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1. INTRODUCCION

Esta guia de uso del gestor bibliografico Mendeley se ha elaborado con el objetivo de apoyar
documentalmente las formaciones presenciales. Con ella se pretende proveer a los asistentes
de un material para el seguimiento de nuestros cursos y de una herramienta didactica a la
que acudir para reforzar conocimientos.

¢ Qué es un gestor bibliografico?

Cuando el investigador inicia el proceso de busqueda de informacion para documentarse en
un tema, surge el problema de ir almacenando las referencias bibliogréficas localizadas.
Algunas pasaran a formar parte de la investigacion en curso, y otras convendra guardarlas
pues pueden ser Utiles en otro momento. Si la investigacion se lleva a cabo a lo largo de un
tiempo, la informacién localizada en forma de referencias puede crecer y resultar dificil de
controlar. Hasta no hace mucho tiempo, este trabajo de organizacion y ordenacion se
plasmaba en fichas de papel, en listas de documentos en Word o en rudimentarias bases de
datos en Access. Desde hace unos afios, los programas de gestion de bibliografia se han
convertido en herramientas imprescindibles para la investigacion.

Un gestor bibliografico es un programa informatico que sirve para recopilar, almacenar y
gestionar referencias bibliograficas. Estas pueden obtenerse a partir de la consulta de
diversas fuentes como bases de datos, catalogos de bibliotecas o buscadores de Internet.

El uso de un programa de gestion de referencias bibliograficas evita memorizar distintos
manuales de estilo para la redaccion de referencias, y tener que redactarlas de una en una. La
automatizacion del proceso supone para el investigador un enorme ahorro de tiempo y
esfuerzo.

En estos momentos, la Biblioteca de la Universidad de Ledn proporciona acceso a dos
programas de gestion bibliografica: EndNote Basic y Mendeley.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |1l




QUE ES MENDELEY

Mendeley es a la vez un gestor bibliografico y una red social, que combina una version web
con una version de escritorio, sincronizables entre si. Creado en el afio 2007 por Jan
Reichelt, Victor Henning y Paul Foeckler, la primera version beta fue lanzada en Agosto de
2008. En 2013 fue adquirido por Elsevier.

Como gestor bibliografico, Mendeley facilita la captura y organizacién de referencias
bibliogréaficas, el trabajo con documentos, y la cita y creacion de bibliografias en multiples
formatos bibliogréficos.

Ademas, como red social, Mendeley incorpora funcionalidades de la web 2.0 que permiten
compartir nuestras referencias con otros usuarios dentro de una red social online para
investigadores, crear grupos de trabajo publicos y privados, crear nuestra propia red de
contactos y descubrir referencias bibliograficas incorporadas por otros usuarios.

CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE MENDELEY

* Disponible en 3 versiones: gratuita, Institucional y Premium.

* Se maneja desde dos interfaces, web y escritorio, sincronizables entre si. Facilita el acceso
a la informacion desde multiples equipos.

* Extraccion automatica de metadatos a partir de archivos en formato PDF.

* Incorporacion de referencias desde bases de datos y paginas web mediante la herramienta
“Web Importer”.

* Blsquedas a texto completo en el catdlogo de Mendeley, formado por las referencias
bibliogréficas incorporadas por todos sus usuarios.

* Visor propio de documentos PDF, con posibilidad de realizar subrayados y anotaciones.

* Plugin “Mendeley Cite-O-Matic” para MS Word que facilita la insercion de citas y la
elaboracion de listados de referencias bibliograficas.

* Creacion de grupos publicos y privados para el intercambio de informacion bibliografica y
comentarios.

* Creacion de un Perfil personal de Investigador para incluir las publicaciones propias, una
red personal de contactos, y estadisticas de uso de dichas publicaciones.
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2. CREACION DE CUENTA E INSTALACION DE
MENDELEY DESKTOP

2.1 CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL EN MENDELEY

Las cuentas que se crean en Mendeley por defecto son cuentas “Free” o gratuitas. Este tipo
de cuentas se caracterizan por su capacidad limitada (2 Gb para uso personal, 100 Mb para
grupos, posibilidad de crear hasta 5 grupos privados con un limite de 25 miembros).

No obstante, la Universidad de Leon esté suscrita a la version Institucional de Mendeley,
que incorpora sustanciales ventajas: amplia la capacidad de la cuenta a 100 Gb para uso
personal y otros 100 Gb para grupos, y permite la creacion de un ndmero ilimitado de
grupos, con un maximo de 100 miembros en cada grupo.

En la siguiente tabla podra observar las ventajas que la version Institucional proporciona
respecto a la version gratuita:

IR
lonl
Free Edition Institutional
Personal storage Personal storage
2GB 100 GB
Shared library Shared library
100 MB 100 GB
Collaborators Collaborators:
Upto 25 Up to 100
Private groups Private groups
Upto5 Unlimited

Por todo lo expuesto, le recomendamos que cree una cuenta Institucional en Mendeley.

Atencién: Para crear una cuenta Institucional en Mendeley es imprescindible que cree la
cuenta desde un ordenador conectado a la red de la Universidad de Ledn, y utilizando para
ello su cuenta de correo electrénico de la Universidad. De este modo sera agregado de
manera automatica al Grupo Institucional de la Universidad de Leon.

Para crear una cuenta Institucional, siga los siguientes pasos:

1- Desde un ordenador conectado a la red de la Universidad de Leon, acceda a la pagina web
oficial de Mendeley en la direccion http://www.mendeley.com y pinche en la opcion
“Create a free account”.
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http://www.mendeley.com/

m Mendeley

I KNOWLEDGE : =« .
Menaeiey b.;inés your research to |'ife,. ) )'loﬁ can irﬁpact an‘tomorrow

Create a free account

2- Rellene los datos que le vayan solicitando los distintos formularios: su direccion de
correo electronico (debera utilizar una direccion de correo electronico de la Universidad
de Leon), su nombre y apellidos, y la contrasefia que desee.

Cuando haya cumplimentado el formulario, pinche en “Register”.

ELSEVIER
Sign in
Enter your email to continue with Mendeley

Email

You can also sign in via your institution, organization or Athens.

3- En el nuevo formulario que le aparecera en pantalla, seleccione su tipologia profesional y
su campo de estudio. Cuando haya finalizado, pinche en “Continue to Mendeley”.

Welcome to Mendeley
Tell us more about yourself so we can serve you better.
Current role
Field of study

| Make profile public @

Mendeley Ltd. may email you information about our products,

services and events. You can update your communication

preferences settings any time via our email notification centre.

Continue to Mendeley

Skip this step

4- Su cuenta de Mendeley se habra creado, y Elsevier la habrd incorporado de manera
automatica al grupo Institucional de la Universidad de Ledn. En la direccion de correo
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electronico que haya facilitado recibira un e-mail que le pide que verifique su direccion de
correo. Dentro de dicho e-mail, pinche en “Confirm Email”.

Welcome to Elsevier
Elsevier

Welcome ,

With your Elsevier account you can sign in, edit your details and make institutional
connections for a range of Elsevier products.

Confirm your email to ensure continued access to your account.

Confirm Email

Or use this link:

https://id.elsevier.com
fas/authorization.oauth2?dgcid=raven_id_welcome_email_MENDELEY&platSite=MDY
Imendeley&scope=openid email profile els_auth_info&response_fype=code&
state=a408f7dc470d5d724ab2c8caledef01d&redirect_uri=https:/fwww.mendeley.com
[callback/&prompt=login&client id=MENDELEY&
confirmCode=2x5h2UjLyaOXPmNQeN6P%2BganGzB2ss6VLFcYta44klBWIV25%2FJzJQ
%3D %3D&rememberme=on

The Elsevier team

Recibira una confirmacion de que su cuenta ha sido correctamente verificada.

— |

ELSEVIER

Email confirmed

. You can now sign in to all Elsevier products with your email address.

Continue to Mendeley

La cuenta que ha creado en Mendeley le servira también para acceder a otros productos de
Elsevier, como por ejemplo a las bases de datos Scopus o Science Direct.

Ante cualquier incidencia, o si no fuese agregado de manera automatica al Grupo
Institucional de la ULE, contacte con el correo electrénico cursogestores@unileon.es.
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29 INSTALACION DE LA VERSION ESCRITORIO DE
' MENDELEY

Una vez ha finalizado el proceso de creacion de su cuenta, debe instalar en su ordenador la
version Escritorio de Mendeley.

Para ello, en la version web de Mendeley, abra el desplegable que aparece a la derecha de su
nombre, en la parte superior de la ventana, y seleccione la opcion “Download Mendeley”.

A8, Feed Library Suggest Stats Groups Datasets Careers Funding  Q Search 2\ Biblioteca Ft... %. v
FILTER BY Settings & privacy =
Add your first document Download Mendeley
| All posts
f | Save PDFs from publisher sites “S) Upload a e e ety [ antoad
PUBLICATIONS ® with one click. ‘ computer  Support
Recently published articles
Logout
GROUPS + Install Web Importer + Add document ts
Grupo de Trabajo de Gestores ...
Bienvenidos a Mendeley 2015
) Attach documents Attach images
+ Join a group
g Share a post... use @ to mention someone
22 Followers 228

People suggestzd for you

< Evgeny Denisov Mahboob Imtiyaz >
TGU ' s Bioflukes

Popular in Agricultural and Biologie. s’  Popular in Agricultural and Biologic.

Follow +2, Follow 49,

En la nueva ventana, haga click en la opcion “Download Mendeley Desktop for Windows”
para descargar la version para Windows. Las versiones para otros sistemas operativos
(MAC, Linux) se encuentran también disponibles desde esta ventana.

AR Feed lLibrary Suggest Groups Datasets Careers Funding  Q Search L\ Biblioteca Ft.. €0 v

Download Mendeley Desktop for Windows

Download Mendeley Desktop for Windows

Windows 7, 8.1 and 10.  See release notes.

Other systems: | @ Mendeley Desktop for Mac OS {3 Mendeley Desktop for Linux

Descargue el archivo ejecutable en su ordenador e instale el programa. Realice esta
operacion en todos los ordenadores que utilice habitualmente (casa, trabajo, portatil, etc.) y
podra acceder a su cuenta desde cualquier lugar.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |6




Una vez instalado, acceda a la version Escritorio de Mendeley mediante sus claves
personales (correo electronico y contrasefia). Si posee varias cuentas en Mendeley, podra
elegir a cual desea acceder.
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3. MENDELEY DESKTOP (VERSION DE
ESCRITORIO)

B INTERFAZ DEL PROGRAMA

La interfaz de Mendeley en su version de Escritorio esta dividida en tres columnas:

La columna de la izquierda se subdivide en 2 secciones:

- La seccion superior nos permite buscar en el catdlogo de Mendeley (“Literature
Search”), acceder a nuestra biblioteca personal de referencias y crear nuestras carpetas y
subcarpetas (“My Library”), acceder a los grupos de los que formamos parte y crear nuevos
grupos (“Groups”) y acceder a los documentos eliminados (“Trash”™).

- La seccidn inferior nos permite filtrar nuestras referencias por distintos criterios:
materias, autores, etiquetas personales y nombre de las publicaciones.

La columna central muestra las referencias que tenemos en nuestra cuenta o en la carpeta
seleccionada. Podremos ver estas referencias en modo Tabla o en modo Cita segun un
formato bibliografico determinado (seleccionables ambos modos desde “View” = “Library
as Table” o “Library as Citations”).

La columna de la derecha muestra la informacion de la referencia seleccionada y permite
realizar modificaciones, agregar etiquetas y notas, etc.

File Edit View Tools Help

GR (ElE ) ol (2] e Qoo

Add Files Folders. Related Share  Sync Search

Mendeley 5/ AllDocuments [ EditSettings

2 Literature Search

* © B Authors Title Year Published In Added

Detais | Notes | Contents | Enrichments |

My Library

e Acceso a huestra Informacion
biblioteca personal, de la

S :;:: de Trabajo de Gestores Biblogréf g ru p 0s. etc. refe rencia
e seleccionada
[Fitter by Authors - [| No docur Ats selected

All

Referencias de nuestra
cuenta o carpeta
Filtros
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PERSONALIZACION DE MENDELEY DESKTOP

3.2.1 Configuracion de la carpeta “Watched Folder” (Véase pagina 17).

3.2.2 Configuracién del organizador de archivos adjuntos en formato PDF
(Véase pagina 60).

3.2.3 Seleccion de formatos bibliograficos y configuracion de idioma
(\Véase pagina 78).
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4. INCORPORACION DE REFERENCIAS EN
MENDELEY

/S CREACION DE CARPETAS Y SUBCARPETAS

Carpetas: En el ment “My Library” de la columna de la izquierda, pinche en la opcién
“Create Folder...” ; o sitlese fuera de una carpeta y pinche en ¢l boton “Create a new
folder” de la barra de herramientas. Asigne a la carpeta el nombre deseado.

ey ber

File Edit__ View TJools Help

LI [=Jf == Y @ =
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LA Bienvenidos a Mendeley 2015
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Subcarpetas: En el menu “My Library” de la columna de la izquierda, seleccione la carpeta
dentro de la cual desea crear una subcarpeta, haga clic en el boton derecho del raton y
seleccione la opcion “New Folder...” ; o seleccione la carpeta en la que desea crear la
subcarpeta y pinche en el boton “Create a new folder” de la barra de herramientas. Asigne a
la subcarpeta el nombre deseado.

I Mendeley Desktop NN

File Edit View Tools Help
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Add Files. Folders Related  Share Sync
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@ Welcome to Mendeley
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New Fold CtrleShiftN

Create Group... o —
| NewGroup.. Cirl+ Shift+M

Cuando una carpeta tiene subcarpetas, se mostrara un triangulo a su izquierda.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |10




iBA INCORPORACION MANUAL DE REFERENCIAS

La introduccion manual de referencias en Mendeley puede considerarse un procedimiento
excepcional. Lo habitual es que la mayoria de los documentos que se utilizan en una
investigacion se localicen en bases de datos bibliograficas y catadlogos de bibliotecas. No
obstante, en algunas ocasiones teclear los datos sera la Unica forma de incorporar referencias
a Mendeley (documentos de la web social, revistas y libros antiguos o muy recientes,
algunos tipos de documentos poco habituales, etc.).

Para incorporar manualmente una referencia, vaya al menu “File” - “Add Entry
Manually...”, o abra el desplegable que acompafia al boton “Add” y seleccione “Add Entry
Manually”. Aparecera una ventana para comenzar a teclear la informacion.

H\t View Tools Help File Edit View Tools Help

Add Fils... Ctl+0 FIE IERE )
Add Folder. Cire $hift+0 ﬁ AddFiles...

Add Folder...
Watch Folder,, Watch Folder...

‘ Add Entry Manually...

Add Entry Manualty..
|

o=

* Seleccione el tipo de referencia. En el desplegable aparecen todos los posibles tipos
documentales, hasta un total de 20. Los mas habituales seran: articulo de revista académica
(Journal Article), libro entero (Book), capitulo de libro (Book Section), tesis doctoral
(Thesis) y pagina web (Web Page).

* Rellene los campos. Cuando se crea una referencia de forma manual, queda al descubierto
la estructura en campos en la que se organiza la informacion para el tipo de documento
elegido. Tendra que cumplimentar estos campos con la informacion que corresponda en
cada caso. Observe como los campos visibles pueden variar en funcion del tipo de referencia
(articulo de revista, libro, capitulo de libro, pagina web, etc.). Es l6gico, si pensamos que
cada tipo de documento necesita unos datos imprescindibles que le permitan ser
identificado. Por ejemplo, para identificar un articulo de revista, es imprescindible indicar el
titulo de la revista en la que se ha publicado y las paginas que abarca. Estos elementos (titulo
de la revista y paginas) no tienen sentido si hablamos de un libro. Es decir, que tipos
documentales especificos necesitan campos de descripcion especificos.

EQ New Document hol Ex

Type: [Journal Artide ~

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |11




Como normas generales para todos los tipos de referencias, deberd tener en cuenta lo
siguiente:

- Los autores se introducen comenzando por su apellido o apellidos y a continuacion,
separado por coma, se afiade el nombre de pila, preferentemente desarrollado. Hay formatos
bibliograficos que requieren el nombre de pila abreviado (APA), y otros desarrollado (ISO
690). Mendeley es capaz de abreviar un nombre pero, evidentemente, no puede desarrollar
una inicial.

- Si el documento tiene varios autores, redactelos en linea aparte y sin separacion entre
ellos.

- Tenga en cuenta que los autores no siempre son personas, también pueden ser nombres
de entidades, asociaciones 0 empresas. Procure no dejar nunca vacio este campo pues, en los
formatos de tipo autor-fecha, Mendeley genera la cita bibliografica dentro del texto a partir
de los datos que haya proporcionado en este campo. Si no hay autor, muchos formatos
toman la informacién del titulo para construir la cita en el texto.

- Utilice las mayusculas que sean gramaticalmente correctas. No ponga apellidos, ni
titulos enteramente en letras mayusculas. Mendeley es capaz de convertir minusculas en
mayusculas pero no al contrario. Por ejemplo, 1SO 690 requiere los apellidos de los autores
en mayusculas, pero en APA sb6lo es mayuscula la inicial. Si en el campo “Autores” se
ponen los apellidos enteramente en mayusculas, Mendeley no serd capaz de generar la
referencia correcta en APA.

- Compruebe que todos los términos estan correctamente escritos, sin faltas de
ortografia, y colocados en su campo correspondiente. Tenga cuidado de no dejar en blanco
campos imprescindibles (autores, titulos, fechas, etc.). Cada tipo de documento tiene los
suyos.

- Si necesita mostrar determinadas palabras del titulo en cursiva, negrita, superindice o
subindice, puede hacerlo si las redacta del siguiente modo:

* Cursiva: <i>término/s</i>

* Negrita: <b>término/s</b>

* Superindice: <sup>término/s</sup>

* Subindice: <sub>término/s</sub>

Mendeley utiliza todos estos datos para construir una referencia bibliogréfica, ordenandolos
segun las especificaciones del formato elegido, separando unos elementos de otros por la
puntuacion establecida y utilizando la tipografia adecuada (cursivas, mayusculas, negritas,
etc.). Como se trata de un proceso automatico es imprescindible que la informacion esté lo
mas completa posible y ubicada en su campo correcto. No olvide que Mendeley es sélo una
herramienta que genera referencias bibliograficas a partir de la informacion de la que
dispone. Verificar que esa informacion es correcta depende de usted y s6lo asi se garantizan
buenos resultados.

Si observa que necesita campos para agregar informacion y que no figuran en el tipo de
documento que ha seleccionado, puede agregarlos desde el ment “Tools” = “Options” =
“Document details”. Podra seleccionar qué campos de informacién quiere que Mendeley le
muestre para cada tipo documental, afiadiendo y quitando campos a voluntad (los marcados
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en color azul se consideran imprescindibles para ese tipo documental y no podra
suprimirlos).

- gl

oot e — —— —— % _ o—

Document Detals | | File Organizer | Watched Folders | BibTex | Zotero | Connection |

Document type: (Journal Artide -
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< Uiteratire Se3 ~ Check for Duplicates

EE =

My Library | Options

Si trabaja habitualmente con Mac, encontrard la opcion de agregar campos pinchando en
“Mendeley Desktop” > “Preferences...” 2 “Document Details”.

L) Preferences 1

U ETEl File Organizer  Watched Folders  BibTeX  Zotero  Connection

Document type: | _Generic E

Show fields:

8 Tite

B Authors

B Abstract

B2 Tags
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& publisher
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() O rAbgutiviendeiey Desktop L B Hide from Mendeley Web Index
"] Application Number
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| Chapter
Ad = Help
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MEND, = ) AllDocuments | Ec
4| HideMendeley Desktop 8H [

| Hide Others X3H [ ® | B Authors

Show Al Lo Schuerr, Friedric

ﬁ | Quit Mendeley Desktop ~ #Q
| L

| Citation Key
| Code

| Country

| Date Accessed

| Day

® NUfez Bajo, Est Apply Cancel

Ademas de los campos con informacion bibliografica que nos permiten identificar el
documento, también podra afiadir un resumen y asignar al documento etiquetas personales
(“Tags”) y materias (si son varias, separelas por ; ). Tanto unas como otras permitiran
posteriormente la recuperacion del documento desde las opciones de filtrado. También
podré agregar la URL o el propio documento a texto completo.

[ New Document =

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
‘ Citation Key:

URL: =
Add URL..,

Catalog IDs
ArXiv 1D Jop

Reset save Cancel
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Ademas, si conoce un numero de control del documento, como el DOI, el ArXiv ID o el

PubMed ID, podré incluir el nimero y pulsar en la lupa para que Mendeley recupere el resto
de los datos del documento a través de Google Académico.

Finalmente, si no desea que el documento sea incluido en el catalogo de Mendeley
(accesible por tanto a cualquier usuario de Mendeley a través del buscador), no olvide
marcar la opcion “Unpublished work”. Esto es de especial importancia si la referencia se
refiere a un documento inédito o0 a una investigacién en curso.
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Vigel INCORPORACION DE DOCUMENTOS EN FORMATO PDF

Mendeley tiene la capacidad de extraer los metadatos de los documentos en formato PDF,
esto es, es capaz de extraer los datos que conforman la referencia bibliogréfica directamente
del propio PDF. Esta peculiaridad resulta muy 0til a la hora de incorporar este tipo de
documentos, ya que el usuario ya no tiene que preocuparse de importar las referencias desde
las bases de datos a Mendeley, bastara con que descargue los documentos a texto completo,
y la importacion de las referencias se realizara directamente desde estos documentos. Esta es
la forma mas habitual y sencilla de incorporar documentos y referencias a Mendeley.

Esta incorporacion de documentos en formato PDF puede realizarse de 3 formas distintas:

¢ Incorporando los documentos de uno en uno.
¢ Incorporando varios documentos a la vez.
e A través de la carpeta “Watched Folder”.

4.3.1 Incorporacion de un documento en formato PDF

Existen dos formas de incorporar un documento en formato PDF.

a) La mas sencilla consiste en arrastrar ese documento desde el PC hasta la columna
central de la version Escritorio de Mendeley. Si selecciona previamente una carpeta, el
documento quedara guardado directamente en esa carpeta.

- T - - . . ol i

Search

T Voo Publanedin Added I8 e |

Groug:
g e Trabaa e Gestores Bk
Hren
I8 Barvaridon a Mendeey 015

[Fite gy T =] [ No documents selected
n

Como hemos comentado, no es necesario que el usuario redacte la referencia bibliografica
correspondiente a ese documento, ya que los datos de la misma seran extraidos directamente
del PDF.

No obstante, no siempre los archivos en formato PDF contienen correctamente los
metadatos. Por ello, es responsabilidad del usuario comprobar que los datos han sido
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correctamente importados, corregir_los erroneos, vy afadir_los inexistentes. Tenga
presente que estos datos seran los que se volcaran en una bibliografia cuando se cite ese
documento, por lo que deben ser correctos y completos para evitar que la bibliografia
contenga errores.

En ocasiones, Mendeley detecta la carencia de datos bibliograficos fundamentales y agrega
esas referencias de forma automética a una carpeta denominada “Needs Review”, para
facilitar al usuario la localizacion de las mismas. El usuario debera verificar y completar la
informacion de forma manual, 0 mediante una busqueda en el catadlogo de Mendeley a través
del boton “Search”. Ademas, si el usuario conoce un nimero de control del documento
como el DO, el ArXiv ID o el PubMed ID, podra incluir el nimero y pulsar en la lupa para
que Mendeley recupere el resto de los datos del documento a través de Google Académico.

Cuando haya finalizado la revision de los datos, debera pinchar en “Details are Correct”
para sacar la referencia de la carpeta “Needs Review”. La referencia corregida se mantendra
en la carpeta que el usuario tuviese seleccionada en el momento en que integro la referencia
en Mendeley.

EX Mendeley Deskiop C=Eanx
File Edit View Tools Help

(B (&l (o] =]le] Q- searc,

Add Files Folders Related  Share  Sync Search
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ROSES or search the Mendeley catalog.
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URL:
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| oot

b) También es posible incorporar un documento en formato PDF desde la opcion del
menu “File” = “Add Files...”, o abriendo el desplegable que acompafia al boton “Add” y
seleccionando la opcion “Add Files”. En ambos casos se abrira una ventana para localizar en
el PC el documento que queremos agregar.

- I Mendeley Desktop I
Edt View Toos Help _Fila_Edr Vi Tools,. Haln]
| e w0 (G- [G & ][4
Add Folder. CtlShite O | AddFles. |
e
Add Entry Manually.. Add Entey Menually..
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Tenga presente que Mendeley enlaza los documentos en PDF con sus referencias, pero no
almacena el documento PDF. Esto supone que, si agrega un documento desde una carpeta
de su PC y posteriormente lo mueve a otra carpeta o lo elimina, se rompera el vinculo entre
el documento y Mendeley y no podra acceder al contenido de dicho documento.
Posteriormente veremos como la configuracion de la carpeta “Watched Folder” nos puede
ayudar a evitar este inconveniente. Asimismo, si se sincroniza la versién Escritorio con la
version Web, los documentos seran subidos a ésta ultima, que actuard como una copia de
seguridad de los mismos.

4.3.2 Incorporacion simultanea de varios documentos en formato PDF

Para incorporar varios documentos PDF, seleccionelos en su ordenador y arrastrelos a la
columna central de la versién Escritorio de Mendeley, como vimos antes. Si desea
incorporar todos los documentos almacenados en una carpeta, podrd hacerlo segun el
procedimiento anterior de seleccion y arrastre de dicha carpeta.

También podré indicar a Mendeley que capture todos los documentos de esa carpeta. Para
ello, seleccione la opcion del mena “File” = “Add Folder...”, o abra el desplegable que
acompaiia al boton “Add” y seleccione la opcion “Add Folder”.

™, 3 m Mendeley Desktop ‘_‘]
e deleyDestop il Menvieley Desitop SNE
“_L File Edit View Tools He
it View Tools Help ——————
| s, wo  F (B[
| AddFolder. CulSite0 [ | I LS
| AddFolder.. \
Watch Folder.. .
Watch Folder...
AddzntyWanaly. Add Entry Manually...

En ambos casos se abrira una ventana para localizar en el PC la carpeta que contiene los
documentos que desea agregar. Si marca la casilla “Also import from subfolders”
incorporara también los documentos que se encuentren en subcarpetas contenidas dentro de
la carpeta seleccionada.

[ Rl — P — o

Select the folder you would lke to import:
i

Name
(==
B

b (1) 72c65a3d2cet94abaeks3

b ()} Datos antiguos deWindows XP

v ()} DE

b [} Millennium

b [} Perflogs

b ()} Program Files

4 (]} Users

> i Administrator

m

4.3.3 Incorporacion de documentos a través de la carpeta “Watched Folder”

Mendeley permite configurar una o varias carpetas como carpetas “Watched Folder” o
“carpetas vigiladas”, de forma que todos los documentos que depositemos en esta/s carpeta/s
seran automaticamente incorporados a Mendeley.

Podemos seleccionar la/s carpeta/s que deseamos que Mendeley vigile de varias maneras:
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a) Desde la opcion del menu “File” - “Watch Folder...”.

Emt View Tools Help

‘ Add Files... Ctrl+0
Add Ealdar

ol St 0

Watch Folder... |
‘ Add Entry Manually... |

b) Abriendo el desplegable que acompafia al boton “Add” y seleccionando la opcion
“Watch Folder”.

[ Mendeley Desktop [N

dt. View Tools  Helf

G- [
Bdd Files...
Add Folder,..
Watch Folder... |

Add Entry Manually...

¢) Desde la opcion del ment “Tools” - “Options” = Pestafia “Watched Folders”.

e ad
3 options - R

et Detalis_|_Fie Organizer. | Watched Folders

BibTex | Zotero | Comnection |

Tick the folders you want Mendeley to watch, Any new PDFs n these folders willbe imported into Mendeley automaticaly.
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v O [} mE
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b [E [J} Program Fik
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» [ )} Administrator
Public
4

sy b

[J} compartida

- + @ ) contacts
File Edit View Help » [ J) Desktop

‘:I:[; B Invite Colleagues... 4 O ) Documents

LA b [ [J} Creative Commons Licenses

Add Files Fol Tnstall Web Importer b O ) My Digital Editions
— . . > [ J} pownloads

Tendeley Uninstall M5 Word Plugin » B U3 Favortes i

EL
52 Literature Seq Check for Duplicates
My Library “ Options

De cualquiera de estas formas, se abrird una ventana que le permitira indicar a Mendeley la/s
carpeta/s que desea que Mendeley tenga bajo vigilancia. A partir de ese momento, cualquier
nuevo documento en PDF que deposite en esa/s carpeta/s serd automaticamente detectado

por Mendeley e incorporado a la carpeta “Unsorted” de su biblioteca personal. El usuario
debera reubicar la referencia a la carpeta de su eleccion.
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IW/s IMPORTACION DIRECTA DE REFERENCIAS

La importacion directa de referencias desde bases de datos requiere la instalacion de un
pequeiio plugin de Mendeley, denominado “Web Importer”. Dicho plugin funciona con los
navegadores Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer y Safari.

Como paso previo a la instalacion del plugin, debemos desactivar la opcion “Bloquear
ventanas emergentes” de nuestro navegador, y activar la opcion “Permitir cookies” del
mismo. Para ello, deberan seguirse las siguientes indicaciones:

* En Mozilla Firefox: Abrir mentd = > “Opciones” > “Privacidad y seguridad” >
“Historial” > “Recordar el historial” ; y “Permisos” > Desactivar la opcién
“Bloquear ventanas emergentes” .

« En Google Chrome: Abrir menti © > “Configuracion” > “Mostrar configuracion
avanzada” > “Privacidad y seguridad” > “Configuracién de contenido” > “Cookies”
> “Permitir que los sitios web guarden y consulten datos de cookies” ; y “Ventanas
emergentes y redirecciones” > Activar la opcion “Permitido .

» En Internet Explorer: Ir a la opcion “Herramientas” > “Opciones de Internet” >
“Privacidad” > Desactivar la opcion “Activar el bloqueador de elementos emergentes”
y asegurarse que la barra de configuracion se encuentra en una posicion que admita
cookies.

4.4.1 Instalacion del plugin “Web Importer” en el navegador

Para instalar esta herramienta debera ir a “Tools” = “Install Web Importer”.

File Edit Vien |Tools  Help
I Invite Colleagues... i

AddFles R ‘; Install Web Importer |

Uninstall s Wora Filgin
Mendeley

Plitrstresed | Check for Duplicates

My Library Ogtions

A continuacion se abrird una pagina web que le permitira instalar la herramienta en el
navegador que tenga configurado como predeterminado.
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.m Mendeley

Reference Management  Research Network Datasets Careers Funding

Mendeley Cite ~ Mendeley Desktop ~ Web Importer  Premium Help Guides

Mendeley Web
Importer

O Al

Import papers, web pages and other Download PDFs if available
documents directly into your reference
library from search engines and academic

databases. Mendeley Web Importer is

[J Immune cells and the epidermal stem cell
niche
available for all major web browsers. Wang E
Details >
Get Web Importer for Firefox
[J T-cell therapies for T-cell lymphoma

Toner K, Dave H, Bollard C
Cytotherapy, 2019

Descargue e instale la extension del plugin en su navegador.

Una vez instalado el plugin, s6lo tendra que realizar una bldsqueda en una base de datos v,
desde la ventana del resultado de su interes, pinchar en el boton “Import to Mendeley” de su
navegador.

oo T |
]

w8 9 % & O

Se abrird una nueva ventana en la parte derecha de la pantalla que le permitira importar la
referencia deseada a su biblioteca de Mendeley.

View ScienceDirect over a secure connection: switch to HTTPS

AN [ wenLioray X
|t choose foiders or groups |

Download PDFs if available

Ventana de importacion
de referencias del

ScienceDirect

"= Download PD

Journal Article 7 Edit

plugin “Web Importer”

Outline Cu rre Zoology: Invertebrates that Parasitize
Summary = Invertebrates
Main Text Volume 26, Issue 13, 11 July 2016, Pages R537-R639 Current Biology
References 2016 vol 26 (13) pp: R53T-R539
Dispatch
- i Dol 10.1016/.CUB.2016.05.040
Figures (1) Zoology: Invertebrates that Parasitize Invertebrates e imgaei

& Show mere

Refers to

https://doi.org/10.1016/].cub.2016.05 040

Under an Elsevier user license

Gonzalo Giribet &

Get rights and cantent
open archive

Kirill V. Mikhailov, Georgy S. Slyusarey, Mikhail A. Nikitin, Maria D. Logacheva, Aleksey A

Penin, Vladimir V. Aleoshin, Yuri V. Panchin

The Genome of Intoshia linef Affirms Orthonectids as Highly Simplified Spiralians

Current Biology. Volume 26, Issue 13, 11 July 2016, Pages 1768-1774

T POF (1MB)

Date Accessed: 2017-10-23
URLS

www.sciencedirect.com/science/article
1piifS0960982216305358

8 Are these details wrong? Let us know

Ademas, podré incorporar el documento a texto completo en formato PDF si se encuentra

disponible.

También podra utilizar este plugin para capturar referencias procedentes de bases de datos

gratuitas (PubMed), paginas web, videos de Youtube, etc.
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Importante: Dependiendo de la base de datos de la que procedan las referencias, la calidad
de las mismas sera mejor o peor. Por ello, le_recomendamos encarecidamente revisarlas
para verificar que no falta ningun dato, que los que figuran son correctos y que se
encuentran en su campo correspondiente del registro.

Veremos a continuacion algunos ejemplos del funcionamiento del plugin “Web Importer” en
varias bases de datos y paginas web.

4.4.2 Scopus

Scopus es una base de datos bibliogréfica multidisciplinar que contiene resumenes, citas,
referencias bibliogréaficas, y que da acceso al texto completo de articulos de méas de 17.000
revistas cientificas, patentes, sitios web evaluados, etc. Patrocinada por Elsevier, es
accesible para las Universidades espafolas a traves de la licencia nacional gestionada por la
FECyT.

Acceso a Scopus

e Desde el catdlogo de la Biblioteca de la ULE (http://catoute.unileon.es), haga una
basqueda por titulo Scopus. Desde el registro bibliografico vaya a “Enlace al
recurso”’. Pinchando, accedera directamente a la base de datos.

e También podra acceder desde el apartado “Recursos-e > Bases de datos” de la
pagina web de la Biblioteca (http://biblioteca.unileon.es).

e Soélo si consulta desde un ordenador de la ULE, podra acceder también tecleando en
el navegador la URL de acceso directo a la web del editor http://www.scopus.com.
El proveedor reconocera la IP del equipo como usuario autorizado.

e Siaccede desde casa, es imprescindible que se identifique a través de Redlris con sus
datos de correo-e institucional. Méas informacion en la pagina web de la Biblioteca,
en el apartado “Aprendizaje e investigacion > Guias de recursos-e”
http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/quias-de-recusos-e.

Importar referencias a Mendeley desde Scopus
Para importar referencias a Mendeley desde Scopus, siga los siguientes pasos:

e Haga una busqueda en Scopus.

e En la ventana de resultados, pinche en el boton “Import to Mendeley” de la barra de
herramientas de su navegador.

e Se abrird una nueva ventana, con el logotipo de Mendeley, en la parte derecha de la
pantalla, que recoge todos los resultados que se muestran en dicha pagina. Utilice
esta ventana para importar todas las referencias de la pagina (opcion “Save all”) o
solo aquellas que desee, seleccionandolas individualmente y pinchando en “Save”.
Puede seleccionar también la carpeta de destino de las referencias, si lo desea.
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Para ver las referencias importadas, sincronice su version de Escritorio de Mendeley.
Si no selecciond una carpeta de destino, las referencias se ubicaran dentro de la
carpeta “Unsorted” (carpeta del sistema que almacena referencias no clasificadas en
otras carpetas). Seleccione las referencias y arrastrelas a la carpeta en la que desee
conservarlas.

También puede realizar las importaciones directas de referencias mediante la opcion
“Export” (opcion disponible solo para las bases de datos Scopus y Science Direct). Para ello,
siga los siguientes pasos:

Haga una basqueda en Scopus Yy seleccione los registros que le interesen.

Pinche en la opcién “Export”, seleccione “Mendeley” y pinche en el botén
“Export”. Las referencias que habia seleccionado se importaran directamente a
Mendeley. Recuerde sincronizar su version de Escritorio y reubicar las referencias
desde la carpeta “Unsorted” a la carpeta que desee.

Export document settings @ x
You have chosen to export 3 documents
Select your method of export

® &R MENDELEY | D) ©RefWorks O RIS Format (EndNote, Reference Manager) O CSV (Excel) O BibTeX O Text (ASCIl in HTML)
What information do' ou want to export?

Customize export

[ Citation information [ Bibliographical information [ Abstract and Keywords [0 Funding Details ~ [] Other information L

O Authors) O Affliations O Abstract O Number O Tradenames and Manufacturers

[ Document title [ Serial identifiers (e.g. ISSN) [ Author Keywords O Acronym I Accession numbers and Chemicals
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[ Volume, Issue, Pages [ Editor(s) 1
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Cancel
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4.4.3 Web of Science

Web of Science es una plataforma multidisciplinar del productor Clarivate Analytics, desde
la que se accede a diversas bases de datos que contienen las revistas mas prestigiosas y de
mayor impacto del mundo. La FECyT gestiona la licencia nacional, que permite el acceso a
este recurso a todos los organismos publicos de investigacion (Universidades, Hospitales,
CSIC). En estos momentos, la licencia nacional permite el acceso a Web of Science Core
Collection, Scielo, Medline, Journal Citation Reports y Essential Science Indicators, entre
otras. Hasta 2009 también Current Contents Connect, ISI Proceedings y Derwent
Innovations.

Web of Science es una base de datos referencial, es decir, en principio proporciona sélo la
referencia bibliografica del documento. No obstante, también permite el acceso al texto
completo siempre que éste se encuentre contratado en alguna otra base de datos o coleccidn
de revistas-e suscrita por la Biblioteca Universitaria.

Acceso a la Web of Science

e Desde el catdlogo de la Biblioteca de la ULE (http://catoute.unileon.es), haga una
busqueda por titulo Web of Science. Desde el registro bibliogréafico vaya a “Enlace
al recurso”. Pinchando, accederd directamente a la base de datos.

e También podra acceder desde el apartado “Recursos-e > Bases de datos” de la
pagina web de la Biblioteca (http://biblioteca.unileon.es).

e Sodlo si consulta desde un ordenador de la ULE, puede acceder también tecleando en
el navegador la URL de acceso a la web de la FECyT, entidad gestora de la licencia
nacional http://accesowok.fecyt.es. El proveedor reconocera la IP del equipo como
usuario autorizado.

e Si accede desde casa, es imprescindible que se identifique a través de Redlris con sus
datos de correo-e institucional. Mas informacion en la pagina web de la Biblioteca,
en el apartado “Aprendizaje e investigacion > Guias de recursos-e”:
http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/guias-de-recusos-e.

Importar referencias a Mendeley desde Web of Science

En Web of Science, utilice el plugin “Web Importer” de Mendeley para importar resultados
de uno en uno (aunque la importacion masiva también es posible). Compruebe siempre la
calidad de los registros importados y complete los datos cuando sea necesario. Como
alternativa, puede utilizar la opcion de Importacién indirecta a través de un archivo .bib que
se explica mas adelante en este manual.

jAtencion!: En el desplegable de las bases de datos asegiirese de estar realizando
la busqueda en la Coleccion Principal de Web of Science. Sélo en este supuesto
podra exportar referencias de buena calidad a Mendeley.

Para importar referencias a Mendeley desde Web of Science, siga los siguientes pasos:

e Haga una busqueda en la Coleccion Principal de Web of Science.
e Pinche en el titulo de un registro de su interés para acceder a la informacion
completa del mismo.
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e Desde la ventana que muestra los datos completos del documento, pinche en el botén
“Import to Mendeley” de la barra de herramientas de su navegador.

e En la parte derecha de la pantalla se abrird una nueva ventana, con el logotipo de
Mendeley, que recoge los datos del documento que esta visionando. Utilice esta
ventana para importar la referencia de dicho documento. También podra decidir a
qué carpeta desea agregarla, y editarla para modificar la informacion o asignarle
etiquetas personales (“tags”).

e Para ver la referencia importada, sincronice su version de Escritorio de Mendeley. Si
no indico ninguna carpeta en la que almacenar la referencia, ésta se habra ubicado
dentro de la carpeta “Unsorted” (carpeta del sistema que almacena referencias no
clasificadas en otras carpetas). Seleccione la referencia y arrastrela a la carpeta en la
que desee conservarla.

e Proceda de igual modo con la siguiente referencia de su interés.
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Dialnet es una base de datos que surge como resultado de un proyecto colaborativo iniciado
por la Universidad de La Rioja, y en el que actualmente participan mas de 70 Universidades
espafolas e hispanoamericanas. Esta base de datos contiene cientos de revistas cientificas en
espafiol. Su acceso es libre y gratuito a través de Internet (http://dialnet.unirioja.es/).
Proporciona la referencia bibliografica y el resumen de millones de articulos de revistas y
otras obras colaborativas (congresos, homenajes, recopilaciones). También proporciona el
texto completo de algunos titulos, alojados en sus servidores o accesibles a través de un
enlace a su sitio web correspondiente. Ademas, permite consultar a texto completo miles de
tesis doctorales de diversas Universidades espafiolas.

Al ser la Universidad de Ledn una institucién colaboradora en el Proyecto Dialnet, los
usuarios que acceden desde los ordenadores de la red local de la ULE (cableada o Wi-Fi)
tienen acceso a multiples utilidades (Dialnet Plus) sin necesidad de acceder como usuario
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registrado. No obstante, para acceder a servicios afiadidos, como recibir alertas o guardar
busquedas, siempre es necesario registrarse.

Importante: Si va a acceder a Dialnet desde casa, debera registrarse previamente en la base
de datos. Los usuarios no registrados, que acceden desde fuera de la ULE, no pueden
seleccionar registros de interés tras una busqueda. Le recomendamos que haga el registro
desde un ordenador de la ULE, que utilice su cuenta de correo institucional y que seleccione
la Universidad de Ledn como su institucion.

Importar referencias a Mendeley desde Dialnet

Atencion!: En Dialnet, el plugin “Web Importer” de Mendeley no funciona con los
listados de las busquedas. Si lo hace con los registros completos de cada documento,
aunque la calidad de las referencias no es buena. Tendra que completar bastante
informacidn. Por ello, le recomendamos que utilice la opcidén de Importacién indirecta
a través de un archivo .RIS, que se explica méas adelante.

Para incorporar a Mendeley la referencia de un documento concreto, hagalo segun el
siguiente procedimiento:

e Haga una bdsqueda de documentos en Dialnet.

e Pinche para ver la informacidn del registro de su interés.

e Desde la ventana que muestra los datos completos del documento, pinche en el botén
“Import to Mendeley” de la barra de herramientas de su navegador.

e En la parte derecha de la pantalla se abrird una nueva ventana, con el logotipo de
Mendeley, que recoge los datos del documento que esta visionando. Utilice esta
ventana para importar la referencia de dicho documento. También podréa decidir a
qué carpeta desea agregarla, y podra editarla para modificar la informacion o
asignarle etiquetas personales (“tags”).

e Para ver la referencia importada, sincronice su version de Escritorio de Mendeley. Si
no indic6 ninguna carpeta en la que almacenar la referencia, ésta se habra ubicado
dentro de la carpeta “Unsorted” (carpeta del sistema que almacena referencias no
clasificadas en otras carpetas). Seleccione la referencia y arrastrela a la carpeta en la
que desee conservarla.

e Proceda de igual modo con la siguiente referencia de su interés.
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Si desea importar varias referencias desde Dialnet, debera utilizar la opcidén de importacion
de referencias mediante archivos con formato .RIS, que veremos mas adelante.
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4.4.5 Paginas web

A diferencia de la mayoria de las bases de datos comerciales, los sitios de Internet en general
carecen de opciones para poder exportar referencias a programas de gestion de referencias
bibliograficas. No obstante, podra utilizar el plugin “Web Importer” de Mendeley para
capturar referencias procedentes de paginas web, como resultados de PubMed, videos de
Youtube o paginas web visitadas por el usuario.

4.4.5.1 Google Académico

Google Académico es un buscador de Google especializado en localizar articulos de revistas
y otros documentos cientificos. Esta dirigido al mundo académico. Soportado por una base
de datos disponible libremente en Internet, almacena un amplio conjunto de referencias y
textos completos de trabajos de investigacion cientifica, de distintas disciplinas y en
distintos formatos de publicacion. Fue lanzado al publico en version Beta el 18 de
noviembre de 2004.

Atencion!: En Google Académico, el plugin “Web Importer” de Mendeley no funciona
con los listados de las busquedas. Si lo hace con los registros completos de cada
documento en funcién de cual sea la pagina que los albergue. Le recomendamos que
utilice la opcion de Importacién indirecta a través de un archivo .BIB.

Para incorporar a Mendeley la referencia de un documento concreto localizado a través de
Google Académico, hagalo segun el siguiente procedimiento:

e Acceda a Google Académico en la direccién https://scholar.google.es.

e Configure Google Académico para que todos los resultados que se localicen puedan
ser importados mediante un archivo en formato .BIB. Para ello, abra las opciones de
configuracién situadas en la parte superior izquierda de la ventana y, en el apartado
“Gestor de bibliografia”, seleccione la opcion “Mostrar enlaces para importar citas
a BibTeX”. Finalmente, pinche en “Guardar”.
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Pinche en la opcion “Importar al BibTeX” del resultado de su interés. En una nueva

ventana del navegador se mostrara la referencia bibliografica correspondiente a ese
resultado. Haga click en el boton derecho del raton y seleccione la opcion “Guardar
como”. Asigne un nombre al documento que va a guardar en su ordenador si asi lo
desea, y pinche en “Guardar”.

@book{garcia2010responsabilidad,

title={Responsabilidad social corporativa}l,
author={Garc{\'\i}a, Ricardo Fern{\'ajndez},

vear={2010},

publisher={Editorial Club Universitario}
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En Mendeley, incorpore el archivo con formato .BIB que ha guardado en su

ordenador. Podré hacerlo, bien a través de la opcion del menu “File” - “Add
Files...”, bien arrastrando el documento a la columna central de la version Escritorio
de Mendeley.
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e Si no indicd ninguna carpeta en la que almacenar las referencias, éstas se habran
ubicado dentro de la carpeta “Unsorted”. Seleccione las referencias y arrastrelas a la
carpeta en la que desee conservarlas.

Es muy importante revisar las referencias recibidas de Google Académico. Si es posible,
siempre que se trate de articulos de revistas, le recomendamos buscar la informacién en una
base de datos comercial pues la calidad de las referencias sera mejor. Revise especialmente
los nombres de los autores, los nimeros de fasciculo y las paginas.

4.4.5.2 Paginas web / Youtube

Si la busqueda de informacion se realiza en la web general, las paginas de Internet carecen
de opciones para poder exportar informacion a los gestores bibliograficos. No obstante, a
través del aplicativo “Web Importer” de Mendeley, podra extraer la referencia bibliogréfica
de cualquier pagina web que haya visitado, incluso si no contiene datos bibliograficos.
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También podra utilizar la herramienta “Web Importer” de Mendeley para capturar la
referencia de un video de Youtube.
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45 IMPORTACION INDIRECTA DE REFERENCIAS: EL
' FORMATO .RIS/.BIB

Si desea importar referencias desde una base de datos no soportada por la herramienta “Web
Importer” de Mendeley, tendra que realizar una importacion indirecta de referencias, a partir
de un archivo en formato .RIS o .BIB que contenga las referencias que desea importar.

El procedimiento que cada base de datos utiliza para obtener dicho archivo es diferente. No
obstante, se pueden establecer una serie de puntos en comun que practicamente todas las
bases de datos comparten. Asi, una vez haya localizado documentos de su interés en la base
de datos, deberd seleccionar aquellos que desee incorporar a Mendeley y, a continuacion,
pinchar en un botén denominado “Exportar”, “Guardar”, o algin otro término similar.
Dentro de las opciones que le ofrezca dicho botdn, se encontrara la posibilidad de guardar
las referencias en un documento con formato .RIS o .BIB. Posteriormente, debera incorporar
dicho documento a Mendeley, bien a través de la opcion del menu “File” 2 “Add Files...”,
0 bien arrastrando el documento a la columna central de la version Escritorio de Mendeley.

Veremos a continuacion unos ejemplos que ilustren el procedimiento para realizar estas
importaciones indirectas de referencias.

4.5.1 Web of Science

Como ya habiamos comentado anteriormente, en Web of Science, el plugin “Web Importer”
de Mendeley funciona tanto con los listados de las busquedas como con los registros
completos de cada documento. No obstante, también es posible incorporar referencias
mediante una importacién indirecta de las mismas, a través de un archivo de texto de
extension .bib.

jAtencion!: En el desplegable de las bases de datos asegurese de estar realizando la
buasqueda en la Coleccion Principal de Web of Science. Solo en este supuesto podra
generar el archivo en formato .bib necesario para exportar referencias de buena
calidad a Mendeley.

Para realizar una importacion indirecta de referencias desde Web of Science, seguiremos el
siguiente procedimiento:

e Haga una busgueda en la Coleccion Principal de Web of Science.

e Seleccione los registros de su interés.

e Abra el desplegable “Guardar en...” situado encima de la lista de resultados y
seleccione la opcion “Guardar en otros formatos de archivo”.

e Se abrird una ventana que le va a permitir generar un archivo con las referencias
seleccionadas. Tras elegir el contenido informativo de las referencias que va a
exportar (recomendamos la opcion “Registro completo”), elija “BibTeX” como
formato de archivo y pinche en “Enviar”.

e Si trabaja con Firefox, puede elegir entre guardar el archivo resultante en su
ordenador o abrirlo. Si elige la opcion “Abrir con”, escoja en el desplegable la

2
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opcion “Mendeley Desktop”. Las referencias contenidas en el archivo se afiadiran

directamente a su cuenta de Mendeley.

e Si opta por guardar el archivo en su ordenador, podra importar las referencias bien a
través de la opcion del mena “File” = “Add Files...”, bien arrastrando el documento

a la columna central de la version Escritorio de Mendeley.

e Si no indico ninguna carpeta en la que almacenar las referencias, éstas se habran
ubicado dentro de la carpeta “Unsorted”. Seleccione las referencias y arrastrelas a la

carpeta en la que desee conservarlas.

Web of Science

13 Clarivate
Analytics

Buscar Mis herramientas ¥ | Historial de biisqueda = Lista de registros marcados

Seleccionar una base de datos Coleccion principal de Web of Science v Masinformacion

bésica 0 de citada a avanzada + mas

1. Buscar : }espansabilidad sacial @ Tema - m

+ Agregar otro campo | Borrar todos los campos

Web of Science

Unase a la comunidad de revisores
Publons para la Peer Review Week

Haga clic agui para
obtener sugerencias
para mejorar su
bisqueda.

13 Clarivate
Analytics

Buscar

Resultados: 11
(de Coleccidn principal de Web of
Scierice)

Buscé: Tema: (responsabilidad
social) ...Mas

A Crearalerta

Refinar resultados

Mis herramientas > | Historial de biisqueda | Lista de registros marcados

Ordenar por: Fecha de publicacion — de mas recient . + 4 Pagna|1  |de 2 B
Seleccionar pégina § = 56 Guardar en otros formatos de archio |~ | Agregar a la lista de registros marcados |
Guardar en EndNote online 2 Ll Crear informe de citas
Guardar en EndNote deskiop = Analizar resultados
. Propping up pharma's (natural) ned  Cuadar en ResearcherD -Escibi | o sontations of the ideal  Veces citado: 0

sexuopharmaceutical user estas publicaciones (en In Golecridn nrincinal
Guardar sn FECYT CVN
Par: Gurevich, Maria; Leedham, Usra; Bro

CULTURE HEALTH & SEXUALITY  VolllwGuardaran lnCites cha de pul

uSCar en rest s de p Ver abstract Guardar en otros formatos de
-, e " archivo

2. Seleccionar . Ssotatiiy

Por: Valbuena Espinosa, Juan Camilo
CULTURA CIENTIFICA Ndmero: 14 Péginas: 46-67 Fecha de publicacién: OCT 2016

resultados de

- 7
I nteres 3. Portrayal of sustainability principles in the mission statements and on home page,

largest organizations

s Por: Garnett, Stephen T.; Lawes, Michael J.; James, Robyn; et al
Refinar 0 ¥

Categorias de Web of Science v

Enviar a archive

2. THE CONSUMERS AS STAKEHOLDERS (NORMATIVE ASPECTS FROM THE CORPUMN

CONSERVATION BIOLOGY Valumen: 30 Nimero: 2 Paginas: 297-307 Fecha de publicacién: APR 2016

3 registros seleccionados

4. Seleccione el

Contenido del registro: [Registro completo

formato de S
archivo “BibTeX”

| Ha elegido abrir:
|| savedrecshbib

que es: bib File
de https://etswebofknowledge.com

Qué deberfa hacer Firefox con este archivo? ‘

© Abrir con | DESKTOP -]

(© Guardar archive

Hacer esto autemdticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar
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seleccione “Guardar

en otros formatos de
archivo”

Conteo de uso v

5. Abra el archivo
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(importacion directa), 0
guardelo y arrastrelo a
Mendeley Escritorio
(importacion indirecta)
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4.5.2 Dialnet

Como ya hemos comentado anteriormente, en Dialnet, “Web Importer” de Mendeley no
funciona con los listados de las busquedas, aunque si lo hace con los registros completos de
cada documento. Esto implica que las referencias deben ser importadas de una en una a
través de esta herramienta. No obstante, la calidad de las referencias no es buena, y el
usuario debe completar bastante informacion. Por ello, recomendamos que las referencias se
importen desde Dialnet mediante una importacion indirecta de esas referencias.

Importante: Si va a acceder a Dialnet desde casa, debera registrarse previamente en la base
de datos. Los usuarios no registrados, que acceden desde fuera de la ULE, no pueden
seleccionar registros de interés tras una bldsqueda. Le recomendamos que haga el registro
desde un ordenador de la ULE, que utilice su cuenta de correo institucional y que seleccione
la Universidad de Le6n como su institucion.

Para importar referencias de manera indirecta seguiremos el siguiente procedimiento:

e Haga una busqueda de documentos en Dialnet.

e Seleccione los registros de su interés.

e Pinche en el botdn “Seleccidén” que se encuentra a la derecha de la pantalla. Es una
especie de carpeta que guarda los documentos que ha seleccionado.

e En la parte derecha de la ventana aparece el epigrafe “Enviar/Exportar” con varias
opciones, entre las que se encuentra “RIS”. Pinche en “RIS” y guarde el archivo
resultante en su ordenador.

e En Mendeley, incorpore el archivo con formato .RIS que ha guardado en su
ordenador. Podra hacerlo, bien a través de la opcion del ment “File” - “Add
Files...”, bien arrastrando el documento a la columna central de la version Escritorio
de Mendeley.

e Si no indico ninguna carpeta en la que almacenar las referencias, éstas se habran
ubicado dentro de la carpeta “Unsorted”. Seleccione las referencias y arrastrelas a la
carpeta en la que desee conservarlas.

B D I | t sos | Autores | Registrarse Ayuda | [Espaiol v
ialnet. 1. Buscar
Buscar documentos
[etca empresarial - |
Y Filtros 690 documentos encontrados
([ LR, | JEmE e —"
[7] Articulo de revista el N, N -
e 155, | @) Etica empresarialy giobalizacion
[ asticuo de oo (e Josep Miralles Massanés
O woro (110) Icade: Revista de las Facultades de Derecho y Ciencias Econamicas y Empresariales,
[ Tess 18 ISSN 1889-7045, N° 64, 2005 (Ejemplar dedicado a: Empresa y élica), pags. 49-67
R i}
2 . Se I eCC I O n ar (S50 @) Eti sarial: jhasta donde hemos llegado? : una perspectiva europea
(258)

ik

[ a de las Facultades de Derecho y Ciencias Econamicas y Empresariales, Seleccion
ISSN 1889-7045, N° 64, 2005 (Ejemplar dedicado a: Empresa y &ica), pags. 11-32

Resumen o

%) @) Etica empresarial ensefianzas claves de la iglesia catblica

46 Doménec Melé Came 3 P i h
(29) Icade: Revista de las Facultades ge Derecho y Ciencias Econémicas y Empresariales, . InChar en

20 ISSN 1889-7045, N° 64, 2005 (Elemplar dedicado a: Empresa y éfica), pags. 69-69

o “Seleccion”
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B D|a|net ’M Buscar | Revistas | Tesis | Congresos | Autores | Registrarse Ayuda

5 documentos seleccionados

Para poder exportar por Correo los documentos seleccionades debe acceder con su Nombre de Usuario y Contrasefia,

BA -« BE ysuano

(¥ Término de calidad y ética empresarial —
Jorge Bakali Contrasefia
La ética como instrumento de gestién empresarial / coord. por Domingo Garcia Marz ==, 1996, ISBN 84-8021-121-0, £

pags. 6054 D

¥ 40 casos de ética empresarial

Margarita Prat, Antonia Maria Arroyo Rodriguez Bl OWvidé su contraseiia

Universidad Pontificia Comillas, 2004. ISBN 84-8468-120-3 BJ Ventajas de registrarse

Resumen a

[ Etica empresarial: ensefianzas claves de Ia iglesis B seleccion
Doménec Melé Camné 4 P 1 h
Icade: Revista de las Faculiades de Derecho y Cier . INChar en
(Ejemplar dedicado a: Empresa y élica), pags. 60-8 Envian/Expertar
Resumen 13 R I S’ b d o B ReWorks

y guardar o
| Etica empresarial y globalizacion B Texto

Josep Miralles Massanés I h H
Ieade: Revista de las Facultades de Derecho y Giet) e arC IVO B BibTex

(Eiemplar dedicado a; Emoresa v ética). paos, 49-6

il Viendeiey Deskiop i I T —

File] Edit View Tools Help

Fr— 5. Importar las

[ F"— referencias

Add Entry Manually... \'Gasorted

Import... v |09 Rvhos 7 = Year Published In Added
Export... CtrleE N skali\lorge Término de calidad y ética empresarial 1396 La ética como 9:51am
instrumento de ge.
Send by E-mail.
T aec § o PratYiargarita; Arroyo Rodri.. 40 casos de ética empresarial 2004 9:51am
2 D D x Melé Camé, Doménec 3 fi dela g 2005 Icade:Revistade  9:51am
las Facutades de ..
Remove from Folder .
o  MrallesMassanés, Josep Etica empresarial y globalizadén 2005 Icade: Revistade  9:51am
L = Rename Document Files... las Facitades de
dialnet.ris Synchronize Library ks
Sign Out (bufbi@unileon.es)
Quit culeQ

Si utiliza el navegador Mozilla Firefox, tras pinchar en “Seleccion” y elegir el formato
“RIS”, el navegador le dara la opcion de abrir o guardar el archivo. Elija la opcion “Abrir
con”, abra el desplegable y, en “Otros...”, seleccione “Mendeley Desktop” y pinche en
“Aceptar”. Realizara una importacion directa de las referencias seleccionadas, evitando asi
tener que guardar el archivo en su ordenador.

O] Diah‘]et p[u&' Buscar | Revistas | Tesis Congresos | Autores | Registrarse Ayuds | [Espstol [7]

4 documentos seleccionados

Para poder exportar por Corree los documentos seleccionados debe acceder con su Nembre de Usuario y Contrasefia
B reinataen Deseleccionar fodos

Metafisica y Epistemologia

Waria del Carmen Paredes Martin =

Metafisica y pensamiento actual ; Conocer a Nigizache 1996 ISAN 84-920143-1-8 nias 47-f.
Abriendo dialnetis

Experiencia integral y metafisica

Modesto Berciano Villalibre Ha elegido abrir
Wetafisica y pensamiento actual ; Conocer a [ dialnet.ris Bl Ohidé su contraseiia
| que es: Documento de texto B Ventajas de registrarse

Sobre la metafisica de Leibniz
Adoffo Garcia Diaz
Revista de filosoffa, ISSN-e 0798-1171, Vol Qué deberiabacec Firafare:

de: hitp://dialnet.

B seleccién
Resumen | Texto completo e i con [ Mendeley Deskiop =
£Qué es metafisica?:; sequido de "Epilogo © Gyardar archivo Eg‘”’mm’
RefWorks
X::r“:::;;‘;“:’;;g‘;’jsﬁﬁizg‘f;;: ] Hacer esto automiticamente pars estos srchivos a partir de ahors. g

B Texto
A rsonataer Deseleccion
B o

4.5.3 Catalogo de la Biblioteca de la Universidad de Lebdn

Las bases de datos proporcionan basicamente referencias de articulos de revistas. Si necesita
incorporar en su trabajo referencias bibliograficas de libros es conveniente que busque en
catalogos de Bibliotecas. Cada vez son mas las Bibliotecas que, al modo de las bases de
datos, incluyen en sus catalogos la opcién de exportar referencias directamente a Mendeley.
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El catalogo bibliografico de la Universidad de Leon NO permite la exportacion directa de
referencias a Mendeley mediante el plugin “Web Importer”. Por ello, debera realizar la
importacion de referencias de manera indirecta, a través de un archivo de texto en formato
.RIS/.BIB. Para ello, siga los siguientes pasos:

Acceda al catadlogo en la direccion
https://catoute.unileon.es/discovery/search?vid=34BUC_ULE:VU1&Ilang=es.

Haga una busqueda y visualice el registro de su interés.

Dentro de la pégina de informacion del registro, pinche en “Exportar RIS” o0 en
“Exportar BibTeX”, abra el desplegable “Codificacion”, seleccione la opcion “UTF-
8” y pinche en “Download” para guardar el documento en su ordenador.

En Mendeley, incorpore el archivo con formato .RIS/.BIB que ha guardado en su
ordenador. Podra hacerlo, bien a través de la opcion del ment “File” - “Add
Files...”, bien arrastrando el documento a la columna central de la version Escritorio
de Mendeley.

Si no indicé ninguna carpeta en la que almacenar las referencias, éstas se habran
ubicado dentro de la carpeta “Unsorted”. Seleccione las referencias y arrastrelas a la
carpeta en la que desee conservarlas.

zoologfa de artré podos‘ X | catdlogo v Catélogodelabiblioteca v ;O BOSQUEDA AVANZADA

2. Pinchar en

LiBRO

Zoologia de artrépodos
Fuente, J.A. de la, ed. lit;; Bach de Roca, Carmen;

“Exportar RIS” o

1994

13
#3 Curso en EXpOrtar
R Disponible en Biblioteca de Ingenieria Agraria y Forestal BIB AGRONOMOS (595.2/FUE) y otras ubicaciones > B | bTeX,,
ARRIBA
ENVIARA Enviara
LOCALIZACION 6 ” B
e LECTRONICO BT b -
3. Abrir el
desplegable
111 M TANR??
Codificacion”,

UTF-8

seleccionar “UTF-8”

150-8859-1

y guardar el archivo

US-ASCII

windows-1251

(File | Edit View Tools Help
Add Files. Ctrl+O

(2]

RO FOIEr i )

Watch Folder.

Add Entry Manually... uments

T v | Authors Title Year Published In Added

Export.. = Fuente, JA dels; Bachde  Zoologia de artrépodos 1954 9:42
oca, Carmen

Merge Documents

Export PDF(s] with Annotations...

4. Importar las
. referencias

Primo_RIS_Export.ris
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https://catoute.unileon.es/discovery/search?vid=34BUC_ULE:VU1&lang=es

iNo deje de revisar las referencias!

Para las referencias que proceden del catalogo de la Biblioteca Universitaria (0 de un
catalogo de biblioteca en general) preste especial atencion a:

El campo “Tipo de referencia”. Cémbielo si ha exportado una referencia
correspondiente a un trabajo académico (Tesis doctoral, TFG, Proyecto fin de
carrera, etc.) pues aparecerd como “Libro”. No olvide cumplimentar el campo
“Frase de identificacion” 0 equivalente en el formato bibliografico que utilice de
forma habitual (en Mendeley, el campo “Genre”), y el campo “Institucion”.

El campo “Autores”. Muchas veces aparecerdn como autores personas o entidades
que propiamente no lo son, por ejemplo, traductores, ilustradores, prologuistas,
entidades responsables de la edicion, etc. Borrelos y deje solo el/los autor/es
principal/es. Si su obra tiene mas de tres autores deberd afiadirlos. Las reglas de
catalogacion bibliotecarias ponen como méximo 3 autores pero formatos como APA
especifican hasta 7 autores en la referencia.

Siempre que se trate de libros enteros verifique que en el campo “Editores” figuran
los nombres de los responsables de la coordinacion editorial de una obra.

Utilice el campo “Editores” cuando describa capitulos de libros y sitle en este lugar
a los responsables de la coordinacion de la obra fuente. En el campo “Autores”
ponga a los del capitulo.

Verifique la fecha de edicion. Debera ser tnica. A veces figurard no solo la fecha de
edicion sino también la de reimpresion. Elija una de ellas y borre la otra.

Compruebe que su referencia tiene sélo un ISBN. Si hay varios, elija uno de ellos y
borre los otros. No todos los formatos bibliograficos incluyen el ISBN en la
referencia, pero un formato habitual como 1SO si lo incluye.

Si ha exportado referencias de capitulos de libros (registros analiticos) tenga especial
precaucion. Tendra que completar todos los datos relativos al registro fuente (titulo
del libro, editores del libro y datos de publicacion del libro -lugar, editorial
comercial-) porque no figuran en la referencia.
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4.6 IMPORTACION DE REFERENCIAS DESDE OTROS
' GESTORES BIBLIOGRAFICOS: ENDNOTE BASIC

Mendeley permite importar la base de datos de referencias que el usuario tenga almacenada
en otros gestores bibliograficos, tales como RefWorks, EndNote, Zotero, o cualquier otro
gestor que permita exportar las referencias mediante los formatos XML, BibTeX o RIS.

A continuacion, veremos como se realiza el proceso de importacion de referencias desde el
otro gestor bibliografico que ofrece la Universidad de Ledn: EndNote basic.

4.6.1 Importar referencias a Mendeley desde EndNote basic

La importacion de referencias a Mendeley desde EndNote basic no respeta la organizacion
en carpetas que el usuario tenga en su cuenta de EndNote, ni migra los archivos adjuntos. El
usuario debera importar primero las referencias y, posteriormente, los archivos adjuntos,
segun el siguiente procedimiento:

Importar las referencias a Mendeley desde EndNote basic

Para importar referencias a Mendeley desde EndNote basic, siga los siguientes pasos:

e En EndNote basic, pinche en la pestaia “Aplicar formato” y seleccione la opcion
“Exportar referencias”.

En la nueva ventana, abra el desplegable “Referencias”, donde podré seleccionar:
a) Todas las referencias de su cuenta (opcion “Todas las referencias de mi

biblioteca”), si desea exportar todas las referencias que tenga en el gestor EndNote
basic, sin mantener la organizacién en carpetas que tuviera en el mismo.

b) Las referencias que se encuentren en una carpeta determinada, bien sea en
carpetas personales, o bien en carpetas compartidas con usted por otras personas, Si
lo que desea es mantener la organizacion en carpetas que tuviese en EndNote
basic. En este caso, debera repetir el proceso tantas veces como carpetas distintas
quiera migrar a Mendeley.
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ENDNOTE basi

Coincidencia HREVEH Opciones

THOMSON REUTERS™

Conectar®=

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato

Bibliografia | Plug-in de Cite While You Write™ | Aplicar formato al articulo

Exportar referencias

Referencias;  Todas las referencias de mi biblioteca |

. == | [salaccionar...
Estilo de exportacion: | Lista répida

Sin archivar

ResearcherID

- My Publications
- Publication List 1
- Publication List 2

Grupos compartidos por otros
- 20 intento

- CHARO
- Climatologia

Erica
- FABIAN SERAFIN
- Jorge y Javier

- Julio

Exportar referencias

prusha
- TFG* Vista previa e imprimir
— oteca [

e A continuacion, en el desplegable “Estilo de importacion”, seleccione el filtro
“RefMan (RIS) Export” y guarde el archivo resultante en su ordenador.

ENDNOTE "pasic

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato

Coincidencia HEHEN Opciones:

HOMSON REUTERS®

Conectar52

Bibliografia | Plug-in de Cite While You Write™  Aplicar formato al articulo ~ Exportar referencias

Exportar referencias

Estilo de exportacion: RefMan (RIS) Export v

Guardar Enviar por correo electronico

Ha elegido abrir
u exportlist.txt
quees: RIS Formatted File

de: httpy//www.myendnoteweb.com

Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

[

Omiomregne e

@): Guardar archivo

[ 7] Hacer esto automaticamente para estos archivos  partir de ahora.

El archivo que ha guardado en su ordenador es un archivo que ya puede ser
incorporado a Mendeley, aunque debido a un problema en la codificacion del mismo,
las referencias se incorporan con errores en los acentos y signos diacriticos. Para
evitar este problema, abra ese archivo con el bloc de notas, pinche en la opcién del
menu “Archivo”, y elija “Guardar como”. En la ventana para guardar el archivo,
despliegue la pestana “Codificacion” y seleccione “UTF-8”. Finalmente, guarde el

archivo con esa nueva codificacion.
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e En Mendeley, cree una carpeta con el mismo nombre que la que tenia en EndNote
basic (en caso de que esté clonando la organizacion en carpetas que tuviese en
EndNote) y sitlese en dicha carpeta.

e A continuacion, en el menu “File”, seleccione la opcion “Add Files...”. Se abrira una
ventana que le permitird cargar el archivo guardado. También puede arrastrar el
documento guardado a la columna central del Escritorio de Mendeley. Las
referencias que tenia en su carpeta de EndNote basic se habran importado a
Mendeley.

o

Edit View Tools Help
Add Files.. Ctri+0 &
=
G PO, CHTSHIT G
ync
Watch Folder...
Add Entry Manually... EndNote Basic
» [o &ladthos  ~ Title Vear Published In Added
Export... CtrlvE o, Araujo Gaya, Adroaldo Cezar  De las dencias del deporte ala dencia del deporte 1398 Educacién fidcae  9:4%am
deporte noséalo
Send by E-mail...
Albhgady Vida, Sana Ponencias del Seminario proteccén de cultivos en agricuitura 1992 9:45am
Merge Documents . ks
cica
Delete Documents. " Avala Gqreed/, Frandsco Jav... Plagas y epidemizs entomolégicas 2002 Riesgos naturales  jun 18
Remove from Folder
o Baldn, ELL; Schick Souza, E ... Ocorréncia de Delphastus davidsoni” (Coleoptera: 2011 Boletin de sanidad  9:4%am
Rename Document Files.. Coccinalicae) predando "Bemisia tabac bigipo B (Hermiptera: vegetal. Plagas
Synchranize Library = . Benito Jiménez, César 350 problemas de genética : resueltos paso a paso 1897 jun 4
Sign Out (bufbi@unileon.es) o  Cesa,wm Forest Entomolagy: A Giobal Perspective 2011 ForestEntomology:  un 18
A Global Perspective
Quit Ctrl+Q
P Coates, C Genetic engineering of insects : Current and future applications 2005 Entomology at the  jun 18
| . L5 wieb [ foutube Land Grant Univer
exportlist.txt Create Folder Costa, J; Ansari, P; Mafra, T; .. Development of a sandwich ELISA-type system for the detection 2014 Food Chemistry  jun 18
.
B and quantification of hazelnutin model chocolates
Groups
P o Daveri, alsia; Doherty, re... Anuncovered XIIf century icon: Partilar use of organic 2015 Spectrochimica Acta jun 18
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliog ..~ || - pigments and giding techniques highighted by analytical meth Part A-Molecular a

Migracion de archivos adjuntos

La migracién de referencias desde EndNote basic a Mendeley exporta solo las referencias,
pero no los archivos adjuntos. Por ello, si desea también migrar éstos ultimos, debera
descargarlos previamente a su ordenador para posteriormente incorporarlos a Mendeley.
Para ello, siga los pasos descritos a continuacion:
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e En EndNote basic, pinche en la pestafia “Organizar” y seleccione la opcion
“Administrar archivos adjuntos”. De este modo podré visualizar y acceder a todos
los documentos que ha adjuntado a sus referencias bibliogréficas. Pinche en el
nombre de cada archivo para descargarlos.

R cheriD

ENDNOTE"basic

Mis referencias Recopilar: Organizar Aplicar formato

Administrar mis grupos | Grupos de offos usuarios | Buscar duplicados.

s
Abriendo Guia de mgracién Mendeicy ot SN [

Ha clegido abrir

3 Guia de migracion_Mendeley.pdf
| que es: Adob
Mostrar 50 por pagina ~ de https://scs

Administrar archivos adjuntos

Espacio usado: 3.52 MB (0.17%) Espacio disponible: 1.99 GB

obat Document
myendnoteweb.com

Qué deberia hacer Firefox con este archiv?

. OTodo Tlpdgina  Eiiminararchivos adjuntos
Tamaiio de archivo# Hombre de archivo adjunto © Abrircan | Adobe Acrobat (predeterminada) -]

[ 2.66M8 @ Guia de migracion_Mendaley.pd, @G

O 873.65k8 @ Guia rapida de uso_Mendeley.pd|

Cancelar

e Una vez haya descargado a su ordenador los archivos adjuntos, incorpdrelos a
Mendeley. Para ello, asocie cada archivo adjunto con su referencia, utilizando la
opcion “Add File...” que figura en la parte inferior de la columna de la derecha, la
que muestra los datos de la referencia.

Tags:
Author Keywords:

Type of Work:
JOUR

URL:
G htp:fdial tartZcodige=257...
Add LRL

catalog IDs
ArXiv 1Dz

DOL:

ISSN: 1386-6710
PMID;

Files:
AddFile

Other Settings
] unpubiished work - exclude from Mendeley Web catalog

4.6.2 Sincronizar Mendeley con otros gestores bibliograficos: BibTeX y Zotero

Mendeley permite sincronizar su version de Escritorio con los gestores bibliograficos
BibTeX y Zotero. De esta forma, cualquier referencia bibliografica que el usuario incorpore
a su cuenta en estos gestores, sera automaticamente detectada e incorporada también a la
cuenta de Mendeley.

Esta sincronizacion entre Mendeley y estos gestores bibliograficos se realiza desde la opcion
del ment “Tools” - “Options”, seleccionando la pestaiia “BibTeX” y, dentro de ésta, la
opcion “BibTeX Syncing” (si desea sincronizar Mendeley con este gestor), y/o la pestafia
“Zotero” (si desea sincronizar Mendeley con Zotero).
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I Options - = E (SR

BibTeX Export
Escape LaTeX spedial characters (#( %8 etc}
[Tl Lse Tournal hbreviafions.

BibTeX Syndng
BTeX syncing keeps one or several BaTeX fies up to date with the documentsin your lbrary, Documents in the Needs Review’
collecion wil not be exported.
[ Enable BibTex syncng
H Mendeley Desktan : .-. 1. - ® Creste one BibTeX file for my whole fbrary
— . e | le per
File Edit View | Tools | Help ,
— = path: | [ eromse.
| (3]~ ] Invite Colleagues... ‘
Ij Citation Key:

Citation keys for docum: utomatically generated in the format [AuthorYear]. To edit citation keys manually, enable the
‘Citation Key' field on the Document Details tab

|
Add Files Fol Install Web Importer |
Uninstall MS Word Plugin |
|

|

|

Mendeley

@ Welcome to M Check for Duplicates
- Literature Se

Options Cancel

4.7 IMPORTACION DE REFERENCIAS DESDE EL CATALOGO
' DE MENDELEY

Segun datos oficiales de la empresa, se calcula que Mendeley tiene en la actualidad mas de 4
millones de usuarios en todo el mundo, que se unen 100.000 nuevos usuarios cada mes, y
que entre todos incorporan 1,6 millones de articulos cada dia. Este Gltimo dato da una idea
del ingente catdlogo de Mendeley, formado por millones de registros y constituido entre
todos sus usuarios.

Podemos realizar busquedas en el catdlogo de Mendeley tanto desde la version Escritorio
como desde la version Web. Al hacerlo, estaremos buscando en un catalogo colectivo
formado por los registros que los usuarios de Mendeley tienen en sus cuentas, jincluida la
suya!. Por tanto, si no desea que alguna referencia de su cuenta pueda ser localizada
dentro de este catdlogo colectivo de Mendeley, deberd excluirla, marcando la casilla
“Unpublished work — exclude from Mendeley Web catalog” que se localiza en la columna de
la derecha de la versién Escritorio, la que muestra la informacién de cada referencia.

o Benito Jménez, César 360 problemas de genética : resueltos paso a paso 1597 jun 4 ‘ Sintesis
o [ Bevan, David Book review essay 2012 Seandinavian jun 11 URL:
= Journal of Manage .
Add URL...
o @ Bané,E; Chumpitaz, R Percepci6n de la responsabilidad social corporativa: un andlisis 2005 UniversiaBusiness  jun 12
= oss-cultural R Catalog IDs
. Burkhardt, R\, Brenner's Encydopedia of Genetics 2013 Brenner's jun 11 e £
Encydopeda of G
Yo ISBN: 84-7738-532-7
° Calder, Dale R.; Choong, He_.. ~ Similiclava nivea (Cnidaria: Hydrozoa: Simiidavidae): a new 2015 Journal of Natural  jun 11
famly, genus and speces of athecate hydrod from the Padfic History Files:
o 7 Campbell, David ‘Accounting and business ethics: An introduction 2011 The British jun 11 Add File...
=1 Accounting Review
o (Castlo, CCdel; Parragué, MM Respansabiidad socid empresarial 2008 Santiago jun 12 Other Settings
[Flunpublished work - exdude from Mendeley Web catalog
- Ciesla, W M Forest Entomoloqy: A Global Perspective 2011 ForestEntomology: _jun 18

4.7.1 Buscar referencias desde la version Escritorio de Mendeley

Para realizar una busqueda de referencias en el catalogo de Mendeley, desde la version
Escritorio, pinche en la opcion “Literature Search” que aparece bajo el epigrafe “Mendeley”,
en la zona superior de la columna de la izquierda. Se abrira un buscador en la columna
central, en el que podréa introducir los términos de busqueda deseados.
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File Edit View Tools Help

LBl [ G = @ a? {5 Q-
Add Files Folders Related Share  Sync Search

Mendeley “| £ Literature Search

2 Literature Search

Detais | Notes | Contents | Enrichments

Q- search the Mend

2, My Publications
> (]} Bases de datos

() ue

(1 Endote Basic

[ Google Académico

(I nivel 2

(LU Ref. Manual

(Il Referencias 10b - TFG

LI web / Youtube
Create Folder.

Groups

Filter by My Tags ~ [l No documents selected
All

Search Mendeley's catalog of academic literature

Use the box above to search for journal articles, books and more.
Add them to your Mendeley Library with a single click.

Tip: Use search modifiers to narrow your resuits.

A la hora de realizar busquedas, tenga en cuenta el uso de los siguientes operadores:

Operador

Efecto en la busqueda

término término

Buscara ambos términos. Aplica el operador
AND por defecto

término OR término

Buscara al menos uno de los dos términos

“término/s” Buscara el término o frase exacta tal como se
haya escrito
- término Excluira de la basqueda el término no
deseado
title: término Buscaré el término deseado en el campo
“Titulo”
author: término Buscara el término deseado en el campo
“Autor”

published_in: término

Buscara el término deseado en el campo
“Titulo de publicacion”

year: fecha

Buscara la fecha deseada en el campo
“Fecha de publicacion”

year: [fecha TO fecha]

Buscara el rango de fechas deseadas en el
campo “Fecha de publicacion”

tag: término

Buscara el término deseado entre las
etiquetas (s6lo para busquedas locales)

note: término

Buscara el término deseado en el campo
“Notas” (s6lo para busquedas locales)

oa_journal: yes

Buscara en revistas Open Access

Puede combinar varios de estos operadores entre si. Por ejemplo:

author: Lewis title: antibiotic
title: antibiotic year: 2014
author: Lewis OR Kim

“cardiovascular diseases” AND author: Giannini AND year: [2012 TO 2013]

Una vez realizada la busqueda, obtendra un listado de resultados. Podra ver la informacion
de cada uno de ellos simplemente con seleccionarlo (la informacion del registro se mostrara

en la columna de la derecha, como es habitual). Si desea incorporar ese registro a su
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biblioteca, pinche en el boton “Save Reference” que figura en la parte superior de la columna
de la derecha. Las referencias que vaya incorporando a su cuenta se irdn almacenando en la
carpeta “Unsorted”. Reubiquelas en la carpeta que desee.

2 Literature Search
e
(Q~ “cardiovascular diseases® AND author: Gianrii AND year:[2012 T0 2013] ) || Detais | Notes | Cantents | Envichments
B Search Results Zeiles L n ey
Migrameandc:rdbvzsculard‘seass T etal, |
angel ini; V Favoni; .. - 2012 - Neurological Sciences
Gender medicine: A task for the third millennium %2 iew research catalog entry for thispaper
Govannela Baggio; A Corsni; A For...- 2013 -Clical Cherristry and Laboratory Medicine =
2 Could Receptors for Advanced Glycation End Products Be Considered Cardiovascular Risk Markers in Obese Children? Proc. Tite: Neurological Scnces
Tommaso de Giorgis; E DAdamo; C Gian... - 2012 - Antioxidants &Redox Signaling v 2012
. Could Receptars for Advanced Glycation End Products Be Considered Cardiovascular Risk Markers in Obese Children? me: 33 3 . Ve r
Se I eccionar T de Giorgis; E Ddame; C Giannii; . - 2012 - Anioxid Redox Sanl
dical conds ted ly headache: SPARTACUS sub-stuch oo slPRL H HP4
iti t eadache: ty
I d v Favoni; G Giannini; § Baleo; TFer - 2012- Neumlngma\ Sciences Pages: 1 nforl nacion y
resu ta o How many ptients need tatntretmentn a fo-catdiovasclar-rsk ounkry? Loudensity poprotei-<holesterolarget anddistance |y oy
Poli; E Tragni; M Casula; A Fiipp... - 2012 - Nutrition, Metabolism and C: = d It d
Migane, specy e arss ey, JUATAAN TESUITAA0
el artoe e vhamie s nf h heain. Gacant

También puede incorporar las referencias simplemente arrastrandolas desde la ventana de
resultados hacia una de las carpetas de su cuenta. Las referencias quedaran ya guardadas en
dicha carpeta.

L & . ——— Y — S— S —

File Edit View Tools Help
=) s [a@]le2|[2]

4|~ <
Add Files Foiders Related  Share  Sync
Mendeley

2O Literature search
4 Literature Search

(Q~ “cardiovascular diseases” AND author: Giannini AND year:[2012T0 2013]

My Library

() Al Documents
(& Recently Added

T Fa
8, My Publications
b [ Bases de datos
s BuLE
(s e Mendeley
(L) EndNote Basic
(I oogle Académicn
L Nivel 2
L Ref. Manual
L) Referencias Job - TFG

rcation End Products Be Considered Cardiovascular Risk Markers in Obese Childres
- 2012 - Antioxid Redox Signal

ARTACUS sub-study
Scences

ity lipoprotei target and distance £

En la ventana de resultados, aquellos que hubiese incorporado a su biblioteca se marcaran

con el signo

4.7.2 Buscar referencias desde la version Web de Mendeley

Mendeley también permite realizar busquedas desde su version Web. Para ello, debera
pinchar en la pestafia “Search”, donde encontrard la posibilidad de buscar documentos en el
catalogo de Mendeley (opcion “Papers”), entre otras opciones. Veremos estas opciones con
mas detenimiento en el capitulo 8, dedicado a la version Web de Mendeley.

4.7.3 Buscar documentos relacionados

Como complemento a las busquedas de referencias en su catdlogo, Mendeley permite
localizar referencias relacionadas con las que ya tengamos en nuestra propia base de datos
(es decir, referencias que comparten autor, determinadas palabras del titulo, materias, etc.,
con las de nuestra cuenta). Para ello, simplemente debemos situarnos dentro de una carpeta
cualquiera y pinchar en el boton “Related”. Mendeley localizara referencias que estén
relacionadas con las que tengamos en esa carpeta (si nos situamos en “All Documents”, al
pinchar en “Related”, se localizaran referencias relacionadas con todas las que tengamos en
nuestra cuenta).
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File Edit View Tools Help

Gl (e8] lleo]iz2]|(2]
Add Fles Foders | Related hare  Sync
Mendeley |

= Literature Search

My Library
|7 All Documents
(© Recently Added
5 Favorites
2, my publcations

b []) Bases de datos
(L sute
([ De Mendeley
[ EndNote Basic
[ Google Académico

[T el 2

También es posible marcar

L]
1 | 5 results based on all documents in‘Google Académico’

Related Documents

Close ‘

Bl Search Results

La responsabilidad social corporativa en materia ambiental
Biorisio Fern; RS Corporativa - 200+ - Boletin Econdmico del ICE

LIDAD a iA Y DESARROLLO. (Spanish)
Gonzalo Alfredo Vargas Forero - 2011 - Corporate social responsibility, itizenship and developm

LIDAD SOCIAL an ¥ DESARROLLO. (Spanish)
Gonzalo Alfreda Vargas Forera - 2011 - Cuadernos de Administradsn (01203532)

i sal tiva vs. ilidad contal
Jennifer Martinez-Ferrero; M Prado-. .. - 2013 -Revista de Contabilidad

La cultura es también una responsabilidad social empresarial
Horadio Rodriguez-pénelas - 2008 - Reista Empres y Humarismo

una o varias referencias y, pinchando en el boton derecho del

raton, seleccionar la opcion “Related Documents” para buscar referencias relacionadas con

las que hemos marcado.

D iy

File Edit View Tools Help

(B [(&]c

AddFiles.

Folders.

Mendeley
2 Uterature Search

My Library
() All Documents
@ Recently Added
7 Faverites

8, my publcations

1. Seleccionar
referencias

LI web / voutube:
Create Folder...

2l All Documents | Edit Settings

* o

B |Authors Title

Araujo Gaya, Adroaldo Cezar e las ciencias del deporte a la ciencia del deporf

i

Filter by My Tags

Al
Ejercicos
Genética
Nivel 2)

.
o Eaksldoge Término de calidad y ética empresarial
insirumento de ge
' Puente Martinez, Ana Isabel; ... Zoologia orckorra 2005 jun 18
— Update Details
,  Otorgada, T Responsabilidad sociel corperativa 2006
Related Documents.
* Leén, Junta de Castila y Turismo Castila y Leén 2015 Open File
o @ e Responsabildad Social Corporativa ruta- Open B Exdemally
Bl e.dut Open Centaining Folder
o Megistsch, PA; Castilo, M Zoologia de invertebrados 1978
Rename Document Files...
o [ Amoudov, Kiment; Koseska, .. Business Ethics and Social Responsbiity in Tourist Organizations 2012 Proce)  Merge Documents
= in Terms of Changing Environment and B Mark As 0
. Tzco, Jesls Botanica basica 2004
Copy As »
Jménez, José; Carrasco, Ma... Estima de la poblacién de nutria en las Tablas de Daimiel 2014 Galem  Exportu. CirleE
mediante caplura-recapiura espacl y muesireo de distancias o el
o Rendtorff 10, Encydopedia of Appied Ethics 2012 Encys
Appl Select All Cirl+ A
. Curzer, Howard J; Perry, Gad... The Three Rs of Animal Research: What they Mean for the 2015 Sciens
Institutional Animal Care and Use Committee and Why. engin Remove from Folder
. Gépmez-Barreda Garcépa, Ric... Cumplimiento tributario de la empresa: marco legal y marco 2014 Bolets Delete Documents

2. Click en el boton
derecho del ratén para
buscar documentos

Cualquiera que sea la forma en que hayamos localizado las referencias relacionadas, para
incorporarlas a nuestra cuenta solo es necesario arrastrarlas hacia una de nuestras carpetas, 0
pinchar en el punto que aparece a la izquierda de cada una de ellas. Las que incorporemos se

marcaran con el signo

DRI, 4 s — L~ R— —

LY Google Académico

sdei . _
Sergio I Salazar Valejo; NE Gonzélez... - 2008 - Interdencia

Fle Edit View Tools Help
Al (B &2 | (6|2 e

Add Files Folders Related  Share Sync

Mendeley [l Related Documents
- Literature Search

‘ 8 results based on 2 documents in Al Documents'

Hy Library
- ‘ Bl Search Results
] All Documents
© Recently Added Catalogo delos i la sion del de zoologia de la universidad de C Chile.
{5 Recently Adde Tomas Cekalovic; IN Artigas - 1981 - Boletin de |a Sodedad de Biologia de Concepcién
Tt Favorites ] — ——— —— Espafia
2. wy Publications M. T. Aguado; G San Martin; J Templado - 2011 - Memorias de |a Real Sociedad Espafiola de Historia Natural

b [ Bases dedatos 1 Guia de invertebrados agudticos

T R, W, Bouchard - 2010 - Intensive care medicine
1 BuLE
[ De Mendeley i z den i 1-
Giberto G. Villela - 1943 - Memrias do Instituto Oswaldo Cruz

L1 Endniote Basic J‘ -

L1 hivel 2
L ref. Manual

L1 Referendias Job -TFG
[ treh L4rustibe

Ecologia y b idad d de Chile: Anilisi
Fabian M. Jaksic; SA Castro - 2010 - Revista Chilena de Historia Natural

de la Zaologia de C1 v

Nematodeos de Invertebrados
G R Kloss - 1958 - An Acad Brasi Cienc
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4.7.4 Sugerencias de Mendeley

Mendeley utiliza la informacion del perfil del usuario, y los documentos que éste tenga en su
cuenta, para sugerirle otros documentos que puedan ser de su interés.

En el momento de la elaboracion de este manual, las sugerencias de Mendeley se encuentran
deshabilitadas para la version Escritorio, accediéndose a las mismas unicamente desde la
version Web, a través de la pestaiia “Suggest”. Veremos esta pestafia con mas detenimiento
en el capitulo 8, dedicado a la version Web de Mendeley.

ISl SINCRONIZACION ENTRE VERSIONES DE MENDELEY

Para poder acceder a sus referencias y documentos desde cualquier ordenador y en cualquier
lugar, es necesario que sincronice las versiones de Escritorio y Web de Mendeley.

Esta sincronizacion se realiza por defecto siempre que se inicia sesion en la version
Escritorio, pero una vez iniciada la sesion, debera realizar la sincronizacion personalmente
para que los cambios producidos en cualquiera de las versiones sean recogidos por la otra
version (también si trabaja en un ordenador de su propiedad y tiene por costumbre no cerrar
la sesion).

La sincronizacion se realiza siempre desde la version Escritorio, pinchando en el boton
“SynC”,

Por defecto, Mendeley esta configurado para sincronizar todas las referencias de su cuenta y
los archivos adjuntos. No obstante, es posible configurar la sincronizacion para que se
realice a su gusto. Para ello, pinche en “All Documents”, dentro del epigrafe “My Library”,
en la columna de la izquierda. En la columna central, verd un botén denominado “Edit
Settings”, situado justo encima del listado de referencias.

2} Mendeley Desktop o
File  Edit Vie Tools™ Help
LG (Bl (o2 |l(e]
Add Files Folders Related  Share Sync

Mendeley | &) AllDocuments [Edit Settings

- Literature Search = -
* © B Authors it

My Library - AENOR; IS0 Diby
5} AllDocuments ™

5 Recently Added . E-‘ Ali, Imran; Grigore, Georgian Uni
i

Al pinchar en “Edit Settings”, se muestra una ventana que permite configurar la forma en
que se desea que Mendeley realice la sincronizacién. Asi, sera posible decidir si se quiere
sincronizar los archivos adjuntos o no (marcando o desmarcando la casilla “Synchronize
attached files) para todas las carpetas de la cuenta, 0 solo para unas carpetas determinadas.
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File Edit View Tools Help

(B0 (=] = (= =] e sbiotecarad. )
Add Folders Related  Sync Help
Mendeley =

2 Literature Search

My Library
) All Documents
© Recently Added

) AllDocuments |Hide Settings

Synchronization options:
Synchronize attached files
Synchronize attached fles of documents in selected folders:

(L] Recently Read =
¢ Favorites
© Needs Review
2, My publications
4 || Bases de datos
LU pialnet.
LI scienceDirect
[ scopus
s web of Science
(L Libros

(1) Miscelénea -
=] »

Bases de datos
Libros
Miscelnea

| Filter by Publications -
Al

Ambiociendias

American Journal of Physical Anthropology
British Journal for the History of Science
Carcinogenesis

Comptes Rendus - Palevol

Comptes Rendus Palevol

International Journal of Osteoarchacology
Journal of Human Evolution

Nature

Quaternary Geochronology

Quaternary International

Revista de Comunicacién Vivat Academia
Science

My Publications.

Configuracion de las

opciones de sincronizacion

Select All Folders| [Deselect All Folders|

4.9

EXPORTAR REFERENCIAS DE MENDELEY

De igual modo que se pueden importar referencias a Mendeley desde otros gestores
bibliograficos, también se pueden exportar referencias almacenadas en Mendeley a otros
gestores u otras plataformas como ORCID o Academia.edu.

Para ello, se seleccionan las referencias que se desean exportar, se hace click en el botén
derecho del ratdn y se elige la opcion “Export”. También puede exportar referencias desde la
opcion del ment “File” - “Export”.

(R Mently it ST e -

File Edit View Tools Help

(B (Bl

Add Files. Folders.

@] (=z]2]
Related

sync

Hendeley
O Literature Search

1y Library
=} Al Documents

1. Seleccionar
referencias

1L Google Académico

(L nivel 2

LU Ref. Manual

LU Referendias Job - TFG

[ web fYoutube
Create Folder...

|} AllDocuments | EditSettings

% ® B Authors Title Year Published In Added
o ) s, Dpasr; Ghash, Dilp . Business, ethics, and profs Are they compatble under 2011 Global Finance jun 11
corparate governance in our olobal economy? Journal
P AENOR; IS0 Dibujos técnicos : acotacion : prindpios generales, definidones, 1994 jun 18
métodos de ejecucicn e indicaciones especiales : norma espan
P E Antolin, MN; Gago, RF Responsabilidad sodal corporativa: la dltima innovacion en 2004 Universia Business  jun 12
{ managemeniResponsabilidad soial corporativa: fa dltima nnov. Review
.8 Bigné, E; Chumpitaz, R Percepdién de la responsabilidad sodal corporativa: un analisis 2005 Universia Business  jun 12
< oss-culfural
Practcal invertebrate zo0logy 1970 Journal of jun 11

o g Heman,sehey s

[Fitter by My Tags.

al
Ejerdicos
Genética
Nivel 2)

0 Kocarek, Petr; Dvarak, Libor; .
- Pierangeli, G.; Giannini, G.; F

Tota, Ikbale; Shehu, Hidajet

.
)

Wile T, Juan E.

e

Euborelia annulpes (Dermaptera: Anisolabidida),  new alien
earwig in Central European gresnhouses: potential pest or ben,
Migraine and cardiovascular diseases

The Dilemma of Business Ethics

Zocloga agricola

2. Clic en el boton

: O derecho del ratéon para

. wil
O pel
v Stoval)
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Se generara un archivo de texto que contiene las referencias que se desean exportar, y se
abrira una ventana para guardar dicho archivo en nuestro ordenador. En esa ventana, tras
asignarle un nombre, se podré elegir entre tres posibles formatos para guardar el archivo:

1- BibTeX (*.bib): se escogera esta opcion si se desea exportar las referencias al gestor
bibliografico BibTeX, o a las plataformas Academia.edu u ORCID.
2- RIS - Research Information Systems (*.ris): opcion adecuada para exportar las

referencias a la mayoria de gestores bibliograficos.

3- EndNote XML - EndNote v8, X1 or X2 (*.xml): exporta las referencias al gestor

bibliografico EndNote en su version local.

[E1 Export Selected Documents

ee ==

Organizar v Nueva carpeta

ALFIN 2014-2015

Biblioteca

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Comision biblioteca

CCOMPRAS DE LIBROS

Nombre: My Collection

Tipo: [BibTeX (~bib)
BibTeX (*.bib)

RIS - Rescarch Information Systems (*ris)
(& Ocultar Carpetas |EndNote XML - EndNote v8, X1 or X2 (*ami)

En el gestor de referencias o plataforma de destino, se debera cargar el archivo mediante la

opcidén de importacion incorporada para ello.

Tenga en cuenta que solo se exportaran las referencias. Si desea exportar también los

archivos adjuntos, deberd incorporarlos al gestor bibliografico de destino mediante el
procedimiento que dicho gestor ofrezca para tal fin.
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5. TRABAJAR CON REFERENCIAS Y CARPETAS

MARCAR DOCUMENTOS

5.1

Mendeley permite marcar los documentos de tres formas distintas: como favoritos, como
leidos 0 no leidos, y como pendientes de revision o revisados. Estas marcas facilitardn la
gestion de la base de datos de referencias.

5.1.1 Marcar documentos como favoritos

Marcar documentos como favoritos permitird acceder mas rapidamente a aquellos
documentos de mayor relevancia e interés, de entre todos los que integran la base de datos
de Mendeley.

Cada uno de los documentos va acompafiado de una estrella, que permite marcarlo como
favorito. Al hacerlo, la estrella aparecera en color amarillo. Los documentos asi marcados se
incorporaran a la carpeta “Favorites”, ademas de seguir ubicados en la carpeta en la que se
hubiesen depositado. Es una buena forma de trabajar con documentos que se encuentran
ubicados en carpetas diferentes.

Otra forma de marcar documentos como favoritos seria seleccionando los de nuestro interés.
Tras pulsar el boton derecho del ratdn, se desplegara el mend que acompafa a la opcidn
“Mark As”, y se seleccionara la opcién “Favorite” o “Not Favorite”, en funcion de si se

desea marcar o desmarcar los documentos como favoritos.

o i S S

File Edit View Tools Help

IREIEIEENEENED
Add Files Folders. Related  Share Sync
Mendeley

- Literature Search

My Library
& all Documents
(£ recently Added
] Recenti Read
I Faverites
. My Publications

1> || Bases de datos
1) BULE
LI De Mendeley
LI Endniote Basic
|| Google Académico
1 mivel 2
LI ref. Manual
LI Referencias Job - TFG
L[ web [ Youtube

m

‘[ Filter by My Tags

al

=l AllDocuments | Edit Settings

[ ® B authors

5.1.2 Marcar documentos como leidos / no leidos

A medida que se van
automaticamente como no_leidas (un circulo verde acompafia a cada una de esas

incorporando
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referencias a Mendeley,

Title Year Published In
Vallejo, Sergio 1 Salazar; Gon... Taxeonoma de inverte| = 08 Interdenda
Tcl® B] LatinoAmérica Update Details
. Kloss, G R Nematodeos de Tnvef Related Documents B53 An Acad Brasi Cienc
Open File
. P Pierangell, G.; Giannini, G.; F... Migraine and cardiov 12 Neurological
Iy Open File Externally Sdences
S P de Giorgis, T; D'Adamo, E; Gi... Could Receptors for Open Containing Folder 12 Antioxid Redox
Ca Considered Cardiova! Signal
PR R D it Files...
. Y Wille T, Juan E. Zoologia agricola L e e A B60
= Barns Dosumants
. Izco, Jesis EBotanica Mark As » ’V Read
Unread
. Residuos organicos y Copy As 4
volumen Maria José || EBxport... Ctrl+E Favorite
. Serrano, Marfa 5; Vita, Paclo Cnm_ml de la pndrgd Send by E-mail... Not Favorite
fertlizantes inorgani
. Juntz de Castilla y, Ledn Turismo Castila y Le Select All Ctrl+A Meeds Review
Reviewed
. Garda Candau, Julidn Literatura y deporte Remove fom Eokleg
Delete Documents el deporte

éstas se marcan
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referencias). Las referencias leidas se pueden marcar simplemente con pinchar en dicho
circulo verde. En su lugar aparecera un circulo gris de menor tamafio.

También es posible marcar referencias como leidas o no leidas seleccionandolas y, desde el
boton derecho del ratén, desplegando el ment que acompafa a la opcion “Mark As”, y
seleccionando las opciones “Read” o “Unread”, segun proceda.

B MendckeyDeskicp 9 WP T T T —— ———

File Edit View Tools Help

GGl (@[] [5]
Add Files Folders Related Share  Sync
Mendeley “| 5l AlDocuments [EditSettings
£ Literature Search —
* ® B Authors Title Year Published In Added
My Library 0 vallejo, Sergio I Salazar; Gon... Taxonomé de invertebrados marinos: des en 2008 Interciendia jun 23
=) All Documents L e paATen ) Update Details
(® Recently Added . Kloss, GR Nematodeos de Invertebrados R D Brasi Cienc jun 23
(1] Recently Read = .
i Favarites Pierangeli, G.; Giannini, G.; F... Migraine and cardiovascular diseas Open File cal jun 22
) ! Open File Extermnally
< My Publications de Giorgis, T; D'Adamo, E; Gi... Could Receptors for Advanced Gly - edox  jun22
b | Bases de datos Considered Cardiovascular Risk Mal PO LONLEIRInG SrCey
| Bue wiile T,, Juan E. Zoologia agricola Rename Document Files... jun 19
|1 D& Mendeley L] -~ .
geDoean
; Izc0, Jestis Boténica .
(I Endnote Basic . Mark As » [ Read
|[% Google Académica Resid ) itrai —
£5IdUos Organicos y agricultura in » nrea
L nivel 2 . volumen Maria José Lépez Lépez ; Copy As
Export... Ctrl+E
(L ref. Manual o | Sermano, Maria5; Vi, Paol... Controlde la pochecumbre radical : Favarite
L& Referendas Job - TFG fertilizantes inorganicos It influend Send by E-mail... Mot Favorite
10 web / Youtube : . Junta de Castilla v, Leén Turismo Castilla y Ledn Tl CtrleA N
[Filter by My Taas = ~ Garcia Candau, Juin Literatura y deporte Remove from Folder Reviewed

* Circulo verde = Referencia no leida
* Circulo gris = Referencia leida

5.1.3 Marcar documentos como revisados / pendientes de revision

En ocasiones, al agregar referencias a una cuenta, Mendeley examina los metadatos que
acomparian a esas referencias y detecta, de forma automatica, aquellas referencias que
contienen errores o datos incompletos, incorporandolas a una carpeta denominada “Needs
Review”.

El propietario de la cuenta también puede sefialar, de manera manual, aquellas referencias
incompletas o con errores y que, por lo tanto, necesitan ser revisadas. De este modo, ayudara
a Mendeley en aquellos casos en los que Mendeley no haya podido detectar tales errores.

Para marcar una referencia como pendiente de revision habra que seleccionarla y, tras
pinchar en el botén derecho del raton, desplegar el menti que acompafia a la opcion “Mark
As”,y seleccionar la opcion “Needs Review”.

La referencia asi marcada quedara resaltada en la pestana “Details” de la columna de la
derecha, y se agregara a la carpeta “Needs Review” (ademas de seguir ubicada en la carpeta
en la que se hubiese depositado).
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DMendeeyDesktop o 8 L e S—— - - ||

File Edit View Tools Help

| B~ | Es = ||| |2 || & | (Qur Search...
Add Files Folders Related  Shae  Sync Search
Hendeley “| & Allpocuments |[Editsettngs
P Literature Search —
* @ B Auhors Title Year PublishedIn | Added +||_petais_I_notes I Contents | Frvichments |
Hy Library o I Vellso, Sergio 1 Salazar; Gon... Tsxonoms de invertebrados marinos: Necesidades en 2008 Interdenda un 23 ~ These details need reviewing, You can mark them s correct,
[T — W LatinoAmérica T I8 © o earchthe Menciley cataiog.
pdate Details E
(5 Recently Added Koss, GR Nematodeos de Invertebrados
Al Relsted Documents [efals ere Corect
o Plerangel, G.; Gianni, G.; F.. Mgraine and cardio eases OpenFie o o e o
' de Giorgis, T; D'Adamo, E; Gi... C Glycation End Products Be Open File Externally Taxonoma de invertebrados
C k Markers in Obese Chidren: Open Containing Folder marinos: Necesidades en LatinoAm...
o WleT, JunE - Authors: S, Vallejo, N. Gonzlez, E. Schwindt
o Tz Jesis Boténica ik %2 View research catalog enty for this paper
10 EndNote Basic Mark A5 y Read | _
N . Residuos orgaricos y agricultura intensiva [coordinadora U =) | Intercienca
LI Google Académico volumen Maria José L6pez L Gpez ; autores, Maria José LGp| Copy As b nreal 008
(L el 2 O Serrano, Maria §; Vita, Pacl... Control de Ia podredumbre radical de encinas mediantzs Export... CrrieE Favorite 3
1) Ref Manual fertlizantes norganicos I: infuenda de a nutricén cdidca
Send by E-mail.. Not Favorite ,
([ Referendas b -TFG o  luntadeCastlayLein Turismo Castla y Ledn
- = Select Al CtrleA Needs Review 510517
H Filter by My Tags - ” O Garda Candau, Juidn Literatura y departe —— Reviewed .

Cuando la referencia ya esté revisada y corregida se le puede indicar a Mendeley,
pinchando en el boton “Details are Correct” que figura en la pestana “Details” de la
columna de la derecha ; o, en el boton derecho del ratén, desplegando el mend que
acompafia a la opcion “Mark As” y seleccionando la opcion “Reviewed”. La referencia
saldra automaticamente de la carpeta “Needs Review”.

WA ORDENAR REFERENCIAS

Mendeley divide la informacion que muestra en la parte central del escritorio en columnas,
identificadas en su parte superior. Al pinchar en el nombre de cada columna, se ordenaran
las referencias atendiendo a distintos criterios : las marcadas como favoritas ; las marcadas
como leidas ; las que van acompafiadas de documento adjunto ; por autor ; por titulo ; por
fecha de publicacion ; por el titulo de la publicacion ; y por la fecha en que fueron agregadas
a Mendeley. Esta ordenacion puede invertirse pinchando de nuevo en el nombre de la
columna.

=1_All Dacumants Fdit Sattinae
= 7
=
* @ [ | Authors Title Year Published In Added
. AEMNOR; 15O Dibujos técnicos : acotadén : principios generales, definiciones, 1994 jun 18
métodos de ejecuddn e indicaciones espedales : norma espafiola
. Ali, Imran; Grigore, . . ., . - Sodal and jun 11
Criterios de ordenacion de las referencias saenes
. Anteby, Michel rduTravaill jun 11
* B Antolin, MM; Gago, RF Responsabilidad sodal corporativa: la dltima innovadan en 2004 Universia Business  jun 12
| managementResponsabilidad sodal corporativa: la dltima innova... Review

ool VVISUALIZAR REFERENCIAS

Bajo el epigrafe “My Library” de la columna izquierda del Escritorio de Mendeley, se
muestra la estructura de carpetas de una cuenta. Al pinchar en “All Documents” se
visualizaran todas las referencias que hay en dicha cuenta. Si sélo se desea visualizar las
referencias de una determinada carpeta, basta con pinchar sobre el nombre de ésta.
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B mMendeley Desktop

File Edit View Tools Help

L 32l=] [ =] = [ @ | [ ==
Add Files Folders Related Share
Mendeley -

4= Literature Search

My Library

2 Rrecenty Added

B recenty Read =
5 Faverites

5. My Publications

] Bases de datos

L suLE

LI be mendeley

Ll Endrote Basic

v

[ Google Académica

L1 mivel 2

L ref mManual

LIy referencias Job - TFG
L web f youtube

En la parte central del Escritorio se muestran todas las referencias que hay en una cuenta o
carpeta. Esta informacion puede visualizarse de dos formas, configurables desde la opcién
del menu “View”:

- La opcion “Library as Table” muestra la informacion de las referencias en forma de
tabla, con una serie de campos (autor, titulo, fecha de publicacion, etc.) que permiten
ordenar las referencias, como ya se ha visto anteriormente. Esta es la forma habitual de
visualizar las referencias en Mendeley.

File Ed: [ View | Tools Help
1 ¥ L1 @ Libraryas Table

Add Fies Library s Citations L-]| :h’ o
. nteby, Mchel
Mendeley Ciaion Sty / o @ Antolin, MN; Gago, RF
o+ Litera Toolbar Layout 3 . Araujo Gaya, Adroaldo Cezar
My Libra V| Show Document Details ~ Alt+Return o @] Amaudov, Kiment; Koseska, E... Busin
A D Mendeley Suggest o @) Ashokkumar, Sukanys 14 Praceda Econoncs o

- La opcion “Library as Citations” muestra como quedarian las referencias en una
bibliografia creada con un formato bibliogréfico determinado (escogido previamente por el
usuario desde la opcion del menu “View” - “Citation Style”. Se profundizara en la eleccion
de un formato bibliogréafico en el capitulo dedicado a las bibliografias).

@ ey s A Lz,

if. | View | Formatted Ci
File  Edit. | View | fools  Hel * e B )
1. om0 e e S p— EE P W
[ N "‘ Library as Table ‘ . b
2. Al 1, Grig - rs’ Perceptions Tow. iing Business Ethics. Procedia - Soc Behaw 5d. 3w ago
AR © | Library as Citations M12;46:3637—41.
fes

Mendeley

- Litera

My Libra

Citation Style ) ‘

Toalbar Layout )
v ShowDocument Detals ~ Alt+Retum

3. Anteby M. Comptes rendus. Sociol Trav. 2015 Jan;!

4. Antolin M, Gago R. R
Gltima innovaci

5. Araujo Gaya AC. De las

57(1):126-7.

anagementResponsabildad socil corporativa la

e deporte no sécuo XX1. 1998, p. 95-7.

. Amaudoy K, Koses
Mendeley Suggest e B]  -socBenavsa.

Ao

Finalmente, en la columna de la derecha, se muestra la informacion de la referencia
seleccionada. Los campos con informacion que se ven en dicha columna son los definidos
para cada tipologia documental en la opcion del mena “Tools” - “Options” - “Document
details”. En esta ventana, los campos marcados en azul son los considerados como basicos
por Mendeley, y no pueden suprimirse. El resto de campos pueden mostrarse o eliminarse a
voluntad.
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Detals | Notes | Contents | Enrichments
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Type: [Journal Artide -]

social corp

la dltima innovacién en
managementResponsabilidad social
corporativa: la dltima innovacién en
management

B Options - - EA= authors: M, Antolin, R. Gago

=
Document Detalls | File Organizer | Watched Folders | BbTeX | Zotero | Connecton | {84 View rescarch catdog entry for s paper

Document type: [Journal Artide -] Journal: - Universa BUSIEss Review

HMende]eyDSklop_ Show fieds: Year: 2004
e T Yolume: E
File  Edit V\et‘-{e\p Issues

Tl (| It e

e Colleagues...

PR g At

AodFies Rl Install WebImporter
—— LI Tags:

Uninstall MS Word Plugin

Hendeley Author Keywords:
o+ Ueratwre Sea Check for Duplicates Hide from Mendeley Web Index
[ Application Number Citation Key:
ArkivID L
Hy Libra Options ] Chapter
V- i v (=] Citation Key Date Accessed:
E gge 2015-06-12
[ Country URL:

i 1" http: ffrvww.redalyc.ora/df/433/43300103 pdf
‘ — AddURL...

cateloo ms -

I
[ Date Accessed
S

W8 EDITAR REFERENCIAS

Editar referencias le permitira corregir errores en la informacion de las mismas, asi como
completar datos inexistentes que pueda necesitar cuando vaya a utilizar esas referencias en
una bibliografia. También podra afiadir notas a sus referencias.

5.4.1 Editar un documento

Si desea editar una sola referencia, seleccionela. La pestafia “Details” de la columna de la
derecha le mostrara los campos de informacion que corresponden a la tipologia documental
de esa referencia, y los datos de la misma. Pinche en el campo que desee corregir 0
completar para activarlo, e introduzca las modificaciones que precise.

Desde la pestana “Notes” podra afiadir también notas personales a la referencia. A través del
buscador, Mendeley es capaz de recuperar cualquier palabra introducida en la pestafia
“Notes”.

* ® O Ahos Title Vear PublishedIn  Added =)|| etals | notes [ Contents | Evichments
A0} 150 Dibugos técnicos 1 acotscén : prncpios generales, deficones, 1994 o 18 -
. métodos de ejecun & Indicaciones especsles : roma espe [ Tpe:|dmapel acidle, -]
o @) Al Imran; Grigare, Geargian...  Uriversity Teachers'Perceptions Tewards Teaching Business 2012 Proceda-Seca  jun 11 social o Detals | Motes | Contents | Enrichments
t Ethics and Behavioral Sa... || lailtima innovacién en
o [ Anteby, Mihel Comptes rendus 2015 Sodologie duTraval jun 11 managementResponsabilidad social Notes:
. la dltima i6n en =
o o Antoli, MN; Gago, RF ' 5 2004 jun 12 ‘ management Bru
8] mananem0te 2 snensahiciad sariaLenmacat a1 dltima oo Py
authers: i
o Arauio Gays, Adroskdo Cerar  De los ciencas del deporte o s oencia del deporte 1988 Educsodnfiscae  jun 13 M. Antolin, R. Gago
deporie o sdado . 22 View research catalog entry for this paper
o @) Amaudoy, Kiment; Koseska, .. Business Eth : Tourst Orgarizat 2012 Proceda-Socal  fun 11 =
= in Terms of Changing Environment ‘and Behavioral Sa. Journak Universia Business Review
Achokumer, Sukanya Though Ethics and Corporate 2014 Proced: fum 11 vear:
.8 from edic iteratire andFnance eer: 2004
olume: E
- ~Asodacén Vids, Sana Ponencias del Seminario protecadn de cultivos en agricitura 1952 jun 19 ume 3
boiéea Tssue:
. Avyala Carcedo, Francisco Jav... Plagas v epdemias entomaldgicas 2002 Riesgosnatrales  jun 18 | Pages:
o Sak, Jorge Térming de caldad y étca empresarial 1956 La étca como fun 15 Abstract:
instrumento de ge i
o Baldn, ELL; SchickSouza, € . Ocomrénda c Delphastus davicsoni® (Colecptara: 2011 Boletir desanidad o 19
Cocanalicss) predands ‘Bemis tasaa” bistpo B (Hemiptera: vegetal, Plagas Tags:
P Benito Jménez, César 360 problemas de genética : resueltos paso a paso 1997 jun 4
Author Keywords:
- Berdiano Villalbre, Modesto Experienda integral y metafisica 1996 Metafisica y jus
pensamients achs
| Beven, Davd Bookreview essay 2012 Scandnavien Jon 11 Citation Key:
e 2 Sournal of Mansge n Key: |4
o B B9, B Churpitar, R Perceocion de o responsabiidad social corporatva: un andiss 2005 Universia Business  fun 12
= -
gossiturel - Date Accessed:
Burkhandt, R.W. Brenner's Encycopedia of Genetics 2013 Brenner's jun 11 -
. Bl o 201505-12
o  ColdesDole R.; Choong, He.. - Smiic daria: Hydrozoa: w15 fum 11 URL:
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5.4.2 Editar varios documentos simultaneamente

Mendeley permite realizar modificaciones en varios documentos a la vez. Para ello,
mantenga pulsada la tecla Ctrl y seleccione las referencias que desea modificar.

En la pestafia “Details” de la columna de la derecha vera resaltado un mensaje de aviso, que
le indica el nimero de documentos seleccionados y que los cambios que realice tendran
lugar sobre todos ellos. Al igual que antes, pinche en el campo que desee corregir o
completar para activarlo e introduzca las modificaciones que precise. También podra afadir
notas a todas las referencias seleccionadas, desde la pestaia “Notes”.

* © B Authors
- AENOR; 150

g7 Al Invan; Grigore, Georgian... Univ

Vear Published In Added
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2012 Procedia - Sodal

Anteby, Michel
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=
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Araujo Gaya, Adroaldo Cezar  De
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in Terms of Chanaing Environment

Thou Ethics and Corporate Social Responsibiity

teccion de cultivos en agricultura
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Término de calidad y ética e

2004 Urive
Revi

Baldin, € L L; Schiick Souza,

Detals | Notes | Contenis | Emichments

Title

Benito Jménez, César

» o lejle o eflofle o of o e
@

Berciano Vilalbre, Modesto

360 problemas de genética

Experiendi ntegral y metafisica

1997

Bevan, David

Bione, £ Chumpitaz, R

.
O
o Burkhardt, RW.
.

Calder, Dale R.; Choong, Hen... Simiidava
fa

o Campbel, David

- Castilo, CC del; Parragué, MM

2011 The British
Accounting Review

2008 Santiago

Author Key
Citation Key:
URL:

Add URL..,

Catalog IDs
Ariv IDz

DOl

PMID:

Other Settings

Motes wil be adid=d io 2l slecied doamenss

4 of 158 docurnents selected

jAtencion!: Si comete algun error, podra recuperar los datos previos, esto es, deshacer el
error, desde la opcion del ment “Edit” = “Undo”, jpero so6lo si no hubiese sincronizado las
versiones Escritorio y Web de Mendeley!. Una vez se realiza la sincronizacion, los cambios
realizados pasan a ser definitivos. Utilice esta opcion para afiadir notas a sus referencias y
para modificar aquellos campos cuyos datos no van a ser utilizados en la confeccion de una
bibliografia (por ejemplo, afiada materias o etiquetas a sus referencias). jTenga sumo
cuidado en modificar aquellos campos cuya informacion sea requerida en las bibliografias!.

9.5

BUSQUEDA DE REFERENCIAS

A medida que el nimero de referencias almacenadas vaya creciendo sera mas dificil
localizarlas a simple vista, incluso aungue se hayan creado suficientes carpetas. Para facilitar
su localizacion, Mendeley dispone de dos herramientas de busqueda que le permitiran
encontrar cualquier referencia almacenada: la busqueda rapida, y la busqueda a través de los
indices.

5.5.1 Busqueda rapida

Esta opcion de busqueda esta visible en la parte superior derecha del Escritorio.
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File Edit View Tools Help
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Qe seard

Add Files Folders. Related Share  Sync

e Si se encuentra en “All Documents”, la blsqueda se realizara en todas las
referencias de la cuenta, mientras que si se encuentra en una carpeta determinada,
se realizara solo entre las referencias de esa carpeta.

e Por defecto, la basqueda se realizara en todos los campos de una referencia o
entre las palabras incluidas en la pestaiia “Notes”. Si se prefiere limitar la
busqueda a un campo concreto, solo hay que abrir el desplegable que acompariia a

la lupa y elegirlo. Los campos en los que se puede buscar son: autor, titulo, titulo
de publicacion, afio y notas.

Huthors
Titles

Publication Names

B Ve micments
Notes

e Si se introducen varios términos de blsqueda en el cajetin, el buscador localizara
referencias que contengan todos los términos. Es decir, utiliza por defecto el
operador Y. Otros operadores deben ser redactados por el usuario.

e Puede combinar varios campos con operadores para realizar busquedas
complejas.

e Sensible a acentos.

e Por defecto, aplica truncamientos a los términos y recupera la secuencia de letras.
Asi, “art” recuperard “heart”, “artificial” y “Martinez”.

e Los términos de busqueda encontrados se resaltan en amarillo.

[ S ——— ¥ S S— )

=

(Q- openacces]

Sync Search

5 All Documents

Edit Settings
. -

Cear_] || Detels [ Notes [ Contents | Enrichments |

Journal: Galermys, Spanish Journal of
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€CBY -NCND license. Learning Vear: 2014
Volume: 26
ces
€ BYNC-ND lcense. Selection fesue
Pages: 114

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
ra-

Citation Kev:

e También busca en el texto completo de los documentos en formato PDF que se
hayan adjuntado, y resalta en color amarillo los términos localizados, a la vez que
indica el nimero de veces que los ha encontrado.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |52




L S S— S Y

File Edit View Go Tools Help

(A (e (B (o[ lfala] (m] (][] Q- open access
Pan ek vghight  Mote Rotate zoom Fulscreen share  syne Search

Showing match 1 of 2 [_Prevous ) [ mest ] > - [ et

Radu Florin Ogarca *

“Faculty of and Business Admini , University of Craiova, 13 A. I Cuza Street, Craiova, 200585, Romdnia

nternational for 2011, Rom,
i i

ul der OC BY-NC-ND license,
iamid World Educ

5.5.2 Busqueda por indices

A medida que se van afadiendo referencias a la base de datos, Mendeley utiliza la
informacion contenida en los campos autor (“Authors™), palabra clave de autor (“Author
Keywords™), etiqueta (“Tags”) y titulo de publicacion (“Journal”, “Book”, “Publication”,
“Proc. Title”, “Encyclopedia”, “Source”, “Series Title”), para elaborar cuatro indices, que
permiten recuperar informacion de forma muy rapida.

El proceso de elaboracion de estos indices es automatico. Por este motivo, le venimos
recomendando que, siempre que pueda, elija que los registros lleguen a Mendeley
procedentes de las bases de datos de la forma mas completa posible, incluyendo, por
ejemplo, materias. La elaboracién y mantenimiento de estos indices en un entorno manual
conllevaria un enorme trabajo.

Se accede a la busqueda por indices desde las opciones “Filter by...” situadas en la parte
inferior de la columna izquierda del Escritorio.

Ir=

e 1 .
it

i R
Filter by Author Keywords
Filter by Authors

Filter by My Tags

Filter by Publications
AN U O Gl s
Actitudes profesionales
Actividad turistica
Administration

AGE banking

Aggregation functions
Alaska

Aleutian islands

Alien species

All things considered duties
Alston, W,

America

animal

Animal cognition

animal experiment
Animal movement
animal tissue -

e Filter by Author Keywords le permitird buscar referencias por las materias
asignadas por los autores.

o Filter by Authors le permitira buscar referencias por autor, tanto personal como
corporativo.

e Filter by My Tags le permitira buscar referencias en base a las etiquetas que
usted personalmente les haya asignado.

o Filter by Publications le permitira buscar referencias por el titulo de la revista,
libro, acta de congreso, etc., en que fueron publicados los documentos.
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Sea cual sea el indice consultado, los resultados se presentan en forma de una lista ordenada
alfabéticamente. Pinchando en cualquiera de los nombres de esa lista, accederd a las
referencias que los contienen.

56 CORREGIR VARIAS REFERENCIAS A TRAVES DE LOS
' INDICES

Estos indices que acabamos de ver pueden ayudar a detectar y corregir errores en las
referencias. Asi, su consulta permitird observar, por ejemplo, la presencia de errores
ortograficos o gramaticales, de formas incorrectas en apellidos de autores, o de etiquetas
diferentes asignadas a referencias de la misma temética, de modo que se pueda proceder a su
correccion.

Para corregir una entrada erronea en cualquiera de los indices, simplemente selecciénela y
arrastrela hacia la forma correcta. Mendeley le pedira confirmacién para renombrar la forma
incorrecta como la correcta. Pinchando en “OK?”, unificara ambas formas del nombre bajo
una unica entrada, libre de errores.

Filter by Authors -]

Al &

AENOR

Agarwal, R

Abmad, Jamish

Ali, Tmran 3
Altonaga Sustatea, Kepa ﬂ Confirmation ? ﬁ
Andrades Pefia, Frandsco Javier i

Andrades Pes, Frandsco Javier T

Ansari, P

:r”:z":fs ’:NE Aol Gerar Rename all instances of "Andrades Pepa, Frandsco
Amatdwlyn:mem Javier” to "Andrades Peiia, Francisco Javier"?
Arrayo Rodriguez, Antonio Maria

Ayala Carcedo, Frandsco Javier

Bakali, Jorge [T Do ot ask again

Barr, Paul 1

Basir, Salawati Mat

Benito Jiménez, César

Benito Salido, Jes(is \

jAtencion!: Si comete algin error, podra recuperar los datos previos, esto es, deshacer el
error, desde la opcion del ment “Edit” = “Undo”, jpero sélo si no hubiese sincronizado las
versiones Escritorio y Web de Mendeley!. Una vez se realiza la sincronizacion, los cambios
realizados pasan a ser definitivos.

Utilice esta correccion en bloque con precaucion, sobre todo en aquellos casos que pueden
afectar a campos fundamentales de las referencias, como autores (indice “Filter by
Authors”) y titulos de publicacion (indice “Filter by Publications™).

e En el caso de los autores y titulos de publicacion, utilice los cambios para unificar la
ortografia o corregir diacriticos y acentos.

e En el caso de las etiquetas personales y palabras clave asignadas por los autores,
puede proceder con libertad. Se trata de una informacion que nunca aparecera en una
referencia, pero que puede aportarle valor afiadido a la hora de las busquedas.
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WA DETECTAR Y ELIMINAR REFERENCIAS DUPLICADAS

De forma interna, Mendeley asigna un identificador a cada referencia. Cada nueva referencia
tiene un identificador diferente, y si una referencia se borra su Id no es asignado a ninguna
otra. De esta forma, dos referencias tienen dos Ids diferentes para Mendeley, aunque su
contenido sea el mismo. Si hay referencias duplicadas es posible que usted seleccione
indistintamente cualquiera de ellas a la hora de insertar citas en su documento, en cuyo caso,
en la lista final la referencia apareceria por duplicado. Y en el peor de los casos, con datos
diferentes.

Para evitar este problema, Mendeley incorpora una herramienta que permite localizar y
eliminar las referencias duplicadas. Tenga en cuenta que las referencias duplicadas deben ser
chequeadas y eliminadas antes de haber sido utilizadas en la elaboracion de una bibliografia.
Si en su documento ha insertado citas de referencias duplicadas y posteriormente elimina los
duplicados, Mendeley no podra convertir esas citas en referencias.

5.7.1 Busqueda de duplicados

Para comprobar si existen duplicados entre las referencias, se debe pinchar en la opcién del
menu “Tools” = “Check for Duplicates”.

Si pincha en dicha opcion habiéndose situado previamente en la carpeta “All Documents”,
buscara duplicados entre todas las referencias de su cuenta ; mientras que si se sitda en una
carpeta determinada, la opcion “Check for Duplicates” localizara referencias duplicadas
entre aquellas de dicha carpeta.

2 Mendeley Deskton NN

File Edit View | Tools Help
PEEE Invite Colleagues...

Add Files Fol Install Web Importer

Uninstall M5 Word Plugin
Mendeley
= Literature Seq Check for Duplicates
My Library ‘ Options

En caso de que el sistema detecte duplicados, mostrara cada grupo de referencias duplicadas
en una unica fila.
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=l All Documents Eclit Settings

7 sets of duplicates found in ‘All Documents’
B Adthors Title Confidence
S Tzco, Jesis Botanica Y
Resnik, David B Food and Beverage Policies and Public Health Ethics

The Dojang: School of Discipline and Morality (procite)

) d do tation : guidelines for bibliographic references and citations to
orm 6n, .. information resources = Information et documen tation : principes di pour la rédact
. Junts, Castillay Ledn,; Leén,  Ley1/1993, de6 deabril, de ordenacién del sistema sanitario
Castilla y
3 Ledn, Junta de Castilla y; Junta de Turismo Castilla y Leén
Castilla y, Leén

< Responsable, M; Otorgada, T;  Responsabilidad Secial Corporativa
¥ Herrero-Cantude, MI; Garcia, R...

5.7.2 Revision y union de duplicados

Es tarea del usuario la revision de los duplicados, para comprobar que realmente lo son. Para
ello, se deben seguir los siguientes pasos:

1- Se debe abrir cada grupo de duplicados mediante el desplegable situado a su izquierda.
Tal accion mostrara las referencias duplicadas que contiene dicho grupo, y el grado de
acierto de Mendeley para cada una de ellas, medido en funcién del mayor o menor tono gris
presente en la barra “Confidence”.

&) AllDocuments | Edit Settings

‘ 7 sets of dupiicates found in ‘Al DocLments'
| B Authos Titie Confidence
Ezco, Jestis Botinica
Resnik, David B Food and Beverage Policies and Public Health Ethics

Food and Beverage Policies and Public Health Ethics.

Desp I egar | Resnik, David B Food and beverage policies and public health ethics. —— G rado de
Millin, Gonzalo Arel The D| “=uSchool of Discipline and Morality (procite) R

grupo de fiabilidad

duplicados

Organizacién Internacional de,  Inforr tation : guidelines for bibliographic references and citations to
Mormalizacion; Normmaliss - . e .
Junta, Castilla y Leén.}

a

eneca  REferencias duplicadas en el grupo

M: Otore,
errero-Cantudo, MJ; Garcia, foe

2- A continuacién, se examinard cada una de las referencias incluidas en el grupo para
verificar si realmente se trata de duplicados o no. A la izquierda de cada uno de los campos
de la referencia figura un recuadro. Si el recuadro aparece marcado significa que la
informacion correspondiente a ese campo es idéntica en las distintas referencias que forman
el set. Preste atencion a los campos cuyo recuadro aparece sin marcar, pues significa
que la informacion contenida en ese campo difiere entre las referencias que integran el
grupo de duplicados. Tendra que revisar atentamente ese campo y seleccionar el
recuadro correspondiente a la informacion que desea que prevalezca. También podra
realizar modificaciones o completar informacion, si fuera necesario.

m [ Y S —

- Resnik, David B Food and Beverage Policies and Public Health Ethics
Type: [Journal Articie -
Food and Beverage Policies and Public Health Ethics o] |
an verage policies an
1] Food and be I d
Resnik, David B Food and beverage palicies and public health ethics. p— public health ethics.

Millan, Gonzalo Ariel The Dojang: School of Discipline and Morality {procite) . Authors: D, Resnik

28] View research catalog entry for this paper

Org
. Health care analyss * HCA *

" Journal of health phiosopfy and ...
Year: 2015

Volume: 23

Journal.

=]

& &
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3- Una vez haya finalizado la revisién de las referencias, y estando todos los campos
marcados, se procedera a unir todas las referencias incluidas en el grupo de duplicados en
una sola. Para ello, se debe pinchar en el boton “Merge Documents” que figura en la parte
superior de la columna de la derecha. Mendeley pedira confirmar la union de las referencias,
para lo que habra que pinchar en el boton “Confirm Merge”.

Detail i
Detalls | Notes | Contents | Enrichments | eols | vores IR ISR
™ . [l Duplicates have conflicting fields
Gl E:"L"i’ff‘f"c_':":e";’-‘;f; = Unchecked boxes ndicate fields where the dupiicates confict.
#o the fields you know are correct. Flease review mes | fields before merging. Mare info...
Merge Documents | - [Not a Duplicate Confirm Merge
- A
Type: [Journal Artice N Type: Journal Artde -] 5
' Food and beverage policies and O Foodand Beverage Policies and
public health ethics. Public Health Ethics
Authors: D). Resnik Authors: D, Resnik
ey 5
|ﬂi View research catalog entry for this paper }M; View research catalog entry for this paper
Health care analysis | HCA 5 .
Journal: e 2 Jurna: Heamﬁcamanaw.ﬂm.
Journal of hiealth phibsophy and ... Journal of health phibsopfiy and ...
Wear: 2015 Year: 2015
Volume: 23 Volume: 23
Issue: 2 Issue: 2
Pages: 122-33 Pages:  122-33

De este modo, Mendeley crearad una nueva referencia, que contendra la informacién de todos
los campos seleccionados previamente, y enviara a la papelera las referencias duplicadas.

Se debe repetir esta operacion con todos los grupos de duplicados, hasta que no quede
ninguno.

5.7.3 Duplicados incorrectos

Si durante la revision campo a campo de las referencias incluidas en un grupo de duplicados
se detecta que alguna de ellas no es un duplicado, seleccione esa referencia que Mendeley
ha considerado erroneamente como duplicado y pinche en el boton “Not a Duplicate”,
situado en la parte superior de la columna de la derecha.

Detalls | Notes | Contents | Enrichments |

[l Duplicate document 2 of 2
Tick the boxes next jeslefeldejyeaiopw are correct.

sy
Merge Documents | - [Not a Duplicate

Type: [Journa\ Article = ]

| »

O Food and beverage policies and
public health ethics.

Authors: D, Resnik

A2 View research catzlog entry for this paper

Health care analysts : HCA ©
Journal of health phiosophy and ...

Journal:

=]

Year: 2015
Volume: 23

Issue: 2

EEEE

Pages: 122-33

Mendeley dejara de considerar esa referencia como duplicado.

Si en el grupo de duplicados hubiese solo dos referencias, la otra referencia también dejaria
de ser considerada como duplicado de forma automatica, y el grupo dejaria de mostrarse en
sucesivas busquedas de duplicados.
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5.7.4 Seleccion manual de duplicados

En caso de que Mendeley, tras realizar una busqueda de referencias duplicadas, no
localizase referencias que lo son, debera indicar manualmente que se trata de duplicados.
Para ello, se procedera de la siguiente forma:

1- Localice, mediante cualquier procedimiento, las referencias duplicadas que Mendeley no
considera como tales, y seleccidnelas (manteniendo pulsada la tecla Ctrl del teclado).

£/ AllDocuments | Edit Settings
Results for "boténica® in "All Documents™

2- A continuacién, pinche en el botdon “Merge Documents”, situado en la parte superior de
la columna de la derecha.

Details ‘ Notes | Contents Enrichments

2 documents selected
Editn wiill 2ffact =1l calarted documents,

Merge Documents

Type: [Book - ]

Botanica

Authors: ], Tzco
Year: 2004
Volume: 23
Pages: 906

Abstract:

3- Mendeley pasara a considerar las referencias seleccionadas como duplicados y las
mostrard en un Unico grupo, con las casillas de seleccion de campos en la columna de la
derecha.

£l AllDocuments | Edit Settings

Details | Notes | Contents | Enrichments

zlla
28
7

HE

]

HEE
N

4- Finalmente, proceda segun los pasos antes descritos, revisando las referencias duplicadas
campo a campo Y seleccionando, en cada una de ellas, los campos con la informacién mas
completa. Cuando haya finalizado, pinche en el boton “Merge Documents” para unir las
referencias duplicadas, y confirme la union mediante el boton “Confirm Merge”. Mendeley
creard una nueva referencia con la informacion de los campos seleccionados y enviara las
referencias duplicadas a la papelera.
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5.7.5 Deshacer errores

Si accidentalmente se fusionan referencias que realmente no son duplicados, es posible
deshacer el error de dos formas:

1- Mediante la opcion del menu “Edit” 2 “Undo”: esta opcidn permitira deshacer el Gltimo
cambio realizado, siempre y cuando el usuario no haya sincronizado las versiones Escritorio
y Web de Mendeley.

E Mandalo Dacktan —

File | Edit | View Tools Help
|_L Undo Ctrl+7.

Redo Crl+Y

Find Ctrl+F

Cut Ctrl+X
Copy Crl+C
Copy As »
Paste Cerl+V

2- Desde la papelera: En caso de que la opcién anterior ya no permitiese deshacer el error
aun se podria enmendar, si el usuario todavia conserva en la papelera las referencias
duplicadas.

Como hemos comentado, en el proceso de fusién de referencias consideradas como
duplicados, Mendeley crea una nueva referencia que contiene la informacion de los campos
que el usuario ha seleccionado previamente, y envia a la papelera las referencias duplicadas.
Si el usuario no ha vaciado la papelera, podra acudir a ella para recuperar las referencias
erroneamente fusionadas.

Para ello, pinche en “All Deleted Documents”, seleccione las referencias errdneamente
fusionadas (manteniendo pulsada la tecla Ctrl del teclado), y pinche en el boton “Restore”, o
haga click en el botdn derecho del ratén y seleccione la opcidn “Restore Documents”.

DwendclyDesiop b o MF® L ee—m e -
File Edt View Tools Help
58 I
Empty Restore
= al =
(1) De Mendeley [z AllDeleted Documents
(D Endlote Basic [ & [Authors - Title Year PublishedIn Added
s Google Acadénico Izco, Jesis Botznica 2004 iun 19
(1 vivel 2.
L Ref. Manual Izco, Jesis Botanica
Update Details
([ Referendias Job - TFG 5 l_

1) Web / Youtube Resnik, David B icies and public health ethics. Open File

Create Folder... Open File Externally

icies and Public Health Ethics

Open Contzining Folder

Groups
[ Grupo de Trabajo de Gestores Bibliog Rename Document Files...

b [E] vendeley - Evaluaddn del Nivel 2(7) | Mark As 3
[E] pepa

Copy A 5
[1& Bienvenidos a Mendeley 2015 ek

Export. CtrieE
Send by E-mail

Create Group

Trash
[ Al Deleted Documents

P —

Select All CtrlsA

| Filter by Publications -]
‘AH ‘

Mendeley recuperara las referencias que se hubiesen unido erroneamente, devolviéndolas a
la carpeta en la que estuviesen almacenadas previamente. Tenga en cuenta que no se
eliminara la referencia creada durante el proceso de union (esa referencia nueva que se cred
a partir de los campos que el usuario habia seleccionado).
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oXel ADJUNTAR ARCHIVOS A UNA REFERENCIA

En principio, Mendeley almacena referencias bibliograficas. No obstante, también permite
enlazar, junto con la referencia, todo tipo de archivos: documentos de texto, iméagenes,
videos, presentaciones de PowerPoint, PDFs, etc.

Recuerde que cada cuenta de Mendeley, en su Version Institucional, dispone de 100 Gb para
uso personal, y de otros 100 Gb para uso por parte de grupos. En Mendeley, todo ocupa
espacio: tanto las referencias, como las carpetas, como los enlaces a documentos adjuntos,
como los propios documentos adjuntos una vez se suben a la version Web de Mendeley.

Para adjuntar un archivo a una referencia, seleccionela. En la parte inferior de la columna de
la derecha figura un campo denominado “Files”. Dentro de éste encontrara la opcion “Add
File...”, que le permitir& buscar en su ordenador el archivo que desee adjuntar.

Publisher:
AENOR.

Type of Work:
RPRT

URL:
Add URL...

Catalog IDs
DOI: £

Files:

Add File...

Other Settings
[Flunpublished work - exdude from Mendeley Web catalog

Todas las referencias que incluyen archivos adjuntos llevan delante el simbolo del tipo de
documento de que se trata (PDF, Word, Excel, etc.). Si ordena la lista de referencias por la
columna de adjuntos, localizard juntas todas las referencias que incluyen como archivo
adjunto un determinado tipo de documento.

jAtencion!: Tenga presente que la version de Escritorio de Mendeley enlaza los archivos
adjuntos con las referencias, pero no almacena dichos archivos. Esto supone que si agrega
un documento depositado en una carpeta de su PC, y posteriormente lo mueve a otra carpeta
o lo elimina, se romperéa el vinculo entre el documento y Mendeley y no podra acceder a
dicho documento. Para evitar este problema, debera sincronizar previamente las versiones
Escritorio y Web de Mendeley, a fin de que el documento sea subido a la version Web.

SRl ORGANIZADOR DE ARCHIVOS ADJUNTOS EN FORMATO PDF

Mendeley incorpora una herramienta que permite la gestién de nuestros documentos en
formato PDF de forma automatica. Asi, mediante esta herramienta, Mendeley puede:
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- Almacenar en una carpeta del ordenador personal del usuario, previamente
establecida, una copia de todos los documentos en formato PDF que figuran como adjuntos
a las referencias.

- Organizarlos, dentro de esa carpeta, en subcarpetas, segun distintos criterios definidos
por el usuario.

- 'Y, finalmente, renombrar los documentos.

De este modo, el usuario podra acceder facil y rapidamente a sus documentos.

Este organizador de documentos debe ser configurado por el usuario desde la opcién del
menud “Tools” 2 “Options” 2 “File Organizer”.

— -
Opti B e
B2 Options ==
DocmentDetais | Fie Organizer || Watched Foiders | BibTex | Zotere | Comnection |
(7] Organize my
Copy fles to: C:\Jsers Vsuario\Desktop|Organizador de arficulos Browse. Tidy Up
Open folder n Windows Explorer
i [] Sort fles into
I ey Do A
____ _ | Unused fields: | Author ) (Titie) ‘
File Edit  View | Tools | Help Dra bubies down to add o up to remave,

(Year) (Journal ‘ i

PR Invite Colleagues.. Folder

Example: C:Wsers\suarioDesktoplOrganizador de articulos\Year\Journaly

Add Files Fol Install Web Importer

Unused ﬁe\ds:| Year) (Joumal) ‘ I

Uninstall M5 Word Plugin | Drag bubbies down to-add o up to remove.
Mendeley
n | File name: Author Title ‘ ‘|
- Literature Seg Check for Duplicates |
Example: Author. Title.pdf I
| I
My Library Options | |
| K

Desde esta pestafia, el usuario debe configurar los siguientes parametros:
1- En la opcion “Organize my files”, el usuario debe establecer la carpeta personal en la

que desea que Mendeley almacene todos sus documentos. Mendeley realizara una copia
de todos ellos, y guardara dicha copia en esa carpeta.

Organize my files

Copy files to:  C:Wsers{Jsuario\Desktop\Carpetadocumentos Browse... ]| Tidy Up

Open folder in Windows Explorer

2- En la opcion “Sort files into subfolders”, el usuario debe determinar la estructura de
subcarpetas que habra dentro de la carpeta principal (definida en el apartado anterior), y
que servira para organizar internamente los documentos dentro de esa carpeta. Mendeley
puede establecer subcarpetas ordenadas en base a 4 campos: autor, titulo, fecha de
publicacion y titulo de la revista. El usuario debe decidir por qué criterio quiere que se
ordenen las subcarpetas, y dentro de éstas, otras subcarpetas. Para ello, debe arrastrar el
criterio elegido desde la opcion “Unused fields” hasta la opcion “Folder path”, situando
una tras otra las distintas opciones de ordenacion.
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Sort files into subfolders

Unused fields: Z:;I'ltle.:'i ZI:IJDL-II'I'IB[::

Drag bubbles down to add or up to remove.

Folder path: :_::YEEIF::_: :::;q.uthor:_:

Example: C:\Jsers\Usuario\DesktopYCarpetadocumentos\yeariAuthor

3- Enlaopcion “Rename document files”, el usuario debe establecer cbmo quiere que sean
renombrados los documentos. Mendeley puede renombrarlos en base a los mismos
campos que en la opcidn anterior. El usuario debe decidir el orden en que quiere que se
presente la informacion, arrastrando las distintas posibilidades desde “Unused fields”
hasta “File name”, y el signo que se utilizara para separar cada campo: guion medio
(hyphen-separated), guiéon bajo (underscore-separated), coma (comma-separated) o
punto (period-separated).

Rename document files

Unused fields: 1::_'Iourna|::3 ‘

Drag bubbles down to add or up to remove. Hyphen-separated -

il

’ Underscore-separated
File name: \Year | (Tite ! {Author ) Comma-separated
Period-separated

Example: Year - Title - Author.pdf

Notese que la configuracion de los parametros 2 y 3 es optativa. Asi, se puede establecer la
carpeta principal en la que se depositaran los documentos pero no establecer subcarpetas, ni
renombrar esos documentos, o renombrarlos sin que haya subcarpetas.

Una vez finalizada la configuracion y tras pinchar en “OK”, Mendeley creard la carpeta
definida en el pardmetro 1, realizara una copia de todos los documentos en formato PDF que
tenga adjuntos, y la depositard en esa carpeta segun los criterios de organizacion en
subcarpetas (parametro 2) y de renombrado de documentos (parametro 3) definidos por el
usuario.

jAtencion!: Si en algin momento el usuario borrase la carpeta creada mediante el
organizador de documentos, también perderia éstos, salvo que los tenga ubicados en alguna
otra carpeta de su ordenador, o los haya subido previamente a la versién Web de Mendeley.

TRABAJAR CON DOCUMENTOS PDF

Mendeley incorpora un programa lector de documentos en formato PDF, dotado de
maultiples herramientas que nos van a permitir trabajar con este tipo de documentos. Asi,
podremos seleccionar texto, subrayar, afiadir anotaciones, ver el documento en pantalla
completa o aplicar un zoom.

Para acceder al visor de documentos PDF, simplemente debemos abrir éstos, pinchando en
el icono de documento adjunto de la columna central del Escritorio de Mendeley.
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e B Arnaudoy, Kliment; Koseska, ... Business Ethics and Social Responsibility in Tourist Organizations 2012 Procedia - Sodial jun 11
l in Terms of Changing Environment and Behavioral 5d...

Tal accion nos abrird el documento PDF en dicho visor. En la parte superior del mismo
encontraremos una barra de mends, acompafada de una serie de botones, que nos permitiran
aplicar al documento las distintas funcionalidades que incorpora el visor.

File Edit View Go Tools Help

AUEIRCRIN-RIRYSS 1 T - | S

iQ
iQ
2

g
)

) tote b Coer Zoam Zo0m To e Pubren 8

| @My ubrary | ® Crisls burstil: zes preferibl... @ |

|| Detalts | Notes [T Contents
B type:Foumel Artide
finanzas - crisis financiera Crisis bursatil: ¢es preferible una

estrategia de gestion activa o pasiva?

Authors: F, Garcia, F. Guijarro
4] View research catalog entry for this paper

Journal: Innovar

Crisis bursatil: ¢Es preferible
una estrategia de gestion
activa o pasiva?

|| Tags:

Author Keywords:
Thex-35; Inefficiency; Passive management; Stock market
alsls

Francisco Guijarro URL:
P d de Ch as,

Catalog IDs
Ariv 1D
IRSIERE ; PREFERENCE POUR LA GESTION

5.10.1 Seleccionar texto

Al

Select

Utilice el boton “Select” para seleccionar texto.

Mediante la opcion “Select Text” podré seleccionar unos pocos términos. La opcion “Select
Rectangle” le permitird seleccionar uno o varios parrafos en bloque. El texto seleccionado
se resaltara en color azul.

File Edit View Go Tools Help

(AT e B ll2]lola]lalla]F/lz|ec|lo]
AI Select Text Crl+T Color Zoom Zoom To Fit Fulscreen sync Help

% Select Rectangle Ctrl+Shift+R  leribl... 8

Una vez haya seleccionado texto, el visor de documentos le ofrecerd otras opciones. Asi,
podré subrayar el texto seleccionado (opcién “Highlight this text”), subrayarlo y ademas
agregar una nota (opcion “Highlight this text and add a note™), o copiarlo (opcién “Copy the
selected text to the clipboard”).

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |63




Fle ot View Go Took Help

il S LT Li2e [ L] R [ |3 82 .2 0

P - e - o= —n L A

B Wyibory | @ Evalustion of the precperati_ O

International Journal of Cardiology 185 (2015) 192-194

Contents lists available at ScienceDirect

CARDIOLOGY

International Journal of Cardiology

journal homepage: www.elsevier.com/locate/ijcard

Letter to the Editor

Evaluation of the preoperative vasoactive-inotropic <core as a predictor @Cm“,,.,
of postoperative outcomes in patients undergoing heart transplantation
Eduardo Barge-CabalIero Rt P d [=E] I->ero ¢, Francisco Gonzélez-ViIchezd Juan Delgado-Jiménez ¢,

Félix Pérez-Villa ", Luis Almentu-smeeyyuoc= nzon -Del Prado ™, Emesto Lage-Gallé',
Luis De La Fuente-Galan’, Nicolds Manito-Lorite ¥, Mansa Sanz Julve Adolfo Villa-Arranz ™,

R i e e R e Ny e e e T R 1 Cical P

5.10.2 Subrayar texto

Ap |~

Highlight

Utilice el boton “Highlight ” para subrayar texto.

Al igual que antes, la opcion “Highlight Text” le permitird subrayar unos pocos términos o
una frase, mientras que la opcién “Highlight Rectangle” le permitird subrayar uno o varios
parrafos en bloque.

File Edit View Go Tools Help

5 \wug e o Hdlelalo]s|allecllo]
Select Note Ag Highlight Text Cirl+Shift+H | ZoomTo Fit Fulscreen. sync Help

2 My Library Bl Evalual ¢ie Highlight Rectangle ‘

El texto subrayado se resaltara en el color que el usuario haya seleccionado previamente.

file Edit View Go Tools_slo
= - & | o - Jlalall«]|z:|nllcllo =
et et = - 5 meTeR Raown s Wb
@ My Library | @ Evalustion of the prif () Green
) Blue International Jotrmal of Cardialogy 185 (2015) T92-194

) Red Contents lists available at ScienceDirect -
Orange CARDIOLOGY
International Journal of Cardiology )

VIER journal homepage: www.elsevier.com/locate/ijcard

Letter to the Editor

Evaluation of the preoperative vasoactive-inotropic score as a predictor @cwm
of postoperative outcomes in patients undergoing heart transplantation

Eduardo Barge- Caballero ab* Javier Segovia-Cubero , Francisco Gonzalez Vilchez 9 Juan Delgado-Jiménez ¢,
Félix Pérez-Villa®, Luis Almenar-Bonet ¥, José L. Arlzon Del Prado ", Ernesto Lage-Gallé',

Luis De La Fuente-Galan’, Nicolds Manito-Lorite ¥, Marisa Sanz Julve Adolfo Villa- Arranz m

José L. Lambert Rodriguez ", Vicens Brossa-Loidi °, Domingo Pascual-Figal ?,

Javier Muiiiz-Garcia 9, Marisa Crespo-Leiro *"

Si se equivocase al subrayar un texto, puede deshacer la accién. Para ello, sitte el cursor del
raton sobre el texto subrayado, pinche en el boton derecho del raton, y seleccione la opcion
“Delete Highlight”.

Pinchando en el boton derecho del raton podra, ademas, afiadir una nota al texto subrayado,
cambiar el color del subrayado, o copiar el texto.
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Ei_SE\'lER wwwwwwwwww direct.com

General Palaeontology, Systematics and Evolution (Biostratigraphy)

Gloria Cuenca-Bescés ™', Hugues-Alexandre Blain"<, Juan Rofes,

Updated Atapuerca biostratigraphy: Small-mammal (M) cossrine
distribution and its implications for the biochronology of =
Quaternary in Spain T

Mise a jour de la biostratigraphie d’Atapuerca : distribution des peti ) T
mammiféres et ses implications sur la biochronologie du Quaternair Copy text
Espagne Delete highlight

Juan Manuel Lépez-Garcia®¢, Ivin Lozano-Fernandez <, Julia Galin?,
Carmen Nifiez-Lahuerta®

12.¢. Pelro Cerbuna,

50009 Zaragoza, Spain
s,

s, 43003 T

Tenga en cuenta que estos subrayados forman parte de la version Escritorio de Mendeley,
pero no del documento PDF en si. Asi, si abre el documento original con cualquier programa
visor de documentos PDF, no vera los subrayados, mientras que si lo abre con el visor que
incluye Mendeley, si los vera. Para conservar los subrayados junto con el documento, debera
guardar éste segun el procedimiento que se explica mas adelante.

5.10.3 Realizar anotaciones

Utilice el botdn “Note” para incluir anotaciones en sus documentos. ==
Para ello, pinche en dicho boton y, a continuacion, pinche en la parte del documento donde
quiera hacer constar la anotacion.

La presencia de anotaciones se indica mediante el simbolo =

Podra ver todas las anotaciones que haya hecho en un documento desde la columna de la
derecha, en la seccion “Private Annotations” de la pestafia “Notes”. No hay que confundir
las “Private annotations” con las “General Notes”. Las notas generales afectan a la
referencia y su contenido se recupera en una busqueda por el campo “Notes”. Sin embargo,
las anotaciones privadas se hacen en un documento PDF y no son recuperables a través del
buscador de Mendeley.

File Edit View Go Tools Help
(i SR e RS Jlalall«=lsllallecllo a wor @
Sedect o Note. Pgroht Color Zoom Zoom To Mt Pscreen i L
B My Library_ | ® Evaluation of the preoperati... ©
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GENERAL NOTES By
Intemational Journal of Cardiology 185 (2015) 192-194 E
Contents lists available at ScienceDirect o
CARDIOLOGY
International Journal of Cardiology >
LSEVIER journal homepage: www.elsevier.com/locate/ijcard PRIVATE ANNOTATIONS
L
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Luis De La Fuente-Galdn’, Nicolds Manito-Lorite ¥, Marisa Sanz-Julve ', Adolfo Villa-Arranz ™,
José L. Lambert Rodriguez ", Vicens Brossa-Loidi °, Domingo Pascual-Figal ?,
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Si necesita modificar, borrar o cambiar el color de una anotacion, haga click en el boton
derecho del ratdn sobre el simbolo que indica la presencia de la misma y seleccione la
opcidn que desee.

{1

Edit note

() Color 4

Delete note

Al igual que ocurria con los subrayados, las anotaciones también forman parte de la version
Escritorio de Mendeley, pero no del documento PDF en si. Por ello, si abre el documento
original con cualquier programa visor de documentos PDF, no vera esas anotaciones,
mientras que si lo abre con el visor que incluye Mendeley, si las vera. Para conservar las
anotaciones junto con el documento, debera guardar éste segun el procedimiento que se
explica a continuacion.

5.10.4 Conservar subrayados y anotaciones junto con el documento PDF

Como ya hemos comentado, tanto los subrayados como las anotaciones realizadas por el
usuario no forman parte del documento PDF en si, sino de Mendeley. Por este motivo, sélo
pueden ser vistos si ese documento se abre con el visor de documentos PDF que incorpora
Mendeley.

Si el usuario desea conservar los subrayados y las anotaciones junto con el documento PDF,
deberd guardarlo. Para ello, desde el visor de documentos PDF, pinche en la opcion del
menu “File” y seleccione la opcidén “Export PDF with Annotations...”. Mendeley le pedira
que confirme la informacion que desea exportar (el articulo, las anotaciones, o0 ambas). Tras
realizar la seleccion y pinchar en “OK”, podré elegir en qué carpeta de su ordenador desea
guardar el documento PDF. El documento guardado incluira los subrayados y anotaciones
realizados por el usuario.

! Mandeley Desktops ‘ .« W S -!
Edit View Go Tools Help
Add Files... Ctrl+O
Add Folder... Ctrl+Shift+O
Watch Folder...
Add Entry Manually...
Import... »
Export... Ctrl+E - n 2 3
Merge Documents m Export PDF with Annotations —2E—
Close Tab Ctrl+W Select content to export:
Export PDF with Annotations...
Print... Cirl+P Artide
Rename Document Files... Notes (this artide has 2 note(s))
> Synchronize Library F5
Sign Out (bumga@unileon.es) I [ 0K ] Cancel
Quit Ctrl+Q

5.10.5 Cambiar la forma de ver el documento: zoom vy pantalla completa

Utilice los botones “Zoom” y “Zoom to Fit” para aumentar o disminuir el tamafio en que se
muestra el documento en el visor de Mendeley. Utilice el boton “Fullscreen” para ver el
documento a pantalla completa.
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Zoom Zoom To Fit Fullscreen

Jy Finalmente, utilice el boton “Pan ™ para convertir el cursor del raton en una
mano, que le permitira desplazarse por el documento con mayor facilidad.

Pan

OPERACIONES BASICAS CON REFERENCIAS Y
CARPETAS

A modo de resumen, se incluyen a continuacién unas tablas con las principales operaciones
basicas que se pueden llevar a cabo con referencias y carpetas.

5.11.1 Operaciones basicas con referencias

Operacion a realizar Procedimiento
Colocar referencias en Seleccione y arrastre las b H R ——
carpetas referencias a la carpetade | o ”—:
destino Brvs ;
o
Seleccione las referencias,
Sacar referencias de haga click en el boton
carpetas derecho del raton y elija la e
opcion “Remove from o o
Folder” St
P
Seleccione las referencias,
Borrar referencias haga click en el botén
derecho del raton y elija la :
opcién “Delete T
Documents”
f2 Delete Documents
Vaya a la carpeta “Trash” t
(papelera) y seleccione la
Restaurar referencias referencia que desee
borradas recuperar. Haga click con - :
el botdn derecho del raton = =
y elija la opcion “Restore £ oo oo
documents” —
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5.11.2 Carpetas propias de Mendeley

Nombre de la carpeta

Utilidad

All Documents

Muestra todas las referencias
de la cuenta

=
=l

[l Al Documents

Recently Added Muestra las Gltimas (5 Recently Added
referencias afiadidas )
Recently Read Muestra referenmas con ] Recenty Read
documento adjunto abierto
por el usuario
Favorites Muestra las referencias

marcadas como favoritas

. Favorites

Needs Review

Muestra las referencias
incompletas o erréneas, que
deben ser corregidas

@ Needs Review

My Publications

Muestra las referencias de las
que el propietario de la
cuenta es autor. Se visualizan
también en el perfil personal
de Mendeley Web

R My Publications

Unsorted

Muestra las referencias que
no estan guardadas en
ninguna otra carpeta

[ Unsorted

All deleted documents

Papelera. Muestra las
referencias borradas

Trash
 All Deleted Documents

5.11.3 Operaciones basicas con carpetas

Operacion a realizar

Procedimiento

Crear una carpeta

Pinche en “Create Folder...”
(columna de la izquierda) o
en el botén “Create a new

folder” (barra de
herramientas)

Create Folder,..

C+

Crear una subcarpeta

Seleccione la carpeta padre y
pinche en el boton “Create a
new folder” (barra de
herramientas), o en la
opcién ”New Folder” del
boton derecho del ratdn

L+

@ Related Documents

Rename Folder... F2
= Remove Folder

Edit Settings

¥ New Folder... Ctrl+Shift+N
New Group... Ctrl+Shift+M

Renombrar una carpeta

Pinche en la opcion “Rename
Folder” del botén derecho
del ratén sobre el nombre de
la carpeta.

@ Related Documents

Rename Folder... F2
[= Remove Folder

Edit Settings

[F New Folder... Ctrl+Shift+N
New Group... Ctrl+Shift+M
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Pinche en la opcion “Remove ‘an Related Documents
Borrar una Carpeta Folder” del botén dere(:ho Rename Folder... F2

[= Remove Folder

del raton sobre el nombre de DRI

la carpeta, o en la opci6n D e N
“Remove the current folder”
de la barra de herramientas T'
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6. MENDELEY COMO RED SOCIAL. COMPARTIR
INFORMACION

N COMPARTIR INFORMACION MEDIANTE GRUPOS

6.1.1 Qué son los grupos de usuarios

Como su propio nombre indica, se trata de grupos de usuarios de Mendeley, que comparten
una actividad comun (trabajan juntos, investigan juntos o en areas tematicas similares, etc.),
y que deciden utilizar Mendeley como red social colaborativa, para facilitar el intercambio
de informacion entre ellos.

Estos grupos de usuarios de Mendeley se caracterizan por:

- Cualquier usuario de Mendeley puede crearlos.

- Cualquier usuario de Mendeley puede, en principio, formar parte de ellos. Algunos
grupos impondran limitaciones a la hora de acceder a sus contenidos.

- Todos los miembros de un grupo pueden aportar referencias y, en algunos casos,
documentos a su grupo, lo que convierte a estos grupos en un instrumento eficaz de
colaboracion entre investigadores.

- En la version gratuita de Mendeley, se pueden crear hasta 5 grupos privados, formados
por hasta 25 miembros. Sin embargo, en la version Institucional, se pueden crear grupos
privados ilimitados, formados cada uno por hasta un méximo de 100 miembros. Es posible
ampliar este limite en el nUmero de miembros de un grupo, previo pago.

6.1.2 Tipologia de los grupos de usuarios

Mendeley permite crear 3 tipos de grupos de usuarios distintos:

Tipo de grupo Caracteristicas del grupo

* Son grupos de discusion abiertos a toda la comunidad de
usuarios de Mendeley.

* Cualquier usuario de Mendeley puede seguir estos grupos, o
Grupos publicos entrar a formar parte de ellos como un miembro mas.

* No tienen limite en el nimero de miembros.

* Se pueden compartir referencias, pero no documentos a texto
completo.

* Se pueden localizar mediante el buscador de grupos incluido en
la version Web de Mendeley.

* En Mendeley Escritorio estos grupos se identifican mediante el
icono ‘&',

* Funcionan como grupos mitad publicos mitad privados.
* Cualquier usuario de Mendeley puede seguir estos grupos. Sin
embargo, para entrar a formar parte de ellos, se precisa invitacion.
Grupos publicos con | * No tienen limite en el nimero de miembros.

invitacion * Se pueden compartir referencias, pero no documentos a texto
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completo.

* Resultan muy Utiles para crear listas de lectura.

* Se pueden localizar mediante el buscador de grupos incluido en
la version Web de Mendeley.

* En Mendeley Escritorio estos grupos se identifican mediante el
icono ‘&',

* Son grupos dirigidos a una comunidad cerrada de usuarios de
Mendeley, por ejemplo, los integrantes de un determinado
Proyecto de Investigacion.

* Son grupos opacos: no se pueden localizar mediante el buscador
de grupos incluido en la version Web de Mendeley.

* El ndmero de miembros estd limitado: a 25 (en la version
gratuita), y a 100 (en la versién Institucional), ampliable previo
pago.

* Se accede a estos grupos mediante invitacion.

Grupos privados * Se puede compartir absolutamente todo, tanto referencias como
documentos a texto completo. No obstante, la normativa de uso de
recursos electronicos de la Biblioteca Universitaria (disponible en
http://biblioteca.unileon.es/recursos-electronicos/informacion-
general) no permite compartir documentos con personas ajenas a
la  Universidad. Las consecuencias derivadas  del
incumplimiento de esta normativa son responsabilidad Gnica y
exclusiva del usuario.

* Los contenidos que se comparten estan sélo a disposicion de los
miembros del grupo.

En Mendeley Escritorio estos grupos se identifican mediante el
icono K,

Algunas de las acciones que se van a describir en los siguientes apartados se pueden realizar
tanto desde la versién Escritorio como desde la version Web de Mendeley. Al ser mas
completa esta segunda opcidn, en este manual se explicaran los Grupos desde Mendeley
Web.

6.1.3 Creacion de un grupo de usuarios

La creacién de un grupo de usuarios debe realizarse necesariamente desde Mendeley
Escritorio. Para ello, desde la columna de la izquierda de la version Escritorio de Mendeley,
desplacese hacia abajo, hasta el epigrafe “Groups”, y seleccione la opcion “Create
Group...”. O bien, despliegue la opcion “Edit” del menu superior y haga click en “New
Group...”.
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e T oD =

e Undo Add Highlight ~ Ctrl+Z
AddFies Folders Related  Share Ld
= p— Redo ChlY
L De Mendeley — -,
[ Endriote Basic e Find Ctrl+F
[ Google Académico Cut CtrleX
0 el 2 f
(1) Ref Manust = Copy Cerl+C
5 Referencas Job -TFG vy Copy As »
(L web /vounbe = Paste Crl+V
Create Folder... &
Groups & Select All Cirl+ A
2] Grupo de Trabajo de Gestores Bibliog. ]
New Folder,. Ctrl+Shift+N
|| New Group.. Ctrl+Shift M
Russnuenidasatisndelen 20 Rename Folder... F2
Create Group
‘ b Remove Folder

A continuacion se abrird un formulario que debera rellenar con la siguiente informacion:

* Asigne a su grupo el nombre que desee.

* Aporte una descripcion del grupo: objetivos que se persiguen, finalidad, o cualquier
otra informacion que desee proporcionar.

* Establezca la tipologia del grupo: publico (“Public”), publico con invitacion (“Invite-

only”), o privado (“Private”). Este es el paso mas importante. Una vez seleccionada la
tipologia del grupo y creado éste, no podra cambiarla.

* Pinche en “Create group ” para finalizar el proceso de creacion del grupo.

Create group
Name your group

Describe your group

@ @ Public

Open discussion and reference sharing

© & Invite-only

Public group - but only approved members can post.

© @ Private

Closed discussion and sharing of PDF files.

Cancel

Si ha creado un grupo privado o un grupo publico con invitacidn, en el siguiente paso puede
invitar a miembros de Mendeley a que se unan a su grupo. Recuerde que si desea enviar
mas de una invitacion, los correos electrénicos deben separarse con punto y coma.

Invite people to the group

Email addresses

Skip

Las personas que haya invitado a unirse a su grupo recibirdn la invitacion en la pestafia
“Groups” de Mendeley Web, y/o en la campana de notificaciones de dicha version Web,
desde donde podran aceptarla o rechazarla.
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El nuevo grupo se visualizara tanto en Mendeley Escritorio, en la columna de la izquierda
bajo el epigrafe “Groups”’, como en Mendeley Web, desde la pestafia “Groups”.

La gestidon de un grupo se realiza desde Mendeley Web. Asi, bajo el epigrafe “My Groups”,
verd todos los grupos a los que usted pertenece, con indicacion tanto del tipo de grupo

(“Public”, “Invite-Only”, “Private”) como de su rol dentro del mismo (“Owner”, ”Admin.”,
“Member”).

2 Feed Library Suggest Groups | Datassts Careers Funding  Q Search £ Bibliotecs Ft... % v

My Groups
Institution

B Universidad de Ledn Member Members

" Bienvenido a Ia cuenta institucional Mendeley ULE. Para formar parte de este grupo y disfrutar de todas las ventajas de Ia version 1,803

institucional de Mendeley tendrd que haber creado su cuenta desde un ordenador de la red local de la ULE.
s <] < irabajo de Gestores Bibliogréficos de la ULE ©wn=r Members
6

por los mismbros del Grupo de Trabajo de Gestores Bibliogré{ hns e laLini ersidad de Ledn. Creado par que
podamos explorar las posibilidades de trabajo con grupos en el gestor bibliografico Mendeley, y para el desarrollo en comin de d...

Pinche en el nombre de un grupo para acceder, en una nueva pantalla, a toda la informacién
sobre el mismo.

A Feed Library Suggest Groups Datasets Carees Funding Q Serch O Biblotecatnl () v

X Con reso de Ingenieria - Leén, Marzo 2021 s:
©) g g s

==

Group admins

La informacidn sobre un grupo se estructura en base a las siguientes 4 pestafias:

* “Qverview”: Desde esta pestafia usted podra ver los comentarios realizados por el
resto de miembros del grupo y acceder a nuevas publicaciones que sean compartidas por los
miembros del grupo. También le permitira relacionarse con el resto de miembros aportando
sus propios comentarios, manifestando su aprobacién a los comentarios de los demaés
mediante la opcion “Like”, o compartiendo informacion. Si usted no es el propietario del
grupo, desde aqui accederda al nombre del propietario y también podra ver todos los
miembros que forman parte del grupo.

Ademas, si usted es el propietario del grupo, el boton “Edit” le permitird modificar algunos
de los criterios establecidos durante el proceso de creacion del mismo, tales como el nombre
del grupo, la adscripcién a una disciplina, la descripcion del grupo, y podréa afiadir la url del
mismo o subir una foto.
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X Con reso de Ingenieria - Ledn, Marzo 2021 s=
@ | . ’

g S Edit

£dat group photo

Invite members N2

* “Members”: Esta pestafia le permitird agregar nuevos miembros a su grupo. También
verd desde aqui el perfil de cada miembro del grupo y podra cambiar los roles de los
mismos, o hacerse su seguidor pinchando en el boton “Follow”.

* “Documents”: Desde aqui podréd arrastrar documentos pdf o localizarlos en su
ordenador y subirlos al grupo. Estos documentos pdf estaran accesibles para todos los
miembros del grupo s6lo en el caso de Grupos privados. La opcion “Download” permite
descargar a su ordenador documentos subidos por otros miembros del Grupo.

* “Settings " Desde aqui se gestionan las notificaciones de correo electronico relativas a
los “posts” y comentarios. Esta opcion le permitird también abandonar o borrar un grupo,
dependiendo del rol que usted tenga dentro del mismo.

6.1.4 Anadir miembros a un grupo

Una vez creado un grupo, el siguiente paso consiste en afiadir a otros usuarios de Mendeley
a dicho grupo.

Para ello, puede enviar correos electronicos a otros usuarios, invitandoles a unirse a su

’

grupo, desde la opcion “Invite members”.

. sy Sggwst Groups Outapes  Corea g o de o coca 11 4

)(.Cnn resc de Ingenieria - Ledn, Marzo 2021 -
) i g g '

Edit grop phota

ginreting gEdn

Trrwite member (IR

Es posible gestionar las invitaciones enviadas desde la opcion “Manage invitations” de la
pestafia “Members”, que permite reenviar la invitacion, o cancelarla.
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Las personas que haya invitado a unirse a su grupo, y usted mismo si ha sido invitado a
unirse a un grupo, recibirén la invitacion en la pestana “Groups” de Mendeley Web, y/o en
la campana de notificaciones de dicha versiébn Web, desde donde podran aceptarla o
rechazarla.

M Feed Library Suggest] Groups WNDatasets Careers Funding Q Search | £ § Biblioteca Ft. é\/

Biblioteca Elll Universidad de Ledn
(Espafia) invited you to join Tercer

Invitati
My Invitations ejemplo - Octubre 2019

Priate Group

Ejemplo 0 Biblioteca Elll Universidad de Ledn
Este grupo se (Esp t to join Ejemplo
1

V Accept X Decline mihus
o Biblioteca Elll Universidad de Ledn
(Espania) invited you to join Prueba-

Segundo Ej lo - Octubre 2019 Octubre 2019

como segundo ejemplo en octubre de 2019. No tiene ningdn documento asociado

Si usted es propietario de un grupo, desde la pestafia “Members” podra cambiar el rol que
los usuarios tienen en el grupo. Para ello, pinche en la opcion “Edit” que aparece junto al
nombre de cada miembro. Podra convertirlos en administradores, traspasarles la propiedad
del grupo, e incluso expulsarlos.

9 Biblioteca ENll Universidad d... Alba Santas Baza

@ Rl PEG
/"\ AITOR REY Flavia Fandevila Pena
-,‘\_il/ o8 Follaw  gMEdit

P —

Yo
.
b

6.1.5 Anadir documentos a un grupo

La finalidad de los grupos es la de ser un instrumento eficaz de colaboracion entre
investigadores, facilitando el intercambio de informacion en forma de referencias y
documentos. Todos los miembros de un grupo, con independencia del tipo de grupo que sea,
pueden depositar en él las referencias que deseen, que estaran a disposicion del resto de
miembros. Sin embargo, para depositar documentos, el grupo debera ser necesariamente un
grupo privado.

iRecuerde!: Solo se pueden compartir documentos a texto completo en los grupos privados.

En Mendeley Web, vaya a la pestafia “Documents” (donde se muestran todos los
documentos que se comparten en el grupo). Para afiadir nuevos documentos, pulse la opcidn
“+Add” y arrastre a la parte central los documentos que desee compartir, o bien localicelos
en su ordenador pinchando en “Click or drag and drop”. Recuerde que esta opcion solo
permite compartir documentos en formato PDF.
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2R, Feed Library Suggest Groups Datassts Careers Funding  Q Search /@ BibliutecaE\Hev

X Congreso de Ingenieria - Ledn, Marzo 2021 s«
[‘6‘] g g »

Engineering g Edit
Edit group photo

\/

Overview ~ Members | Documents | Settings View group documents in library

Documents (1)|+ Add

Addad in s few seconds

Coop: ién global e inr ién en el siglo XXI: la apuesta estratégica de la UCM

Garcia-Garcia |

ePrints Complutense (2018)

Por otro lado, también puede afadir referencias bibliograficas que usted tenga en su cuenta
de Mendeley. La opcion “Library” del menu le permite acceder a una réplica de la version
Escritorio de Mendeley. Arraste las referencias que quiera compartir desde su carpeta
personal al nombre del grupo en el que desea compartirlas. Recuerde refrescar su navegador
para terminar el proceso. Las nuevas referencias compartidas se visualizaran desde la
pestafia “Documents” del grupo.

o8 Feed | Library |Suggest Groups Datssets Careers Funding Qo Search L@ BibliutecaEH\ev
A Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding  Q Libf

© TEprrp—

WY LIBRARY

iotely paoted vehicies
T —

s ang AdDiescents

8 Mendhley-ULE
@ Movpmrs 201/
8 Pabjo Gorzalz

& THBark Sidy of R

B X Congreso de lng

Si desea conservar las referencias y documentos que otros usuarios incorporen al grupo,
deberé arrastrarlos desde el grupo a alguna de sus carpetas personales. Si no lo hace y esas
referencias son borradas del grupo dejara de visualizarlas, de igual manera que si se borra el
grupo dejara de tener acceso a toda la informacion que se hubiese compartido en el mismo.

6.1.6 Borrar un grupo

Si desea borrar un grupo, vaya a la pestafia “Settings” y pinche en “Delete this group”.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |76




Foset - —r Rt G G S ¢ 0 s (B _——

¥ Congreso de Ingenieria - Ledn, Marzo 2021 »c-
> 3 B ’ B "

g Suse

So6lo podra borrar aquellos grupos creados por usted. Si intenta borrar un grupo creado
por otro usuario abandonara dicho grupo, dejando de ser uno de sus miembros.

Si desea abandonar voluntariamente un grupo, vaya a la pestafia “Settings” del mismo y
pinche en “Leave this group”.

2R Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding @ Search L@ BibliulecaEH\a ~

PUBLIC GROUP

Bienvenidos a Mendeley 2015

Business, Management and Accounting

\/

View group documents in library

Email notifications Leave group

| m] New posts in this group You will not be able to access group data,

] N i th including all the discussions and

[W] New comments in this group e
documents. Your documents will still be
present in Mendeley Desktop so they can

be archived or exported.

Leave this group

También podra borrar el grupo desde Mendeley Escritorio. Para ello, sitlese sobre el
nombre del grupo en la columna de la izquierda, haga clic en el botdn derecho del raton, y

seleccione la opcion “Remove Group”. Mendeley le pedira confirmacion ya que esta accion
no puede deshacerse.

Groups
| Grupo de Trabajo de
Create Group... Q@  Related Documents
Rename Group...
Trash

= [2 Remove Group
£ All Deleted Document]

Edit Settings
Filter by Authors New Folder...
All New Group...

ilmportante!: Recuerde que los documentos y referencias que hay en un grupo

desapareceran cuando éste se borre por lo que, si desea conservarlos, deberda guardarlos
previamente en su cuenta de Mendeley.
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7. CREAR BIBLIOGRAFIAS

Ya hemos visto que Mendeley funciona como una base de datos que ayuda al investigador a
almacenar y gestionar referencias bibliograficas que serviran de fuente para la elaboracion
de trabajos cientificos.

Pero Mendeley es mucho més que una base de datos en la que almacenar referencias. Los
investigadores podran utilizar la informacion guardada en Mendeley para insertar
comodamente citas en un documento a medida que se escribe y generar de forma
automatica, y en el formato elegido, la lista final con las referencias de todos los documentos
consultados. Es lo que comiinmente se conoce como “hacer la bibliografia”.

Mendeley permite insertar citas y formatear las referencias en mas de 9.000 estilos
diferentes, desde los mas habituales (Harvard, Chicago, APA, Vancouver, I1SO) a los
utilizados por los grandes editores (Elsevier, Springer) o cientos de revistas de todo el
mundo. Esto supone un gran ahorro de tiempo y por eso es la utilidad que los investigadores
mejor valoran de Mendeley.

71 SELECCION DE FORMATOS BIBLIOGRAFICOS Y
' CONFIGURACION DE IDIOMA

De los miles de formatos bibliograficos disponibles en Mendeley, los mas habituales, o
aquellos que el usuario haya utilizado recientemente, estaran visibles desde la opcion
“View” - “Citation Style”. Si el formato que necesita esta visible en esta lista significa que
esta instalado y disponible para ser utilizado. Simplemente pinche sobre él y en adelante la
forma de las citas y referencias seqguira las especificaciones establecidas por ese estilo.

View | Tools Help

¥ library as Table

Library as Citations

Citation Style American Medical Association

Toolbar Layout American Political Science Association
v | Show Document Details ~ Alt+ © American Psychological Association 6th edition

Mendeley Suggest Chicago Manual of Style 16th edition (full note)
Harvard Reference format 1 (author-date)
IEEE
1SO-690 (author-date, Spanish)
Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)
National Library of Medicine

Vancouver
More Styles...

Journal Abbreviations...

Pero si necesita utilizar un formato bibliografico no disponible en el listado significa que ese
estilo no esta disponible en su cuenta personal de Mendeley. Vaya a la opcion “More Styles”
para gestionar sus estilos bibliograficos, definir el idioma de salida de sus bibliografias y
afiadir formatos nuevos a su lista de favoritos. Veamos las distintas opciones:

e Desde la pestaiia “Installed”, el usuario visualiza la lista de los formatos favoritos
instalados en su cuenta personal. Para utilizar uno de ellos basta con seleccionarlo y
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pinchar en la opcion “Use this style”. Antes de insertar citas y referencias en un
documento asegurese de que tiene seleccionado el formato que necesita.

Citation Styles (]

Installed ‘ Get More Styles ‘ Abbreviations About

Q Search my citation styles

American Medical Association Update Available *

Use this Style

American Political Science Association

fion 6th edition

American Socdiological Association Update Available

Chicago Manual of Style 16th edition (author-date) Update Available M DDm”
Chicago Manual of Style 16th edition (full note) Updlate Available | | Only for Webpages
Chicago Manual of Style 16th edition (note) Update Available

Harvard Reference format 1 (author-date)

Spanish (Spain). -
Palish -

IEEE
1SO-690 (author-date, Spanish) - x:zg:z ggg:zlijgal)

Include URLs and Date Accessed in Bibliographies: |For All Document Types ~ iguo"s:?a"r:a"
Citation and Bibliography Language: [5panish (Spain) -

Serbian
Slovak
Slovenian
Spanish (Chile:

|

Desde esta pantalla podrd seleccionar también el idioma de salida de sus
referencias. Por defecto el idioma de salida para las referencias sera el inglés. Ello
implica, por ejemplo, que ciertas palabras o expresiones como “and” “Retrieved
from”, “Viewed at”, “Accessed”, etc., presentes en las referencias de cierto tipo de
documentos, apareceran en inglés aunque el trabajo del usuario esté escrito en
espafol. Para evitarlo, Mendeley ofrece la posibilidad de seleccionar el idioma de
salida entre mas de cincuenta posibles, incluido el espafiol.

Por otra parte, Mendeley también permite personalizar la informacion que aparece
en el campo URL vy la fecha de visualizacion de los documentos consultados en
formato electrénico. Hay que tener en cuenta que, en algunos casos, hacer constar
esta informacidn es opcional pero en otros, como las paginas web, esta informacién
es imprescindible. Por ello, Mendeley ofrece la posibilidad de incluir esta
informacidn en las referencias de todos los documentos para los que esté disponible,
0 s6lo para las paginas web. Otros datos como el DOI (Digital Object Identifier) son
obligatorios y siempre se mostraran, independientemente de la opcion elegida en este
apartado.

Una vez elegido el idioma y el nivel de visualizacién de las URLs, termine el
proceso pinchando en “Done” y los cambios se aplicaran. Si en el futuro escribe su
trabajo en otro idioma diferente repita el proceso seleccionando el idioma que
necesite.

Vaya a la pestaiia “Get More Styles” si necesita utilizar un estilo bibliografico
nuevo. Utilice el buscador para localizarlo por su nombre. Tiene a su disposicién
mas de 9.000 formatos, entre ellos los utilizados por las mas importantes revistas
cientificas del mundo.
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Para instalarlo, basta con pinchar en el botén “Install”. Una vez instalado, pasara a
formar parte de sus formatos favoritos y se visualizara en el listado disponible en la
pestafia “Installed”. Si desea utilizarlo vaya al listado de formatos instalados y
seleccidnelo pinchando en “Use this style”.

Citation Styles E

| Installed = Get More Styles | Abbreviations | About

Q academy

Academy of Management Discoveries

m

Academy of Management Learning and Education

Academy of Management Perspectives

Academy of Management Proceedings

Academy of Management Review =
Annals, Academy of Medicine, Singapore

JAAPA (Journal of the American Academy of Physician Assistants)

Journal of Pierre Fauchard Academy

Journal of the Academy of Marketing Science

laurnal Af tha Aradamie af Mutritian and Niatatice

Download Style: Enter URL
Done

Una utilidad asociada a la eleccion de formato es la lista de los titulos abreviados de
revistas, disponible en la pestaiia “Abbreviations”. Muchos formatos habituales,
como por ejemplo Vancouver, requieren que en la referencia de un articulo de revista
el titulo de la publicacidn fuente se muestre en formato abreviado. Mendeley dispone
de una lista de titulos abreviados de revistas, ordenada alfabéticamente. Puede
visualizarla desde “Filter” - “Entire List”. El titulo abreviado se muestra en la
columna “Default”.

Puede ademas decidir si quiere que aparezca, 0 no, un punto detras de cada palabra
abreviada seleccionando la opcion “Include periods”.

No obstante, puede suceder que el

Citation Styles . - . =]

titulo abreviado de la revista que

| Installed | GetMore Styles  Abbreviations | About

Filter: |Entire List ~
Only Publications in My Library Default
\a g ONly U Publications Adiyat Halab

usted estd utilizando no esté
disponible en Mendeley. En este
caso, la columna  “Default”
aparecera sin informacion.

[ »

*Alam al-fike Alam Al Firkr

“Iraq (1977) Iraq

*Ulum va tiknuluzhi-i khalij-i fars Ulum Va Tiknuluzhii Khaliji Fars
1199 news. National Union of Hospital and ... 1199 News

1999, Zeitschrift fur Sozialgeschichte des 20... 1999 Z Sozial 20 21 Jhd

|
|

Puede rea“zar una bﬂsqueda réplda | 15th century music 19th Century Music
|

21st century science & technology 21st Century Sci Technal

R L, 20 century British history 20 Century Br Hist
para localizar los titulos que no
tienen abreviatura si utiliza las

<Le > Bulletin trimestriel du planning familial Bull Trimest Plan Fam
[Boei eisei] Japanese Defense Forces medica... Boei Eisei
[Chapchi] Journal. Taghan Oekwa Hakhoe Taehan Oekwa Hakhoe Chapchi

opciones de filtrado “Filter’ - iyl Therapy) Ghiryo 3
“Only publications in My Library” o ot s [ofall il Dl 3 icute perc
“Filter” > “Only e
Unabbreviated Publications”.

Mendeley le mostrara cuales de los titulos de revistas con referencias almacenadas en
su biblioteca, o en toda la lista, no disponen de titulo abreviado. Usted podréa afiadirlo
manualmente con s6lo completar la informacion en la columna “Default”.
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Recuerde que las abreviaturas de los titulos de las revistas estan normalizadas y son
establecidas por el Centro Internacional del ISSN (International Standard Serials
Number).

Si necesita conocer el titulo abreviado de alguna revista médica puede consultar el
Index Medicus 0 su homologo en linea Medline:
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nImcatalog/journals. Puede consultar el titulo
abreviado de cualquier revista en la base de datos del ISSN disponible en la
Biblioteca Universitaria. Localice esta base de datos en el catalogo de la Biblioteca
(http://catoute.unileon.es/), haciendo una busqueda por “ISSN Portal” en la opcion
“Titulo”.

Una vez acceda a la base de datos, localice el titulo de la revista del cual desea
conocer su forma abreviada y copielo en la columna “Default” de Mendeley.

b NUMBER

PUBLISHERS" DISCOVER SEARCH ISSN
AREA ISSN SERVICES ‘OPEN ACCESS RESSOURCES INTERNATIONAL CENTER
All
‘SSN Advanced search gpeﬂ search Browse
~
&G KA @M

SSN°1354-1013

. NUMBER

‘ [) 13541013 ‘

'

A Enlaces

www.google...
www_bing com/s.
Yahoo: fr.search.yaho

]

Titulo clave: Global change biology (Print)

AN Informacion del recurso

|7| Titulo nmniamenie dicha. Glahal chanae hinloaoy,
' Titulo clave abreviado: Glob. chang. biol. (Print)
| | Alfabeto original del titulo: Latino basico

T Materia: Dewey: 551.5

Materia: General geology. Meteorology. Climatology. Historical
geology. Stratigraphy. Palaeogeography

Editor: Oxford: Blackwell Scientific, 1995-
Fechas de publicacion: 1995- 9999
Descripcion: Vol. 1, no. 1 (Feb. 1995)-
Periodicidad: Mensual

Tipo de recurso: Revista

Idioma: Inglés

Pafs: Reino Unido

@S Am

|T| Comparir el registro
Imprimir
11 Descargar

[1] Mostrar datos vinculados

(@ Solicitar modificacion

¢ Qué sucede si necesita un estilo bibliografico no disponible en el listado?

A pesar de que la lista de estilos disponibles es muy amplia, en ocasiones el usuario puede
necesitar pequefias adaptaciones para adecuarse a los requerimientos de una revista, un
editor, un director de tesis, etc.

Todos los estilos bibliograficos disponibles en Mendeley proceden del repositorio creado
por el proyecto CitationStyles.org y utilizan CSL (Citation Style Language), un lenguaje de
cédigo abierto basado en XML vy disefiado para construir referencias bibliograficas, que
crece a partir de la colaboracion de miles de usuarios alrededor del mundo. Esto significa
que todos los estilos del proyecto son reutilizables. Cualquier usuario puede realizar una
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copia de un estilo existente, aplicar en ella los cambios que necesite y, a su vez, compartir
con otros usuarios el resultado de su trabajo.

Antes de modificar un estilo es necesario encontrar aquel que mas se adapta a nuestras
necesidades, y ello puede ser un gran problema habida cuenta del elevado nimero de estilos
existentes. Le recomendamos consultar la web “Zotero Style Repository”
(https://www.zotero.org/styles). Podra iniciar su busqueda directamente por el nombre del
formato o por caracteristicas (autor-fecha, numérico, con notas a pie de pagina, etc.) y
disciplinas, y lo que es méas importante, visualizar la forma de las referencias en el estilo
escogido. De esta manera podra comprobar previamente si la forma y los elementos
incluidos en la cita y la referencia se adectan a lo que usted necesita.

Modificar un estilo bibliografico en Mendeley es un proceso complejo y muy minucioso. Le
ofrecemos en esta Guia unas breves pautas. Puede encontrar mas informacion sobre como
editar y modificar estilos bibliograficos en:
https://github.com/citation-style-editor/csl-editor/wiki/Using-the-Citation-Style-Editor-with-
Mendeley-Desktop y en: https://www.mendeley.com/guides/csl-editor.

Para modificar un estilo lo primero que ha de hacer es editarlo. Para ello, vaya a “View” -
“Citation Style” > “More Styles”. En la lista de estilos instalados (pestafia “Installed”), o en
la de estilos disponibles (pestafia “Get More Styles”), pinche sobre el nombre del estilo a
editar. Pinche de nuevo con el botén derecho del raton y seleccione la opcion “Edit Style”.
Una vez que se identifique con los datos de su cuenta de Mendeley ya podré realizar las
modificaciones oportunas. Estas podran afectar tanto a la forma de la cita dentro del texto
como a la lista final de referencias.

Citation Styles . 3 2
I
Installed Get More Styles Abbreviations About ‘
[l T Update Style
N American Medical Association Update Available | Uninstall Style
|| | | American Political Science Association Edit Style

| - 'Copy Style Link CSL Editor is requesting the ability to access and update
5 data from your Mendeley account.
American Sociological Association ble
Chicago Manual of Style 16th edition (author-date) Upda
[ Chicago Manual of Style 16th edition (full note) Upd Email [ Email address I
Chicago Manual of Style 16th edition (note) Update A
Harvard Reference format 1 (author-date) Password \ Password I
IEEE
1S0-690 (author-date, Spanish) % Authorize
Include URLs and Date Accessed in Bibliographies: |For All Document Types ~
Citation and Bibliography Language: |Spanish (Spain)
Done
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Visual editor Cox ditor Wel ad de Ledn. Biblioteca Universitaria

Style v+ | Edit v | Help~ APABGth edition - Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria

S_TYLE INFO A | EXAMPLE CITATIONS
@ Info

.2 Global Formatting Options (Accadia et al., 2012; Ahlquist & Breunig, 2009; Borges, 1999; Campbell & Pedersen, 2007; “CSL search by example,” n.d., “Yo-yo having a 1
INLINE CITATIONS Dunnett & Kingsbury, 2008; Einstein, 1905; Foderaro, 2012; Hancké, Rhodes, & Thatcher, 2007; Isaacsen, 2011; Mares, 2001; Mclnnis & Ne:
S 1953)
41 Sort (MclInnis & Nelson, 2011)
BIBLIOGRAPHY
T Info
Sort
MACROS Title [APA6th edition - L idad de Len. Bibli Unii ]
- (7 Macro: container-contributors
Macro: secondary-coniributors Title (short) [APA ]
Macro: author [nttp://csl.mendeley.comstyles/342626451/apa ]

Macro: author-short i To save a copy of this style with a different ID, use Style — Save Style As
Macro: access
Macro: title

Macro: title-plus-extra Rights |This work is licensed under a Creative Commons Attribution-Share/|
Macro: format

Macro: publisher

Summary |Au1ores cony

|
]
Published | ]
\
]

Macro: event . I
Macro: Issued elssN |
Macro: issued-sort

Macro: Issued-year

Macro: edition L
Macro: locators

Macro: citation-locator AddISSN

Macro: container
Macro: container-titie v

A cada nuevo estilo creado se le asigna una URL. Para compartir un estilo modificado
utilice esta URL y enviela a otros colegas para que puedan descargarlo desde “View” -
“Citation Style” - “More Styles” - “Get More Styles” - “Download Style”.

Siguiendo este procedimiento, el Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos ha creado el
formato Harvard ULE, que es una adaptacion del formato Harvard-Cite Them Right 9th ed.
a las especificaciones establecidas por la Facultad de Ciencias Bioldgicas y Ambientales, la
Facultad de Veterinaria y la Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal para la redaccion de la
bibliografia en los Trabajos de Fin de Grado. Toda la informacion sobre este formato esta
disponible en las paginas web de las respectivas Facultades.

79 CREAR BIBLIOGRAFIAS SIMPLES (SIN CITAS DENTRO
' DEL TEXTO)

Mendeley le permitira elaborar listados bibliograficos con las referencias de toda la base de
datos, con las de una carpeta o con las referencias seleccionadas (como favoritas, por
ejemplo). Podra escoger entre todos los estilos bibliograficos disponibles.

e Seleccione el estilo bibliografico de su interés. Por defecto, el listado se creara en el
estilo elegido en “View” - “Citation Style”. Podra cambiarlo y elegir otro de entre
sus estilos favoritos o afiadir uno nuevo de la forma que hemos visto en el apartado
anterior.

e Seleccione las referencias. Podra incluir en el listado todas las referencias visibles en
la parte central de la pantalla (opcion “Select all” del boton derecho del raton), o
seleccionar referencias alternas manteniendo pulsada la tecla Ctrl. Si las referencias
que desea seleccionar estan en diversas carpetas puede marcarlas temporalmente
como favoritas y gestionarlas desde la carpeta “Favorites”.

e Pinche con el botdn derecho del ratdon sobre la seleccion y elija la opcion “Copy as”
- “Formatted Citation”.

e Abra un documento de Word y pegue el contenido donde corresponda.

e Si quisiera cambiar el estilo, seleccione uno nuevo y repita el proceso.
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ToolsHelp 1. Elegir el formato bibliogréfico
© | Library as Table

Library as Citations |

Citation Style American Medical Association
Toolbar Layout American Political Science Association
V| Show Document Details  Alt+ © American Psychological Association 6th edition
Chicago Manual of Style 16th edition (full note)
Harvard Reference format 1 (author-date)
IEEE
1SO-690 (author-date, Spanish)
Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)
National Library of Medicine

Mendeley Suggest

Vancouver
More Styles...

Journal Abbreviations...

2. Seleccionar las referencias
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Open File
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= id LaTeX Citation Command  Ctrl+K
port... )
Send by E-mail... BibTeX Entry
Select All Ctrl+A

Remove from Folder
Delete Documents

4, Pegar en un documento de Word

Aravindakshan, A, Rubel, 0., y Rutz, 0. (2015). Managing blood donations with marketing. Marketing science, 34(2),
269-280.

Cervantes Blanco, M., Bello Acebroén, L., y Gdmez Arias, J. T. (1992). Del marketing de relaciones al marketing
postmoderno. Revista europea de direccion y economia de la empresa, 9(3), 113-124.

Chica Mesa, J. C. (2005). Del marketing de servicios al marketing relacional. Revista Colombiana de Marketing, 4(6),
60-67.

El listado generado en Word aparecera ordenado en la misma forma que las referencias
estuvieran en Mendeley (por autor, titulo, afio, etc.). Si se ha seleccionado un formato
numérico cada referencia aparecera precedida por un nimero.

Se trata de un listado independiente, no vinculado a las citas insertadas en un documento.
Utilice este listado para enviarlo a un colega o como punto de partida para hacer una
revision inicial de las referencias y corregir errores u omisiones de distintos elementos. Le
recordamos que Mendeley es solo una herramienta y la calidad de las citas y de la
bibliografia incluidas en un trabajo depende de la calidad de los datos de sus referencias
almacenadas.
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ISl INSERTAR CITAS

La lista de referencias obtenida por el sistema anterior puede ser copiada y pegada al final de
un trabajo, precedida del término “Referencias”. Con ello, se daria cuenta de la bibliografia
utilizada salvaguardando los derechos de autor y evitando su uso indebido por plagio.

No obstante, Mendeley ayuda al investigador a presentar la bibliografia de forma “mas
académica”, gracias a una herramienta integrada en el programa llamada Mendeley Cite-O-
Matic. Se trata de un plugin para Word (Mac y Windows) y Libre Office (todas las
plataformas), que le permitird insertar citas a medida que escribe un documento tomando
como fuente las referencias almacenadas en su biblioteca personal de Mendeley, y generar la
bibliografia final con todas ellas en el formato deseado. Insertar citas e incluir una lista final
de referencias es la forma correcta de mostrar las fuentes utilizadas en la elaboracion de un
articulo para una revista cientifica, en la Tesis doctoral o en el Trabajo de Fin de Grado. La
utilizacion de Mendeley Cite-O-Matic supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo al
automatizar el proceso.

7.3.1 Instalacion del plugin para MS-Word

Es necesario que tenga cerrado Microsoft Word para instalar el plugin.

Se trata de un proceso muy sencillo. Basta con ir al Menu “Tools” de la versidn Escritorio de
Mendeley y pinchar en “Install MS Word Plugin”. El aplicativo se instalara
automaticamente en su procesador de textos y aparecera como un apartado mas de la pestafia
“Referencias” de Word. Tendra que instalar el plugin en todos los ordenadores que utilice.

B3 Plugin Installed (X
! Tools | Help
1. Start Microsoft Word
Invite Colleagues... [

2. Click on the References tab !
In stall Web Imnorter E The Mendeley Cite-O-Matic pugin shoud show up n the references

tab n your Miorosoft Word toobar, Use ths to choose a dtabon
Install MS Word Plugin

style, insert or edit citations and bblographies.

References | Idaiings  Review

Check for Duplicates

D Style: Insert 8 citation... v | e
'27#

L insent Bibliography

Options et [ Retresh E

Mendeley Cite-O-Matic

REFEREMCIAS CORRESPOMDENCIA REVISAF
+ D Undo L Insert Bibliography
9 &
E;Ea Refresh Open Mendeley
Insert

Citation * Exportas~ Style: |American Psych.. -

¥ Mendeley Cite-O-Matic
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Problemas en la visualizacion del plugin

Mendeley Cite-O-Matic se instala como una plantilla dentro de los complementos
de Word. En algunas ocasiones, a pesar de haber realizado el proceso de instalacion,
la informacion correspondiente al plugin no se visualiza en la pestafia Referencias
de Word. Para corregirlo es necesario revisar los complementos y seguir los
siguientes pasos:

Si trabaja con Windows:

e Iralaopcion “Archivo > Opciones - Complementos” de Word. Una vez
en la pantalla de administracion de los complementos de Word, seleccionar
en la parte inferior la opcion “Administrar - Plantillas” y pinchar en “Ir”.

e Desde la ventana “Plantillas y complementos” se gestionan las plantillas de
Word. El plugin para Word de Mendeley es una plantilla.

Puede suceder que la plantilla aparezca en el recuadro como existente pero
gue no esté activada. Simplemente bastaria con clicarla y pinchar en
“Aceptar”.

e Pero normalmente el recuadro aparece en blanco. En este caso es necesario
buscar la plantilla y agregarla pinchando en la opcion “Agregar”. Para
buscar la plantilla sequir la siguiente ruta: “Disco local C - Archivos de
Programa (x86) - Mendeley Desktop - Word Plugin”

Finalmente, seleccionar la plantilla Mendeley (version actual) y terminar el
proceso pinchando en “Aceptar”.

Maés informacion en la pagina web de la Biblioteca Universitaria, en el apartado
“Aprendizaje e informacion / Gestores bibliogrdficos | Mendeley / Nuestros
manuales”.

7.3.2 Insertar citas con Mendeley Cite-O-Matic

El plugin “Cite-O-Matic” de Mendeley esta pensado para ir insertando citas a medida que
escribe un documento. No obstante, es posible escribir primero el documento completo
dejando pequefias marcas en los lugares en los que haya que insertar una cita y, una vez
terminada la redaccion, insertarlas todas.

Sinceramente, pensamos que es mas adecuado citar a medida que se escribe.

Asi pues, comience a escribir su trabajo.

En el momento que tenga que

REEEREMCIAS CORRESPOMDEMCIA REVISAR

insertar la cita de un

documento almacenado en su ¥ 10 Undo L Insert Bibliography

biblioteca  personal  de l'" [ZRefresh  [B Open Mendeley
nsert

Mendeley, vaya a la opcion
“Insert Citation” de 1la
pestafia  “Referencias” ->
“Mendeley Cite-O-Matic”.
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e Para localizar una referencia escriba los términos de busqueda en el cajetin. Mendeley
rastreara en los campos autores, titulo y afio de sus referencias. Puede combinar
varios de estos elementos para hacer busquedas mas precisas.

| arch by author, title or year in My Libra

My Library - ﬂ Go To Mendeley Cancel
cervantes|

Del marketing de relaciones al marketing postmoderno = !
Miguel Cervantes Blanco; L Bello Aceb... - 2000 - Revista europea de direccion y economia de la empr| ‘
Authors: Miguel Cervantes Blanco, Laurentino Bello Acebrén, José Tomés Gémez Arias =1
Marketing de ciudades y "Place Branding" ‘ ‘
Norberto Muiiz Martinez; M Cervantes ... - 2010 - Pecunia: revista de la Facultad de Ciencias Economil

Authors: Norberto Muiiiz Martinez, Miguel Cervantes Blanco
|Marketing de ciudades

My Library '| [EGO To MendeleyJ OK ‘ Cancel :

-

e Una vez realizada la busqueda, Mendeley mostrara los resultados. Pinche sobre el que
le interese para seleccionarlo. Puede insertar una o varias citas en el mismo punto
(“Search for additional reference”) repitiendo el proceso de busqueda.

Cervantes Blanco 200( ;. earch for additional referencell

IMy Library 'l lEGo To Mendeley] l 0K Cancel ]

e Para finalizar, pinche en “OK” y la/s cita/s se insertarad/n en el texto, en el formato
que usted haya definido como favorito, tal como vimos en el apartado 7.1 de esta
Guia.

Insertar citas buscandolas directamente en Mendeley

Una forma alternativa para insertar citas es buscarlas directamente en Mendeley. Para ello,
en el momento de insertar la cita, no utilice el buscador que le ofrece el plugin. En su lugar,
pinche en la opcion “Go to Mendeley”, y podra hacer la busqueda desde el entorno de
Mendeley Desktop. Ello le permitira utilizar todas las opciones de busqueda simple y
avanzada que ofrece Mendeley, buscar por los indices o en una carpeta concreta.

Search by author, title or year in My Library|

’My Library 'l IHGOTO Mendeleyl | OK | l Cancel
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Una vez localizada la referencia, pinche sobre ella para seleccionarla e incorpérela a su
documento pinchando en el boton “Cite” del menti de Mendeley. Puede seleccionar una o
varias referencias, que se insertaran en el mismo punto y en el orden que determinen las
especificaciones del estilo bibliografico que usted haya elegido (por orden alfabético del
primer autor de cada cita o por orden cronoldgico).

File Edit View Tools Help

Rl =z | = |||l 2|l | x||O®

Add Folders Related  Sync Cite  Cancel Help

7.3.3 Editar citas insertadas

Una vez insertada una cita por cualquiera de los métodos anteriores, podra

N D . e
ey editarla para hacer sobre ella algunas modificaciones formales que ayuden
it a aligerar la redaccion del texto o aporten informacion adicional, como por
Citation ejemplo, nimeros de pagina.

Para editar una cita ya insertada en el texto, haga clic sobre ella. Vera que el texto de la cita
aparecera sombreado en gris, y que la opcion “Insert Citation” del plugin se convierte en
“Edit Citation”. Si pincha sobre “Edit Citation” podra:

- Afadir una segunda cita en el mismo lugar, utilizando la opcién de busqueda por
palabras del cajetin (no el buscador de Mendeley).

- Pinchar sobre el nombre del autor/es de la cita ya insertada y realizar ciertos cambios,
algunos sugeridos por el programa (insertar nimeros de pagina o de volumen, prefijos,
sufijos, ocultar el nombre del autor) y otros no programados pero que el usuario
necesite.

Las modificaciones méas habituales son las siguientes (los ejemplos corresponden al formato
APA 6th):

e Afadir numeros de pagina, volumen, capitulo, etc.

Técnicamente, Mendeley permite afiadir estos elementos pero es necesario que
consulte las especificaciones del formato bibliografico que vaya a utilizar para
ver cuando y en qué forma se incluye esta informacion dentro de la cita. Por
ejemplo, en APA es necesario afiadir el nimero de pagina/s cuando se cite
textualmente una porcion de texto (que ademas habra que poner entre comillas o
adentrado con sangria francesa, dependiendo del nimero de palabras). Por su
parte, el formato MLA afiade siempre el niUmero de pagina dentro de la cita tanto
si ésta es textual como si no.
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Cervantes Blanco 2000;

Page T 112
Prefix

Suffix

["] Suppress author

IMy Library 'I [HGO To Mendeleyl | 0K | [ Cancel l

(Cervantes Blanco, Bello Acebrén, y Gémez Arias, 2000, p. 112)

e Afadir un prefijo a la cita
Que puede contener cualquier tipo de informacion que el usuario necesite. Se
utiliza, por ejemplo, para citar fuentes secundarias (obras que se conocen a
través de las citas hechas por otros autores pero que no se han consultado en su
forma original) anteponiendo expresiones como “citado por” 0 “como se cita
en”. También es posible anteponer expresiones como “por ejemplo”, “véase”,
etc.

Cervantes Blanco 2000;

Page v 112

Prefix citado por

Suffix

] suppress author

[My Library '] {HGOTO Mendeley] | OK | { Cancel l

(citado por Cervantes Blanco, Bello Acebrén, y Gdmez Arias, 2000, p. 112)

e Afadir un sufijo a la cita
Para incluir informacion adicional

Cervantes Blanco 2000;

Page -

Prefix

Suffix entre otros autores

I Suppress autnor

My Library '] IHGDTD Mendeley] [ OK ] [ Cancel I

(Cervantes Blanco, Bello Acebréon y Gémez Arias, 2000 entre otros autores)

e Ocultar el nombre del autor/es dentro de la cita
Se utiliza este recurso cuando se quiere dar relevancia a los autores y son
mencionados en el propio texto. Para evitar la informacion redundante (fuera y
dentro del paréntesis), el nombre de los autores citados se elimina de la cita entre
paréntesis. Dentro de la cita quedaria solo el afio y, en su caso, el resto de la
informacién afadida por el usuario (nimeros de pagina, prefijos o sufijos).
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Cervantes Blanco 2000;
Page ~ \

Prefix

Suffix

Suppress author

|My Library 'I IHGOTO Mendeley] | OK | l Cancel I

Cervantes Blanco, Bello Acebréon y Gémez Arias (2000) defendieron ...

e Modificacién manual de una cita
Ademés de las modificaciones recogidas por el programa, el usuario puede
introducir otras que necesite puntualmente. En este tipo de modificaciones no es
necesario editar la cita, sino que los cambios se hacen corrigiendo manualmente
el texto de la misma.

Una vez hecha la correccion, Mendeley le preguntara si desea mantener la cita en
su forma editada. Simplemente pinche en “Keep Manual Edit” y los cambios se
mantendrén cuando guarde el documento. Si desea revertir los cambios, deshaga
la edicion manual en “Undo Manual Edit”.

Aunque la edicion manual es posible le recomendamos utilizar el editor de citas
de Mendeley siempre que pueda.

7.3.4 Anadir citas a pie de pagina

Aunque algunos formatos desaconsejan absolutamente el uso de citas bibliogréaficas a pie de
pagina (APA, por ejemplo), otros lo incluyen como procedimiento habitual (Chicago). Esta
forma de citar es comun en disciplinas como Derecho, Filologia o Arqueologia.

Para insertar citas a pie de pagina, debe elegir un formato bibliografico que tenga definida
esta forma de citar. Puede localizar todos los estilos que admiten notas bibliogréficas a pie
de pagina desde la opcion del menu de Mendeley “View” —> “Citation Style” - “More
Styles” - “Get More Styles”. Elija un estilo bibliografico que, a su nombre, afiada (note) o
(full note). Estos estilos, al insertar la cita en el documento, afiaden el superindice en el texto
y la referencia a pie de pagina, bien de forma abreviada (note) o bien de forma completa
(full note), y con independencia de que al final del texto se muestre también el listado de
referencias utilizadas.

74 FORMATEAR EL DOCUMENTO Y GENERAR LA
' BIBLIOGRAFIA

Una vez concluido el documento e insertadas todas las citas s6lo queda incluir al final un
listado que contenga, en forma de referencia, todas las citas incluidas en el texto.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos Pagina |90




Preceda este listado del término Referencias, no Bibliografia. Aunque ambos términos se
utilizan de manera indistinta, una Bibliografia es una recopilacién exhaustiva de obras
escritas sobre un determinado tema. Por el contrario, el término Referencias incluye solo las
obras utilizadas directamente en la elaboracion del trabajo.

Mendeley le garantiza que todas las citas se van a incluir en la lista de referencias. Tenga en
cuenta que no es posible incluir en el listado una referencia que no haya sido previamente
citada.

Para generar la bibliografia pinche en la opcion “Insert bibliography” del plugin. El formato
del listado sera el elegido en la opcidén “Style”. No obstante, podra cambiarlo tantas veces
como desee y, de forma automatica, Mendeley formateara las citas y la lista de referencias
siguiendo las especificaciones del nuevo estilo elegido.

= 0 Undo —l Insert Bibliography

e #] Refresh m Open Mendeley
Insert -
Citation Export as ~ Style: American Psych.. ~

Mendeley Cite-O-Matic

Si una vez generada la bibliografia detecta algin error en las referencias, no haga
correcciones manuales en el listado pues cuando vuelva a abrir el documento los errores
seguiran ahi. Si tiene que modificar alguna referencia vaya a Mendeley, edite la referencia y
corrija lo que sea necesario. Después vuelva a su listado y pinche en “Refresh” para que los
cambios se apliquen.

Eliminar los cédigos de campo

Si va a enviar su trabajo a una revista para su publicacién como articulo, le recomendamos
que elimine los codigos de campo (la programacion que esta detras del sombreado gris de
cada cita y de la lista de referencias). A veces, estos cddigos de campo son incompatibles
con los programas de maquetacion de textos.

$- Exportas ~

: |
! F | Compatible With LibreOffice ‘

x_.‘._ Without Mendeley Fields

Para ello, vaya a la opcion “Export as” > “Without Mendeley Fields” y guarde una version
de su documento como texto. Esta sera la que envie a la revista o presente como Tesis 0
TFG. Si los revisores requieren modificaciones que afecten a la bibliografia, como por
ejemplo incluir nuevas referencias bibliograficas o modificar el formato, tendra que hacerlas
en el documento original y “refrescar” su contenido para volver a enviarlo (nuevamente sin
cddigos de campo).
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8. MENDELEY WEB

En este apartado del manual nos centraremos en las principales opciones de trabajo que
ofrece la version Web de Mendeley.

8 1 PERFIL PERSONAL DE USUARIO Y PERSONALIZACION DE LA
| CUENTA

El perfil personal de usuario de Mendeley, y la configuracion del mismo, se encuentran
situados en la parte superior de la pantalla.

Si pincha en su nombre accedera a su perfil personal de usuario de Mendeley.

28 Feed Library Suggest Groups Datssets Careers Funding Q Search & BibliotecaFtad.gv

En la parte superior de su perfil podra ver y modificar su informacion personal. También
vera el nimero de seguidores y personas a las que usted sigue dentro de la red social de
investigadores que es Mendeley vy, si tiene su cuenta vinculada con Scopus, se mostraran su
indice h y el nimero de citas recibidas por sus articulos.

Biblioteca Ftad. CC. Bioldgicas 12 8
Universidad de Leon #cdr Followers 1 Fellowing

Librarian & Edit
University of Leén &' Edit
Universidad de Leon £° Edit

How does my profile look te others?

Bajo la cabecera del perfil encontrara 4 pestanas: “Overview”, “Impact”, “Publications” y
“Network”.

Desde la pestana “Overview” podra modificar varios aspectos de su perfil:

e Si tiene un perfil de investigador en Scopus, podra vincularlo a su cuenta de
Mendeley. De esta forma, en su perfil de Mendeley, se mostrara su indice h y el
numero de citas recibidas por sus publicaciones. La actualizacion de estos datos
es diaria.

e La opcion “Editorships” le permitira afadir su experiencia en la edicion de
publicaciones.

e En “Research interests” podra indicar las areas de interés en las que se centra su
trabajo.

e La opcion “Recent publications” le permitira subir sus ultimas publicaciones en
formato pdf. Si tiene su cuenta vinculada con Scopus, se mostraran aqui sus
publicaciones mas recientes en esta base de datos.

e En la opcién “About” podra poner un pequeiio resumen sobre las areas de
investigacion en las que se encuentra trabajando actualmente.
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e En “Professional experience” podra incluir una breve resefia de su trayectoria
profesional: institucion en la que trabaja, puesto que ocupa, afio en el que
comenzo, etc.

e “Groups” le permitira visualizar los grupos de los que forma parte.

e “Education” le permitird afadir datos sobre su formacion académica: titulacion
que posee, centro en que la ha cursado, y fechas de realizacion.

e También podra ver tanto los usuarios de Mendeley que le siguen en este
momento (“Followers™), como los que sigue usted (“Following”).

e En “Other IDs” podra enlazar su perfil de Mendeley con otros identificadores
personales, como su ORCID o su Scopus author ID.

Sea cual sea la modificacion que realice, recuerde guardar los cambios pinchando en la
opcidn “Save” que encontrara en cada uno de los apartados.

La pestana “Impact” le permitira vincular su perfil de autor en Scopus con su cuenta de
Mendeley. Una vez realizada la vinculacion, podra integrar los articulos de su perfil en
Scopus a su cuenta de Mendeley, obtener estadisticas de uso de dichos articulos, y acceder a
la informacion de su perfil, como su indice h.

La pestaiia “Publications” le permitira agregar sus propias publicaciones, bien
importandolas desde Scopus o bien cargandolas en su perfil a partir de los documentos en
formato PDF.

Por ultimo, la pestafia “Network” le mostrara sus contactos en la red social de investigadores
de Mendeley.
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Overview  Impact  Publications ~ Network

. X
Get better suggestions Update profile
3of4
‘When you claim your publications from Scopus we can give you
e
better recommendations, keep your profile up to date and show
you the impact your work is having.
+ Photo added
Claim your publications
-+ Research interests
 No publications yet
Editorships + add
 Institution added
Research interests & edit
Add your editor experience
1o share where you have been working
Add your research interests
to show what you are passionate about
Recent publications + add
About # edit
Import your publications from Scopus Upload a publication
. ) Add a short description
Professional experience + add )
of what you are currently working on
January 2004 - Present © University of Leén &

Universidad de Leon

Groups
Education +Add

El desplegable Z e permitira personalizar su cuenta de Mendeley. En dicho desplegable
encontrard las siguientes opciones:

Biblioteca Ft... @ v

l Settings & privacy I
Download Mendeley
Invite to Mendeley

Support

Logout

a) “Settings & privacy”: Esta opcion le permite realizar ajustes en su cuenta de usuario
de Mendeley.

Account ACCO u nt

Subscription

o Changing your basic account settings here will change them across other Elsevier products.
rivacy

Email address

Profile Updates bufbi@unileon.es

Netifications
First name

Job Preferences Biblioteca Ftad.

Billing Last name
CC. Bioldgicas Universidad de Ledn
Third-Party Apps
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1- “Account”: Esta opcion le permitira cambiar su direccion de correo
electrénico, su password y datos de su perfil de usuario con los que se dio de alta
cuando cred su cuenta de Mendeley. También podra borrar su perfil de usuario de
Mendeley.

iAtencion!: Tenga presente que los cambios que se realicen aqui afectaran a todos los
productos de Elsevier en los que usted tenga una cuenta. Asi, si cambia su direccion de
correo electronico desde esta opcion de Mendeley, la direccion se cambiara también en
sus cuentas de Science Direct y/o Scopus. Por otro lado, si usted borra su cuenta de
Mendeley, todos sus datos personales se suprimiran de Mendeley, pero su cuenta de
Elsevier permanecera activa. Para borrar su cuenta de Elsevier, debera contactar con
Elsevier por correo electronico en la direccion support@elsevier.com.

2 - “Subscription”: Desde esta opcion usted accedera a informacion relativa a su
cuenta: la cantidad total de espacio personal y compartido por grupos, y cuanto ha
utilizado de cada uno de ellos ; y los grupos de los que usted es propietario, con
informacidn sobre el nimero de miembros y el espacio que ocupan.

3- “Privacy”: Pulsando en esta opcion se accede a una pestafia que permite
asignar los distintos niveles de privacidad en el acceso a informacion acerca de usted,
tanto de su perfil personal como de su actividad investigadora.

Mendeley permite, al propietario de una cuenta, aplicar dos niveles de privacidad, que
determinaran quién tiene acceso a la informacién que éste va depositando en su cuenta y
la forma de relacionarse con sus seguidores. Estos niveles de privacidad se aplican tanto
al perfil personal como a la actividad investigadora, y son los siguientes:
v' “Everyone”: La informacion se encuentra accesible a toda persona que
acceda a su cuenta de Mendeley.
v' “Followers”: La informacion so6lo sera visible para los seguidores de su
cuenta.

Desde aqui también podra configurar si cualquier usuario puede seguirle o si es
necesaria su aprobacion, y podra permitir o denegar que Google y otros motores de
busqueda indexen la pagina de su perfil (si activa esta opcion permitira, a quien realice
una basqueda en Google por el nombre del autor de la cuenta, recuperar su perfil).

4- “Profile Updates”:. Desde esta opcion puede marcar la casilla que permitira
que sus nuevas publicaciones se hagan visibles en su perfil. De este modo, segln
agregue publicaciones en la carpeta “My Publications” de la version Escritorio de
Mendeley, éstas se subiran automéaticamente a su perfil web.

5- “Notifications”: Pulsando en esta opcion usted puede controlar las
notificaciones que Mendeley le enviara por correo electronico. Estas notificaciones
estan clasificadas segun hagan referencia a: actualizaciones, su propio perfil, red social
0 grupos.
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Para indicar si desea recibir estas notificaciones, basta con marcar o desmarcar la casilla
correspondiente. Los avisos se recibiran en el correo electronico utilizado para darse de
alta en Mendeley.

Recuerde siempre guardar los cambios realizados, pinchando en “Save changes”.

6- “Job_Preferences”: Desde esta opcion puede cargar su curriculum o
importarlo desde Dropbox o Google Drive. También puede determinar quién puede
acceder al mismo, y excluir a los empleadores que desee.

7- “Billing”: Pulsando en esta opcidn accederd a una pestafia que le permitira
dar de alta una tarjeta de crédito, para poder realizar pagos en Mendeley (si desea
ampliar las prestaciones de su cuenta). También obtendrd informacion acerca de las
operaciones que se hayan ido realizando con cargo a dicha tarjeta.

8- “Third Party Apps”: Esta opcidn le dard acceso a las apps vinculadas a su
cuenta de Mendeley. Si desea desvincular alguna aplicacion, podra hacerlo desde aqui.

b) “Download Mendeley”: Pinchando en esta opcion podrd descargar la version
Escritorio de Mendeley, disponible para distintas plataformas fijas (Windows 7 o
posterior, Mac OS 10.10 o posterior, Linux) y moviles (Iphone, Ipod, Ipad). Desde aqui
también podré acceder a otras herramientas que le proporciona Mendeley, como el plugin
“Web importer” para incorporar referencias a Mendeley, o el plugin “Mendeley Cite-O-
Matic” para insertar citas en documentos Word, OpenOffice o BibTeX.

Download Mendeley Desktop for Windows

S8

Download Mendeley Desktop for Windows

Windows 7,8.1and 10.  See release notes,

liblioteca Ft... g ~
— Othersystems:  @§ Mendeley Desktop for Mac 05 {3 Mendeley Desktop for Linux

Settings & privacy
Download Mendeley Get tools and add-ons to further enhance your research
Invite to Mendeley

Support >r—3
—+
Logout Web Importer Citation Plugin

También podra acceder a videotutoriales y al resto de ayudas proporcionadas por Elsevier,
que le ensefiaran los principales rudimentos del funcionamiento de Mendeley.
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Mendeley Supports Responsible Sharing > Learn how you can share

Products Support About Us Downloads
Reference Management Help Guides About Us Reference Manager
Research Network. Citation Guides Work at Mendeley Wb Importer
Datasets Videos & Tutorials Contact Us -

Careers Support Blog

Funding Release Notes Advisor Commurity
Premium Packages Developers
Mendzley Institutional Edition Privacy Matters

& ippiiore

e “Support”: Desde aqui accedera a guias de ayuda, videotutoriales, etc., que le
ayudaran a utilizar mejor el gestor.

e “About Us”: Informacion sobre la empresa, ofertas de trabajo, etc.

e “Downloads™: Descargue desde aqui la versién Escritorio de Mendeley, e
instale los plugins “Web Importer” y “Mendeley Cite-O-Matic”.

) “Invite to Mendeley”: Desde esta opcidn accederd a una pantalla que le permitird
enviar invitaciones a sus colegas para que se unan a Mendeley, con el objetivo de colaborar
y compartir informacion.

2R Feed Library Suggest Stats Groups Datasets Careers Funding Q@ Search [ B'mnmmmn@ ~

Settings & privacy

Invite people to join Mendeley Dowrload Mendeley

o Invite to Mendeley
Mendeley will send each person an invitation in your name, asking them to Support
join Mendeley. e
< -- Lagout
Invitations Benefits
From: lioteca Elll Universidad de Leén (Espania), Licenciada Geografia e Historia <bueii@unileon.es:= Invite your colleagues to join

the discussien, callaborate,

s here separated by comma share what they're reading and
stay connected with each
other.

d) “Support”: Desde aqui podré acceder a las ayudas de Mendeley y a las FAQs.

ELSEVIER

Mendeley Support Center
All Topics v | Search Support center n

What's new

Orders & Renewals
= Responsible sharing
Access = Welcome to the Mendeley Support Center!
Onboarding = Upgrades to your Elsevier Account
= Changes to the Mendeley Desktop groups experience

Desde el buscador podra introducir directamente su pregunta en el cajetin de busqueda.
Ademas, si necesita asistencia personalizada, podra solicitarla a través del correo
electronico, Twitter o Facebook.
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Top 10 FAQs

1. What can | do if I'm having issues with the Word Plugin?
2. How do | check for and merge duplicates?
3. How do | fully uninstall the Word Plugin?
4. How do | install the citation plugin?
5. Mendeley can't connect to the internet, what should | do?
6. How do | sync Mendeley Desktop?
7. How do | use the citation plugin?
8. How do | install Mendeley Desktop?
9. What should | do if | have a query about my privacy?
10. How do | locate my Mendeley Local Database?

> View more

For further assistance:

=i L 1]

Email Twitter Facebook

e) “Logout”: Desde esta opcion se cierra su cuenta de Mendeley. Siempre que haya
terminado de trabajar, es recomendable cerrar la sesion. Esta recomendacion pasa a ser
obligada si ha accedido a su cuenta desde un ordenador publico. Se trata de evitar que la
siguiente persona que se conecte a Mendeley desde ese ordenador entre directamente en la
Gltima cuenta a la que se haya accedido (en este caso la suya).

WA PESTANAS DE MENDELEY WEB

Mendeley Web se organiza en base a una serie de pestafias, desde las que se realiza todo el
trabajo con el gestor. Analizaremos a continuacion cada una de ellas.

Feed Library Suggest Groups Datasets Carcers Funding  Q Search A3 Babhotecan...@v

8.2.1 Pestana “Feed”

En la parte izquierda encontrara una serie de filtros con los que podra acotar la informacion
que Mendeley le mostrara en la pestafia “Feed”:

FILTER BY . . X
Share updates and links with your followers Post.
All posts
Citation updates
Download Mendeley
Article suggestions
Access your library on mobile,
Recently published articles tablet and desktop
GROURS Get Reference Manager
Grupe de Trabgjo de
Gestores Bibliogrificos de
laULE

Fﬁ Get better suggestions
o Ve,
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a) “All posts”: Esta opcion le permitira realizar comentarios, o responder a comentarios
realizados por otros usuarios de Mendeley. También obtendrd sugerencias de articulos y
personas que puedan ser relevantes para usted, y vera la actividad desarrollada por otros
miembros de los grupos a los que usted también pertenezca.

b) “Citation updates”: La opcion “Citation updates” muestra documentos que citan a
alguno de los documentos de su autoria, o de alguno de los investigadores a los que usted
sigue.

c) La opcion “Article suggestions” muestra articulos que estan relacionados con otros
que haya agregado a su cuenta recientemente. Podra incorporarlos a su cuenta de Mendeley
mediante la opcidn “+Add to library”, o acceder al texto completo del articulo (opcion “Get
full text”) siempre y cuando dicho articulo se encuentre en libre acceso o pertenezca a una
publicacién a la que usted o su institucidn estén suscritos.

d) La opcion “Recently published articles” permite acceder a los ultimos articulos
publicados por personas a las que usted sigue.

c) “Groups’: Esta opcién le permitird acceder a todos los grupos de los que usted sea
miembro.

8.2.2 Pestana “Library”

Desde esta pestafia se accede, via web, a los documentos que tenga guardados en su version
Escritorio de Mendeley. Por tanto, es el equivalente a “My Library” de la version Escritorio,
pero con menos prestaciones, por lo que le recomendamos que gestione sus documentos
desde la version Escritorio.

Recuerde sincronizar las versiones Escritorio y Web de Mendeley, a fin de tener acceso
desde Mendeley Web a todos sus documentos de forma actualizada.
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Afiada archivos,
referencias y
carpetas

Fatal Feed Library Suggest Stats Groups Data Careers | Q Library search Biblioteca Ft... g v
[w] 1= Added (newest)

i i Added (newest)
MY LIBRARY o & Mendeley: guia de uso ( )

Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos , Garcia Casado M, Martinez Cordero V, &t. al. (2016
Added (oldest)

- a

All Documents Félix Rodriguez de la Fuente: su vida, mensaje de futuro Tile (a-2) Real I Ce busq Uedas
Varilas B (2010

* Favorites

Title (z - a) I 1
Revision de |a literatura sobre gES‘Iﬁﬂ de la calidad: caso de las revistas publicadas en H\spamoamér\ cue en Cua qu Ier

RuizTorres A, Ayala-Cruz J, Alomoto N, et al in Estudios Gerenciales (201

() AT Diachronic analysis of cultural dental wear phies e Campo de Ias

FOLDERS 0 Lozano 4, Bermidez de Castro J, Arsuaga J, et. al in

+ Create Folder.. Interpretacion tafonémica del yacimiento ViSuaI ice Sus referencias, refe renCiaS

Vives D in Spanish Journal of Paleontology (2015
» @1 Bases de datos

o Feiix g Carnivore activity in the Sima de los :use: Ordenad as po r d iSti ntOS

Sala N, Arsuaga |, Martinez |, t. al. in Quaterna

Whitesides' Group: Writing a paper Criterios
ced 2004

M Quimica o Whitesides G in Advanced laterials. (200

# My Publications o °

i Metadatos No document selected

+ @ RefWorks Development of the Colle-Salvetti correlation-energy formula into a functional of the electron density

8
o Les C. Yang W, Parr R in Physical Review B (1966 ot
Usando Bibexcel con datos en EndNote. (Spanish)
8] ° X 2010 25 0ct
Herrera A in Using Bbexcel with Endlote data. (Englsh) (2009)
Patrones de citacion en la investigacion espafiola en educacion matematica
u] ° A - . N 2500t
Fernandez Cano A, Torralbe Rodriguez 1, Vale pafiola de d
Genetic engineering of inse Current and futu 200t
o Coates C in Entomology at the Land Grant University: Perspecti versty Departiment Centenary (2008 =
GROLES Frrores en las referencias biblinaraficas de la oroduccion académica: un esfudio de caso
TRASH - 10 50 of 114 >
—

Acceda a sus
documentos

y grupos

8.2.3 Pestaia “Suqggest”

Mendeley utiliza la informacion del perfil del usuario, y los documentos que éste tenga en su
cuenta, para sugerirle otros documentos que puedan ser de su interés. Estas
recomendaciones estan, por tanto, personalizadas para cada usuario, y se van actualizando a
medida que agrega nuevos documentos a su cuenta de Mendeley.

Para cada uno de estos articulos sugeridos se muestra la informacion del mismo, el nimero
de citas recibidas y el nimero de usuarios de Mendeley que han incorporado ese documento
a sus cuentas. Se ofrece también la posibilidad de incorporarlo a su propia cuenta o de
acceder al texto completo del mismo, siempre y cuando éste se encuentre disponible en libre
acceso 0 mediante suscripcion.

Ademas, si agrega un nuevo documento a su cuenta, automaticamente se le mostraran
nuevos documentos relacionados con el que usted acaba de afiadir y que pueden ser de su
interés.

Tambien encontrara sugerencias de personas que siguen a usuarios a los que usted también
sigue, y que le permitiran ampliar su red de contactos.
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28, Feed Library Suggest Stats Groups Datasets Careers Funding  Q Search 4\ Bwbhuteca&...@ v

Articles for you People to follow
Lateglacial to Late Holocene palacoclimatic and pal i | E Ryan Corpuz
reconstruction of El Mirador cave (Sierra de Atapuerca, Burgos, Spain) using the Iligan Institute of Technology
small-mammal assemblages Follows you
Bafiuls-Cardona S, Lépez-Garcia J, Morales Hidalgo J, Cuenca-Beseés G, Verges) Follow 12,
lazocli (2017)
N/A 31
Citations Readers
Azucena Stolle
Abstract Library of University of Valladolid Faculty ...
El Mirador is a cave in the Sierra de Atapuerca (northern Iberian Peninsula) that contains 27 Followed by people you follow
archaeological layers from the Lateglacial to the Late Holocene. A total of 4436 small-mammal | Follow +0,

“ View more

+ Addtolibrary [A Fulltedt && Show similar articles

. Yolanda Anta Alonso
i@ e
:
Following the people you follow

The occupational pattern of the Galerfa site (Atapuerca, Spain}: A technological Follow +2,
perspective

8.2.4 Pestana “Groups”

Esta pestafia le permitird acceder y gestionar los grupos de usuarios de Mendeley de los que
forma parte. Desde aqui podra ver:

v" Los grupos institucionales de los que usted es miembro.
v" Los grupos no institucionales de los que usted es propietario o administrador.
v" Los grupos no institucionales de los que usted es miembro.

En todos los casos, vera informacion acerca del numero de miembros del grupo en cuestion.

My Groups
Institution
Er Universidad de Ledn Member Members
- ala i ndstULEP frrraprld ste grupo y disfrutar de todas las ventajas de |a versién 1,800
£ado su cusnta desde un ordenador de la red local de la ULE.
Privats Group
9 Grupo de Trabajo de Gestores Blbllogmﬁcos de la ULE o~ Members
nado por los miembros del Grupo de Trabijo de Gestores Bibfiogréfios de s Universidad de Lesin. Craado para aue 6
pd plor o2 posbi ades de trsbugos con grapos e e gestor biblegréfen Menddleyy para el dea. .

Recuerde que si le han invitado a unirse a un grupo privado o publico con invitacion, se
mostraran aqui las invitaciones y podra gestionar si se une o no al grupo.

La gestion de los grupos se explica en el Capitulo 6 de este manual.

8.2.5 Pestaia “Datasets”

Desde esta pestafia podrd guardar en Mendeley los datos en los que ha basado sus
investigaciones, hasta un total de 10 Gb. Podra agrupar los datos en “datasets” e indicar,
para cada uno de ellos, un titulo, el nombre de los investigadores participantes, almacenar
los datos en los que se ha basado, y asignar a esos datos categorias, una descripcion, y
enlaces. Consulte las FAQ disponibles en esta pestafia para obtener mas informacion y
resolver sus dudas.
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M Mendeley Data Find Research Data My Datasets FAQ Biblioteca Ftad. e v

DATASETS My datasets > New Dataset Published information

Search datasets a Visibility: @ Private
Enter a title for your dataset
Storage available
1068
Contributors ibli Ftad. CC. Biolégicas Universidad de Leén  + Space available: 10 GB

Description

Enter a description for this data.

3000 characters left

8.2.6 Pestaiia “Careers”

Esta opcion le permitira acceder a ofertas de trabajo agrupadas por disciplinas, tipo de oferta
o lugares geograficos. Dispone, ademas, de buscadores, que le permitiran localizar las
ofertas de empleo por disciplina, lugar, o distancia al trabajo. También da acceso a entidades
empleadoras.

Ademas, desde aqui podra establecer alertas sobre las ofertas de trabajo que desee, a fin de
que Mendeley le notifique cuando se produzca alguna nueva oferta de empleo que cumpla
con los requisitos fijados por usted. También podra subir su Curriculum Vitae.

2

Uy Sigget Gloops Demas Cowens  Fondeg Q Semch 4 P asan @

-
Search 203,288 science and technology
jobs on Mendeley Careers

8.2.7 Pestaiia “Funding”

Desde esta pestafia se accede a distintos tipos de financiacion y becas que usted puede
solicitar. Dispone de un buscador que le permitira introducir los términos de blsqueda o, si
lo prefiere, podra buscar por areas de investigacion o por el tipo de financiacion.
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Discover  Find opportunities  Browse funders Favorite opportunities

Search for funding opportunities Q ’

Research areas  Funding type

Social Sciences 3,833 Health Professions 877 Psychology 45
Medicine 3,03 Engineering 853 Earth and Planetary Sciences 381
Nursing 2382 Computer Science 746 Neuroscience 342

Arts and Humanities 1,914 Environmental Science 694 Mathemnatics 323

8.2.8 Pestaiia “Search”

Al pinchar en esta opcion, se abre un cajetin de busqueda que permite al usuario realizar
busquedas de documentos (“Papers”), de personas (“People”) o de grupos (“Groups”™).

Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding | Q Search [/ Bib\iotecaFtad.ev

Papers People Groups

Search for something

8.2.8.1 Busqueda de documentos (“Papers?®)

Esta opcion permite buscar documentos en el amplio catdlogo de Mendeley, de forma
similar a la opcion “Literature Search” de la version Escritorio.

Para realizar una busqueda de documentos, simplemente introduzca los términos de
busqueda de su interés en el cajetin de bldsqueda.

Feed Library Suggest Groups Datasels Careers Funding Q Search 43 BibhotecaFtad.ev

Papers People Groups

Search for something

Una vez realizada la busqueda, se mostraran los documentos que se ajustan a ella. En cada
documento usted podra afiadir la referencia a su biblioteca (desde la opcién “Add to
library”), leer el PDF o acceder al texto completo del articulo siempre que se encuentre
accesible de manera gratuita o a traves de una base de datos suscrita por la Universidad de
Ledn (desde las opciones “View PDF” y “Get full text at journal”). Para cada resultado
podra ver también el nimero de usuarios de Mendeley que tienen esa referencia agregada a
su cuenta, y el nimero de citas recibidas.
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Papers

Results 1 - 20 of 21,711 1l 2 3 4 5
Forward osmosis: Principles, applications, and recent developments @ 838 1.2k
Readers Citations

Cath T, Childress A, Elimelech M
Journal of Membrane Science, val. 281, issue 1-2 (2008} pp. 70-87

+ Add to library View PDF

Reverse osmosis desalination: Water sources, technology, and today's challenges @2 1.1k 1.2k
. - Readers Citations
Greenlee L, Lawler D, Freeman B, Marrot B, Moulin ?
Water Research, vol. 42, issue 9 {2009} pp. 2317-2348
+ Add to library View PDF
State-of-the-art of reverse osmosis desalination @3 494 851
Readeez Crations
Fritzmann C, Léwenberg ), Wintgens T, Melin T
Desalination, vol. 218, issue 1-3 (2007} pp. 1-76
=+ Add to library View PDF
Induced-charge electro-osmaosis 281 421
Readers Citations

Squires T, Bazant M
Journal of Fluid Mechanics, issue 509 (2004) pp. 217-252

+ Add to library | [ Get full text at journal

Pinchando en el titulo accederd al contenido de cada documento. En la nueva ventana
encontrara los datos de identificacion del documento (titulo, autores, datos de la publicacion,
ISSN, etc.), el resumen o “Abstract” y otros documentos que estén relacionados con éste.
También encontrara la referencia del articulo conforme a determinados estilos bibliograficos
y estadisticas de uso del articulo en cuestion.

JOURNAL ARTICLE

Etica empresarial y responsabilidad social
corporativa

Cortés Garcia F

Boletin econdmico de ICE, Informacidn Comercial Espaiiola (2008) (2936) 33-48

N/A 68

Citations Readers

ISSN: 0214-8307

+ Add to library

Abstract Cite

Através del presente articulo, se pretende justificar la responsabilidad social corporativa en las
CITATION STYLE

sociedades de nuestro tiempo, enraizindola en la ética empresarial e identificando los

distintos enfoques y perspactivas que en torno a esta temética se han ido desarrollando en las

APA

tltimas décadas.

Related articles @ ocia
Econdmico de ICE, informacidn Comercial
Espariola, (2936), 33-48.
La responsabilidad social corporativa en materia ambiental N/A
Fernéndez de Gatta Sénchez D Citatlens
Boletin econdmico de ICE, Informacidn Comercial Espaiiola (2004) (2824) 27-44 38 X
Readers Readers over time

+ Add to library

E

Utilice la opcion “+ Add to library” para guardar la referencia bibliogréfica del documento
en su biblioteca personal.

8.2.8.2 Busqueda de personas (“People”)

Este tipo de busqueda es exclusivo de Mendeley Web y no se encuentra disponible en la
version Escritorio.
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Es posible buscar a personas que tengan creado un perfil en Mendeley. Para ello, introduzca
el término de busqueda en el cajetin. Tenga presente que si introduce mas de un término de
busqueda, se mostrardn todas las personas que contengan, al menos, uno de los términos
introducidos (es decir, los diferentes términos de busqueda se relacionan entre si con el
operador booleano OR). Si desea que el nombre de la persona tenga los términos de
busqueda en el mismo orden en el que los ha introducido, recuerde ponerlos entre comillas
(por ejemplo, “Martin Gonzalez”). Le recordamos que las busquedas se haran en cualquier
parte del nombre (nombre de pila y apellidos) asi como en la afiliacion del investigador.

Una vez introducidos los términos de busqueda, se mostraran los resultados.

Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding | Q Search |2\ Bib\iotecaﬂ...%v

Papers People Groups

Q "Vietor Henning” m

Results 1-20 of 23,611 1 23 45 .. Net>

= Victor Henning
@ Bauhaus Universitit Weimar
8 Follow

Si pincha sobre el nombre del investigador, accedera a su perfil y a su experiencia
profesional. Podra ver el indice h de ese investigador, asi como el nimero total de citas de
sus articulos, y podra comenzar a seguirle si asi lo desea. También podra acceder a sus
publicaciones, ver el niUmero de lectores de cada una de ellas, y agregarlas a su biblioteca
personal de referencias. Finalmente, podra acceder al perfil de aquellos investigadores que
han colaborado con él, al de sus seguidores (“Followers™) y al perfil de los investigadores a
los que él sigue (“Following”).

Recuerde que en la opcion “Settings & privacy” es posible establecer el grado de visibilidad
de su perfil (para todo el mundo o s6lo para sus seguidores).

Victor Henning 5 305

h-index Citations
Ph.D.

Technology entrepreneur, investor, author

Bauhaus-Universitat Weimar

12 Follow

Overview Impact  Publications  Network

Recent publications In common with you
PWREIAZI "5 —a VR IRADSER BXEEADEE: 97
Mendeley CEON3E B S47 1 R UL TEDH K (Revolution of the Readers

: i 1 persen you both fallow
reference management tool and its huge potential power to scholarly /A L
communications: The future of scholarly communications described Gitatons [ 2followers
by CEO of Mendeley Ltd.) View stas o

Henning vV
Journal of Information Processing and Management (2012) 55(4) 253-261

Add to lib 2 Get full text .
Haddrolibany [ Gerfulltex Research interests

“Sony Music Entertainment (Germany) GmbH: Writing The New
Song", Case Study & Teaching Note

Henning V, Schepker A, Kemper ) et al. See more N/A
Citations

Metion Picture Economics
Readers

Intertemporal Choice

View stats Theory of Reasoned Action

=+ Add to libra:
i Decision Makinz ___ Fmatinns
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8.2.8.3 Busqueda de grupos (“Groups”)

El buscador de grupos de Mendeley le permitira localizar grupos publicos y grupos
publicos con invitacion.

Tenga presente que si introduce mas de un término de busqueda, se mostraran todos los
grupos que contengan, al menos, uno de los términos introducidos (es decir, los diferentes
términos de busqueda se relacionan entre si con el operador booleano OR). Si desea que el
nombre del grupo tenga los términos de busqueda en el mismo orden en el que usted los ha
introducido, recuerde ponerlos entre comillas (por ejemplo, “marketing empresarial™). Le
recordamos que se recuperaran grupos que tengan los términos introducidos por usted tanto
en el nombre del grupo como en la descripcién del mismo.

Una vez realizada la busqueda, obtendra un listado de los grupos que cumplen los requisitos
especificados por el usuario. Para cada grupo, podra ver el numero de miembros que lo
forman.

Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding | Q Search | L Bih[lntacaFt...% v

Q. "marketing empresarial’

Groups

Results 1-3 of 3

Marketing Empresarial Members

Investigacin acerca de la importancia del marketing en las empresas y/o compafiias.

Marketing Empresarial

Marketing empresarial

Si pincha sobre el nombre de un grupo accedera a la informacion sobre dicho grupo: quién
es el propietario o administrador, nimero de personas que lo integran y documentos
compartidos en el grupo. Podra afiadir un “like”, un comentario o compartir un post
determinado, y también podréa incorporar las referencias a su cuenta pinchando en la opcién
“+ Add to library”, o acceder al texto completo de los documentos mediante la opcién “Get
full text at journal” (acceso sujeto a las suscripciones de su institucion).

Finalmente, podra unirse al grupo mediante el boton “Join” (para grupos publicos), o
solicitar unirse al grupo pidiendo autorizacion al propietario del mismo (para grupos
publicos con invitacion).
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Big Data

Computer Science

Overview  Members  Documents

About group

Papers and studies about big data.

Group admins

@ Jonathan Eisen

Owner

Explore members >

8.2.9 Pestaiia “Notificaciones”

m

= Leo theo posted ~
May 7 - @

International Journal of Data Mining & Knowledge Management Process (|JDKP)
ISSN: 2230 - 9608[Online]; 2231 - 007X [Print]
httpsffaircese.orgfjournal fijdkpijdkp.html

Article Title: Use of PLS Components to Improve Classification on Business Decision Making
ABSTRACT

This paper presents a methodology that eliminates multicollinearity of the predictors variables
in supervised classification by transforming the predictor variables into orthogonal
components obtained from the application of Partial Least Squares (PLS) Logistic Regression.
The PLS logistic regression was developed by Bastien, Esposite-Vinzi, and Tenenhaus [1]. We
apply the techniques of supervised classification on data, based on the original variables and

data based on the PLS components. The error rates are calculated a...

a Saad Ahmed Javed posted ~
September 27, 2018 - @
Comparative analysis using Statistics & Grey Data Analyis methods.

Perceived organizational performance and trust in project manager and top management in

project-based organizations
Javed 5., Syed A, Javed 5.

Grey Systems: Theory and Application (2018)

+ Addtolibrary  [2 Get full text at journal

Q@ Like () Comment > Share

Esta pestafia le permitira acceder a las Gltimas notificaciones que le haya enviado Mendeley
acerca de otros investigadores que se unen a grupos de los que usted forma parte, nuevos
comentarios que se van introduciendo en dichos grupos, o invitaciones que usted reciba para
unirse a otros grupos. Pinchando en cada uno de los avisos podréa acceder a los perfiles de
los investigadores y al contenido de los comentarios.

Biblioteca

Unaaaaa e o

ng  Q Search | | Biblioteca Elll 0

Angel Aengel has joined The Dark

Side of Research - 4 days 3g0

" Abimbola Fagbe has joined The
Dark Side of Research - October 23

@ Kush Shah has joined The Dark
Side of Research - October 18

Muhamad Bugree Lebahangus has
joined The Dark Side of Research -
October 17
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9. OTRAS UTILIDADES

S COPIAS DE SEGURIDAD

Como medida de precaucién para evitar perder las referencias de su cuenta, puede realizar
copias de seguridad de las mismas. De este modo, siempre podré recuperarlas en caso de
producirse una modificacién o borrado por error.

Realice la copia de seguridad desde la opcidn del mend “Help” =2 “Create Backup...” de la
version Escritorio. Mendeley le pedira que elija donde desea guardar el archivo que
contendrd sus referencias, y el nombre que desea darle. Las referencias se guardaran
comprimidas en un archivo en formato .ZIP.

I Mendeley Desktop [ B
File Edit View Tool;

——
(Gl [ Felp Guides

s —— Show the Welcome Screen

Mendeley Website

Mendeley
- Literature Search

Support

I tendeiey Suggest Request Festures or Bug Fixes

Check for Updates 5
My Library

2] Al Douments Create Backup...

(5 Recently Added Hestore backup G

L] Recently Read Reset Mendeley Desktop

i Favorites

2. 1y Publcations About Mendeley Desktop

En caso de necesitar restaurar la base de datos, podra hacerlo desde la opcion del mend
“Help” =2 “Restore backup”. Mendeley le mostrara las ultimas copias de seguridad creadas
para que elija la que desee recuperar. Debera autorizar la restauraciéon, ya que este

procedimiento borrara la base de datos que tenga en ese momento, sin que pueda dar marcha
atras.

[ Mendeley Desktop T = - P

File Edit View Tool

OE EE Help Guides J Restore Backup ? |t
Show the Welcome Screen

Add Files Folders

RS To restore alocal backup, Mendeley wil defete your existing lbrary from your computer and the web, before
endeley Website restoring the backup you selected. This s to make sure there are no conficts with your lbrary in the doud.
£ Literature Search PP = Please note that local backups orly restores your library metadata, znd not attached PDF files. More info...

1] Mendeley Suagest Request Features or Bug Fixes  rs Title

Check for Updates " This action can notbe undone.
My Library L nderstn thatmy erary i the o i b repaced
e P - it the contents of the selected badkup.
5]} Al Document
() Recantly Added Restore backup L r mié 29 jul 2015, 11:00, (v79) - Documents: 219 [CJ1 understand that tis action can not be undone.
L] Recently Resd Reset Mendeley Desttop mar 28 jul 2015, 10:00, (+75) - Documents: 219
7 Favorites
24 jul 2015, 09.00, (v79) - D ts: 219
2 by Publcations About Mendeley Desktop vie 24 ju (479) - Documents Restore Concel

Other...

i || Bases de datos

Tras unos minutos, que incluyen un reinicio de la version Escritorio, habra recuperado su
base de datos de referencias, tal como la tenia en la fecha que decidio restaurar.

ilmportante!: La restauracion de la base de datos restaurarad las referencias, pero no los
archivos adjuntos que el usuario tuviese en su cuenta. Es l6gico ya que, como se ha
comentado en varias ocasiones en este manual, Mendeley solo enlaza los archivos adjuntos
con las referencias, pero no almacena dichos archivos. Por lo tanto, el usuario debera
incorporar de nuevo a Mendeley sus documentos.
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10. TUTORIALES

Desde el menu “Help” 2 “Help Guides” podra acceder a una coleccion de guias y
videotutoriales grabados (en inglés) disponibles en la pagina web de la comunidad de
Mendeley.

Desde el menu “Help” - “Contact Support” podra ponerse en contacto con el Centro de
Soporte de Mendeley.

EWiesiy sy A

File Edit View Tools Help
B~z Help Guides

Add Folders Mendeley Website

can
Mendeley

/2 Uiterature Search Contact Support
CHECK Tor Updates o
My Library
=] All Documents Create Backup...

(8 Recently Added Restare backup »
|.L| Recently Read
“J{ Favorites
2. My Publications Privacy Policy

Create Folder... Terms and Conditions

About Mendeley Desktop

Reset Mendeley Desktop

Grouns.

Si trabaja desde Mendeley Web, podra acceder al Centro de Soporte de Mendeley desde la
opcion “Support” del desplegable situado en la parte superior de la pantalla. Desde aqui
podré acceder a las FAQs de Mendeley y buscar por temas la solucion a sus dudas.

Biblioteca Ft... @ ~

Settings & privacy
Download Mendeley
Invite to Mendeley

Support

Logout

También podra trasladar sus preguntas al Equipo de Atencion a Usuarios de Mendeley, o
buscar entre las respuestas ofrecidas por Mendeley a cuestiones planteadas por otros
usuarios, en la siguiente direccion: http://support.mendeley.com/.

Algunas direcciones de interés:

* Pagina  web de la comunidad de usuarios de  Mendeley:
http://community.mendeley.com/.

* Pagina web del Equipo de Atencion a Usuarios de Mendeley:
http://support.mendeley.com/.

* Mas informacion y acceso a este Manual en la pagina web de la Biblioteca de la
Universidad de Ledn: http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/gestores-
bibliograficos/mendeley.
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Mendeley : guia de uso
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