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INTRODUCCION

Esta guia de uso del gestor bibliografico RefWorks se ha elaborado con el objetivo de
apoyar documentalmente las formaciones presenciales. Con ella se pretende proveer a
los asistentes de un material para el seguimiento de nuestros cursos y de una
herramienta didactica a la que acudir para reforzar conocimientos.

¢Qué es un gestor bibliografico?

Cuando el investigador inicia el proceso de busqueda de informacion para
documentarse en un tema, surge el problema de ir almacenando las referencias
bibliograficas localizadas. Algunas pasaran a formar parte de la investigacion en curso y
otras convendra guardarlas pues pueden ser utiles en otro momento. Si la
investigacion se lleva a cabo a lo largo de un tiempo la informacidn localizada en forma
de referencias puede crecer y resultar dificil de controlar. Hace una década este
trabajo de organizacién y ordenacién se plasmaba en fichas de papel, en listas de
documentos en Word o rudimentarias bases de datos en Access. Desde hace unos
afos los programas de gestion de bibliografia se han convertido en herramientas
imprescindibles para la investigacion.

Un gestor bibliografico es un programa informatico que ayuda al investigador en la
tarea de recopilar, almacenar y gestionar referencias bibliograficas que pueden
obtenerse a partir de la consulta de diversas fuentes como bases de datos, catalogos
de Bibliotecas o buscadores de Internet.

En estos momentos la Biblioteca de la Universidad de Ledn proporciona acceso a dos
programas de gestién bibliografica: EndNote Basic y RefWorks.

EndNote Basic es una versidon simplificada de EndNote, gestor bibliografico de gran
tradicidn desarrollado por la empresa Thomson Reuters.

Se incluye dentro de las prestaciones de la Web of Science como herramienta basica
de apoyo a la investigacién y forma parte de la licencia nacional gestionada por la
FECYT. Todos los organismos publicos de investigacion (Universidades publicas,
Hospitales publicos, Institutos del CSIC, etc.) tienen acceso a esta herramienta a través
de la suscripcion a Web of Science.

Por su parte, RefWorks es un programa de pago
desarrollado en el afio 2001 por RefWorks-Cos, filial de la £ ) Ref AlArl
empresa ProQuest, y suscrito por la Biblioteca de la ULE y =

por otras muchas alrededor del mundo, sobre todo en
Estados Unidos.
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Se trata de una herramienta muy potente que permite almacenar infinidad de
referencias en ilimitadas carpetas, generar listados bibliograficos en miles de formatos,
crear estilos bibliograficos personalizados, crear indices automaticos de autores,
materias y revistas, aplicar cambios en bloque a las referencias, y anadir citas en un
texto a medida que se escribe generando la bibliografia final de manera automatica
gracias a la utilidad Write-N-Cite.

El uso de un programa de gestion de referencias bibliograficas evita memorizar
distintos manuales de estilo para la redaccidon de referencias y tener que redactarlas
de una en una. La automatizacion del proceso supone para el investigador un enorme
ahorro de tiempo y esfuerzo.

I.  CREACION Y PERSONALIZACION DE LA CUENTA

RefWorks no requiere instalacidén al tratarse de un programa en linea que funciona a
través de la red. Sélo es necesario tener acceso a Internet y haber creado una cuenta
de usuario. Una vez creada nos permitird utilizar RefWorks desde cualquier ordenador.

1.1 Creacion de una cuenta

Para crear una cuenta siga los siguientes pasos:

e Acceda a RefWorks a través de la pdgina web de la Biblioteca, apartado
“Aprendizaje e investigacion / Gestores bibliogrdficos / RefWorks / Acceso a
RefWorks”.
http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/gestores-bibliograficos/refworks

e En la pantalla de inicio del programa pinche en “Registrarse y crear una nueva
cuenta”. Rellene el formulario.

Acceder a su cuenta de RefWorks

[ Welcome to RefWorks!
éiEsu

0 get the most out of

RefWorks

Check out our great series of s to see what's new
with RefWorks and learn hcv. 10 qulcrl navigate through
the basic features. Or, participate in one of our free
webinars. For a list 0|' our current scnec‘.ulemrammg
:;ESSIGI'IS please click here. Download our Q

g and you'll be usmg Ref‘ Vorks inno [Ime

Nombre de Usuario

Contrasefia

[~ Keep my session open R

for 14 days

Acceder

Like us on Facebook, follow us on Twitter, or read our blog. That way, you'll be the first to hear about new features,
get help from our excellent support team - even be invited to participate in spedial events

Importante: sdlo podrd crear su cuenta desde un ordenador de la ULE
(obligatorio) y con un correo-e de la ULE (recomendable).

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Pégina | 2
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e Si lo desea, puede crear mas de una cuenta utilizando distintos nombres de
usuario y contrasenas.

e Recibird un correo-e de bienvenida en la cuenta de correo utilizada para el
registro en el que se recuerdan el nombre de usuario y la contrasefia elegidos
asi como el cédigo de grupo.

e El cddigo de grupo que figura en el correo de bienvenida es necesario para
iniciar sesién en Write-N-Cite en versiones instaladas antes del verano de 2014.
Hasta diciembre de 2013 era necesario también para acceder a RefWorks
desde casa.

e Una vez creada la cuenta el acceso a RefWorks, tanto desde casa como desde la
ULE, se hace mediante usuario y contrasefia.

1.2 Personalizacion inicial del gestor

. Rf Personalizar

* Opciones de la lista de referencias 1

[ —
T —— Opciones de inicio 2 1]

* Opciones de importacion 3

FEEEITEE * Vinculos de RefiVorks 4

* Opciones de referencias 5

Refer
* Opciones de Campo de Usuario 6
@Sslsw:nsd a

Antes de empezar a trabajar con RefWorks es necesario adecuar la configuracion
establecida por defecto a nuestro perfil personal ya que RefWorks esta disenado para
que puedan utilizarlo usuarios de todo el mundo.

Desde la opcion “Personalizar” del Menu superior configure su cuenta haciendo las
siguientes modificaciones iniciales. Para el resto deje las opciones predeterminadas:

e Bloque “Opciones de la lista de referencias”

- Bibliography format (drag and drop): Cuando se utilice la opcion de generar
un listado bibliografico arrastrando referencias hasta la opcién “Crear
bibliografia” del menu de acceso rapido se generara un documento del tipo
elegido en el desplegable. Seleccionar Word para Windows (97 o posterior)

e Bloque “Opciones de inicio”
- Idioma/regidn: Elegir Spanish (Modern Sort). La ordenacién alfabética de las
referencias seguird las normas establecidas en espafiol (articulos,
preposiciones en nombres de autores, etc.)

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Pégina | 3
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e Bloque “Opciones de importacion”

- Tipo de fuente predeterminada para las referencias importadas:

Seleccionaremos por defecto la opcidon “Electronico”. De esta manera en las

referencias que proceden de bases de datos aparecera la correspondiente URL

cuando se genere la referencia. Si no desea que la URL aparezca en la
referencia, o si se trata de un documento impreso, elija la opcién “Impreso”.

Tenga en cuenta que la URL puede corresponder a un acceso restringido para

usuarios autorizados o suscriptores. En otras ocasiones el acceso sera libre para

cualquier usuario de la web. Si la referencia importada dispone de DOI (Digital

Object Identifier), éste siempre se visualizard. EI DOl es un elemento

imprescindible en muchos estilos bibliograficos.

e Bloque “Vinculos de RefWorks”

- Mostrar PubMed: Si (para usuarios que utilicen habitualmente esta base de
datos)

- Mostrar Scopus: Si
El hecho de activar estos vinculos permite identificar en RefWorks las
referencias bibliograficas que proceden de Scopus o PubMed. Aparecerdn
sefialadas con un icono y sera posible acceder de nuevo a la referencia en la
base de datos y a otra informacion complementaria.

e Bloque “Opciones de referencias”

- Idioma de salida predeterminado: Elija aqui el idioma en el que
habitualmente escriba sus trabajos o el que corresponda al idioma de sus
referencias. Algunos formatos traducidos (por ejemplo el formato APA
traducido por la Biblioteca) estan disefiados para usuarios que trabajan
habitualmente en espaiol. No obstante, esta opcién puede cambiarse en
bloque en cualquier momento como veremos mas adelante.

e Bloque “Opciones de campo de usuario”

RefWorks dispone de 15 campos para guardar informacidn personal que cada

usuario puede renombrar segun sus necesidades.

Al finalizar pinchar en “Guardar las configuraciones personalizadas”.

1.3 Eleccion de formatos favoritos

Desde el menu “Bibiografia / Gestor de los
formatos bibliogrdficos” compruebe que en

Bibliografia

ECrearElihliograﬁa . .
la lista de formatos favoritos aparecen los

Format Document p .
mas habituales o los que prevea que va a

x Gestor de los Formatos Bibliograficos necesitar. La lista de favoritos se puede

& Editor de Formato bibliografico ampliar en cualquier momento.

L4 visualizar formatos bibliograficos

N Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Pagina | 4
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Si necesita utilizar un formato que no aparece en su lista de favoritos, busquelo en el

listado de la izquierda y afiadalo con la flecha verde =". Tenga en cuenta que es

imprescindible que un formato aparezca en la lista de favoritos para poder utilizarlo
cuando trabaje con Write-N-Cite.

En la Lista de formatos bibliograficos hay mas de 3.000 estilos para elegir. En general,
las Ciencias Sociales prefieren formatos de autor-fecha mientras que las Ciencias
puras, la Medicina y las Ingenierias utilizan formatos numéricos. Algunos estan
avalados por Asociaciones profesionales de larga tradicion (APA-American
Psychological Association, ASA-American Sociological Association, MLA-Modern
Language Association), otros por prestigiosas Universidades (Harvard, Chicago), otros
responden a acuerdos entre editores (Vancouver para las revistas de Ciencias de la
Salud) e incluso hay muchas revistas que utilizan sus propios formatos (Nature,
Science, revistas de Elsevier, etc.). En la década de los 80 surgid el formato ISO 690 con
el objetivo de convertirse en un estandar internacionalmente aceptado pero ha
acabado siendo un formato mas. Si no se especifica la utilizacién de un estilo concreto
recomendamos utilizar 1ISO 690. La ultima edicidén es de 2010 y se corresponde con la
norma espafola UNE-ISO 690:2013

Gestor de los Formatos Bibliogréficos

Lista de Formatos bibliograficos  Solicitar Muevo formato bibliografico  Modificar formato bibliografico @ Avuda
4 Buscar
Podra acceder facilmente a sus formatos bibliograficos favoritos al
trabajar con RefWorks y Write-N-Cite.
Mostrar todas ! !

Lista de Formatos bibliograficos Favoritos

Tumori " 7 o APA Bth - American Psychological Association, 6th Edition | #

Turabian [Reference List) 6th Edition APA 6th en espafiol (fraducido por Biblioteca ULE) revisad

Turabian 6th Edition, Notes ASA - American Sociological Association, 4th Edition

Turabian 7th Edition (Notes) Chicago 16th Edition (Author-Date System)

Turabian 7th Edition (Reference List) Harvard - British Standard 2010

Turabian 8th Edition (Motes IEEE - Institute of Electrical and Electronics Engineers

: Turabian 8th Edition Reference Lisf) = 150 690:2010(E) (Autor-Fecha)-Traducido por la ULE

Tyndale Bulletin (Author-Date System) IS0 830-2010(E) (First Element Date)

Tyndale Bulletin (Fooinotes System) 150 630:2010(E) (Numeric Method)

Uageskrift for L s=aer - IS0 690-2 (First Element - Date) -

Visualizar formatos bibliograficos J Quitar todos

RefWorks es un programa que se utiliza en todo el mundo. ProQuest, la empresa
propietaria, no asume la traduccion de los formatos a todos los idiomas y utiliza
siempre el inglés. Ello implica que, cuando se genera una referencia bibliografica habra
expresiones en inglés. Por ejemplo, aparecera “and” en vez de “y” uniendo dos autores
o “Retrieved from” en vez de “Recuperado de” antes de la URL en una referencia de
sitio web. Para evitarlo, la Biblioteca ha traducido al espafiol dos de los formatos
bibliograficos mas habituales: APA 6th e ISO 690:2010 (First element-date). Su
utilizacién permite que estas expresiones aparezcan en espafol en la referencia. Utilice
estos formatos traducidos sélo cuando sus documentos vayan a ser redactados en

espafiol. Para documentos redactados en inglés utilice el formato original que figura en
RefWorks.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Péagina | 5
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lIl. INCORPORACION DE REFERENCIAS EN REFWORKS

Como ya hemos visto, una de las principales utilidades de RefWorks es almacenar la
informacién que va a ser utilizada en la redaccidon de un trabajo cientifico. En este
sentido, RefWorks permite almacenar la informacidn correspondiente a un nimero
ilimitado de referencias bibliograficas. En la mayoria de las ocasiones las referencias
gue se incorporan a la cuenta personal de RefWorks proceden de la consulta de bases
de datos o catalogos de bibliotecas y se integraran directamente. En otros casos (los
menos) habrd que guardarlas antes en el ordenador y después afiadirlas a RefWorks.
Sélo en contadas ocasiones habra que introducir la informacién de forma manual.

Como cuestiodn previa, para facilitar la tarea de localizar posteriormente las referencias
almacenadas en su cuenta de RefWorks le sugerimos que las organice en carpetas. No
es imprescindible pero si recomendable. RefWorks cuenta con potentes herramientas
de busqueda que le permitiran localizar cualquiera de las referencias que haya
guardado aunque no la haya puesto en ninguna carpeta.

Creacion de carpetas y subcarpetas

Carpetas: Botén “Nueva carpeta”

Subcarpetas: Boton “Nueva carpeta”, opcion “Crear subcarpeta”.

_o Mueva Carpeta Crear Bibliografia i) Mueva Referencia

Crear una Carpeta Nueva
Nuevo Nombre de Carpetal(Crear subcarpeta):

o Crear Cancelar
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Hay otras dos formas alternativas de crear subcarpetas:

e Desde el menu de acceso rapido de la derecha, [ CrearBibiiografia
pinche con el botdn derecho del ratén sobre el —
. g Crear subcarpeta
nombre de una carpeta y, de todas las opciones, —r

4 Desocupar Carpeta

seleccione “Crear subcarpeta”.

g

~ . . Borrar rpe

e Desde la pestafia “Organizar y compartir carpetas”, # Borar carpeta
IR Buscar duplicados

pinche con el boton derecho del ratén sobre el B Compartr

nombre de una carpeta y seleccione la opcion
“Crear subcarpeta”.

RefWorks permite crear un numero ilimitado de carpetas y subcarpetas.

3.1 Anadir referencias manualmente en RefWorks

La introduccién manual de referencias en RefWorks puede considerarse un
procedimiento excepcional. Lo habitual es que la mayoria de los documentos que se
utilizan en una investigacion se localicen en bases de datos bibliograficas y catalogos
de bibliotecas. No obstante, en algunas ocasiones teclear los datos serd la Unica forma
de incorporar referencias a RefWorks (documentos de la web social, revistas y libros
antiguos o muy recientes, algunos tipos de documentos poco habituales, etc.)

Vaya al Menu “Referencias / Afiadir nueva” o pinche directamente en el boton “Nueva
referencia”. Aparecera una pantalla para empezar a teclear la informacién.

Referencias

E Afiadir nueva

[ Importar

Crear Bibliografia =2 Nueva Referencia

e En primer lugar, elija un formato bibliografico. En realidad, esta eleccidén no
es demasiado relevante porque RefWorks permite generar la bibliografia en
cualquiera de los mas de 3.000 formatos disponibles independientemente
del formato que se elija en este momento. Los elementos que identifican un
documento no difieren mucho de unos formatos a otros.

e Seleccione el tipo de referencia. En el desplegable aparecen todos los
posibles tipos documentales. Los mas habituales seran: articulo de revista
académica, libro entero, capitulo de libro, tesis doctoral y pagina web.
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Anadir Nueva referencia .
1 - Elija un formato
1

Campos utilizados por |APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition —x bibliogréfico.
formato

and Reference Type | Ariculo de Revista Académica (Journal) j

L et

-

a4 siendo utilizados por su formato bibliografico se do. Mas abajo podra acceder a campos adicionales.

Autores:

Tiwo: fp 7 u x, x 2 - Elija el tipo de

referencia (documento)
que se quiere citar.

Publicacion Completa:

Aiio de Publicacion:

Volumen: Observe como los campos
Ejemplar: cambian si se cambia el tipo de
Pagina Inicial: referencia.

Otras Paginas:
DOl

Titulo OriginalTraducido: B 7 u x

2

4

=

B Guardar () Guardary agregar nueva

—l [ r—r

e Rellene los campos. Cuando se crea una referencia de forma manual queda

al descubierto la estructura en campos en la que se organiza la informacién
para el tipo de documento elegido. Tendrd que cumplimentar estos campos
con la informacion que corresponda en cada caso. Observe como los
campos visibles pueden variar en funcion del formato bibliografico que se
elija o del tipo de referencia (articulo de revista, libro, capitulo de libro,
pagina web, mapa, etc.). Es légico si pensamos que cada tipo de documento
necesita unos datos imprescindibles que le permiten ser identificado. Por
ejemplo, para identificar un articulo de revista es imprescindible indicar el
titulo de la revista en la que se ha publicado y sus péaginas concretas. Estos
elementos (titulo de la revista y paginas) no tienen sentido si hablamos de
un libro. Tipos documentales especificos necesitan campos de descripcion
especificos.
Los datos mas relevantes aparecen en la primera parte de la pantalla, pero
para ciertos tipos de documentos hay informacién importante en los
“Campos adicionales”. Por ejemplo, en APA el campo “Frase de
identificacion” figura como campo adicional pero sin embargo es
imprescindible en las referencias de Tesis doctorales pues en él se hace
constar el tipo de trabajo académico de que se trata (Tesis doctoral, Trabajo
de Fin de Grado, Proyecto Fin de Carrera, etc.).
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Como normas generales para todos los formatos y para todos los tipos de referencias
debera tener en cuenta lo siguiente:

- Los autores se introducen comenzando por su apellido o apellidos y a
continuacion, separado por coma, se afade el nombre de pila,
preferentemente desarrollado, no con iniciales. Hay formatos bibliograficos
que requieren el nombre de pila abreviado (APA), otros desarrollado (ISO 690).
RefWorks es capaz de abreviar un nombre pero, evidentemente, no puede
desarrollar una inicial.

- Si el documento tiene varios autores separelos por punto y coma (;)

- Tenga en cuenta que los autores no siempre son personas, también pueden ser
nombres de entidades, asociaciones o empresas. Procure no dejar nunca vacio
este campo pues RefWorks genera a partir de él la cita dentro del texto en los
formatos de autor-fecha. Si no hay autor muchos formatos toman la
informacidn del titulo para construir la cita en el texto.

- Utilice las mayusculas que sean gramaticalmente correctas. No ponga apellidos,
ni titulos enteramente en letras mayusculas. RefWorks es capaz de convertir
minusculas en mayusculas pero no al contrario. Por ejemplo, ISO 690 requiere
los apellidos de los autores en mayusculas pero en APA sdélo es mayuscula la
inicial. Si en el campo Autores se ponen los apellidos enteramente en
mayusculas RefWorks no serd capaz de generar la referencia correcta en APA.

- Compruebe que todos los términos estan correctamente escritos, sin faltas de
ortografia y en su campo correspondiente. No todos los campos basicos son
necesarios a la hora de generar una referencia pero tenga cuidado de no dejar
en blanco campos imprescindibles (autores, titulos, fechas, etc.). Cada tipo de
documento tiene los suyos.

RefWorks utiliza todos estos datos para construir una referencia bibliografica
ordenandolos segln las especificaciones del formato elegido, separando unos
elementos de otros por la puntuacidn establecida y utilizando la tipografia adecuada
(cursivas, mayusculas, negritas, etc.). Como se trata de un proceso automatico es
imprescindible que la informacién esté lo mas completa posible y ubicada en su campo
correcto. No olvide que RefWorks es sdlo una herramienta que genera referencias
bibliograficas a partir de la informacion de la que dispone. Verificar que esa
informacién es correcta depende de usted y sélo asi se garantizan buenos resultados.
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3.2 Exportacion directa de referencias desde bases de datos y
colecciones de revistas electrdnicas

Son muchos los recursos electronicos de informacion que permiten la integracion de
referencias bibliograficas en RefWorks de forma directa, sin necesidad de teclear los
datos manualmente. El proceso es muy simple y, en general, basta con seleccionar las
referencias de interés en la base de datos y pinchar en la opcion “Exportar a
RefWorks”, “Send to Refworks” o similar, presente en la mayoria de estos recursos. Los
registros se incorporaran directamente a RefWorks después de recibirse en la carpeta
“Ultima importacion”.

Para facilitar a los usuarios el proceso de integracidn directa de referencias desde
cualquier base de datos a RefWorks la Biblioteca ha elaborado unas detalladas
“Guias de importacion” donde podra encontrar, paso a paso, la forma de
proceder.

Estan disponibles en el apartado “Aprendizaje e investigacion / Gestores
bibliogrdficos” del Portal de la Biblioteca Universitaria.

http://biblioteca.unileon.es/content/gestores-bibliogréficos

Importante: En ocasiones los mecanismos de seguridad de los navegadores bloquean
la informacidn que llega de algunos sitios web en forma de ventana emergente o “pop-
up”. Asi, las referencias procedentes de una base de datos, que llegan a RefWorks por
el método de exportacidn directa, pueden ser consideradas elementos peligrosos y
blogueadas. Para evitarlo le aconsejamos realizar los siguientes ajustes mientras
trabaje con RefWorks:

e En Mozilla Firefox: Ir a la opcién “Herramientas / Opciones / Contenido” y
desactivar la opcion “Bloquear ventanas emergentes”

e En Internet Explorer: Ir a la opcion “Herramientas / Opciones de Internet /
Privacidad” y desactivar la opcion “Activar el bloqueador de elementos
emergentes”

e En Google Chrome: “Herramientas / Configuracion / Mostrar opciones
avanzadas / Privacidad / Configuracion de contenido / Pop-ups / Permitir que
todos los sitios muestren pop-ups”.

La calidad de las referencias importadas suele ser buena. No obstante le
recomendamos encarecidamente revisarlas, es decir, verificar que no falta ningln dato
y que los que figuran estdn en el campo correcto del registro. Para modificar una

referencia tendra que editarla pinchando sobre el icono '“' que aparece en la barra
gris que figura encima de cada referencia.
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3.2.1 Exportar referencias desde Dialnet

Dialnet es el resultado de un proyecto colaborativo iniciado por la Universidad de La
Rioja en el que participan mas de 70 Universidades espafiolas e hispanoamericanas. La
base de datos contiene cientos de revistas cientificas en espafiol y es de acceso libre y
gratuito a través de Internet (http://dialnet.unirioja.es/). Proporciona la referencia

bibliografica y el resumen de millones de articulos de revistas y otras obras
colaborativas (congresos, homenajes, recopilaciones) y también el texto completo de
algunos titulos alojados en sus servidores o accesibles a través de un enlace a su sitio
web correspondiente. Se puede consultar también el texto completo de miles de tesis
doctorales de diversas Universidades espafolas.

Al ser la Universidad de Ledn una institucion colaboradora en el Proyecto Dialnet, los
usuarios que acceden desde los ordenadores de la red local de la ULE (cableada o Wi-
Fi) tienen acceso a multiples utilidades sin necesidad de registro (Dialnet Plus). No
obstante, para acceder a servicios afadidos como recibir alertas o guardar busquedas
siempre es necesario registrarse.

Importante: Si va a acceder a Dialnet desde casa para importar referencias a RefWorks
debera registrarse previamente en la base de datos. Los usuarios no registrados que
acceden desde fuera de la ULE no pueden seleccionar registros de interés tras una
busqueda. Le recomendamos que haga el registro desde un ordenador de la ULE, que
utilice su cuenta de correo institucional y que seleccione la Universidad de Leén como
su institucion.

Para exportar referencias a RefWorks desde Dialnet siga los siguientes pasos, tal como
se especifica en la Guia de importacion disponible en la web de la Biblioteca:

e Haga una busqueda en Dialnet.

e Seleccione los registros que le interesen.

e Pinche en “Seleccion”, se encuentra a la derecha de la pantalla. Es una especie
de carpeta que guarda los documentos que ha seleccionado. Si va a hacer
sucesivas busquedas y exportaciones de referencias a RefWorks no olvide
“Deseleccionar” las referencias antiguas antes de anadir otras nuevas. De lo
contrario, en el momento de la exportacion, las nuevas se sumarian a las
anteriores y aparecerian duplicadas en RefWorks.

e En “Enviar/Exportar” pinche en RefWorks. Las referencias seleccionadas se
incorporaran directamente a su cuenta de RefWorks, concretamente a la
carpeta “Ultima importacion”.

e Abra la carpeta y reubique las referencias en la carpeta que decida. De lo
contario quedaran en “Referencias que no estdn en ninguna carpeta”. “Ultima
importacion” se vacia automaticamente cuando lleguen otras referencias
nuevas procedentes de otra busqueda en una base de datos.
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B Dialnet plus

Buscar documentos

Buscar

Revistas | Tesis Congresos = Autores

Ayuda | Espafiol :I

B sucLe

=3

|(etica OR respons®) AND (empres* OR business)

&

Mar Garcia
2 sel . 6.404 documentos encontrados Universidsd Ledn
. ionar
elecciona BE ciona 1050 BB (23] ocen: [Refeancia [7] peri
Articule de revista Suscrip,
Globalizacion y ética a 0z
Articulo de libro AT EeUEETES B Wis Bis| 3- Abrir Seleccién
Libra. cade: Revista de las Facultades de Derecho y Ciencias Econdmicas y Empresariales, B} Mis Referencias
Tesis SSN 1880-7045, N° 64, 2005 (Ejemplar dedicado a: Empresay ética), pags. 33-47
Resumen 0
Textos completos Salir
No tica empresarial y globalizacion
i osep Miralles Massanés
cade: Revista de las Facultades de Derecho y Ciencias Econdmicas y Empresariales, Anadir a referencias
e ISSIN 1889-7045, N° 64, 2005 (Ejemplar dedicado a: Empresa y ética), pags. 49-67
Economia y empresa fresumen o B Guardar bisqueda
Ciencias juridi
C:::Z:: :::ci:l: Etica en los negocios?
) oseba Segura Etezarraga

Tecnalogias Universidad de Deusto ; Deustuko Unibertsitatea, 1996. ISBN 84-7485-489-5 El
Humanidades
Ciencias de la salud tica y economia
Psicologia y educacion osé Bada Panillo
Agricuttura y alimentacion Economia aragonesa, ISSN 1576-7736, N° 20, 2003, pags. 107-122

Mostrar mas... Resumen = Texto Completo Ejemplar &8 0

4 documentos seleccionados
Deseleccionar todos
. Mar Garcia
¢Etica en los negocios? Universidad Leon
Joseba Segura Etxezaraga
Universidad de Deusto ; Deustuko Unibertsitatea, 1996. ISBN 84-7485-469-5 a B Perfil
B suscripciones
Etica y economia B Mis Bisquedas
José Bada Panillo Mis et .
Economia aragonesa, ISSN 1576-7736, N°. 20, 2003, pags. 107-122 ED s Referencizs
Resumen | Texto Completo Eiemplar & o @ gomeeen
i B salir
Etica empresarial y globalizacion
Josep Miralles Massanés
Icade: Revista de |as Facultades de Derecho y Ciencias Econdmicas y Empresariales, ISSM 1889-7045, N° 64, 2005 B iisd
(Ejemplar dedicado a: Empresa y ética), pags. 49-67 4. Exportar a Refworks
Resumen o
Enviar/Exportar
Globalizacion y ética
Jaime Marchesi Ullastres
Icade: Revista de |as Facultades de Derecho y Ciencias Econdmicas y Empresariales, ISSMN 1889-7045, N° 64, 2005 CED
(Ejemplar dedicado a: Empresay ética), pags. 33-47
Resumen [n] D R
B BibTex
—

Importar referencias

mportacién completa - 4 1

* Reqgistro de importacion

5. En RefWorks, Ver la carpeta “Ultima
* Editar referencias importadas
importacion” y reubicar las referencias
* Opciones de comprobacion de duplicados

Ej Ver duplicados [ Ver la carpeta Uttima importacidn
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Edite y revise siempre las referencias. Preste especial atencidén a:

e Campo “Tipo de referencia”: A veces las referencias no se exportan con un
“Tipo de referencia” correcto, es decir, adecuado a la naturaleza del
documento. Si el tipo de referencia figura como “Genérico” puede suceder que
algunos campos no se visualicen en la referencia final.

e En las referencias correspondientes a libros y capitulos de libros suele faltar el
lugar de publicacion. Tendra que completarlo.

e En las tesis doctorales:

- Revise el campo autores pues puede que junto al nombre del autor
aparezca también el director o directores de la tesis. Quitelos.

- Complete el campo “Institucion”. Casi nunca figura.

- Finalmente, no olvide anadir en el campo adicional “Frase de recuperacion”
la expresioén Tesis doctoral.

3.2.2 Exportar referencias desde la Web of Science

Web of Science es una plataforma multidisciplinar del productor Thomson Reuters
desde la que se accede a diversas bases de datos que contienen las revistas mas
prestigiosas y de mayor impacto del mundo. La FECyT gestiona la licencia nacional que
permite el acceso a este recurso a todos los organismos publicos de investigacidon
(Universidades, Hospitales, CSIC). En estos momentos la licencia nacional permite el
acceso a Web of Science Core Collection, Scielo, Medline, Journal Citations Report y
Essential Science Indicators. Hasta 2010 también Currrent Contents Connect, ISI
Proceedings y Derwent Innovations. Web of Science es una base de datos referencial,
es decir, en principio proporciona solo la referencia bibliografica del documento. No
obstante, también permite el acceso al texto completo siempre que esta posibilidad
esté incluida en alguna otra base de datos o coleccion de revistas-e suscrita por la
Biblioteca Universitaria.

Acceso a la Web of Science

e Desde el catidlogo de la Biblioteca de la ULE (http://catoute.unileon.es), haga
una busqueda por titulo Web of Science. Desde el registro bibliografico vaya a
“Enlace al recurso”. Pinchando accedera directamente a la base de datos.

e También podra acceder desde el apartado “Recursos-e / Bases de datos” de la
pagina web de la Biblioteca (http://biblioteca.unileon.es)

e Sdlo si consulta desde un ordenador de la ULE también puede acceder
tecleando en el navegador la URL de acceso a la web de la FECyT, entidad
gestora de la licencia nacional http://accesowok.fecyt.es. El proveedor
reconocerad la IP del equipo como usuario autorizado.

e Siaccede desde casa es imprescindible que se identifiqgue a través de Redlris
con sus datos de correo-e institucional. Mas informacién en la web de la
Biblioteca, en el apartado “Aprendizaje e investigacion/Guias de recursos-e”:

http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/guias-de-recusos-e
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Para exportar referencias a RefWorks desde Web of Science siga los siguientes pasos,
tal como se especifica en la Guia de importacién disponible en la web de la Biblioteca:

e Haga una busqueda en Web of Science

e Seleccione los registros que le interesen.

e En la opcidn “Guardar en” por defecto figura EndNote. Seleccione “Guardar en
RefWorks”.

e En el cuadro de didlogo le aconsejamos que escoja la opcidn “Autor, titulo,
fuente, abstract”. Asi podrd disponer de informacidn afiadida en su referencia.

e Finalmente, pinche en “Enviar”. Las referencias seleccionadas se incorporaran
directamente a su cuenta de RefWorks, concretamente a la carpeta “Ultima
importacion”. Abra la carpeta y reubique las referencias. Si es necesario, edite
las referencias y verifique los campos. Los registros suelen ser de excelente
calidad.

Mis herramientas Historial de busqueda L

1.Buscar Resultados: 1.239 2 . de mayor a menor frecuencia ~
de Todas las bases de datos . SeleCCIonar

Buscd: Titulo: {"business ethics”)

—Mas I:‘ Seleccionar pagina ﬁ = Guardar en EndNote ... ‘ Agregar a la lista de registros marcados
Guardar en EndNote Online
Refinar resultados Guardar en EndNote Desktop

1] TOWARD A UNIFIED CONCEPTIO Guardar en ResearcherlD - EscTH
Por: DONALDSON, T: DUNFEE, e tantaises inematen T
ACADEMY OF MANAGEMENT REYI # 3. Guardar en RefWorks
1994

Texto completo de la editorial

Bases de datos 4
2] TOWARD THE DEVELOPMENT OF A MULTIDIMENSIONAL SCALE FOR IMPROVING EVALUATIONS OF

BUSINESS ETHICS

Dominios de investigacion ¥ Por: REIDENBACH, RE; ROBIN, DP
JOURNAL OF BUSINESS ETHICS Volumen: 9 MNimero: 8§ Paginas: 639-653 Fecha de publicacidn: AUG 1990

Texto completo de la editorial

SOCIAL SCIEMCES
SCIENCE TECHNOLOGY
l:‘ ARTS HUMANITIES

3] MORAL REASONING AND BUSINESS ETHICS - IMPLICATIONS FOR RESEARCH, EDUCATION, AND
MANAGEMENT

Refinar
Por: TREVING, LK
Areas de investigacion — JOURNAL OF BUSINESS ETHICS Volumen: 11 Nimero: 5-6 Paginas: 445459 Fecha de publicacidn: MAY 1992
Texto completo de la editorial Ver abstract
BUSINESS ECONOMICS
H SOCIAL SCIEMCES OTHER
TOPICS 4] METHODOLOGY IN BUSINESS ETHICS RESEARCH - A REVIEW AND CRITICAL-ASSESSMENT
PHILOZSOPHY ;
l:‘ PSYCHOLOGY Enviar a RefWorks
D GOVERMNMENT LAW
_ ) 4. seleccionar contenido y enviar
4 registros seleccionados
Contenido del IAutor, Titulo, Fuente, Abstract EI
registro:

Enviar Cancelar

Importar referencias

* Registro de importacion

¥ Editar referencias importadas

> Opciones de comprobacion de duplicados 5. En RefWorks, Ver la carpeta “Ultima
importacion” y reubicar las referencias
|:|'_“| Ver duplicados | Mer la carpeta Ultima importacion
7o
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3.2.3 Exportar referencias desde Scopus

Scopus es una base de datos bibliografica multidisciplinar que contiene resimenes,
citas y texto completo de articulos de mdas de 17.000 revistas cientificas, patentes,
sitios web evaluados, etc. Patrocinada por Elsevier y accesible para Universidades, al
igual que Web of Science, a través de la licencia nacional gestionada por la FECyT.

Acceso a Scopus

e Desde el catidlogo de la Biblioteca de la ULE (http://catoute.unileon.es), haga
una busqueda por titulo Scopus. Desde el registro bibliografico vaya a “Enlace
al recurso”. Pinchando accedera directamente a la base de datos.

e También podra acceder desde el apartado “Recursos-e / Bases de datos” de la
pagina web de la Biblioteca (http://biblioteca.unileon.es)

e Sdlo si consulta desde un ordenador de la ULE también podra acceder
tecleando en el navegador la URL de acceso directo a la web del editor
http://www.scopus.com. El proveedor reconocerd la IP del equipo como
usuario autorizado.

e Siaccede desde casa es imprescindible que se identifique a través de Redlris
con sus datos de correo-e institucional. Mas informacién en la web de la
Biblioteca, en el apartado “Aprendizaje e investigacion/Guias de recursos-e”:

http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/guias-de-recusos-e

Vinculo Scopus/RefWorks

Los usuarios que hayan creado una cuenta personal de acceso a Scopus podran
vincularla con su cuenta de RefWorks. La cuenta personal sélo puede crearse desde un
ordenador de la ULE y permite utilizar servicios afiadidos de Scopus como crear alertas
o guardar busquedas. Una vez que disponga de una cuenta personal la vinculacién
entre RefWorks y Scopus se hace desde el menu “Settings / Export and reference
management settings” de Scopus. En el siguiente documento elaborado por la
Biblioteca y disponible en el apartado “Aprendizaje e investigacion / Gestores
bibliogrdficos / RefWorks” de nuestra web se describe con detalle el proceso:
http://biblioteca.unileon.es/files/RefWorks - Scopus.pdf

Si ademads, en las opciones de personalizacion de RefWorks selecciond “Si” en
“Vinculos de RefWorks / Scopus”, el resultado sera que:

. . ’ s j
- Las referencias importadas de Scopus tendran en RefWorks el simbolo que
indica su procedencia y permite acceder a la base de datos directamente.
- 'Y cuando hagamos una nueva busqueda en Scopus las referencias que ya estan en

. . IgREFWurks
nuestra cuenta de RefWorks apareceran identificadas con el simbolo lo

cual permitira no duplicarlas.
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Para exportar referencias a RefWorks desde Scopus siga los siguientes pasos. Si es
necesario, consulte en la Guia de importacién disponible en la web de la Biblioteca:

e Haga una busqueda en Scopus

e Seleccione los registros que le interesen.

e En la opcidn “Export” seleccione “RefWorks direct export”. Si accedié a Scopus
como usuario registrado el boton “Export” se llama “RefWorks export”.

e En el cuadro de didlogo le aconsejamos que escoja la opcidon “Citations,
abstracts and references”. Asi podra disponer de informacién afadida adjunta a
su referencia.

e Finalmente pinche en “Export”. Las referencias seleccionadas se afiadiran a la
carpeta “Ultima importaciéon” de RefWorks. Abra la carpeta y reubique las
referencias. Si es necesario, editelas y corrija. Como en WoS, los registros
suelen ser de excelente calidad.

Scopus

Search | Alerts | Mylist | Settings

TITLE-ABS-KEY ( "business ethics"l ’ Edit | | Save | W Setalert Set feed

t results View secondary documents View 1 patent resulis m Analyze search results
1.BUSC8I' Its... O ~| B> Export | B Download | [Hl View citation overview | 99 View Cited by | More... +

Refine &) orporate social and financial performance: A meta-analysis QOrlitzky, M., Schmidt, F.L., Rynes,

1 S.L.

oot Publiehor 3. Exportar a RefWorks

Ye 2 .
) . Seleccionar & Gorporate social responsibility: Evolution of a definitional construct Carroll, A.B.

2
O 2014 (191)
0 2013 272)
O 2012 (o) iew at PUblisNer| o o050 your default reference manager or file type: o x kB
O 201 (324) & ow_ard the d?"'e Seopus offers integrated export functionality with Mendeley and Refworks bin, D.P.

3 Business Ethics| oy, o use a different reference manager, choosa a file format

" Save fo Mendele ) RIS Format [EE:I]
iew at Publisher| ﬂ Y Q
Author Name EndNote, Reference Manager -
O Wood, G. 2N & Behavioral ethic] <y  RefWorks direct export QI O ‘;_'15\1'; GR.,
XCEN
O svensson, G (20) ! ) BibTeX
O Werhane, PH (14) T
i O Text
O callaghan, M (14) o ASCI in HTML i
Choose the information to export:
Choosa the miormation you wanl to expaort to the reference manager or file

|I Citations, abstract and references ]
Citation information enly
Citations and abstract information

4. seleccionar contenido y exportar

Abstract, author keywords
References
References

Citations, abstract and references
All available information
Specify fields to be exported

PN

Importar referencias

* Regisiro de importacion 5. En RefWorks, Ver la carpeta “Ultima
* Editar referencias \mpﬂnﬁdﬁs

importacion” y reubicar las referencias

* Opciones de comprobacion de duplicados

|:|'_“| ‘er duplicados | Ver |a carpeta Ultima impaortacion
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3.3 Importacidon indirecta de referencias

Algunas bases de datos o colecciones de revistas

electrénicas no permiten la integracion directa de L Referencias
referencias bibliograficas en RefWorks. No existe un

botén que permita exportar la informacién. Ello se debe ' Afiadir nueva

a que no siempre ProQuest (empresa propietaria del
gestor bibliografico) ha alcanzado acuerdos con los

distintos productores. |l Exportar

Cuando esto sucede, los registros seleccionados en la

base de datos no llegan directamente a RefWorks sino

gue pasan a un archivo con extension .ris o .txt. en el que

RefWorks los buscara a través de la opcion “Importar” del Menu “Referencias”.

Este archivo se puede guardar en el ordenador, o abrir y copiar su contenido.
Dependiendo de ello, la incorporacion de registros a RefWorks puede hacerse de dos
formas alternativas. Elija la que le resulte mas sencilla. llustraremos ambos
procedimientos con dos ejemplos: PubMed y la base de datos ISOC del CSIC.

Forma 1. Guardar el archivo en nuestro ordenador
Una vez hecha la busqueda en la base de datos, guarde el archivo con las referencias

que se desean importar a RefWorks en un lugar accesible de su ordenador, por
ejemplo el Escritorio o la carpeta “Descargas”. Dependera de la opcion de descarga de
archivos que haya establecido en su navegador.

Descarga de archivos E|

iDesea abrir o guardar este archivo?

Mombre: scopus.ris
Tipa: RIS Formatted File 1. Guardar el archivo con las referencias
Dre: WAL SCOPUS, COMm

Abirir Guardar ][ Cancelar ]

i I Aungue log archivos procedentes de Intermet pueden ser dtiles,
g algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en
¥ el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el iesga?

Una vez guardadas en este archivo, RefWorks recuperara las referencias desde la
opcion “Importar desde archivo de texto” del menU “Referencias / Importar”. Es
necesario indicar en este caso el filtro de importacidn, la base de datos de la que
proceden las referencias y la ruta del archivo guardado. Finalmente, tras pinchar en
“Importar” las referencias llegaran a la carpeta “Ultima importacién” de RefWorks.
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Importar referencias

Pedirun Filtro Lista de Filtros v Bases de Datos (g Ayuda

I ¥ Desde archivo de texio I

2. Elegir filtro de importacion
Filtro de Importacion/Fuente de Datos | Universidad de Ledn v

. Base de Datos | Especifique Base de Datos (re v .
4. Buscar archivo 3. Elegir Base de datos

Seleccionar archivo de texto:

Examinar- | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Codificar | ANSI-Latin| v

Precisar sdlo si usted puso especificamente |a codificacion al guardar el archivo de texto; de otro modo,
déjelo como estd

I Importar I

Forma 2. Abrir el archivo y copiar su contenido
El procedimiento es similar pero en vez de guardar el archivo abralo. Este tipo de

archivos con extension .ris o .txt se abren con aplicaciones como el Bloc de notas o
WordPad. Verd el contenido etiquetado correspondiente al contenido de cada
referencia guardada. Seleccione el texto tal y como aparece y copielo.

File Download X

Do you want to open or save this file?

— Mame: informe_docu_TSOn

Tupe: ris_auto_file, 27,9K
From: 8085-bddoc.csic.

1. Abrir el archivo con las referencias

[ Open I [ Save ] [ Cancel l

Edicidn  Formato  Wer  Ayuda

JOUR

GOB0BG

Agulld Fernandez, Itziar

producir v consumir: la Togistica, <lave del éxito de una cadena de moda

production and consumption: the logistic, key to success of a fashion chain

1130-8001

Politica vy Sociedad

2012

153 2. Copiar el contenido

449

1

Estructura Econdmica: sistema productivo, servicios..; Condiciones de Trabajo

Industria textil

Industria de Tla confeccian

Logistica

cComunicacion en la empresa

relaciones Tahorales

cCondiciones de trahajo

Flexibilidad del mercado de trabajol

Gestian de Ta produccidn

Distribucidn comercial

ZARA

Espafia

Espafio]

http://revistas,ucm. es/index. php/Poso/articleview/36438/38533

Grupo de investigacion Charles Babbage en Ciencias sociales del Trabajo, Espafia

AComa una empresa puede 1legar a alcanzar_la dmportancia de zara en un lapso de tiempo
traba]o han de sopartar Tos empleados de Ta Togistica? (Existe una intensificacidn del tr

- How a company can reach the dmportance of zara in a wery short period of time? among o
ay? Through this research has attempted to respond to these and other guestions.

- JOUR
- 694144
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Como en la opcidn anterior, vaya al MenU “Referencias / Importar” pero ahora elija la
opcién “Desde texto”. Elija el filtro de importacion y la base de datos. En el recuadro
inferior pegue el texto plano que copid y que corresponde a las referencias.
Finalmente, tras pinchar en “Importar” las referencias llegaran a la carpeta “Ultima

importacion” de RefWorks.

Importar referencias

Pedir un Filtro Lista de Filtros v Bases de Datos %) Ayuda

* Desde archivo de texto

* Desde texto 3.Elegir filtro de importacién

Filtro de Importacién/Fuente de Datos | MARC Format El
Base de Datos | All MARC Formats B3l 4. Elegir base de datos

5. Pegar en este recuadro el texto copiado

6. Importe los datos Il Importar

Se trata de dos procedimientos paralelos cuyos resultados son similares. La
unica dificultad consiste en seleccionar el filtro de importacion correcto y el
nombre de la base de datos. Para ayudarle en este proceso es imprescindible
que consulte las Guias de importacion elaboradas por la Biblioteca donde
encontrard qué filtro de importacion y qué base de datos elegir en cada caso.

http://biblioteca.unileon.es/content/gestores-bibliograficos

La importacién indirecta siempre es posible y la directa en el 95% de los casos. Siempre
que exista la opcidn de exportacidon directa es recomendable utilizarla por tratarse de
un proceso mas sencillo. En estos momentos, de todas las bases de datos comerciales
y colecciones de revistas-e contratadas por la Biblioteca sélo SpringerLink no permite
exportar referencias a RefWorks de forma directa y es necesario recurrir a la
importacion indirecta.
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3.3.1 PubMed: incorporar referencias desde un archivo guardado

PubMed es un proyecto de acceso gratuito a la base de datos Medline elaborado por la
National Library of Medicine de Estados Unidos. Contiene mas de 23 millones de
registros sobre investigaciéon biomédica. No se trata de una base de datos comercial.
Por este motivo entre sus opciones de exportacion de referencias no figura ningun
gestor bibliografico en particular.

Acceso a PubMed: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed

e Haga una busqueda en PubMed.

e Seleccione los registros que le interesen.

e En la opcién “Send to” seleccione “File”. Como verd, no existe la posibilidad de
seleccionar un gestor bibliografico concreto. Las referencias se envian a un
archivo.

e Enlaopcidn “Format” escoja la opcion “MEDLINE”.

e Pinche en “Create file” para generar el archivo.

e Guarde el archivo en su ordenador.

1. Buscar

=2 NCBI Resources ¥/ How To (¥

Pl.lbmed.gm‘

US Mational Lirary of Mecine

Hational instilules of Heamn r:]RSS Save search Advanced

~ "lung cancer"

Display Settings: [~| Summary, 20 per page, Sorted by Pub Date

. Seleccionar Redults: 1 to 20 of 95776 Selected: 3
)
More ... ¥ |FBXL5-mediated degradation of single-stranded DNA-binding protein Order
1. 3 .
Text availability I . ) ) Citation manager
Abstract Chen ZW, Liu B, Tang NW, Xu YH, Ye XY, Li ZM, Niu XM, Shen SF, Lu £ -
. Nuclelc Acids Res. 2015 Feb 1,42(18):11560-9. dol: 10.1093/nar/gkus7e. Epub 201« "

Free full text Download 3 items.
ol tet PMID: 25249620 [PubMed - n process]  Free Article moad:s fiems

Related citations Format
PubMed MEDLINE -
Commons ¥| |Non-metastatic 2 (NME2)-mediated suppression of lung cancer meta  Sort by
Feader comments 2. Jregulation of key cell adhesion factor vinculin. First Author -
Publication dates Thakur RK, Yadav VK, Kumar A, Singh A, Pal K, Hoeppner L, Saha D, F Create File |
5 years Halder R, Kumar P, Baral A, Kumar MM, Baldi A, Vincenzi B, Lorenzon | b=
10 years |Shridhar V, Mukhopadhyay D, Chowdhury S. X

X ic Aci . . i Find related data
Custom range... Mucleic Acids Res. 2015 Feb 1;42(18):11585-600. doi: 10.1093/nar/gku860. Epub 2014 Sep 23.
_ PMID: 2524981 — . Select
Species Felated citationg Abriendo pubmed_result.bxt - E
Humans — - -
Other Animals . )
V¥ a c
Antibacterial 4 Ha elegido abrir:
extract of Eryl -

pubmed result.txt

que es: Text Document

i de: http://www.ncbi.nlm.nih.gov A
i ? J 4. Guardar el archivo creado
;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Bloc de notas (predeterminada) 'l
i @ Guardar archivo
i
g "] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
U
1

Aceptar J l Cancelar ]
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Vaya a RefWorks, Menu “Referencias / Importar”, y elija la opcidén “Desde archivo de
texto”.

e Seleccione como Filtro de importaciéon “NLM PubMed”

e Seleccione como base de datos “PubMed”

e Busque el archivo en su ordenador con el botén “Examinar” e incorpore la ruta.

e Finalmente, pinche en “Importar”y las referencias llegaran a la carpeta “Ultima
importacion” de RefWorks. Si lo desea, reubiquelas en una carpeta y editelas

para posibles correcciones.

Importar referencias

Pedir un Filtro Lista de Filtros y Bases de Datos (%) Ayuda

* Desde archivo de texto 5. Elija el filtro de importacién
Filtro de Importacion/Fuente de Datos | NLM PubMed El
Base de Datos  PubMed B2l 6. Elija la base de datos
7. Busque el archivo Seleccionar archivo de texto: pubmed_result.txt

Codificar  ANSI - Latin | v

Precisar solo si usted puso especificamente la codificacion al guardar el archivo de texto: de otro modo,
déjelo como esta

8. Importe las referencias I Importar

Si en la Personalizacion de RefWorks, opcion “Vinculos de RefWorks”, eligié “Mostrar
PubMed” vera que todas las referencias tienen un simbolo que identifica su

procedencia y le permite enlazar de nuevo con PubMed para ver el registro, ver otros
documentos relacionados (que comparten referencias citadas) o ver otras obras de los
mismos autores.

i O] ID Ref 10513 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 3 Slsla X by |

Veren PubMed
Referencias relacionadas

Autores Chen ZW_; LiuB.; Tang NW,; Xu YH.; Ye XY Li.ZM.; NiuXM.; ShenSP; Lu)j

Titulo FBXL5-mediated degradation of single-stranded DNA-binding protein hS5B1 cop
response Mas por autor  »

Fuente Nucleic Acids Res , 2015, 42, 18, 11560-11569, . Published by Oxford University Press on behalf of Nucleic
Acids Research, England
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3.3.2 Bases de datos del CSIC — ISOC: incorporar referencias
copiando y pegando el contenido de un archivo.

El CSIC (Consejo Superior de Investigaciones Cientificas) es uno de los organismos
oficiales de investigacidn publica junto con las Universidades y los Hospitales Publicos.
Elabora tres bases de datos documentales que recogen la produccion cientifica en
espafiol. Estas tres bases de datos son: ICYT (Ciencia y Tecnologia), ISOC (Ciencias
Sociales y Humanidades) e IME (Biomedicina, no se actualiza desde 2012). Para este
ejemplo se utiliza ISOC.

Acceso a ISOC:

e Desde el catidlogo de la Biblioteca de la ULE (http://catoute.unileon.es), haga
una busqueda por titulo ISOC. Desde el registro bibliografico vaya a “Enlace al
recurso” y pinchando entrara directamente en la base de datos.

e También puede acceder desde el apartado “Recursos-e / Bases de datos” de la
pagina web de la Biblioteca (http://biblioteca.unileon.es)

e Para acceder desde casa es imprescindible identificarse con los datos del carnet
universitario (apellidos + nombre, y nimero de cédigo de barras)

Si accede a las bases de datos del CSIC desde el catdlogo de la Biblioteca la exportacion
de referencias a RefWorks siempre es indirecta a pesar de que ISOC tiene una opcion
de exportacion directa. Un problema con el servidor proxy de la Biblioteca no nos
permite utilizar esta opcion y por ello hay que recurrir a la importacion indirecta. Si
desea exportar directamente acceda al Portal de bases de datos del CSIC desde un
ordenador de la ULE poniendo en su navegador la URL http://bddoc.csic.es:8080/

Para exportar referencias a RefWorks de forma indirecta por el procedimiento de
copiar el contenido de un archivo de texto siga los siguientes pasos:

e Haga una busqueda en ISOC (o cualquiera de las bases de datos del CSIC).

e Seleccione los registros que le interesen.

e Pinche sucesivamente en “Guardar seleccion” | “Seleccionados” | “Ver
seleccionados” | “Descargar resultados”.

e Elija el modelo de documento a descargar. Recomendamos “Completo”.

e Elija como formato de salida RIS Reference Manager.

e Pinche en “Descarga” para generar el archivo.

e Elija la opcidn “Abrir con” y en “Examinar” busque entre las aplicaciones el Bloc
de notas o WordPad de Windows. Elija la que prefiera y pinche en “Aceptar”.
Asi podra visualizar el contenido del archivo en texto plano.

e Seleccione el texto y copie las referencias que desee importar a RefWorks.
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Sumarios ISOC - Ciencias Sociales y Humanidades

COELIIELERS LTI Busqueda por campos Busqueda por indices

Formulario busqueda

Buscar I

OIME @ 1s0C-CC. Sociales y Humanidades

-

Busqueda simple
1. Buscar |
"etica empresarial"
O Todas OicYT
o [S O d S dlOd O c dU0
ordenahﬁ

Historial (1) || Seleccionados (5) |

Guardar seleccion | Seleccionar: Todos, Ninguno

Limpiar seleccionados H Ver seleccionados ]

E) La importancia de las politicas socialmente responsables de la
Ortelt, Stefanie; Medina Salgado, Sonia, 2014, TURyDES. Revista de

Cumplimiento tributario de la empresa: marco legal y marco ético
Gomez-Barreda Garcia, Ricardo, 2014, Boletin de Estudios Econdmicos

<

<

| Descargar resultados |

E) Por una conexién de la RSE con la ética empresarial

<

Fernandez Fernandez, José Luis, 2014, ICADE. Revista de las Facultades de Derec|

3. Abrir la seleccién y descargar los resultados

[ > Experiencia profesional y ética del periodismo de opinién
Herreras, Enrique, 2014, Dilemata

=

Ei

Etica empresarial, Responsabilidad Social Corporativa (RSC) y Creacién de Valor Compartido (CVC,
Mufioz Martin. Juan, 2013, Revista Globalizacion, Competitividad y Gobernabilidad

Elija el modelo del documento a descargar:

Personalizado ~

Num Registro Autores
Lugar de trabajo D Serie
Tit. otros idiomas Tit. obra colectiva

Congreso Datos Fuente ISSN
Revista

Tit. en espaiiol Tit. en inglés

4. Elegir el formato de descarga

Elija el formato de salida:

= A

) TXT ) XML (, PDF

@ RIS Reference Manager

() TXT Referencia sin etiquetas

Descargar

Abriende info
= , 5. Abrir el archivo
Ha elegido ab

informe docu 1SOC.ris

que es: ris File (67,9 KB)
de: httpy//bddoc.csic.es:B080

=)

I
| #Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
|
|

I @ Abrircon | Examinar... I

| Guardar archivo

=]

icamente para estos archivos a parti

ris File
‘ informe_docu_ISOC.ris

mH

Enviar este elemento a:

i) wrorc
Jl Bloc de notas

|_‘£| Microsoft Office 2010

==
ZHERO=<ANrTIRE0ZHERREO<

Q| Visualizador de fotos de Windows T

A
M VLC media pl 213
— media player |

Baminar... | | Aceptar | [ Cancelar

Archivo | Edidén Formato Ver Ayuda

MGZN

753212

ortelt, stefanie
Medina Salgado, Sonial

La importancia de las politicas socialmente responsables de las empresas T
1988-5261)

TURYDES. Revista de Investigacion en Turismo
2014

Desarrollo Loca

6. Seleccionar y copiar su contenido

MGZN

748569

Gomez-Barreda Garcia, Ricardo
Cumplimiento tributario de la empresa: marco
0006-6249|

Boletin de Estudios Economicos
2014

123|

136

69|

211

ega marco etico)

MGZN

749388

Fernindez Fernandez, José Luis

Por una conexion de la RSE con la etica empresaria

For a Corporate social Responsibility linked to Business Ethics]
0212-7377

ICADE. Revista de
2014

145

as Facultades de Derecho cilencias Economicas Empres.

171
91

Biblioteca
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e Vaya a RefWorks, Menu “Referencias / Importar”, y elija la opcidon “Desde
texto”.

e Seleccione como Filtro de importacién “RIS format”.

e Seleccione como base de datos “CSIC”.

e Pegue en el recuadro el contenido del archivo que copid.

e Finalmente, pinche en “Importar”y las referencias llegaran a la carpeta “Ultima
importacion” de RefWorks. Si lo desea, reubiquelas en una carpeta y editelas

para posibles correcciones.

Importar referencias

Pedir un Filtro Lista de Filtros y Bases de Datos 9 Ayuda

> Desde archivo de texto

¥ Desde texto

7. Elija el filtro de importacién

Filtro de Importacion/Fuente de Datos | RIS Format El
Base de Datos | CSIC Bl g Elija la base de datos

T2 - rOr a Corporate sSoclal Responsiplllity llnked To P
Business Ethics

SN - 0212-7377

J0 - ICADE. Revista de las Facultades de Derecho y Ciencias
Econémicas vy Empresariales

Y1 - 2014
Eg _ iii 9. Pegue en el recuadro el texto copiado E]

Is - 91 ~
ER - |

10. iImporte las referencias I Importar

3.4 Integrar registros desde catalogos de Bibliotecas.

Las bases de datos proporcionan basicamente referencias de articulos de revistas. Si
necesita incorporar en su trabajo referencias bibliograficas de libros es conveniente
gue busque en catalogos de Bibliotecas. Cada vez son mas las Bibliotecas que, al modo
de las bases de datos, incluyen en sus catdlogos la opcidn de exportar referencias
directamente a RefWorks. Pero ademas, el propio programa incluye un buscador que
permite la conexion directa con cientos de catalogos de bibliotecas de todo el mundo.
Ello le evitara tener que redactar la referencia de forma manual.
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3.4.1 Elcatdlogo de la Biblioteca de la ULE

El catalogo bibliografico de la Universidad de Ledn permite la exportacion directa de
referencias a RefWorks.

e Acceda al catdlogo en http://catoute.unileon.es
e Haga una busqueda.
e Seleccione los registros que le interesen o visualice uno de los registros.

& Refiioris]

e Pinche en la opcidn gue encontrard en la parte derecha de la
pantalla. Las referencias llegardn a la carpeta “Ultima importacion” de
RefWorks. Abra la carpeta y reubique las referencias. Si es necesario, editelas y
corrija.

Mis B jicventa | @ Inglés
recurssy ticuenta | e
Comenzar) (odificar)
de nuevo | | blsgueda

[, | (Historial de bisqueda) Z

1. Buscar I PALABRA CLAVE = [etica empresariar Todo el Catilogo ~ | Buscar
Mostrar salo titulos con ejemplares disponibles
Enc 39 o por fecha .
2. Seleccionar [Frm
Mis listas )
- PALABRAS CLAVE (1-39 de 39) 3. Exportar a RefWorks
1@ Srirdrird Etica y responsabilidad empresarial
4

o) Bilben : Desclée s Brouner, [2013] A B
gt Mes 170 I I
Mas informacion  |UBICACION SIGNATURA PRESTAMO !L‘BTADO iNGTA
| recursas |
D ECOMOMIA ¥ ESTADISTICA- DEC 7129 DEPARTAMENTO | DISPONIBLE
1 ECONOMIA 1
LIRS APLICADA(ECONGMICAS) | | | | e eaces riss
2 [ @ drirdededy Praccls ; fundamentos de etica ampresarial
A-L. Pinta, Javier Soperte:
| Registro Pamplona : Servicio de * de la Universidad de Navarra, 2013 D
= lcompieto e T T
 » 3 UBICACION SIGNATURA PRESTAMO ESTADO NOTA
recursas |
BIB ECONOMICAS-HEMEROTECA| CUATRO DIAS | DISPONIBLE | Nimere monografico de
[ Lt revista. Consultar en
= Hemerateca, Seccién 3.
- Gestidn de empresas,
Mis Listas |

Importar referencias

Importacién completa - 2 referencias importa
* Registro de importacién

* Editar referencias importadas

* Opciones de comprobacion de duplicad 4. en RefWorks, Ver la carpeta “Ultima

importacion” y reubicar las referencias

|:;] Wer duplicados | Ver la carpeta Ultima importacién
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No deje de revisar las referencias
Para las referencias que proceden del catdlogo de la Biblioteca Universitaria (de un
catdlogo de biblioteca en general) preste especial atencion a:

e El campo “Tipo de referencia”. Cadmbielo si ha exportado una referencia
correspondiente a un trabajo académico (Tesis doctoral, TFG, Proyecto fin de
carrera, etc.) pues aparecera como “Libro entero”. No olvide cumplimentar el
campo “Frase de identificacion”, o equivalente en el formato bibliografico que
utilice de forma habitual, y el campo “Institucion”.

e El campo “Autores”. Muchas veces apareceran como autores personas o
entidades que propiamente no lo son, por ejemplo, traductores, ilustradores,
prologistas, entidades responsables de la edicidn, etc. Bérrelos y deje sélo
el/los autor/es principal/es. Si su obra tiene mas de tres autores debera
afadirlos. Las reglas de catalogacion bibliotecarias ponen como maximo 3
autores pero formatos como APA especifican hasta 7 autores en la referencia.

e Siempre que se trate de libros enteros verifique que en el campo “Editores” no
figuren los nombres de los responsables de la coordinacion editorial de una
obra. Sitle esta informacion en el campo “Autores” y ponga al final del Ultimo
la abreviatura Eds., Coords. o similar separada por coma.

e Utilice el campo “Editores” solo cuando describa capitulos de libros y sitde en
este lugar a los responsables de la coordinacidn de la obra fuente. En el campo
“Autores” ponga a los del capitulo.

e Verifique la fecha de edicidn. Debera ser Unica. A veces figurara no sélo la fecha
de edicidn sino también la de reimpresion. Elija una de ellas y borre la otra.

e Compruebe que su referencia tiene sélo un ISBN. Si hay varios, elija uno de
ellos y borre los otros. No todos los formatos bibliograficos incluyen el ISBN en
la referencia pero un formato habitual como ISO si lo incluye.

e Si ha exportado referencias de capitulos de libro (registros analiticos) tenga
especial precauciéon. Tendra que completar todos los datos relativos al registro
fuente (titulo del libro, editores del libro y datos de publicacién del libro -lugar,
editorial comercial-) porque no figuran en la referencia.

3.4.2 Otros catalogos
Buscar
Pero si necesita incorporar a RefWorks la referencia e aeete

bibliografica de un libro que no esta en nuestra [
por autor

Biblioteca (que ha consultado, por ejemplo, a través
P . "RT . . por descriptar
de préstamo interbibliotecario), el propio programa

incorpora una opcién que permite la busqueda en por publicacion periodica

cientos de catdlogos de Bibliotecas de todo el bCalﬁlogoobasededﬂoseﬂll'ﬂea I

mundo sin salir de RefWorks. 1) Fuentes RSS
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Se accede desde el MenU “Buscar / Catdlogo o base de datos en linea”. Le evitard
redactar referencias de forma manual. Para asegurar el éxito en los resultados le
recomendamos que si busca libros en inglés utilice catadlogos de grandes bibliotecas
nacionales como la British Library o la Library of Congress. Para libros espaioles puede
consultar el catdlogo colectivo de REBIUN, que agrupa los catalogos de todas las
Bibliotecas Universitarias espafiolas, o el catdlogo de la Biblioteca Nacional. Esta
utilidad permite también la consulta de bases de datos como “Agricola” o “Pubmed”.

e Seleccione la biblioteca en cuyo catalogo desea buscar.

e Realice la busqueda. Si elige la opciéon de busqueda rapida se buscaran
referencias que contengan alguno de los términos especificados. La busqueda
se realizard en cualquier parte del registro. Si quiere que la bisqueda se realice
en una parte concreta del registro (autor, titulo, materias) utilice la busqueda
avanzada que, ademads, le permitira combinar unos términos con otros
mediante operadores booleanos para obtener resultados mas refinados.

e De los resultados obtenidos, seleccione los que le interesen.

e Finalmente pinche en “Importar” y las referencias llegaran a la carpeta “Ultima
importacion” de RefWorks. Reubique y corrija si fuera necesario.

Catélogo o base de datos en linea

Base de Datos en Linea

e un st 23650 1 .seleccione la biblioteca

I Buscar: Library of Congress X

Maximo de a
descargar: 10

]

* Busqueda Rapida

2. Realice la busqueda
e
Campo: Titulo Primario z por .. ]
Y  [=l
Campo: Autoras Primarios [=] por swanson o
Buscar resultados por Busqueda Avanzada Library of Congress

Numero total de referencias encontradas: 2

Usar

beleccionado () Pagina () Todo en la Lista

3- SeIeCC|°ne IOS reSUItados nota que las referencias también se encuentran en la carpeta de Ultima Importacion)
Ordenar por... E|
Importar a la Carpeta. A
ID Ref 1 Libro, Entero Referencia 1 de 2

Autores Swanson Diane | ; FisherDann G.
Titulo del libro  Advancing business ethics education
Fuente 2008, 344, lap, Charlotte, NC

D ID Ref 2 Libro, Entero Referencia 2 de 2
Autores Swanson,Diane L ; Fisher,Dann G.

Titulo del libro  Toward assessing business ethics education
Fuente 2011, 412, Information Age Pub., Charlotte, N.C

4. Importe a RefWorks

& Nueva bisqueda I | Impertar I
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3.5 Importar registros desde Google Académico

Google académico es un buscador de Google especializado en localizar articulos de
revistas y otros documentos cientificos, dirigido al mundo académico y soportado por
una base de datos disponible libremente en Internet que almacena un amplio conjunto
de referencias y textos completos de trabajos de investigacion cientifica de distintas
disciplinas y en distintos formatos de publicacion. Fue lanzado al publico en versiéon
Beta el 18 de noviembre de 2004.

Acceda a Google Académico en http://scholar.google.es o desde el icono de las

Aplicaciones de Google =2 en “Mads /Aun mds de Google / Académico”

A diferencia de la mayoria de las bases de datos comerciales, los sitios de Internet en
general carecen de opciones para poder exportar referencias a RefWorks. A primera
vista, Google Académico tampoco dispone de esta opcién. Pero no hay que olvidar que
este buscador fue creado para ser utilizado por los cientificos y los programas de
gestion de referencias bibliograficas son una herramienta muy importante de apoyo a
la investigacion. Por ello, Google Académico si contempla la posibilidad de exportar
referencias a varios gestores bibliograficos, entre ellos RefWorks. Para activar esta
utilidad es necesario adaptar la configuracion de Google y activar la opcidon “Mostrar
enlaces para importar citas a RefWorks” del apartado “Gestor de bibliografia”.

& Mi biblioteca  # Mis citas Alertas  [F] Estadisticas | %X Configuracién

académico

Google

Configuracién de Google Académico m Cancelar

5 de Resultados por pagina

ldiamas 10 % Laopcién predeterminada de Google (10 resultados) ofrece los resultades con mayor rapidez

Enlaces de
bibliotecas

Dénde aparecen los resultados
Cuenta

Abrir cada resultado de blsqueda seleccionado en una nueva ventana del navegador

Gestor de bibliografia

Mo mostrar enlaces para importar citas
I # Mostrar enlaces para importar citas a RefWorks = I
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Tendrd que configurar esta opcién en cada ordenador que utilice.

Una vez activado el enlace podra enviar referencias a RefWorks directamente con sélo
pinchar en la opcién “Importar al RefWorks” que aparece debajo de cada referencia
localizada. Los registros se exportan de uno en uno vy llegaran a la carpeta “Ultima
importacion” de RefWorks.

PoF1 Responsabilidad social corporativa: la ultima innovacién en management
MN Antolin, RF Gago - Universia Business Review, 2004 - ulegid.unileon.es

Page 1. 28 UNIVERSIA BUSINESS REVIEW-ACTUALIDAD ECONOMICA | PRIMER

TRIMESTRE 2004 1. Introduccién “En los ultimos afios ha aumentado el interés

por la dimension social de las ac- tividades empresariale
Citado por 107 Articulos relacionados Las 8 versiones| Importar al RefWorks | Guardar Mas

Es muy importante revisar las referencias recibidas de Google Académico. Si es posible,
siempre que se trate de articulos de revistas le recomendamos buscar la informacion
en una base de datos comercial pues la calidad es bastante mejor. Revise
especialmente los nombres de los autores, los nUmeros de fasciculo y las paginas.

3.6 Importar referencias de paginas web mediante RefGrab-It

Si la busqueda de informacion se realiza en la web

general las paginas de Internet carecen de opciones Herramientas
para poder exportar informacién a RefWorks. No -
obstante, a través del aplicativo RefGrab-lIt, e

RefWorks es capaz de extraer la referencia RefGrab-It

bibliografica de cualquier pagina web incluso si no ) , ,
. g % Copias de seguridad y restaurar
contiene datos bibliograficos.

3.6.1 Instalacion de RefGrab-It

e En el Menu “Herramientas” de RefWorks seleccione “RefGrab-It”.

e En el recuadro “RefGrab-It Bookmarklet” pinche con el botén derecho del raton
sobre RefGrab-It. En el desplegable elija la opcién “Afadir este enlace a
marcadores” si utiliza Mozilla Firefox o “Agregar a favoritos” si trabaja con
Internet Explorer. No funciona con Google Chrome.

e Finalmente despliegue sus marcadores/favoritos y compruebe que RefGrab-It
figura entre ellos.
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RefGrab-It

About RefGrab-It

RefGrab-It Bookmarklet

RefGrab-It is an optional feature for capturing bibliographic information — L
from web pages. It is available as a bookmarklet that works with e R
Internet Explorer and Firefox. — gt Cpelacas

RefGrab-It looks for information on web pages and if an 15 1 -Pinchar con botén derecho RefGrab-t
PubMed ID or (digital object identifier) or COin3 (Context Qb
Spans - special coding embedded in the web page that RefilWarks will

2. Anadir a marcadores (Firefox) o a favoritos (Explorer) Afadir este enlace a marcadores

page that you can invoke and impert information from. CDplgr la ruta del enlace

Mote: RefGrab-It cannot be used on _pdf files from web sit|l o0 marcador

il

When you use RefGrab-It on a web page, it automatically| . 5
"temporary results page” in a new window. You can view th Nombre: | Eaislchal
and additional resources first, then decide if you want to im
data.

Carpeta: ’ : Mend Marcadores ‘] E
Etiquetas: | Separe los etiguetas con comas E] r

Installing RefGrab-It

[ Guardar ] [ Cancelar l

ink of one of the versi
Ecific version of B

RefGrab-It can be found in

m Herramientas  Ayuda

Muostrar todos los marcadores Ctrl+Mayis.+B

Afiadir esta pagina a marcadores Ctrl+D

Suscribirse a esta pagina...

|:E Barra de herramientas de marcadores 3
@] ARadidos recientermente 3
@ Etiquetas recientes 3
| 1 Moazilla Firefox 3

("} RefGrab-It

Marcaderes sin ordenar

3.6.2 Buscar con RefGrab-it

e Vaya a la pagina web que desee rastrear y haga una busqueda. Cuando tenga
visibles los resultados de la busqueda “llame” a RefGrab-It pinchando en
“Marcadores o Favoritos / RefGrab-It”.

e Se activard el aplicativo y RefGrab-It comenzara a buscar datos bibliograficos
como ISBNs, ISSNs, DOIs, PubMed IDs, etc. Si la buisqueda se realiza en Google
Académico, PubMed o catdlogos comerciales de librerias (por ejemplo Amazon)
RefGrab-It localizara informacién bibliografica y la convertira en referencias
bibliograficas. En Google Académico salva la dificultad de importar registros de
uno en uno. Y en PubMed permite realizar exportaciones directas de un
conjunto de resultados. Pero si RefGrab-lt no encuentra informacidn
bibliografica elaborara una referencia con los datos de la propia pagina web. En
cualquiera de los dos casos, las referencias localizadas aparecen en una lista de
resultados.
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e Para finalizar el proceso, seleccione los resultados que le interesen y pinche en

“Importar a RefWorks”.

e Llasreferencias llegaran a la carpeta “Ultima importacion”.

e iNo olvide editar las referencias y compruebe todos los datos incorporados!

i

1.Buscar en la web

\ (' & www.renfe.com/empr|

Mostrar todos los marcadores Ctrl+ M A +

Afiadir esta pagina a marcadores Ctrl+D 2 - Pinchar en Mal’cadores / RefGl’ab-lt

Suscribirse a esta pagina...

H Barra de herramientas de marcadores 3
E B Afadidos recientemente 3 Atencidn al cliente .mobi  Ac
i e Etiquetas recientes 3
< Viaj | La Empresa
- Mozilla Firefox 3

RefGrab-It

Marcadores sin ordenar

B - god

Horarios Avisos

>

Reputacidn

Responsabilidad Reputacion Corporativa

Empresarial

Muestros Compromisos

Presencia en La reputacidn corporativa es el conjunto de percepciones que tienen sobre la empresa
Organizaciones los diversos grupos de interés — stakeholders —, tanto internos como externos. Es el

Reconacimientos describe su capacidad para distribuir valor a los mencionados grupos.

il -~ La Chip eaa - nepUtacion y RSE

resultade del comportamiento desarrollado por la empresa a lo largo del tiempo y

B RefGrab-It

3.Seleccionar resultados

@ Seleccionadas (1) © Todad | Importar A RefWorks 100

& La pagina Web Seleccionadas: 1/1 ["]Seleccionar Todas En La Seccion
leputacion Corporativa

ostrar detalles @
5.corregir

Campos ulilizados por [ APA 6th en espafiol (raducido por Biblioteca ULE) revisado 201~ | @ Acerca de esle
formato
and Reference Type  Pagina Web [=]

Los campos siguisntes estan siendo utilizados por su formato bibliografico seleccionade. M4s abajo podrd acceder a campos adicionales

* Autores:

Tiwle: g 7 g x, o

Reputacidn Corporativa

* Ultime Afio Actualizade:
Afio Accesado: 2014
* MesiDia Accesado: 10/25/2014
URL: http:/fwww.renfe. com/empresa/RSE/index html
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iRefGrab-It tiene limitaciones!

Esta aplicacion recolecta la informacién de los metadatos o la cabecera de la pagina
web correspondiente y éstos pueden ser insuficientes o incorrectos. Tenga en cuenta
que la informacidon en la web no estd organizada como en una base de datos
comercial. Por este motivo le recomendamos editar siempre las referencias
importadas con RefGrab-It para comprobar que todos los datos figuran correctamente,
especialmente los campos autor y titulo. Si incorpora a su bibliografia la referencia de
una web y necesita redactar un titulo colectivo puede utilizar los términos “Sitio web
oficial” “Home page”, etc. En todos los formatos bibliograficos la referencia de una
pagina web debe incluir obligatoriamente la URL del sitio web y la fecha en la que se
ha realizado la consulta. Compruebe siempre que estos datos figuran y tenga en
cuenta que a veces la fecha de consulta se importa en formato americano (mes/dia). Si
su trabajo esta escrito en espafol le aconsejamos cambiarla (dia/mes).

La experiencia nos dice que, en algunas ocasiones, las modificaciones a realizar son
tantas que es preferible afiadir la referencia manualmente mediante la opcidén “Nueva
referencia” que vimos al principio. En la opcidn “Tipo de referencia” recuerde
seleccionar “Pdgina web”.

iOjo!. No todo lo que aparece en Internet es una pagina web. En ocasiones se localizan
documentos en PDF (articulos de revistas, por ejemplo) que no pueden ser
incorporados a través de RefGrab-It. Siempre que sea posible intente localizar la
informacién en una base de datos. La calidad de la referencia bibliografica incorporada
sera infinitamente mejor.

3.7 Incorporacion de referencias desde canales RSS CW

RSS (Really Simple Sindication) es un formato XML para

compartir contenido en la web. Permite a los usuarios _ Buscar |

recibir las novedades publicadas en paginas web que *Blsqueda avanzada

se actualizan frecuentemente (periddicos, por 9 Por autor

ejemplo) sin necesidad de visitar y revisar cada dia la Por descriptor

pagina del editor. Para recibir las novedades es : Por publicacién periddica

necesario que instale en su ordenador un programa catlogo o base de datos en linea

lector de RSS. Promeskss

RefWorks cuenta entre sus utilidades con un lector de

RSS que permite rastrear periddicamente un sitio web y convertir las novedades en
referencias bibliograficas. Es otra forma de afiadir informacion de sitios web. Aunque
es mas estable que RefGrab-It, le recomendamos igualmente editar y comprobar las
referencias incorporadas.

El lector de fuentes RSS esta en el menu “Buscar / Fuentes RSS”
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Para poder incorporar referencias a RefWorks por este sistema primero tendra que
comprobar que la web ofrece el servicio RSS.
Busque el icono naranja o los términos “RSS”, “Feeds”, “Web feeds”, etc. Puede

que la pagina ofrezca la posibilidad de suscribir multiples canales.
Elija la fuente de la que quiera recibir informacion y copie su URL.

Subscribe = Register Submit Manuscript =~ My account
@ Login W cart

nature.com
Web feeds

1.Busque en el sitio web el icono de RSS » Nature _
F Naturejobs: Biology

see more b

nature.comweb feeds

NPG currently publishes the following RSS feeds:

Nature D
‘ 2 Seleccu)ne Ia fuente ologica Sinica (APS) - issue
TNITTE RO ologica Sinica (APS) - AOP
» Asian Journal of Andrology (AJA) - issue

» Nature China
» Nature Japanese Highlights » Asian Journal of Andrology (AJA) - AOP

» Nature Korean » BD] Team - Issue

» Nature Simplified Chinese » Bone Marrow Transpla

» Nature Traditional Chinese

re Digest

| (- ¢V feeds.nature.ccom/nature/rss/current 3. Copie la URL

Nature - Issue - nature.com science
feeds

En RefWorks, vaya al MenU “Buscar /Fuentes RSS”, pegue la URL de la fuente
en el recuadro y pinche en “Agregar fuente RSS”. Las ultimas novedades

asociadas a ese canal RSS apareceran en un listado.
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e Seleccione las que desee importar a RefWorks y se incorporaradn directamente
a su cuenta a través de la carpeta “Ultima importacién”. Como es habitual,
edite y corrija lo que sea necesario.

Fuentes RSS

RSS Feeds in your account 4. Pegue la URL y agregue la fuente =

| http://feeds.nature.com/nature/rss/current| |

Agregar fuente RSS

Fuentes RSS X

Fuente RSS http://feeds.nature.com/nature/rss/current M
1 2 3|Irala pagina
@ s 5. seleccione los resultados que desee importar a RefWorks
Q) se
(Tome nota que las referencias también se encuentran en Ia carpeta de Ultima Importacion)
Ordenar por... E|
Importar a la Carpeta.. e
ID Ref 1 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 70 2
Titulo The burden of depression
Fuente Nature, 2014, 515, 7526, 7526-163, Nature Publishing Group
ID Ref 2 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 70 8,
Titulo High ambition
Fuente Nature, 2014, 515, 7526, 7526-164, Nature Publishing Group
ID Ref 3 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 3 de 70 B
Titulo Launch of the Nature Index
Fuente Nature, 2014, 515, 7526, 7526-164, Nature Publishing Group
ID Ref 4 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 4 de 70 B
e Autores Nutt.David
Titulo Help luck along to find psychiatric medicines
Fuente Nature, 2014, 515, 7526, 7526-165, Nature Publishing Group
D ID Ref 5 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 5 de 70
Titulo Atmospheric science: Volcanic cooling underestimated 6 . Importe las referencias
Fuente Nature, 2014, 515, 7526, 7526-166, Nature Publishing Group -
«= Volver a los canales | Importar

Tenga en cuenta que si suscribe un canal RSS a través de su cuenta de RefWorks la
informacién cambiard en la medida en que se actualice la fuente (todos los dias, todos
los meses, etc.). Las noticias previas desapareceran y sélo podra acceder a las noticias
qgue procedan de la ultima actualizacién disponible.
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IV. TRABAJAR CON LAS REFERENCIAS (Pestafia Referencias)

Referencias | | Organizar y compartir carpetas |
Uszar b ﬁ B Ordenar por Cambiar vista
O seleccionado O Pagina ® Todo en a Lists| © S s Afio de Publicacian, D v| Vista Uniforme v|
7 ID Ref 4674 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 18 A 'y

IMPORTANTE: Todas las acciones que se indican a continuacion se ejecutaran sobre el
grupo de referencias visibles en ese momento. Es decir, la lista completa de las
referencias, el contenido de una determinada carpeta, las referencias que no estan en
ninguna carpeta, el resultado de haber buscado referencias en nuestra cuenta de
RefWorks, etc. Esta informacion aparece en la barra gris del tercio superior de la
pantalla con un texto en color naranja precedido por la palabra “Referencias”.

Para salir del contenido de una carpeta y ver todas las referencias de su cuenta vaya al
Menu “Ver/Todas las referencias”.

@® RefWorks

Biblingrafia indites [ 4 Buscar

_g Mueva Carpeta E Crear Bibliografia (& Mueva Referencia B

Referencias = Todas las referencias

A _Usdn

4.1 Seleccionar referencias

Las referencias se pueden seleccionar de una en una o de forma alterna pinchando en
el recuadro a la izquierda de cada una de ellas. Se activa automaticamente la opcion
“Seleccionado” de la pestana “Referencias”.

También se pueden seleccionar en bloque utilizando las opciones “Pdgina” o “Todo en
la lista”. Estos recuadros pueden ser arrastrados para afiadir su contenido a una de las
carpetas del Menu emergente de la derecha o realizar diversas acciones pinchando
sobre ellas con el botén derecho del ratdn como imprimir, crear bibliografias, anadir a
“Mi lista”, etc., que veremos mas adelante.

| v ID Ref 431 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 11 [ b4

{" Seleccionado (& Pagina {” Todo en la Lista
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4.2 Modificar referencias de una en una (editar vs visualizar).

| ~ ID Ref 431 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 11 b4 | |

I

[t

Editar una referencia permite volver a ver todos los campos que contienen

informacién y hacer las modificaciones / correcciones necesarias.

Visualizar una referencia no permite modificarla pero a cambio esta opcidn

1 ofrece informacion completa de todos los campos con contenido (por

ejemplo el resumen —si lo tiene- o la URL asociada al documento).

4.3 Mover referencias (poner y quitar referencias de

carpetas).
o ¥ “Agregar a”. Para anadir referencias a una carpeta.
= “Sacar de la carpeta”. Para quitar referencias de una carpeta.

4.3.1 Guardar referencias en carpetas

Si se crea la referencia manualmente existe una opcion en el formulario que permite

seleccionar la carpeta en la que se quiere guardar.

Para referencias ya creadas hay distintas formas de colocarlas en carpetas.

Seleccionar la/s referencia/s de una en una o utilizando los botones de seleccidn.
Desplegar la opcién “Agregar a” de la pestafia “Referencias” y en el desplegable
pinchar en el nombre de la carpeta en la que se quieren guardar.

{* Seleccionado [ Fagina {” Todo en la Lista

[Una pdgina por defecto son 25 referencias pero en las opciones de Personalizacién
se puede definir otro numero. “Todo en la lista” son las referencias de todas las
paginas].
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{¥ Seleccionado i Fagina (" Todo en la Lista

e O arrastrar los botones y dejarlos caer en la

carpeta correspondiente del Menu “Carpetas” de la derecha.

y ) Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | 12 Siguignte Uttimo
Usar B Ordenar por Cambiar vista | fRE
(¥ Seleccionado | {~ Pégina § ' Todoen ls Lists ¢ v @%@ Autores Primariosj Vista Uniforme j Carpetas E
" IDRef 7645 TTttseeaa.,, Lipro, —© umve serpeis k[J X (1 & ¢ Milista
e ..., - -
Titulo del libro  Guia parala elaboracion de frabaje Tt tteewaa,, do Referencias que no estan e
Fuente 2013, Salamanca: Rego, 2013, 1 EJERCICIO BIBLIOGRAFIA CURSOT ™" eeaus,  Ultima Importacién (1)
Campetas EJERCICIOBIBLIOGRAFIACURSC e - P
'> EJERCICIO BIBLIOGRAFIA
~ ID Ref 7633 Libro, Entero Referencia 2 de 40 JER . )
Titulo del libro  Eltrabajo de fin de grado: guia para estudiantes, docentes y agentes colaboradores
Fuente 2012, McGraw-Hill, 1
Carpetas EJERCICIO BIBLIOGRAFIA CURSO EXT. UNIV SOBRE TFG; Acceso rapido a
B IDRef 7659 Acta de Conferencia Referencia 3 de 40 s X A [ » Busqueda Avanzada
Autores  AquileraR V., Rupp.D E.; Williams.C A ; Ganapathi.l. [ Importar
Titulo FPutting the S Back in Corporate Social Responsibility: A Multilevel Theory of Social Change in  Exvortar
Organizations. The Academy of Management Review, 32(3): 836 - 863
Fuente 2007, 622-654 [ Crear Bibliografia

Una misma referencia puede estar en varias carpetas sin que por ello esté duplicada.
Una referencia sdlo esta duplicada si su contenido es idéntico y su ID Ref es distinto.

4.3.2 Sacar referencias de una carpeta

Si quiere sacar referencias de una carpeta primero tendrd que abrirla y visualizar su
contenido. El nombre de la carpeta aparecerad en la barra gris del tercio superior.
Seleccione las referencias que quiera sacar de la carpeta (de una en una, por pdaginas o
toda la lista) y pinche en el botdn “Sacar de la carpeta”.

Las referencias sacadas de una carpeta van a parar a la carpeta llamada “Referencias
que no estdn en ninguna carpeta”.

4.4 Borrar y recuperar referencias borradas

Xl
Las referencias pueden ser borradas de una en una o
seleccionar varias para borrarlas juntas (toda la pagina o
toda la lista). Una vez seleccionadas se borran en el botdn Ver

con el aspa roja de la pestafia “Referencias”.

“Mer area compartida
Todas las referencias borradas se guardan en una carpeta it
de RefWorks que se llama “Referencias eliminadas”. Se
accede al contenido de esta carpeta desde el Ment “Ver / ~Milista
Referencias eliminadas”.
Las referencias borradas se almacenan durante 30 dias en
los servidores de RefWorks antes de ser definitivamente

Todas las referencias

Duplicados

4 Referencias eliminadas
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eliminadas por ProQuest. En este plazo pueden ser recuperadas. Basta con
seleccionarlas y pinchar en la doble flecha verde. Si en el momento de ser borradas
estaban en una carpeta concreta, vuelven a esa carpeta. Si la carpeta se ha borrado, el
sistema la restaura.

Referencias =| Referencias eliminadas

Referencias |_| Organizar y compartir carpetas

Cambiar vista

Wista Uniforme

Ordenar por

Usar

O Seleccionado O Fagina @ Todo en la Lista b

Auterss Primarios

4.5

Imprimir referencias

RefWorks permite imprimir un conjunto de referencias seleccionadas (una sola, toda la
pagina o toda la lista) conforme a las especificaciones de un formato bibliografico
concreto. Se obtiene asi un documento en html que contiene un listado bibliografico
simple que se puede enviar directamente a la impresora o copiar y pegar su contenido
en otro documento.

Para imprimir se puede pinchar directamente en el icono de la impresora o bien
arrastrar el boton de los documentos seleccionados (“Seleccionado”, “Pagina” o “Todo
en la lista”) hasta la opcidn “Imprimir referencias” del menu de acceso rapido situado a
la derecha de la pantalla y soltarlo en el formato bibliografico que desee.

Referencias | |

Organizar y compartir carpetas |

Usar

Ordenar por

Cambiar wista

t—

—

4.6 Ordenar referencias

Por defecto RefWorks presenta las referencias ordenadas
por autores pero permite ordenarlas por multiples
criterios: fecha de publicacién descendente o ascendente,
por tipo de referencia, por titulo, por nombre de la obra
fuente y por fecha de creacion o modificacién. La
ordenacion por defecto de las referencias se define en
“Personalizar / Opciones de inicio / Ordenar la lista de
referencias por”.

ACcesa rapido

- | 5 |2 Blsqueda Avanzada
# Seleccionado Pagina Todo en la Lista = LR =T Autores Primarios ¥ | | Yista Uniforme : i
L..\ o
— I Importar
—..
. —
= 1 Exportar

[ Crear Bibliografia

l‘é"] Imptimir referencias

Ordenar por

| Ultirna Maodificacidn

Wista L

Autores Primarios ¥
For defacto
Autores Primarios
Afio de Publicacian, Descendie
Afo de Publicacion, Ascendient
Ma. de ldentificacidn

Tipo de Referencia

Titulo Prirmario

Fublicacian Completa
Fublicacidn Abreviada

Creado
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4.7 Crear una vista personalizada de las referencias

RefWorks tiene tres opciones basicas de

. . ., . . Cambiar vista
visualizacién de las referencias : uniforme (la

Vista Uniforme -

Vista Uniforme
Una linea/Vista de Cita

. - Vista completa
No obstante, el usuario puede definir otras tres APA 6th en espafiol (traduc

opciones adicionales de visualizacién en el ISO 690:2010(E) (Autor-Feq
menu “Personalizar / Opciones de la lista de
referencias / Opciones de formato bibliogrdfico

para la vista de las referencias”.

mas habitual), una linea/vista de cita (la mas

breve) y completa (la mas extensa).

Esta opcion personal permite al usuario visualizar las referencias en uno de los cientos
de formatos bibliograficos disponibles en RefWorks lo cual facilita enormemente la
deteccion de posibles errores en las referencias importadas.

Referencias H Organizar y compartir carpetas |
Usar B Ordenar por Cambiar vista
") Seleccionado | (@) Pégina *) Todo en la Lista o 7 WA Ee autores Primarios| ¥ || APA 6th en espafiol (trad v|.
1 ID Ref 10531 Libro, Entero Referencia 1 de 13 AER
Felber, C. (2014). Dinero: de fin a medio (17 ed.). Barcelona: Deusto.

4.8 Adjuntar archivos a una referencia

En principio, RefWorks almacena referencias bibliograficas. No obstante, también
permite guardar, junto con la referencia, todo tipo de archivos: documentos de texto,
imagenes, videos, presentaciones de PowerPoint, PDFs, etc. Ello le permitira, por
ejemplo, disponer del PDF de cualquiera de las referencias guardadas en RefWorks y le
evitard almacenar incdmodas fotocopias en papel.

Utilice esta opcion con moderacion ya que la capacidad de almacenamiento de
adjuntos es limitada. Cada cuenta de RefWorks dispone de 5Gb para guardar adjuntos.
El tamafio maximo de documentos adjuntos a una referencia es de 20Mb.

Para adjuntar un archivo a una referencia es necesario editar la referencia vy
seleccionar el campo “Adjuntos”, que aparece después de los campos basicos. Tan sélo
tendra que haber guardado previamente en su ordenador el archivo que quiera
adjuntar y buscarlo con el botén “Examinar”.

g

Las referencias que tienen archivos adjuntos se identifican con el simbolo
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1. Editar la referencia

Editar Referencia

MNao. de Identificacian: 10391

Campos utilizados por | APA 6th en espafiol (fraducido por Biblioteca ULE) revisado 2013 © Acerca de este
formato

and Reference Type | Articulo de Revista Académica (Journal) E|

Los campos siguientes estan siendo utilizados por su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podra acceder a campos adicionales.
Autores: Martinez Senra, Ana Isabel;Sartal Rodriguez Antonio;Vazquez Vicente Xosé Henrique;
Titulo: B I UXx x |

"Tintorerias de posguerra” e innovacidn organizativa en Inditex: una perspectiva contractual de la
gestidn lean de la cadena de suministro

Publicacion Completa: Universia Business Review
Aiio de Publicacion: 2012
Volumen:
Ejemplar: 34
Pagina Inicial: 36
Otras Paginas: 51
Dol:

Enlaces: hitp://dialnet unirioja_es/servlet/articulo?codigo=39613538&orden=351356&info=link;

Afiadir a la carpeta Seleccionar una carpeta... 2 Buscar el archivo y adjuntar|o
Uttima Importacién [

Adjuntos Examinar.. | No se ha seleccionado ningdn archivo.

Borrar

e

Tintorerias de posguerra.pdf
(385 k)

[l ID Ref 10391 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 1 AR

Autores Martinez Senra Ana Isabel; Sartal Rodriguez Antonio; Vazquez Vicente Xosé Henrigue

Titulo "Tintorerias de posguerra” e innovacion organizativa en Inditex: una perspectiva contractual de la gestian lean
de la cadena de suministro

Fuente Universia Business Review, 2012, 34, 36-51

Carpetas Ultima Importacidn;

4.9 Detectary eliminar referencias duplicadas

Con la finalidad de mantener limpia la base de datos es importante que no haya
referencias duplicadas. RefWorks dispone de una herramienta que permite localizar las

referencias duplicadas chequeando de forma automatica los campos autor, titulo y
fecha.
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RefWorks considera que una referencia esta duplicada si coinciden dos o mas de los

campos anteriores y su ID Ref es diferente. El ID Ref aparece en la barra gris encima de

cada referencia. Una misma referencia ubicada en distintas carpetas no esta duplicada

siempre que su ID Ref sea el mismo.

§ D ID Ref 10539 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 10 de 13

A la busqueda de referencias duplicadas
se accede en “Ver / Duplicados /
Duplicados exactos — Casi exactos”

Si en la Personalizacién eligié “Marcar
duplicados automdticamente”, tras el
chequeo RefWorks proporciona un
listado en el que las referencias
duplicadas estan marcadas para ser

t
Todas las referencias

Ver

“er drea compartida
(&) Nueva Referencia

' Mi lista
tos

Duplicados exactos

% T : ,
Referencias eliminadas Duplicados casi exactos 4
Usdl

Duplicados

borradas. Los duplicados se eliminan de uno en uno. Si una misma referencia

apareciera tres veces habria que repetir el proceso dos veces para eliminar los dos

duplicados.

Aunque el cotejo es bastante fiable, se recomienda comprobar antes de borrar

definitivamente los duplicados, sobre todo los “casi exactos”. Por ejemplo, distintas

ediciones de un mismo libro podrian pasar por duplicados exactos si corresponden al

mismo afio, o casi exactos si coinciden su autor y su titulo pero no la fecha.

4.10 Busqueda de referencias en RefWorks

A medida que el nimero de referencias almacenadas vaya creciendo serd mas dificil

localizarlas a simple vista, incluso aunque se hayan creado suficientes carpetas.

RefWorks dispone de herramientas de busqueda que le permitiran localizar cualquier

referencia almacenada. Para ello dispone de tres tipos de busqueda: simple, avanzada

y a través de los indices.

4.10.1 Busqueda simple o rapida

Esta opcién de busqueda esta siempre visible en la parte superior derecha

Ayuda

Buscar en su base de datos RefWorks ‘a@ % Buscar
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La busqueda se realiza en todos los campos de la referencia y sobre todas las
referencias de la cuenta.
Por defecto la busqueda se hace sélo en las referencias. Si quiere que la

busqueda se haga también sobre los archivos adjuntos debera pinchar en
Una vez activada la busqueda en los adjuntos el buscador recuperard términos
gue figuren en el nombre del archivo e incluso dentro del texto del propio
adjunto si éste tiene extensién .txt o .pdf (sélo si el PDF procede de un texto y
no de una digitalizacién).

Si se introducen varios términos en el cajetin el buscador localizara referencias
gue contengan alguno de los términos buscados. Es decir, utiliza por defecto el
operador O. Los resultados son muy amplios pero a veces poco precisos.

Por defecto aplica truncamientos a los términos, es decir, recupera la secuencia
de letras. Asi, “art” recuperard “heart”, “artificial” o “Martinez”.

iOjo!. Es sensible a los acentos.

4.10.2 Busqueda avanzada

A la busqueda avanzada se accede desde el MenU “Buscar / Busqueda avanzada”.
Permite realizar busquedas mas complejas y obtener resultados mas depurados que la
busqueda simple.

T

Busqueda avanzada

ul
Por autor

| Por publicacion periédica

Buscar

Por descriptor

Busqueda Avanzada

Buscar en su base de datos © Ayuda
Busqueda guardada [Nueva blsqueda) El

Buscar campo vacio

Buscar campo:  Cualquier Lugar El por rl
¥ 7]
.0 rcampo: | Cualquier Lugar El por O
.NO ,
Q@
Referencias en las que buscar Todas las Referencias v
EJ Guardar , Buscar “%, Restablecer
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e La opcion “Buscar campo” permite elegir el campo de la referencia sobre el
gue se desea realizar la busqueda. Los campos de busqueda son todos los
posibles de una referencia en RefWorks lo cual permite hacer busquedas
muy precisas.

e Se pueden combinar distintos términos de busqueda de distintos campos
mediante operadores booleanos (Y, O, NO):

Y: Recupera referencias que contengan todos los términos buscados.
O: Recupera referencias que contengan alguno de los términos
buscados.

NO: Excluye un término de la busqueda.

e En “Referencias en las que buscar” se puede limitar la busqueda a las
referencias contenidas en una carpeta concreta.

e También es sensible a los acentos.

e Por defecto también aplica truncamientos.

e Sise activa la opcién “Buscar campo vacio” se pueden buscar referencias que
carezcan de informacion en un determinado campo, por ejemplo el afio de
publicacion. Este dato es imprescindible para construir una referencia en
cualquier formato bibliografico. Por ello, esta opcién ayuda a detectar y
corregir posibles errores.

e Las busquedas que se repitan frecuentemente pueden ser guardadas para ser
ejecutadas en cualquier momento.

4.10.3 Busqueda por indices

A medida que se van afladiendo referencias a la base Buscar

de datos RefWorks utiliza la informacién contenida .Blisqueda avanzada

en los campos autor, titulo de revista (completo y Bor autor

abreviado) y descriptores para elaborar tres indices _
; . ., Paor descriptor
que permiten recuperar informacion de forma muy

rapida. =

El proceso de elaboraciéon de estos indices es P Catdlogo o base de datos en linea

automatico. Por este motivo le venimos o LEL i e

recomendando que, siempre que pueda, elija que los

registros lleguen a RefWorks de la forma mas

completa posible incluyendo, por ejemplo, materias. La elaboracion y mantenimiento
de estos indices en un entorno manual conllevaria un enorme trabajo.

Se accede a la busqueda por indices en “Buscar / Por autor — Por descriptor — Por
publicacion periddica”.
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e (Cada indice incluye un buscador A/Z que permite navegar por las iniciales de
los autores / materias / revistas, y un cajetin de busqueda para ir a la pagina
exacta en la que aparece un término concreto.

e Los resultados se presentan en forma de una lista ordenada alfabéticamente en
la que se indica en cudntas referencias estd presente el término y permite
acceder a ellas.

e Desde la opcién “Editar” de los listados se pueden hacer modificaciones en
bloque que ayudan a la limpieza y mantenimiento de la base de datos. Los
cambios son irreversibles. Por ello, se recomienda utilizar con precaucién,
sobre todo en aquellos casos que pueden afectar a campos fundamentales de
las referencias como autores y titulos de publicacion periddica.

- En el caso de los autores utilice los cambios en bloque para unificar la
ortografia o corregir diacriticos y acentos.

- En el caso de los descriptores puede sustituir términos en inglés por la
correspondiente traduccion al espafiol o unificar sindnimos. Se trata
siempre de una informacidon personal que nunca aparecerda en una
referencia pero puede aportarle valor afiadido a la hora de las busquedas.

- Tenga cuidado con los titulos abreviados de las publicaciones periddicas. No
los reunifique a su forma extensa pues algunos formatos bibliograficos
como Vancouver requieren del titulo abreviado para generar la referencia.

e La opcion “Borrar” elimina el término seleccionado de todas las referencias en
las que figura. iMucho cuidado! Por su nula transcendencia a la hora de
generar una bibliografia, utilice esta opcion sélo para el indice de descriptores.

4.11 Modificar referencias en bloque i

Como ya hemos visto, cualquier referencia de RefWorks puede ser modificada
individualmente desde la opcion “Editar”. Los campos autores, titulos de revistas y
descriptores se pueden modificar en bloque a través de los indices que acabamos de
ver. Pero ademads, RefWorks ofrece la posibilidad de modificar en bloque cualquier
campo de las referencias bibliograficas mediante la opcidon “Editor global” que aparece
en la pestana “Referencias”. Con esta herramienta se pueden hacer cambios globales
sobre las referencias de toda la base de datos, las contenidas en una carpeta, las
procedentes de una busqueda, etc.

Referencias | | Organizar compartir tarpetas |
Usar y = Crdenar por Cambiar vista
() Selzccionade () Pagins ) Todo =n Is Lists o < = Autores Primarios | | Vigta Uniforme L

Los cambios que se pueden realizar son:
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- Afadir: afiade nueva informacién.

- Mover (cortar y pegar): mueve datos de un campo a otro.

- Borrar: borra los datos de un campo.

- Sustituir (buscar y reemplazar): quita los datos que hubiera y pone otros
nuevos.

Cuando el campo que se modifica contiene datos previos, la informacién se puede
afadir a los datos existentes, puede reemplazar a los datos existentes o puede no
hacer ninglin cambio y dejar los datos, si es que existen, como estén.

Uno de los usos mas habituales de los cambios en bloque es la modificacién del idioma
de salida o del tipo de fuente (impresa o electrénica) definidos como predeterminados
en las opciones de personalizacion del gestor.

Antes de hacer cambios en blogue en la base de datos se recomienda hacer una copia
de seguridad

V. TRABAIJAR CON CARPETAS

Como ya hemos visto, RefWorks permite organizar la informacién en carpetas y
subcarpetas. Se accede al contenido de cada carpeta pinchando sobre su nombre, bien
en el menu emergente a la derecha de la pantalla principal en la opcion “Carpetas”, o
bien desde la pestaiia “Organizar y compartir carpetas”.

Referencias | Organizar y compartir carpetas |
Tiene 16 ref fuera de las carpetas. Duplicados no en carpetas. A, Ver area compartida _gflly Estadisticas [ Ajustes predeterm
Compartir toda la base de datos  (32) Carpetas .
Referencias que no estan en ninguna carpeta (16) i Mi lista

# Ultima importacion (3) Referencias que no estan er

Bibliografia TEFG (13) 5 Giina Tmmodeditn: 15}

Bibliografia TFG (13)

Ademas de las carpetas personales creadas por el usuario, hay otras carpetas propias
del sistema que no pueden ser modificadas ni eliminadas. Son:

e Carpeta “Ultima importacién”, donde llegan las referencias que proceden de
una fuente externa (base de datos, catdlogo de biblioteca, Internet, archivo,
etc.). No es necesario vaciarla ni borrar los registros que contiene pues se vacia
de forma automatica con cada nueva incorporacidn de referencias.
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Carpeta “Referencias que no estdn en ninguna carpeta”. Es una carpeta ficticia
donde RefWorks almacena las referencias que el usuario no ha guardado en
ninguna carpeta personal.

Carpeta “Referencias eliminadas”, donde se almacenan temporalmente las
referencias borradas. Se accede a ella desde el Menu “Ver / Referencias
eliminadas”.

Carpeta “Mi lista”, que veremos en el apartado 5.3.

Creacion de carpetas y subcarpetas

El propietario de la cuenta puede crear tantas carpetas y subcarpetas como necesite.
RefWorks no tiene limites en este sentido. En la introduccién del apartado Il de este
Manual hemos visto el procedimiento para crear carpetas y subcarpetas.

5.2

Gestionar carpetas

Bien desde la pestafia “Organizar y compartir carpetas” o bien desde el apartado

“Carpetas”, basta situarse encima del nombre de cualquier carpeta y pulsar el botdn

derecho del ratdn para abrir todas las opciones de las carpetas: crear subcarpetas,

cambiarles el nombre, vaciarlas, borrarlas, chequear duplicados dentro de ellas, crear

listados de referencias con su contenido o compartirlas con otros usuarios.

Referencias | Organizar y compartir carpetas |
Tiene 15 ref fuera de |as carpetas. Duplicados no en carpetas. #=, \for dres compartida ..I.JJ Estadisticas o Ajustes predeterm
Compartir toda la base de datos  (43) =
Referencias que no estan en ninguna carpeta (15)
o
EJERCICIO BIBLIOGRAFIA CURSo-—T L ennnE T s
[E Crear Bibliografia ad
4 Ex
g Cre
Re
g Des
¥ Bor
|__|_| Bus
-
A= Lompart

Desocupar una carpeta significa sacar de ella las referencias que almacena.
Estas iran a parar a la carpeta ficticia “Referencias que no estdn en ninguna
carpeta”.

Borrar una carpeta no implica borrar las referencias que contiene. Como en el
caso anterior, cuando se borra una carpeta las referencias van a parar a
“Referencias que no estdn en ninguna carpeta”. Las referencias sélo pueden ser
borradas expresamente desde la opcion “Borrar”.
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e Una misma referencia puede estar en distintas carpetas sin que por ello se
considere duplicada.

e Sise borra una referencia de una carpeta se borrara de todas aquellas carpetas
en las que aparezca. No confundir las opciones “Sacar de una carpeta” con
“Borrar”. En el primer caso la referencia ird a parar a “Referencias que no estdn
en ninguna carpeta”. En el segundo a “Referencias eliminadas”.

r Milista

5.3 Carpeta Mi lista

“Mi lista” es una carpeta personal y temporal. Sirve para almacenar referencias de
forma puntual, que desapareceran de la carpeta cuando se cierre la sesién de
RefWorks. Al contenido de esta carpeta temporal se accede mediante la opcion “Ver /
Mi lista” o mediante el acceso rapido “Carpetas / Mi lista”.

ver |a,|,+g;car en su base de datos |u@

B
“Her drea compartida . |
Informacidn

o Mueva Carpet: i (&) Mueva Referencia Carpetas

=
onee | |
Referencias Mi lista
Duplicados .
RE'le'lrE'ln@'zReferencia:s eliminadas "V BTV G2TEEED | Referencias que no estan e
— [ [ [ [ [ [ Ovdenar por Ca
& Ultima Imp ortacidn (3}

Bibliografia TFG  (13)
Se pueden enviar referencias a “Mi lista” de cualquiera de las formas ya vistas:

e Mediante la opcion “Agregar a” de la pestaiia Referencias.
e O arrastrando una seleccion de las referencias (“Seleccionado”, “Pdgina” o
“Todo en la lista”) hasta la carpeta “Mi lista” del menu Carpetas de la derecha.

Aunque esta carpeta se vacia al cierre de cada sesion de RefWorks, si necesita utilizarla
varias veces en la misma sesidn con fines distintos necesitara vaciarla. Para vaciar “Mi
lista” acceda a su contenido, seleccione las referencias que quiera quitar y pinche en el
icono “Eliminar de Mi lista”. Las referencias volveran a su carpeta de origen.

Referencias | Organizar y compartir carpetas

Usar

r | |
{¥ Seleccionado [ Fagina {" Todo en la Lista o " s b IE:] @

Utilice “Mi lista”, por ejemplo, cuando quiera sacar referencias de una carpeta para
llevarlas a otra carpeta distinta. Asi evitard que se mezclen con el resto de las
referencias que estuvieran en “Referencias que no estdn en ninguna carpeta”.
Recuerde que a “Referencias que no estdn en ninguna carpeta” van a parar las
referencias que se sacan de una carpeta.
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5.4 Compartir referencias y carpetas: RefShare

La forma mas sencilla de compartir informacion en RefWorks es crear una cuenta por
un grupo de colegas, en el que todos conocen el usuario y la contrasefia de acceso.
Todos podrian trabajar a la vez con el mismo nivel de privilegios y en las mismas
condiciones. Recuerde que RefWorks permite crear tantas cuentas como sea
necesario.

No obstante, si lo que desea es compartir cierta informacién de su cuenta con otros
usuarios, RefWorks dispone de mecanismos que permiten compartir el contenido de
una carpeta, o de toda la cuenta, en las condiciones que usted establezca como
propietario de la informacién. Los colegas con los que comparta alguna de sus carpetas
pueden ser otras personas que tengan cuenta en RefWorks, pertenecientes o no a la
Universidad de Ledn, e incluso otras personas que no tengan siquiera una cuenta
abierta en el gestor bibliografico.

e La opcidn de compartir informacidon con usuarios de la ULE se lleva a cabo a
través del Area compartida, un espacio web reservado para usuarios de la
Universidad de Ledn con cuenta en RefWorks. Se accede al Area compartida
desde el menu “Ver / Ver Area compartida” o desde la pestafia “Organizar y
compartir carpetas” en la opcién “Ver Area compartida”.

e La opcidn de compartir informacidn con usuarios ajenos a la Universidad, o que
no tienen cuenta en RefWorks, se hace mediante el mddulo RefShare
(literalmente, compartir referencias). Las referencias se ubican en un sitio web
cuya direccién URL se recibe en un mensaje de correo electrénico.

Una vez tenga claro que quiere compartir la informacion debera establecer en qué
condiciones quiere hacerlo y por qué medio. Siga los siguientes pasos:

a) Manifieste su intencion de compartir la carpeta.
Puede hacerlo desde la pestaiia “Organizar y compartir carpetas” o desde el Menu
“Carpetas” de la derecha. Pinche con el botdon derecho del ratén sobre el nombre

de la carpeta y seleccione la opcidn “Compartir / Compartir carpeta” o bien pinche
sobre el icono situado a la derecha de cada carpeta en la pestaia “Organizar y

compartir carpetas”.
=
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i ~ Webinars
Referencias || Organizary compartir carpetas | o
L
Tiene 1& ref fuera de |as carpetas. Duplicados no en carpetas. f’- \ier dres compartids I;HII Estadisticas .j}_' Ajustes predeterm
Carpetas a
Compartir toda la base de datos  (32) =)
= - o r Milista
Referencias gue no estan en ninguna carpeta E lrear Elb"‘-‘grﬁf'ﬁ :
= _ Referencias que no estin e
- J Exporar = _ _
o = i@ Ultima Importacion  (3)
Bibliografia TEG (13) . | = -
“g Crearsubcarpeta Bibliografia TFG (13)
d
& Renombrar Carpeta ™
g Desocupar Carpeta
#& Borrar carpeta
[ Buscar duplicados
=4 Compartir |

;Estd seguro de que desea compartir su carpeta, Bibliografia
TFG?

-~ .
A% Compartir carpeta

Compartir | Cancelar

b) Establezca las opciones de su carpeta compartida.

Es decir, en qué términos y hasta dénde quiere compartir la informacién. Las
opciones de comparticién aparecen en una nueva ventana llamada “Opciones de
carpeta compartida”. Son las siguientes:

¢ Informacion de carpeta compartida
Se muestra la URL que RefWorks asigna a la carpeta. Ya hemos visto que la

informacién se comparte a través de la web. Es el momento de ponerle un
nombre/titulo y afiadir una breve explicacion sobre su contenido.

¥ Informac compart

URL  hitp:/fwww.refworks com/refshare2?site=039071151553600000/RWW

Titulo Eibliografia TFG

Titule como aparecera en RefShare

Informacion
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Opciones de comparticion
Si quiere que todos los usuarios de la ULE puedan acceder al contenido de

su carpeta a través del Area compartida deberd marcar la opcidn Incluir en
el Area compartida de la Universidad de Ledn, en la categoria temética

correspondiente.

Podrd incluso crear una fuente RSS para que la persona con la que usted
estd compartiendo la informacién reciba una notificacion cuando se
incorporen a la carpeta un determinado nimero de referencias nuevas.

Si las referencias llevan asociada una URL que permita el acceso a su texto
completo elija entre enviarlas sin enlaces o que sélo las personas de la ULE
puedan acceder a la informacién. Por cuestion de licencias, no estd
permitido que usuarios ajenos a la instituciéon accedan al texto completo de
los recursos contratados.

* Opciones compart

Compartir referencias ¥ Incluir en el drea compartida de Universidad de Ledn

Categoria | Cursos Formacidn j
Crear RSS Feed | 20 Referencias afiadidas recientemente j
Si el titulo esta vacio, el titulo de RefShare se establecera por cmision en el nombre carpeta
Enlaces de texto completo | através de la institucion local j
Limitaciones

Indique aqui si permitird que la/s persona/s con la/s que comparte
informacién puedan afadir comentarios a las referencias en cuyo caso
podrd decidir si quiere recibir un correo-e cada vez que esto suceda.
Igualmente podra decidir si su direccion de correo-e estara visible en las
opciones de la carpeta compartida para que sus colegas le envien mensajes
por este sistema.

Finalmente podrd decidir si la persona con la que comparte informacién
tendra acceso a las fuentes RSS que usted haya suscrito.

¥ Limitaciones
I Permitir a los usuarios afiadir comentarios a las referencias
I Recibir correo electrénico cuando se afiadan Comentarios

™ permitir Ia opcion de enviarme correo electrénico
Enviar correo electronico bufee@unileon.es

I Mostrar fuentes RSS

Biblioteca
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e Opciones de formatos bibliograficos
Determine si la persona con la que comparte la carpeta podra acceder a su

lista personal de formatos favoritos, a la lista especifica de la ULE o incluso
a formatos bibliograficos que usted haya podido crear o modificar.

¥ Opciones de Formatos Bibliograficos
¥ Wostrar 1a Lista de Favoritos
¥ Mostrar la Lista Especifica Universidad de Ledn

¥ Mostrar formatos bibliograficos personalizados

e Campos a compartir

Incluso podrd decidir qué campos de sus referencias excluird de la
informacién compartida trasladandolos mediante la flecha verde al
recuadro de la derecha. Podrd excluir, por ejemplo, campos con
informacién personal como el campo “Personal notes” o los campos
“Usuario 1”7 a “Usuario 15” disponibles en cada referencia de RefWorks
para este fin. Si no excluye ningun campo por defecto se compartiran
todos.

¥ Campos a compartir

Incluido Excluido
Autores Primarios o ;l
Titulo Primario

Publicacion Completa
Publicacidn Abreviada

Afio de Publicacién

Fecha de Publicacidn - Forma
WVolumen

Ejemplar

Pagina Inicial

Otras Paginas = =l

Incluir todo Excluir todo

i

Para finalizar pinche en “Guardar”. Si piensa que utilizara las mismas opciones
cada vez que comparta una carpeta podrd establecerlas por defecto pinchando
en la opcion “Copiar a predeterminadas”.

E] Guardar “= Restablecer Caopiar a predet Cancelar

Compruebe ahora que al lado del nombre de la carpeta en la pestafia “Organizar

y compartir carpetas” el icono |_% | ha sido sustituido por , que indica que la
carpeta esta compartida.
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c) Envie un correo-e a la persona con la que quiere compartir informacién

Una vez determinadas las opciones de la carpeta compartida sélo queda enviar un
mensaje de correo-e a la persona con la que quiera compartir la informacién. En
este correo se incluira la URL de un sitio web generado por RefWorks que da acceso
a lainformacion compartida que se visualizara en el médulo RefShare.

Para enviar el correo pinche sobre el icono de “Carpeta compartida” y seleccione la
opcion “Enviar compartir por correo-electronico”.

s
=

@ http:/Awww refworks com/refshared

No compartir

= Opciones de carpeta compartida

[ Env compart por corr elec

Aparecera una nueva ventana en la que debera escribir la direccidon de correo-e de
la persona o personas que recibiran la informacién. Puede modificar el asunto y el
cuerpo del mensaje que aparecen por defecto. Para finalizar el proceso pinche en
“Enviar correo electronico”.

Enviar mensaje de correo elecirénico

" Si hay mas de una direccidn,

Para = .
separelas con puntos y comas ™,

Asunto Mibase de datos RefiWorks

Mensaje
nttp://www. refworks. com

frefshare??2ite=039071151553600000
/RWWEB1031051551
/_66,105,98,108,105,111,103,114,97,102,195,173
,97,32,84,70, Tleenc=y

El remitente de este correo electrdénico le ha
autorizado a acceder a parte o a toda su base
de datos de referencias bibliograficas
Refworks.

5i hace clic en el enlace, &ste le llevarid a
esta base de datos, la cual aparecera en ‘:J

DafShara (a1l mAdnln rme nermite ~omaaredr

7] Enviar correo electrénico -’% Restablecer Cancelar

4
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5.4.1 Acceder a carpetas compartidas a través del Area
compartida de la ULE.

Si en el apartado “Compartir referencias” de las opciones de comparticion marcé la
opcién “Incluir en el Area compartida de la Universidad de Ledn” todos los usuarios de
la ULE con cuenta en RefWorks podran acceder al contenido de su carpeta con los
limites y en las condiciones que usted haya establecido. En este caso basta con realizar

los pasos a) y b) de las instrucciones anteriores. No es necesario que envie ningun
correo-e.

Ver

- .
[*“Fyer drea compartida
I

Se accede al Area compartida de la ULE desde el menu Todas las referencias

“Ver / Ver Area compartida” o desde la opcidn “Ver

Area compartida” de la pestafia “Organizar y

Duplicados
compartir carpetas” 1 -
ﬁﬁ’.eferenmas eliminadas
Referencias | | Organizar y compartir carpetas
Tiene 19 ref fuera de las carpetas. Duplicados no en carpetas. [ £, Ver drea compartida Ij.‘l Estadisticas 4 Ajustes predeterm

Para acceder al contenido de cualquier carpeta disponible en el Area compartida
simplemente busquela en el apartado correspondiente y pinche en “Add Share”. La
carpeta se incorporara a su lista personal de carpetas precedida de un icono que indica
gue se trata de una carpeta que alguien ha compartido con usted. Puede renombrarla.

Area compartida de RefWorks

Ad Carpeta
™~

Atapuerca Add Share Carpetas =
[refences] [output styles]
Angel Martinez Femraras Wi lista
Articulos en inglés Add Share Referencias que no estan e
[refences] [output styles] ;
Articulos en inglés & Ultima Importacion  (3)

. —_— e AFIA S
BIBLIOGRAFIA SOBRE TFG Add Share AR R
[refences] [output styles) T Af {1
Bibliografia sobre cémo hacer el TFG Remn ity orame <

T
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Cuando visualice el contenido de la carpeta compartida la informacion aparecera de la

siguiente forma:

2 BIBLIOGRAFIA SOBRE TFG > Todas las referencias

(% Seleccionado (" Pagina {" Tedo en la Lista 9 a ILED Autares Primariosj Vista Uniforme j

Referencias || Organizar y compartir carpetas |

Ordenar por Cambiar vista

Usar

v

ID Ref 482 Libro, Entero Referencia 1 de 24

tulo del libro  El trabajo de fin de grado: guia para estudiantes, docentes y agentes colaboradores
Fuente 2012 McGraw-Hill, 1

Carpetas f*BIELIOGR#.FIF.SOERETFG
ID Ref 490 Capitulo de Libro Referencia 2 de 24 ':éu 1o

Autores  Ahedo Ruiz Josu; Ateaga Martinez Blanca; Gutiérrez Gomez-Calcerrada, Sonia; Solera Hernandez Eva
del Capitulo  Eltrabajo de fin de grado maestro: una experiencia de tutorizacidn online
Fuente 2012 SevillaAFOE, 2012, 1

Carpetas :‘ BIBLIOGRAFIASOBRETFG

ID Ref 486 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 3 de 24

Autores Alvarez Ménica; Pascual Gonzélez Marcos Manuel
Titule Propuesta de evaluacion del Trabajo Fin de Grado en Derecho
Fuente Aula abierta, 2012, 40, 1, 85102
Carpetas :‘ BIBLIDGRAFIA SOBRE TFG

e Observe que el texto de la barra gris del tercio superior de la pantalla
aparece en color azul (no naranja) y esta precedido del icono de carpeta
compartida.

e Puede seleccionar las referencias que le interesen y afiadirlas a su carpeta
“Mi lista”, imprimirlas o integrarlas en su cuenta pinchando en el icono con
forma de disquete “Save references into your account”.

e Tenga en cuenta que las referencias se integrardn en su cuenta a través de
la carpeta “Ultima importacién”. Desde aqui puede reubicarlas en la carpeta

gue desee porque ya forman parte de su base de datos personal.

e Si en el momento de definir las opciones de comparticidn la persona que
colocd la carpeta en el Area compartida lo permitié usted podréd afiadir
comentarios a las referencias, ver sus fuentes RSS o contactar con él por
correo-e.

e Puede ver todas las opciones de la carpeta compartida pinchando con el
botdn derecho del ratén sobre su nombre en el apartado “Carpetas” del
menu de la derecha.

e Cuando ya no necesite la informacion de la carpeta puede borrarla (dejar de
compartirla) pinchando en la opcién “No compartir”.
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Il ID Ref 482 Libro, Entero Referencia 1 de 24 ] 11
Titulo del libro  El trabajo de fin de grado: guia para estudiantes, docentes y agentes colaboradores
Fuente 2012, McGraw-Hill, 1
Carpetas [ BIELIOGRAFIA S0BRE TFG
» I

@
I

& TP /W TETWOmKs COMm/TeTenare s
Rename Share

¥ Mo compartir

5.4.2 Acceder a carpetas compartidas por otros usuarios de
RefWorks.

Si usted ha decidido compartir sus referencias con otro usuario de RefWorks tendra
gue completar los tres pasos del procedimiento establecido al principio de este
apartado. Es decir, compartir su carpeta, establecer las opciones de comparticion y
finalmente enviar un correo-e a la persona con la que desea compartir la informacion.
El correo que recibird sera similar a este:

Mi base de datos RefWorks Recbidos  x = B
RefWorks on behalf of Mar Garcia Casado <refworks. support@proquest.com= 21:47 (hace 8 minutos) - -
para mi [+

ww.refworks com/refshare2?site=039071151553600000/RWWEE104969492/Inditex%20y%20Zarg

El remitente de este correo electrdnico le ha autorizado a acceder a parte o a toda su base de datos de referencias bibliograficas Refworks.

Si hace clic en el enlace, éste le llevard a esta base de datos, la cual aparecera en RefShare (gl mddulo que permite compartir informacidn
de Ref\Works). El propietario de |a base de datos tendra la opcidn de permitirle imprimir, exportar o generar una lista de referencias desde
RefShare. Si estas opciones estuvieran disponibles para usted, apareceran la zona de visualizacidn principal de RefShare.

Podra encontrar informacidn adicional sobre esta base de datos proporcionada por su propietario. haciendo clic en Acerca de esta base de
datos en la barra del mend. Para encontrar mas informacidn sobre cdmo utilizar RefShare, haga clic en Ayuda en |a barra del mend
RefShare.

Cuando la persona con la que comparte la carpeta, o usted mismo si alguien comparte
una carpeta con usted, pinche en el enlace que contiene el correo la carpeta
compartida se integrard en la cuenta personal de RefWorks y se mostrard en la lista
personal de carpetas. Sabra que es una carpeta que alguien ha compartido con usted
porque esta precedida del icono de carpeta compartida. A partir de aqui, procedera de
la misma forma que vimos en el apartado anterior. Las referencias podran ser afadidas
a la carpeta “Mij lista”, enviadas a la impresora, o incorporadas a la cuenta personal de
RefWorks. En funcion de las opciones establecidas por el propietario de la carpeta, el
que la recibe podra ademas afiadir comentarios a las referencias, acceder a sus canales
RSS o enviarle un correo-e.
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5.4.3 Recibir informacion sin tener cuenta en RefWorks

Incluso las personas que no tengan cuenta abierta en RefWorks pueden recibir
informacién a través del procedimiento de compartir carpetas.

La persona que no tiene cuenta en RefWorks recibira un correo similar al anterior. La
pantalla que se abre al pinchar la URL que figura en el correo es la siguiente. Observe
las diferencias:

Universidad de Leon

Q RefWOrkS Trabajo de Fin de Grado
A Buscar Trabajo de Fin de Grado Lﬁ L Buscar
|l Exportar | [ Crear Bibliografia = | 5 Ver Area Compartida O shAre  EH¥E.| Recursos 2
(9!
3 | Centro de asistencia
&
- ) ; - Webinars
“=Trabajo de Fin de Grado > Todas las referencias »
\ u [
Referencias | Carpetas B
Usar Ordenar por Cambisr vista
L:C:] - - r Milista
(® Seleccionado § () Pagina & (O Todo en Ia Lista © |Por defecto |Vista Uniforme
3 Trabajo de Fin de Grado (1
| ID Ref 10531 Libro, Entero Referencia 1 de 13 s &
Autores Felber Christian
Titulo del libro  Dinero: de fin a medio
Fuente 2014, 334, Deusto, Barcelona, 1% ed. rev. y act.
Carpetas : Trabajo de Fin de Grado
Acceso rapido 8
ID Ref 10538 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 13 =
O 016 .
1 Exportar
Autores Gonzélez Alvarez Nuria; Nieto Antolin Mariano -
Titulo  El papel de la ambigliedad causal como variable mediadora entre las précticas de recursos humanos de alto E Crear Bibliografia
compromiso y los resultados corporativos —
) - . () Imprimir referencias
Fuente Revista europea de direccion y economia de la empresa, 2007, 16, 4, 107-126
Carpetas [ Trabajo de Fin de Grado

e En la barra azul de la parte superior no aparece el nombre del propietario
de la cuenta (no hay) sino el de la institucién a la que pertenece la persona
gue envia la informacion seguida del titulo de la carpeta que se ha
compartido.

e Enlabarra de Menus sélo aparece la opcion “Ayuda”.

e Tanto los botones principales como las opciones de “Acceso rdpido” del
menu de la derecha permiten que la persona que recibe la informacion
pueda exportarla (por ejemplo a otro gestor bibliografico en el que si tenga
cuenta abierta como EndNote) o crear una bibliografia utilizando los
formatos bibliograficos que el propietario haya compartido.

e Las opciones de la pestaia “Referencias” se limitan a la posibilidad de
seleccionar referencias, ordenarlas, imprimirlas o elegir una vista de
referencias.

e Légicamente no hay pestafia “Organizar y compartir carpetas”.

e Siel propietario lo ha permitido, la persona que recibe la informacion podra
afladir comentarios a las referencias, ver sus fuentes RSS o enviarle un
correo-e.
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5.4.4 Dejar de compartir una carpeta.

Sélo el propietario de la carpeta compartida puede decidir dejar de compartirla. Desde
ese momento nadie podra acceder a la informacién.

Para dejar de compartir una carpeta localicela en la pestafia “Organizar y compartir
carpetas”, pinche sobre el icono que indica que la carpeta estd compartida y
seleccione la opcion “No compartir”.

@ http:/Awww refworks .com/refshared

o compartir
LAHTEal L

-]

(A

i e
L2

)
=1
=%
)
:
=
0
=1
]
=1
=
|
o
o

-
L

=]

& CArpe
o Ladl PPl

M compart por corr ele
LA L pru] el L) L

L]

Si ha compartido carpetas a través del Area compartida de la ULE asegurese de
retirarlas cuando la informacién ya no sea necesaria para otros usuarios.

VI. ELABORAR BIBLIOGRAFIAS

Hasta aqui hemos visto la utilidad de RefWorks para almacenar referencias
bibliograficas y gestionar de forma adecuada la base de datos resultante. Para el
investigador, el objetivo final de la recopilacién y almacenamiento de referencias
bibliograficas es poder utilizarlas en la redaccion de un trabajo cientifico en forma de
citas y generar con todas ellas un listado final a través del cual se da cuenta de todos
los documentos utilizados para la elaboracion del trabajo. Se evita asi la sombra del
plagio a la vez que se ofrece a los lectores la posibilidad de comprobar la veracidad del
contenido y de valorar la fiabilidad de las fuentes utilizadas.

Antes de seguir avanzando conviene aclarar algunos conceptos.

Cuando el investigador escribe un documento y quiere reflejar de dénde ha tomado la
informacidn tiene que incluir en el mismo citas y referencias bibliograficas. A menudo
estos dos conceptos se confunden pero no es lo mismo una cita que una referencia. El
conjunto de normas que indican cdmo se construyen ambas (citas y referencias)
constituyen un formato bibliografico.
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e Cita bibliografica (dentro del texto)
Una cita es una llamada dentro del texto que indica brevemente al lector que la
informacidn que esta leyendo ha sido tomada de otro autor. De esta forma se
diferencia claramente lo que es aportacion personal de lo que no. Hay distintas
formas de citar aunque bdsicamente son dos:

- Autor-fecha: Se indica en el texto entre paréntesis el apellido/s del
autor/es, y a continuacion el afio del documento consultado: (Gutiérrez
Aragdn, 2013)

- Numero: En el texto se incluyen nimeros sucesivos que indican que en
ese punto la informacidn se ha tomado de una fuente externa: (1), (2),
(3), 0 [1], [2], [3]

e Referencia bibliografica (al final del texto)

Sea cual sea el método elegido para citar, en ambos casos, al final del trabajo es
necesario incluir el listado completo y detallado de todas las citas que se hayan
incluido a lo largo del texto. Asi, cada cita bibliografica breve se convierte en
una referencia bibliografica donde se hacen constar todos los elementos que
serviran al lector para identificar los trabajos citados (autores completos,
titulos, documentos fuente, URLs, etc.).

La cita en el texto (Gutiérrez Aragon, 2013) se convierte al final del texto en la
siguiente referencia bibliografica (en formato APA):

Gutiérrez Aragén, O. (2013). Fundamentos de administracion de empresas.
Madrid: Pirdmide.

El listado final va precedido del término “Referencias”, no Bibliografia. [Una
bibliografia es una recopilacion exhaustiva de obras sobre un determinado
tema]. El listado se ordena alfabéticamente, si la cita se ha redactado conforme
al esquema autor-fecha, o secuencialmente, por orden de aparicidn, si las citas
en el texto se han expresado mediante numeros.

e Estilos o formatos bibliograficos
Un formato bibliografico es un estandar, una norma, es decir, un conjunto de
especificaciones que indican cdmo se redactan las citas y las referencias
bibliograficas que acompafian a un documento cientifico. En estas normas se
hace referencia a muy diversos aspectos como por ejemplo:

- Si la cita dentro del texto se hace de acuerdo al esquema autor-fecha
(formatos de autor-fecha) o numero secuencial (formatos numéricos).

- El orden de las referencias en el listado final: alfabético en los formatos
de autor-fecha y por orden de aparicién en los formatos numéricos.

- Qué elementos identificativos incluye cada una de las citas y referencias
bibliograficas. Estos elementos variaran en funcidn del tipo de
documento al que se refiera la cita (libro entero, capitulo de libro,
articulo de revista, tesis doctoral, pagina web, mapa, etc.).
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- Cuantos de esos elementos se ponen. Por ejemplo, cuantos autores
para la cita en el texto, o cuantos en la referencia bibliografica. Y si no
se ponen todos como se indica la supresidn de algunos.

- En qué orden se colocan esos elementos.

- La puntuacién que separa unos elementos de otros.

- Su tipografia (mayusculas/minusculas, cursivas, negritas...), etc., etc.

Con todo lo expuesto hasta aqui se puede comprender la enorme inversion de tiempo
gue para el investigador ha venido suponiendo la insercién manual de citas en el
trabajo cientifico y la redaccion final de la lista de referencias en el estilo bibliografico
demandado por el director del trabajo (Tesis, Proyecto, TFG) o el editor de la revista.
No sélo hay que memorizar las pautas del formato sino ademas redactar conforme a
ellas las referencias de una en una.

Por este motivo, una de las utilidades de RefWorks mejor valoradas por los
investigadores es precisamente la herramienta Write-N-Cite, que permite convertir la
informacién almacenada en citas, que se insertan a medida que se escribe un
documento, y generar la bibliografia final con todas ellas en el estilo deseado. El uso de
programas de gestién de referencias bibliograficas como RefWorks ha supuesto la
automatizacion del proceso con el consiguiente ahorro de tiempo y esfuerzo.

Bibliografia
ECrearElihlingraﬁa
Todas las utilidades de RefWorks relacionadas ° Format Document
con la redaccién de referencias bibliograficas “Gestor de los Formatos Bibliograficos
e

A > HNH s N
se encuentran en el menu “Bibliografia”. - Editor de Formato bibliografico

L «\fisualizar formatos bibliograficos

6.1 Herramientas de la bibliografia

Antes de pasar a la elaboracion de listados bibliograficos revisaremos algunas
herramientas de RefWorks relacionadas con esta tarea.

6.1.1 El gestor de los formatos bibliogrdficos

En el apartado 1.3 relativo a la personalizacidon de algunas opciones de RefWorks se
definid la utilizacién preferente de algunos formatos escogidos entre los méas de 3.000
disponibles. El formato bibliografico en el que se generard un listado puede cambiarse
en cualquier momento pero algunas utilidades como Write-N-Cite exigen que el
formato elegido figure entre la lista de formatos establecidos previamente como
favoritos. Estos formatos favoritos se deciden a través de la opcidn “Gestor de los
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formatos bibliogrdficos” del menu “Bibliografia”. Incorpore a la lista de favoritos los
formatos que prevea utilizar para redactar la bibliografia de sus trabajos.

6.1.2 El editor de formatos bibliogrdficos

A pesar de que RefWorks incluye miles de formatos bibliograficos algunas veces
ninguno de ellos se adapta plenamente a las necesidades del usuario o a los
requerimientos de una revista. Por ello, el programa incorpora la posibilidad de
construir un formato desde cero o copiar cualquiera de los formatos existentes en
RefWorks para adaptarlo. Esta utilidad es exclusiva de Refworks y no existe en la
mayoria de los programas de gestion de referencias bibliograficas.

Si necesita crear un nuevo formato basado en uno ya existente deberd utilizar la
opcion “Editor de formato bibliogrdfico” del menu “Bibliografia”.

e Busque en la lista el formato que mas se adapte a sus necesidades.

e En la opcién “Guardar como” guarde una copia del mismo y pdngale un
nombre. A partir de este momento este formato es de su propiedad y mediante
la opcion “Editar” podra realizar sobre él todas las adaptaciones que necesite.

e Distinguird sus formatos personales de los propios de Refworks porque en la
lista de formatos disponibles en RefWorks los adaptados aparecen en color
rojo.

e Los formatos personales se incorporan de forma automatica a su lista de
formatos favoritos. No es necesario que los afada con el Gestor de formatos
bibliograficos.

Editor de Formato bibliografico

Seleccione el formato a editar

Formato Vancouver 4

Hombre Vancouver
Enlace
Creado MaN/MaNMaN Invalid Date Zona horaria local (GMT +1hr)

Un formato bibliografico con ese nombre ya existe. Por favor cdmbielo y sélvelo

de nuevo|Vancouverde Mai |

[=] Guardar | | cancelar
A

L
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Cuando edite su formato guardado podra decidir si quiere modificar sélo las opciones
de la lista de referencias o también la cita dentro del texto y las notas. Tiene una
pestaiia para disefiar cada una de estas opciones. Recuerde que el formato es la suma
de todo ello.

En la pestafia “Bibliografia / Ajustes de bibliografia” apareceran las opciones definidas
inicialmente para el formato original que usted copid. Sobre ellas podra adaptar las
gue necesite modificar. Por ejemplo, el orden de las referencias en la lista, el término
que precedera a la lista de referencias, si el nimero ird entre paréntesis o corchetes
(para formatos numéricos como Vancouver), si la lista llevard sangria y su tipo de
interlineado, qué hacer con el nombre del autor si aparecen varias obras consecutivas
del mismo, etc.

Editor de Formato bibliografico

|»

Vancouver de Mar

Bibliografia | | Cita dentro del texto | | Notas

Ajustes de Bibliografia *

@ Usen para regreso de carrilage o \t para tab

Ordenar Referencias Por | Por orden en que estén citadas |

Titulo de la Lista de Referencias
IV/ Lista numerada  Preceder nimero con (
Seguir Humero Con |}

- Incluya campos vacios como referencia

- Aplicar las reglas de la APA para incluir el campo Fuente electronica
Ajuste de Sangria | Ninguno ;I
Espacio de Rengldn | Singular ;I
Para obras consecutivas por mismo(s) autor{es)
Listar todos los autares como siempre _I —
Preceder cada referencia con

Seguir Cada Referencia Con |.

Texto después de la bibliografia

Estilo(s) de idioma alternat ([Predeterminada]) ¥

Editar formato de idioma afternative | [Predeterminado] ;I @

Desde “Bibliografia / Estilos de idioma alternativo” puede definir el espafol como
idioma de su nuevo formato. Recuerde que RefWorks no asume la traduccion de los
formatos a todos los posibles idiomas y por defecto los presenta siempre en inglés.

A continuacion llega la parte mas importante, la modificacion de los elementos que
forman una referencia bibliografica para todos los posibles tipos documentales. Desde
“Bibliografia / Tipos de referencia” podra determinar qué elementos forman parte de
la referencia, el orden de los mismos, su numero, la puntuacidon que los separa, la
tipografia, etc. No es una tarea dificil pero si muy minuciosa por la gran variedad de
ajustes que se pueden realizar y por los numerosos tipos documentales sobre los que
pueden hacerse los cambios.
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Tipo de Referencia:

Genérica [definido
Acta de Conferencia [definido]
Articulo de Periddico

Articulo de Revista (Magacin)

Tipos de referencia para "[Predeterminado]” ~

@ Tipos sin definicidn usaran un formato Genérico

&) RefWorks

Campos para este tipo Orden de los campos = pjustes de Autor -
Afiadir texto de entrega = -

Anadir enlace CpenURL al di Titulo Primario Ho muestre mas de & Simas, muestre

Mo. de ldentificacion Publicacién Periddica primero |6

Tipo de Referencia Ario de Publicacién

Tipo de fuente i Fecha de Publicacidn - Form: [l Incluya Todo Seguido por |, et al | usando

Idioma de salida _— Volumen o ) )

Autores Primarios Ejemplar | Ne'gntta | Subr?ygrr cursiva ™

Titulo Primario Paginas Superindice - Subindice

Publicacion Periddica = I seguid por nombre de Gl autor

Afio de Publicacion mm | e e e
Fecha de Publicacién - Fom L ¥ utiice Titulo .0 Mostrar Anénimo como
Volumen Anonimo Ao

Ejemplar I B R m'TI _______________________________
Paginas .

Otras Paginas - Si =0lo hay 2, use |,

Descriptores . Separadores Cuando mas de 2, use |, Antes del e
Resumen |Cop|ar Campos de: | i

Mediante este procedimiento la Biblioteca Universitaria ha traducido al espafiol los
formatos APA 6th e ISO 690:2010 (autor-fecha).
sustituir expresiones que en los formatos originales aparecen en inglés por los

La traducciéon ha consistido en

o, .n

correspondientes términos en espafol. Por ejemplo “y” en vez de “and” o “&” entre

los nombres de autores, “Visto en” en vez de “viewed at”, “Disponible en” en vez de

“available from”, “Recuperado de” en vez de “retrieved from”, etc.
6.1.3 Visualizar formatos bibliogrdficos.

Utilice esta opcidn para conocer la apariencia final de un formato antes de aplicarlo a
un documento. Para cada tipo de documento podra previsualizar la forma de la
referencia bibliogréfica tal como aparecerd en la bibliografia final, la forma que
adoptaria como cita dentro del texto y la forma como nota bibliografica a pie de
pagina. Sobre esta Ultima opcion tenga en cuenta que hay formatos bibliograficos que
no contemplan la posibilidad de incluir notas bibliograficas a pie de pagina, por

ejemplo APA, Vancouver, Harvard o IEEE. Sin embargo I1SO 690 si las admite.

Visualizar formatos bibliograficos

Seleccione un formato y el tipo de cita para ver una presentacidn preliminar.

La visualizacion puede

@ Avudal

r
Formato bibliografico | APA 6th en espafiol (traducido por Biblioteca ULE) revisado y axJ| ¥ Utilizar las referencias de mi base de datos I

incluir un conjunto de

Capitulo de Libro H Ari

P referencias genéricas
Bibli: fi
G%;z‘:\?;ﬁhﬂ%and?z A M H‘ C;Na‘;wtes‘ Elar:m ‘H Hl{ﬁnda Ba”fﬂliﬂ IHQ !'\1Lm|1!’éa|1|r|e7E NGYEU?WHQEIEIESUEMUC;S J:: (3?07) Cnrnfparaﬂwe;;’wa\ys\s of .
PRTGECHES . 145187 New York Hawath HoSpany Frase. - o Leom Spein E 6. RIEnafos (B, Cauelourr gosstandtloce que incluye RefWorks

Cita dentro del texto (Gonzalez Fernandez, Cervantes Blanco, Miranda Barreto, Mufiiz Martinez y Rodriguez Santos, 2007)

como muestra, o bien

Libro, Entero
Bibliograta las referencias de su
_(E#Uerrrrlassarll'!;retmeIFSA ¥ Navas Lépez, J. E., (Eds.). (2014). Casos de direccion estratégica de la empresa (5° ed. rev. y act). Cizur Menor Navarra: Civitas-

Cita dentro del texto (Guerras Martin y Navas Lpez, 2014)

propia cuenta.

Tesis

Bibliografia
Sahalices Pinto, C. (2013). & consumidor activo como profagonista en el procesa da innavacién’ andlisis ue una red social oriine relacionada con
alimentacion [Tesls doctoral, Universidad de Ladn). de http-i/dialnet unirioja. e diqo: 3&info=link

Cita dentro del texto (Sahelices Pinto, 2013)
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6.2 Generar listados simples de referencias.

RefWorks permite elaborar listados de bibliografia con las referencias de toda la base
de datos, de una carpeta, de “Mi lista”, etc. Podra escoger entre cientos de formatos
bibliograficos disponibles y crear documentos en Word, RTF, HTML, etc., para guardar,
imprimir o enviar por correo electrdnico.

Existen diversas formas de generar un listado bibliografico:

e La forma cldsica desde el Menu “Bibliografia / Crear bibliografia” o
directamente desde el botén “Crear bibliografia”.
Hay que determinar las referencias que se quieren incluir en el listado, elegir el

formato deseado (se puede previsualizar antes) y el tipo de documento que se
quiere generar (Word, HTML, RTF, OpenOffice, etc.).

Bibliografia

ECrearEliblingraﬁa

Format Document

;Gestnrde 12 _g Mueva Carpeta E Crear Bibliografia wi Mueva Referencia

f Editor de Forma

Lb‘-fisualizarfnrmatns bibliograficos

Create a bibliography from a list of references

References to InclypeFromrTedys las referencias:
© Seleccionado (0) |@ Pagina (25)| © Todo en la Lista (57)

You can select a differe vd folder area to the right of this window.

Seleccione formato bibliografico | APA 6th en espafiol (traducido por Biblioteca ULE}E'

. Previsualizar

Select a File Typg Word para Windows (97 o posterior) E

Rland famidn mrnatinn o hiklinarankeD Did v aemet b fremnat o nanare and hiklinaesek inetand nf crnatinn -

¢ Manage Output Styles E Crear Bibliografia

e Mediante la opcidn “Imprimir”
Permite seleccionar un formato bibliografico para la impresidon y tiene la

ventaja de poder ordenar previamente las referencias por el campo que se
desee (titulo del articulo o de la revista, fecha ascendente o descendente, etc.).
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Los formatos bibliograficos por el contrario utilizan por defecto la ordenacién
alfabética por autores. El documento generado es siempre .html

Referencias | i Organizar Y comp@ﬂi.;mrpetas |
Ussr Py Ordenar por Cambisr vists
O Seleccionado OFs'gins @T: o en la Lista) ™ - ﬂ [Eh - Afio de Publicacian, 0 v| -
D IDRef 4674 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 18 e | =Y

Imprimir referencias

las referencias:

) Todo en la Lista (57)
der area to the right of this window.

References to Inclp

© Seleccionado (0
You can select a diffe

Seleccione formato bibliografico |APA 6th en espafiol (traducido por Biblioteca ULE}EI

_, Previsualizar

. Manage Output Styles @ Imprimir referencias

e Con el botén derecho del ratén sobre las opciones “Seleccionado”, “Pdgina” o
“Todo en la lista” de la pestaiia “Referencias”.
Pinchando en la opcién “Crear bibliografia” puede crear un listado bibliografico

en el formato que elija. Recuerde que puede afiadir mds formatos a la lista
desde la opcidn “Gestor de los formatos bibliogrdficos” del Menu “Bibliografia”.

Referencias || Organizar y compartir carpetas i

Crdenar por

(D selecdionzde | @ ragina iz in L '? " &\ X| B Autores Primarios ¥ | Vista Ur

Mo se encontrd ninguna refen
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e Opcidn arrastrar y soltar
Pinchando sobre uno de los botones “Seleccionado”, “Pdgina” o “Todo en la

lista”, arrastrandolo y dejandolo caer en la opcién “Crear bibliografia” del
Menu emergente de la parte derecha de la pantalla. El documento creado serd
del tipo elegido en la Personalizacion, Bloque “Opciones de la lista de las
referencias” / “Bibliography format — Drag and drop” (formato de la bibliografia
al arrastrar y soltar)

[ - - ) & Recursos a
Referencias || Organizary compartir carpetas | » _ _
Ordenar por Cambior vista Centro de asistencia
= } E— o v | BIX&E Webinars
@) Seleccionado @ Pagina () Todo en la Lista 4 E-2| autares Prlmarloﬁ Vista Uniforme E
| T B
~
[} ID Ref 10346+ Libro, Entero Referencia 1 de 6 Ep ¢ L
= - Carpetas a
Titulo del libro  Etica en el _an'!ergD de la empresa - \/ coloquio de ética empresarial y econdmica —
Fuente 1996, Universidad lea.varra‘ Ediciones Universidad de Mavarra. EUNSA, 1 Mi lista
Carpetas  libros; ~ . Referencias que no estan en
[} ID Ref 10343 (Mo, E\ntero Referencia 2 de 6 TR A 3 Ultima Importacion (1)
Titulo del libro  Etica, trabajo y empleo : Il Cologuio de Et.\:s.Empresanal y Econdmica libras  (6)
Fuente 1994, Universidad de Mavarra, Ediciones Univera'\diq de Navarra. EUNSA, 1
- . revistas (0
Carpetas |ibros; ~ . (0)
[} ID Ref 10337 Libro, Entero Referencia 3 de SN IF b4
o £ 4
N
Autores Barranco Saiz.Francisco Javier . ~
Titule del libro  Marketing politico . A spid
Fuente 2003, Escuela Superior de Gestidn Comercial y Marketing, ESIC, 1 ~ . CCeso rapido -
Carpetas |ibros; N, . .,
~ , Bisqueda Avanzada
ID Ref 10355 Capitulo de Libro Referencia 4 de 6 J
= Gl W) T Importar
Autores Baz Tejedor.José Antonio Soltar en un formato de entrega: -
Titulo del Capitulo Bases para una relacidn entre derecho del trabajo v &t} E it ~ . 4 Exportar
Fuente 2012, 129-152, Thomson Reuters-Civitas, Madrid, 1¢ ef® 2208 Al _
. N . - . E Crear Bibliografia
Carpetas libros; APA 6th - American Psychological Association
6th Edition

APA Bth en espafiol {traducido por Biblioteca
ULE) revisado 2014

ASA - American Sociological Association, 4th
Edition

Chicago 16th Edition {Author-Date System)

e Con el botén derecho del ratdn pinchar sobre el nombre de una carpeta y elegir
la opcién “Crear bibliografia”
Bien desde la pestana “Organizar y compartir carpetas”,

Referencias | Organizar y compartir carpetas |

Tiene 0 ref fuers de |as carpetss. Duplicados no en carpetas. .5 \er drea compartida EHEI Estadistic)

Compartir toda la base de datos  (107)
Referencias que no estan en ninguna carpeta (0)
5 Ultima Importacién (3)

Articulos en esﬁ. 3
f4 Crear Bibliografia > Uniform - i
» Articulos en ingl Exportar L4 AFA Bth - American Ps

Libros (8) @ Crear subcarpeta APA 8th - Mo Title Casing Applied - American Psychologid
Paginas web led Renombrar Carpeta APA 8th en espaficl {raducide por Biblioteca ULE)

@ Desocupar Carpeta ogical Association, 4th Edition

X Borrar carpeta Chicago 18th Edition (Author-Date System)

I::I Buscar duplicados » Harvard - British Standard 2010

.5 Compartir L4 150 890:2010(E) (First Element-Dats)

150 830:2010(E) (Numeric Method)
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o bien desde la lista de las carpetas en el menu “Carpetas” de la parte derecha,
y soltar en el formato bibliografico deseado.

Carpetas

Accesa

6.3 Crear una bibliografia utilizando Write-N-Cite

La lista de referencias obtenida por cualquiera de las formas anteriores puede ser
copiada y pegada al final de un trabajo precedida del término “Referencias”. Con ello
se daria cuenta de la bibliografia utilizada salvaguardando los derechos de autor y
evitando su uso indebido por plagio.

No obstante, RefWorks ayuda al investigador a presentar la bibliografia de una forma
“mdas académica” gracias a una herramienta integrada en el programa llamada Write-
N-Cite, literalmente “escribir y citar”. WNC es una utilidad perfectamente integrada en
Word que le permitird insertar las referencias almacenadas en su cuenta de RefWorks
en forma de cita a medida que escribe un documento y generar la bibliografia final con
todas ellas en el formato deseado. Esta es la forma en la que se ha de referenciar la
bibliografia en un articulo enviado para su publicacién a cualquier revista cientifica, en
la Tesis Doctoral o en el Trabajo de Fin de Grado. La utilizacion de Write-N-Cite supone
un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo al automatizar el proceso.

6.3.1 Instalacion de Write-N-Cite

Para poder utilizar Write-N-Cite tendra que instalar la aplicacion en su ordenador
personal. Se accede a la pdgina de descargas de Write-N-Cite desde el Menu
“Herramientas / Write-N-Cite” de RefWorks.
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Se trata de un proceso sencillo. No obstante, podrd encontrar mas informacién sobre
la instalacién de WNC en la pagina web de la Biblioteca Universitaria, apartado
“Aprendizaje e investigacion / Gestores bibliogrdficos / RefWorks”

http://biblioteca.unileon.es/files/Instalacion WNC 4.pdf

y en la propia pagina de descargas de WNC

http://www.refworks.com/refworks2/help/RefWorks2.htm#Write-N-Cite 4 -
Installation Troubleshooting.htm

® RefWorks

Herramientas

Write-N-Cite

o Nueva Carpeta Crear Bibliografia @ Nud

RefGrab-It

=
- Copias de seguridad y restaurar
Referencias > Todas las referencias L-g g g g

Write-N-Cite X

e

What could be easier than clicking a button to cite How do | log into Write-N-Cite 4 using my institution
references while you write your paper? credentials?
Wirite-N-Cite allows you to cite references from your RefWorks If you use your institution’s credentials (Athens, Shibboleth or Proxy)
account with just a few clicks. With Write-N-Cite you can choose to log in to RefWorks, you MUST copy and use this code on the Write-
from thousands of bibliography styles and watch as it instantly N-Cite 4 login screen

formats your in-text citations, footnotes and bibliography.

. . . 455cT744751704657€15c526840147c2929251£553d0e501b0e
Do you have questions about the latest version of Write-N-Cite 011102151a0753303327181d3b0e2a10154a3d65275d150222
Write-N-Cite 47 See our frequently asked guestions 7d15131015323d3211601F

m

New ProQuest for Word (WNC) for PC and Mac

Downloads

We are pleased to announce the latest version of ProQuest

for Word for both Windows (v. 4.4.1272) and Mac (v Write-N-Cite 4 for 32 bit Word

4.4.1225) which resolves the following feature and formatting (¥)

issues For Windows XP, Windows Vista, Windows 7 and

Windows 8

- Deleted references no longer download to your local Supports Word 2007, Word 2010 and Word 2013
database -
- When Auto Sync option is selected, it remains Having trouble installing Write-N-Cite 47 Our instatiatssm
selected unless de-selected by user help, or you may need to ¢
- Documents with citations inserted using One Line requirements

Cite View (RefWorks users only) will automatically be
converted for use with PQFW 4 and above
sawith Asian characters now.s

Write-N-Cite (version 4) es compatible con Windows Vista, Windows 7 y Windows 8.
Con Windows XP se han detectado frecuentes problemas. También hay versidn para
Mac. Se integra perfectamente con Microsoft Word 2007, 2010 y 2013. No funciona
con Word 2003.

Si tuviera problemas para instalar WNC en su ordenador personal le recordamos que
los ordenadores de las distintas Bibliotecas y de las Aulas de Informatica de la ULE
disponen de acceso a esta utilidad.
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6.3.2 Iniciar sesion en Write-N-Cite desde Word

Una vez instalada la aplicacidon aparecerd una nueva pestana en el menu de opciones

de Word llamada “ProQuest” (en las versiones instaladas con anterioridad al verano de

2014 esta pestana se llamaba “RefWorks”). WNC se instala como un complemento de

Word.

Para acceder a la aplicacién vaya a la pestafia “ProQuest” y pinche en “Iniciar sesion”.

Cuando se inicia sesidn se estd abriendo el camino para que Word y RefWorks puedan

comunicarse y trabajar juntos. Esto significa que usted podrd escribir su trabajo

utilizando la informacion

gue haya guardado en RefWorks. De esta forma podra

insertar citas a medida que vaya escribiendo y la aplicacién generara con todas ellas la

bibliografia final, en el formato que usted elija y de manera totalmente automatica.

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Acrobat ProQuest

Cita y bibliografia

5, Iniciar sesian

Extras Configuracion

Hay dos formas alternativas de iniciar sesidén. Tendra que elegir una de ellas:

- Introduzca su nombre de usuario y su contrasefia particulares de acceso a

RefWorks.

O bien

- Utilice el cédigo de inicio de sesion que aparece en la pantalla de descargas
de Write-N-Cite en RefWorks (Ir a RefWorks, opcion “Herramientas / Write-
N-Cite”). Copielo y péguelo en el recuadro.

+ Inicio de sesién en

R |—| Flow

User Mame: ||

Contrasefia: |

O bien

Puede encantrar el céddigo en la pagina de descargas de Write-N-Cite en

if you use your institution's credantials (Athens, Shibhaleth or Proxy)
1o bog in 10 Reforks, you MUST copy and use this code on the Write-
N-Cite 4 login screen

Cddigo de ini

Mote: You can find your code on the Write-N-Cite download page.

Iniciar sesion Cancelar l

El proceso de sincronizacion de datos tardara unos segundos. Una vez que haya

iniciado sesidon todas las opciones aparecerdn activas y podra empezar a trabajar con

Write-N-Cite.
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6.3.3 Trabajar con Write-N-Cite
Para utilizar Write-N-Cite siga los siguientes pasos:

a) Escoja el formato que quiera dar a su bibliografia en la opcién “Formato”.

Los formatos que aparecen son los que defini6 como favoritos en su cuenta de
RefWorks. Si el formato que desea no aparece visible bldsquelo en “Seleccionar otro
formato”. Si quiere anadir alguno nuevo tendrd que hacerlo desde la opcidn
“Bibliografia / Gestor de los formatos bibliogrdficos” de RefWorks.

En funcion del formato que elija las citas se iran insertando dentro del texto en la

forma autor-fecha o numérica, y la bibliografia final aparecerd ordenada
alfabéticamente, si eligio un formato de autor-fecha, o por orden de aparicion en el
texto, si eligiéd un formato numérico. No obstante, esta eleccion no es definitiva ya que
podrd cambiar el formato, incluso con el texto redactado, tantas veces como desee.

wWid9-0|= Documentol - Microsoft Word

Inicio

Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

4 Formato:

- ) & - =
Harvard - B... |*| [&¥ Sincronizar mi base de datos g Cerrar sesion

Opciones| Al Formatos populares
Insertar

cita - Harvard - British Standard

[
Citay bibli{ Uniform - Uniform Requirements | % Seiestioniretio decikda

AMA - American Medical Associati Selecaiore un hiro del mend desplegable
MLA 7th Edition i |t dmportien

APA Bth - American Psychological Motn: Wds natilos disporibles en el Administradar de eatilon de salidn de Refworks
Chicaga 16th Edition (Author-Dat) Varvard - Bth Randard

.F;-l: Formatos recientes

Jf Seleccionar otro formato 150§
v Undoem - Unferm Requirements for Manuseripts Sobmitied 1o Biomedical Joumals

MLA ¥ Edbon

Chicago 18th Edion (Ncbes § Bliograpty)

Capiar de 150 £30 2010F) (Mumenc: Methad)

APA fth en espaicl fraducido por Bibkotecs ULE) revisado v adaptado 2014

AFA Bth - Amercan Prychologcal Assocation. Blh Bdlion

150 £30: 2010E) (Numenc Method) de mar

[ G\m:! Canceler

b) Comience a escribir su trabajo y vaya insertando las citas

Puede insertar las citas en el texto a medida que lo escribe o redactar primero el texto
completo y luego volver atras e insertar las citas donde corresponda. Sinceramente,
pensamos que la primera opcidn es mejor. Write-N-Cite estd pensado para insertar
citas a medida que se escribe.

e Para insertar una cita situe el cursor en el punto del documento donde desee
citar y vaya a la opcion “Insertar cita / Insertar nuevo”. Aparecerd un cuadro en
el que verd las carpetas de su cuenta de RefWorks.

e Si hace doble clic encima del nombre de una carpeta aparecera el listado de
todas las referencias que contiene.

e En la carpeta “Not in folder” tiene las referencias que no haya guardado en
ninguna carpeta.
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e Sino recuerda en qué carpeta estd una referencia puede buscarla poniendo en

el buscador de la parte superior cualquiera de los datos que recuerde de los

campos autor, titulo o fecha.

e Siquiere asegurarse de que la referencia es exactamente la que quiere insertar

pinche sobre ella con el botdn derecho y podra ver la referencia completa, con

todos sus campos.

e Cuando tenga visible en el listado la referencia que quiera insertar haga clic

sobre ella y pinche en Aceptar. Si hace doble clic se insertara directamente.

e En el mismo lugar puede insertar una o varias citas. Para insertar varias citas

seguidas utilice el botén '+,

rﬁ, Formato: | APAGthen.. -
= E Qpciones de bibliografia =
@ Reapply Output Style

Insertar nuevo

@ Sincronizar mi base de datos
5( Eliminar codigos de campo

L.-:,' Open RefWorks

Extras

& Cerrar sesidn
I%Preferencias
Habilitar carpeta de AutoSync

Configuracion

Hfia)
—

Asi aparecera

en su docum

FyFr T 1

-

[

Buscador de referencias

@ Insertar/editar cita

|

-] Not in Folder

=

E] Last Imported

E] libros

E] paginas web

E] revistas

ento

-

Author

Year

Title

Laharca,Nelson

2010

Etica empresarial: un aporte tedrico para su

Lopez,Carmen
4 m

2009

=

IWat‘lon of the Spanish fashion br =
3

>

Edit References
[] ocultar afio
[F] ocultar autor

Prefijo

Preview Citation

(Labarca, 2010)

seleccionar referencia:

Suprimir paginas
Anular paginas]

[ 1

[Copizar de APA 6t

%ma al pie

Doble clic sobre la
referencia para insertarla.
Boton derecho del ratén
para verla

[Mueva referencia]

Labarca,Nelson, 2010, Etica empresarial: un aporte tedrico para su discusicn

[7] Anular orden predeterminado

Siga escribiendo e insertando de la misma forma tantas citas como desee. Puede

guardar el documento y volver sobre él en otro momento para continuar el trabajo.

c) Edite las citas si fuera necesario

Antes de insertar la cita en el texto, o haciendo doble clic sobre la cita ya insertada,

puede editarla y hacer sobre ella algunas modificaciones formales que ayuden a

aligerar el texto o aporten informacién adicional. Las modificaciones mas habituales

son las siguientes:

Biblioteca
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Edit References

Ocultar afo Suprimir paginas Crear nota al pie
Ocultar autor Anular paginas: Solo bibliografia
Prefijo: Sufijo:

Cita en en texto: (Gonzalez Pérez, 2010)

Biblioteca

Ocultar el afio cuando la fecha del documento forma parte del texto:
Ejemplo: Alld por el afio 2010 (Gonzalez Perez) se establecié que...

Ocultar el nombre del autor cuando este dato aparece en el texto:
Ejemplo: El Doctor Gonzalez Pérez (2010) establecid que...

Convertir la cita dentro del texto en una nota al pie. Dentro del texto se
visualizaria un numero superindice correlativo para las distintas notas.
RefWorks permite realizarlo pero tenga en cuenta que hay formatos que no
preveen el uso de notas bibliograficas a pie de pagina. Sin embargo es algo
habitual en disciplinas como las Ciencias Juridicas o el Arte. Si utiliza notas
de Word a pie de pdgina las notas de RefWorks se irian intercalando con las
notas explicativas de Word sin ningun problema.

Eliminar la cita completa y hacer que la informacidon aparezca sélo en la
bibliografia si tanto el autor como la fecha ya forman parte de la redaccion
del texto.

Ejemplo: En el afo 2010 Gonzalez Pérez establecio que...

Anadir un prefijo a una cita. Se utiliza, por ejemplo, para citar en el texto
fuentes secundarias, es decir, obras que se conocen a través de las citas
hechas por otros autores. En general se recomienda utilizar este tipo de
fuentes secundarias con moderacién y reservarlas para trabajos de dificil
localizacién o agotados:

Ejemplo: Seguin Lopez Alvarez (como se cita en Gonzélez Pérez, 2010)

No hemos visto la obra de Lépez Alvarez sino sélo lo que dice de ella
Gobnzalez Pérez, que si la ha visto. En WNC tendria que insertar la cita de
Goénzéalez en su documento y afiadir como prefijo la expresion “como se
cita en”. Esto es sélo un ejemplo. En general puede anteponer como prefijo
la informacién que desee.

Aiadir un sufijo a una cita. Esta opcion se utiliza, por ejemplo, para afadir
informacién sobre los nimeros de paginas cuando se cita literalmente.
Verifique la puntuacién que especifica el formato que esté utilizando para
separar las paginas del resto de la cita (por ejemplo APA e ISO 690 utilizan
una coma).
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"

Ejemplo: Se define como “el nimero de elementos de un conjunto
tomados de dos en dos dividido por la suma total de elementos de todos
los conjuntos de la muestra” (Gonzalez Pérez, 2010, p. 234).

Puede combinar varias de estas opciones en una misma cita. Por ejemplo, convertirla
en nota a pie de pagina e insertar en ella un prefijo y un sufijo.

d) Genere la bibliografia:

Cuando haya terminado de insertar todas las citas en su documento coloque el cursor
al final y vaya a “Opciones de bibliografia / Insertar bibliografia”. Write-N-Cite
convertira automaticamente las citas en referencias y generara un listado con todas
ellas. La ordenacion se hara conforme a las especificaciones del estilo bibliografico que
haya elegido. Algunos formatos como APA incluso determinan la sangria (francesa), el
interlineado y el texto que ha de encabezar la lista (Referencias)

W d9- |+ Documentd
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Acrol

Lﬂ Formato:  Harvard - B... ~ I__@ Sincronizar mi base de datos :h Cerrar sesion
@, Opciones de bibliografia ~ & Eliminar codigos de campo @ Preferencias
Irgteartfu @) Insertar bibliografia irir RefWorks Habilitar carpeta de Autosync
Extras Configuracion

Si por cualquier motivo necesitase insertar nuevas citas en su documento después de
haber generado la bibliografia, elimine la bibliografia antigua en “Opciones de
bibliografia / Eliminar bibliografia” y vuelva a generarla para que aparezcan en el
listado las nuevas incorporaciones. Sélo es necesario si se hace sobre una versién
guardada del documento. Si se hace sobre un documento en curso la actualizacion es
automatica.

e) Edite el listado de bibliografia si fuera necesario

De la misma forma que se puede editar una cita para modificar su apariencia también
se puede modificar la forma de la lista final de referencias cuyo aspecto viene
determinado por las especificaciones del

formato utilizado. RefWorks permite [E, opciones de bibliografia = s E
realizar pequefias modificaciones sobre

las reglas establecidas por el formato en .
@ Eliminar bibliografia

cuestiones tales como la ordenacion, las |—-
sangrias, el interlineado o los margenes. e _~plicar formato a bibliografia

Para editar la bibliografia haga doble clic
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sobre la lista final de referencias o vaya a la opcidn “Opciones de bibliografia / Aplicar
formato a la bibliografia”. Aparecera un cuadro que se activard pinchando en la parte
inferior donde dice “Haga clic aqui para desbloquear el formato”.

@ rFormato de bibliografia

L3¢

[ Preview:
-
Gonzalez Alvarez N, Nieto Antolin M. El papel de la ambigiiedad causal como variable mediadora
entre las practicas de recursos humanos de alto compromiso v los resultados corporativos. Revista
ewropea de direccion v economia de la empresa [En linea]. 2007;16(4):107-26.
=
—Sort By: II |
{* Nombre del autor(predeterminado) ombre de publicacion pel {* Ninguno(predeterminado) 3,C, ...
(" Titulo de publicacion " Tipo de referencia 1,23 ..  ab,c ..
{~ Fecha de publicacion " 1D de referencia coLm,
" Apariencia
—Spacing: II Margins: I [Centimetros)
Sangria: INingunD j Parte sup% 0,00:’: Parteinferio
Linea: ISenciIIo j Izquierda: Derecha:
Citas solo con bibliografia:

#2Es posible que su configuracidn no coincida con el formato

Restablecer valores
redeterminados Cancelar

e Podrd modificar la ordenacién de la lista de referencias y utilizar, en vez del
autor, habitual en un formato autor-fecha, otros criterios como el titulo de la
publicacidn, la fecha de publicacién, el orden de aparicién en el documento
(traducido por RefWorks erréneamente como “Apariencia”), el tipo de
referencia, etc.

e Podrd preceder cada referencia de la lista con nimeros (arabes o romanos) o
letras.

e Podrd modificar la sangria: afiadir o quitar una sangria francesa o una sangria
de primera linea. Por ejemplo, APA aplica sangria francesa a la lista de
referencias pero esta especificacion se ha eliminado en el formato traducido
por la Biblioteca. Desde esta opcidn podria volver a aplicarse.

e Podra modificar el interlineado de la lista. Por ejemplo, APA aplica interlineado
doble en la lista de referencias pero esta especificacion también se ha
eliminado en el formato traducido por la Biblioteca. Desde aqui podria
reestablecerse.

e Finalmente podra también modificar los margenes.
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6.3.4 Otras opciones de Write-N-Cite

L_@ sincronizar mi base de datos

Si introduce referencias nuevas en RefWorks después de haber iniciado la sesidén en
Write-N-Cite tendra que volver a sincronizar su base de datos antes de poder utilizarlas
en el documento abierto. Sélo asi se actualizaran los cambios y las nuevas referencias
apareceran en la lista de carpetas para poder ser insertadas en el documento. Si
trabaja en su propio ordenador (no en un ordenador publico) y acostumbra a dejar la
sesion de “ProQuest” abierta sincronice la base de datos cada vez que reanude su
trabajo.

5 Eliminar codigos de campo

Si va a enviar su trabajo a una revista para su publicacion como articulo le
recomendamos que elimine los cddigos de campo (la programacidn que esta detrds del
sombreado gris de cada cita y de la lista de referencias). A veces, estos cddigos de
campo son incompatibles con los programas de maquetacién de textos. iPero mucho
cuidado!. El resultado sera un documento con texto plano, sin programacion. La
eliminacion de los cédigos de campo rompe la relacidon que se establece entre Word y
RefWorks y no se podria reestablecer. Le recomendamos guardar una copia del
documento con los cédigos por si los revisores requieren modificaciones y hay que
volver a enviarlo.

@' Preferencias

Si habilita la opcidon “Mantener carpetas de AutoSync” RefWorks creara de forma
automatica una carpeta llamada “Documents” que se afiadird a su lista de carpetas
personales. En sucesivas subcarpetas dependientes de “Documents” guardara las
referencias que usted haya utilizado en cada uno de sus trabajos.

2 - .
iy Cerrar sesion

Cuando salga de Write-N-Cite recuerde cerrar la sesién, sobre todo si no trabaja en su
ordenador personal. Preste especial atencién si trabaja desde un ordenador publico,
por ejemplo en un Aula de informatica o en los ordenadores fijos de una Biblioteca. Si
no cierra la sesion, la préoxima vez que un usuario abra WNC desde Word lo hara en la
sesion que quedé abierta.
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6.4 Crear una bibliografia sin utilizar Write-N-Cite

Existe una alternativa que permite insertar citas en un documento y generar la
bibliografia final sin utilizar Write-N-Cite. Esta opcidén es util para los usuarios que
utilizan procesadores de texto OpenOffice ya que Write-N-Cite es un aplicativo que
funciona sélo con Microsoft Word. Proceda como sigue:

a) Abra un documento OpenOffice y comience a escribir. Cuando tenga que
insertar una cita vaya a RefWorks y busquela. Pinche en la opcion “Citar” que
encontrard en la barra gris que identifica cada referencia (dos llaves). Puede
hacer mas facil el proceso si cambia la vista de sus referencias a la forma “Una
linea/Vista de cita”. Copie y pegue la cita en su documento tal y como aparece
en el recuadro. Bajo ningun concepto modifique la informacion que aparece
entre las dobles llaves. Inserte de la misma forma tantas citas como desee.
Cuando haya terminado, guarde el documento.

I ID Ref 10531 Libro, Entero Referencia 1 de 1 AE :‘ |

Autores  Felber.Christian | Visualizador de Citas Bibliograficas d&R
Titulo del libro  Dinero: de fin a2 medio

Fuente 2014, 334 Deusto, Barcelona, 17
Carpetas Trabajo de Fin de Grado;

{{10531 Felber 2014; 10531
Felber 2014:}3}

Seleccione cita bibliografica. Luego debe copiar y
pegar la cita en el documento.

Bibliografia Borrar Marcar

Y

b) En el menu “Bibliografia” de RefWorks seleccione la opcidn “Format
document”. Seleccione el formato bibliografico de salida de las referencias y
afiada la ruta del documento que esta en su ordenador. El documento se
formateara incluyendo las citas en el texto y la bibliografia final con todas ellas.
Guarde el documento final. Vuelva al documento inicial si necesita anadir
nuevas referencias y vuelva a generar de nuevo la bibliografia. Sera necesario
repetir este proceso cada vez que introduzca cambios en el documento
original.

Como vera, esta forma de crear bibliografias tiene muchas limitaciones y por ello se
recomienda utilizar Write-N-Cite siempre que sea posible.
Tiene a su disposicion una guia detallada del proceso en la pagina web de la
Biblioteca Universitaria, apartado “Aprendizaje e investigacion / Gestores
bibliogrdficos / RefWorks”:

http://biblioteca.unileon.es/files/Citar OpenOffice.pdf
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VIl. OTRAS UTILIDADES

7.1 Realizar copias de seguridad y restaurar la cuenta

Desde el menu “Herramientas / Copias de

seguridad y restaurar / Copia de seguridad” es L LELEE

posible hacer una copia de la base de datos que Write-N-Cite
incluirda no solo las referencias sino también RefGrab-It

todas las opciones personalizadas que se S I —

hubieran definido (formatos bibliograficos
personalizados, archivos adjuntos, suscripcion a canales RSS, etc.).

El archivo correspondiente a la copia se guardard en el ordenador y podra ser
restaurado en la opcion “Restaurar”.

Copias de seguridad y restaurar X

© Ayuda
¥ Copia de seguridad

Copia de seguridad: Incluir Referencias
Incluir adjuntos
Incluir las fuentes RSS

Seleccionar los formatos bibliograficos
para la copia de seguridad Seleccionar todas Anular seleccién de todas
I1SO 690-2 Autor-fecha traducido Biblioteca ULE para Derecho
Vancouver de Mar
¥ Restaurar '

Restaurar opciones: Incluir Referencias
Incluir adjuntos
Incluir las fuentes RSS

Incluir Formatos bibliograficos

Nombre dfI Archivo para Restaurar: Examinar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.

Utilice esta opcidon no tanto para guardar la informacion por miedo a perderla (se
almacena de forma segura en los servidores de ProQuest), sino, por ejemplo, antes de
hacer cambios en bloque que puedan comprometer la integridad de la base de datos.
Recuerde que los cambios son irreversibles. Si hizo una copia podra volver a la
situacidn inicial.
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Esta utilidad le permitird también, por ejemplo, enviar un formato bibliografico
personal a un colega para que lo restaure en su cuenta. No incluya en este caso
referencias bibliograficas en la copia de seguridad, tan sélo marque el formato que
guiera copiar. lgualmente, en el momento de restaurarlo se marcara sdlo la opcién
“Incluir formatos bibliogrdficos”. De esta manera las referencias quedaran a salvo.

7.2 Importar referencias bibliograficas desde EndNote Basic

Desde la opcion “Referencias / Importar / Desde bases de datos EndNote” es posible
integrar en RefWorks referencias bibliograficas almacenadas en EndNote Basic. Basta
con haber guardado las referencias desde EndNote e introducir la ruta del archivo en el
que se encuentran.

L Referencias

Pedir un Filtro Lista de Filtros y Bases de Dat

J ARadir nueva

* Desde archive de texto

. D0
Desde texto =

I ¥ Desde bases de datos EndNote 'Ll Expc—ﬂar
Base de datos EndNote a importar:

Examinar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

(Tome nota que las referencias también se encuentran en la carpeta de Ultima Importacion)

Importar a una carpeta None v

7.3 Exportar referencias a otro gestor bibliografico

Desde la opcidn “Referencias / Exportar” se genera un archivo con las referencias
seleccionadas y con la estructura necesaria para ser guardado y restaurado, por
ejemplo, en otro programa de gestién bibliografica.

L Referencias

Exportar referencias

References to Include From Todas las referencias:

) Seleccionado (0) ) Pagina (25) @ Todo en Ia Lista (35)
You can select a different folder from the folder area to the right of this window

«JAfiadir nueva

I Importar

DOId

Select an Export Format | Bibliographic Software (EndNote,Reference Manager,ProCit

Bibliograp O are dNote, Reference Manager,Pro

Need Ayuda exporting references BibTeX - RefWorks ID
Citation List
RefWorks Tagged Format
RefWorks XML Format rencias
Tab Delimited
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7.4 Estadisticas

En el menu de acceso rapido de la derecha hay un
apartado que proporciona datos estadisticos sobre
la cuenta personal de RefWorks tales como el
numero de referencias almacenadas, carpetas
personales y archivos adjuntos asociados a las
referencias y bytes disponibles/utilizados.

VIIl. PARA SABER MAS

Ayuda
L Y

“niciar archivo de ayuda

L Isolicitar

Ademas, desde el Menu desplegable de la derecha,
en el apartado “Recursos” se puede acceder a un
conjunto de sesiones de formacién grabadas o
“Webinars”. RefWorks ofrece periddicamente
sesiones de formacion en linea para sus nuevos
usuarios de todo el mundo.

En “Recursos / Centro de asistencia” hay acceso a

&) RefWorks

Estadisticas a

35 Referencia(s)

2 Carpeta(s)

0 Elemento(s) compartido(s)
2 Archivo(s) adjunto(s)
415374 / 5368709120 bytes
utilizados.

Desde el menu “Ayuda / Tutorial” podra acceder a una

[ “Icontacte con su biblioteca coleccion de videotutoriales grabados (en inglés)
oria disponibles en el canal de RefWorks en YouTube.

También es posible consultar la ayuda en linea desde

“Ayuda / Iniciar archivo de ayuda”.

Recursos 5|

Centro de asistencia
‘Wehinars

 fE

otros materiales de formacidn y a listas de discusién y blogs de usuarios de RefWorks.

e Recursos de formacion en
espafiol y seminarios grabados

@ proquest.libguides.com/spanish/refworks

en la web de ProQuest
http://proquest.libguides.com/
spanish/refworks

ProQuest LibGuides Formacion y recursos en espafiol

p L L. FormaciénW
e Guia de inicio rapido en —_— )

espanol

PI’O{ LUESL.  proquest.libguides.com

http://www.refworks.com/refworks2/help/RefWorks QSG ES Decll.pdf

e Mas informacién y acceso a este Manual en la pagina web de la Biblioteca

Universitaria

http://biblioteca.unileon.es/ayuda-formacion/gestores-bibliograficos/refworks
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