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PRESENTACION

Desde hace varios afios la Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales de la
Universidad de Ledén viene desarrollando diversas acciones formativas con el objetivo de promover
entre los alumnos la busqueda y utilizacién de fuentes fiables para la realizaciéon de los trabajos
académicos, fomentar un uso honesto de la informacion y evitar el plagio.

Como complemento a la bisqueda de informacidn se imparten también sesiones sobre como redactar
la bibliografia con un programa de gestion de referencias bibliograficas. En el Curso 2015/2016 la
Universidad de Ledn adquirid la version institucional de Mendeley (MIE). Este Manual que pretende ser
una ayuda basica para los que se inician en el manejo de este gestor bibliografico y servir como material
de apoyo en las formaciones presenciales.

En el Reglamento de los Trabajos de Fin de Grado de nuestra Facultad se establece que el sistema de
citas y redaccion de referencias bibliograficas se adapte a lo establecido en la norma de la American
Psychological Association. En octubre de 2019 se ha publicado la 72 edicién del Manual de APA y hemos
aprovechado la ocasién para realizar una revision en profundidad y adecuar esta Guia a los nuevos
requerimientos del formato. El estilo APA 7th disponible en Mendeley recoge todos los cambios
recientemente introducidos. Por nuestra parte, en el presente Manual hemos afiadido mas ejemplos
sobre cédmo incluir en Mendeley distintos tipos de documentos prestando mayor atencién (como
también ha hecho APA) a documentos de la web y publicaciones en las redes sociales. En la linea de las
ediciones anteriores, el presente texto pretende fomentar la utilizaciéon conjunta de Mendeley y APA. Es
ante todo una Guia de Mendeley pero también puede ser utilizado como una Guia basica de APA
porque contiene ejemplos y un resumen de las principales normas para la redaccién de citas y
referencias elaboradas por la American Psychological Association. Es fruto del aprendizaje constante
que por nuestra parte conlleva la tarea de formacion y esta dedicado a todos los alumnos y usuarios de
la Biblioteca en general, que han sido, son y seran por siempre la razén de ser de nuestro trabajo diario.

Ledn, febrero de 2020
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MENDELEY

QUE ES UN GESTOR BIBLIOGRAFICO

Cuando el investigador inicia el proceso de busqueda de informacidn para documentarse en un nuevo
tema surge el problema de ir almacenando las referencias bibliograficas localizadas. Algunas pasaran a
formar parte de la investigacidn en curso y otras convendra guardarlas pues pueden ser Utiles en otro
momento. Si la investigacion se lleva a cabo a lo largo de un tiempo la informacién localizada en forma
de referencias puede crecer y descontrolarse. Hace afios este trabajo de organizacién y ordenacion se
plasmaba en fichas de papel, en listas de documentos en Word o rudimentarias bases de datos en
Access. Desde hace un tiempo los programas de gestion de bibliografia se han convertido en
herramientas imprescindibles para la investigacion.

Un gestor bibliografico es un programa informatico que ayuda al investigador en la tarea de recopilar, almacenar
y gestionar referencias bibliograficas que pueden obtenerse a partir de la consulta de diversas fuentes como
bases de datos en linea, catalogos de Bibliotecas o buscadores de Internet.

El resultado es una base de datos personal, perfectamente organizada, donde se almacenan referencias
bibliograficas e incluso textos completos, imagenes, videos y cualquier otro tipo de documento asociado
a una referencia.

Ademas de servir de ayuda en la recopilacion y almacenamiento de informacion, los gestores
bibliograficos ofrecen la posibilidad de generar listados de referencias en cualquiera de los estilos
bibliograficos mas habituales y lo que es mejor, insertar citas en un documento a medida que se escribe
y generar la bibliografia final con todas ellas en el formato adecuado de manera totalmente automatica.
Ello supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo.

En estos momentos la Biblioteca de la Universidad de Ledn proporciona acceso permanente a dos
programas de gestidon bibliografica: EndNote Basic y Mendeley en su version Institucional (Mendeley
Institutional Edition).

EndNote Basic es una version simplificada de EndNote, gestor bibliografico de gran tradicion
desarrollado por la empresa Thomson Reuters (ahora Clarivate Analytics). Se incluye dentro de las
prestaciones de la Web of Science como herramienta basica de apoyo a la investigacién y forma parte
de la licencia nacional gestionada por la FECyT. Todas los organismos publicos de investigacion
(Universidades publicas, Hospitales publicos, Institutos del CSIC, etc.) tienen acceso a esta herramienta a
través de la suscripcion a Web of Science.

Por su parte, Mendeley, adquirido por Elsevier en 2013, es una herramienta avanzada que combina las
caracteristicas habituales de un gestor bibliografico tradicional con utilidades propias de la web 2.0. Esta
disponible en versién Gratuita, Institucional y Premium. Combina una versién local de escritorio
(Mendeley Desktop) con otra version en linea (Mendeley Web) que se sincronizan entre si y permiten el
acceso tanto desde dispositivos fijos como méviles. Es compatible con Mac, Windows y Linus, y dispone
de aplicaciones para dispositivos méviles |I0S y Android.
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EMPEZAR A TRABAJAR CON MENDELEY

Mendeley como gestor de referencias

v Mendeley es una herramienta informatica que te permitira almacenar en una base de datos
personal las referencias bibliograficas de los libros, articulos de revistas o paginas web que
hayas utilizado para realizar un trabajo académico.

Si consultas fuentes de informacion como bases de datos o catalogos de bibliotecas la
incorporacion de referencias se hace de forma automdtica. No tendrds que teclear los datos.

También podras introducir referencias de forma manual.

AN

Ademas Mendeley extrae de forma automatica los metadatos asociados a los documentos PDF
y los almacena para generar referencias bibliograficas. Incorpora un visor propio de PDFs y
facilita el almacenamiento y la organizacién de todos los PDFs asociados a las referencias.

V" Através de un plugin que funciona asociado a Microsoft Word, Mendeley permite insertar citas
dentro de un texto a medida que lo escribes y generar la lista final de referencias redactada y
ordenada segun el estilo bibliografico que decidas. Recuerda que en nuestra Facultad las
referencias que aparecen en el TFG se redactaran en formato APA.

Si utilizas Mendeley no tendras que memorizar las Normas APA ni redactar las
referencias de una en una.

Pero Mendeley es mucho mas que un gestor bibliografico

Mendeley es una red social que permite a los investigadores crear grupos para compartir
informacion y conocer colegas con sus mismos intereses.

Mendeley es también una gran base de datos integrada por los millones de referencias que los

usuarios de Mendeley almacenan en sus cuentas.
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MENDELEY

Registrate y crea tu cuenta: es gratuito para todos los usuarios

n Crea tu cuenta. Disfruta de las ventajas de la versidn institucional

Cualquier persona puede crear una cuenta en Mendeley. Crear una cuenta es gratuito. No obstante, la
Universidad de Ledn tiene suscrita la version Institucional de Mendeley. MIE (Mendeley Institutional
Edition) tiene muchas ventajas sobre la version gratuita:

e Mayor capacidad de almacenamiento individual (100 GB frente a 2 GB de la version free),

e Mayor capacidad de almacenamiento compartido (100 GB frente a 100 MB de la versién free)
e Posibilidad de crear mas grupos (ilimitados frente a 5 grupos en la version gratuita)

e Grupos mas grandes (de hasta 100 colaboradores frente a 25 de la version free).

XN

O 0O
O

Free Edition

Personal storage

Institutional

Personal storage

2GB 100 GB
Shared library Shared library
100 MB 100 GB
Collaberators Collaborators
Up to 25 Up to 100
Private groups Private groups
Upto 5 Unlimited

Para crear una cuenta institucional es imprescindible que realices los siguientes pasos desde un ordenador de la
Universidad de Ledn (red cableada o inalambrica). Puedes hacerlo desde cualquier aula de informatica, desde los
ordenadores fijos de la Biblioteca, con tu ordenador personal conectado a la red o solicitando un ordenador
portatil.

Todas las cuentas gratuitas creadas desde un ordenador de la ULE son cuentas institucionales.

Podras disfrutar de las ventajas de la cuenta institucional hasta un afio después de terminar tus estudios en la
ULE.

Si creas tu cuenta desde casa estaras creando una cuenta sélo gratuita. Para convertir tu cuenta gratuita en
institucional pasa por el despacho de la Biblioteca.

Biblioteca Universitaria Pagina 3
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Para crear tu cuenta de Mendeley sigue los siguientes pasos:

Accede a la pagina web de Mendeley https://www.mendeley.com desde un ordenador de la ULE y
pincha en “Create a free account”.

.'.‘. Mendeley SignIn  Create account

| #2. KNOWLEDGE .

Mendeley brings your research to life, so you can make an'i ‘on tomorrow

Primero tendras que registrarte

e Para comenzar el registro introduce tu direccion de correo-e. Te recomendamos que utilices tu
correo electrénico de la ULE.

e |dentificate con tu nombre y apellidos

e Como contraseia utiliza la de tu correo-e. Asi no la olvidaras.

e Paraterminar este paso pincha en “Register”.

Una vez registrado completa tus datos en Mendeley

e En el campo “Current role” especifica tu estatus académico: Si eres alumno elige “Student >
Bachelor”

e Area de conocimiento (“Field of study”): elige entre “Business, management and accounting”
(Grados en ADE, Marketing, Turismo y Comercio Internacional) o “Economics, econometrics and
finance” (Grados en Economia y Finanzas).

e Elige ahora si quieres que tu perfil sea publico o privado. Mendeley es un gestor de referencias
bibiograficas pero también es una red social.

e Para finalizar pincha en “Continue to Mendeley”

Activa tu cuenta

Ya tienes creada tu cuenta en Mendeley. Sélo te queda activarla. Vete a tu correo-e. Has recibido un
mensaje de Elsevier para que verifiques la direccién. Pincha en “Confirm e-mail”.
Una vez confirmado el correo-e ya podras empezar a trabajar.

Biblioteca Universitaria Pagina 4
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n Instala Mendeley Desktop en tu ordenador personal

Instala la versidn de escritorio de Mendeley (Mendeley Desktop) para poder trabajar en tu ordenador
personal. Puedes hacerlo en este momento o mas adelante y en todos los ordenadores que quieras.

e Vete a https://www.mendeley.com y accede a tu cuenta de Mendeley pinchando en la opcién
“Sign in”. Utiliza el correo-e y la contrasefia que hayas usado para crear la cuenta.

Sign In | Create account

e Una vez en tu cuenta, abre el desplegable que aparece en la flecha, al lado de tu nombre, y
pincha en “Download Mendeley”, o vete a https://www.mendeley.com/download-mendeley-
desktop/. Ya puedes iniciar la descarga. Ejecuta el archivo para completar la instalacion.

Tienes versiones para Windows, Mac, Linux y dispositivos moviles.

Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding Q Search o Male v

Invite to Mendeley

Support

Settings & priva
Download Mendeley Desktop for Windows

Logout

— i

Download Mendeley Desktop for Windows

Windows 7, 8.1 and 10 (Version 1803) See release notes.

Other systems: c‘x Mendeley Desktop for macOS é Mendeley Desktop for Linux

Cuando hayas ejecutado el archivo de descarga el icono de Mendeley
aparecera en el escritorio de tu ordenador. Pinchando sobre él accederas Mendeley:
a la version de escritorio de Mendeley. Desktop

Biblioteca Universitaria Pagina 5
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B Welcome to Mendeley Desktop

Welcome to Mendeley
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E-mail |

Password |

>
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T
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Z
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=

[ stay signed in Faorgot password?

MENDELEY
T p
Identificate con tu correo-e y tu contrasena
personal.
| Si marcas la opcion “Stay signed in” podras acceder
| sin necesidad de identificarte cada vez. Es util si
trabajas siempre desde tu ordenador personal o si
tienes previsto acceder desde un lugar sin conexion
a Internet.
Sign In

Utiliza Mendeley Desktop en tu ordenador para gestionar tus referencias, visualizar PDFs, citar y elaborar listados

y bibliografias.

La mayor parte de las utilidades descritas en este Manual se trabajan desde la version de escritorio de Mendeley.

n Completa tu perfil personal en la web

Accede a tu cuenta desde Mendeley web en https://www.mendeley.com para actualizar tus datos
personales y subir tu fotografia. Completa tus intereses, tu curriculum y tu formacién académica.
Recuerda que Mendeley es un gestor bibliografico pero también una red social académica y de
investigacion. Si quieres que te encuentren actualiza tu perfil.

® Pincha sobre tu nombre y edita cada apartado para completar tus datos

M Feed  Library Suggest Stats Groups Data  Careers (Q Search

o

Mar@v

Librari

Mar Garcia Casado 2t Readers

Bachelor of Philosophy and Arts £ Edit
£ Edit
University of Leén g Edit

Overview  Network

Other IDs 2 Edit

©® Create or Connect your ORCIDID @
Scopus

Connect your Scopus author ID
Research interests 2 Edit

Library and information sciences

About g Edit

Editorships + Add

2005 - Present © Pecunia: Revista de la Facultad de Ciencias

y Empresariales, Universidad de Leén

Publications ® + Add AlG)

Mendeley y bmo util y para redactar la bibliograia en formato APA 6th:
nivel bisico

Garcfa Casado M

52

Readere

Utiliza Mendeley Web para contactar con otros investigadores, buscar Grupos de trabajo y compartir

informacion.

Y para consultar la base de datos de Mendeley que contiene mas de 300 millones de referencias bibliograficas
aportadas por usuarios de todo el mundo.
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MENDELEY
File Edit View Tools Help
= ] : - - Menu principal Buscador general Coarch
| | I T edrt...
L =l | [2 [ @ ~ ® p p 2 g Q- Search... Mar o
Add Folders Related Sync Help

Mendeley < All Documents  Edit Settings |

ISEE e = .

L * ® & Formatted Citation - American Psvcholoaical Association 6th edition (no ampersand) e Details | Notes | Contents | Enrichments ‘

I Mendeley Suggest i o, i ; -

~ Alonso Martinez, D., Gonzalez Alvarez, N., y Nieto Antolin, M. (2014). Emprendimiento social vs innovacion 35m aga Type:lJournaI Article 'l —

My Library social. Cuadernos aragoneses de econormia, 24(1), 119-140.
=1 All Documents
& Recently Added
) Recently Read

¢ Favorites

Analisis dinamico de la estructura de capital

. Castro Castro, P, Tascon Fernandez, M. T., y Amor Tapia, B. (2015). Andlisis dinamico de la estructura de 34m agc en empresas tecnok')gicas basado en sus fases
capital en empresas tecnologicas basado en sus fases de ciclo de vida. Revista Espariola de Financiaci.. de ciclo de vida

nco, M., Bello Acebron, L., y Gomez Arias, J. T. (2000). Del marketing de relaciones al 37m aga Authors: P. C . .
3 T 31 iy p : P. Castro Castro, M. Tascén Fernandez, B. Amor T...
1 postmoderno. Revista europea de direccion y economia de la empresa, %3), 113-124. ! !

£ My Publications ﬂ\ View research catalog entry for this paper

., Pardo Fanjul, A., y Salvador, A. (2015). Una reinterpretacion de las metodologias econdémicas 24m agc

'_' Unsorted <<trad|C|onaI» y «nueva» a partir de la Teoria de los modos de pensamiento de Dow. Revista de ciencia... Journal: Revista espariola de financiacion y contabilidad =
|l Dialnet Year: 201 =
Godos Diez, J. L., Fernandez Ga o, R., Cabeza Garaa L, Martlnez Campillo, A. 2014 Determinantes de  32m agc ' e .
Create Folder... . Al St e oy st b rivirihaiie | RWPSSPP ¢ [nformacion de cada referencia
Groups i i Issue: 4
\ a Gorwdlez ez, &, M, 5 Lista de referencias guardadas SN, | Bl
Create Group... Ledn 1985-2010. En N. G ravatiai 1 . e Ly ARV ariUs UE ECONOM.. ages:
. . . . ~ o . Abstract:
Trash - Gonzalez Pérez, B., Lopez Gonzalez, E., y Mendafia Cuervo, C. (2007). Una experiencia de aprendizaje enel 6m ago . . . )
= All Deleted Documents nuevo contexto del EEES: el caso del Webinar de SICODINET sobre modelizacién con hoja de calculo p... This article analyses the effect of a firms life cycle stages on the capital
— structure in tech versus non-tech firms using a wide sample of public
. Miguel Davila, J-A., Martin Sanchez, M., y Rodrigues, P. (2014). The mediator role of learning between 31m agq companies from Europe. An innovative approach based on operating, T
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Parte I. Ahadir referencias en Mendeley

Una de las primeras utilidades de un programa de gestién de bibliografia es ayudar al investigador en la
tarea de almacenar y organizar las referencias bibliograficas de los documentos consultados para la
realizacién de un trabajo. En este sentido, Mendeley es una base de datos en la que podras ir
guardando todas tus referencias. Pero, de momento, la base de datos esta vacia.

1. Anadir referencias manualmente en Mendeley

Comenzaremos introduciendo la informacion de forma manual para que después compruebes lo
sencillo que es importar esa misma informacidn desde un PDF, una base de datos como Dialnet, desde
Google Académico o desde el catidlogo de la Biblioteca. Te evitaras tener que teclear los datos y
ahorraras tiempo.

File| Edit View Tools Help Para afiadir una referencia manualmente vete al Menu “File /
Add Files... cir+0 Add Entry Manually”. Aparecerd un formulario con diversos
Add Folder... Ctrl+Shift+O . . . . .2
e campos para que empieces a introducir la informacién.

Add Entry Manually...
Import.. ' Presta especial atencion al primer campo del formulario:
SR Cui “Type”. Tendras que seleccionar qué tipo de documento vas a

Merge Documents

anadir a Mendeley.
En el desplegable hay multiples tipos documentales. Los mas
frecuentes son: Book (libro), Book Section (capitulo de libro),

Export PDF(s) with Annotations...

f'- Delete Documents

Remove from Folder

Rename Document Files... Conference Proceedings (ponencia de Congreso), Journal
[y ] i, il . ’ . . ’
Syochi e LR e article (articulo de revista), Newspaper article (articulo de

Zg_’: GublbsnoeGniemn ) e periédico), Report (Informe), Thesis (trabajo académico como

ur Tl

tesis, TFG, TFM, etc.), Web page (pagina web), etc.

En funcién del tipo de documento elegido los campos que se muestran variardn. Unos campos son
necesarios para unos tipos documentales pero no para otros. Por ejemplo, el titulo de la revista en la
que se publica un articulo, o sus paginas, son imprescindibles para identificarlo, pero no tienen sentido
silo que se esta describiendo es un libro.

Por defecto, inicialmente Mendeley muestra los campos de informacidon que son imprescindibles para
cada tipo documental. Pero si necesitas afiadir nuevos campos en un tipo de referencia puedes
incorporarlos desde “Tools / Options / Document details”. En el siguiente ejemplo se han afiadido los
campos Day, Genre y Month para el tipo documental Web page.

B Options - =5
1
Dowument Details l File Organizes. | Watched Folders | BibTex | Zotero | cont [P
Docsment type: |Web Page B3|
|Tools| Help Show fields:
P [l code -
Invite Colleagues ] country
[ Day
Install Web Importer [ Department
. . [l oot
‘ Uninstall MS Word Plugin (] Edition
[ Editors
Check for Duplicates 4] Genre
[ tnstitution =
i [ isan 3
‘ | Options | Dlissn
L ] tesuwe
] Language
[ Legal Status
] Medium
[¥] Month S
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Mendeley ordenard todos estos datos segin determine el formato bibliografico que utilicemos en el
momento de generar la bibliografia. No en todos los formatos el orden de los datos es el mismo.
Tampoco lo es la separacidn entre elementos, ni la tipografia. Lo importante es que cada dato esté en su
campo correcto y se corresponda con el tipo de obra que queramos referenciar. El resto lo hace
Mendeley de manera automatica.

Procura que los datos estén lo mas completos posible. Si falta alguno la referencia que se genere a partir de esta
informacion estara incompleta. Por ejemplo, si no pones el titulo de la revista en la que se publica un articulo
este dato tampoco aparecera cuando se genere la referencia y sera incorrecta.

Piensa que Mendeley es sélo una herramienta. Su uso correcto depende de ti.

1.1. Datos bibliograficos y campos de una referencia en Mendeley.

Como norma general, todas las referencias en cualquier formato bibliografico deberan aportar datos
suficientes para dar respuesta a las siguientes preguntas: ¢ Quién?, ¢Cuando?, éQué? y ¢Donde?.

A continuacién veremos qué campos del formulario de datos de Mendeley es necesario cumplimentar
para que una referencia esté completa.

1.1.1. ¢Quién es el responsable de la obra?: autor

v"Introduce todos los autores que aparezcan en el documento en los campos Authors o Editors
del formulario, segun su funcién. Siguiendo las especificaciones del formato bibliografico
elegido Mendeley sabra cudntos de ellos tiene que mostrar en la cita en el texto o en la lista
final de referencias.

v" En el campo Authors separa cada uno de ellos con un cambio de linea.

v" Los autores se introducen en Mendeley tal y como figuren en el documento fuente,
comenzando por su apellido o apellidos (los autores espafoles suelen firmar con dos apellidos).
A continuacion, separado por coma, se afiade el nombre de pila.

v" No pongas los apellidos en mayuscula. Hay algunos formatos como la ISO 690 que requiere el
apellido en mayuscula pero no es el caso de APA. Mendeley puede convertir minudsculas en
mayusculas, pero no al contrario.

v" Aunque APA especifica que los nombres de pila de los autores deberén figurar abreviados, si en
la fuente de los datos aparece el nombre completo no lo abrevies. Eso lo hace Mendeley de
manera automatica cuando genera la referencia. Hay otros muchos formatos bibliograficos
ademas de APA y algunos de ellos requieren la forma completa del nombre. Mendeley es capaz
de abreviar un nombre pero, evidentemente, no puede desarrollar una inicial.

v" Ten en cuenta que los autores no siempre son personas, también pueden ser grupos,
empresas, entidades u organizaciones.

v" Cuando afiadas un nombre que no sea Type:|Journal Artide |Last Name, First Names ~
de persona (Universidad de Ledn, por No Title Last Name, First Names
ejemplo) pincha sobre su forma con la

Authors: Universidad de Ledn |

aclaracién (Institution / Organization)

para que Mendeley lo tenga en cuenta Journal: Universidad de Leén|(Institution/Organization)
De lo contrario, invertira el orden de los Year:
términos y lo considerard un apellido + Volume:
nombre (Ledn, Universidad de). Issue:
Pages:

Biblioteca Universitaria Pagina 9
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En el caso de organismos internacionales utiliza la forma del nombre en espafiol siempre que
sea de uso comun (Parlamento Europeo, Fondo Monetario Internacional, etc.)

En el caso de organismos de la administracion publica procura anteponer el nombre del pais
sobre todo si en tu trabajo hay referencias de textos legislativos o informes gubernamentales
de varios paises. Por ejemplo: Espafia. Ministerio de Economia y Hacienda. No obstante,
consulta este particular con tu profesor. Lo importante es que el listado mantenga la
coherencia, es decir, si decides no anteponer el nombre del pais aplica el criterio siempre.

Utiliza preferentemente la forma desarrollada sobre las siglas, sobre todo si se trata de
entidades poco conocidas. Al igual que en el caso anterior, es muy importante mantener la
coherencia para que en la lista final de referencias todas las entradas aparezcan de la misma
forma (o abreviadas o desarrolladas). Ten en cuenta que la lista se ordena alfabéticamente por
el apellido del primer autor o por el nombre de la entidad y no es correcto que una misma
entidad aparezca en lugares diferentes del listado.

Si no hay autor deja el campo en blanco. Siguiendo las especificaciones de APA, si Mendeley no
localiza informacién en el campo autor construira la cita en el texto y la referencia de la lista
final sobre la base del titulo.

éCuando se ha publicado la obra?: fecha
Indica en el campo Year el afio de publicacidn del documento.

Algunos documentos como los periddicos, los articulos publicados en sitios de noticias, los
mensajes en un blog o los mensajes en las redes sociales especifican el dia y el mes en el que se
produce la informacién. Tendras que afiadir estos datos en los campos Day y Month de la
referencia en Mendeley.

Si en un libro figuran varias fechas toma la mas reciente, que suele ser la del copyright.

Para las paginas y sitios web asegurate de que la fecha de actualizacién que figura en el pie de
la pagina corresponde especificamente a la parte de la web que has consultado y no al sitio
web entero.

Si en el documento no figura la fecha de publicacién, o no es posible deducirla con certeza,
deja la informacion en blanco. Siguiendo las especificaciones de APA, Mendeley afiadird la
abreviatura s.f. (sin fecha) después del nombre del autor en la cita en el texto, y entre
paréntesis después del autor en la lista final de referencias.

Para documentos en linea incluye la fecha de recuperacién en el campo Date accessed. Muchos
formatos bibliograficos requieren este dato pero en APA 7th sdélo es necesario cuando se trate
de un contenido dindmico que puede cambiar con el tiempo siempre que no existan versiones
archivadas en la web.

¢Como se llama la obra?: titulo

Indica en el campo Title el titulo del documento, por ejemplo el titulo de un libro entero, de un
articulo publicado en una revista o un periddico, de un informe, de una tesis doctoral, de un
documento audiovisual, de un sitio web, de una publicacién en las redes sociales, etc., etc.

No escribas la informacién integramente en mayusculas aunque figure asi en el documento. Los
editores tienen sus propias motivaciones para presentar los datos con una u otra tipografia.
Utiliza sélo las mayusculas que sean correctas gramaticalmente para cada idioma.

Biblioteca Universitaria Pégina 10
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v De la misma forma, no escribas el titulo entre comillas ni en negrita, ni afiadas un punto al final.
Mendeley mostrara las citas y referencias segun la tipografia especificada por APA o cualquier
otro formato bibliografico.

v" Un documento puede carecer de autor o de fecha pero el titulo es un elemento imprescindible
para todas las referencias y en todos los formatos. Si no aparece un titulo (suele pasar en
algunos documentos recuperados de la web) tendrdas que redactar uno que describa el
contenido y ponerlo entre corchetes.

1.1.4. ¢Ddnde puede el lector recuperar el documento?: fuente

Esta informacion puede figurar en distintos campos de la referencia en Mendeley dependiendo del tipo
de documento de que se trate.

v" Para libros e informes impresos la fuente se indica en los campos City (lugar sede de la
editorial) y Publisher (no confundir Publisher —editor comercial- con Editor —persona que
coordina o dirige). No repitas el Publisher si coincide con el autor (p. ej. informes oficiales)
Aunque la 72 ed. de APA ha eliminado el lugar de edicién para las referencias de documentos
impresos, en otros formatos bibliograficos este dato se sigue manteniendo. Te aconsejamos
que lo incluyas si figura en el documento.

Si generas la referencia en APA 7th este dato no se mostrara aunque conste en el campo City.

v" Para capitulos de libros la fuente se indica en los campos Book (titulo del libro en el que se
localiza el capitulo), Pages (paginas que abarca del capitulo separadas por un guién), City y
Publisher del libro del que forma parte el capitulo. Para una referencia en APA Mendeley
mostrara la informacion del campo Book en cursiva y omitira el contenido del campo City.

v Para articulos publicados en una revista la fuente se indica en los campos Journal, Volume,
Number y Pages.

e En el campo Journal escribe el titulo de la revista tal y como figure en el documento. Si
figura con abreviaturas incliyelas pero no abrevies por tu cuenta. No te preocupes por la
tipografia. Si generas la bibliografia en APA Mendeley mostrara esta informacién en
cursiva.

e No siempre hay indicacidn de volumen y nimero. A veces aparecen ambos datos y otras
s6lo uno de ellos. Para una referencia en APA Mendeley mostrara la informacién del
campo Volume en cursiva, antes del Number, que aparecerd entre paréntesis.

e  Para las paginas escribe la primera y la Ultima paginas que abarca el articulo separadas
por guién.

e En algunas ocasiones, las revistas electronicas numeran los articulos en vez de las
paginas. En este caso incluye la numeracion del articulo en el campo Pages precedida del
término Article, articulo, etc.

v" Para paginas, sitios web y documentos de las redes sociales la fuente figura en los campos
Publication, URL y DOI

e En el campo Publication incluye el nombre de la web, canal de noticias, blog, red social,
etc. siempre que no figure ya en el campo Author.

e En el campo URL (Uniform Resource Locator) pega la URL que figura en la barra del
navegador, en la forma http:// o https://.
Verifica que permite el acceso sin restricciones al texto completo de un documento con
version electronica.
Procura que el enlace lleve directamente a la fuente primaria en la web del responsable
de la publicacion.
Si la URL es compleja o muy larga puedes reducirla con un programa acortador de URLs.
Hay muchos en la web y son gratuitos. Por ejemplo https://tinyurl.com/
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e Siempre que lo conozcas haz constar el Digital Object Identifier en el campo DOI del
formulario de datos de Mendeley. Escribelo omitiendo la informacién de directorio
(https://doi.org o https://dx.doi.org ) de esta manera: 10.18002/pec.v0i18.1641
El DOI es un elemento imprescindible porque a la vez que identifica el documento
proporciona un enlace persistente al contenido.

Si transfieres referencias desde bases de datos comerciales este dato es cada vez mas
habitual y se importara junto con el resto de los datos de la referencia.

e Sihay informacidon en ambos campos (URL y DOI), cuando se genere la referencia en APA
Mendeley sélo mostrara el DOI, no la URL.

No incluyas en tu trabajo documentos que los lectores no puedan recuperar porque el acceso a la
fuente es imposible para ellos. Seria el caso de correos-e personales, cartas privadas, conversaciones
telefénicas, apuntes de clase y otros documentos sélo disponibles en sitios como Moodle. En | texto
puedes citar estos documentos como comunicaciones personales (R. Alvarez, comunicacién personal, 15
de febrero, 2019) pero nunca figuraran en la lista final de referencias.

1.2. Ejemplos de diversos tipos de referencias en Mendeley.

A continuacion te presentamos ejemplos de diversos tipos documentales para que aprendas a introducir
manualmente la informacion en Mendeley, o puedas verificar que los datos son correctos y no falta
ninguno cuando traigas la informacién de fuentes externas.

Se muestran ejemplos de los tipos de documentos mas comunes. Si necesitas mas informacién puedes
consultar el capitulo 10 del Manual de APA donde encontraras hasta 114 ejemplos de referencias de
todo tipo de materiales.

Recuerda

Para que Mendeley pueda generar una referencia correcta en APA (o en cualquier otro formato bibliografico) lo
primero y mas importante es elegir correctamente el Type que aparece al principio del desplegable del
formulario de datos.

La informacién que figura en cada ejemplo se divide en tres columnas.

- Enla primera columna aparece una imagen del documento. Tendras que aprender a reconocer
los datos bibliograficos que son necesarios para su identificacién y descripcidn posterior.

- En la segunda columna aparece el formulario de datos de Mendeley al que tendrds que
trasladar toda la informacién. El formulario se organiza en campos y cada campo es un dato.
Tipos de documentos especificos requieren datos especificos, por eso los campos varian segun
el tipo de documento elegido. En general se muestran todos los campos necesarios pero en
algunos casos (tesis doctorales, paginas web, etc.) necesitaras afiadir campos nuevos desde
“Tools / Options / Document details”. Se indica en el lugar correspondiente.

- En la tercera columna tienes todas las explicaciones necesarias sobre cudl es el campo mas
adecuado para hacer constar la informacién y la mejor manera de introducirla.

- Finalmente, aunque lo veremos mas detalladamente en los puntos 11 y 12, en la parte inferior
de la tabla te adelantamos qué forma tendra la cita dentro del texto, tanto en su versidn entre
paréntesis como formando parte de la redaccién. Y también la forma de la referencia
bibliografica completa que Mendeley elaborard con todos los datos del formulario segun las
especificaciones del formato APA 7th. Lo que hace Mendeley es ordenar los datos, separarlos
con la puntuacién adecuada y utilizar la tipografia conveniente.
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.2.1 Articulo de revista

B8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

European Management Review, Fol 15, 539-575, (2018)
DO 10111 Vemre. 12143

indeguendent
wumers on thie bourd and among; outvide diceciors.

Introduction

The busincss case for comporate social responsibility
{CSR) has been an important topic of discussion that
has provided rational justifications for CSR initiatives
from a primarly corporate cconomic and financial
perspective (Carroll and Shabana, 2010). Engaging in
and publicising CSR activitica can be a major henefit
to a company’s reputation and legitimacy (Brammer
and Pavclin, 2004; Kuruce et al, 2008). Many

Do Board Gender Diversity and Dire&or
Typology Impact CSR Reporting?

Laura Cageza-Garcia, RoserTo FERNANDEZ-GAGO and MAriaNG NIETO
Degartmient of Bustness Adiministration, Usiversity of Lodn, Leda, Spain

ol ard mon-imeurance livied firms over the 2000-3013
percentuge of women in boardmoms and in grps of utvide and
dircctiors imply better CSR disclasere. These revalts hote for corporations with a critical mavs of three

Keywords: corporats social repoting; boand gender diversity; dircctor typology

ics have decided to i pecific reports on their  be made, but a s fll points;
i i and social bot  has been achiewed since 2010 when the European
reporting may not be sufficient. must be O ission first put this issoc high on the political

gender, as it is onc of the most significant sources. of]
diversity (Lilckerath-Rovers, 2013). Additionally, the
cament unstable economic environment has created
renewed awareness of CSR, corporate povernance, and
the {gender) composition and roles of boards of directors
{Husc et al, 200%).

Current figures, reveal a lack of representstion of
‘women on boards, as only 23% of board members of the
largest publicly listed companics are women, and the
figure for Spain is 20%.' There is still much progress to

made aware of companics™ CSR activitics and overcome
their initial scepticism, which means that the way in
which this information is communicated will be vital
{Du et al, 2010).

In view of CSR’s relevance, there are good reasons to
study any factors affecting CSR activities and CSR
reporting in particular. As previous works state, it s
MCCERSArY o cxamine compofate govemance mechanisms
—and parti board it ir influcnee
on both CSR actions and disclosure (Brennan and
Solomon, 2008; Rao and Tilt, 2016). In this context,
coment figurcs and diversity initiatives demonstrate the
i 4 timeli lying diversity on hoards

iller and Tri 2009). This focuses on directors

agenda. The EUs proposal for a Directive on Improving
the Gender Balance Among Dircctors of C It
Listed on Stock Exchanpges and Related Measures® in
the E1J Parliament is still pending approval. Meanwhile,
a number of ELJ member-states have taken measures. at]
the national level In the case of Spain, the Law on
Effective Equality® recommended that those compranics
with more than 250 workers and a tumover cxcceding
€22 m a year include on their boards a number of women
who will allow them to reach a balanced presence of|
women and men — hetween 40% and 60% — by 2015
However, that ohjective has not been reached i

Type:[JDurnaI Article

Do board gender diversity and director typology

impact CSR reporting?

Authors: L, Cabeza-Garcia, R. Fernandez-Gago, M. Nieto
\-:‘I View research catalog entry for this paper

Journal: Furopean Management Review

Year: 2018
Volume: 15
Issue: 4

Pages: 599-575

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

URL:

7 http://doi.wiley.com/10.1111/emre.12143
Add URL...

Catalog IDs
DOI: 10.1111/emre.12143
PMID:

Files:
Add File...

Other Settings

ﬁ Unpublished work - exclude from Mendeley Web catalog

Type: Journal article
Utiliza este tipo de referencia para cualquier articulo
publicado en una revista, sea impresa o electrénica.

Journal: Nombre de la revista en la que se publica el articulo
Year: Ao en el que se publica el fasciculo de la revista.
Volume: El que corresponda. Este elemento no estd presente
en todas las revistas pues algunas no utilizan la denominacion
del volumen dentro de sus sistema de numeracion.

Issue: Numero del fasciculo

Pages: Pagina inicial y final del articulo separadas por un
guidn. Si la publicaciéon es electronica puede que no haga
constar nimeros de pagina o que utilice otro sistema para
numerar los articulos. En este caso afiade el término Article o
Articulo antes del numero.

URL: Solo si permite el acceso al texto completo del
documento. Aparece siempre que se trata de revistas
electrénicas.

Catalog IDs-DOI: Escribe sélo el numero. Cada vez es mas
frecuente que los articulos publicados en revistas electrénicas
dispongan de DOI (Digital Object Identifier). EL DOI es un
elemento obligatorio en APA. Si ambos campos (DOI y URL)
figuran en una referencia APA sélo mostrara el DOI.

Unpublished work: Marca esta casilla si no quieres que esta
referencia vaya a parar al catdlogo de Mendeley

Q)

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Cabeza Garcia et al., 2018) o Cabeza Garcia et al. (2018)

Cabeza-Garcia, L., Fernandez-Gago, R., y Nieto, M. (2018). Do board gender diversity and director typology impact CSR
reporting? European Management Review, 15(4), 599-575. https://doi.org/10.1111/emre.12143
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1.2.2 Articulo de perioddico

B8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

‘ = ELPAIS ECONOMIA

MEBCADCS MESFINARZAS VMIENDA WEDEISTHOS FORMACKM TIULARCSa Retina Cincolias xmcoons

[y
| Gobierno, patronal y sindicatos pactan subir el salario
minimo hasta los 950 euros

El alza del 5,5% supone un paso mds para cumplir ¢l compromiso de Sdnchez de legar al 60% del salario
medio al final de la legislatura

0006 CICIE)

Incagrita despejada: e salarna minima mterprofesionsl

AL INFORMACHON
Paun 5 5% Liegars 2 2 950,

canlos agentes saciskes. Pero esa cesidn no savisfizn &
totios por igusl. Los ideres sindicales ven un scusrdo
“pasitive”. Las patronales. en cambio, ko aceptaran coma
un mal menor. *Lisgar 2 1000 suros nos preccupsha
mucho mas", sefisls Artaric Garamendi, prasidente e la
CECE.

Type: [Newspa per Artide ~

Gobierno, patronal y sindicatos pactan
subir el salario minimo hasta los 950 euros

Authors: M. Gomez
@ View research catalog entry for this paper

Publication: £/ Pars

Year: 2020
Pages:

Abstract:
Tags:

Author Keywords:

URL:

7' hitps://elpais.com/economia/2020/01/22/actualidad/15796939... @
Add URL...

Type: Newspaper article
Utiliza este tipo de referencia para cualquier articulo
publicado en un periédico impreso o digital.

Authors: Si el articulo no aparece firmado deja el campo en
blanco en cuyo caso la cita en el texto y la lista final de
referencias se construirdn sobre la base del titulo. Otra opcidn
es poner como responsable del articulo al propio periddico.

Publication: El nombre del periddico.

Year: Afio en el que se publica el articulo.

Pages: Para periddicos impresos.

Day: El dia en el que se publica el articulo.

Month: Mes en el que se publica el articulo.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento. Imprescindible si se trata de periddicos digitales.
Desde APA 7th en la referencia la URL no va precedida de la
expresion “Recuperado de”. Mendeley no la genera

Qw

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Gémez, 2020) o Gémez (2020)

GAémez, M. V. (2020, enero 23). Gobierno, patronal y sindicatos pactan subir el salario minimo hasta los 950 euros. E/

Pais. https://elpais.com/economia/2020/01/22/actualidad/1579693926_629006.html
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1.2.3 Libro entero
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FORMULARIO EN MENDELEY

OBSERVACIONES

BIBLIOTECA CIVITAS ECONOMIA Y EMPRESA

COLECCION ECONOMIA

ANALISIS
DE LAS
OPERACIONES
FINANCIERAS

SEGUNDA EDICION

José Luis Fanjul Sudrez
Angel Almoguera Gémez
M. del Carmen Gonzlez Velasco

Copyright © 2001, by José Luis Fanjul Sudrez, Angel Almogucra

¥ Marfa del Carmen Gonzilez Velasco
Civitas Ediciones, S. L.
Tgnacio Ellacurfa, 3. 28017 Madrid (Espafia)
ISBN:84-470-1564-5
Depasito legal: M-6.369-2001
Compuesto en Sociedad Andnima de Fotacomposicion
Printed in Spain. Impreso en Espaiia
_ por Graficas Rogar, S.A. Navalcarnero (Madrid)

TRATADOS M ANUALES

Type: [Boek

Analisis de las operaciones financieras

Authors: ,
Gonzélez Velasco

@ View research catalog entry for this paper

Year: 2001
Volume:
Pages:

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

City:
Madrid

Edition:
2

Editors:

Publisher:
Civitas

URL:
Add URL...

J. Fanjul Suérez, A. Almoguera Gémez, C.

Type: Book

Utiliza este tipo documental para referenciar cualquier libro o
monografia, tanto impreso como electrénico.

Year: Afio de publicacién. Buscalo en la portada o en el verso
de la misma. Es el que corresponde a la edicién del libro.
Puedes tomar también el dato del Depdsito Legal o del
Copyright. Si las fechas son diferentes APA recomienda tomar
la mas reciente.

City: Completa esta informacidn en prevision de que puedas
utilizar un formato diferente a APA. Pero APA 7th ha
suprimido la obligatoriedad de afiadir el lugar donde se ubica
la editorial en la referencia. Aunque pongas la informacién en
este campo en la referencia no se mostrara.

Edition: Edicion a la que corresponde la obra. Utiliza un
numero, sin ordinal. Mendeley afiadira el ordinal en el idioma
de salida que hayas elegido para tus referencias. El idioma de
salida se configura en View / Citation style / More styles /
Citation and bibliography languages.

Editors: A veces una obra no tiene autores propiamente
dichos sino directores o coordinadores. Cuando esto suceda,
sus nombres se indican en el campo “Editors”, no en
“Authors”. Mendeley afadira detras de los nombres la
abreviatura genérica Ed. o Eds.

Publisher: Nombre de la editorial comercial. Puede ser incluso
una entidad (Universidades, Ministerios, etc.).

URL: Sélo si permite el acceso al texto completo del
documento.

Qw

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Fanjul Sudrez et al., 2001) o Fanjul Suarez et al. (2001)

Fanjul Suarez, J.L., Almoguera Gémez, A. y Gonzalez Velasco, C. (2001). Andlisis de las operaciones financieras (22 ed.).

Civitas
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.2.4 Capitulo de libro

B8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

Capitulo 4.
Marketing de ciudades

Norberto Muiiiz y Miguel Cervantes
Universidad de Ledn

cir una nueva geopoli-
te que la de los estados
¢ Architects, 2004).

micnizo de la indusiria-
polis occidentales para
ferdi, socidlogo y escri-

Marketing
sectorial

io-politica
riendo una importan-

tercambio mundiales,
uctos de consumo, en

© ESIC EDITORIAL

Avda. de Valdenigrales, s/n. 28223 Pozuelo de Alarcén
Tel.: 91 452 41 00 - Fax: 91 352 85 34

WWw.esic.es

© José Maria Cubillo Pinilla y Julio Cervifio Ferninde]
ISBN: 978-84-7356-566-0

B Deposito Legal: M. 42.823-2008
Portada: Gerardo Dominguez

Type: l Book Section

Marketing de ciudades
Authors: N, MuRiz, M. Cervantes
@View research catalog entry for this paper

Book:  Marketing sectorial

Year: 2008
Pages: 107-136

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

Chapter:

City:

Pozuelo de Alarcén, Madrid

Edition:

Editors:
J. Cubillo Pinilla, J. Cervifio Ferndndez

Publisher:
ESIC

Type: Book Section

Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de una
parte o capitulo de un libro o monografia colectiva siempre
que sus autores sean distintos de los de la obra general.

Title: El del capitulo

Authors: Los del capitulo

Book: Titulo del libro en el que se incluye el capitulo.

Year: Afio de publicacion del libro al que corresponde el
capitulo. Sigue las mismas pautas indicadas para los libros.
Pages: Las correspondientes al capitulo, inicial y final
separadas por un guion.

City: Lugar de publicacion del libro en el que se incluye el
capitulo. Desde APA 7th este dato no es obligatorio. Aunque
lo pongas no aparecera en la referencia.

Edition: La que corresponda al libro.

Editors: Son los coordinadores o editores de la obra general.
Mendeley afiadird detrdas de los nombres la abreviatura
genérica Ed. o Eds.

Publisher: Nombre de la editorial comercial.

Cita en el texto: (Muiiiz y Cervantes, 2008) o Muiiiz y Cervantes (2008)

Referencia en la lista alfabética final: Muiiiz, N. y Cervantes, M. (2008). Marketing de ciudades. En J. Cubillo Pinilla y J. Cerviiio Fernandez (Eds.), Marketing

EN APA sectorial (pp. 107-136). ESIC
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1.2.5 Informes

DATOS BIBLIOGRAFICOS FORMULARIO EN MENDELEY
MENDELEY

OBSERVACIONES

Type: [Rﬁpnrt

Alimentacién en Espaiia, 2019:

Authors: Mercasa

@View research catalog entry for this paper

Year: 2019

Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
City:

Madrid

ALIMENTACION
EN ESPANA zo'g Institution:

PRODUCCION | INDUSTRIA | DISTRIBUCION | CONSUMO
Publisher:

URL:

' hitps:/falimentacionenespafia2019.es/
Add URL...

producciodn, industria, distribuciény c...

Type: Report

Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de
cualquier tipo de informe como los informes oficiales,
informes anuales sobre cualquier tema, etc.

Title: El que figura en el report. Para informes anuales incluye
la fecha dentro del titulo.

Authors: Puede ser un autor personal pero es muy frecuente
que sea una entidad, empresa, institucion, etc. No olvides
marcar la opcion Institution/Organisation para que Mendeley
genere el nombre en orden directo.

Year: Afio de publicacidn del informe

City: Para documentos impresos. Aunque lo indiques APA 7th
no lo mostrara en la referencia.

Publisher: Para documentos impresos y electrénicos. Si el
editor es el mismo que la entidad responsable que figura
como autor APA 7th indica que no es necesario repetirlo.
URL: Sélo si permite el acceso al texto completo del
documento o si el documento es electrénico.

Desde APA 7th en la referencia la URL no va precedida de la
expresion “Recuperado de”. Mendeley no la genera.

Cita en el texto: (Mercasa, 2019) o Mercasa (2019)

EN APA https://alimentacionenespafia2019.es/

Referencia en la lista alfabética final: Mercasa. (2019). Alimentacion en Espaia, 2019: produccion, industria, distribucion y consumo.
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.2.6 Documentos de trabajo

&R

MENDELEY

FORMULARIO EN MENDELEY

OBSERVACIONES

© BANGO DE ESPANA, Madrid, 2010

ISSN: 0213-2710 (print)

ISSN: 1579-8666 (on line)

Depdsito legal: M. 30123-2010

Unidad de Publicaciones, Banco de Espafa

Type:[Repo.rt v|
Micro-based estimates of heterogeneous
pricing rules : the United States vs. the
euro area

Authors: L, Alvarez, P. Burriel

;fl View research catalog entry for this paper

Year: 2010
Pages:

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

City:
Madrid

Genre:
Documentos de trabajo

Institution:

Publisher:
Banco de Espafia

Number:
1019

URL:
r https://repositorio.bde.es/handle/123456789/7048?mode=si... &
Add URL...

Type: Report

Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de

cualquier tipo de informe técnico con denominacién como

Documentos de trabajo, Working papers, Technical reports,

Documentos COM de la Comisién Europea, etc.

[Para Documentos de trabajo no utilizar el tipo de referencia
especifico de Mendeley Working paper].

Year: Afio de publicacidn del documento.

City: Aunque lo indiques APA 7th no lo mostrard en la

referencia.

Genre: Aiade aqui la denominacién especifica del informe,

por ejemplo Documentos de trabajo, Documento COM,

Informe técnico, etc. Puede que el nombre de la institucion

responsable forme parte de la denominacion.

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que

activarlo desde Tools / Options / Document details. En el

desplegable “Document type” elige “Report” y selecciona el

campo “Genre”. Desde ese momento aparecera.

Publisher: Nombre del editor que suele coincidir con la

entidad que elabora el informe. Esta presente en los

documentos impresos.

Number: Muchos documentos de este tipo tienen

numeracion. Indica aqui el nimero que lo identifique

URL: Solo si permite el acceso al texto completo del

documento o si el documento es electrénico.

Desde APA 7th en la referencia la URL no va precedida de la

expresion “Recuperado de”. Mendeley no la genera

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Alvarez y Burriel, 2010) o Alvarez y Burriel (2010)

Alvarez, L. y Burriel, P. (2010). Micro-based estimates of heterogeneous pricing rules: the United States vs. the euro area
(Documentos de trabajo, N2 1019). Banco de Espafia. https://repositorio.bde.es/handle/123456789/7048?mode=simple
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1.2.7 Ponencia en un Congreso publicada como capitulo de libro o articulo de revista.

OBSERVACIONES

DATOS BIBLIOGRAFICOS B8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

Type: Utiliza el Type “Book Section” para ponencias
publicadas como un capitulo de un libro o “Journal article” s
se han publicado como articulo en una revista. Para
referenciar un Congreso entero utiliza el Type “Book”.

Type: | Book Section ']
Efecto de la politica de estimulo a la
innovacion segtin el contexto regional

494 Liliana Herrera, Luis Miguel Zapico Aldeano,
Sergio del Cano Rojo, Mariano Nieto Antolin

EFECTO DE LA POLITICA DE ESTIMULO A LA INNOVACION SEGUN
EL CONTEXTO REGIONAL 3
i Authors: L. Herrera, L. Zapico Aldeano, S. Cano

Liliana HERRERA
Luis Miguel ZAPICO ALDEANG
Sergio DEL CANO ROJO
Mariano NIETO ANTOLIN

" Rojo et al.

if' View research catalog entry for this paper

Junta de Castilla y Ledn, Consejeria de Economia y Hacienda

99 Congreso de Economia de Castilla y

Title: El de la ponencia particular.
Authors: El autor o autores de la ponencia.
Book: Titulo del libro en el que figure el nombre del

L — Book: Ledn, Palencia. Comunicaciones 1 Congreso o Reunidn en el que se presentd la ponencia.
90 ! e . ‘ ;:;;;_ iggftsoﬁ Anade el lugar de celebracidn y si es necesario el nombre
. ' del pais.
CONGRESO - A ——— Abstract: Year: El de celebracion del Congreso.
DE ECONOMIA e Pages: Numero de la pagina inicial y final de la ponencia
de Castilay tedn - O b L s i Coniy L, Tags: separadas por un guién.
e uEk}’Sﬁ:@?ﬂff‘.i;?&’;fé‘;ﬁfﬁ'.T;fii City: Lugar de publicacién (en el caso de que las Actas se
N bre el proceso d_: dlsmbuclén.dc las ayu- q o .
¢ A L e i:iﬁii;?"ﬁéﬁ?n en sencia ;e':m Author Keywords: hayap publlca.do en forma de Ilbro): Mendeley no mostrara
PALENCIA C esta informacidn para una referencia en APA 7th.
::feﬁfhiﬁz‘gﬁz étmunidadesAutdnnmas, Chapter: Editors: Persona o personas responsables de la
v 6 organizacion, direccion o coordinacion del Congreso o de la
"N City: elaboracion de las Actas.
g o Valladolid Publisher: Editor comercial (en el caso de tratarse de una
e Edition: obra editada). Puede ser una entidad.
URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
Editors: documento. Imprescindible si se trata de ponencias
disponibles también en Internet.
Publisher:

EN APA Referencia en la lista alfabética final:

Cita en el texto:

(Herrera et al., 2004) o Herrera et al. (2004)

Herrera, L., Zapico Aldeano, L.M., Cano Rojo, S. y Nieto Antolin, M. (2004). Efecto de la politica de estimulo a la
innovacion segun el contexto regional. En 92 Congreso de Economia de Castilla y Leon (Palencia). Comunicaciones 1 (pp.
494-506). Junta de Castilla y Leén, Consejeria de Economia y Hacienda.




1.2.8 Ponencia, comunicacion, poster, etc. no publicado formalmente

DATOS BIBLIOGRAFICOS

OBSERVACIONES

Repositorio
Institucional
Abierto
BULERIA
Tiuls AABINIL el Grade de cumpliniests dal nacsns de eSS de teelt dectaralen en

FagsitaaCanmrs

Area ge constisiemn

Daners de la cbra

Facha

Resuman

wnivarsidres piiicas sspaholns

LA TR, o5t Maniesd
aia Tl Cretea
Ll Fermdeces, Cris

L=

=

A Worishop RESUM oe Proyecios Dagdaies § Vs Jomadas 08 Reposionos, 2537 de sepbemiie,

2010, Lede
]

Erbe Lis pollcas de fameria del atoeio abieris on neesing pads deitacen L defnictes & nivel
bt f st ML B L sl 0 el e e Bt LA 50 RS It A L
RS KSIONE N LOMETIAB06E Capalins. El Redl Deired URE011, 00 28 08 660D, DOl & Gut 38
reguian b enseilanzas ofciales oo cotiorado (BOE oo 10 de febrerade 2011) e cuyo articuio

14 5 EIRATIETE G T L apoada L Sra docloral L pniverielsd s soupard &0 8 ek

FORMULARIO EN MENDELEY
MENDELEY

Type:[Web Page «|
Analisis del grade de cumplimiento del
mandato de depdsito de tesis doctorales

en universidades publicas espaiiolas

J. Barrueco Cruz, C. Garcia Testal, E.
Llamas Fernandez

Authors:

{EVIew research catalog entry for this paper

Publication:

Year:

Pages:
Abstract:

2019

Tags:

Author Keywords:

Date Accessed:

Day:
25

Genre:
Ponenda

Month:
septiembre

Publisher:
| ¥VIII Workshop REBIUN de Proyectos Digitales [ VIII Joradas QS

URL:
' hitps:/fbuleria.unileon.es/handlef10612/11214 L)

Type: Ninguno de los tipos documentales que figuran en
Mendeley se adapta a la tipografia establecida en APA 7th
para este tipo de publicaciones, ni siquiera “Conference
Proceedings”. El tipo “Web page” adaptado puede cumplir
practicamente todos los requisitos.

Title: El de la ponencia particular.

Authors: El autor o autores de la ponencia.

Day: La fecha del dia o dias de celebracién del Congreso.
Mendeley sélo admite para este campo un dia, no un
intervalo de fechas. Si el Congreso se celebra durante varios
dias habra que afiadir la segunda fecha manualmente.
Year: El de celebracion del Congreso.

Genre: Tipo de contribucién como por ejemplo Ponencia,
Comunicacion, Pdster, etc.

Month: El de celebracion del Congreso

Publisher: Indicar aqui el nombre formal del Congreso y el
lugar de celebracion.

Si no visualizas este campo en la referencia de Mendeley
puedes activarlo desde “Tools/Options/Documenr
details/Type Web page”

URL: Sitio web donde esté disponible la informacion. Se
puede acortar si es demasiado larga.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Barrueco Cruz et al., 2019) o Barrueco Cruz et al. (2019)

Barrueco Cruz, J. M., Garcia Testal, C., y Llamas Fernandez, E. (2019, septiembre 25-27). Andlisis del grado de
cumplimiento del mandato de depdsito de tesis doctorales en universidades publicas espafiolas [Ponencia]. XVIII
Workshop REBIUN de Proyectos Digitales / VIl Jornadas OS Repositorios, Ledn.

https://buleria.unileon.es/handle/10612/11214
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

B o8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

1.2.9 Trabajo académico (Tesis, TFG, TFM, etc.)

OBSERVACIONES

niversidad
%leén

Facultad de Crencias
Eeonémicas y Empresariales

Facultad de Ciencias Econdomicas y Empresariales

Universidad de Leon

Grado en Administracion y Direccion de Empresas

Curso 2013/ 2014

BANCA ETICA E INVERSION SOCIALMENTE
RESPONSABLE EN ESPANA

(ETHICAL BANKING AND SOCIALLY RESPONSIBLE
INVESTMENT IN SPAIN)

Realizado por la alumna D Maria Giganto Pastor

Tutelado por la prof ). Laura Valdunciel Bustos

LEn Ledn, Septiembre de 2014

Type: [Thesis

Banca ética e inversion socialmente
responsable en Espafia

Authors: M. Giganto Pastor
Year: 2014
Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
Department:

Genre:
Trabajo de Fin de Grado

University:
Universidad de Ledn, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

Type:

URL:
& http://buleria.unileon.es/handle/10612/4132
Add URL...

-] Type: Thesis.

Utiliza este tipo de referencia para cualquier trabajo
académico sea Tesis doctoral, Trabajo de Fin de Grado, Tesis
de Fin de Master, Tesina, etc., tanto si son documentos
publicados como sin son inéditos.

Year: Afio de presentacién del trabajo.

Genre: Ainade aqui la denominacion especifica del trabajo
académico, por ejemplo Tesis doctoral.

Si el documento no esta publicado afiade la informacién “no
publicado” o “inédito”: Tesis doctoral no publicada.

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
activarlo desde Tools / Options / Document details. En el
desplegable “Document type” elige Thesis y selecciona el
campo “Genre”. Desde ese momento aparecera.

University: Nombre de la Universidad en la que se presenta el
trabajo. Si es una Universidad no espafiola y su nombre no
incluye una denominaciéon geografica puedes afiadir el
nombre del pais separado por coma.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento.

Si es posible utiliza una URL que corresponda a la institucion.
Este tipo de documentos se suelen almacenar en repositorios
institucionales. Incluye igualmente la URL si has recuperado el
documento de una base de datos de tesis doctorales.

Desde APA 7th en la referencia la URL no va precedida de la
expresion “Recuperado de”. Mendeley no la genera.

Cita en el texto: (Giganto Pastor, 2014) o Giganto Pastor (2014)

Giganto Pastor, M. (2014). Banca ética e inversion socialmente responsable [Trabajo de Fin de Grado, Universidad de

EN APA Referencia en la lista alfabética final: Ledn]. http://buleria.unileon.es/handle/10612/4132
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO e

Sdbado 28 de septiembre de 2013 Sec.|. Pag. 78787

|. DISPOSICIONES GENERALES

JEFATURA DEL ESTADO

10074 Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de spoyo a Jos emprendedores ¥ su
Iinternacionalizacidn.
JUAN CARLOS |
REY DE EsPAflA.
Atodos los qua |a presente vieren y entendieren,

Sabed: Que las Cortes Genersles han aprobada y Yo venga en sancionar la siguiente
ley.

Titulo prefiminar.  Disposiciones generales

Aticulo 1. Objeto.

Asticulo 2. Ambito de aplicecicn.

Articulo 3. Emprendadores.

Titulo . Apoyo s la iniciativa emprendedara.

Capitulo |, Educacién en emprendiniznto.

Articulo 4. E1 imianta en la ensefianza primeria y

Asticulo 5. El iiento en las ensafi itariss.
Asticulo 6. Formacién del profesorado en materia de emprendimiznto

Capitulo |l El Emprendador de Responssbiidad Limitads.

Articulo 7. Linitacién d del da ilidad limitada.

Articulo 8. Eficacia de I8 limitacién de responsabilidad.

Articulo 8. icidad mercantil dl de lidad imitads.

Articulo 10. Publicidad de |a limitacién de responzabilidad en el Registro de la
Propiedad.

Articulo 1. Cuentas snusles del emprandedor individusl

Capftula |ll.  La Socizdad Limitada de Formacidn Suceshea.
Articulo 12, Sociedad Limitada de Formacién Sucesiva.

Capiftula IV, Inicie de |2 sctividad emprendedaora.

Articulo 12, Puntos de Atencign al Emprendedor.
Asticulo 14. ipcicn de los de
Artiulo 15, Constitucién de sooi de

escriturs plblica y estatutos fipo.

Articulo 18, Gonstitucion de soc de limitadsa =in estetutos tipo.

Articulo 17, Reslizacidn de los trémites esociados sl inicio y ejercicio de la sctvidad
de emprasarios individusles y sociedades.

Asticulo 12, Legslizacion de libros.

Asticulo 19 Organizacién da los Registros.

Asticulo 20, Sectorizacién universal d la sctividad de los emprendadores.

limitada.
limitada mediante

10074
L

1.2.10 Legislacion espaiola

B o8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

Type: [Journal Article

Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de
apoyo a los emprendedores y su
internacionalizacion

Authors: Espafia

Journal: Boletin Oficial del Estado
Year: 2013
Volume:

Issue: [233, 28 de septiembre

Pages: 78787-78882

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

URL:

& https://www.boe.esfboe/dias/2013/09/28/pdfs/BOE-A-2013-10... ©

OBSERVACIONES

Type: Journal article

Ninguno de los tipos documentales del formulario de Mendeley se
adapta perfectamente a este tipo de documentos. Ni tampoco las
normas APA se adaptan a los textos legales fuera de Estados
Unidos. Pero dado que las leyes aparecen en publicaciones seriadas
de periodicidad diaria o casi diaria (BOE, BOCyL, etc.), utilizaremos
los campos del tipo “Journal article” para referenciar este tipo de
contenidos.

Cita siempre la legislacion partiendo de una busqueda en el
Boletin  Oficial correspondiente. No utilices fuentes
secundarias:

https://www.boe.es/legislacion/legislacion.php

Title: El nombre completo de la disposicidn.

Authors: Utiliza el nombre del area jurisdiccional (Espafia,
Castilla y Ledn, etc.). Si hay una entidad dependiente
(Ministerios, Consejerias...) se afiade a continuacién separada
por punto. (Espafia. Ministerio de Agricultura, Alimentacién y
Medio Ambiente). No utilices abreviaturas.

Journal: Nombre del Boletin. No utilices abreviaturas

Year: Afio de publicacion de la disposicién

Issue: Numero del Boletin. Se puede afiadir ademas la fecha del
dia de publicacion ya que este elemento identifica el fasciculo.
Pages: Puedes afiadir las correspondientes al PDF del Boletin,
si constan.

URL: La del PDF disponible en la web del BOE.

Qy

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Espaiia, 2013)

Espafia (2013). Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacién. Boletin
Oficial del Estado, (233, 28 de septiembre), 78787-78882. https://www.boe.es/boe/dias/2013/09/28/pdfs/BOE-A-2013-

10074.pdf
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https://www.boe.es/legislacion/legislacion.php

1.2.11 Legislacion comunitaria

DATOS BIBLIOGRAFICOS B o8 FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES

MENDELEY

Type: Journal article

Type: [Journal Article - Las disposiciones comunitarias se publican en el Diario Oficial
Dlarlo OflClal L 307 Directiva 2014/94/UE del Parlamento det:? UnuI)_n I?ulroplea (DOCIE) ez e e oxiies, Lo Sl L
de Ia Unidn E Europeo y del Consejo de 22 de octubre de publica . egislacion y la Serie C Comunicaciones e
¢ la Union Buropca 2014 relativa a la implantacién de una Informaciones.
infraestructura para los combustibles Comc? paralla Ieglslauor.\ es”[:)anola, adaptarfamos los campos
- 57 afto alternativos del tipo “Journal article” para referenciar este tipo de
simespsn  Legislacién 28 de octubre de 2014 . ., contenidos.
Authors: Parlamento Europeo, Consejo de la Unién L . . ,
o  Europea Referencia siempre la legislacion partiendo de una busqueda
U Ao el = ) en el DOCE correspondiente. No utilices fuentes secundarias
@ View research catalog entry for this paper
- ; - : http://eur-lex.europa.eu/homepage.html
DIRECTIVAS Joumnal: Diario Oficial de la Union Europea. Serie L
+ Directiva 2014/ del Parlamento Europeo ¥ del Consejo, de 22 de octubre da 2014, rela- - o P a o s
Grae b oot deom o = i o combrsibles aiterativos () ! Year: 2014 Titulo: El titulo completo de la disposicién
0 A o gl Volume: Authors: Utiliza el nombre del organismo u organismos
S Issuer 307, 28 de odtubre responsables (Parlamento Europeo, Consejo de la Unidn
Pages: 120 e .
R ) 53301 e e Gt e 2 0 e do 20 g g ages Europea, etc.). No utilices abreviaturas.
g:lr;u:fsl:ﬁg;i :;megfl':: bqu ot evarbolin “mkpa% mﬁnﬁp‘g‘m de ,,,,, ndd n Ab . . iari 1 i
stract: Journal: Nombre del Diario, incluyendo Ila Serie
m o St g A AR H M R e ; i ;
- propiededes = correspondiente. No utilices abreviaturas
. W&:@éﬁg%ﬁﬁ;%mmm;ﬂmﬁ . Tags: Year: Afio de publicacién de la disposicién
. i o Issue: Nimero del Boletin. Se puede afiadir ademas la fecha del
fﬂdmlﬂddlkg [mmsssfzwﬂhmmaanupmydgl nsquul].n , a e . .pe ,
g repecaa despojo de arbles destinados A cozuma Author Kevwords: dia de publicacion ya que este elemento identifica el fasciculo.
* Bl e B () nﬁmlﬁhgmﬁ:;;tﬁﬁwum yw ) Pages: Puedes afiadir las que figuran en el PDF del Diario.
T o ol i e Ao et SR o M shmenae URL: La correspondiente al PDF disponible en la web del
URL: Boletin.

& http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/ TXT/PDF/?uri=CELE... &

Cita en el texto: (Parlamento Europeo y Consejo de la Unidn Europea, 2014) o Parlamento Europeo y Consejo de la Unién Europea (2014)

Parlamento Europeo y Consejo de la Unién Europea. (2014). Directiva 2014/94/UE del Parlamento Europeo y del Consejo
EN APA Referencia en la lista alfabética final: de 22 de octubre de 2014 relativa a la implantacion de una infraestructura para los combustibles alternativos. Diario
Oficial de la Unién Europea. Serie L, (307, 28 de octubre), 1-20. http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014L00948&from=ES
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1.2.12 Entrada en una Enciclopedia o Diccionario

DATOS BIBLIOGRAFICOS B o8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

g’ Stanford Encyclopedia of Philosophy

Business Ethics

First pudlished Thu Nov 17, 2016

A business is a productive 3 whose purpose is to create goods and
services for sale. usually #1a profit. Busmss 35 alse an setivity, One entity (&.2., & person, a8
wgamzumn) “does business” with another when it exchanges 3 pood or service for valushle

ion. Business athi thue be und, d as the study of the ethizal dimensziens of

productive organizatiens and oc This includes ethical analyzes of the
production, distrit keting, sale, and ption of goods and services (see also
Denaldsen & Walsh 201 5).

Questions in business ethics are important and relevant to everyone. This is becanse almost all of us
“do business"—i.e., engage in a commercial transaction—almost every day. Mereover, many of us
apend a majer portion of our lives engaged in, or prepaning to engage in, productive activity, on eur
own or as part of productive organizations, Business activity shapes the world we live in,
sometimes for good and sometimes for il

Business ethics is a buge field. Philesophess fom Anstotle to RBanls have defended positions on
topics which can be understood 25 part of business ethics, At present, there are at least five journals
devoted to the field (Busimess Ethier Quarterly, Business Ethies: A European Review, Buriness &
Soclety, Business & Soclegy Review, Journal of Business Ethics), and work in business ethics
appears in mainstream philosophy and social science journals as well.

This eniry summarizes important research on eantral questions in business ethics, imeluding: In
wheae interests thould firme be managed? Whe theuld manage them? What do firme owe their
workers, and what do workers owe their firms? What moral rules should puide firms' engagement
with custemers? Should fiems iy to solve social problems? What responsibility do they have for the
behavior of their suppliess? What rele should firms play in the pelitical process? Given the vastness
of the feld, of nacessity certain questions in business ethics are not addressed here,

+ 1. Varietits of business ethics

« 2, Corporate moral agency

+ 3. The ends and means of corporate govemance
= 3.1 Ends: sharcholder primacy or stakebolder balance?
= 3.2 Means: control by sharehelders of others 007

+ 4. Popular frameworks for business ethics

« 5. Firms and consumers.

Type: [Enwclopedia Article ~

Business ethics
Authors: J. Moriarty
@View research catalog entry for this paper

Encydlopedia: Stanford Encyclopedia of Philosophy

Year: 2017
Pages:

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

Date Accessed:

Edition:
Fall 2017 Ed.

Editors:
E. Zalta

Publisher:
Series Number:

URL:
& https://plato.stanford.edufarchives/fall2017/entries/ethics-busin ©

Type: Encyclopedia Article
Utiliza este tipo documental para referenciar entradas de
Enciclopedias y Diccionarios impresos o en la web.

Title: El de la entrada

Authors: Puede ser un autor personal o un autor corporativo
del tipo entidad. Si la informacidn estd en una web tal vez
tengas que buscar el nombre del autor/es al final de la pagina.
Year: Afio de elaboracién o actualizacidn de la informacidn. Es
necesario buscarlo por la paginay a veces no figura de forma
expresa y es dificil de deducir con certeza. Si no pones fecha,
Mendeley afiadira la expresion (s.f.) (sin fecha)

Edicion: Si consta este dato

Editores: Personas que realizan labores de coordinacion o
supervision. Pueden figurar o no.

URL: La especifica de la entrada.

Cw Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

EN APA

(Moriarty, 2017) o Moriarty (2017)

Moriarty, J. (2017). Business ethics. En E. N. Zalta (Ed.), Stanford Encyclopedia of Philosophy (Fall 2017).
https://plato.stanford.edu/archives/fall2017/entries/ethics-business/
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1.2.13 a) Paginas y sitios web (autor corporativo)

DATOS BIBLIOGRAFICOS

Pt

MENDELEY

FORMULARIO EN MENDELEY

OBSERVACIONES

BANCODEESPANA

Eurosistema

oe -

Sobre el Banco Eurosistema MUs Servicios Normativa

Empleo y becas

AREAS DE ACTUACION

Seleccione un drea gal : |

Inicio * Billetes y monedas

Billetes y monedas

@ Ultima fecha de canje de pesetas por euros
31 de diciembre de 2020

Faltan 3 14 dias

£l 1 de enero de 2002, el euro fue puesto en circulacion y reemplazs a los billetes y monedas nacionales. El
Consejo de Gobierno del Banco Central Europeo (BCE) decide el volumen de billetes en euros que se producen
cada afio y aprueba el volumen maximo de las monedas que puede emitir cada pais. La puesta en circulacién
de billetes y monedas es responsabilidad de los bancos centrales nacionales.

Type:[Web Page

Ultima fecha de canje de pesetas por
euros 31 de diciembre de 2020

Authors:  Banco de Espana
@ View research catalog entry for this paper
Publication:
Year: 2020
Pages:
Abstract:
Tags:

Author Keywords:

Date Accessed:

Day:

Month:

URL:

& https://vaw.bde.es/bde/es/areas/billemone/
Add URL...

Type: Web page

- Ten en cuenta que no todo lo que aparece en la web es una pagina
o sitio web. En la red puedes encontrar todo tipo de documentos
como articulos de revista, libros, ponencias de congresos, tesis
doctorales, etc. Elige para ellos el Type correspondiente y reserva la
categoria Web page para los documentos web que no se puedan
clasificar en otro apartado.

- Si citas multiples paginas de un mismo sitio web tendras que hacer
una referencia para cada pagina.

- Si simplemente mencionas un sitio web no es necesario crear una
referencia ni hacer una cita en el texto. Basta con mencionarlo en el
texto e incluir la URL entre paréntesis.

Title: El de la pagina. Si no figura de forma explicita redacta un
titulo que resuma el contenido y ponlo entre corchetes.
Authors: Entidad, organismo, institucidn, etc. responsable de
la informacidn.

Year: Si no figura deja el campo en blanco. Mendeley afiadira
s. f. tanto en la cita como en la lista final de referencias.
Publication: Indica en este campo el nombre del sitio web o el
de su responsable si es una pdgina de una institucién. Pero si
has puesto el nombre corporativo en el campo Authors no hace
falta que lo repitas en Publication si ambos coinciden.

Date accessed: En contadas ocasiones (si la informacion
cambia continuamente y la web no dispone de versidn
archivada). Ten en cuenta que por defecto Mendeley no la
genera aunque figure en el formulario. Si necesitas que se
visualice hay que afiadirla manualmente.

Day / Month: indica esta informacién siempre que figure.
URL: La de la pagina concreta donde esta disponible la
informacion.

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

EN APA

(Banco de Espaiia, 2020) o Banco de Espaiia (2020)

Banco de Espafia (2020). Ultima fecha de canje de pesetas por euros 31 de diciembre de 2020.

https://www.bde.es/bde/es/areas/billemone/
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1.2.13 b) Paginas y sitios web (autor personal)

FORMULARIO EN MENDELEY
MENDELEY

DATOS BIBLIOGRAFICOS OBSERVACIONES

Type: Web page

- Ten en cuenta que no todo lo que aparece en la web es una pagina
o sitio web. En la red puedes encontrar todo tipo de documentos
como articulos de revista, libros, ponencias de congresos, tesis
doctorales, etc. Elige para ellos el Type correspondiente y reserva la
categoria Web page para los documentos web que no se puedan
clasificar en otro apartado.

- Si citas multiples paginas de un mismo sitio web tendras que hacer
una referencia para cada pagina.

- Si simplemente mencionas un sitio web no es necesario crear una
referencia ni hacer una cita en el texto. Basta con mencionarlo en el
texto e incluir la URL entre paréntesis.

Title: El de la entrada.

Abstract: Authors: Persona responsable de la informacién.

Year: Si no figura deja el campo en blanco. Mendeley afiadird
s. f. tanto en la cita como en la lista final de referencias.
Publication: Si la publicacion tiene un autor personal indica en
este campo el nombre del responsable corporativo del sitio

Type: [‘Neb Page ']

Don't feed the trolls. More care in
crafting patents could be an
efficient way to rein in frivolous ...

Authors:  T. Smith

2 View research catalog entry for this paper

Felbwaary 10, 2020

Publication: American Economic Association
Don't feed the trolls Year: 2020

More care in crafting patents could be an efficient way to rein Pages:
in frivolous lawsuits.

By Tyler Smith ﬂﬂ@

Tags:

Author Keywords:

web. Suele aparecer al principio de cada una de las paginas que
conforman el sitio web.
Date accessed: APA sélo requiere este dato si la informacion

Date Accessed:
2020-02-21 cambia continuamente y la web no dispone de version
archivada). Ten en cuenta que por defecto Mendeley no la
?Day: genera aunque figure (por ejemplo, si has importado la
referencia a través del plugin). Si necesitas que se visualice hay
Month: que afiadirla manualmente.
Day / Month: indica esta informacién siempre que figure.
URL: URL: La de la pagina concreta donde estda disponible la
' https://www.aeaweb.org/research/crafting-intellectu... informacion.
Add URL...
:-.,' Cita en el texto: (Smith, 2020) o Smith (2020)

Referencia en la lista alfabética final: Smith, T. (2020). Don’t feed the trolls. More care in crafting patents could be an efficient way to rein in frivolous lawsuits.
American Economic Association. https://www.aeaweb.org/research/crafting-intellectual-property-rights-us

EN APA
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1.2.13 c) Paginas y sitios web (Portales de noticias)

DATOS BIBLIOGRAFICOS

Pt

MENDELEY

FORMULARIO EN MENDELEY

OBSERVACIONES

Bloo=kbang the Company & faProduch. = | Eloombag Amywhoms Bomcts Logn. | Blcomberg Terminal Dema Beguest

Bloomberg

Virus Epidemic Enters New Phase as
Cases Outside China Multiply

By ot Sutheriand
21 da febrern de 2020 6:48 GET Updated on 21 de febrero de 2020 10.01 CET

» Remewed eonecrn a3 caset gron in Souh Korea and Japan.
» Amessies shifting as Ching infoction growih s dewn

business ina

AT G ey MR ST 1 TREA B¢ T AT asey CRsCh 1 Jate B Sanps 56 FeR I acjasnen uag Teee
A e By Fomgs

[ ot Korea's e have soared par 300, Those for Sngapese = lapan
have tepped G5, And then there kie the §00-piu Bom 2 quarintined endse
* dd3 shig i

[T
Flesas
LAt
LI

[Ty

A the caues of covorin infroion s, e ars growing that the
owutweak is emering 4 concerning s phase. Where China had the vast
smaferisy of xves wnd deaths befisee, there are now signs thus infrstises are
spreading mose ra phdy witkan ochar Arian cousviries berosd s bonders.

Type:[Web Page ¥

Virus epidemic enters new phase as
cases outside China multiply

J. Sutherland

@View research catalog entry for this paper

Authors:

Publication: Bloomberg

Year: 2020
Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

Date Accessed:

Day:
21

Month:
febrero

URL:

@ https://www.bloomberg.com/news/articles/2020-02-... ©
Add URL...

Type: Web page

- Ten en cuenta que no todo lo que aparece en la web es una pagina
o sitio web. En la red puedes encontrar todo tipo de documentos
como articulos de revista, libros, ponencias de congresos, tesis
doctorales, etc. Elige para ellos el Type correspondiente y reserva la
categoria Web page para los documentos web que no se puedan
clasificar en otro apartado.

- Si citas multiples paginas de un mismo sitio web tendras que hacer
una referencia para cada pagina.

- Si simplemente mencionas un sitio web no es necesario crear una
referencia ni hacer una cita en el texto. Basta con mencionarlo en el
texto e incluir la URL entre paréntesis.

Title: El de la noticia.

Authors: Los que firman la noticia. Si no hay puede ser el
nombre del propio portal de noticias.

Year: El afio de la noticia

Publication: Indica en este campo el nombre del portal de
noticias (BBC News, Bloomber, CNN, HuffPost, Reuters, etc.).
Pero si no hay autor personal y has puesto el nombre del portal
en el campo Authors no hace falta que lo repitas en Publication.
Date accessed: En contadas ocasiones (si la informacidon
cambia continuamente y la web no dispone de version
archivada). Ten en cuenta que por defecto Mendeley no la
genera aunque figure (por ejemplo, si has importado la
referencia a través del plugin). Si necesitas que se visualice hay
que afiadirla manualmente.

Day / Month: indica esta informacién siempre que figure.
URL: La de la pagina concreta donde esta disponible la
informacion.

Cita en el texto:
Referencia en la lista alfabética final:

Qw

EN APA

(Sutherland, 2020) o Sutherland (2020)

Sutherland, J. (2020, febrero 21). Virus epidemic enters new phase as cases outside China multiply. Bloomberg.
https://www.bloomberg.com/news/articles/2020-02-21/virus-epidemic-enters-new-phase-as-cases-outside-china-

multiply?srnd=premium-europe
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1.2.13 d) Paginas y sitios web (Mensajes en un blog)

DATOS BIBLIOGRAFICOS B o8 FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES

MENDELEY

Type: Newspaper

Type:’Newspaper Article 'l
SMI y reforma laboral: écantidad o APA 7th incluye los blogs dentro del apartado de las publicaciones
/\/ aa(a ‘s €$__‘I 6 )"CTZ‘J'. & calidad? per!c:):icas, al mismo nivel que las revistas, los magazines y los
. ] periddicos.
Authors: _ F. Felgueroso Las implicaciones que ello tiene sobre la tipografia (cursivas para el
BLOG~  LIBROS~  COMENTARIOS ~ LECTURAS ~ RSS  DONAGIONES: @View research catalog entry for this paper nombre del blog y no cursivas para el titulo del mensaje) aconseja

' ' publicetion: Nadla es Gratis utilizar en Mendeley el Type “Newspaper” para este tipo de obras.
SMIy Reforma Laboral: ;Cantidad o calidad?

Year: 2020 A
Florenting Felguerass [13-02-2020 /13 comentarics pages_ Tltle: El de |a entrada.
Authors: Entidad, organismo, institucidn, etc. responsable de
Abstract:

la informacion.

Year: El de la entrada.

Tags: Publication: Indica en este campo el nombre del blog.

Day / Month: Este tipo de publicaciones suelen llevar la fecha
del dia y el mes. indica esta informacion siempre que figure.

Author K ds:
uthor Reywords URL: La de la pagina concreta de la entrada en el blog.

El aumento del 5MI y |a preparacion del terreno para una contrarreforma laboral estan Clty:
monepelizande nuestro pancrama laboral local en este inicio de afio, Ambos temas estan
generando toneladas de articulos de opinién que a su vez han suministrado un buena

cantidad de combustible para las redes sociales. Me quedo con dos textos, representativos Day:

de los dos lados del ring. El primere, tan corto come que es un simple comentario a un tuit, 13

aungue ¢on una buena carga de profundidad. El autor del tuit se quejaba amargamente que

se hubiera tomado de nueve la decisién de aumentar el salaric minimo sin una evaluadén Month:

previa de los efectos que pudo tener el aumento del 2019. Copio el comentario para no febrero

privarles ni de una coma y sélo diré gue su autor es académico y no es economista:
URL:
@ https://nadaesgratis.es/felgueroso/smi-y-reforma-la... &
Add URL...

Cw Cita en el texto: (Felgueroso, 2020) o Felgueroso (2020)

Referencia en la lista alfabética final:  Felgueroso, F. (2020, febrero 13). SMI y reforma laboral: ¢ cantidad o calidad? Nada es Gratis.
EN APA https://nadaesgratis.es/felgueroso/smi-y-reforma-laboral-cantidad-o-calidad
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1.2.14 Obras audiovisuales (Videos de Youtube, Seminarios grabados...)

DATOS BIBLIOGRAFICOS B o8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

© @& https//www.youtube.com/watch?v=ulZ3d05phBs Vv eee {}‘

2 YouTuhe ™

VHIVERHTAT

B
| S

“Etica en las organizaciones.
Construyendo confianza”
| Promtice-Hall, Pearson. Madrid, 2006

Etica organizacienaly RSE

D1, Marsuel Guillin Parrs,
Prodwior Titular de Ouganizackon de Empresas.
&1 d ENR 353, JUal Jesé Rendu Piqueias.
Universidad de Valencla.
e

| S I DA T

Sesion 7. | E

Type:[Web Page

Etica en las organizaciones:
construyendo confianza. Sesion 7, Etica

organizacional y RSE

Authors: M, Guillén Parra

@View research catalog entry for this paper

Publication: Youtube

Year:
Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

Date Accessed:

Type: Web page
Utiliza este tipo documental para referencias de webinars y
videos disponibles en Youtube y otros sitios de internet.

Title: El del video o seminario. Si no figura de forma explicita
redacta un titulo que resuma el contenido y ponlo entre
corchetes.

Authors: Persona o grupo responsable del video.

Publication: El nombre del sitio web donde esta la informacion
o de la entidad en cuya web se localiza.

Year: Ao de elaboracidon o actualizacidon de la informacion.
Aunque a veces es dificil de deducir. Si no lo conoces con
certeza déjalo en blanco. Mendeley afiadira la expresion (s.f.)
(sin fecha) en la cita dentro del texto y en la referencia de la
lista final.

Genre: Indica en este campo el tipo de obra de que se trate.
Por ejemplo “Webinar” (o Seminario web), “Video”, “Canal de
Youtube”, etc.

*Si se trata de obras sélo en audio, el campo Genre se completa

Genre: con expresiones que indiquen la naturaleza del contenido
Seminario web como “Audio en podcast”, “Cancién”, “Entrevista en audio”,
Publisher: “Grabacion de audio de voz”, etc.
URL: La del sitio web donde esta disponible la informacién

URL:
& hitps:/fwww.youtube.com/watch?v=u1Z3d05phBs
Add URL...

o : Cita en el texto: (Guillén Parra, s. f.) o Guillén Parra (s. f.)

Referencia en la lista alfabética final:  Guillén Parra, M. (s. f.). Etica en las organizaciones: construyendo confianza. Sesion 7, Etica organizacional y RSE
EN APA [Seminario web]. Youtube. https://www.youtube.com/watch?v=u1Z3d05phBs
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1.2.15 Infografias, mapas, fotografias, diapositivas de PowerPoint

DATOS BIBLIOGRAFICOS

FORMULARIO EN MENDELEY
MENDELEY

OBSERVACIONES

HDRLD TIME

000000 =0

GOME
oM.

INTEGRRTING GAME
AND SIMULﬁTIDHS
IN THE <LASSROOHM

BRIANHOUSAND.COM

'F'F'"l“'"l”"m

.—I
e ’_J 3, =y "_'J
| r I'

!
=/

L=
HEANETs
_JJ_ [

GAME ON! Integrating Games and
Simulations in the Classroom

m "

%& Brian Housand, Geek at Univerity of Norh
% & Sequir

E3EA(

Publicado ¢l 8 da fab. de 2010

Carolina Wilmingion

Brian Housand, Ph.D.
brianhousand.com

182223
visuakzacionas.

Type: [Web Page

Game on! Integrating games and
simulations in the classroom

B. Housand

@View research catalog entry for this paper

Publication: SlideShare

Year: 2016
Pages:

Authors:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

Date Accessed:

Genre:
Diapositivas de PowerPoint

Publisher:

URL:
@ https://es.slideshare.net/brianhousand/game-on-iagc-2016

e
(<]

Type: Web page
Utiliza este tipo documental para referencias de obras visuales
en la red.

Title: El de la infografia, mapa, fotografia, presentaciéon ppt.,
etc. Si no figura de forma explicita redacta un titulo que resuma
el contenido y ponlo entre corchetes.

Authors: Persona o grupo responsable del video.

Publication: El nombre del sitio web donde est4 la informacion
o de la entidad en cuya web se localiza.

Year: Ao de elaboracién o actualizaciéon de la informacion.
Aunque a veces es dificil de deducir. Si no lo conoces con
certeza déjalo en blanco. Mendeley afiadira la expresion (s.f.)
(sin fecha) en la cita dentro del texto y en la referencia de la
lista final.

Genre: Indica en este campo el tipo de obra de que se trate.
Por ejemplo “Fotografia”, “Mapa”, “Infografia”, “Diapositivas
de PowerPoint”, etc.

URL: La del sitio web donde esta disponible la informacién

Seranhauzand Add URL N
:-., Citaen el texto: (Housand, 2016) o Housand (2016)
Referencia en la lista alfabética final: Housand, B. (2016). Game on! Integrating games and simulations in the classroom [Diapositivas de PowerPoint].
EN APA SlideShare. https://es.slideshare.net/brianhousand/game-on-iagc-2016
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1.2.16 Publicaciones en las redes sociales

DATOS BIBLIOGRAFICOS M FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES
MENDELEY

Type:[Web Page Type: Web page

&Tus padres o abuelos aiin conservan Utiliza este Type para todo tipo de publicaciones en redes

#pesetas? Recuérdales que pueden sociales como Facebook, Instagram, LinkedIn, Twitter, Google+

cambiarlas por euros en cualquier (cerrada desde 2019), Youtube, Pinterest, WhatsApp,

sucursal de @BancoDeEspana hasta el 31 S hat. et

de diciembre papc a :e ¢ .

. Title: El titulo se construye sobre las primeras 20 palabras del
— Authors: Banco de Espafia [@BancodeEspana] mensaje. Si no hay titulo redacta uno que describa el contenido
Eurosi ( i Vi i
urosistema \kSEgulr; ‘& View research catalog entry for this paper y ponlo entre corchetes.
Banco de Espafia @ Publication: Fivitter Authors: Puede ser un nombre de persona, un autor
@BancoDeEspana ;ear: 2020 corporativo o una entidad o institucion. Pero también puede
oges: figurar un nombre de usuario como en Twitter o, Instagram,
BE Banco de Espana & v Abstract: en cuyo caso se afiadird a continuacién del nombre entre
+Tus padres o abuelos aiin conservan #pesetas? Recuérdales . corchetes. Siempre que haya nombre de usuario selecciona la
que pueden cambiarlas por euros en cualquier sucursal de Tags: opcion Institution/Organisation.
@Bancn?DeEspar]a hasta'el 31de Qiciembre jQue r‘w pierdan la Publication: E| nombre de |a red sociaI.
oportunidad! Aqui te explicamos cémo hacer el canje hor K rds: - ) ., . . ., ,
sedeelectronica.bde.es/sede/esimenu/t. . #CanjeaTusPesetas Author Keywords: Year: Ao de publicacién del mensaje, actualizacidn, video...
g Day: El dia concreto de la publicacién.
Billetes y monedas - , . ., e .

Date Accessed: Genre: Afiade aqui la denominacién especifica del tipo de
¢AUN guedan pesetas fuente “Tweet”, “Actualizacién de Facebook”, “Pagina de
en tu casa? ?Q"’V‘ Facebook”, “Perfil de Twiter”, “Perfil de Instagram”, “Audio
Puedes cambiarlas en podcast”, “Video”, “Canal de Youtube”, “Comentario en un
T fﬁ;f’ foro en linea”, “Mensaje en una lista de correo electrénico”,

“Fotografia/s”...
Month: . . . . a
febrero Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
O 1245 PN Feb 19,2030 @ URL: activarlo desde Too/s/Optlons/Doa.Jme.n’t details.
© hitps://tinyurl.com/uockcds Month: El mes concreto de la publicacién.
URL: La del mensaje, actualizacion, video, post, fotografia....
Es aconsejable que la acortes.
Cw Cita en el texto: | (Banco de Espafia, 2020) o Banco de Espafia (2020)
Banco de Espafia [@BancodeEspanal. (2020, febrero 19). ¢ Tus padres o abuelos atin conservan #pesetas? Recuérdales
EN APA Referencia en la lista alfabética final: | que pueden cambiarlas por euros en cualquier sucursal de @BancoDeEspana hasta el 31 de diciembre [Tweet]. Twitter.
https://tinyurl.com/uocxcds
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MENDELEY

2. Incorporar informacion a partir de documentos en formato
PDF

Afadir documentos manualmente no deja de ser trabajoso. Por ello, Mendeley dispone de otras muchas
formas de afiadir informacién que no suponen tener que teclear los datos.

Cuando comienzas a hacer un trabajo tienes que ir guardando los documentos que vayas leyendo.
Muchos de estos documentos pueden estar en PDF y es frecuente que guardemos una copia en nuestro
ordenador para evitar fotocopiar o imprimir y poder acceder al documento siempre que lo deseemos.
Pues bien, Mendeley es capaz de extraer los metadatos de estos documentos PDF guardados en nuestro
ordenador y cumplimentar de forma automatica el formulario que hemos visto en el apartado anterior
colocando cada dato en su campo correspondiente.

Ten en cuenta que la extraccion de metadatos a partir de un documento PDF es un proceso automatico. A veces
la configuracidn original de los metadatos del PDF no es muy completa o puede tener errores.
No dejes de revisar el formulario para comprobar que todos los metadatos incorporados son correctos
y que tienes toda la informacién que necesitas.

Hay dos formas posibles de incorporar referencias a partir de un PDF guardado en el ordenador
personal. La mas sencilla consiste en arrastrar el PDF desde el escritorio del ordenador hasta el
escritorio de Mendeley. La referencia se afiadird a la carpeta que tengas abierta en ese momento.

File Edit View Tools Help
GH (@) (@) (=) 6] (@Search.

Add Files  Folders  Related Share Sync

Mendeley ~| L PDFs |Edit Settings.
£ Literature Search N
I Mendeley Suggest

Search

* B Formatted Citation - American Psvcholoaical Assodiation 6th edition (no amper © Contents | Enrichments

My Library

 All Documents.
© Recently Added
W Recently Read
# Favorites
2 My Publications
© Unsorted
5 ejemplos manual
(0 PDFs

Create Folder...

Fiter by Authors i

All

No documents selected

it _View Tocls Help
Add Fi Ctrl+0

Add Foldt;r... Ctrl+Shift#O
Wach Folder.. Si no tuvieras el PDF en el escritorio puedes buscarlo en tu
Add Entry Manually...

ordenador para afadirlo a Mendeley desde la opcién de Menu

Import. 4 . . .,

Export.. Ctri+E “File / Add files”. Se abrird una ventana para que lo busques.
f:”d "’[’)E'”“’“---l Pincha en “Abrir” y la informacion pasara a Mendeley.

erge Uocuments . . .

= No olvides completar y corregir los datos. Si Mendeley detecta que
elete Documents.

Remove from Folder faltan datos te pedirda que los revises. Cuando lo hayas hecho

Renarne Document Files...

pincha en “Details are correct”. Si no corriges, estas referencias se

Synchronize Library F5 . , P .
incorporaran automaticamente a la carpeta “Needs review”.

Sign Qut (ulepec@unileon.es)
Quit ) Ctrl+Q
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Veras que junto a la referencia se importa el archivo en PDF. Lo encontraras en el campo “Files”.

Detalls | Motes | Contents

Type:;'JoumaI Artide ‘:
Propuesta de una escala para la medicion de la
responsabilidad social corporativa

M. Gonzalez Ramos, M. Donate Manzanares, F. Guadamillas
Authors: Gomez

#% View research catalog entry for this paper

Journal: Pecvnia
Year: 2014
Valume:

Issue: 18

Pages.  1-18

Tags:

Author Keywords:

Escala de medicidn; Minimos cuadrados parciales.; Responsabilidad social corporativa; Triple
linea de resultados

Citation Key:
GonzalezRamos2014

URL:
T hitp: ffrevistas.unileon.esfojsfindex.php/Pecmiafartidefview,/1641

Catalog IDs

ArXiv ID:

DOI: 10.18002/pec.vlilB.1641
ISBN: 16985117

ISSN: 2340-4272

PMID: 25797676

Files:
8! Gonzdlez Ramos, Donate Manzanares, Guadamillas Gémez - 2014 - Propuesta de una esc...

Other Settings
|| Unpublished work - exclude from Mendeley Web catalog

En realidad este archivo se almacena en la nube. Para que este vinculo sea permanente y puedas
acceder al PDF en cualquier momento y desde cualquier ordenador no olvides sincronizar la base de
datos desde la opcion “Sync” del Menu.

|E| Edit View Tools Help
B - e
Sync

Add Folders Related

Help

Puedes adjuntar cualquier PDF a tus referencias en el campo “File”. De esta forma conservaras el
documento junto con los datos bibliograficos y no necesitards imprimir cada articulo para tenerlo
disponible. La capacidad de almacenamiento disponible en la version institucional de Mendeley te
permite almacenar cientos de PDFs junto a tus referencias.
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3. Importacion directa de referencias con “Mendeley Web
importer”

Mendeley es capaz de incorporar informacion a tu biblioteca personal de referencias de manera

automatica a partir de la consulta de multiples bases de datos y sitios web. Tan sélo es necesario instalar

un pequefio plugin llamado “Web importer”. Una vez instalado funciona como una extension de tu
navegador. Es apto para Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari e Internet Explorer.

3.1. Instalacion y funcionamiento del plugin “Web importer” en el

navegador
|T00|5 Help Tendrds que instalar este plugin en todos los ordenadores que
Install Web Importer Selecciona en Mendeley Desktop la opcion “Tools / Install Web
Uninstall MS Word Plugin importer”, o vete directamente a
) https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
Check for Duplicates
Options

La pagina se abrirad en el navegador que tengas configurado por defecto. La instalacidn es sencilla, sélo
tienes que ir siguiendo las instrucciones que aparecen en la pantalla.

..f Mendeley

Reference Management  Research Network Datasets Careers  Funding Q, Search

Mendeley Desktop Web Importer Premium Help G

Mendeley Web 2

l m po rter B Selectall =+ Add to Mendeley

Import papers, web pages and other
P pag 2 references detected on the page

documents directly into your reference

library from search engines and academic Developmental Programming of Fetal
Growth and Development ppr

S Mishchenko, A Valenti et al.

American Journal of Obstetrics and Gynecology,
2016

databases. Mendeley Web Importer is

available for all major web browsers.

Get Web Importer for Firefox
Fetal growth velocity: the NICHD
fetal growth studies conducted in 2019 Q1
PDF

Cuando el plugin esté instalado aparecerd el icono de Mendeley en la barra de herramientas como una
extensién o complemento de tu navegador:

vIn D B @ E
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é¢Coémo funciona el plugin?

En teoria es muy sencillo. Cuando hagas una buisqueda en una base de datos que admita el plugin basta
con pinchar en el icono de “Web importer” mientras visualizas un resultado, o una lista de resultados, y
el plugin llevard las referencias de forma automatica a tu biblioteca personal de referencias en
Mendeley. Puedes elegir incluso en qué carpeta guardarlas. Y si el PDF con el texto completo esta
disponible viajara junto con la/s referencia/s seleccionadas.

A pesar de que Mendeley manifiesta la compatibilidad del plugin con multiples bases de datos la
realidad es que se trata de una herramienta un tanto inestable. En ciertas bases de datos y sitios web es
capaz de extraer los metadatos de una lista de resultados mientras que en otros casos sélo funciona con
resultados individuales.

Por otra parte, la calidad de los datos recolectados puede variar. Siempre estan mejor organizados y son
mas fiables los metadatos que proceden de una base de datos comercial que los que proceden de sitios
web en general o de Google Académico.

Entre las bases de datos y sitios compatibles con “Web importer” podemos destacar: ScienceDirect y
Scopus (producidas por Elsevier), ISI Web of Science, SpringerLink, Wiley Online Library, Google
Académico, SSRN, RePEc, etc.., y muchas paginas web, periddicos, blogs, Youtube...

Veamos algunos ejemplos.

Antes de empezar es recomendable que desactives la opcion de bloqueo de ventanas emergentes de tu
navegador para evitar que impida la llegada de referencias a través del plugin:

En Mozilla Firefox:
Herramientas / Opciones / Privacidad y seguridad / Permisos/ Bloquear ventanas emergentes
En Google Chrome:
Herramientas / Configuracién / Configuracién avanzada / Privacidad y seguridad / Configuracién de sitios web /
Permisos / Ventanas emergentes y redirecciones
En Internet Explorer:
Herramientas / Opciones de Internet / Privacidad /Activar el bloqueador
de elementos emergentes

3.2. Importacion directa de referencias desde Web of Science (de una
en una)

- Accede a la Web of Science desde el apartado “Recursos electronicos para economia y empresa
/Bases de datos suscritas” de la web de la Biblioteca de la Facultad en:
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

- Realiza una busqueda. Asegurate de estar buscando en la Coleccién Principal (Core Collection)

- De la lista de resultados pincha sobre el titulo que te interese.

- Pincha en el icono del plugin de Mendeley disponible en la barra de herramientas. Se abrira una
ventana de Mendeley con los datos que el plugin ha recolectado.

- Silo deseas puedes seleccionar en qué carpeta de tu biblioteca personal de referencias quieres
guardar la informacién. Si no seleccionas ninguna carpeta ahora, en Mendeley tendras que
buscar la referencia en la carpeta “All documents” y colocarla en la carpeta que desees.

- Finalmente, pincha en “Save”y la referencia viajara hasta tu biblioteca personal de referencias
en Mendeley.

- Para localizar la referencia en Mendeley es necesario que sincronices la aplicacion <
pinchando en el botdon “Sync” para que los datos “bajen” de la nube a tu ordenador. S

- No olvides que el correcto funcionamiento de Mendeley requiere que revises todos los datos
de la referencia importada.
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2. Activar el plugin

=
\(_—)9 ¢ o ‘@ & https:/apps.webofknowledge.com/full_record.do?product=WOS&search_mode=General: B @ {}‘ Yo oa 2]
I | e FUNDACION ESPAROLA
E &%& #me gEwece. FECYT §8° Pt oA Web Importer arda

Web of Science  InCites  Joumal Citation Reports  Essential Science Indicators ~ EndNote  Publor
Selectall | My library v

Web of Science B :=1TH= 14 e

Buscar  Represar a los Resultados de biisqueda Herramientas v Bisquedasyalertas v

4. Elegir carpeta

Add PDFs if available

farences detected on page

Corporate social and financial performance:
A meta-analysis PDF

Marc Orlitzky, Frank L. Schmidt et al.
Organization Studies, 24, 3, 3 2003

FJ Buscar T pls Texts pleto de la editorial [ ‘Bus(arFDF I l =+ Exportar... H Agregaralalimderelist

3. Seleccionar

Corporate social and financial performance: A meta-analysis @ View PDF |
Por: Orlitzky, M (Orlitzky, M); Schmidt, FL (Schmidt, FL); Rynes, SL (Rynes, SL)
Ver niimero de Researcher|D y ORCID de Web of Science [[]  Varietals of capitalism: A political economy
of the changing wine industry

ORGANIZATION STUDIES Xabier ltgaina, Antoine Roger et al.
Volumen: 24 Namero: 3 Paginas: 403-441 Varietals of Capitalism: A Political Economy of
DOI: 10.1177/0170840603024003910 the Changing Wine Industry, 1 2016 a
Fecha de publicacisn: MAR 2003
Tipo de documento: Review 6 Maria-del-Mar View library +es
Ver impacto de la revista

1 Numero de todas 1as veces Crado T

3.3. Importacion directa de referencias desde Dialnet (de una en una)

- Accede a Dialnet en https://dialnet.unirioja.es/

- Haz una busqueda y pincha sobre el titulo para abrir uno de los resultados que te interesen. En
Dialnet encontraras articulos de revistas, libros, partes de libros colectivos, congresos y tesis.

- Pincha en el icono del plugin “Mendeley web importer”.

- Se abrirad una ventana de Mendeley con los datos de la referencia que se va a importar.

- Puedes elegir en qué carpeta de tu cuenta de Mendeley quieres que se guarde la referencia.

- Finalmente pincha en “Add” y la referencia llegara a Mendeley.

- Sincroniza la aplicacién y buscala en la carpeta donde la hayas colocado o en “All documents”

D Dlalnet Pw Buscar | Revistas Tesis Congresos | Autores Registrarse

Buscar documentos m
I[Rsc AND Consejo AND Nieto I - ]

Y Filtros - 1 documentos encontrados

Tipo de documento BB Pagina 1 de 1 am Orcen: [Relevancia [~ ] i resultado
|| Articulo de revista ) . L )
_' i La RSC en la relacion entre composicion del consejo y valor de mercado de la
empresa

jLexios completos Mariano Nieto Antolin ==., Roberto Ferndndez Gago ==, Laura Cabeza Garcia
| I No (1) Papeles de economia espafiola, ISSN 0210-9107, N° 132, 2012, pags. 315-328 0
Materias ma Pagina 1 de 1 am T Tesis @ Libro [ Articulo
|| Economia y empresa 1)
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LnD R Sa|

La RSC en la relacién entre composicién del consejo y valor de mercado de laf bk CleEl
empresa

Autores: Mariano Nieto Antolin ==, Roberto Fernandez Gago =, Laura Cabeza Garcia Web Importer X

B  selectall | Mylibrary Add
5. Elegir carpeta
BOOK SECTION -

Idioma: espafiol

.@, These details need reviewing. You can mark them as correct, (]  Lawrence R.Klein
or search the Mendeley catalog, Robert Dimand, Harald Hagemann et al.
The Elgar Companion to John Maynard Keynes,

|De13i|s are Correct| | Search

132, 2 2019

@ PDF not found
Type: |WEb Page = |

La RSC en la relacién entre o PAGE
composicidn del consejo y valor de 4. Seleccionar La RSC en la relacién entre composicién del
mercado de la empresa - Dialnet

consejo y valor de mercado de la empresa -
Dialnet

https:ffdialnet.unirioja.es/servlet
[articulo?codigo=3976069

Accessed: 2020-02-22

Authors:  Althors
|ﬂ'~| View research catalog entry for this paper

Publication: o

Year: 6 Marfa-del-Mar View library  «s
Pages: .

Abstract:
7. iiCorregir!!

Tags: Nunca dejes de revisar la referencia incorporada.
La calidad de los datos puede ser buena pero en
Author Keywords: muchas ocasiones es necesario corregir.

Date Accessed:
2020-02-22

URL:

El campo Type:
Si el campo Type no es correcto tendras que revisar la referencia importada en profundidad.

Algunos campos contienen no sélo la informacion que les es propia sino otros datos que hay que
reubicar o en el peor de los casos completar.

En general en Dialnet para los libros y capitulos de libros:

- Revisa los autores y sobre todo los editores pues a veces aparecen en el campo “Authors”
cuando deberian figurar en el campo “Editors”. Reubicalos en su campo correspondiente si
fuera necesario.

- Revisa la mencién de edicion.

- En muchos libros falta el lugar de edicidon o figura en el campo Editorial. Afiddelo o reubicalo.

En los trabajos académicos (Tesis doctorales, Trabajos de Fin de Grado y Master):
- Revisa el campo “Authors”. Puede que aparezca también como autor el director de la Tesis.
- Completa el campo “University”. Nunca aparece. Este dato es imprescindible para APA.
- No olvides afiadir en el campo “Genre” la expresion “Tesis doctoral”, “Trabajo de Fin de Grado”,
“Trabajo de Fin de Master” etc.
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Para todos los tipos de referencias:
Elimina la_URL si no proporciona acceso al texto completo del documento. Y si lo hace, procura poner,
siempre que sea posible, la URL del propietario de la informacién. En Dialnet hay revistas enlazadas pero
también alojadas.
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El plugin “Import to Mendeley” permite exportar resultados desde la Web of Science y Dialnet pero sélo de uno

3.4.

Mi pertil

Mi biblicteca

Alertas

Estadisticas

en uno

Importacidn directa de referencias desde Google Académico

Accede a Google Académico desde https://scholar.google.es/
Realiza una busqueda. Utiliza la busqueda avanzada para obtener resultados mas precisos. Se
accede desde las tres barras horizontales que aparecen en la parte superior izquierda de la

pantalla.

Cuando tengas visible la lista de resultados pincha en “Import to Mendeley” para que el plugin
comience a rastrear informacion.

En la ventana del plugin vete marcando los resultados que te interesen. Si te interesan todos

pincha en “All”.

Puedes elegir una carpeta donde guardarlos antes de enviarlos a Mendeley.

Si tienes marcada la casilla “Add PDFs if available” los PDFs disponibles te llegaran junto con las
referencias. No olvides sincronizar la version Desktop de Mendeley con la version Web para
que puedas acceder a los PDFs en cualquier momento.

[F] oeme s

8,

Blsqueda avanzada l

“> Q@

= Google Académico

#  Articulos

Cualquier momento
Desde 2020

Desde 2019

Desde 2016
Intervalo especifico...

Ordenar por relevancia
Ordenar por fecha

Cualquier idioma
Buscar sélo paginas en
espaiiol

“ incluir patentes
" incluir citas

Crear alerta

Buscar articulos *
con todas las palabras
con la frase exacta business ethics
con al menos una de las 1' Buscar
Google Académi
Oog e Ca e ICO sin las palabras
donde las palabras aparezcan en todo el articulo =
E Mostrar articulos escritos por
» Cusiquier dioers Busear séia paginas &n espanl p. &j., "Garcia Marquez" o Cela
Mostrar articulos publicados en
p. &j., JAMA o Gaceta Sanitaria
A hombros de gigantes Mostrar articulos fechados -
entre p. €., 1996
Google Schelar in English “
. .
2. Activar el plugin
‘ © | @ hitps//scholar.googlees/scholar?as_g=business+ethics&as_epq==&as_on=&as_eq=8as_ B - 9% ‘ L I\l - | Gf 2]
business ethics .
4. Elegir carpeta SN Web Importer x
2.360.000 (0,14 5)

[Lisro] Business ethics as practice

M Pinter-Morland - 2008 - teod dskicl

Mollie Painter-Morland es profesora asociada del Departamento de Filosofia en las
universidades de DePaul en Chicago y de Pretoria en Sudafiica, ostentando en esta dltima

el cargo de Directora del Centro de Business y Etica Profesional. A la cabeza de este centro .
Yr U9 Citado por 103 Articulos relacionados Las 6 versiones %

Just business: Business ethics in action
E Stemberg - 2000 - philpapers.org
Just Business provides the first comprehensive, reasoned fra

.
3. Seleccionar
of business ethics and corporate governance. Innovative, ac

its powerful Ethical Decision Model can be used to manage the ethical problems of business ..
Yr 9 Citado por 674 Articulos relacionados Las 2 versiones 9%

Ethics and excellence: Cooperation and integrity in business

RC Solomon - 1992 - philarchive.org

Abstract The Greek philosopher Aristotle, writing over twa thousand years before Wall Street,
called people who engaged in activities which did not contribute to society” parasites.” In his
latest wark, renowned scholar Robert C. Solomon asserts that though capitalism may _.

Yr UP Citado por 1551 Articulos relacionados Las 4 versiones  $&

sro] Business ethics: Concepts and cases

MG Velasquez, M Velazquez - 2002 - muji_unila.ac id

... Page 2. Copyright © 2012 Pearson Education, Inc. Al rights reserved. Chapter Seven The Ethics
of Job Discrimination Page 3. Copyright © 2012 Pearson Education, Inc. All rights reserved _. made
it illegal to base hiring, firing, or compensation decisions on race, color, religion, sex, or national ...
Yr 9 Citado por 2246 Articulos relacionados Las 20 versiones  $%

Biblioteca Universitaria
Biblioteca de la Facultad de CC. Econémicas y Empresariales

B Select aI\I My library v
Just business: Business ethics in action

E Sternberg

2000

@ PDF not found

Ethics and excellence: Cooperation and
integrity in business

RC Sclomen

1992

@ PDF not found

Business Ethics Concepts & Cases PDF
Manuel G Velasquez
2012

View PDF

@ Maria-del-Mar
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@Thesedetailsneedreviewing. ‘You can mark them as correc| Presta eSpeCi3| atenCién a IaS referenCiaS que
s et it importes desde Google Académico. En general,
la calidad de los metadatos obtenidos a través

|Detai|s are Correct| | Search |

Type: [Repart - de este buscador deja mucho que desear. Te
Business Ethics Concepts & Cases recomendamos que revises en profundidad pues
Authors: M, Velasquez tendras que corregir buena parte de |la
|ﬂ_\ View research catalog entry for this paper |nf0rmac|0n. ) .

; Nuestro consejo es que utilices Google
ear: 2012 ’ . . .z

Pages: Académico para buscar informacién. Para
Abstract: importar referencias te recomendamos utilizar

cualquiera de las bases de datos y colecciones
Tags: de revistas electrénicas suscritas por la
Biblioteca. De esta forma te garantizas que la
calidad de los datos incorporados a Mendeley es

Author Keywords: i

casi perfecta.
city: . ,

Todos los registros vendran con una URL
Date A N asociada. Quitala si no proporciona acceso al
2020-02-22 texto completo del documento.
Institution:

3.5. Importacion directa desde cualquier pagina web

“Web importer” es capaz de rastrear informacidn en cualquier pagina web y extraer los datos necesarios
para construir una referencia bibliografica, incluso si no detecta informacién de cardacter bibliografico
(autores, titulos, revistas, numeros, etc.). Por ello, el plugin puede importar los metadatos de un video
de Youtube, la web corporativa de una empresa o un mensaje en un blog o en una red social.

Si el plugin no detecta datos bibliograficos generara la referencia de la pagina web entera. En estos
casos sera necesario revisar en profundidad la calidad de los datos importados y efectuar las oportunas
correcciones. Presta especial atencidn a los titulos (si no hay titulo redacta uno y ponlo entre corchetes),
autores (entidad responsable) y fecha (puede no existir). A veces las correcciones son tantas que es mas
rentable construir la referencia manualmente en la forma que vimos en el apartado 1 de esta Guia.

2. Activar el plugin  ESILICED

S G ) ‘0 B hitpsy/fwwwine.es/ss/Satellite?L=es_ES&c=Pagedcid=1254735693337&p=12

IN Instituto || 1 Buscar
=== Nacional de Métod )
Estadistica El INE ¥ F!Oil:clg: L o M Web Importer X
- o :
A AABw & INEbass ve e Select all |MY|'b”"f Vlm
Type: |Web Page | Add PDFs if available

Punes de  Productos y Servicios / Publicaciones /
Elrcent Productos y Servicios [/ El IPC en un clic

Informacior
Informacicr Ecua"
Publicacior  puthors:  ALIHOrS

Biblioteca —

Datos abie |3‘-";| view research catalog entry for this paper
Carta de st

Precios prc Publication:

n el accy

BLPAGE

P y Servicios [ Publi

Productos y Servicios | El IPC en un clic
hittps:/fwww.ine.es/ss/Satellite?L=es_ES&
=Page&id-12547358933378p-1254735893337&
pagename=ProductosYServicios%2FPYSLayout
Accessed: 2020-02-22

3 Year:

Pages:
Cuénto ha variado el IPC desde...? Esta
Abstract: herramienta calcula la variacion del IPC general entre dos
. . eriodos cualesquiera para el total nacional, s @ oD View library +e
6. i COrreg| ril comunidades auténomas, las provincias
Tags: [

los (ltimos 13 meses publicados.

Author Keywords:

Date Accessed:
2020-02-22

URL:
[ https: {fwww ine.esfss Satelite?L =es_ESfc=Pagefcd=12...
Add URL...
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Por lo general el plugin asignara el “Type” “Web page” para todos los sitios web en los que no detecte
informacion bibliografica.

Pero has de tener mucho cuidado porque no todo lo que esta en Internet es una pagina web. En
Internet puedes encontrar periddicos, libros, informes oficiales, articulos de revistas, ponencias de
congresos, documentos de trabajo, etc. Escoge para cada uno de ellos el “Type” correcto.

Al tratarse de documentos disponibles en Internet es conveniente que incluyas la URL siempre que
proporcione acceso al texto completo sin restricciones.

4. Importacion indirecta de referencias desde un archivo en
formato .RIS o .Bib

En algunas bases de datos comerciales no es posible utilizar “Mendeley web importer” para importar
referencias porque el plugin no es capaz de recolectar los datos bibliograficos. En estos casos sera
necesario guardar previamente la informacion en un archivo (con extension .ris o .bib) y después
arrastrarlo a la parte central de Mendeley, o incorporarlo desde la opcién “File / Add files”. El proceso es
similar al que vimos para los documentos en PDF.

A través de este sistema se pueden incorporar a la vez varias referencias desde Dialnet o recuperar
informacion de la base de datos ABI/Inform Complete, especifica para la tematica de nuestra Facultad.

4.1. Importacion indirecta desde Dialnet (varias referencias)

- Hazunabusqueda en Dialnet
- Selecciona varios registros.

Si accedes a Dialnet desde fuera de la ULE tendras que haberte registrado previamente. Es conveniente
que te registres con un correo de la ULE y desde un ordenador de la ULE. Si no accedes como usuario
registrado no podras visualizar la casilla de seleccion que aparece a la izquierda de los resultados y no
podras seleccionarlos.

- Pincha en el botdn “Seleccidn”. Aparecera una pantalla con los registros que has seleccionado.

B Dialnet plst  euscar

Revistas

Tesis

Congresos

(oo [

Autores | Registrarse Ayuda

Buscar documentos 1. Buscar

I ["responsabilidad social corporativa” Buscar

Usuario

Y Filtros 1.118 documentos encontrados _

Tipe de documente BE reonatacss BIEY (2] orcen: [Reevanca [} Contrasefia
Articulo di ist: 800,

O !CUD e revisia (800) ¢Es la resp: ili social corp iva rentable para la empresa? p

(] Articulo de libro (259 José Mariano Moneva Abadia =

[] Libro (32) Revista de contabilidad y direccion, ISSN 1887-5696, N°. 7, 2008 (Ejemplar dedicado a:

[] Tesis @n Responsabilidadsacial cornarati BAL072 24.210.4627-1, pags. 55-76

B Oividé su contrasefia

7 Resumen H [a]
Textos completos 2. Se I eccionar B Ventajas de registrarse
[INo (867) La responsabiiidau Sutial cOi pol auva: gesuon empresarial de un activo i
[Isi (451) Jordi Trufié i Gual, Josep Rialp Criado === »
7 Revista de contabilidad y direccion, ISSN 1887-5696, N°. 7, 2008 (Ej icado a: B Seleccion
i Responsabilidad social corporativa), ISBN 978-84-612-1827-1, pags. 163-184
Materias P P pag
D Economia y empresa (729) Resumen = Texto completo &
["] Giencias sociales (186) . Ve
] Ciencias juridicas @5 Gobierno y responsabilidad social corporativa 3. Abr' r Ia selecclon
. Maria Jesus Mufioz Torres =
L] Tecnologias “3) Libros de economia y empresa, ISSN 1885-1630, N°. 3, 2007, pags. 8-10
|| Psicalogia y educacion (28) - o~
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- Pincha en “Enviar/Exportar” y escoge la opcion RIS o BibTeX. Las referencias seleccionadas se
integraran en un archivo.

2 A iversiddd |
3 documentos seleccionados e Eeucle

Cogl= ¢ Uil woddont

Para poder exportar por Cerreo los documentos seleccionados debe acceder con su Nombre de Usuario y Contrasefia.
m a Pagina1de 1 a m Deseleccionar todos Usuario

Gobierno y responsabilidad social corporativa

Maria Jesus Mufioz Torres == Contrassfia

Libros de economia y empresa, ISSN 1885-1630, N°. 3, 2007, pags. 8-10 ﬁ

Es resefia de:
Los gobiernos y la responsabilidad social de las empresas: politicas publicas més alla de la regulacion y la “
voluntariedad
Josep M. Lozano, Laura Albareda, Tamyko Ysa, Heike Roscher, Manila Marcuccio [EJ Olvido su contrasefia
Granica, 2005. ISBN 84-7577-736-8 Ventajas de registrarse

Mitos y realidades de la responsabilidad social corporativa en Espafia: un enfoque multidisciplinar
Leonor Vargas Escudero (coord.)

Editorial Civitas, 2006. ISBN 84-470-2640-X Enviar/Exportar
Responsabilidad social corporativa : asj juridico: Smi 4' Exportar en RIS n RefWorks
Universitat Jaume I, Servicio de Publicaciones, 2005. ISBN 84-8021-508-9

Resumen | Texto completo & D

¢Es la responsabilidad social corporativa rentable para la empresa? n Texto
José Mariano Moneva Abadia == n BibTeX
Revista de contabilidad y direccién, ISSN 1887-5696, N°. 7, 2008 (Ejemplar dedicado a: Responsabilidad social
corporativa), ISBN 978-84-612-1827-1, pags. 55-76

Resumen | Texto completo e D

- Si trabajas con Firefox tendras dos

opciones: guardar el archivo o abrirlo. Ha elegido abrir:
Si seleccionas “Abrir con” escoge en el ! dialnet.ris
desplegable la aplicacién “Mendeley e LDocument

de: https://dialnet.unirioja.es
#Qué deberia hacer Firefox con este archivo? 5 . Ab ri r / G ua I’da r

(@) Abrircon |DESKTOP

Desktop”. De esta forma las referencias
se incorporaran  directamente a
Mendeley con el inconveniente de que
no puedes seleccionar la carpeta de
destino. Tendras que buscarlas en “All
documents” y reubicarlas.

Bloc de notas (predeterminada)

) Guardar an

D Hacer esto

~

- Te recomendamos que elijas “Guardar archivo” (Unica opcidon disponible en Chrome y Explorer)
y que lo guardes en un lugar accesible de tu ordenador, por ejemplo en el Escritorio.

- Una vez guardado tendras que integrarlo en Mendeley. El procedimiento es similar al que
vimos para incorporar documentos PDF:

e Silo tienes en el escritorio del ordenador arrastralo y déjalo caer en Mendeley (elige
carpeta)

e Silo tienes en otro lugar buscalo desde “File / Add files” del Menu de Mendeley. Al
abrirlo, las referencias se incorporaran a la carpeta elegida en Mendeley.

- Como es habitual, no olvides revisar los resultados incorporados.

Aunque el proceso de incorporacion de datos a través de un archivo es algo mas costoso la calidad de los
metadatos incorporados de ciertas bases de datos suele ser mejor.
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4.2. Importacion indirecta desde ABI/Inform Complete.

- Accede a ABI/Inform Complete desde el apartado “Recursos electrénicos para economia y

empresa /Bases de datos suscritas” de la web de la Biblioteca de la Facultad en:
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

- Realiza una busqueda (preferentemente en inglés).

- Selecciona los resultados que te interesen (uno o varios).

- Pincha en “Guardar” escoge RIS.

- Puedes configurar el contenido del archivo (cita, resumen, palabras clave, etc.). Pincha en
“Continuar” para generar el archivo.

- Si trabajas con Firefox podras elegir entre abrirlo directamente en Mendeley con la aplicacidn
“Desktop” (no podras elegir carpeta) o guardar las referencias en el lugar que elijas.

- Si trabajas con Chrome o Explorer tendras que guardar el archivo y arrastrarlo hasta el
escritorio de Mendeley o abrirlo desde el MenU “File / Add files” para que las referencias se
incorporen a tu cuenta.

ABI/INFORM Collection

Busqueda basica  Busqueda avanzada  Publicaciones  Examinar  Acercade | Cambiar bases de datos

|
I ‘ ti("corporate social responsibility") | 1 B usc n
. o

7.300 resultados Modificar busqueda  Bisquedas recientes  Guardar bisqueda/alerta ¥

Seleccionar 120 2 entradas seleccionadas Borrar 99 Citar &= Enviar por correo electrénico & Imprimir | @ Guardar

Ordenado por

| Relevancia B

Limisa

Guardar en Area personal
Are Middle Managers an Obstacle to Corporate Social Policy Implementation?: The Re
Corporate Social F lity Invol Priorities by Managers to Corp(j
Attitudes Regarding Specific Social Problem Areas Manager Involvement in Policy Forl

Ostlund, Lyman E.Business and Society (pre-1986); Chicago Tomo 18, N.° 2, (Spring 1978): 5.

Exportar/guardar

RefWorks

2 . selecciona r Resumen/detalles  Texto completo - PDF (737k8)  Citado por (1)

3. Guardar en RIS
'&1 Influences of institutional pressures on social ibility  attity

Tipo de fuente responsibility outcomes I RIS (funciona con EndNote, Citavi, etc.)

Rasi Kunapatarawong; Martinez-Ros, Ester.IDEAS Working Paper Series from RePEc; St. Louis, 20
RTF (funciona con Microsoft Word)

= Revistas cientificas (3.352) Resumen/detalles  Enlace a texto completo
S, Tesis doctorales y tesinas (144) Solo texto
[ Revistas de cardcter general (85) - . XLS (funciona con Microsoft Excel)
5] Periédicos (306) = Corporate Social F als Integr ung
3 Titulo alternativo: Corporate social responsibility as a challenge of integration

[ Revistas profesionales (817) © TESPOTISTALEY A5 4 81 3

Lin-Hi, Nick; Suchanek, Andrea fiir supl. Tomo 81,N.° 1, (Jan 2011): 63-91
Mas opciones... >

Resumen/detalles  Texto completo - PDF (443kB)  Referencias (114) vista ¥

Exportar/guardar °

Exportar a: RIS (funciona con EndNote, Citavi, etc.) v

Contenido: Cita, resumen, indexacién v

(de haber

disponible)

Sort Order. Mas antiguo en primer lugar v 5. Ab / Guarda

Bibliografia: [ Incluir citas bibliograficas al final

) Abriendo ProQuestDocuments-2016-02-26.ris E
Tipos de citas: APA 6th - . Pevehalonical iation, 6th Editiy
Ha elegido abrir:

Incluir [ Bisquedas recientes 4 ProQuestDocuments-2016-02-26.ris
=) que es: archivo RIS (16,7 KB)
Encabezado/pagina de de: http:/fsearch.proquest.com
portada

Qué deberla hacer Firefox con este archivo?

@ Abrir con | DESKTOP -]
Continuar © Guardar archivo |

["] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

[/ Tabla de contenido

4. Generar el archivo
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En la pagina web de la Biblioteca Universitaria, apartado “Aprendizaje e investigacién / Gestores bibliogrdficos /
Guias de importacion” (http://biblioteca.unileon.es/content/quias-de-importacién) tienes una tabla con
instrucciones para importar referencias a Mendeley desde cada una de las bases de datos y colecciones de
revistas suscritas.

Hay documentos para la importacion directa a través de “Web importer”, e indirecta a través de archivos .ris o
BibTex

5. Importar registros desde el catalogo de la Biblioteca

Si necesitas citar en tu trabajo algin libro que hayas consultado en la Biblioteca tendras que
incorporarlo a Mendeley mediante la importacién indirecta a través de un archivo. De momento, el
plugin “Web importer” no captura informacién. Sigue los siguientes pasos:

- Accede al catdlogo de la Biblioteca en http://catoute.unileon.es/ y busca el libro que necesites.
Si conoces el titulo exacto utiliza la opcidn “Titulo” de la bdsqueda avanzada. Y si no, escribe
palabras sueltas en el cajetin de busqueda de la pagina principal.

- Abre el registro.

- Enelapartado “Enviar a” pincha en la opcidn “Exportar BibTex”

- De las configuraciones posibles elige UTF8 y pincha en “Descargar”

- Como siempre, puedes elegir entre abrir o guardar el archivo. Si eliges guardar podrés
incorporar las referencias que contiene en la carpeta de Mendeley que desees desde “File/Add
files”. Si lo abres directamente con Mendeley Desktop tendrds que buscarlas y reubicarlas.

economia teoria y practica blanco sanchez m X catslogo ¥ ,O l

LIBRO

Economia: teoriay practica
Blanco Sanchez, Juan Manuel
2008

i~ curso

1| Disponible en En Departamento D ECONOMIA Y ESTADISTICA-ECONOMIA APLICADA(ECONOMICAS) (DEC
6747) y otras ubicaciones »

ARRIBA
ENVIARA . 2. Exportar BibTex
Enviara

LOCALIZACION
5] 5] 5] ] B & ”
DETALLES EXPORTAR EXPORTAR RIS EASYBIE EMDNOTE REFWORKS IMPRIMIR cITa
BIBTEX
ETIQUETAS
, & =
MAVEGACION VI... EMLACE CORREO
Abriendo Primo_BibTeX_Export.hib b
ENLA

Ha elegido abrir:
CURS{ Primo_BibTeX_Export.bib

que es: Text Document (1,6 KB)
de: blob:

Codificacién

3. Elegir codificacion y descargar

UTF-8 v

£Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con_ | Blac de notas (predeterminada) v

@|Guardar archivo

I Hacer esto aUtomaticamente para estos archivos a partir de ahora, DESCARGAR

— R
4. Guardar en Mendeley
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Como de costumbre, no olvides revisar las referencias importadas. Para los libros del catdlogo de la
Biblioteca presta especial atencion a:

- Elcampo “Authors” puede contener nombres de personas que no son propiamente autores

- Revisa que los editores literarios estén en el campo “Editors”, no en “Authors”.

- Enlas Tesis doctorales y TFGs afiade la informacién correspondiente en el campo “Genre” y si el
documento estuviera en Buleria buscalo alli y afiade la URL.

- Siimportas referencias de capitulos de libros cambia el “Type” a “Book section” y aifade todos
los datos relativos a la obra fuente (titulo del libro, editores, lugar, edicién, editorial).

6. Importar referencias desde el catalogo de Mendeley

Como ya hemos visto, Mendeley no es sélo una herramienta de gestidn de referencias sino también una
red social en la que participan millones de usuarios de todo el mundo que aportan las referencias
almacenadas en sus cuentas individuales para crear un catdlogo al que se incorporan miles de
referencias cada dia. Este catdlogo constituye una enorme base de datos en la que poder buscar
informacion y desde la que afadir referencias a tu biblioteca personal de Mendeley.

Si no deseas que tus referencias pasen al catalogo de Mendeley tendras que editar cada referencia y activar la
opcion “Unpublished work — Exclude from Mendeley web catalog”

Puedes acceder al catidlogo de Mendeley tanto desde la versidon de Escritorio como desde la version
Web. Nos centraremos en la versién de escritorio.

A la izquierda del escritorio, encima de la zona de las carpetas pincha

" i ” Mendeley
en “Mendeley / Literature search”.

A Literature Search I
1 Mendeley Suggest

Utiliza el buscador para localizar la informacién que necesites.

/- Literature Search Despliega las opciones de busqueda pinchando sobre el triangulo al lado de
|n:'a~ | la lupa.

1 Authors | Puedes hacer busquedas por autores, palabras en los titulos de los
Titles documentos, titulos de revistas, afio de publicacién y también buscar entre
Publication Names documentos accesibles en abierto.

Year Puedes combinar todos estos criterios para hacer busquedas mas precisas.
Open Access Si quieres que varias palabras se busquen como si fueran una frase ponlas

entre comillas.

This document is not in your library

/- Literature Search

Save Reference
Type: Joumnal Article

Q-title:"business ethics" AND year:2016 ! The Quality of Business Ethics Journals:

B Search Focults | An Assessment Based on Application
Authors: S, Beets, B. Lewis, H. Brower
# View research catalog entry for this paper

Joumal: Business & Society
The Quality of i Ethics An Based on Applicati Year: 2016
S. Douglas Beets; BR Lewis; HH Brower - 2016 - Business & Society

International Business Ethics
Stephan Rothlin; D McCann - 2016 - International Business Ethics: Focus on China

Volume: 55

Issue: 2
Pages: 188-213

Abstract:
With growth in the quantity of business ethics journals in
Puedes abrir la referencia que te interese e incorporarla a tu it sl el s bt il oY
. . . o, ” avallable publication venues, and administrators consider the
biblioteca personal pinchando en “Save reference”. value of faculty research. The few published evaluations of
business ethics journals have predominantly utilized two

O mejor, puedes seleccionar una o varias a la vez, arrastrarlas y methods o Joumal quaiy determinaion: cittion analyss and

surveys of active researchers. This study employs a novel
H method to assess business ethics journals: 83Association to

deJa rlas caeren Ia Ca rpeta persona | q ue desees' Advance Collegiate Schools of Business (AACSB) business
schools provided their internally developed journal lists (IDJ
lists) that were used to evaluate faculty research, ed for the
presence and assessment of business ethics journals. This
analysis yielded a ranking of 24 business-ethics-centric (BEC)
journals, and the submitted lists were then analyz and this ra...
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Parte Il. Gestionar referencias y carpetas.

7. Trabajar con referencias

7.1. Marcar referencias

Puedes marcar tus documentos guardados en Mendeley como “Favoritos” y “Leidos/No leidos”
Los documentos marcados como favoritos se afiadiran automaticamente a la carpeta “Favoritos”.

' ejemplos manual | Edit Settings

*® & B Aythors Title Year Published In Added
& . Nieto Antolin, Mariano; ... La RSC en la relacidn entre composicion del consejo 201 Papeles de feb 24
- y valor de mercado de la empresa economia espa...
4 . Dans, Enrique El caso Google Books vy la utilidad del copyright 201 feb 22
[
. Inditex Muestra historia: un repaso a la trayectoria de 201 feb 19
Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 ...

— —
Y X ¢ )
L]

Favorito Sin marca de Favorito No leido Leido

7.2. Ordenar referencias

Si visualizas el conjunto de tus referencias en modo tabla podras ordenar la informacién por el
contenido de cada columna, en sentido ascendente o descendente.

Los criterios de ordenacién son: alfabéticamente por apellidos de autores, titulos y revistas; por afio de
publicacion; o por la fecha de incorporacién a la base de datos.

La columna que marca la ordenacién aparece marcada con un triangulo.

En este ejemplo la lista de referencias se ha ordenado por el campo “Authors” en orden ascendente.

S
* o * Authors Title Year Published In Added
. Alonso Martinez, Daniel... Emprendimiento social vs innovacion social 201 Cuadernos feb 17
) aragoneses de ...
A Alvarez, Luis 1.; Burriel, ... Micro-based estimates of heterogeneous pricing 201 feb 18
rules: the United States vs. the euro area
- Castro Castro, Paula; Ta... Analisis dinamico de la estructura de capital en 201 Revista espariola feb 17
empresas tecnoldgicas basado en sus fases de cicl... de financiacion...

7.3. Visualizar referencias

La parte central del escritorio de Mendeley muestra la lista de las referencias. Se puede ver el contenido
integro de la base de datos si se pincha en la carpeta “All documents”. Para ver el contenido especifico
de una carpeta hay que pinchar sobre su nombre. El contenido que se esta visualizando se indica en la
parte superior del listado.
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I L ejemplos manual II Edit Settings

* @ B Apthors Title Year Published In Added
2 ., Nieto Antolin, Mariano; ... La RSC en la relacion entre composicién del consejo 201 Papeles de feb 24
= y valor de mercado de la empresa economia espa...
S Dans, Enrique El caso Google Books vy la utilidad del copyright 201 feb 22
. Inditex MNuestra historia: un repaso a la trayectoria de 201 feb 19
Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 ...

La visualizacion de la lista de referencias se configura desde la opcion

) , |View| Tools  Help
“View” del Menu y puede ser de dos formas:

Library as Table

© | Library as Citations

e Enforma de tabla (“Library as a table”)
e Enforma de cita (“Library as citations”).

Citation Style 4

Toolbar Layout 4
¥ | Show Document Details ~ Aft+Return
¥ | Mendeley Suggest

Para la visualizacién en modo cita se puede elegir entre los cientos de estilos o formatos bibliograficos
existentes en Mendeley. En este ejemplo, las referencias se estan visualizando en formato APA 6th.

R o EI Formatted Citation - American Psycholoaical Association 6th edition (no ampersand) o

Nieto Antolin, M., Fernandez Gago, R., y Cabeza Garcia, L. (2012). La RSC en la relacion entre composicion del 2d ago
consejo y valor de mercado de la empresa. Papefes de economia espaniola, (132), 315-328. Recuperado a par...

Dans, E. (2015, octubre 20). El caso Google Books y la utilidad del copyright [Mensaje en un blog]. Recuperadoa  4d ago
partir de http:/fwww.enriguedans.com/ 2015/ 10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-copyright.html

Inditex. (2014). Muestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 1w ago
hasta la actualidad. Recuperado 18 de febrero de 2016, a partir de http://www.inditex.com/esfour_group/four...

El formato bibliografico para la visualizacién se escoge en “View / Citation style”. En el apartado
dedicado a la bibliografia veremos mas acerca de la eleccidn de formatos.

Amencan Medical Aszociation
Arnerican Political Science Association
View Tools Help American Prychological Association Tth edition

. librar_\,' a5 Citations ® Amenican Peychological Association Tth edition {no ampersand)

Armencan soaciogical Assodiahion Bih edmion

Library as Table !
Chicage Manual of Style 17th edition (authos-date)
Citation Style k Cite Them Right 10th edition - Harvard
IEEE
Toolbar Layout » Modem Humanities Research Asseciation 3rd edition (note with bibliography)
»  Show Document Details Alt+Feturn Modem Language Associatian Bth edition
— . More Styles...

Jourmal Abbreviations..,

7.4. Editar referencias

Todas las referencias pueden ser editadas para corregir o afiadir informacion. Para editar una referencia
basta con seleccionarla en la lista central de referencias. A la derecha, en la pestafia “Details”, aparecera
el listado de todos sus campos con la informacién correspondiente. Es el formulario que vimos en el
apartado 1 de esta Guia.

Desde la pestafia “Notes” el usuario podra afiadir notas personales a cada referencia.
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7.5. Borrar referencias y recuperar referencias borradas

Para borrar una o varias referencias hay que seleccionarlas, pinchar con el botén derecho del ratén
sobre la seleccidn y escoger la opcidon “Delete documents”. La referencia se borrard de todas las
carpetas donde estuviera almacenada.

[l seopus | Edit Sattings ‘

=
Ajel8 | Formatted Citation - American Psvcholoaical Assodation 6th edition (ho ampersand) | o J

Sald, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate sodal responsibility disclosure and 4d ann
corporate governance characteristics in Malaysian public listed companies. Secial Responsibil Update Details

Related Documents:

Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New

Leadership and Its Multi-Level Outcomes. Journa/ of Businass Eifvcs, 1051, 1-16. http: //doi. Open File
Open File Bxternally

3 Open Containing Folder
Todas las referencias borradas se almacenan en la carpeta “Trash”.

Desde ahi cualquier referencia puede ser reintegrada a la biblioteca

Rename Document Files...
Merge Documents

personal de referencias con sélo seleccionarla, pinchar con el botén Mark As v

derecho del raton y elegir la opcidn “Restore documents”. Copy As v
Export... Ctrl+E
Send by E-mail...

Para hacer desaparecer una referencia de forma permanente es

. . Select All Ctrl+A

necesario borrarla cuando estd dentro de la carpeta “Trash”. Para =

vaciar la papelera, boton derecho del raton sobre su nombre y

“Empty trash”

7.6. Adjuntar archivos a una referencia
Details ‘ Notes | Contents | Enrichments ‘
Type:[Thests = Como ya hemos visto, hay algunas formas de importar
Banca ética e inversién socialmente referencias a Mendeley en las que, si la base de datos

responsable en Espana proporciona el texto completo del documento, el archivo

Authors: M, Giganto Pastor ; H i i
correspondlente se incorpora junto con la referencia. Es el

:ﬂl View research catalog entry for this paper

Year 2014 caso de la incorporacién de documentos PDF desde el

Pages: escritorio de nuestro ordenador o de los PDFs que llegan con

Abstract: algunas referencias de Google Académico.

Tags: P . . . .
Pero Mendeley va mas alla y permite adjuntar cualquier tipo

Author Keywords: de archivo, no solo PDFs, a cualquier referencia. Para ello,
basta con editar la referencia, y desde el campo “Files”

Department: afadir el archivo correspondiente guardado en nuestro

Genre: ordenador buscandolo en cualquiera de los discos locales o

Trabajo de Fin de Grado externos.

University:

Universidad de Ledn, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empres...

T : o . A .
ype No olvides sincronizar tu base de datos cada vez que adjuntes un

URL: archivo a una referencia para que éste se almacene en la nube. De
& http://buleria.unileon.es/handle/ 10612/4132 lo contrario, si lo mueves de tu ordenador no podras acceder a la
informacion.

Catalog IDs
DOL:

Files:
Add File

Other Settings
[Cunpublished work - exclude from Mendeley Web catalog

En el listado de referencias, aquellas que tienen un archivo adjunto asociado llevan el simbolo delante.
Pinchando sobre él se visualiza el documento y se pueden hacer anotaciones y subrayados en el texto.

. onzalez Pérez, Begoria... Una experiencia de aprendizaje en el nuevo contexto 20C Pecunia: revista feb 17
= del EEES: el caso del Webinar de SICODINET sobre ... de la Facultad ...
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7.7. Buscar referencias

Si el nimero de referencias almacenadas es pequeio tal vez se pueda buscar una referencia concreta
rastreando el contenido de las carpetas. Pero a medida que la informacidn crece esta opcidn resulta
poco operativa. Por ello, Mendeley dispone de dos formas de buscar referencias guardadas: a través del
buscador y a través de los indices.

Buscar usando el buscador

El buscador aparece en la parte superior derecha, en la barra de Menus.

Las busquedas se realizardn sobre la parte de las referencias visibles en ese momento, que puede ser el
contenido de toda la base de datos o de una carpeta.

Hay diversas opciones de busqueda que se despliegan al pinchar sobre el triangulo que acompafia a la
lupa. Incluso es posible buscar en las notas personales que un usuario haya afiadido a sus referencias. Si
no se elige ninguna opcién la busqueda se hace sobre todos los campos de las referencias.

Las distintas opciones de busqueda se pueden
combinar entre con los distintos operadores. El
operador que funciona por defecto es AND.

(Q-~Search... / El buscador aplica truncamientos a los términos.
Authors l Asi “art” recupera tanto “artificial” como “heart” o
“" z 7
- Martinez”.
Titles -
Publication Names Los términos encontrados se resaltan en amarillo.
Year
Notes Los términos de busqueda pueden ser localizados
incluso dentro del texto completo de los PDFs

asociados a las referencias.

Buscar a través de los indices

Mendeley va creando de forma automatica indices con la informacién almacenada en los siguientes
campos:

e  “Authors”: Permite la busqueda por
cualquier autor incluido en este campo (no Filter by Authors =

recupera la informacion incluida en el Filter by Author Keywords

campo “Editors”) Filter by Authors
e  “Author :

keywords”:  Palabras clave :
asignadas por los propios autores a sus Filter by My Tags

trabajos. Las referencias que proceden de Filter by Publications
bases de datos suelen incorporar esta
informacion.

e “Tags”: Etiquetas personales que el usuario puede afiadir a cualquier referencia.
e  “Publications”: Permite la busqueda por titulos de revistas o documentos fuente (Titulo del
Congreso para ponencias de Congresos y titulo del libro para capitulos de libros).

Si se pincha sobre cualquier término del indice en la parte central de Mendeley se visualizan las
referencias en las que ese término estd presente. Se pueden editar las referencias para hacer
correcciones o afadir datos.
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8. Trabajar con carpetas

Mendeley dispone de dos tipos de carpetas. Las propias del sistema gestionadas por Mendeley vy las
carpetas personales que son creadas por el usuario para almacenar la informacion.

& All Documents

Muestra todas las referencias almacenadas independientemente
de la carpeta personal en |a que se ubiquen.

® Recently Added

Referencias afiadidas recientemente.

L] Recently Read

Referencias leidas recientemente.

51 Favorites

Referencias marcadas como favoritas.

@ Needs Review

Referencias que necesitan ser revisadas.

2. My Publications

Publicaciones escritas por el propietario de la cuenta. Se integran
automaticamente en el apartado “Publications” del perfil del
usuario en Mendeley web.

£ Unsorted

Referencias que no estan en ninguna carpeta.

[ All Deleted Documents

Referencias borradas (en el apartado “Trash”)

8.1.

Crear carpetas y subcarpetas

No es imprescindible guardar las referencias en carpetas pero si muy recomendable para ayudarte a
organizar la informacién y a localizarla mas facilmente.

Crear carpetas

Mendeley
& Literature Search
I Mendeley Suggest

My Library
AL All Documents
& Recently Added
] Recently Read
+ Favorites
2 My Publications

Para crear una carpeta pincha en la opcion “Create Folder” del
apartado Carpetas que estd a la izquierda del escritorio. Asigna un
nombre. Puedes crear tantas carpetas como quieras.

También puedes crear carpetas desde el botdn
“Create a new folder” de la barra de
herramientas.

L& | [

Folders
Groups
Create Group. ..
Trash
[z All Deleted Documents
Biblioteca Universitaria Pégina 49
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Crear subcarpetas

. 11
Para crear una subcarpeta pincha sobre el I mzﬁf”tz’f’:lfza““a' I Related Documents

“ ” 2 red Older..

nombre de la carpeta “padre” y con el botdén Rename Folder.. 2
derecho del ratén selecciona la opcion “New Groups Remove Folder

Create Group...
Folder” .

' Edit Settings

. H “« ” 4
Si p|[1chas sobre la carpeta padre, timblen Trash Now Folder. Cirl4ShiftN
podras crear subcarpetas desde el botdn “Create | [ Al Deleted Documents New Group.. Cirl+ Shift+M

a new folder” de la barra de herramientas.

8.2. Poner referencias en carpetas

Para afiadir una referencia a una carpeta ya creada basta con seleccionar la referencia en la parte
central de Mendeley, arrastrarla y dejarla caer sobre la carpeta deseada. Una misma referencia puede
estar en varias carpetas sin que por ello esté duplicada.

Mendeley ~~| (L Scopus | Edit Settings

Ol =
bl * ® B Formatted Citation - American Psvcholoaical Association 6th edition (no ampersand) ©
11 Mendeley Suggest
. Said, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2008). The relationship between corporate social responsibility disclosure and 4d ago
My Library corporate governance characteristics in Malaysian public listed companies. Sociaf Responsibifity Journal, X2), 212-2...

& All Documents o Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New Approach to Leadership 5d ago
© Recently Added 7 and Its Multi-Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 10X1), 1-16. http://doi.org/10.1007/s10551-011-09524

(] Recently Read ’
¢ Favorites

2 My Publications 4

m
N

(1 Unsorted /

(L ejemplos manual S
. 4
[ Google academico ,

1L PDFs =
(L Scopus

Cuando visualizas en contenido global de tu biblioteca desde “All documents” puedes saber en qué
carpeta o carpetas esta incluida una determinada referencia. Basta con pinchar sobre la referencia y el
nombre de las carpetas en las que esté incluida se sombreara en color gris.

8.3. Sacar referencias de carpetas

Para sacar una referencia de una carpeta hay que seleccionar la referencia, pinchar con el botén
derecho del ratén y seleccionar la opcién “Remove from folder”. Podras buscarla en la carpeta
“Unsorted” donde se almacenan las referencias que no estan en ninguna carpeta.

[l Scopus | Edit Settings

=
* @ B Formatted Citation - American Psycholoaical Association 6th edition (no ampersand) o
Said, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate social responsibility disclosure and 4d ago
corporate governance characteristics in Malaysian public listed cc ies. Socfal ibitity Journal, X2), 212-2...
5 Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011)_R: ihle Laaderchin in Glohal Rusil : A New Approach to Leadership 5d ago
: and Tts Multi-Level Outcomes. Journal Update Details rg/10.1007/510551-011-0952-4

Related Documents
Open File

Open File Externally
Open Containing Folder

Rename Document Files...
Merge Documents

Mark As 4
Copy As 4
Export... Ctrl+E

Send by E-mail...

Select All Ctrl+A

Remove from Folder

Delete Documents
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My Library
=l Al Documents
(5 Recently Added
|_H_.,_| Recently Read
1. Favorites
@ Meeds Review
,E, My Publications
[=] Unsorted
LI Archivos POF

LI Articulos en espafiol

v

LI Articulos en inglés

|l Libros

Related Documents

Rename Folder...

Remove Folder
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Borrar carpetas. Cambiar el nombre a una carpeta

Para borrar una carpeta hay que pinchar sobre su
nombre con el botén derecho del ratén vy
seleccionar la opcion “Remove folder”. Sélo se
pueden borrar las carpetas personales.

Borrar una carpeta no implica borrar las
referencias que contiene. Las referencias de una
carpeta borrada irdn a parar a la carpeta
“Unsorted”.

Para renombrar una carpeta hay que pinchar

(1) paginas web et sobre su nombre con el botén derecho del ratén,
03 New Folder.. seleccionar la opcién “Rename folder” y asignar
New Group.. el nuevo nombre. Sélo se pueden renombrar las

carpetas personales.

Parte lll. Elaborar listados bibliograficos. Insertar
citas y referencias en un documento.

A medida que vayas utilizando documentos para hacer tu trabajo tienes que ir anotando los datos de
todos ellos. Necesitaras esta informacion para insertar citas en un texto a medida que lo escribes y
generar la lista final con todos los documentos que hayas citado. Es lo que cominmente se llama “hacer
la bibliografia”. Hay tantas formas correctas de hacer la bibliografia como estilos o formatos
bibliograficos existen en el mundo, actualmente varios miles. En nuestra Facultad la bibliografia se
redacta siguiendo las especificaciones del formato APA, elaborado por la American Psychological
Association.

Si no citas te pueden acusar de plagio

Incluir en tu trabajo las citas y referencias de los documentos que has consultado es imprescindible.
De lo contrario, te pueden acusar de plagio.

éQué es plagiar?

Plagiar es hacer pasar como propios textos o ideas de otras personas sin indicar su procedencia. Para
evitar que te acusen de plagio, es imprescindible citar todos aquellos documentos que hayas utilizado
para escribir tu trabajo.

éPor qué hay que citar?

e Porrespeto a los autores y como forma de reconocimiento de su trabajo.

e Por respeto a ti mismo. Copiar es admitir que no puedes aportar nada personal y que no has
aprendido nada. Copiar te degrada ante los demas y merma su confianza en ti.

e Para dar credibilidad a tu trabajo. Tus profesores veran que te has documentado, que has
utilizando fuentes fiables y sabes de lo que hablas.

e Por respeto a los que lean tu trabajo. Las referencias bibliograficas permiten a los lectores
comprobar la veracidad de aquello que dices y obtener fuentes de informacién adicionales
sobre un tema concreto.

Biblioteca Universitaria
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e Y sobre todo, para evitar que te acusen de plagio. Copiar no sélo es inmoral, ademas es ilegal.
Las obras de los autores estan protegidas por la Ley de Propiedad Intelectual y cualquiera que
vea vulnerados sus derechos puede denunciarlo.

éQué se debe citar?
En general todo tipo de materiales consultados para la realizacidn de un trabajo, tanto impresos como
electrénicos. También los sitios web.

Ten en cuenta que en la era digital es muy facil copiar y pegar pero también es muy facil detectarlo. Hay
programas informaticos que rastrean millones de documentos en la web y son capaces de detectar si un
documento ha sido copiado. No te arriesgues. Las consecuencias pueden ser muy graves.

Para saber mas

Puedes consultar la pagina web de la Biblioteca de la Facultad http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-
economicas-empresariales/. En el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / El plagio y la
honestidad académica” puedes encontrar videos sobre el concepto de plagio y los distintos tipos de
plagio establecidos por Plagiarism.org

Definiendo conceptos. Citas y referencias bibliograficas. Los estilos
bibliograficos.

Si ya tienes claro que es obligatorio citar todos los materiales que hayas consultado para realizar tu
trabajo, en este apartado veremos la forma general de hacerlo.

Cuando escribimos un documento y queremos reflejar de dénde hemos tomado la informacién tenemos
que incluir en el mismo citas y referencias bibliograficas. A menudo estos dos conceptos se confunden
pero no es lo mismo una cita que una referencia.

Cita (dentro del texto)

Una cita es una llamada dentro del texto que indica brevemente al lector que la informacidn que esta
leyendo ha sido tomada de otro autor. De esta forma se diferencia claramente lo que es aportacion
personal de lo que no. Basicamente, en la literatura cientifica hay dos formas de citar:

e Autor-fecha: Se indica en el texto entre paréntesis el apellido/s del autor/es, y a continuacion el
afio del documento consultado: (Gutiérrez Aragdn, 2013). Una segunda variante es incluir el
apellido de los autores en la redaccién y afadir la fecha de la obra entre paréntesis: Gutiérrez
Aragdn (2013). O incluso se puede incluir en la redaccion tanto el afio como el nombre de los
autores: Gutiérrez Aragén en 2013...

e Numero: En el texto se incluyen numeros sucesivos que indican que en ese punto la
informacion se ha tomado de una fuente externa: (1), (2), (3), o [1], [2], [3]

Referencia (al final del texto)

Sea cual sea el método elegido para citar, en ambos casos, al final del trabajo es necesario incluir el
listado completo y detallado de todas las citas que se hayan incluido a lo largo del texto. Asi, cada cita
bibliogréfica breve se convierte en una referencia bibliografica donde se hacen constar todos los
elementos que serviran al lector para identificar los trabajos citados en el caso de que quiera localizarlos
(autores completos, fechas, titulos, documentos fuente, URLs, DOlIs, etc.).

Asi, la cita en el texto (Gutiérrez Aragoén, 2013) se convierte al final del texto en la siguiente referencia
bibliografica en formato APA 7th:

Gutiérrez Aragén, O. (2013). Fundamentos de administracién de empresas. Pirdmide.
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Estilos o formatos bibliograficos

Un formato bibliografico es un estandar, una norma, es decir, un conjunto de especificaciones que
indican como se redactan las citas y las referencias bibliograficas incluidas en un documento
cientifico. En estas normas se hace referencia a diversos aspectos como por ejemplo:

e Silacita dentro del texto se hace de acuerdo al esquema autor-fecha (formatos de autor-fecha)
o numero secuencial (formatos numéricos).

e El orden de las referencias en el listado final: alfabético en los formatos de autor-fecha y por
orden de aparicién en los formatos numéricos.

e Qué elementos identificativos incluye cada una de las referencias bibliograficas. Estos
elementos variaran en funcion del tipo de documento al que se refiera la cita (libro entero,
capitulo de libro, articulo de revista, tesis doctoral, pagina web, mapa, etc.)

e En qué orden se colocan esos elementos.

e la puntuacion que separa unos elementos de otros.

e Sutipografia (mayusculas/minusculas, cursivas, negritas...), etc.

En estos momentos hay miles de formatos bibliograficos validos y cada disciplina o revista se decanta
por uno de ellos. En general, las Ciencias Sociales prefieren formatos de autor-fecha mientras que las
Ciencias puras, la Medicina y las Ingenierias utilizan formatos numéricos. Algunos estan avalados por
Asociaciones profesionales de larga tradicion (APA-American Psychological Association, ASA-Americal
Sociological Association, MLA-Modern Language Association), otros por prestigiosas Universidades
(Harvard, Chicago), otros responden a acuerdos entre editores (Vancouver para las revistas de Ciencias
de la Salud) e incluso hay muchas revistas que utilizan sus propios formatos (Nature, Science, revistas
Elsevier, etc.). En la década de los 80 surgié el formato ISO 690 con el objetivo de convertirse en un
estandar internacionalmente aceptado pero ha acabado siendo un formato mas.

El formato bibliografico utilizado en los Trabajos de Fin de Grado de la Facultad de Econémicas de la ULE es APA

El formato bibliografico APA

En su origen el estilo APA es un conjunto de especificaciones
elaborado por la American Psychological Association que o
tiene como objetivo la normalizacién de los trabajos
presentados en revistas editadas por la Asociacion. El estilo
APA se plasma en un Manual que orienta a los autores sobre
cuestiones relacionadas con el estilo de redaccion, el
formato de presentacion del texto, su estructura vy
contenido, la redaccién de titulos y encabezados, la insercion
de imdgenes, tablas, vifietas, etc. Y, por supuesto, también la
redaccion de referencias bibliograficas.

PUBLICATION I

VERNE

of the American Psychological Association

Por lo que respecta a la redaccion de referencias
bibliograficas, el modelo APA se ha extendido por todo el
mundo. Es habitualmente aceptado por las Ciencias Sociales
y muy frecuente en publicaciones de Economia, Gestién y
Negocios. Por ello ha sido adoptado como estandar para la
redaccion de las referencias bibliograficas incluidas en
todos los Trabajos de Fin de Grado de nuestra Facultad.
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Si quieres redactar correctamente tus citas y referencias en formato APA es imprescindible que
consultes los capitulos 2, 8, 9 y 10 del Manual de Publicaciones de APA, disponible en inglés en la
Biblioteca de la Facultad (signatura 001.81 PUB, Armario 1, pasillo derecha). La ultima edicién es la72
publicada en 2019.

Como una norma que es, se trata de un documento complejo pues tiene que recoger una casuistica muy
amplia. Ten en cuenta que la forma de las citas y las referencias varia en funcién de:

e El tipo de documento de que se trate. No tiene los mismos elementos una referencia de un
libro que una de un capitulo de libro, articulo de revista, ponencia de Congreso, Tesis doctoral,
pagina web, etc. El orden de los elementos y otras cuestiones como la tipografia y los signos de
puntuacién que los separan se definen también en el Manual.

e El nimero de autores que tenga la obra. En funcién del nimero de autores varia tanto la forma
de expresar la cita dentro del texto como la referencia final.

e El tipo de autores. El autor de una obra puede ser una persona pero también una entidad.
Incluso la obra puede no tener autores.

e El soporte. Para referenciar documentos electronicos es necesario hacer constar ciertos
elementos imprescindibles como URLs, DOls.

Ademas, una vez sepas como se redacta una referencia tendras que elaborar todas las que incluyas en
tu trabajo de una en una y ordenarlas alfabéticamente al final del mismo.

Mas facil con Mendeley

Si utilizas un programa de gestion de referencias bibliograficas como Mendeley podras automatizar todo el
proceso relacionado con la elaboracion de la bibliografia de tus trabajos.

Con Mendeley podras:

- Almacenar en una base de datos las referencias bibliograficas de
todos los documentos que hayas consultado para hacer tu trabajo,
tal como hemos visto en los apartados anteriores de esta Guia.

- Insertar citas a medida que escribes un documento segun las

MENDELEY especificaciones de APA.

- Generar de forma automatica la lista final de referencias en formato
APA.

Esto supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo ya que te evitara tener que memorizar las normas
APA para redactar correctamente las citas y referencias de tus trabajos y presentarlas alfabéticamente
ordenadas en una lista final.
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9. Eleccion de formato e idioma en Mendeley

9.1. Seleccionar el formato bibliografico APA 7th.
Mendeley dispone de miles de formatos bibliograficos para escoger en el momento de redactar la
bibliografia. Vamos a seleccionar de entre todos ellos el formato APA (American Psychological

Association 7th) que, como ya hemos visto, es el que se utiliza en nuestra Facultad.

Instalar el formato APA 7th (no ampersand)

e Desde “View / Citation Style” podras ver la lista de formatos instalados por defecto en Mendeley. Si
APA 7th (no ampersand) no figura entre ellos...

e Vete a “More Styles / Get More Styles” y en el buscador pon el nombre del estilo que queremos
instalar: American Psychological Association 7t edition (no ampersand).

e Seleccidonalo y pincha en “Install”.

e Termina el proceso en “Done”. El formato esta instalado.

View Tools Help Amercan Medecal Assecution
®  Library as Citations Amencan Political Soence Association
; T Amencan Prychologetal Astocustion Teh edition
—Libraryas Table
®  Amencan Socclogecal Assocution Gth editson
Citation Style L4 Chicago Manual of Style 1Tth edition (suthor-date)
Cite Them Right 10th edition - Harvard
Toolbar Layout L 1EEE
."’_ Show Document Details Alt+Retum Modern Humanidses Research Association Jod eddion (nobe with bibliography)
gt Arrocistion Bth edition
Jeurnal Abboeaations.
| Castian Shples [
b ieataled | GetMoreSiyles | Abbeeviaflons | About
O s epiiog st 70| e
american Psychological Assacation Tih edition Instaled

American Paychological Aszacation th editics {anncated bbbagraphy)

Amengan Piychological Assaoabon Tih editicn [oariculum wvilae, sorted by desdending date)

Amercan Pyychological Assaooabon Tth edion (ungle-spaced bibhography)

Amencan Paychological Assacabon Tih editicn jwith abitrad)

Domrioad Style: [Enter LURL | | Downioas

Los formatos bibliograficos que ya tenemos instalados en Mendeley figuran en “Citation Style / More
Styles / Installed”
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Usar el formato APA 7" (no ampersand) instalado

| Citation Styles

. . . I
Vuelve a “View / Citation style / More Styles”. | et |wm s | revtors | about
e En la lista que figura en la pestafia “Installed” T ey o ik
podras ver el formato APA que acabamos de American Mecical Association
instalar. American Political Science Association
PY Selecciénalo y pincha en ”USE thiS Ster" American Psychological Association 7th edition

‘American Psychological Assaciation 7th edition (no ampersand).

e Termina el proceso en “Done” . ; |

American Sociological Association 6th edition Selected

Chicago Manual of Style 17th edition (suthor-date)
Si vas a “View / Citation Style" veras que el Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
formato American Psychological Association 7 G TG

edition (nO GmPEFSGHd) flgU ra como Include URLS and Date Acnesse‘d‘\'n s\u\.;;vaphue;:
predeterminado. Cada vez que quieras utilizar un Gitonand sbiographyLanguge: [soaneh Gpar) |

formato diferente tendras que repetir el proceso. l

Recuerda: Para poder utilizar un formato primero tendras que instalarlo y después seleccionarlo para su uso

9.2. Elegir el idioma de salida de las referencias

Mendeley no solo es capaz de generar

Ciation iyl referencias  bibliogrédficas en  distintos
rtoled | Gottiore Sy | Abbreistons | Abt formatos sino también en multiples idiomas.
(Q sy ctansives ) El idioma de salida de las referencias

American Mecical Associion : dependera de la lengua en la que se redacte

American Political Science Association

el trabajo. Si tu TFG estd escrito en espaiiol
tendras que elegir el espaiol como idioma
para redactar las citas y referencias.

Para configurar el idioma de salida vete a

American Psychological Association 7th edition

American Psychological Association 7th edition (no ampersand) Selected

American Saciological Association 6th edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicago Mane of Sl 17 et €l ke “View / Citation style / More Styles /
Chicago Manual of Style 17th edition (note) Instal/ed”.

e The Right 10th editon - Harvard En la parte inferior de la ventana, en “Citation
i R e s et [T and bibliography language” despliega las

Citation and Bbliography Language: i L ] .
opciones de idioma y escoge Spanish (Spain).

Guarda tus preferencias pinchando en
“Done”.

El idioma de salida afecta a ciertas expresiones que forman parte de la referencia en algunos formatos
como “Retrieved from” o “Viewed at” que se traducird por “Recuperado de” o “Visto en”, o las
conjunciones que unen determinados elementos (por ejemplo y en vez de and o et)

9.3. Elegir mostrar URL en las referencias

Si quieres que Mendeley muestre informacion sobre la URL en las referencias bibliograficas, en la
ventana anterior tendras que elegir la opcion “Include URLs and date accessed in bibliographies for all
document types”. Si sélo quieres que esta informacion se muestre para las paginas web (Type de
referencia Web page) selecciona “Only for web pages”. No olvides pinchar en “Done” para guardar tus
preferencias.

Nuestro consejo es que verifiques que la URL que acompafia a las referencias sea la que permite el
acceso al texto completo del documento. Si tienes esta precaucion puedes dejar activada la opcion que
muestra la URL para todo tipo de documentos. Ten en cuenta que Hay documentos cuyo “Type” no es
“Web page” pero van acompafiados de una URL. No obstante, consulta con tu profesor.
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10. Crear listados simples de referencias.

Como hemos visto “hacer la bibliografia” es una operacién en dos fases. Primeramente insertaremos
citas dentro del texto y al final del trabajo incluiremos un listado detallado con todas las obras citadas.

No obstante, en algunas ocasiones puedes necesitar un listado de las referencias contenidas en una
determinada carpeta o de ciertas referencias seleccionadas. Este listado podras hacerlo en cualquiera de
los estilos bibliograficos disponibles en Mendeley. Al haber definido APA 7th como nuestro formato
predeterminado, a menos que indiques otro, los listados se generaran en APA.

e Abre la carpeta que contiene las referencias que quieres incluir en el listado, o visualiza el
contenido integro de tu biblioteca desde “All documents”.
e Selecciona las referencias que necesites. Puedes seleccionar todas las referencias o referencias
alternas.
- Para seleccionar todas las referencias pincha sobre cualquiera de ellas con el botdn
derecho del ratén y selecciona “Select all”.
- Puedes seleccionar referencias alternas manteniendo pulsada la tecla Ctrl.

e Pincha sobre la seleccion con el botén derecho del raton y escoge la opcion “Copy as /
Formated citation”.
e Abre un documento de Word y pega el texto (Ctrl + V).

1. Seleccionar las referencias
| Scopus | Edit Settings

* ® B Aythors Title Year Published In Added

Said, Roshima; Zainuddi... The relationship between corporate social 20C Social feb 26
S * “Jovernance ch... Responsibility J...

Update Details

Voegtlin, Christian; P: : AN 201 ) | of feb 25
joegtlin, Christian; Pa Related Docurnents 55 lew ournal o el

PI Outcomes Business Ethics
Open File . ) .
Open File Externally 2. Copiar (Botén derecho del ratén
Open Containing Folder “Copy as / Formated citation”)

Rename Document Files...

Merge Documents

Mark As ' Formatted Citation I Ctrl+Shift+C
4 LaTeX Citation Command  Ctrl+K

Export... Ctrl+E BibTeX Entry

Send by E-mail...

Select All Ctrl+A

Remove from Folder

Delete Documents

3. Pegar en un documento de Word

Said, R., Zainuddin, Y. L., y Haron, II. (2009). The relationship between corporate social responsibility disclosure and
corporale governance characteristics in Malaysian public listed companies. Social Responsibility Journal, 5(2), 212-
226. http:/ /doi.org/http:/ /dx.doi.org/10.1108/17471110910964496

Voegtlin, (., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New Approach to Leadership
and Tts Multi-Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 105(1), 1-16. hitp:/ /doi.org/10.1007/s10551-011-0952-4

El listado aparecera ordenado alfabéticamente por el primer autor, a doble espacio y con sangria
francesa, tal como establecen las especificaciones de APA que veremos detalladamente mas adelante.
Utiliza esta opcidn para imprimir tus referencias, revisarlas y corregirlas antes de incluirlas en un trabajo.
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11. Insertar citas en un documento

Qw

Cuando redactas un trabajo tienes que expresar con tus propias palabras las ideas o conceptos que
hayas tomado de los textos que has leido para documentarte. A lo largo del texto irds intercalando citas,
que indican al lector que la informacidn se esta tomando de una fuente externa. Como ya hemos visto,
las citas sirven para distinguir lo que es aportacion personal de lo que no lo es y son imprescindibles si
no quieres que te acusen de plagio.

Segun las especificaciones de APA todas las obras citadas en el texto tienen que aparecer en la lista final
de referencias. Y al contrario, todas las obras incluidas en la lista final de referencias tienen que haber
sido citadas previamente en el texto. La Unica excepcién son las comunicaciones personales (correos-e,
entrevistas, apuntes de clase en Moodle) que se citaran en el texto pero no se incluirdn en la lista final.
Por otra parte, si haces mencién general de un sitio web sin referirte a una pagina especifica APA dice
que proporciones el nombre del sitio web en la redaccidn del texto y afiadas la URL pero no es necesaria
una cita ni tampoco una referencia en la lista final.

11.1. Normas APA para insertar citas en un texto.

APA es un formato del tipo autor-fecha. Esto quiere decir que las citas se insertan en el texto
incluyendo entre paréntesis informacion sobre el apellido del autor/es y la fecha del documento. Sobre
esta norma general la 72 edicidon del Manual de publicaciones de APA incluye en su capitulo 8 algunas
cuestiones particulares que resumimos brevemente.

Forma de las citas segun el nimero de autores
La informacion sobre autores y fechas que se coloca dentro del paréntesis varia en funcién del nimero
de autores del trabajo que se cita.

e Cuando la obra tiene uno o dos autores la cita en el texto incluye el apellido/s de todos ellos
dentro del paréntesis.

e El ultimo autor se separa del anterior por “y”.

e Cuando hay tres autores o mas, dentro del paréntesis se incluye sélo el apellido/s del primer
autor seguido de la abreviatura “et al.” (y otros) y se omite el resto de los autores.

e Entodos los casos la fecha se separa de los apellidos por una coma.

(Garcia Arias, 2004)
(Mutiiz y Cervantes, 2008)

(Gonzalez Pérez et al., 2007)

Forma de la cita si la obra no tiene autor
Para obras sin autores la cita en el texto se construye sobre la base del titulo. A continuacién se afiade la
fecha separada por coma: (Atlas de migraciones, 2017)

Forma de la cita si el apellido del autor se incluye en la redaccién del texto

Cuando se quiere destacar una contribucién importante, el apellido de autor puede formar parte de la
redaccion del texto. Hay que tener especial precaucién de que la forma tiene que coincidir con la de la
entrada de la lista final. En la cita entre paréntesis aparecerd sélo la fecha del documento. Sobre el
numero de autores que figuran se siguen las normas anteriores.

Garcia Arias (2004) defiende que...
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Dos o mas citas dentro del mismo paréntesis
Es posible incluir dentro de un mismo paréntesis varias citas si la idea que se estad expresando ha sido
tomada de diferentes obras.
e Dentro del paréntesis las citas se ordenan alfabéticamente por el apellido del primer autor de
cada una.
e (Cada cita se separa de la siguiente por punto y coma.
e Sobre el nimero de autores que figuran se siguen las normas anteriores.

Diversos autores avalan esta leorfa (Garcia Arias, 2004; Gonzilez Pérez et al., 2007; Mufiiz y Cervantes, 2008).

Varias citas del mismo autor y afio

Si se citan distintas obras del mismo autor o autores publicadas en el mismo afio, a continuacion de la
fecha se afiadiran las letras a, b, c, etc. Estas letras apareceran también en la lista final de referencias al
lado de la informacidn sobre la fecha.

En este sentido son varios los estudios (Muiiiz y Cervantes, 2010a; Muiiiz y Cervantes, 2010b) que defienden...
(Se trata de estudios diferentes publicados por los mismos autores en el mismo afio)

Citas textuales
Si reproduces literalmente un fragmento de texto también tendras que afiadir la cita correspondiente
siguiendo las normas que acabamos de ver. Ten en cuenta ademas las siguientes particularidades:
e Lacita puede ir al final del parrafo o formando parte de tu redaccién.
e Enlacita, ademas del autor y la fecha, tendrés que incluir el nimero de pagina/s separado por
coma. Si el texto no estd paginado incluye el nimero de parrafo, seccidn, etc.
e Siel fragmento de texto tiene menos de 40 palabras tendrds que ponerlo entre comillas:
Podemos decir que “el ritmo de crecimiento de la oferta de establecimientos turisticos de la provincia de Ledn desde 1985
hasta la actualidad es relativamente constante, aunque ftotalmente desigual respecto a las diferentes modalidades de
alojamiento” (Gonzdlez Ferndndez y Pertejo Blanco, 2012, p. 107)

e Siel fragmento tiene mas de 40 palabras tendras que ponerlo en un bloque de texto adentrado

con sangria y sin comillas:

Asi pues, la definicion de EEES seria:
El Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) es un proyecto impulsado por la Unién Europea para armonizar
los sistemas universitarios europeos, de manera que la estructura de titulaciones, los estudios de formacion
conlinua, la valoracion de la carga lectiva y el sistema de calificaciones sean homogéneos y ficilmente entendibles
en todos los estados miembros de la UE. El objetivo que se persigue es dotar a Europa de un sistema universitario
homogéneo, compalible y flexible, que permila a los estudiantes y lilulados universilarios europeos una mayor
movilidad (Gonzélez Pérez et al., 2007, p. 83)

Procura no abusar en tu trabajo de las citas textuales. Los textos incluidos en ellas son muy facilmente
detectados por los programas antiplagio.

Citas de fuente secundaria

En ocasiones introduces en tu trabajo informacion que no has leido directamente sino que has visto
citada en una obra que has consultado. Es lo que se llama una cita de fuente secundaria. En tu trabajo
tendras que citar sélo obra que has leido e introducir en la redaccién de tu texto la informacion de la
obra original (que no has visto). Para diferenciar una fuente de otra en la cita en el texto se utilizan

expresiones como “citado por”, “como se cita en”. En la lista final de referencias se incluye sélo la de la
obra leida, no la de la obra original.

Desmond (como se cita en Ferrell y Fraedrich, 2016) establecid las bases para...
(El trabajo de Desmond no lo hemos leido y sélo conocemos lo que se dice de él en el de Farrel
y Fraedrich, que si hemos leido.)

No abuses del empleo de fuentes secundarias y resérvalas para obras de dificil localizacién o en idiomas
poco accesibles.
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Si en tu documento insertas las citas manualmente tendras que memorizar las normas anteriores y redactarlas de
una en una. Si utilizas Mendeley te ahorraras este trabajo.

11.2. Insertar citas en un texto con Mendeley

Una gran ventaja de utilizar un programa de gestion de referencias bibliograficas como Mendeley es que
no tendras que memorizar las normas anteriores. A través de una pequefia aplicacién instalada en tu
procesador de textos, podras utilizar la informacién almacenada en tu biblioteca personal de referencias
para ir insertando citas en un texto a medida que lo escribes. De manera automatica las citas se irdn
formateando segun las especificaciones establecidas por un estilo concreto de citacién. En nuestro caso
segun las normas APA 7th.

11.2.1.Instalar el plugin Mendeley Cite-O-Matic.

Si estas trabajando con Word es necesario que cierres todos los documentos antes de instalar el plugin.
Desde “Tools” selecciona “Install MS Word Plugin”. En pocos segundos el aplicativo se instala en tu
ordenador.

B Plugin Installed + M

@ Citation Plugin for Microsoft Word®

ITooIs] Help
You will be able to cite your Mendeley references in
Invite Colleagues &l Microsoft Word® with the Citation Plugin.

Install Web Importer
Install MS Word Plugin

Check for Duplicates

Options

Una vez realizada la instalacién abre un documento de Word. Veras el plugin instalado en la pestafia
“Referencias”. Ya puedes empezar a trabajar.

T
Referencias

* &9 undo [l Insert Bibliography

ﬁ.l
2] Refresh 2] Open Mendeley
Insert
] 4+- Exportas ~ . i o
Citation p Style: American Psych
Mendeley Cite-O-Matic
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11.2.2. Insertar citas con el plugin Mendeley Cite-O-Matic

La misién del plugin es conectar Word con la informacidon almacenada en Mendeley con la finalidad de ir
insertando citas en un texto a medida que se escribe.

o
e Asi pues, comienza a escribir tu trabajo. Patat
e Cuando tengas que insertar una cita pincha en la opcion “Insert citation” de Insert
Mendeley Cite-O-Matic. L.
Citation

® Se abrird una ventana con un buscador para que localices en Mendeley la
referencia que quieres insertar. Si recuerdas el autor, alguna palabra del titulo o el afio puedes
escribirlo en el cajetin de busqueda y apareceran todas las referencias guardadas en Mendeley
que cumplan la condicion de busqueda. Puedes buscar en toda tu biblioteca personal de
referencias o en una determinada carpeta.

[cervantes

Marketing de ciudad H H
Ncalrrbart:;?dueﬁ;MC:rsvantas—ZDDB—Marketmgsectona\ Una vez Iocallzada |a referenCIa que

Zethors Noreene Wil Miguel Corvontes estas buscando pincha sobre ella.
Puedes insertar varias citas en el
mismo punto, sélo tendras que volver
a buscar un nuevo término en “Search
for additional reference”.

=

My Library hd m Go To Mendele i | Ol
|

| |
]| cancel
||

Mufiiz ZU[JSI arch for additional reference) I |

|I'~"I\qI Library hs | @ GoTo Mendeley|

oK Cancel |

e Cuando hayas terminado de seleccionar citas (una o varias) pincha en “OK” y se insertaran en
tu trabajo en el formato que hayas elegido. Asegurate de que en el apartado “Style” del plugin
de Word tienes seleccionado el formato American Psyhological Association 7th edition (no
ampersand)

Como forma alternativa de buscar e insertar citas puedes utilizar la opcién “Go to Mendeley”. Si pinchas
sobre ella se abrira directamente tu escritorio de Mendeley y podrds buscar una referencia rastreando
las carpetas, utilizando el buscador de la parte superior o los indices. Cuando localices la referencia que
te interesa pincha sobre ella y en el Menu superior pincha sobre “Cite”. La cita se insertard en tu texto.

| arch by author, title or year in My Library| |

4

|I'«'I]-I Library |ﬂ GoTo Mendeley| I OK. I | Cancel |

File Edit View Tools Help
(B3 e 2 6 || x ®
Help

Add Folders Related Sync Cite Cancel

Sigue escribiendo tu trabajo y repite el proceso cada vez que tengas que insertar una nueva cita. Puedes
guardar el documento y volver sobre él las veces que desees para seguir insertando citas.
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Comprueba lo que Mendeley hace de forma automatica:

- Inserta el nimero correcto de autores dentro del paréntesis y afiade et al. después del primero
cuando insertas una cita con tres o mas autores.

- Afade a continuacion de la fecha una letra a, b, c, si insertas citas de obras de los mismos
autores y del mismo afio.

- Si has insertado varias citas en el mismo punto todas ellas apareceran dentro del mismo
paréntesis, separadas por un punto y coma y ordenadas alfabéticamente por el primero de sus
autores.

Todo ello se corresponde con las especificaciones del formato APA que vimos en el apartado 11.1

11.3. Editar citas ya insertadas

En ocasiones para adecuarse a todas las especificaciones de un formato es necesario realizar sobre la
cita ya insertada algunas modificaciones como por ejemplo, ocultar el nombre del autor si ya forma
parte de la redaccion del texto, afiadir el niUmero de pagina si se trata de una cita textual, o afiadir un
prefijo del tipo “como se cita en” si es una cita de fuente secundaria. Mendeley permite editar una cita
ya insertada para realizar estas y otras modificaciones.

Puedes editar una cita de forma manual simplemente sobre-escribiendo el contenido del paréntesis. Por
ejemplo, para poner en cursivas la expresion et al. en una cita con tres o mas autores. En inglés esta
expresion latina no se escribe en cursiva y Mendeley no la genera en cursiva. Tendras que corregirla
manualmente cada vez.

H Mendeley Desktop b
Keep Citation Edit? Pero si los cambios son
The citation '(como se cita en Fanjul Sudrez et al,, 2001)" has been manually edited. mayores Mende|ey te

Do you want to keep this manual edit or revert to the automatically formatted version: requerira que verlflques
‘(Fanjul Sudrez et al, 2001)°7 los cambios manuales.

|Keep Manual Edit| |Undo Manual Edit|

Para evitar hacer modificaciones manuales incorrectas Mendeley ofrece la posibilidad de editar las citas
ya insertadas para realizar sobre ellas modificaciones en la forma establecida en un formato concreto.
Por ejemplo, en APA el nimero de pagina en una cita textual se abrevia como p. y se separa por coma
del afio. Pero en otros formatos se separa con dos puntos.

Para editar una cita ya insertada pincha sobre ella. Veras que se sombrea en color gris
e Elicono “Insert citation” del plugin “Cite-O-Matic” se ha convertido en “Edit citation”
e Podrias afadir una cita adicional después del punto y coma, o editar la cita que has
seleccionado. Si quieres editar la cita pincha sobre su informacién antes del punto y coma.
Podras hacer diversas modificaciones.

| Fouriz 2008k

“ ‘ fooe I
*\ Prefix I
aa Suffix |
Edit ™ Suppress author
Citation IMy Library LI m Go To Mendeley | ITI Cancel
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- Puedes afadir un numero de pdagina o parrafo si se trata de una cita textual. Escribelo en la

”

opcidn “Page” o “Paragraph”del desplegable”.

| Mufiiz 2008;
|Page =] | 120
Prefix | (Muiiiz y Cervantes, 2008, p. 120)

Suffix I

I Suppress author

IMY Library LI E GoTo Mendeleyl oK I Cancel

- Puedes afiadir un prefijo desde “Prefix”. Utiliza esta opcion para afadir informacién en las citas
indirectas o cualquier tipo de informacidn que preceda a una referencia.

| mufiz 2008; Este estudio, (como se cita en Muiiiz y
fPage -] (ervantes, 2008) establecio...

Prefix Icomo se dta en|

Suffix | Varios autores, (por ejemplo Mufliz y

(ervantes, 2008)

™ Suppress author

IMy Library ﬂ E Go To Mendeleyl oK I Cancel |

- Finalmente, si el apellido del autor forma parte de la redaccién de tu texto puedes ocultarlo
pinchando en “Suppress autor” para que en la cita aparezca sélo la fecha.

| Mufiiz 2008;

IPage LI I
Esta leoria es defendida por Mufiz y . |
Cervantes (2008) en un estudio... -

uffix

I Suppress author
IMy Library LI m GoTo Mendeleyl OK I Cancel

12. Generar el listado final de referencias

Una vez que hayas escrito tu trabajo e insertado citas a lo largo del texto ya sélo queda afadir al final
del mismo la lista de referencias. Recuerda que cada referencia contiene informacién completa sobre el
documento y permite localizarlo.

12.1. Normas APA para la lista de referencias @\

Los capitulos 9 y 10 del Manual de Publicaciones de APA recogen las normas para la redaccion de la lista
final de referencias y multiples ejemplos de los elementos que debe incluir cada una de ellas en funcion
del tipo de documento de que se trate.

Biblioteca Universitaria Pégina 63
Biblioteca de la Facultad de CC. Econémicas y Empresariales




&R

MENDELEY

éQué referencias incluir?

Sélo aquellas que hayas utilizado para preparar tu trabajo, es decir, aquellas que aparezcan citadas a lo
largo del mismo. En consecuencia, todas las referencias de la lista final tienen que tener su cita
correspondiente en el texto. Por este motivo, la lista va precedida del término “Referencias” y no
“Bibliografia”. [Una bibliografia es una recopilacion exhaustiva de obras sobre un determinado tema,
que pueden haber sido citadas, o no, a lo largo del texto].

Estilo de la lista

APA establece que en el listado final cada referencia se separa de la siguiente por doble espacio. En cada
referencia la segunda linea y siguientes llevan una sangria francesa. Consulta con tu profesor si es
necesario este nivel de profundidad en la aplicacion de la norma .

Orden de las referencias en la lista

e Ellistado se ordena alfabéticamente por el apellido del primero de los autores, o por la primera
palabra del nombre de la entidad si se trata de un autor corporativo. Como ya hemos dicho,
procura no abreviar los nombres de las entidades.

e Sila obra no tiene autor la entrada se alfabetiza por la primera palabra del titulo que no sea
articulo.

e APA 7th permite mostrar hasta 20 autores en la referencia (maximo de tres en la cita). Si hay
mas de 20 autores se incluyen los 19 primeros, a continuacidn puntos suspensivos y al final el
ultimo de ellos.

e Esfundamental que la forma de la cita en el texto (apellido/s del primer autor, titulo si no hay
autor y fecha) coincida con la entrada de la referencia en la lista final para que el lector pueda
localizar la informacion.

e Silos autores son los mismos para varias referencias éstas se ordenan por la fecha.

e Sihay varias referencias con el mismo autor y la misma fecha se ordenan por la primera palabra
del titulo que no sea articulo. Detras de la fecha se afiaden la letras a, b, ¢, etc.

e En la fecha que figura entre paréntesis después de los autores se afiadira el mes y el dia para
ciertos tipos de documentos como periddicos, mensajes en un blog, publicaciones de las redes
sociales, etc.

12.2. Insertar la lista final de referencias con el plugin de Mendeley

Una vez que has terminado de insertar todas las citas, vete al final de tu trabajo y escribe el término
“Referencias” que va a preceder al listado final con todas las referencias utilizadas. El apartado
Referencias del TFG no se numera.

Referencias

Desde el plugin pincha en “Insert bibliography” vy
Mendeley generara de forma automatica el listado

+ 55 undo [l insert Bibliography

Fayt
Insert ) Refresh [ Open Mendeley final con todas las referencias utilizadas segun las
nse P s ops . . ,
Citation ¥~ EXPOrtas = Style: American Psych.. ~ especificaciones sobre orden y estilo (sangrias,
. : i . figuran en el Manual
Mendeley Cite-O-Matic espa.cad'o, etc) que Tiguran en € anual de
= publicaciones de APA.
Referencias

Fassin, Y., Werner, A., Van Rossem, A., Signori, S., Garriga, E., von Welizien Hoivik, II., y Schlierer, H.-J. (2014). (SR and related terms
in SME owner—managers’ mental models in six European countries: national context matters. Journal of Business Ethics, 128(2),
433-456. http:/ [doi.org/10.1007/s10551-014-2098-7
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Garcfa Arias, J. (2004). Un nuevo marco de andlisis para los bienes piblicos: la Teoria de los Bienes Publicos Globales. Estudios de
economia aplicada, 22(2), 187-212. htp:/ [www.revista-eea.net/documentos/22203.pdi

Gonzdlez Ferndndez, A. M., y Pertejo Blanco, A. R. (2012). Evolucién del sector turistico en la provincia de Ledn 1985-2010. En N. G.
Rabanal, T. Cosmen Alonso, y J. L. Placer Galdn (Eds.), XXV afios de economistas y economia leonesa (pp. 105-127). Colegio de
Economistas de Leon. hitps:/ /dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=3925612

Gonzédlez Pérez, B., Lopez Gonzdlez, E., y Mendafia Cuervo, C. (2007). Una experiencia de aprendizaje en el nuevo contexto del EEES: el
caso del Webinar de SICODINET sobre modelizacion con hoja de cilculo para la informacion de geslion empresarial. Pecunia:
revista de la Faculiad de Ciencias Econdmicas y Empresariales, (4), 81-107.
hitp:/ /revpubli.unileon.es/ojs/index.php/Pecvnia/article/ view /721

Miguel Dvila, J .-A., Marbella Sinchez, F., Ventura Victoria, J., y Ferndndez Gago, R. (1995). Andlisis de las innovaciones tecnoldgicas en
el sector del envase de bebidas en Espaiia (1962-1992). En La innovacidn en la empresa : IX Congreso Nacional, V Congreso
Hispano-Francés, Toledo, 2, 3, 4y 5 de mayo, 1995 (pp. 1145-1164). Universidad de Castilla-La Mancha.
hitps://dialneL.unirioja.es/servlet /articulo?codigo=578294

Muiiiz, N., y Cervantes, M. (2008). Marketing de ciudades. En J. M. Cubillo Pinilla y J. Cervifio Fernindez (Eds.), Marketing sectorial (pp.
107-136). ESIC.

Roure Villalobos, C. L., Gonzalez Alvarez, N., Nieto Antolin, M., Garcia Ramos, C., y Solis Rodriguez, V. (2007). Influencia de la existencia y
el descubrimiento de oportunidades sobre la actividad emprendedora. Revista de empresa: la fuente de ideas del ejecutivo, (20),
60-77.

Cada una de las referencias contiene todos los elementos que APA recomienda en los capitulos 9 y 10
del Manual de Publicaciones. En este punto comprenderds que si en tus referencias guardadas en
Mendeley falta informacion o ésta no es correcta la lista de referencias tendra errores o deficiencias. Si
una vez generada la lista de referencias observas algun error no lo corrijas directamente sobre el listado
porque cuando cierres el documento y lo vuelvas a abrir veras que el error persiste.

Si tienes que corregir algun dato vete a la referencia en Mendeley, editala 'y

ré' Refresh corrige lo que sea necesario. Después vuelve a tu documento y pincha en
“Refresh”. La informacidn se actualizard de forma automatica tanto en la
lista final como en la cita en el texto si fuera necesario.

Finalmente, cuando hayas terminado por completo tu
trabajo y todo esté perfecto, antes de convertirlo a
PDF te recomendamos que quites los cddigos de
campo de tus citas (la programacion que se muestra
en forma de sombreado gris cuando pinchas sobre la
I—‘] Compatible With LibreOffice cita y que indica la conexion de Word con Mendeley).
— Desde la opcidn “Export as” del plugin pincha sobre
“Without Mendeley Fields” para generar un texto
¥.s. Without Mendeley Fields in codi i
- Y plano sin cddigos. No obstante, guarda una copia de tu
trabajo con los cédigos de campo por si tuvieras que
hacer alguna correccidn de altima hora.

4 Exportas~
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13. Para saber mas

Desde el Menu “Help / Help guides” de la version escritorio de Mendeley puedes acceder a tutoriales en
inglés con informacidn sobre distintos aspectos relacionados con el programa.

No dejes de consultar el Manual completo sobre Mendeley permanentemente actualizado por el Grupo
de Trabajo de Gestores Bibliograficos alojado en BULERIA, el archivo digital de la Universidad de Ledn,
disponible en la web de la Biblioteca Universitaria http://biblioteca.unileon.es/, apartado “Aprendizaje e
investigacidn / Gestores bibliogrdficos / Mendeley”.

Y si quieres saber mas sobre APA consulta el Manual disponible en la Biblioteca de la Facultad. La 72
edicion ha introducido numerosos cambios.

El texto completo del presente Manual sobre Mendeley y APA 7th esta disponible en la pagina web de la
Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-
economicas-empresariales/, en el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / Mendeley”. El
documento original se aloja en BULERIA.

No dejes de acudir a la Biblioteca si necesitas ayuda. Envia un correo-e a bufee@unileon.es o lldmanos
por teléfono (987 291 706).
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