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1. INTRODUCCION

La guia de uso del gestor EndNote basic se ha elaborado con el objetivo de apoyar documentalmente
las formaciones presenciales. Con ella, se pretende proveer a los asistentes de un material para el
seguimiento de nuestros cursos, y de una herramienta diddctica a la que acudir para reforzar
conocimientos.

¢Qué es un gestor bibliografico?

Cuando el investigador inicia el proceso de busqueda de informacion para documentarse en un
tema, surge el problema de ir almacenando las referencias bibliograficas localizadas. Algunas
pasaran a formar parte de la investigacién en curso y otras convendra guardarlas, pues pueden ser
utiles en otro momento. Si la investigacion se lleva a cabo a lo largo de un tiempo, la informacidn
localizada en forma de referencias puede crecer y resultar dificil de controlar. Hace afios, este
trabajo de organizacion y ordenacién se plasmaba en fichas de papel, en listas de documentos en
Word o rudimentarias bases de datos en Access. Desde hace unos afios los programas de gestién de
bibliografia se han convertido en herramientas imprescindibles para la investigacion.

Un gestor bibliografico es un programa informdtico que ayuda al investigador en la tarea de
recopilar, almacenar y gestionar referencias bibliograficas que pueden obtenerse a partir de la
consulta de diversas fuentes como bases de datos, catalogos de Bibliotecas o buscadores de

Internet.

En estos momentos la Biblioteca de la Universidad de Ledn proporciona acceso a dos programas de
gestidn bibliografica: EndNote basic y Mendeley.

Web of Science y EndNote basic

EndNote basic es una versidon simplificada de EndNote, M
gestor bibliografico de gran tradicién, desarrollado por la EN D N OTE basic

empresa Clarivate Analytics.

Existe una version gratuita (con sélo 21 estilos y pocos filtros y conectores) y otra integrada con la
suscripcioén a la Web of Science, con cerca de 4000 estilos y cientos de filtros y conectores.

EndNote basic se incluye dentro de las prestaciones de la Web of Science como herramienta basica
de apoyo a la investigacién, y forma parte de la licencia nacional gestionada por la FECyT. Todos los
organismos publicos de investigacién (Universidades publicas, Hospitales publicos, Institutos del
CSIC, etc.) tienen acceso a esta herramienta a través de la suscripcion a la Web of Science.
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Caracteristicas principales de EndNote basic (WoS)

- Permite crear una base de datos personal de hasta 50.000 referencias bibliograficas

- Permite afadir publicaciones a nuestro perfil de Researcher ID

- Posibilita realizar desde EndNote basic busquedas en linea en mas de 1.900 catalogos

- Permite importar referencias desde bases de datos y paginas web, y anadir referencias
manualmente

- Creacién de bibliografias en Microsoft Word mediante el plug-in “Cite While you
Write”. Permite insertar las referencias en un documento a medida que se vayan
citando. Estas referencias van vinculadas al documento creado, de manera que
cualquier persona puede importarlas de nuevo a EndNote basic mediante la
utilidad Traveling Library

- Proporciona mas de 6.900 formatos bibliograficos (3.900 estilos bibliograficos
disponibles en nuestra cuenta)
En el caso de que un estilo bibliografico no se encuentre en nuestra cuenta, puede
solicitarse a cursogestores@unileon.es (Antes de su solicitud se recomienda comprobar
Si EndNote lo tiene disponible entre sus formatos
https://endnote.com/downloads/styles/)

- Posibilidad de ver el nimero de citas, otros datos y enlaces al texto completo en la Web
of Science

- Permite compartir referencias con otros usuarios que tengan cuenta en EndNote basic

- Permite adjuntar archivos a nuestras referencias (Word, PDFs, Videos...). Cada cuenta
de usuario dispone de 2 GB de almacenamiento

- Partiendo de una serie de datos clave (como el titulo, el abstract y las referencias), ayuda

a encontrar la revista adecuada para publicar nuestro manuscrito
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2. CREACION DE LA CUENTA

EndNote basic se encuentra integrado en la Web of Science (WoS). Al registrarse en la Web of
Science, nos registramos en EndNote basic.

InCites | Journal Citation Reports Essential Science Indicators =~ EndNote | Publons Iniciar sesidn | Ayuda Espaiiol

‘\ Iniciar sesion l> Clari\fate
Analytics

g Registrarse
Buscar Mis herramientas Histos registros marcados

3 Cerrar sesién

omunidad de

Seleccionar una base de datos  Todas las bases de datos *  Masinformacion u e o mpam b
VIEW Iree

Busqueda basica Busqueda de referencia citada Blsqueda avanzada

. I . Haga clic aqui para
Ejemplo: oil spill* mediterranean Tema - m ﬂb{g,m mg{irgﬁdﬂs

para mejerar su
+ Agregar otro campo | Borrar todos los campos bisqueda.

El registro debe realizarse desde un ordenador conectado a la red de la ULE. Se accede a través del
catalogo de la Biblioteca http://catoute.unileon.es/

PASOS PARA REALIZAR EL REGISTRO

Una vez que entramos en la plataforma, desplegamos el menu de Iniciar sesiéon y pulsamos sobre
Registrarse. En el cuadro de registro se indican las ventajas de registrarse en la Web of Science.

Registro ( .
f Introducir el correo
_I'I Ve .
| _ B o Mota: siya se registrd previamente en un pro electronlco dOS veces.
Direccién de correo electronico: Thomson Reuters, inicie sesidn. Es recomendable utilizar
Volver a ingresar la direccién de i Por qué registrarse en Web of Science? el correo-e institucional

correo electronico:
# Inicio de sesidn autornatico
» Acceder al historial de blsqueda y a bis g

Continuar | cancelar o Crear alertas

» Agregar referencias a su biblioteca de Endiote
» Seleccionar un producto o una base de datos de inicio
preferidos
» Actualizar su informacidn personal

Ig . -
Verificacion por correo electrénico

I Debe verificar su direccidn de correo electrdnico. Hemos enviado un correo electrdnico a:
jerl@estudiantes.unileon.es. Sino recibe un correo electrdnico en 5 minutos, compruebe su carpeta de correa no
deseada olhaga clic aqui para reenviar el correo electronicol

Copie y pegue el cddige adjunto del correo electrdnico en el siguiente cuadro: -
pey e Joad ! Verificar la cuenta de

correo electrénico

Continuar
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Una vez verificada la cuenta de correo electrdnico se nos solicitard cumplimentar el siguiente

formulario de inscripcion.

* E-mail Address:
* First Hame:

* Last Hame:
Middle Inltial:
“Passwvord:

* Retype New Password:
* Primary Role:
* Subject Area:

Hibliographic Sofware Used:

* Opt InfOpt Quk

Automatic Sign In:

* Termsz and Conditlons:

ki Nombre y apellidos Atencion a la contraseiia:

Minimo 8 caracteres. Incluir
por lo menos un ndmero y
un caracter alfabético.
Incluir también

por lo menos un simbolo

I
| [optianaly
I—

Password Guidalines
Must b2 8 or mare characlers (no spaces)and ©

- atleast 1 numeral: 0-9 -
al leas! 1 alpha characher, casé-sengile
-atlgast | symbal: V@ EFH A (b~ & _
Example: 1sun%moon
| Select a Primary Role =
| select a subject Area =]
| Select Bibliographic Software \
Si estas en el ordenador
© Recewe fraining mateniz s notifid — personal, se puede seleccionar
and other matenals by e-mail. “Sign me in automatically”,
= Donat recete raining materalg . d d
and other materals by e-ma pero no 's| €s Un ordenador
compartido
Slgn me In avtomatically j
0 [Select this if you want b be gigned in aulomatcally each NmMe yau Access web af
Sdence. This fealura uses cookia technology.)
& lamusing a pubfic computer or do nobwish la be signed i aulomatically
[\Users of public computers should select this opton.]
-

WEB OF SCIENCE TEEMZ OF USE: You are entiled o access e product,
download or gxiract reasonable amounts of dals from the product that are
réguiréd for the actiities you carmy out individoally or ag part af your emplosrment
and indude insubslantial podions of exfracted daka in your work documents ang
reports, proviced thal such documents or reports are for the benetl of (and
belong bo) vour organization, orwhers such documents or repors are Inended
for hi benedil of third paries (nob your arganization ), exdracled data is immaledal
in the conbadd of such documends or repars and used anly for illustrabveldamoe

PUNOEES. il
Ll '

r | hawe read and agres ba these terms and condibans.

Finalmente, se requiere
aceptar las condiciones
tras leerlas
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3. ACCESO

Una vez registrados en la Web of Science, podemos acceder desde dentro y fuera de la red ULE.
DESDE UN ORDENADOR DE LA RED ULE

Se accede a EndNote basic a través de la Web of Science. Iniciamos sesion, nos identificamos y
accedemos a EndNote.

InCites | Joumnal Citation Reports = Essential Science Indicators EndHote | Publons cursogestores Ayuda = Espaiiol

I3 Clarivate
Analytics

Mis herramientas *  Historial de bisqueda Lista de registros marcados

Alertas y busquedas guardadas y : P
- s P . mase a la comunidad de revisores
Seleccionar una base de datos  Coleccion principal de Web of Scien Publons para la Peer Review Week
EndNote
Busqueda basica Busqueda de referencia citada Blsqueda avanzada + mas ResearcherlD
. o . Haga clic agui para
Ejemplo: oil spill* mediterranean Tema v Buscar obtener sugerencias
para mejorar su
+ Agregar otro campo | Borrar todos los campos biisqueda.

DESDE FUERA DE LA UNIVERSIDAD

Dos formas de acceso. Se puede acceder a través de Clarivate Analytics o a través de la Web of
Science.

= Acceso a través de Clarivate Analytics (utilizando las claves de 1a WoS)

Se accede desde la direccion https://www.myendnoteweb.com

El acceso se realiza sin pasar porh

Web of Science. Hay que introducir
los datos de la cuenta creada en la
WoS.

Signin

f | signinwitn Fa

cursogestares@unileon.es Al no entrar a través de la Web of
s TRESETE  Science, no nos permitird ver en
EndNote basic, los vinculos
roreet passerct asociados en las referencias

Sign in via your Institution / Shibboleth login guardadas deSde Ia WOS. J

El acceso a través de Clarivate Analytics es un acceso roaming. Transcurridos 12 meses se requerird
activar nuestra cuenta entrando en EndNote basic a través de la Web of Science.
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= Acceso a través de la Web of Science
Se accede a través del catdlogo de la Biblioteca http://catoute.unileon.es/
Cuando se accede desde fuera de la ULE, el sistema detecta que nos encontramos fuera del rango
de IPs de nuestra institucién y no nos dejard entrar directamente en la base de datos, debiendo

seleccionar previamente la institucion a la que se pertenece.

En la seccidn "Instituciones federadas en la FECYT” seleccionar como Proveedor de Identidad
Universidad de Ledn y pulsar en Aceptar

IHC Y comewo v

SISTEMA DE ACCESC A RECURSOS CIENTIFICOS

.124.71 que no el

Seleccionar como
Proveedor de Identidad
Universidad de Ledn
entre las Instituciones
Federadas en la FECYT y
\pulsar en Aceptar:

Instituciones federadas en la FECYT

Seleccione su institucion

Universidad de Ledn

Universidad da Murcia

Universidad de Malaga

Universidad de Navarma

Servicio de Identidad de RedIRIS
Seleccion de institucion Autenticacion Consentimiento 151 Web of Knowledge M I R

El siguiente Proveedor de Servicio requiere autenticacion: [ \
Entraremos en una

R  1SL Web of Knowledge ;.
- http://idp.fecyt.es/asproxy/asproxy.php?ATTREQ=gpoa_adas&PAPIPOAREF=6FA... nueva paglna donde se

Por favor, seleccione la institucidn a la que pertenece. Puede filtrar |3 lista de instituciones mostradas a Seleccionaré de nuevo
directamente su nombre, siglas o Comunidad Auténoma a la que pertenece. . . ,
Universidad de Ledn.

Buscar por nombre: Proveedor de Identidad seleccionado: Uni
P
Q, Escriba aqui el nombre de su institucion * . . PUIsa r el bOton
Universidad de Le| “« ” .
[ - * proceder” para ir a la
7. . . s
CSIC csic Pulse el botén "Proceder" para pagina de autenticacion
. autenticaciéon de esta institucién, do
FECYT con su cuenta de usuario. En funcién dg de Ia ULE'
institucién proporcione sobre usted, el
decidira si le otorgarad acceso.
ITACYL | J
e
Universidad de Burgos = RedIRIS no almacena sus datos ni los utiliza de ningdn mode, limitindoss
= actusr, mediznte este Servicio de Identidad, como una pasarela que
Universidad de Ledn I permite a su institucién darle acceso a los recursos protegidos disponibles.

L4 Asimismo, RedIRIS garantiza que usted tendrd conecimiento en tode
Universidad de Salamanca momento de los datos intercambiades en el proceso y que este intercambio
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En la pagina de\lzada

autenticaciéon de |la
ULE introduciremos
nuestro usuario de
correo electrénico de
la_ Universidad de [ON
Ledn, y la contrasefia

de dicho correo. J

-

Identificacién de usuario

_ @unileon.es
Gestuaiantes. ufleon.e3
CONTRASENA ]

Una vez autentificados, accederemos a la Web of Science. Pinchamos en la pestafia “EndNote” y nos
identificamos personalmente, con nuestras claves de la WoS.
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4. INTERFAZ DE ENDNOTE BASIC

La primera vez que accedemos a nuestra cuenta de EndNote basic, la interfaz del programa aparece
por defecto en inglés. Se puede cambiar dentro de la pestafia “options”, asi como en la parte inferior

de la pantalla.

0 Clarivate
Analytics

basic

My References  Collect

Organize  Format  Match  Options

Downloads

Password  E-mall Address  Profile Information  Language  Subscription

Quick Search Getting Started
) Search for
=
3 in all My References @ @
°
T Search ) @
¢ Find Store & Share 1% Create
My References
ez ] Collect references by searching Organize and group references in Use our plugin to format
[Unfiled] (3) online databases or importing your any way that works for you. Then bibliographies and cite references
Quick List (0) existing collection. share your groups with colleagues. while you write.
Trash (74) Empty
R o Search an online database o Create a new group o Cite While You Write™ Plug-In
roups
CE’\MATOSOGLA 7 o Create a reference manually © Share a group o Create a formatted bibliography
S ETETIS ) o Import references o Find duplicate references o Format a paper
WEDID ANBIENTE (11) o LCEE Fing your best potential
journal
PRUEBA PW (1)
Build a profile to showcase
your own work,
Researcher|D
Wiew in P S English Deutsch ~ E#EE =0 Portugués ~ Espaficl

Desde la barra de herramientas tenemos la posibilidad de acceder a la Web of Science, Researcher
ID y Publons. También podemos cerrar nuestra sesién y acceder a la ayuda en linea.

cursogestores ULE

™~

MIS APLICACIONES

I Web of Science™

ﬁ Cuenta Cerrar sesidn [:*

ResearcherlD

I Publons

Privacidad | Términosdeuso | Ayuda | Comentarios
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¢QUE SON RESEARCHER ID Y PUBLONS?

ResearcherID es un recurso disponible de forma gratuita para la comunidad de investigacién
académica global y multidisciplinar. Es un sistema de identificacion de autores cientificos y una
solucidn al problema de la ambigliedad por apellidos.

Una vez registrado, a cada miembro (investigador) se le asigna un identificador Unico para
administrar sus listas de publicaciones, realizar un seguimiento de las citas recibidas, identificar
posibles colaboradores y evitar errores de identificacion de los autores.

ResearcherlD se integra con la Web of Science y es compatible con ORCID.

e El autor gestiona su perfil, decidiendo qué informacién es publica o privada

e Identificacion automadtica de los articulos del investigador en la Web of Science

e Los articulos del autor importados de la WOS incluyen las citas

e Se pueden afadir otras publicaciones que no estén en la WOS

e Buscador por nombre, pais y palabras clave, lo que permite descubrir dreas poco
investigadas y posibles colaboradores

Una de las ventajas de utilizar el gestor EndNote basic es permitir al investigador, crear y
administrar la lista de las publicaciones contenidas en su perfil ResearcheriD.

Publons es una herramienta totalmente gratuita creada para acelerar y hacer mds eficaz la revision
por pares.

Recopila informacién de los procesos de revisidon por pares, de los colaboradores y de las editoriales,
y produce perfiles completos de cada revisor con su evaluacién.

Los revisores controlan cémo se muestra cada revision de su perfil (ciego, abierta o publicada), y
pueden indicar que pueden realizar revisiones pre-publicacion (las que normalmente realizan las
revistas) y revisiones posteriores a la publicacion de cualquier articulo.
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5. OPCIONES DE MI CUENTA

Desde esta pestafia visualizaremos y gestionaremos los datos de nuestra cuenta: direccidn de correo
electrénico y contraseia, datos del perfil, idioma de la interfaz, y suscripcion.

En la pestaiia SUSCRIPCION, vemos cuando tenemos que activar la cuenta.

Opciones Descargas

Contrasefia Direccidn de correo electrdnico  Informacion de perfil  Idioma Suscripcion

Informacion de la cuenta

Cuenta Estado Dias restantes Fecha de vencimiento Para reactivar

Web of Science™  Roaming 366 06 Marzo 2019 Inicie sesidn desde su institucion.

Al crear una cuenta en EndNote basic desde un ordenador de la ULE, se consigue un afio de acceso
roaming. Eso significa que se puede acceder a nuestra cuenta desde cualquier sitio con acceso a
Internet, sin necesidad de pasar por la Web of Science, realizando dicho acceso a través de Clarivate
Analytics. Para renovar el roaming, solo hace falta volver a iniciar sesién en nuestra cuenta,
accediendo a EndNote basic a través de la Web of Science.

En la pestafia CONTRASENA, podemos cambiar la que tenemos actualmente.

Opciones Descargas

Contrasefia Direccidn de correo electrdnico  Informacion de perfil  Idioma  Suscripcidn

Cambiar contrasefia f

Recuerda que tu contrasefa actual es
Contrasefia actual:  sssssssssssses la que tienes para acceder a la Web of
Mueva contrasefia: Science.

Volver a ingresar la nueva contrasefia: Los cambios que realices se aplicarén

la préxima vez que inicies sesién en la

Web of Science y en EndNote basic.
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En la pestana DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO, podemos cambiar nuestra cuenta de
correo.

Opciones Descargas

Contrasefia Direccién de correo electrénico |nformacion de perfil  Idioma  Suscripcian

Cambiar direccion de correo electronico
Direccion de correo electrénico actual: busia@unileon.es
MNueva direccidn de correo electrdnico:
Volver a ingresar la nueva direccién de correo electrénico:
Contrasefia:

Mota: debe ingresar la contrasefia para cambiar su direccidn de correo electrénico.

En cualquier momento podemos modificar nuestra direccion de correo electrénico. Recordamos
gue las Universidades publicas, Hospitales publicos, Institutos del CSIC, etc. tienen acceso a EndNote
basic a través de la suscripcién a la Web of Science. Si dejamos de pertenecer a la Universidad de
Ledn, pero entramos a formar parte de cualquier institucion de |+D+1, podemos acceder igualmente
a la Web of Science, y por ende, a EndNote basic. En dicho caso, cambiariamos nuestra direccién de
correo electrénico.

En la pestafia INFORMACION DE PERFIL, podemos cambiar el nombre y la informacion de
usuario. También podemos aceptar o rechazar informacién del proveedor de servicio.

Opciones Descargas

Contrasefia  Direccion de correo electronico  Informacion de perfil  |dioma Suscripcidn

Cambiar informacion de perfil Los campos con un asterisco son obligatorios.
s Nombre: FEEEFXREF
# Ape”idos: FEEEFXEEFEF
Iniciales:

* Aceptar/Rechazar: @ Enviarme informacién sobre productos y servicios de Clarivate Analytics relacionados con EndNote.
) Mo enviarme informacidn sobre productos y servicios de Clarivate Analytics relacionados con EndMote.

En la pestafia IDIOMA, podemos cambiar el idioma de la interfaz.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Pagina 13 de 53
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos

Biblioteca



hasic

6. INSTALACION DE LOS PLUG-IN

Si se desea aprovechar todas las funciones de EndNote basic, deberemos instalar varios
complementos.

La pestafia Descargas nos permite descargar el plug-in “Cite While You Write” (CWYW), tanto para
el sistema operativo Windows como Macintosh, asi como descargar la herramienta “Capturar”.

Mis referencias ~ Recopilar  Organizar  Aplicarformato  Coincidencia  Opciones  Descargas

> Descarga e instala un plug-in en Word. Permite insertar

referencias y aplicar formato a las citas y bibliografias

, . -
Cite While You Write de forma automatica mientras redactas un documento

Use &l plug-in de EndNate para insertar referencias y aplicar en Word.
formato a las citas y bibliografias de forma automatica mientras
redacta sus articulos en Word. El plug-in de EndMote también le . .
permite guardar referencias en linea en su biblioteca en Internet Descarga e instala una barra de herramientas en el

Explorer para Windows. navegador Internet Explorer.

Tecnologia patentada. Patente de Australia: 2014318392,

Patentes de EE. UU.: 10002116, 9588955, 9218344, 9177013,

8676780, 8566304, 8201085, 8082241 y 6233581. Patente de Permite abrir nuestra cuenta de EndNote basic desde
China: 201380034689.3. Patente de Japdn: 5992404. Internet Explorer (opcién EndNote), capturar paginas
Consulte Instrucciones de instalacion y Requisitos del sistema. web (opcién Capture), y acceder a la ayuda (Help).

Descargar Windows con el plug-in de Internet Explorer Descarga e instala una aplicacion en nuestro ordenador
Ef;;f;g;;er;gjiade Windows para una instalacion de (ResearhSoft Direct Export Helper) que permite que las
Descargar Macintosh exportaciones de referencias desde las diferentes
bases de datos, utilizando ciertos navegadores,
(Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox)

sean directas.

Capturar. | Capturar referencia » Permite afadir a tu barra de favoritos de Mozilla

Para instalar la herramienta Capturar, arrastre el botén Capturar Flrefox, (.5’oogl-e -Chrc’)r?e..: un. boton que ’ar.1allza la
referencia a su barra de marcadores (también denominada informaci6n bibliografica incluida en una pagina web,

"Barra de favoritos” o 'Barra de herramientas de marcadores"). creando una referencia que se puede exportar a
En algunos navegadores, es posible que tenga que hacer clic con EndNote basic de forma directa. _

el botan derecho y seleccionar "Agregar a Favoritos" o "Afadir
este enlace a marcadores",

Para usar |3 herramienta, acceda a la pagina que desee y haga clic
en &l boton Capturar referencia de |2 barra de marcadores. Se
abrira la ventana para capturar la referendia. Siga las
instrucciones que aparecen en &lla.

La calidad de los registros importados no es muy buena.
Habra que completar bastante informacion.
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INSTALACION DEL PLUG-IN “CITE WHILE YOU WRITE” PARA WINDOWS

Cite While You Write™

Use el plug-in de EndNote para insertar referencias y aplicar
formato a las citas y bibliografias de forma automatica mientras

redacta sus articulos en Word. El plug-in de EndNote también le PinChar en Ia OpCién DeSC(lrgar WindOWS con el
permite guardar referencias en linea en su biblioteca en Internet .
Explorer para Windows. plug'ln de Internet EXplorer

Tecnologia patentada. Patente de Australia: 2014318392,
Patentes de EE. UU.: 10002116, 9588955, 5218344, 9177013,

8676780, 8566304, 8201085, 8082241 y 6233581, Patente de Apareceré unha ventana que nos permitiré guardar y/o
China: 201380034685.3. Patente de Japdn: 5592404, . . .
ejecutar el archivo EndNotePlugins.exe

Consulte Instrucciones de instalacion y Requisitos del sistema.

Descargar Windows con el plug-in de Internet Explorer
Descargar el MSI de Windows para una instalacién de
programas masiva

Descargar Macintosh

Atencioén: es imprescindible que en la instalacién del plug-in estén cerradas todas las aplicaciones de
Microsoft (Word, Outlook, Excel y PowerPoint), asi como el navegador Internet Explorer.

Una vez que ejecutemos el archivo, irdn apareciendo diferentes ventanas en el proceso de
instalacion.

EndNote Welcome to the EndNote Welcome to the
EndNote Plug-Ins Installer EndNote Plug-Ins Installer
Thiz installer will allow you ta install one or bath of the
following plug-ins:
Searching for installed applications...
* Cite W/hile vou \wiite for Microsoft Word
Plug-ins for Pl_ug-i "5’40: * EndMate Capture for Intemet E xplarer
Microsoft Word Microso Hordl
& Internet Explarer & Internet Explorer Cite While 'You Wiite paterted technology. Austislia Patent

2014318392; U.S. Patents 10002116, 9588955, 9218344,
177013, 86VEYE0, 8566304, 8201085, 8082241, 6233581,
China Patent; 201380034689, 3; Japan Patent: 5332404,

End Note Registration Information End NOte Select Destination
Please enter your name and company below. The EndMate Plug-Ins installer will install the files in the
Al fieldz are optional. following folder:
Mame: Drestination Folder
C:\Prograr Files [#2E1E ndM ote Plugins',
Plug-ins for Plug-ins for
Microsoft Word Microsoft Word

& Internet Explorer & Internet Explorer

LCompany:

|U riversidad de Ledn

y y

<Back [ New> ]I[ Cancel < Back I Nest > I Cancel
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Atenciodn: si en el proceso de instalacién aparece un aspa roja en la opcion “Cite While You Write for
Microsoft Windows” (véase imagen inferior), se recomienda abrir el menu desplegable y seleccionar la
opcidn “Entire feature will be installed on local hard drive”.

EndNote Select Features

[EER =] Endricte Plugir: s
=3 | Capture Plugin for Intemet Explorer H H .
s 3w | Cite Wihile ol ‘Wiite for Microzaft W
=38 Entire feature will be installed on local hard drive.

Search, insert and . . .
instantly format = Feature will be installed when required.

citations with
Cite While You Write™

I < [T ]

—_—
E—

X Entire feature will be unavailable.

En el caso de que no aparezca ningun aspa roja (véase imagen inferior), continuamos con el proceso
de instalacion.

EndNote Ready to Install the Application

@ Click Mest ta start updating your system o Cancel to exit,

Search, insert and
instantly format
citations with

Cite While You Write™

y

< Back Next > Cancel < Back | Mext > I Cancel

EndNote

o]

Search, insert and
instantly format
citations with

Cite While You Write™

y

Una vez finalizada la instalacion, se instalara:

@ EndNote315 {5 Capture 7 Help
= Una barra de herramientas en el navegador Internet Explorer.
= Un nuevo menu denominado EndNote en la cinta de opciones de Microsoft Word.

m Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista EndMote

Es importante sefialar que puede existir conflicto entre Cite While You Write (CWYW) y el plug-in
para Word de Mendeley. Si al intentar insertar una cita en Word con CWYW aparece el mensaje “No
se puede reconocer el intervalo”, desinstalaremos el plug-in para Word de Mendeley.

Ademas de en la pestafia Descargas, este plug-in también esta disponible en la pestafia Aplicar
Formato.

Aplicar formato Coincidencia Opciones Descargas

Bibliografia Plug-in de Cite While You Write™  Aplicar formato al articulo  Exportar referencias
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7. VISUALIZACION DE LAS CARPETAS Y ACCESO
A LAS REFERENCIAS

" basic  Mis referencias Recopilar ~ Organizar  Aplicarformato  Coincidencia  Opciones  Descargas

Mis referencias
Todas mis referencias (23)
[Sin archivar] (0}
Lista rapida (0)
Papelera (0)
¥ Mis grupos
Calidad (B)
Ecologia (6)

Tesis (11) 34

Build a profile to showcase
YOUF 0w work.

Grupos compartidos por otros
Climatologia ()
Repositorios (7) ,'l.',

= Todas mis referencias: listado completo de todas las referencias
existentes, independientemente de la carpeta en la que estén.

= Sin archivar: contiene las referencias que se han importado de forma
directa, asi como aquellas referencias que provienen de carpetas
borradas.

= Lista rapida: contiene aquellas referencias que se van a exportar o a
generar una bibliografia. Cuando se cierre la sesion, las referencias que
estén aqui incluidas desapareceran.

= Papelera: archiva las referencias eliminadas.

= Mis Grupos: visualizacion y acceso a las carpetas creadas. Se pueden
crear hasta 500 carpetas.

® Grupos compartidos por otros: carpetas que otros usuarios de
EndNote basic han compartido con nosotros.

= Researcher ID: Permite al investigador crear y administrar la lista de
las publicaciones contenidas en su Researcher ID desde EndNote basic
(Solo visible si se ha creado cuenta en Researcher ID). Es una solucién al
problema de la ambigliedad por apellidos de autores.

Cuando entramos en nuestra cuenta de EndNote basic, observaremos que, por defecto en la
pestana M 1S REFERENCIAS, en el panel de navegacion izquierdo, aparecen creadas por defecto
tres carpetas, que no se pueden borrar, ni renombrar: Sin archivar, lista rapida y papelera.

Ademas de las mencionadas, podemos crear nuestras propias carpetas (Grupos), hasta un maximo
de 500, permitiéndonos organizar mejor y mas claramente nuestras referencias bibliograficas. Hay

varias posibilidades:

- Dentro de la pestaifia Organizar, seleccionamos la_opcidn Administrar mis grupos, y en la
parte inferior de la tabla que nos aparece, pinchar en el botén Nuevo grupo. Este apartado
estd explicado en detalle en la pagina 33y 34

- Dentro de la pestaiia Recopilar, en la opcion Nueva referencia. Al ir a grabar una
referencia que ha sido introducida manualmente se puede elegir, en el campo Grupos,
entre las carpetas existentes, aquella donde queremos guardar la referencia, o bien crear
una carpeta nueva. Este apartado estd explicado en detalle en la pagina 20, 21y 22
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- Desde la pantalla de visualizacion de las referencias existentes en mi cuenta, seleccionar en
el desplegable “Agregar al grupo” dentro de la opcién, Nuevo grupo. Con esta opcidn
estariamos las referencias seleccionas desde una carpeta a otra nueva.

La primera vez que inicies sesién con tu cuenta, en el panel central aparecera una guia de
introduccidon que desaparecera una vez que comencemos a tener referencias bibliograficas en
nuestra cuenta. En esta guia se ofrecen enlaces para ayudarte a recopilar, organizar y dar formato
a tus referencias.

Introducciéon

{}gc rear

& Buscar D Almacenar Y Compartir

Recopile referencias al buscar
bases de datos en linea o importar su
coleccion existente

Organice y agrupe las referencias de la
forma que a usted le resulte comoda
Comparta sus grupos con compafieros

Utilice nuestro plug-in para dar
formato a bibliografias y referencias
de citas mientras escribe

< Plug-in de Cite While You Write™
o Crear una bibliografia con formato
< Aplicar formato a un articulo

© Crear un nuevo grupo
o Compartir un grupo
o Buscar referencias duplicadas

o Buscar base de datos en linea
o Crear una referencia manualmente
o Importar referencias

o IEEETH Encuentre la mejor revista
potencial

Cuando comiences a introducir referencias, este sera el aspecto del panel central, dentro de la
pestaina mis referencias. Si has creado alguna carpeta y accedes a ella (a través del panel izquierdo
de navegacion) visualizards las referencias contenidas en dicha carpeta.

Para modificar las referencias lo Unico que se necesita es hacer clic en el titulo del registro que
gueremos modificar.

Mostrar 50 por pagina ¥ I 4 Pigina 1 del i BM

Todo Pagina |Agregaralgrupo... ¥ | Copiaralalistarapida  Eliminary ~Eliminar del grupo Ordenar por:| Primer autor -- A-Z v
Autord Aiio Titulo
Bamberg, S. 2007 Twenty years after Hines, Hungerford, and Tomera: A new meta-analysis of psycho-social determinants of pro-

environmental behaviour

Journal of Environmental Psychology

Agregada a la biblioteca: 17 Mar 2016 Ultima actualizacién: 17 Mar 2016

Vinculo en linea+ Ir a la URL

12

Occurrence and environmental behavior of the chiral pharmaceutical drug ibuprofen in surface waters and in wastewater
Environmental Science & Technology

Agregada a la biblioteca: 17 Mar 2016 Ultima actualizacién: 17 Mar 2016

Vinculo en linea+ Ir a la URL

w7

Buser, H. R. 1999

Movel brominated flame retardants: A review of their analysis, environmental fate and behaviour
Environment International

Agregada a la biblioteca: 17 Mar 2016 Ultima actualizacién: 17 Mar 2016

Vinculo en linea+ Ir a la URL

me

Covaci, A. 2011
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8. INCORPORACION DE REFERENCIAS

Existen cinco formas diferentes de incorporar referencias a nuestra cuenta:

= Através de las tres opciones que aparecen en la pestafia RECOPILAR: busqueda en linea,
nueva referencia e importar referencias (importacion indirecta).

= Através de los dos PLUG-INS facilitados por el gestor. Permiten la exportacidn directa de
referencias a EndNote basic desde las diferentes bases de datos y paginas web.

8.1 BUSQUEDA EN LINEA DESDE EL GESTOR

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia

Bisgqueda en linea Muevareferencia Importar referencias

Desde EndNote basic podemos realizar busquedas en catalogos de bibliotecas y bases de datos de
libre acceso.

Por lo general, las bases de datos proporcionan referencias de articulos de revistas. Si necesitamos
incorporar referencias de manuales y monografias es conveniente buscar en catalogos de
Bibliotecas. Estas busquedas pueden realizarse de 2 formas: desde el catalogo de una Biblioteca y
desde el propio gestor.

Las bases de datos en las que se puede buscar desde EndNote basic son gratuitas (como PubMed o
Agricola).

Paso 1 Paso 2 de 3: Conexion a REBIUN : Catalogo Colectivo
Seleccione la conexién de catdlogo de biblioteca o base de datos. DEPORTES en: [T po
. r ¥

Radford U [+ Seleccionar favoritos

Quinnipiac U-Law A FISIOTERAPIA en:  Title v And +

Radford U

Rakkestad bib \ ) .

Randolph-Macon Coll La opcidén “Seleccionar on: [ Ary Fed ] [And »

Rapid City PL . .
h favoritos” nos permitira en:  AnyFisld o

Red Deer Coll

Red Rocks Comm G4l gestionar una seleccién de : _

Regis U . U recuperar todos los registros

Rend Lake hasta 25 conexiones : ‘ ,

Rensse Inst . @ seleccionar un rango de registros para recuperar

- favoritas.

Selecciona el catalogo o base de\ ) Buscar (Introduce los  términos de\

datos que te interesa y realiza la busqueda en el catdlogo o base de

busqueda. datos elegida.

Aparecera una pantalla que | Indica si quieres que te envie al

conecta directamente con el gestor todos los  registros

catdlogo o base de datos recuperados, o si  quieres
Qeleccionada. J seleccionar un rango. Pulsa en

Quscar. )
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Busqueda rapida Resultados de busqueda en linea
Buscar REBIUN 1 - 10 de 10 resultados Los res“"‘adosl de tu b‘I‘Sq‘{eda
&N Todas mis referencias v ((Fisioterapia) en Title) and ((Deportes) en Tite) aparecen en e gestor. Selecciona
Buscar las referencias que desees vy
Mis referencias Mostrar 50 por pégina 4| guardalas en la carpeta que elijas. |.
Todas mis referencias (40)
[Sin archivar] (3] o D Todo DPa’gma _Agregar al grupo... E]
s () - utor - CLIMATOLOGIA =
Papelera (74) Vacio " - - DEPORTES ’ :
. Martinez Jiménez, | |- snas Is en mod§\|dad senior en deportes con raqueta
¥ Mis grupos Gema del Carmen | VEDIO AMBIENTE Fisioterapia 2014-2015
CLIMATOLOGIA (4) Cantini, Matteo [Sin archivar] lantar en deportes de carrera

8.2 INTRODUCCION MANUAL DE REFERENCIAS

La introduccién manual de referencias en EndNote basic puede considerarse un procedimiento
excepcional. Lo habitual es que la mayoria de los documentos que se utilizan en una investigacion
se localicen en bases de datos bibliograficas y catdlogos de bibliotecas. No obstante, en algunas
ocasiones introducir los datos serd la unica forma de incorporar referencias a EndNote basic

(documentos de la web social, revistas y libros antiguos o muy recientes, algunos tipos de
documentos poco habituales, etc.).

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia

Blusgueda en linea Nueva referencia |mportar referencias

MNueva referencia

Selecciona el tipo de referencia que

Campos e ar )
bibliograficos: \ancear vas a crear.
Tipo de referencia: | Generic v B . i i
— Los mas habituales seran: articulo de
. Aggregated Database . s . .

Author: Ancient Text Mombre. Tngrese revista académica (Journal Article),
Title: Audiovisual Material libro entero (Book), capitulo de libro
Voar: ELD°QE o - (Book  Section), tesis doctoral
Secondary Author: |32, (Thesis) y pagina web (Web Page).

Chart ar Table
Secondary Title: o De acuerdo al tipo de documento
Place Published: e o dings elegido, los campos disponibles
Publisher: Dictionary seran diferentes.

Edited Book 2
Valume: Electronic Article

; Rellena los datos de los campos
MNurmb f ol L .
umher ot Yolumes: correspondientes.
Number:
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La incorporacién de los registros es muy sencilla, ya que tan sélo deberemos rellenar las cajas con
los distintos campos de informacidn. Los campos apareceran siempre en inglés, aunque el interfaz
de EndNote basic esté en otro idioma. Algunas consideraciones a tener en cuenta sobre
determinados campos:

(Tipo de referencia). Hay que escoger el tipo de documento al cual corresponde
la referencia que se va a introducir, ya que la plantilla contiene campos diferentes segun el tipo de
documento. Existen 50 tipos (Book, Journal article, etc). Dependiendo del tipo documental
seleccionado los campos asociados al mismo cambiaran.

(Autor). La denominacién del campo autor es diferente en funcién del tipo de referencia.
Por ejemplo, el campo Autor se denomina Reportero en un articulo de periddico.

Los autores se introducen comenzando por su apellido o apellidos y a continuacién, separado por
coma, se afiade el nombre de pila, preferentemente desarrollado. Hay formatos bibliograficos que
requieren el nombre de pila abreviado (APA, Harvard), y otros desarrollado (ISO 690). EndNote
basic es capaz de abreviar un nombre pero, evidentemente, no puede desarrollar una inicial.

Si el documento tiene varios autores, redactalos separados por punto y coma, o en linea aparte.

Hay que tener en cuenta que los autores no siempre son personas, también pueden ser nombres
de entidades, asociaciones o empresas. En estos casos, EndNote basic precisa que se introduzca el
nombre completo de la entidad afiadiendo una coma al final de la denominacidn: Universidad de
Ledn, (si no pusiéramos la coma, interpretaria la Ultima palabra como un apellido)

Procura no dejar nunca vacio este campo pues, en los formatos de tipo autor-fecha, EndNote basic
genera la cita bibliogréfica dentro del texto a partir de los datos que hayas introducido. Si no hay
autor, muchos formatos toman la informacion del titulo para construir la cita en el texto.

Consulta los ejemplos que se muestran a continuacién para los diferentes modos de ingresar
nombres de autores. Siempre que sea posible, proporciona los nombres y segundos nombres
completos de todos los autores. EndNote basic abreviara a las iniciales e insertara "et al." si asi lo
requiere el estilo de salida bibliografico seleccionado.

Autor unico Gonzélez Terron, José Carlos

Varios autores Carmona, Miguel; Arzua Castedo, José; Rodriguez
(No incluyas "et al."™) Santos, Eduardo Miguel

Autores de instituciones o0 empresas Universidad de Ledn,

(Incluye una coma al final)

(Titulo) En este campo se introducird el titulo de un articulo, capitulo, acta de congreso...

(Palabras clave) campo que permite incluir palabras clave. Se pueden incluir separados
por punto y coma, o bien redactarlos en linea aparte.

campo que sirve para crear enlaces a paginas web. Los datos de campo son un hipervinculo
activo. Si se hace clic en el vinculo, EndNote basic abrira el explorador predeterminado e ira al sitio
web correspondiente.

(Resumen) Breve resumen del contenido del documento referenciado.
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(Notas y notas de alcance) Nos permiten afiadir cualquier anotacion
gue no tenga cabida en el resto de los campos.

Algunas consideraciones generales:

Utiliza las que sean gramaticalmente correctas. No pongas apellidos, ni titulos
enteramente en letras mayusculas. EndNote basic es capaz de convertir mindsculas en mayusculas,
pero no al contrario. Por ejemplo, ISO 690 requiere los apellidos de los autores en mayusculas, pero
en APA sélo es mayuscula la inicial. Si en el campo “Autores” se ponen los apellidos enteramente en
mayusculas, EndNote basic no sera capaz de generar la referencia correcta en APA.

Comprueba que todos los términos estdn correctamente escritos, sin faltas de ortografia, y
colocados en su campo correspondiente.

Si necesitas mostrar determinadas palabras del texto contenido en cualquier campo, bien sea en
cursiva, negrita, superindice o subindice, puedes hacerlo accediendo a la referencia y al campo
correspondiente.

Campos bibliograficos: Mostrar campos
Tipo de referencia: Journal Article
Author: el m| BI U ‘A| Al

Title: La conservacién de los invertebrados en Espaiia: una perspectiva histdrica

Year: 2008

Journal: Cuadernos de biodiversidad: publicacién cuatrimestral del Centro Iberoamericano de la Biodiversidad
Publisher: Centro Iberoamericano de la Biodiversidad

EndNote basic utiliza todos estos datos para construir una referencia bibliografica, ordenandolos
segun las especificaciones del formato elegido, separando unos elementos de otros por la
puntuacion establecida y utilizando la tipografia adecuada (cursivas, mayusculas, negritas, etc.).
Como se trata de un proceso automatico, es imprescindible que la informacidn esté lo mas completa
posible y ubicada en su campo correcto. No olvides que EndNote basic es sélo una herramienta que
genera referencias bibliograficas a partir de la informacidén de la que dispone. Verificar que esa
informacidn es correcta es tarea tuya, y sélo asi se garantizan buenos resultados.

Una vez introducidos los datos en los campos correspondientes habrd que guardar la referencia.
Despliega el menu Grupos

Language: \

Notes: Guarda lareferenciaenunao
Research Notes: varias carpetas. También
puedes crear una nueva
¥ Grupos: CLIMATOLOGIA DEPORTES “ "
INVERTEBRADOS MEDIO AMBIENTE carpeta en “nuevo grupo” y
Huevo grupo guardar la referencia en ella.
Regresar arriba Cancelar m Se guardo la referencia.

J
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8.3 IMPORTACION DE REFERENCIAS DESDE BASES DE DATOS

IMPORTACION INDIRECTA

Esta opcidn se utiliza, cuando la base de datos no pemite realizar una importacién directa, y cuando
no hemos instalado los plug-in para los navegadores que facilita EndNote basic.

Se importa un archivo en formato .RIS con las referencias que han sido guardadas previamente en
nuestro ordenador, como consecuencia de una busqueda en Bases de Datos o revistas electrdnicas.

Cada base de datos utiliza un procedimiento diferente para obtener dicho archivo.

La Biblioteca ha elaborado unas GUIAS con los pasos a seguir en el proceso de integracién de
referencias bibliograficas en cada base de datos. Disponibles en la pagina web de la Biblioteca, en

s

el menu “Aprendizaje e investigacion” “Gestores Bibliograficos”.

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia

Blisqgueda en linea Mueva referencia  Importar referencias

Archivo: dialnet.ris

En el campo Archivo, en el botén

H : i0 i i6n: Readers Guide Abs (EBSCO »| Seleccionar favoritos
Examinar, buscamos y seleccionamos el Opcidn de importacion T s (E85C0) B
i A: | PsycTESTS (OvidsR)
archivo guardado con los datos de las e o
referencias. PSYNDEXplus Lit AV (OvidSP)

PSYNDEXplus Tests (OvidSP)
Public Admin Abs (EBSCO)
PubMed (NLM)

En Opcidn de importacion, Eupiged Central (NLW)
seleccionamos el filtro que se Racs Relations Abs (EBSCO]
Readers Guide Abs (EBSCO)
corresponde con la base de datos de ReferBibIX
. Reference Update (TR
origen.
RefWorks Import =
Podemos predefinir los filtros que A:  Selecdionar... I
utilizamos mas frecuentemente, a seleccionar... ]
) . " K - CLIMATOLOGIA
través de la opcién “Seleccionar - DEPORTES
. . . - INVERTEBRADOS
favoritos” situada junto al desplegable. - MEDIO AMBIENTE

[Sin archivar]
MNuevo grupa

IMPORTACION DIRECTA

La importacion directa de referencias desde diferentes bases de datos requiere la instalacion de un
plug-in:

® El plug-in Cite While you Write. Instala una aplicacidon en nuestro ordenador (ResearchSoft
Direct Export Helper) que permite la importacién directa utilizando diferentes navegadores
(Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome). También instala una barra de
herramientas en Internet Explorer, donde el boton capturar permite capturar informacion
de paginas web.
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EN DNOTEvbasic

Como paso previo a la instalacién del plug-in, debemos desactivar la opcion “Bloquear ventanas
emergentes” de nuestro navegador. Para ello, deberdn seguirse las siguientes indicaciones:

" En Mozilla Firefox: Abrir menu > “Opciones” > “Privacidad y sequridad” > “Permisos” > Desactivar
la opcion “Bloquear ventanas emergentes”.

= En Google Chrome: Abrir ment > “Configuracién” > “Mostrar configuracion avanzada” >
“Privacidad y sequridad” > “Configuracion de contenido” > “Ventanas emergentes” > Activar la
opcion “Permitido”.

= En Internet Explorer: Ir ala opcidn “Herramientas” > “Opciones de Internet” > “Privacidad” >

Desactivar la opcién “Activar el bloqueador de elementos emergentes” y asegurarse que la barra de
configuracién se encuentra en una posicién que admita cookies.

La pestaiia “Descargas” nos permite descargar el plug-in “Cite While You Write”, tanto para el
sistema operativo Windows como Macintosh, asi como descargar el complemento “Capturar”
(véase pag. 12)

PASOS A REALIZAR EN LAS BASES DE DATOS

Realizamos la busqueda en la base de datos que estemos utilizando, y seleccionamos los registros
de interés. Si la base de datos no cuenta con un botdn de exportacion directa a EndNote, buscamos
una opcidn o botén denominado exportar / guardar / enviar... archivo RIS. El navegador nos
preguntard si queremos abrir o guardar el archivo RIS resultante. Seleccionamos Abrir y las
referencias se exportaran directamente a EndNote basic, a la carpeta Sin archivar.

Recordamos que la Biblioteca ha elaborado unas GUIAS con los pasos a seguir en el proceso de
integracion de referencias bibliograficas en cada base de datos. Disponibles en la pagina web de la

’

Biblioteca, en el menu “Aprendizaje e investigacion” “Gestores Bibliograficos”.
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Ejemplos de importaciones desde diferentes bases de datos

W E B O F 5 C | E N C E ” La importacién siempre es directa

Web of Science es una plataforma multidisciplinar del productor Thomson Reuters (ahora Clarivate
Analytics), desde la que se accede a diversas bases de datos que contienen las revistas mas
prestigiosas y de mayor impacto del mundo. La FECyT gestiona la licencia nacional, que permite el
acceso a este recurso a todos los organismos publicos de investigacion (Universidades, Hospitales,
CSIC). En estos momentos, la licencia nacional permite el acceso a Web of Science Core Collection,
Scielo, Medline, Journal Citation Reports y Essential Science Indicators. Hasta 2009 también Current
Contents Connect, ISl Proceedings y Derwent Innovations.

Web of Science es una base de datos referencial, es decir, proporciona sélo la referencia
bibliografica del documento. No obstante, también permite el acceso al texto completo siempre
gue éste se encuentre contratado en alguna otra base de datos o colecciéon de revistas-e suscrita
por la Biblioteca Universitaria.

Acceso:
- Acceso desde el catalogo de la ULE (Busqueda por titulo)
- Pagina Web de la Biblioteca Universitaria: Recursos electrénicos / Bases de datos
- Pagina Web de la Biblioteca Universitaria: Aprendizaje e investigacion / Gestores
bibliograficos

[C] Seleccionar pagina EI nd Guardar en EndNote ... ~ ‘ Agregar a la lista de registros

Guardar en EndMote online | L2 N
Guardar en EndMote desktop

1. The NCEP/NCAR 40-year reana

Por: Kalnay, E; Kanamitsu, M; Kistle
BULLETIN OF THE AMERICAN ME] Guardar en FECYT CVN iginas: 437

de publicacion: MAR 1336 Guardar en otros formatos de archivo

Ver abstract Guardar en RefWorks
Pasos a seguir en la WoS:

2. DIVERSITY IN TROPICAL RAIN FORESTS AND CORAL REER

CORALS IS MAINTAINED ONLY IN A NON-EQUILIBRIUM STA 1- ACC?SO ala W‘{S-
Por- CONNELL. JH 2- Realizar una busqueda.

SCIENCE Volumen: 199 Nimero: 4335 Péaginas: 1302-1310 Fe 3- Seleccionar resultados
de interés.

4- Pinchar en “Guardar en

Guardar en ResearcherlD - Escribi estas publicaciones

EndNote Online”.
5- Las referencias se
exportaran a EndNote
basic.

En EndNote basic:
La referencia o referencias seleccionadas se han
importado directamente en la carpeta Sin archivar. \
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DIRECTA con plug-in / indirecta sin plug-in

Dialnet (Difusion de Alertas en la Red) es uno de los mayores portales bibliograficos de acceso libre,
cuyo principal cometido es dar mayor visibilidad a la literatura cientifica hispana.

Proporciona la referencia bibliografica y el resumen de millones de articulos de revistas y otras obras
colaborativas (congresos, homenajes, recopilaciones) y también el texto completo de algunos titulos
alojados en sus servidores, asi como tesis doctorales. Entre sus utilidades se encuentra la posibilidad
de recibir alertas, para lo que es necesario registrarse.

Importante: Si se va a acceder a Dialnet desde fuera de la red de la ULE deberd registrarse
previamente, de lo contrario ciertas utilidades como la importacidon de referencias no estaran
disponibles. Dicho registro debe realizarse desde un ordenador de la ULE.

Acceso:

- Através del enlace situado en el Catalogo de la ULE o por web: http://dialnet.unirioja.es

- Péagina Web de la Biblioteca Universitaria: Aprendizaje e investigacion / Gestores

bibliograficos

Pasos a seguir:

- Realizar una busqueda de documentos y seleccionar resultados de interés

Agricultura en crisis, agricultura y crisis
Amedee Mollard

Texto completo ot

HMuewva agriculfura y agricultura tradiciomal: la agricultura ecoldgica en Andaluc

José Ruiz Moya

- Pinchar en Seleccién para ver sélo los registros seleccionados

|H Seleccion

Enviar/Exportar
ReflWorks

RIS

Texto
BibTeX

- Aparece la opcién Enviar/Exportar. Seleccionar formato RIS

Se abrira un desplegable de descarga de archivo (dialnet.ris) en el navegador.

G/IPORTACIC')N DIRECTA \

En Internet Explorer. Seleccionar la opcidon Abrir
En Mozilla Firefox. Seleccionar “Abrir con”
ResearchSoft Direct Export Helper.

En Google Chrome. Pinchar en el
descargado.

archivo

Las referencias se importaran directamente en la
carpeta Sin archivar de nuestra cuenta de

EndNote basic.

Biblioteca

mIIPORTACI()N INDIRECTA \

El archivo resultante se guarda en nuestro
ordenador.

En EndNote basic acceder a la pestaifa Recopilar,
opcién Importar referencias.

Seleccionamos el archivo guardado. En la opcién de
importacion  elegimos  “RefMan  RIS”, vy
seleccionamos la carpeta donde queremos guardar

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria
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DIRECTA con plug-in / indirecta sin plug-in

Portal que recoge y difunde principalmente articulos de investigacion publicados en revistas

cientificas espanolas.

Acceso:

- Desde el catdlogo de la ULE (Busqueda por titulo)
- Pagina Web de la Biblioteca Universitaria: Recursos electrénicos / bases de datos
- Pagina Web de la Biblioteca Universitaria: Aprendizaje e investigacidn / Gestores

bibliograficos

Pasos a seguir:

1. Acceder a InDICEs-CSIC y realizar la busqueda

2. Seleccionar las referencias / Exportar

- Afig [1de TR
v
2016 (8 = Els origens de l'agricultura ecologica
Ez f f hiadew, Enric
-.wc::-,j:-hl 2000 Afers
Clasificacian + \Visualirac on completa

Bl z)[z)[a]5] 5|7 s]al0] [~ ]

Documentos

0w

3. Se abrird una ventana denominada Configuracion del informe.

4. Seleccionar los campos que se quieran incluir en las referencias, y en el formato de salida

elegir la opcién RIS. Exportar.

Seleccione el formato de salida:
TXT TXT referencia sin etiquetas XML POF @ RIS

Cancelar

Excel

BibTeX

Exportar

Se abrira un desplegable de descarga de archivo (Informe_documento.ris) en el navegador.

ﬁ/IPORTACION DIRECTA \

En Internet Explorer. Seleccionar la opcién Abrir

En Mozilla Firefox. Seleccionar “Abrir con”
ResearchSoft Direct Export Helper.
En Google Chrome. Pinchar en el archivo

descargado.

Las referencias se importardn directamente en la
carpeta Sin archivar de nuestra cuenta de EndNote

" /

Biblioteca

GPORTACION INDIRECTA \

El archivo resultante se guarda en nuestro
ordenador.

En EndNote basic acceder a la pestaia Recopilar,
opcién Importar referencias.

Seleccionamos el archivo guardado. En la opcién de
importacion  elegimos  “RefMan  RIS”, vy
seleccionamos la carpeta donde queremos guardar
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DIRECTA con plug-in / indirecta sin plug-in

Es un buscador gratuito de la base de datos MEDLINE (base de datos de citas y resumenes sobre
investigacion biomédica), ofrecido por la Biblioteca Nacional de Medicina de los Estados Unidos.

Acceso: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/ o Pagina Web de la Biblioteca Universitaria:
Aprendizaje e investigacion / Gestores bibliograficos

S NCBI Resources @ HowTo @ Sign in to N
P"bmecl@”” PubMed * lung disease ‘
UUS National Litrry of N
Hatio:al\.\nr:tit:mr;w;?Heahf - FURSS Savesearch Advanced H
Show addiiona fiters Display Settings: [+ Summary, 20 per page, Sorted by Recently Added Send to: [v]  Fifters: Manage Filters
Article types Choose Destination 1
Clinical Trial Results: 11020 of 778005 Selected: 2 M OFe ) Clipboare
Reew OColectons O E-mal Iy Setings option -
Mare . Changes in QT infervals after azithromycin-containing anfibiotic therap! ) Order My Bblogiaphy e
. disease. @ Citati
Text availability o ! @ Citation manager
3 |
01 16(1131385 o absladt aalable. Generate a file for use with extemal citation
- Realizamos una busqueda. E supplisd by publishe]
] management software.
- Seleccionamos resultados de
. . Download 2 citations.
nteres. fein B gene with chronic obstructive pul
., rotein B gene with chronic obstructive pulmo -
- Opcion Send to. Choose ! _ .
. . . R . Liang BM, Chen H, Ma CL, Xiao J, Deng J, Y
Destination. Seleccionar Citation S

\ manager. )

Se abrira un desplegable de descarga de archivo (citations.nbib) en el navegador.

GPORTACION DIRECTA \ GPORTACIC')N INDIRECTA \

En Internet Explorer. Seleccionar la opcién Abrir
En Mozilla Firefox. Seleccionar “Abrir con”
ResearchSoft Direct Export Helper.

En Google Chrome. Pinchar en el archivo
descargado.

El archivo resultante se guarda en nuestro
ordenador.

En EndNote basic acceder a la pestaiia Recopilar,
opcion Importar referencias.

Seleccionamos el archivo guardado. En la opcién de

. . importaciéon elegimos “PubMed (NLM)”, vy
carpeta Sin archivar de nuestra cuenta de .
. seleccionamos la carpeta donde queremos guardar
EndNote basic.

\ J Qreferencia. J

Las referencias se importaran directamente en la
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DIRECTA con plug-in / indirecta sin plug-in

Base de datos cientifica que ofrece el texto completo de mas de 2500 titulos de revistas de las
editoriales Elsevier, Pergamon, Excerpta-Medica y North Holland.

Acceso:

- Desde el catdlogo de la ULE (Busqueda por titulo)
- Pagina Web de la Biblioteca Universitaria: Recursos electrénicos / bases de datos
- Pagina Web de la Biblioteca Universitaria: Aprendizaje e investigacion / Gestores

bibliograficos

ScienceDirect

Journals | Books

|cimatic change || Il

| E Adwvanced search

Search results: 167,201 results found.

Refine filters )
¥ ™ Purchase

= Download PDFs

See image resulis

BE» Export o

Year

[F2015 (505)
[ 2014 (13,475)
2013 (12,844)
[ 2012 (11,056)

Chapter 7 - Modern Tools for Enhanci
Emearging Technolfogies and Managemeni ¢
Kinza Waqar, Orooj Surriya, Fakiha Afzal
» Abstract | P8 Purchase PDF

registros de interés.
- Opcion Export.

opcion RIS (for EndNote,
Reference Manager, ProCite)

- Seleccionamos en Export file la

vidence of Holocene millennial-scale
earch Article
_ Rea“zamos una busqueda de wmal of Ard Envirenments, Volume 108, |

documentos y seleccionamos los

g Liu, Heling Jin, Zhong Sun, Yunfa M
Ibstract | » Research highlights | T8

m level adaptation decisions to fac
drornmrenial Science & Folicy, Volume 4
hndro Roco, Alejandra Engler, Boris Bi
Ibstract ¥ Research highlights -.E

fw regime alteration due to anthrops
airology & Hydimobiology, Volume 74, 1)
a Mittal. Ashok Mishra, Rajendra Sing
Ibstract

You have selected 3 citations for export.

Direct export B

B save to Mendeley About Mendeley i

iy Save to RefWorks About RefWorks i .

Export file

Format
i@ RIS (for EndMote, Reference Manager, ProCite)

i BibTeXx

0 Text
Content

@ citations Only

@ cCitations and Abstracts

-\Export. J

T PDF (1242 K)

Se abrira un desplegable de descarga de archivo en el navegador.

mPORTACION DIRECTA \

En Internet Explorer. Seleccionar la opcién Abrir
En Mozilla Firefox. Seleccionar “Abrir con”
ResearchSoft Direct Export Helper.

En Google Chrome. Pinchar en el
descargado.

archivo

Las referencias se importaran directamente en la
carpeta Sin archivar de nuestra cuenta de

QdNote basic. J

Biblioteca

GPORTACIC')N INDIRECTA \

El archivo resultante se guarda en nuestro
ordenador.

En EndNote basic acceder a la pestaiia Recopilar,
opcion Importar referencias.

Seleccionamos el archivo guardado. En la opcion de
importaciéon  elegimos  “RefMan  RIS”, 'y
seleccionamos la carpeta donde queremos guardar
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8.4 IMPORTACION DE REFERENCIAS DESDE PAGINAS WEB

A diferencia de la mayoria de las bases de datos comerciales, los sitios de Internet en general
carecen de opciones para poder exportar referencias a programas de gestion de referencias
bibliograficas.

La herramienta “capturar referencia”, permite capturar informacidn bibliografica de la pagina web
gue tengamos activa. Por ejemplo, libros (amazén), informacién (Wikipedia) o referencias
audiovisuales (youtube.com).

Las exportaciones se tienen que realizar documento a documento y, ademas, deberemos revisar los
datos exportados, por si se debe afadir algin campo manualmente, ya que es posible que en
algunos casos sélo se importe la URL, y tengamos que afadir el titulo, autor, etc.

Ogl
GO \-) e DIRECTA con plug-in / INDIRECTA sin plug-in

académico

Google Académico es un buscador de Google especializado en localizar articulos de revistas y otros
documentos cientificos. Estd dirigido al mundo académico. Soportado por una base de datos
disponible libremente en Internet, almacena un amplio conjunto de referencias y textos completos
de trabajos de investigacion cientifica, de distintas disciplinas y en distintos formatos de publicacién.

ﬁ cceso por web: \ (uisro] Edafologiapara la agricultura y el medio ambiente
http://scholar éoogle es J Porta Casanellas, LA Renuerin MR de | ahuru - 2003 - sidale. net
) ) ) Resumen: La publicacin ¢~ Citar X
. . ambiente, viene a dar respl
Realizar una busqueda. En la la obra. La obra mantiene | APA Porta Casanellas, J., Reguerin, L. A, & de Laburu, M. R (2003).
g (2003)
lista de resultados, cada itado por 1004 Edafologiapara la agricultura y el medio ambiente (No. 631.4
. ~ P6/2003).
referencia va acompafada de }
H H H IS0 690 PORTA CASAMELLAS, Jaime, et al. Edafologiapara la agricultura y
un signo de comillas. Pinchar

] . el medio ambiente. 2003.
en las comillas y seleccionar

MLA  Porta Casanellas, Jaime, Lapez Acevedo Reguerin, and Marta
RefMan. Roquero de Laburu. Edafelogiapara la agricultura y el medio
ambiente. No. 631.4 P6/2003. 2003.

Debemos importar cada BibTeX EndNote Reforks

Q—:ﬂferencia de una en una. /

Se abrira un desplegable de descarga de archivo (Scholar.enw) en el navegador.
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ﬁ/IPORTACIéN DIRECTA \ mPORTAcu’)N INDIRECTA \

El archivo resultante se guarda en nuestro
ordenador.

En Internet Explorer. Seleccionar la opcidn Abrir

En Mozilla Firefox. Seleccionar “Abrir con”
ResearchSoft Direct Export Helper. En EndNote basic acceder a la pestaiia
Recopilar, opcién Importar referencias.

En Google Chrome. Pinchar en el archivo

descargado. Seleccionamos el archivo guardado. En Ia
opcion de importacion elegimos “RefMan
Las referencias se importaran directamente en la RIS”, y seleccionamos la carpeta donde
carpeta Sin archivar de nuestra cuenta de gueremos guardar la referencia.
QdNote basic. / \ /
rf L
b
g
. DIRECTA utilizando la herramienta “capturar referencia”
WIKIPEDIA

La enciclopedia libre

Tutankamon *

Tutankamén,’ llamado en vida Neb-jeperu-Ra Tut-anj-Amén,2 3 fue un faradn perteneciente a la dinastia XVIIl de Egipto, que reind de
1336/5 2 1327/52. C* Su nombre original, Tut-anj-Atén, significa «imagen viva de Aton», mientras que Tut-anj-Amén significa «imagen viva de Tutankamon
Amén»_ E i j ¢ i de Amarna, y probablemente el monarca denominado Ratofis, Ratos

Faraén de la Dinastia XVl de Egipto

https://www.wikipedia.org e pued
SPUES
La importacidn se realiza referencia a igi
P R giosa * my.endnote.com EndNote
referencia. aDa F e — —
stoene  Bibliographic Fields | Optional Fields
Groups: Add or remove
Boton ”capturar referencia” del uésdeli  Bibliographic Fields: At least one of the fields must be filled out.
navegador- abandc_u Reference Type: | web Page A
de los rit
patrones Author:
. 7 . bran ESD\ L..lse format Last Name, First name, Enter 2ach name an a naw
Se abrird una pantalla de EndNote basic line.
. Tes, eft.
con IOS datos del reglstro que sSe va a s de A Title:  |[Tutankam#=n - Wikipedia, l2 enciclopedia libre
exportar. Se puede escoger en qué - Year: [2017
carpeta gua rdarlo. Series Editor:
Series Title:
Por defecto esta seleccionada la opcion Place Published:
Guardar en “my.endnote.com”, para que la bublisher:
referencia se importe a EndNote basic.
Access Year:
Access Date:
La calidad de los registros no es muy Description:
buena. Hay que completar bastante
informacién.
Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Pagina 31 de 53

Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos



https://www.wikipedia.org/

hasic

9. TRABAJAR CON REFERENCIAS Y CARPETAS

9.1 ORDENAR, VISUALIZAR Y EDITAR REFERENCIAS
ORDENAR REFERENCIAS

EndNote basic divide la informacién que muestra en la parte central del escritorio en columnas,
identificadas en su parte superior por autor, afo, y titulo. Al pinchar en el nombre de cada columna,
se ordenardn las referencias en orden ascendente o descendente.

También permite ordenar las referencias por diversos criterios: primer autor, afo, titulo, titulo de
la fuente, veces citado, agregada a la biblioteca y Ultima actualizacién. Estas opciones aparecen en
un desplegable ubicado en la parte superior derecha del panel central.

Mostrar 50 por pagina ¥ M4 Pigna i del i PM
Todo |/P3qing  Agregaral grupo... Y| Copiaralalistarapida  Eliminar  Eliminar del grupo Ordenar por:| rimer autor -~ 4-2 M
. , Primer zutor -- A-Z
Autord Aiio Titulo Primer autar -~ Z-A
Afio - de mas raciznts 2 mas antiguo
Bamberg, 5. 2007 Twenty years after Hines, Hungerford, and Tomera: A nevj meta-analysis| Afio - de més antigua a més reciente
Titule - A-Z

environmental behaviour
Journal of Enviranmental Psychalogy Twe -2

i Titulo de |z fuents -- &2
Agregada a la biblioteca: 17 Mar 2016  Ultima actualizacion: §7 Mar 2016 | Tiuyig da fa fuenta - 2-A

Vinculo en linea+ Irala URL Vaces citado - de mayor a menor frecuendia
|‘.‘ ) Veces citada -- de mener 2 mayer frecusnciz
- Agregada 2 |z bibliotaca -~ de mas reciente 2 més antigue
Buser, H. R, 1999 Occurrence and environmental behavior of the chiral pharfnaceutical drug Agregada 2 la biblicteca -- de més antiguo 2 més reciente

Environmental Science & Technology Ultima actualizacién -~ de mas reciente a mas antiguo

Agregada a la biblioteca: 17 Mar 2016  Ultima actualizacién: §7 Mar 2016
Vincula en linea= Ir a la URL
r-_ ’r:h

Ultima actualizacidn -- de més recients a mas antiguo

VISUALIZAR REFERENCIAS

En el panel izquierdo de EndNote basic, bajo el epigrafe “Mis referencias” se muestra la
estructura de carpetas de nuestra cuenta. Al pinchar en “Todas mis referencias” se visualizaran
todas las referencias que tenemos en el gestor. Si sélo se desea visualizar las referencias de una
determinada carpeta, basta con pinchar sobre el nombre de ésta.

En la parte central se muestran todas las referencias que hay en una cuenta o carpeta.

EDITAR REFERENCIAS
Editar referencias te permitird corregir errores en la informacion de las mismas, asi como completar
datos inexistentes que puedas necesitar cuando vayas a utilizar esas referencias en una bibliografia.

También podras afiadir notas a sus referencias.

Para modificar las referencias lo Unico que se necesitas es hacer clic en el titulo del registro que
guieras modificar.
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Todo ' Pagina |Agregaral gruso.. ¥ Copiara la lista rapida
Autord Aiio
Bamberg, S. 2007

hasic

QOrdenar por:| Primer auter -- A-Z

kﬂqir Eliminar del grupo

Twenty years after Hines, Hungerford, and Tomera: A new meta-analysis of psycho-social determinants of pro-
environmental behaviour

Journal of Environmental Psychalogy

Agregada a la biblioteca: 17 Mar 2016 Ultima actualizacién: 17 Mar 2016

Vinculo en linea+ Ir a la URL

£
I
&

Titulo

(Se mostraran los campos\

de informacién que
corresponden a la
tipologia documental de
esa referencia, y los datos
de la misma. Pincha en el
campo que desees
corregir o completar para
activarlo, e introduce las

modificaciones que
precises. Desde la
pestafia “Notes” podra

anadir también notas a la

Qferencia. J

Campos bibliog

Tipo de referencia: Electronic Article

Author: Bamberg, S. C\;Mos.er, G. Q

Title: enty years after Hines, Hungerford, and Tomera: A new meta-analysis of psycho-social determinants of pro-

enWgonmental behaviour

ambién podremos enlazar, junto
con la referencia, todo tipo de
archivos: documentos de texto,
imagenes, videos, PDFS,
presentaciones de PowerPoint.

Year: 2007

Periodical Title: Journal of En

nmental Psy|

Place Published:

Publisher:
Volume:

Document Number:

Issue:

Pages: 14-25
e Ot /\ J
y 4
Website Title: 7/
y 4
Edition: /

v

@ Adjuntar archivos

¥ Archivos adjuntos:
Archivos:

Figura: uh Adjuntar figura

9.2 ORDENAR REFERENCIAS (CREAR Y COMPARTIR CARPETAS)

La pestaia ORGANIZAR permite administrar mis grupos (carpetas), compartirlos, borrarlos,

renombrarlos, buscar duplicados y administrar los archivos adjuntos.

Desde ADMINISTRAR MIS GRUPOS puedes compartir, renombrar o eliminar las referencias de un

grupo.

Organizar

Aplicar formato

Coincidencia Opciones Descargas

Administrar mis grupos

Mis grupos#
Calidad
Ecologia

28 Tesis

Grupos de otros usuarios

Buscar duplicados  Administrar archivos adjuntos

Nimero de
referencias
(5}

6
11

Compartir

Administrar uso compartido
Administrar uso compartido
Administrar uso compartido

Cambiar el nombre Eliminar

Cambiar el nombre Eliminar

EOoO

Cambiar el nombre Eliminar

Mis grupos de ResearcherlD4
My Publications

Publication List 1
Publication List 2

Administrar uso compartido
Administrar uso compartido
Administrar uso compartido

Cambiar el nombre Eliminar

oo@

Cambiar el nombre Eliminar
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Si quieres compartir un grupo, marca la casilla de verificaciéon y haz clic en el botén “Administrar
uso compartido”. Se abrird un formulario para introducir las direcciones de correo de las personas
con las que queremos compartir la carpeta. Las direcciones de correo electronico deberdn ser las
mismas con las que dichas personas estdn registradas a

EndNote basic.

Puedes dar dos tipos de acceso:

- Lectura y escritura permite a los usuarios indicados afiadir referencias a este grupo, borrarlas y
copiarlas.
- Solo lectura permite a los usuarios indicados Unicamente ver las referencias y copiarlas.

Para dejar de compartir un grupo, sélo tienes que desmarcar la casilla de verificacién.

Para eliminar grupos de referencias pincharemos sobre el botén “Eliminar”. Si el grupo contiene
referencias, éstas pasaran a la carpeta “Sin archivar”.

Si quieres crear una carpeta, haz clic en “Nuevo grupo”. Endnote basic permite crear hasta 500
carpetas.

Desde GRUPOS DE OTROS USUARIOS puedes visualizar las carpetas que otros usuarios han
compartido conmigo.

Organizar  Aplicarformato  Coincidencia  Opciones  Descargas

Administrar mis grupos  Grupos de otros usuarios Buscar duplicados  Administrar archivos adjuntos

Grupos de otros usuarios

Usar para Namero de

Acceso Mostrar Grupos que otros comparten conmigo Propietario

Cite While You Write referencias
v CLIMATOLOGIA 5 cursogestores@unileon.es
pLA 7 Harvard 15 bueia@unileon.es

Si sefialamos la pestafia “mostrar” la carpeta compartida se visualizard en el panel de Mis
referencias, en “Grupos compartidos por otros”. Aqui podremos ver y gestionar las referencias
alojadas en la carpeta compartida.

Si sefialamos la pestafia “usar para Cite While you Write” podremos utilizar las referencias de la
carpeta compartida en el documento Word que estemos elaborando.

Universidad de Ledn. Biblioteca Universitaria Pagina 34 de 53
Grupo de Trabajo de Gestores Bibliograficos

Bibliotecal



hasic

9.3 DETECTAR Y ELIMINAR REFERENCIAS DUPLICADAS

En BUSCAR DUPLICADOS puedes localizar aquellas referencias que estén duplicadas en tu cuenta.

Organizar  Aplicarformato  Coincidencia  Opciones Descargas

Administrar mis grupos  Grupos de ofros usuarios  Buscar duplicados  Administrar archivos adjuntos

EndNote basic nos permite comprobar en cualquier momento si existe alguna referencia duplicada.
Compara los datos de los campos autor, afio, titulo y tipo de referencia. No se consideran duplicadas
las referencias que hemos copiado a otras carpetas.

O al Duplicates  [add to group... | ( Copy to Quick List | Sort by:|First Authar -~ Ato 2 ¥
( Delete |
Authort Year Title
Rojas-Revoredo, 2007 Plagio en publicaciones cientificas en el pregrado: experiencias y recomendaciones
Yerdnica Revista medica de Chile
Added to Library:01 Ot 2013 Last Updated:01 Oct 2013
G ¢ m
Rojas-Revaredo, 2007 Plagio en publicaciones cientificas en el pregrado: experiencias y recomendaciones
Yerdnica Revista medica de Chile
Added to Library:03 Oct 2013  Last Updated:03 Cct 2013
G ¢ m

9.4 ADMINISTRAR ARCHIVOS ADJUNTOS

Desde ADMINISTRAR ARCHIVOS ADJUNTOS podemos visualizar y gestionar los archivos que
hemos adjuntado a nuestras referencias bibliograficas.

Organizar  Aplicarformato  Coincidencia  Opciones Descargas

Administrar mis grupos  Grupos de ofros usuarios  Buscar duplicados  Administrar archivos adjuntos

EndNote basic almacena referencias bibliograficas. No obstante, también permite enlazar, junto con
la referencia, todo tipo de archivos: documentos de texto, imagenes, videos, presentaciones de
PowerPoint, PDFs, etc.

Cada cuenta de EndNote basic tiene una capacidad de 2 GB para adjuntos.

Administrar archivos adjuntos

Espacio usado: 778.36 KB (0.03%) Espacio disponible: 1.99 GB

Mostrar 50 por pagina I « P3gina 1 del r pM
_____ [[Todo [lpagina = Eiminar archivas adjuntos Ordenar por: Tamafio de archive -- de mayor a menor -
Tamaiio de archivo¥ Nombre de archivo adjunto Autor Afio Titulo
[[1 410.80 KB é UNE-1S0_690=2013..pdf Asccwagc’m_’Espaﬁo\a de 2013 UNE-ISO 690:2013 }nformacwc'm y Documentacidn. D_irectriceslpara la redaccién de
Normalizacién y referencias bibliograficas y de citas de recursos de informacién

Certificacion,
Agregada = la biblioteca: 15 Feb 2016 0ltima actualizacién: 15 Feb 2016
[l 367.55 KB @ 150_690=2010.pdf Qrganizacién 2010 IS0 690 :2010, Information and documentation- Guidelines for bibliographic
- Internacional de references and citations to information resources = Information et documentation-
Normalizacién, principes directeurs pour la rédaction des références bibliographiques et des citations
des ressources d'information
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9.5 BUSCAR REFERENCIAS

A medida que el numero de referencias almacenadas vaya creciendo sera mas dificil localizarlas a
simple vista, incluso aunque se hayan creado suficientes carpetas. Para facilitar su localizacién,
EndNote basic dispone de herramientas de busqueda que le permitiran encontrar cualquier
referencia almacenada. Para ello, dispone de dos tipos de busqueda: rdpida, y a través del indice de
autor.

BUSQUEDA RAPIDA

Blsqueda rapida
Buscar Esta opcidn de busqueda esté visible en el panel izquierdo de EndNote
en Todas mig referencias - basic.

Buscar

Permite buscar en todas las referencias del gestor o elegir una carpeta concreta en la que queramos
hacer la busqueda. Al ser una busqueda rdpida, no se permite seleccionar el campo de busqueda
(autor, titulo, afio...)

Permite usar los siguientes operadores:

- El signo mas (+) delante de un término, usado en combinacién con otros términos
de busqueda, nos mostrara referencias con dichos términos

- El signo menos (-) delante de un término, usado en combinacién con otros términos
de busqueda, sirve para localizar referencias que no contengan dicho elemento

- Si introducimos dos términos sin ningln operador el resultado incluye cualquiera de
los dos elementos

- Paréntesis () sirve para agrupar términos de busqueda

- El asterisco (*) se utiliza para sustituir caracteres en un término de busqueda

- Doble comillas (" ") el resultado de la busqueda incluye la frase exacta

BUSQUEDA POR AUTOR

Ademas de poder realizar la busqueda por autor en el cajetin de busqueda rapida, EndNote basic
permite:

Buscar desde la pagina de resultados, todas las referencias que tenemos de un autor. Al hacer clic
en el enlace de autor, buscara ese autor en todas las referencias.

Todo L/P3gina Agregaral grupo.. V| Copiaralalistardpida  Eliminar  Efiminer del grupo Ordenar por: Primer autor ~ Az '
. Autord Aiio Titulo
Camarasa Belmonte, Ana 1994 Algunas reflexiones sobre la percepcidn del cambio climatico en una muestra de poblacidn adulta de nivel cultural medio
Maria \ Serie Geografica. Universidad de Alcal de Henares,, 1994, val. 4, p. 131-136
lEugcar ecte autor en todas mis refgrenciaﬂregada a la biblioteca: 17 Mar 2016  Oltima actualizacion: 17 Mar 2016
LI
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Buscar desde la ventana en que se visualiza el registro completo, todas las referencias que tenemos
de los autores que no aparecen en primer lugar. Aparecerd al lado del autor una lupa que
pincharemos para realizar la busqueda.

Campos bibliograficos: Ocultar campos vacios
Tipo de referencia: Journal Article /
Author: Camarasa Belmonte, Ana Maria c{;I\"\ur’eno Sanz, Fernando Q
Title: Algunas reflexiones sobre la percepcion del cambio climatico en una muestra de poblacién adulta de nivel
cultural medio
Year: 1994
Journal: Serie Geografica. Universidad de Alcald de Henares., 1994, val. 4, p. 131-136
Volume:
Issue:

Buscar autores en la Web of Science. Cuando disponemos de referencias importadas de la Web of
Science tenemos la posibilidad de buscar las referencias que de un autor en concreto hay en esa
base de datos.

Dintwe, K. 2018 Soll organic carbon in savannas decreases with anthropogenic climate change
Geoderma
Agregada a la biblioteca: 08 Nov 2017 UMtima actualizacién: 08 Nov 2017
Ver en Web of Science™= Registro fuente, Related Records, Veces citado: 0

)
FA
] & I Texto completo

Visualizamos el registro completo de la referencia, y en la parte superior derecha se encuentra la
opcion de buscar el autor o autores de la obra en la Web of Science.

4 Registro 2de 7 p Regresar a la lista =+Related Records =Registro fuente

Copiar a la lista rapida  Eliminar Buscar Web of Science Core Collection para | pintwe, K. ¥ | I

Texto completo

Campos bibliogréaficos: Ocultar campos vacios
Tipo de referencia: Journal Article
Author: Dintwe, K. X;0kin, 6. 5. &
Title: Soil organic carben in savannas decreases with anthropogenic climate change
Year: 2018
Journal: Geoderma
Yolume: 309
Issue:
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10. ELABORACION DE BIBLIOGRAFIAS

Una vez se han buscado las referencias, se han creado las carpetas para organizar las referencias y
se han guardado, podemos comenzar a crear la bibliografia en el formato deseado. EndNote basic
dispone de miles de formatos bibliograficos para escoger en el momento de redactar la bibliografia.

Hay dos formas de incluir las citas y referencias en un documento: utilizando el plug-in “Cite While
You Write” con Microsoft Word (versién 2000 o superior), o bien utilizando ficheros de texto
enriquecido RTF con otro tipo de procesador de textos. La primera opcion es la mas recomendable,
porque es la que nos va a facilitar la incorporacién de citas y referencias en el documento que
estemos elaborando.

En,APLICAR FORMATO podemos crear bibliografias, incorporar citas y referencias en un
documento Word, y exportar referencias.

Aplicarformato  Coincidencia  Opciones Descargas

Bibliografia Plug-in de Cite While You Write™  Aplicar formato al articulo  Exportar referencias

10.1 CREAR UNA BIBLIOGRAFIA SIMPLE (sin citas dentro del texto)

Desde BIBLIOGRAFIA podemos generar una bibliografia que no lleve un documento asociado, y
gue EndNote basic no genera basandose en las citas encontradas en él.

Podemos seleccionar
una lista de hasta 25
estilos bibliograficos
Estios bibliograficos: - Seleccionar... ¥ Seleccionar favonitos favoritos, pulsando
sobre el enlace
“Seleccionar favoritos”.

Guardar Enviar por correo electranico Vista previa e imprimir )

Referancias:  Selecdonar... v

Formato de archivo;  Seleccionar..

En Referencias, seleccionamos el grupo de referencias a partir del cual queremos generar la
bibliografia. También es posible seleccionar todas las referencias contenidas en nuestra cuenta.

En Estilos bibliograficos seleccionamos el estilo bibliografico que deseemos (APA, Harvard,
Vancouver...).

En Formato de archivo, elegiremos el formato de salida de la bibliografia (html, txt o texto
enriquecido).

Finalmente pulsaremos sobre el botén guardar, enviar por correo o imprimir, para guardar la
bibliografia en un fichero, enviarla a través de correo electrénico o imprimirla.
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10.2 INSERTAR CITAS Y REFERENCIAS

Desde PLUG-IN DE CITE WHILE YOU WRITE podemos descargar los plug-in para Word e Internet
Explorer.

Aplicar formato Coincidencia Opciones Descargas

Bioliografia Plug-in de Cite While You Write™  Aplicar formato al articulo  Exportar referencias

Use el plug-in de EndNote para insertar referencias y aplicar formato  las citas v bibliografias de forma automatica mientras redacta sus articulos en Word. El plug-in
de Endote también le permite quardar referencias en linea en su biblioteca en Internat Explorer para Windows,

Tecnologia patentada, Patente de Australia: 2014318392, Patentes de EE. UU.: 10002116, 9588955, 9218344, 9177013, 8676780, 8566304, 8201085, 8082241y
6233581, Patente de China: 201380034689.3. Patente de Japdn: 5992404,

Conaulte Instrucciones de instalacion y Requisitos del sistema,
Este plug-in también estd disponible en el
Descargar Windows con el plug-in de Internet Explorer menu Opciones, en el apartado “Descargar
Descargar Macintosh instaladores”

Descarga e instala un plug-in en Word. Permite insertar referencias y aplicar formato a las citas y
bibliografias de forma automatica mientras redactas un documento en Word.

Descarga e instala una barra de herramientas en el navegador Internet Explorer. Permitird abrir
nuestra cuenta de EndNote basic, capturar pdginas web, y que las importaciones desde bases de
datos, colecciones de revistas... sean directas.

Una vez instalado el plug-in aparecera en nuestro Microsoft Word una nueva barra de herramientas
para la conexion con EndNote. Clicamos sobre la citada pestafia EndNote, introducimos los datos de
nuestra cuenta y veremos la siguiente barra, dividida en tres secciones o ventanas: Citations,
Bibliography y Tools.

En la ventana CITATIONS, podemos trabajar con las citas y conectarnos directamente con
nuestra cuenta de EndNote basic.

Inicio Insertar Disefo de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista EndMote

7N @ 9t Style:  Harvard - Expnrttn EndMote =
a4 B;

E‘- Update Citations and Bibliography :—_: Preferences
Insert  Goto EndMote  Edit
Citations Online Citation(s) ECGHVEH Citations and Bibliography = ﬂEndNate Help

Citations Bibliography ! Tools
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INSERTAR CITAS

El plugin “Cite While You Write” de EndNote basic esta pensado para ir insertando citas a medida
gue escribe un documento. No obstante, es posible escribir primero el documento completo
dejando pequeiias marcas en los lugares en los que haya que insertar una cita y, una vez terminada
la redaccion, insertarlas todas.

Sinceramente, pensamos que es mas adecuado citar a medida que se escribe.
Asi pues, comienza a escribir su trabajo.

Efll

Insert
Citations

Desde INSERT CITATIONS podemos abrir nuestra biblioteca EndNote basic
directamente desde Word e insertar citas. Una vez pinchemos en el icono aparecera
una nueva ventana y se producira la conexién entre Microsoft Word y EndNote basic.

Para localizar una referencia escribe los términos de busqueda en el cajetin. EndNote basic rastreard
en los campos tus referencias (parte del titulo, autor, afio...). Puedes combinar varios de estos
elementos para hacer busquedas mas precisas

invertebrados -
Author Year Title
Galante 2011 Atlas v libro rojo de los invertebrados amenazados de Espafia. Vol. 1, Artrdpodos
Galante 2011 atlas v libro rojo de los invertebrados amenazados de Espafia. Vol. 2, Moluscos
Muriana Miralles 2008 Modelos alternativos a los animales invertebrados para los ensayos de seguridad alimentaria y eficada de alime
Pérez-Pimiento 2002 Reacciones a picaduras de artropodos

Una vez realizada la busqueda, EndNote basic mostrard los resultados. Pincha sobre el que te
interese para seleccionarlo. Puedes insertar una o varias citas en el mismo punto repitiendo el
proceso de busqueda.

invertebrados -
Author Year Title
Galants 2011 Atlas v libro rojo de los invertebrados amenazados de Espafia. Vol. 1, Artrépodos I |-E |
alante J01T ATUSE v Dro rojo de 108 INver [eDr a00s amenazados ge cspana. vol. 2, Moluscos
Muriana Miralles 2003 Modelos alternativos a los animales invertebrados para los ensayos de seguridad alimentaria y eficada de alime
Pérez-Pimiento 2002 Reacdones a picaduras de artrépodos
Sanchez Garcia 1988 Animales invertebrados: evolucidn y diversidad -
< | [ | r
Reference Type: Book
Author: Galante, Eduardo
Verdd, José R.
Muma, Catherine
Organismo Autdnomo Parques Macionales {,
Year: 2011
Title: Atlas v libro rojo de los invertebrados amenazados de Espana. Vol. 1, Artropodos IIISEI't
City: Madrid
Publisher: Organismo Autdnomo Parques Macionales
Number of Pages: 719 p.
158N S 7EB4E0147941 Insert & Exclude Author
Accession Number: Rebiunl43645428
Keywords: Artrépodos- Espaiia
Notes: editores, José R. Verdld, Catherine Muma v Eduardo Galante Iﬂsert & E)({|L|dEYE3r
il. ; 31 cm
Artrépodos
[ Insert | - [ Cancel ] [ Help
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Para finalizar, pincha en “Insert” y la/s cita/s se insertara/n en el texto, en el formato que hayas
seleccionado. Por ello, antes de insertar citas y referencias en tu documento, debes comprobar que
tienes seleccionado el formato que necesitas. (Véase el apartado de bibliografia).

También puedes insertar la/s cita/s ocultando el autor o el afio. En el caso en que sea mas natural
integrar el nombre del autor o el afio en una frase, entonces solo aparecera en la cita la parte que
no se ha ocultado.

También podemos insertar referencias en notas a pie de pdgina. En el documento haz clicen el lugar
donde desees agregar la nota al pie. En Word haz clic en Referencias > Insertar nota al pie.

Disefio Formato QGS{IEIEEE Correspondencia Re'

AB] | [|] AB_" Siguiente nota al pie ~ Er

Insertar Insertar Mostrar notas Insertar
nota al pie |nota al final cita

Con el cursor en la nota al pie haz clic en EndNote > Insert Citations. La referencia aparecera en la
nota al pie y en la bibliografia al final del documento.

Recordamos que no todos los estilos admiten notas a pie de pdgina (APA...). Entre los que si lo
admiten estan Chicago, Turabian, etc.

MODIFICAR CITAS

Desde EDIT CITATION(S) podemos afadir o eliminar informacidon en las citas de nuestro
documento.

Una vez insertada una cita, podras editarla para hacer sobre ella algunas modificaciones formales
gue ayuden a aligerar la redaccion del texto o aporten informacién adicional, como por ejemplo,
nuimeros de pagina.

Muchos estilos bibliograficos, en especial los estilos de autor-fecha como APA y Harvard, requieren
gue se personalice las citas para incluir nUmeros de pdagina o para eliminar el nombre del autor si ya
aparece en la frase o parrafo anterior a la cita.

Las citas introducidas en un documento pueden modificarse en cualquier momento. Para editar una
cita ya insertada en el texto, haz clic sobre ella. Verds que el texto de la cita aparecerd sombreado
en gris. La razdn se encuentra en que las citas tienen cédigos de campo. Estos cddigos, que estdn
ocultos, permitirdn dar y quitar formato al texto y reformatear las citas dentro de Word.

Cuando observas una cita en Word, no estas viendo el cédigo de campo, sino los resultados del
codigo de campo: una cita con formato.
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Si quieres editar una cita puedes hacerlo de dos formas diferentes:

IZ_’& (En) IZ_I’, 1.- Selecciona la cita en tu documento y haz clic en el botén Edit Citation(s)
met GotokndNote edt  disponible en la ventana Citations

Citations Online Citation(s
Citations

2.- Selecciona la cita en tu documento y haz clic en ella con el botén derecho

A Fugnte., . . - L :
- del ratén. Aparecerd la opcidn Edit Citation(s). Pincha en ella, y en la nueva
=1 Parafo.. inch

ventana pincha en More...
= Vifietas |
_ . v | Default Format
;: Humeracion e Auth

q Clude ~uthor
A‘( Estilos Exclude Year

R Exclude Author &Y
Edit itations) | kil
E",- Mare...

Aparecera una nueva ventana EndNote Edit & Manage Citation dividida en dos secciones.

EndNote Edit & Mar

En la seccion superior veremos resaltada la cita que
hemos seleccionado. En el caso de no haber
seleccionado ninguna cita, se listardn todas las
referencias citadas en el documento. Desde aqui
e —— podremos eliminar citas de forma segura, asi como

insertar una nueva cita dentro de una cita ya creada

Suffix:

rke, 2018, Particpator... 1 Travelng Library

En la seccién inferior podremos agregar o eliminar

informacién de una cita.
[[Toos -] [oc J[ cancedl | [ e |

Totals: 1 Citation Group, 1 Citation, 1 Reference

Analicemos cada seccién por separado

- Seccion superior. En ella, cada cita tiene su propio botén de editar.

Citation Count  Library Edit Library Reference
(Chan, 2018) -
. . Chan, 2018, Climate cha... 3 Traveling Library Remove Citation
(Sultan, Piuzzi, & Mont, 2018) Insert Citation
Sultan, 2018, Nonoperat... 3 Traveling Library Update from My Library...
(Yarza et al., 2008)
Yarza, 2008, The All-Spe... 3 Traveling Library
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en nuestro documento, realizamos el

/—Remove citation: elimina una cita de forma segura. Aunque se puede eliminar una cita\
mediante las teclas de borrado, no se recomienda realizar esta accién, ya que no se
eliminarian los codigos asociados y el documento podria corromperse.

- Insert citation: Permite insertar una nueva fuente en una cita ya creada. El orden de las
fuentes en la cita serd la establecida por el estilo de cita seleccionado.

- Update from My Library: si necesitamos modificar la informacién de una cita ya incluida
cambio pertinente en EndNote basic y
\posteriormente actualizamos los cambios en nuestro documento desde esta opcidn. /

- Seccion inferior. En ella se encuentran las pestafias Reference y Edit Citation

En la pestafia Reference podemos ver los datos de la referencia que estamos editando. De esta
manera, nos aseguramos de que estamos trabajando con la referencia correcta.

[ttt Reference ||

Reference Type: Journal Artide
Author; Chan, Eugene ¥,
Year: 018
Title: Climate change is the world's greatest threat - In Celsius or Fahrenheit?
Journak Journal of Environmental Peycholagy
Volume: &0
Pages: Ak
Date: N1/120Y
155N 0272-4944
Electronic Resource Number: https: /doi.org/10, 1016, jenvp, 2018.09.002
Keywords: Climate change
Humerosity
Goal pursuit
Sdientific communication
URL: ittp: {fwww.sciencedirect. com/science fartide pii 50272434418 30447%

(o] o) L

| Edit Ciiaﬁonl Reference

[CExdude author [ Exclude year

Prefix:
Suffix:

Pages:

Jools -

[«

) o) ]

otals: 1 Citation Group, 1Citation, 1Reference

En la pestafia Edit Citation podremos realizar ciertos cambios, algunos sugeridos por el programa
(insertar nimeros de pagina o de volumen, prefijos, sufijos, ocultar el nombre del autor y fecha) y
otros no programados pero que el usuario necesite.

-

-Exclude year. Permite ocultar el afio en la cita
-Prefix. Permite afiadir un prefijo en la cita.
-Suffix. Permite afiadir un sufijo en la cita.

-Pages. Permite afiadir el nUmero de pdginas en la cita.

-Exclude autor. Permite ocultar el nombre del autor en la cita

J

Las modificaciones mds habituales son las siguientes (los ejemplos corresponden al formato APA

6th):

Biblioteca
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Afnadir numeros de pdgina, volumen, capitulo, etc.

Técnicamente, EndNote basic permite afiadir estos elementos, pero es necesario que consulte las
especificaciones del formato bibliografico que vaya a utilizar para ver cuando y en qué forma se
incluye esta informacién dentro de la cita. Por ejemplo, en APA es necesario aiadir el nUmero de
pagina/s cuando se cite textualmente una porcion de texto (que ademas habra que poner entre
comillas o adentrado con sangria francesa, dependiendo del nimero de palabras). Por su parte, el
formato MLA afiade siempre el nimero de pagina dentro de la cita tanto si ésta es textual como si
no.

(Sanchez y Cantdn, 2007)

.. Sanchez, 2007, La practi... 3 Traveling Library Edit Reference | +

Edit Citation | Reference

[excude author 7] Exclude year Cita: (Sdnchez y Cantén, 2007, p. 120)

Prefix:
Suffix:

Pages: 120

Anadir un prefijo a la cita

Puede contener cualquier tipo de informacién que el usuario necesite. Se utiliza, por ejemplo, para
citar fuentes secundarias (obras que se conocen a través de las citas hechas por otros autores pero
gue no se han consultado en su forma original) anteponiendo expresiones como “citado por” o
“como se cita en”. También es posible anteponer expresiones como “por ejemplo”, “véase”, etc.
Una vez incluida la expresién, deje un espacio en blanco

(Sanchez y Canton, 2007)

.. Sanchez, 2007, La practi... 3 Traveling Library Edit Reference | =

Edit Citation | Reference

[ClExdude author  []Exdude year

Cita: (citado por Sanchez y Cantén, 2007, p. 120)

Prefix: |dtado por
Suffixc:

Pages: |120

Anadir un sufijo a la cita

Para incluir informacién adicional. Se debe dejar un espacio en blanco antes de incluir la expresion
(5anchez y Cantan, 2007)

. . Sanchez, 2007, La précti... 3 Traveling Library Edit Reference | -

[lExdude author [ Exclude year

Prefix: Cita: (Sanchez y Cantdén, 2007 entre otros autores)

Suffix: | entre otros autores

Pages:
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Ocultar el nombre del autor/es o el afio dentro de la cita

Se utiliza este recurso cuando se quiere dar relevancia a los autores o al aflo y son mencionados en
el propio texto. Para evitar la informacién redundante (fuera y dentro del paréntesis), el nombre de
los autores citados o el afo en su caso, se eliminan de la cita entre paréntesis. Dentro de la cita
guedaria sélo el autor o el afo (en funcidn de cual se oculte) y, en su caso, el resto de la informacién
afiadida por el usuario (nUmeros de pagina, prefijos o sufijos).

(5anchez y Canton, 2007)

. . Sanchez, 2007, La practi... 3 Traveling Library Edit Reference | =

Edit Citaton | Reference Sanchez y Cantdn (2007) defendieron ...
Excude author  [] Exclude year H

Borrar citas de forma segura

Por favor, no elimines las citas que no te interesan resaltdndolas y presionando la tecla suprimir del
teclado. Al hacerlo, eliminas el texto de la cita no deseada, pero también eliminas cédigos que estan
ocultos que permiten trabajar juntos a EndNote basic y a Word. Ese cédigo huérfano puede causar
todo tipo de problemas mas adelante.

En la ventana BIBLIOGRAPHY podemos seleccionar el estilo bibliografico de nuestro
documento, formatear y desformatear las citas, asi como seleccionar la fuente y tamano de nuestra
bibliografia.

m Inicio Insertar Disefo de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista EndMote

|”| @ ”e Style:  Harvard * 1) Export to Endhate -
Q [1

E‘- Update Citations and Bibliography Preferences
Insert  Goto EndMote  Edit
Citations Online Citation(s) R Convert Citations and Bibliography = | (g EndNote Help
Citations Bibliography I ! I Tools

Cada vez que insertamos una nueva cita, la bibliografia se formatea automaticamente de acuerdo
al estilo seleccionado. En STYLE tenemos la opcion de ver qué estilo bibliografico hemos
seleccionado, y acceder al listado de estilos para cambiar nuestra seleccion y elegir cualquier otro
que necesitemos.

STYLE funciona como una lista de favoritos que contiene aquellos estilos que se han utilizado en
ocasiones anteriores.

Si deseas agregar un nuevo estilo a esta lista, selecciona la opcidn “Select Another Style”. Se
mostrara una lista con todos los estilos disponibles en EndNote basic.
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APABth - Sentence Case

| Select Another Style.. | )

Adv Agronomy
APA Sth AAG Style IZIJidE
AAPG Bulletin
APA ath Abacus
ABNT (Author-Date)
APA Gth - Sentence Case ABNT {Author-Date) Englch
APA Bth-Annotated ABNT (Citation Order)
. Acad Emergency Med
AP&Eth Icelandic Acadermic Medicine
Chicago 16th Author-Date Academic Pediatrics
Cita Tham Dinkt Harneard I oK I ’ Cancel ] ’

Showing 4137 styles from EndNote a

También podemos acceder a todos los estilos bibliograficos de EndNote basic, ademas de tener
acceso a otras opciones, pinchando en el lateral inferior derecho de la ventana Bibliography, en una
pequefia pestafia habilitada a tal efecto.

Format Bibliography | Layout I Instant Formatting |

Style:  Harvard v

EI‘ Update Citations and Bibliography Format document:  [Manual EndB Repositorio (20 17).docx -]
ﬂ Convert Citations and Bibliography - with output style:  [Harvard o T
Adv Agronom
Bibliography & é Temporary ditation APA g?: '

Left: | JAPA Bth-Annotated
Chicago 15th Author-Date
Cite Them Right-Harvard
Eurc 1 Pain
Harvard
Harvard - ULE
~ « . . . Harvard (GS5TM)
En la pestaiia “Fomat Bibliography”, seleccionas Harvard (UP EMS)
Harvard Author Year (Hull)
el documento que deseas formatear, y el estilo P ) Cite Them Right
Harvard HWU Cite Them Right1

bibliografico deseado. Horvard Int 3 Press Pois
150 6% e

Durante el proceso de redaccién del documento se puede cambiar el formato de las citas y de la
bibliografia cudntas veces sea necesario.

| Format Bibliography | Layout |I.nsiant Formath'ng| I
Font: Size: |
[TI.I'I'IES MNew Roman - ] 12 -

Bibliography title:
Es posible modificar la fuente y tamafio de la (st omet
bibliografia, a través de la pestafia “Layout”.

Start with bibliography number:

-

First line indent: 0,000 cm Line spacing:  |Single -

Hanging indent: 1,270 cm Space after:

[ Acepter | [ concelar | [ Auda |
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En el campo “Bibliography title” de la pestaia Layout se nos permite elegir el titulo deseado para la
bibliografia. Si deseas formatear el titulo de manera diferente al resto de tu bibliografia, puedes
hacerlo. Selecciona el texto del titulo y accede al botdon “Text Format”. Puedes cambiar el estilo de
la fuente solo para el titulo.

Si estas usando un formato bibliografico numérico, la opcion “Start with bibliography number” te
permitird iniciar tu bibliografia con cualquier nimero que desees.

First line indent cambiard la sangria de la primera linea da cada referencia. Si usas un estilo que
utiliza la sangria francesa, de forma automatica tus referencias la incluyen, pero en esta ventana
puedes cambiar el ancho de la sangria. La opcidn Line spacing se aplica a todo el texto de tu
bibliografia. Aqui puedes cambiar el interlineado de tus referencias, ajustandolo a los requisitos del
formato (sencillo, 1,5 y doble). La opcidon Space after permite agregar un espacio adicional entre las
referencias.

Una vez realizados los cambios que estimemos oportunos, pincharemos sobre el boton “Aceptar”.
Las referencias bibliograficas aparecerdn de acuerdo al estilo y apariencia especificados.

De manera automatica, las citas son

formateadas, y la bibliografia al final del
documento es actualizada cada vez que
introducimos una nueva referencia. Esto se
debe a que la opcion Instant Formatting
estd activada. En caso de que no ocurra asi,

| | Format Bibliegraphy | Layout | Instant Formatting

Instant Formatting
3 Instant Formatting automatically updates your
@ reference list as new citations are added to a
document.

Instant formatting is currently on.

o que deseemos cambiar el formato de las
citas, ir a Format Bibliography desde el icono
correspondiente  de la  barra de
herramientas
Aceptar | | Cancelr | [ Ayuda |

Desde CONVERT CITATIONS AND BIBLIOGRAPHY podemos revertir citas formateadas, eliminar
cddigos de campo, y convertir las citas creadas con los comandos de word a citas exportables a
EndNote.

mmicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista EndMote
I”' @ I,, 1 sty Harvard - #Exportth EndNote ~
Q #

E‘- Update Citations and Bibliography _.—-'__- Prefererfces
Insert Goto EndMote Edit
Citations Online Citation(s] [E Convert Citations and Bibliography "l 0 EndMotg§ Help

STEETE EL Convert to Unformatted Citations ppls
d9-0 é" - [E}  cConvert to Plain Text
[] m! Convert Word Citations to EndMote online 20 341 5051
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Convert to Unformatted Citations

Esta opcion nos permite eliminar el formato de las citas

Cuando insertamos citas en un documento Word, se introducen formateadas, es decir, son citas con
cddigos de campo, para que se vean segln el estilo elegido, y para que aparezcan al final del

documento.

Desde esta opcion podemos desformatear nuestro documento. El documento contendra sdlo citas
temporales y desaparecera la bibliografia.

Esta opcidn es Gtil si nos interesa unir dos documentos Word (cada uno con su listado de referencias
insertadas con Cite While You Write) y disponer de una unica bibliografia.

Aspecto de la cita con formato: (Reiquejo, 2018)
Aspecto de la cita con formato temporal: {Reiquejo, 2018}

Para volver a formatear la bibliografia es preciso seleccionar la opcién: Update Citations and
Bibliography.

Convert to Plain Text
Esta opcidn nos permite eliminar cédigos de campo

Hay publicaciones que requieren documentos sin cédigos de campo. Desde esta opcion guardamos
una copia del documento con las citas sin formato, guardando la bibliografia como texto.

Convert Word Citations to EndNote Online

Esta opcidn nos permite convertir las citas creadas con los comandos de word a citas
exportables a EndNote.

Las citas creadas utilizando la opciéon de Word de referencias, pueden afiadirse a nuestra cuenta de
EndNote basic.

Desde UPDATE CITATIONS AND BIBLIOGRAPHY podemos volver a formatear las citas y
bibliografia, sélo tendremos que pinchar en esta opcién.

Enlaventana TOOLS podemos exportar nuestras referencias a un documento Word, personalizar
teclas de funcidn, y acceder a la ayuda de EndNote.

mmicin Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Yista EndNote

|”| @ ”s Style:  Harvard - F_xportto EndMote =
Q [1

E,l Update Citations and Bibliography :—_: Preferences
Insert  GotoEndMote  Edit
Citations anline Citation(s) ﬂcgnvert Citations and Bibliography = ﬂEndNnte Help

Citations Bibliography 'l Tools
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Desde EXPORT TO ENDNOTE se nos permite exportar las referencias que tenemos en un
documento Word, a nuestra cuenta de EndNote basic.

El comando “Export Traveling Library” exporta las referencias del documento a la carpeta “sin
archivar” de EndNote basic. Esto es util cuando deseamos guardar, imprimir o distribuir las
referencias utilizadas en la elaboracién de un documento.

El comando “Export Word Citations” exporta referencias creadas con Word a nuestra cuenta de

EndNote basic.

Desde PREFERENCES podemos personalizar las teclas de funcién rapida, y seleccionar las
aplicaciones dentro de Word.

-En la pestaina “Aplication”, puedes
introducir los datos de autenticacién
EndNote Cite While You Wrte Preferences S i necesarios para conectar
| Application correctamente con tu cuenta. De esa
forma, cada vez que abras un
documento Word, no se te pedira
que te identifiques.

Select the Cite While You Write application
Application: | EndMote onling

Enter Your EndMote Online Subscription

-Es posible personalizar las teclas de
funcién rapida, y seleccionar las

tp:/fwww . myendnoteweb. com:80

E-mail Address: cursogestores @unileon.es apllcaC|0neS dentro de Wordl a
Password: seseessssnrase través de la pestaia “Keyboard”.
N
EndNote Cite While You Write P =
I Aceptar I[ Cancelar ] [

General | Keyboard | Application |

Commands:

5o To EndNote Online

Find Citation(s)

Update Citations and Bibliography
Format Bibliography

Edit Citation(s)

Edit Library References

Press new shortcut key: Current shortcut key:
Ninguno AT +1

Currently assigned to

Description
Loads EndMote in a current or new browser window.

[ Aceptar ][ Cancelar ” Ayuda
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10.3 APLICAR FORMATO A UN DOCUMENTO

Aplicarformato  Coincidencia  Opciones  Descargas

Bibliografia  Plug-in de Cite While You Write™  Aplicar formato al articulo  Exportar referencias

Desde APLICAR FORMATO AL ARTICULO podemos insertar citas y generar bibliografias en un
documento de texto sin utilizar Microsoft Word. (Ej. Open Office). Es un proceso arduo y complejo,
siendo esta opcidon la menos recomendable.

Esta herramienta analiza un documento RTF para detectar citas temporales. Luego se guarda una
nueva version de su articulo en el que las citas y las bibliografias aparecen con formato.

Para documentos con formato de texto enriquecido (.rtf) (consulte un articulo de ejemplo):

Archivo: No se ha seleccionade ningdn archiva.

Estilos bibliograficos:  seleccanar... » Seleccionar favoritos

[l ignorar citas sin correspondencias

Aplicar formato Borrar

Mostrar preferencias de aplicar formato al articulo

( PASOS EN EL DOCUMENTO \ ( PASOS EN ENDNOTE BASIC \
> Elabora un documento » En el campo archivo, selecciona el
> Inserta las citas en el documento de la documento .rtf
forma {Autor, afo} ej. {Beardfeel, 2008} > Selecciona el estilo bibliografico que
> Guarda el documento con extensidn .rtf queremos tengan las citas y la bibliografia

\ J \> Finaliza con botén Aplicar formato )

10.4 EXPORTAR REFERENCIAS

Aplicar formato Coincidencia Opciones Descargas Herramientas administrativas

Bibliografia Plug-in de Cite While You Write™  Aplicar formato al atticulo  Exportar referencias

Desde EXPORTAR REFERENCIAS permite extraer referencias para hacer uso de ellas en otro
gestor. Permite exportar referencias para enviarlas por correo electrénico, guardarlas o imprimirlas.

Referencias: Ssleccionar... -

Estilo de exportacion: Seleccionar... -

m Enviar por correo electronico Vizta previa € imprimir
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11. ENCONTRAR LA REVISTA ADECUADA
PARA PUBLICAR

EndNote basic permite a sus usuarios, establecer coincidencias entre sus manuscritos, y las revistas
indizadas en la Web of Science.

Partiendo del titulo, del resumen de nuestro trabajo o de las referencias incorporadas nos facilita
sugerencias para encontrar potenciales revistas donde publicar nuestro manuscrito.

El sistema analiza los datos y conexiones de citas de la Web of Science para identificar relaciones
significativas entre los datos introducidos y sus propios datos de citas, recuperando los datos del
Journal Citation reports, detalles de editoriales e informacion de revistas.

Mis referencias Recopilar Organizar Aplicar formato Coincidencia FEEEEN Opciones Conectar®=

Encuentre las mejores revistas para su manuscrito  cona tecnologia de Web of Science™

Ingrese los detalles de su manuscrito: Funcionamiento

. Partiendo de una serie de datos clave (come el titulo, el
Titulo: abstract y las referencias), podemos ayudarle a encontrar la
revista adecuada para su manuscrito.

Escriba el titulo aqui

Nuesira tecnologia pendiente de patente analiza millones de datos y
conexiones de citas de Web of Science para identificar relaciones
*Abstract significativas enire estas publicaciones y sus propios datos de citas.
stract:
Escriba el abstract aqui En segundos, tendra al alcance de su mano datos de ICR, detalles de
N editoriales e informacin de revistas clave que le ayudaran a comparar sus
opciones y a enviar su manuscrito

Solo Themson Reuters puede aprovechar el poder de Web of Science para
ayudarle a tomar las decisiones referentes a la publicacion de sus

manuscritos.
“obligatorio

Mas informacién sobre el funcionamiento de la
coincidencia de manuscritos
Referencias:

Selaccionar grupo -

Buscar revistas >
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EndNote basic : guia de uso
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