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PRESENTACION

Desde hace varios afos la Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la
Universidad de Ledn viene desarrollando diversas acciones formativas con el objetivo de promover
entre los alumnos la busqueda y utilizacién de fuentes fiables para la realizacién de los trabajos
académicos, fomentar un uso honesto de la informacion y evitar el plagio.

Como complemento a la busqueda de informacién se imparten también sesiones sobre cémo redactar
la bibliografia con un programa de gestidn de referencias bibliograficas. Hasta el Curso 2014/2015 esta
herramienta fue RefWorks y desde el Curso 2015/2016 es Mendeley en su versidn institucional (MIE).
Fruto de ese cambio es este Manual que pretende ser una ayuda bdsica para los que se inician en el
manejo de este gestor bibliografico y servir como material de apoyo en las formaciones presenciales.

En el Reglamento de los Trabajos de Fin de Grado de nuestra Facultad se establece que el sistema de
citas y redaccion de referencias bibliograficas se adapte a lo establecido por APA en la 62 edicion de su
Manual de Publicaciones. El presente texto pretende fomentar la utilizaciéon conjunta de Mendeley y
APA. Es ante todo una Guia de Mendeley pero también puede ser utilizado como una Guia basica de
APA porque contiene ejemplos y un resumen de las principales normas para la redaccion de citas y
referencias elaboradas por la American Psychological Association. Es fruto del aprendizaje constante
que por nuestra parte conlleva la tarea de formacion y esta dedicado a todos los alumnos y usuarios de
la Biblioteca en general, que han sido, son y serdn por siempre la razén de ser de nuestro trabajo diario.

Ledn, marzo de 2016.
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MENDELEY

QUE ES UN GESTOR BIBLIOGRAFICO

Cuando el investigador inicia el proceso de busqueda de informacion para documentarse en un nuevo
tema surge el problema de ir almacenando las referencias bibliograficas localizadas. Algunas pasaran a
formar parte de la investigacidn en curso y otras convendra guardarlas pues pueden ser Utiles en otro
momento. Si la investigacion se lleva a cabo a lo largo de un tiempo la informacién localizada en forma
de referencias puede crecer y descontrolarse. Hace una década este trabajo de organizacion y
ordenacién se plasmaba en fichas de papel, en listas de documentos en Word o rudimentarias bases de
datos en Access. Desde hace unos anos los programas de gestién de bibliografia se han convertido en
herramientas imprescindibles para la investigacion.

Un gestor bibliografico es un programa informatico que ayuda al investigador en la tarea de recopilar, almacenar
y gestionar referencias bibliograficas que pueden obtenerse a partir de la consulta de diversas fuentes como
bases de datos en linea, catalogos de Bibliotecas o buscadores de Internet.

El resultado es una base de datos personal, perfectamente organizada, donde se almacenan referencias
bibliograficas e incluso textos completos, imagenes, videos y cualquier otro tipo de documento asociado
a una referencia.

Ademas de servir de ayuda en la recopilacion y almacenamiento de informacion, los gestores
bibliograficos ofrecen la posibilidad de generar listados de referencias en cualquiera de los estilos
bibliograficos mas habituales y lo que es mejor, insertar citas en un documento a medida que se escribe
y generar la bibliografia final con todas ellas en el formato adecuado de manera totalmente automatica.
Ello supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo.

En estos momentos la Biblioteca de la Universidad de Ledn proporciona acceso permanente a dos
programas de gestion bibliografica: EndNote Basic y Mendeley en su version Institucional (Mendeley
Institutional Edition). Hasta diciembre de 2016 esta también disponible RefWorks.

EndNote Basic es una versién simplificada de EndNote, gestor bibliografico de gran tradicion
desarrollado por la empresa Thomson Reuters. Se incluye dentro de las prestaciones de la Web of
Science como herramienta basica de apoyo a la investigacion y forma parte de la licencia nacional
gestionada por la FECyT. Todas los organismos publicos de investigacion (Universidades publicas,
Hospitales publicos, Institutos del CSIC, etc.) tienen acceso a esta herramienta a través de la suscripcion
a Web of Science.

Por su parte, Mendeley, adquirido por Elsevier en 2013, es una herramienta avanzada que combina las
caracteristicas habituales de un gestor bibliografico tradicional con utilidades propias de la web 2.0. Esta
disponible en versién Gratuita, Institucional y Premium. Combina una versién local de escritorio
(Mendeley Desktop) con otra versidon en linea (Mendeley Web) que se sincronizan entre si y permiten el
acceso tanto desde dispositivos fijos como méviles. Es compatible con Mac, Windows y Linus, y dispone
de aplicaciones para dispositivos mdviles 10S y Android.
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MENDELEY

EMPEZAR A TRABAJAR CON MENDELEY

Mendeley como gestor de referencias

v Mendeley es una herramienta informatica que te permitird almacenar en una base de datos
personal las referencias bibliograficas de los libros, articulos de revistas o paginas web que
hayas utilizado para realizar un trabajo académico.

Si consultas fuentes de informacién como bases de datos o catalogos de bibliotecas la
incorporacién de referencias se hace de forma automética. No tendrés que teclear los datos.

También podras introducir referencias de forma manual.

NN

Ademas Mendeley extrae de forma automatica los metadatos asociados a los documentos PDF
y los almacena para generar referencias bibliograficas. Incorpora un visor propio de PDFs y
facilita el almacenamiento y la organizacién de todos los PDFs asociados a las referencias.

V" Através de un plugin que funciona asociado a Microsoft Word, Mendeley permite insertar citas
dentro de un texto a medida que lo escribes y generar la lista final de referencias redactada y
ordenada segun el estilo bibliografico que decidas. Recuerda que en nuestra Facultad las
referencias que aparecen en el TFG se redactaran en formato APA.

Si utilizas Mendeley no tendrds que memorizar las Normas APA ni redactar las
referencias de una en una.

Pero Mendeley es mucho mas que un gestor bibliografico

Mendeley es una red social que permite a los investigadores crear grupos para compartir
informacion y conocer colegas con sus mismos intereses.

Mendeley es también una gran base de datos integrada por los millones de referencias que los

usuarios de Mendeley almacenan en sus cuentas.
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MENDELEY

Registrate y crea tu cuenta: es gratuito para todos los usuarios

AR MENDELEY . Sgnin ©  Createaccount | Downkoad |

Do better, faster, smarter
research with Mendeley

Referenge Manager

Find, organise, annotate and share your research
library on almost any device

Create a free account

n Crea tu cuenta

Accede a la pagina web de Mendeley https://www.mendeley.com y pincha en “Create a free account”.
Completa el formulario con tus datos:

e Nombrey apellidos

e Direccion de correo-e: Es muy importante que utilices tu correo electrénico de la ULE.

e Contrasefia: utiliza la de tu correo-e. Asi no la olvidaras.

e Area de conocimiento: elige entre “Business, management and accounting” (Grados en ADE,
Marketing, Turismo y Comercio Internacional) o “Economics, econometrics and finance”
(Grados en Economia y Finanzas).

e  Estatus académico: Si eres alumno elige “Student > Bachelor”

e Para finalizar pincha en “Create account”.

Create a Mendeley account

Let's complete your public profile.

One account for all your research.
Field of study
Academic status

By clicking Create account, | agree to the Privacy Policy and Terms & Conditions

Create account 3

Continue >

Please enter your institution

University of Ledn Leon, Castilla y Ledn, ES

¥ Skip this step

e Selecciona la Universidad de Ledn (University of Ledn) como la institucion a la que perteneces.
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MENDELEY

Ya tienes creada tu cuenta gratuita de Mendeley. Sélo te queda activarla. Vete a tu correo-e. Has
recibido un mensaje para que verifiques la direccién. Pincha en “Verify e-mail address”. iYa puedes

empezar a trabajar!

Fisass sanfem your smal addmess n sampiste sgn up

2R MENDELEY

A

=4
4

Verify your e-mail address

Click the link below 1o complete sign up

VERIEY E-MAIL ADDRESS

If the button doesn't work, copy and paste this link into your browser.

n Instala Mendeley Desktop

Instala la version de escritorio de Mendeley en tu ordenador personal (Mendeley Desktop). Puedes
hacerlo en este momento o mas adelante y en todos los ordenadores que quieras.

e Vete a https://www.mendeley.com y accede a tu cuenta de Mendeley desde

Utiliza tu correo-e y tu contrasenfia.

e Abre el desplegable que aparece en la flecha, al lado de tu nombre, y pincha en “Download
Mendeley” https://www.mendeley.com/download-mendeley-desktop/. Ya puedes iniciar la

descarga. Ejecuta el archivo para completar la instalacion.

Tienes versiones para Windows, Mac, Linux y dispositivos moviles.

.v. Feed Library ~ Suggest  Stats  Groups

Download Mendeley Desktop for Windows

Save time managing PDFs, instantly share thoughts on papers with colleagues and

Q. Mar Garecia ')

Mendeley Desktop for other syst

X [

Settings

Privacy

Download Mendeley

automatically back up and sync your files bet, 1 different comp 2

1‘2 Mendeley Desktop forMac O 5, c,rt
Mendeley Desktop for Linux

(o, 5 Logout

Download Mendeley Desktop s/nm  Mendeley for iPhone, IPod
H oa Opens In the ITunes A‘p\p Store
Latest version for Windows XP or later See release notes
Bl:blioteca Universitaria Pa gina 4
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MENDELEY

Utiliza Mendeley Desktop en tu ordenador para gestionar tus referencias, visualizar PDFs, citar y elaborar listados
y bibliografias. La mayor parte de las utilidades descritas en este Manual se trabajan desde la version de

escritorio de Mendeley .

I Welcome to Mendeley Desktop L0

Welcome to Mendeley

et

[ Stay signedin ~ #ooot i

MENDELEY

[“sgam |

i

m Unete al Grupo Institucional de la ULE

Mendeley es una aplicacion gratuita. Cualquiera puede abrir una cuenta en Mendeley, hay mas de 4
millones de usuarios Mendeley en el mundo. Pero todos los usuarios de la Universidad de Ledn tienen
acceso a Mendeley Institutional Edition (MIE).

Si te unes al Grupo Institucional tendras muchas ventajas:

Usuarios free Usuarios MIE

Capacidad de almacenamiento personal 5Gb
Capacidad de almacenamiento para Grupos 100Mb 20Gb
Numero de Grupos privados 1 1.000
Tamaiio de los Grupos privados (miembros) 3 Hasta 25
Acceso para ex-alumnos No Si

Para unirte al Grupo Institucional y beneficiarte de las ventajas de MIE:

e Vete a https://www.mendeley.com y accede a tu cuenta de Mendeley desde

Utiliza tu correo-e y tu contrasefia.

e En el Menu selecciona la opcidn “Groups” y busca un grupo llamado Universidad de Leodn.

m Feed  Library  Suggest  Suats | Groups Q. MarGarda ‘ﬂ. ~

Groups

s this catalog 168,890 pubic grusgs Crmats & new group

e Cuando lo localices pincha en la opcidn “Join this group” para unirte al Grupo Institucional.

“‘_ hUmI}IVEELded de Leon & Join this group
A . " e QE

\ Biblioteca Universitaria Pa gina 5
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MENDELEY

e Mendeley te solicitara tu correo electrénico. Recuerda que sélo podras unirte al grupo
institucional si has creado tu cuenta de Mendeley con un correo institucional del tipo
Xxxxx@unileon.es, o xxxxx@estudiantes.unileon.es.

e Una vez que te hayas unido al Grupo MIE de la ULE podras comprobar que tu cuenta Mendeley
es Institucional y que tienes todas las ventajas reservadas para usuarios ULE en la opcion
“Privacy / Account details” del desplegable que figura al lado de tu nombre cuando accedes a tu
cuenta a través de Mendeley Web.

‘m Feed Library Suggest Stats Groups Q, Search Mar

Settings

My Account Privacy
—
| Account Details I\ Personal Details | Privacy || Motfications | Sharing/importing || Bising Datails

Download Mendeley

Accounts

Mendeley Institutional Edition {Tearn) plan Support
508 persanal lbrary spacs, 1000 groups. 25 colaboratars, 20.0 GB growp brary space
Contactus 2 cancel plan

Logout

Personal Space

|

{2 13 MB 15 GB Personal Space

Shared Space

1 0 MB/20 GB Shared Space.

n Completa tu perfil personal

Accede a tu cuenta desde Mendeley web en https://www.mendeley.com para actualizar tus datos
personales y subir tu fotografia. Completa tus intereses, tu curriculum y tu formaciéon académica.
Recuerda que Mendeley es un gestor bibliografico pero también una red social académica y de
investigacidn. Si quieres que te encuentren actualiza tu perfil.

e Pincha sobre tu nombre y edita cada apartado para completar tus datos

.'I’i Feed Library Suggest Stats Groups Q| Mar Garcia » w

Mar Garcia # 1=
Fislhtacarts, nomidad de Lodin. @ el
[ o

sty o Ladin 12

[ S—— F—— | ¥}

N

Lipdate prafile About o B
15% complese

Publications & + ads

i Wy Pl n il zpar b,
Research Interests 204

Utiliza Mendeley Web para contactar con otros investigadores, buscar Grupos de trabajo y compartir
informacion. Y para consultar la base de datos de Mendeley que contiene millones de referencias bibliograficas
aportadas por mas de 4 millones de usuarios de todo el mundo.
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BIENVENIDO A MENDELEY. ASI ES MENDELEY DESKTOP

MENDELEY
File Edit View Tools Help M , incipal B d |
o R — enu principa uscaaor genera p

GE @mlel @ @)@ 1 P P 2 9 (@-Search...
Add Files  Folders  Related Share Sync Search
Mendeley ) All Documents | Edit Settings |

SN . o .

e EE R * ® B Formatted Citation - American Psychological Association 6th edition (no ampersand) G Details | Notes | Contents | Enrichments ‘

I Mendeley Suggest A o & , - i

. Alonso Martinez, D., Gonzalez Alvarez, N., y Nieto Antolin, M. (2014). Emprendimiento social vs innovacion 35m aga Type: lJournaI Article 'l —

My Libra social. Cuadernos aragoneses de economia, 241), 119-140. yre = - .. -

: T v Analisis dinamico de la estructura de capital

._w R .  Castro Castro, P, Tascon Fernandez, M. T, y Amor Tapia, B. (2015). Andlisis dinamico de la estructura de 34m agd en empresas tecnolégicas basado en sus fases

(& Recently Added capital en empresas tecnoldgicas basado en sus fases de ciclo de vida. Revista Espariola de Financiaci.. de ciclo de vida

[J Recently Read | I brd , ) ereritetio e et |

- Favorites Cervantes Blanco, M., Bello Acebron, L., y Gomez Arias, J. T. (2000). Del marketing de relaciones a 37m agd Authors: P. Castro Castro, M. Tascén Ferna'ndez, B. Amor T...

1 postmoderno. Revista europea de direccion y economia de la empresa, X3), 113-124.
2 My Publications [*A| View research catalog entry for this paper

., Pardo Fanjul, A., y Salvador, A. (2015). Una reinterpretacion de las metodologias economicas 24m agd

- LrEfisd «tradicional» y «nueva» a partir de la Teoria de los modos de pensamiento de Dow. Revista de ciencia... Journal: Revista espariola de financiacion y contabilidad =
L Dialnet Year: 2015 B
Godos Diez, J. L., Fernandez Gago, R., Cabeza Garcia, L., y Martinez Campillo, A. (2014). Determinantes de  32m aga
Create Folder.. - S - . . . . P Vol 144 HP i
las practicas de RSC: analisis de la influencia de la propiedad y del efecto mediador de la alta direccion... olume: 6 Informacion de cada referencia
Groups i A . . . Issue: 4
Croste & Lo e 5 Lista de referencias guardadas  G=oECEERTUES | IR,
I L2 I P Ledn 1985-2010. En N. G. econonmi.. ges:
= I : . - - - Abstract:
rash .8 Gonzalez Perez, B., Lopez Gonzalez, E., y Mendaiia Cuervo, C. (2007). Una experiencia de aprendizaje enel 6m ago - ) _ ]
= All Deleted Documents nuevo contexto del EEES: el caso del Webinar de SICODINET sobre modelizacion con hoja de calculo p... This article analyses the effect of a firms life cycle stages on the capital
= structure in tech versus non-tech firms using a wide sample of public
. Miguel Davila, 1-A., Martin Sanchez, M., y Rodrigues, P. (2014). The mediator role of learning between 31m agq| || companies from Europe. An innovative approach based on operating, —
Filter by Authors > leadership and employee fullfilment. Infangible Capital, 1(1), 75-100. Recuperado a partir de https://d... investing and financing cash flows allows us to analyse differences in

leverage and specify the differential role of significant drivers of the
Mures Quintana, M. J., y Huerga Castro, C. (Eds.). (2007). Problemas de probabilidad e inferencia estadistica 22m agd ||| capital structure across stages in both sectors. Our results point to the
Amor Tapia, Borja aplicadas a las Clencias Sociales. Ledn: Universidad de Ledn, Servicio de Publicaciones. informa.tion asy_mmetry.factor POSE?d by thE_! pecking order as the_
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Bello Acebrop, Laurentin . . 13). £l consumidor activo como protagonista en el proceso de innovacion: analisis de  27m aga assets and growth opportunities for tech firms in some stages, mainly
Cabeza Garda, Laura 4 Filtros de busq (UI=1o - eiacionada con alimentacicn (Tesis doctoral). Universidad de Ledn, Facultad de Ci... maturity. Frank and Goyals (2003) test of the pecking order theory
Castro Castro, Paula confirms the lower use of debt by tech firms during all life cycle stages.
Cervantes Blanco, Migue ierra Fernandez, M. del P, y Valdunciel Bustos, L. (2002). Entidades bancarias no lucrativas: promocion e 29m aga In addition, we find that the results obtained for tech firms are largely
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MENDELEY

Parte I. Ahadir referencias en Mendeley

Una de las primeras utilidades de un programa de gestion de bibliografia es ayudar al investigador en la
tarea de almacenar y organizar las referencias bibliograficas de los documentos consultados para la
realizacién de un trabajo. En este sentido, Mendeley es una base de datos en la que podras ir
guardando todas tus referencias. Pero, de momento, la base de datos esta vacia.

1. Anadir referencias manualmente en Mendeley

Comenzaremos introduciendo la informacidn de forma manual para que después compruebes lo
sencillo que es importar esa misma informacion desde un PDF, una base de datos como Dialnet, desde
Google Académico o desde el catalogo de la Biblioteca. Te evitards tener que teclear los datos y
ahorraras tiempo.

File | Edit View Tools Help Para afadir una referencia manualmente vete al Menu “File / Add
Cilizs 1Y) Entry Manually”. Aparecera un formulario con diversos campos
Add Folder... Ctrl+Shift+O ) . ) 3 .,

Watch Folder.. para que empieces a introducir la informacidn.

Add Entry Manually...

Import... / El primer campo del formulario es “Type”. Tendras que seleccionar
Export... Ctrl+E . ~ .

Send by E-mail. el tipo de documento que vas a afiadir a Mendeley.

Merge Documents En el desplegable hay multiples tipos documentales. Los mads
Delete Documents frecuentes son: Book (libro), Book Section (capitulo de libro),

Remove from Folder

Conference Proceedings (ponencia de Congreso), Journal article
(articulo de revista), Newspaper article (articulo de periddico),
Sign Out (ulepec@uniizon.es) Report (Informe), Thesis (tesis doctoral), Web page (pagina web),
Quit Ctrl+Q etc.

Rename Document Files...

Synchronize Library FS

En funcidén del tipo de documento elegido los campos que se muestran variaran. Unos campos son
necesarios para unos tipos documentales pero no para otros. Por ejemplo, el titulo de la revista en la
que se publica un articulo, o sus paginas, son imprescindibles para identificarlo, pero no tienen sentido
si lo que se estd describiendo es un libro.

Por defecto, inicialmente Mendeley muestra los campos de informacién que son imprescindibles para
cada tipo documental. Pero si necesitas anadir nuevos campos en un tipo de referencia puedes
incorporarlos desde “Tools / Options / Document details”.

E Options < S o i o e— (2 fomto
] ==
I TOOlS J He|p General | Document Details | File Organizer | Watched Folders | BibTex | Za 4 ik
Document type: Generic "
Invite Colleagues... Shou felds:
E M Title -
Install Web Importer B e
a 0 | = §* =
Uninstall MS Word Plugin 1| 8y of ok
| |8 publisher
Check tor Duplicates |
M Year
| i | 1 URL
OptIOI'IS 4 | | Author Keywords

Files

| | |H Hide from Mendeley Web Index
["] Application Number

" | ] AnkiviD

[ Chapter
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MENDELEY

Mendeley ordenard todos estos datos segun determine el formato bibliografico que utilicemos en el
momento de generar la bibliografia. No en todos los formatos el orden de los datos es el mismo.
Tampoco lo es la separacidén entre elementos, ni la tipografia. Lo importante es que cada dato esté en su
campo correcto y se corresponda con el tipo de obra que queramos referenciar. El resto lo hace
Mendeley de manera automatica.

Procura que los datos estén lo mas completos posible. Si falta alguno la referencia que se genere a partir de esta
informacion estara incompleta. Por ejemplo, si no pones el titulo de la revista en la que se publica un articulo
este dato tampoco aparecera cuando se genere la referencia y sera incorrecta.

Piensa que Mendeley es sélo una herramienta. Su uso correcto depende de ti.

Como normas generales para todos los tipos de referencias deberds tener en cuenta lo siguiente:

e Titulo: No escribas la informacion integramente en mayusculas. Utiliza sélo las que sean
correctas gramaticalmente para cada idioma.

e  Autores:

- Los autores se introducen comenzando por su apellido o apellidos y a continuacién,
separado por coma, se afiade el nombre de pila.

- Para autores espafioles omite las particulas como “de”, “de la”, etc. Separa cada uno de
los autores en linea aparte.

- Aunque APA especifica que los nombres de pila de los autores deberan figurar abreviados,
si en la fuente de los datos aparece el nombre completo no lo abrevies. Eso lo hace
Mendeley de manera automatica cuando genera la referencia. Ten en cuenta que hay
otros muchos formatos ademas de APA y algunos de ellos requieren la forma completa del
nombre. Mendeley es capaz de abreviar un nombre pero, evidentemente, no puede
desarrollar una inicial.

- No pongas los apellidos en mayuscula. Hay algunos formatos como la ISO 690 que requiere
el apellido en mayuscula pero no es el caso de APA. Mendeley puede convertir minusculas
en mayusculas pero no al contrario.

- Ten en cuenta que los

r .
: Type:| 2 | Article  Last Name, First Names =
autores no siempre son Ve WRIE Sl

Last Name, First Names

- No Title

personas, también ——

ueden ser entidades Authors:|Universidad de LR
P . . ’ Journal: Universidad de I.e+ (Institution/Organization)
organizaciones o vear
empresas. Cuando Volume:
afiadas un nombre que Issue:
no sea de persona Pages:

(Universidad de Ledn,

por ejemplo) pincha sobre su forma con la aclaracion (Institution / Organization). De lo
contrario Mendeley invertira el orden de los términos como si fuera un apellido + nombre
(Ledn, Universidad de).

- En el caso de organismos internacionales utiliza la forma del nombre en espafiol siempre
que sea de uso comun (Parlamento Europeo, Fondo Monetario Internacional, etc.)

- En el caso de organismos de la administracion publica procura anteponer el nombre del
pais sobre todo si en tu trabajo hay referencias de textos legislativos de varios paises. Por
ejemplo Espaia. Ministerio de Economia y Hacienda.
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- Utiliza preferentemente la forma desarrollada sobre las siglas, sobre todo si se trata de
entidades poco conocidas. En este sentido, es muy importante mantener la coherencia
para que en la lista final de referencias todas las entradas aparezcan de la misma forma ( o
abreviadas o desarrolladas). Ten en cuenta que la lista se ordena alfabéticamente por el
apellido del primer autor o por el nombre de la entidad y no es correcto que una misma
entidad aparezca en lugares diferentes del listado.

Mendeley toma la informacién del campo “Authors” para generar la cita dentro del texto. APA
especifica que si no hay autores la cita se construira sobre la base del titulo.

e Year: Indica aqui la fecha del documento. Mendeley toma esta fecha para afadirla a los
apellidos de los autores y generar la cita dentro del texto. APA especifica que si el documento
no tiene fecha en la cita aparecera la indicacién s.f. No obstante, procura no dejar este campo
vacio.

A veces un documento puede tener varias fechas. Por ejemplo, un libro puede tener una fecha
de edicion y otra mas reciente de reimpresion. Pon en este campo la mas reciente.

e URL: (Uniform Resource Locator). Afiade la URL siempre que permita el acceso sin restricciones
al texto completo de un documento. Procura evitar sitios intermedios y afiade una URL que
lleve a la fuente primaria en la web del responsable de la publicacién. Por ejemplo, la URL para
la legislacion sera la correspondiente al BOE aunque hay muchas paginas en Internet que
incluyen legislacion.

e DOI: (Digital Object Identifier). APA lo considera un elemento imprescindible porque, al
contrario que la URL, identifica el documento por encima del acceso. Hazlo constar siempre
gue lo conozcas. Si transfieres referencias desde bases de datos comerciales este dato es cada
vez mas habitual. Si aparece el DOI no es necesario incluir la URL en la referencia bibliografica.

e Unpublished work: Marca esta casilla si no quieres que tu referencia pase a formar parte del
catalogo de Mendeley que Elsevier construye a partir de las referencias almacenadas en las
cuentas de todos los usuarios Mendeley del mundo.

A continuacion te presentamos ejemplos de diversos tipos de documentos para que aprendas a
introducir manualmente la informacion en Mendeley.

- En la primera columna aparece la imagen del documento con los datos bibliograficos
necesarios para identificarlo.

- En la segunda columna aparece el formulario de Mendeley para que traslades toda la
informacion. El formulario se organiza en campos y cada campo es un dato. Tipos de
documentos especificos requieren datos especificos, por eso los campos varian segun el tipo de
documento elegido. En general se muestran todos los campos necesarios pero en algunos casos
(tesis doctorales, paginas web) necesitaras afiadir campos nuevos desde “Tools / Options /
Document details”. Se indica en el lugar correspondiente.

- En la tercera columna tienes todas las explicaciones necesarias sobre cémo introducir la
informacion en el formulario de Mendeley.

- Finalmente, aunque lo veremos mas detalladamente en los capitulos 11 y 12, te adelantamos
qué forma tendra la cita dentro del texto y la referencia bibliografica completa que Mendeley
elaborara con todos los datos del formulario segun las especificaciones del formato APA. Esta
informacion puede servir como ejemplo para construir referencias bibliograficas de forma
manual, sin la ayuda de un programa de gestion de referencias bibliograficas.
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1.1. Articulos de revista

B oo8 FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES

MENDELEY

Estudios ..

Economia Aplicada

Contribuciones

® Expectations Formation and tha 1990s ERM Crisis
BMM Hall S, Hmys.ekaruhlﬂmﬂ

o

Type: l]ournal Article

Un nuevo marco de analisis para los bienes Type: Journal article
ptiblicos: la Teoria de los Bienes Ptiblicos Glob... ~ Utiliza este tipo de referencia para cualquier articulo

. ublicado en una revista, sea impresa o electronica.
Authors: ], Garcia Arias 2 ’ P

Journal: Estudios de economia aplicada : ; ‘
P Journal: Nombre de la revista en la que se publica el articulo

Year: 2004 o . P .
ol i Year: Afio en el que se publica el fasciculo de la revista.
olume:
) 5 Volume: El que corresponda. Este elemento no esta presente
ssue;

n | revi Igun n ilizan |
bages: 187212 en todas las revistas pues algunas no utiliza a

N?:::g;itﬂ:os denominaciéon del volumen dentro de sus sistema de

S Francisco-Javier Brafia (Coordinador), Universidad de Abstract: numeracion.
. mm%mmmmum bl Issue: Numero del fasciculo

F.lBrana Pino 17 oA ' )
o U i 5 S o i s e ; Tags: Pages: Pdgina inicial y final del articulo separadas por un

el oo LRSI ISR SISl el e guion. Si la publicacién es electrénica puede que no haga
. 5 - 5 A vk ¢ bierio rbiocs: il | , o . .

mew M 8 provisign i g piibicos: ok Author Keywords: constar nimeros de pagina o que utilice otro sistema para
; sm:w;} . ._;..m_»_e, ) Pon 2 numerar los articulos

Gorrnd Bl 231 URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
. mmmnvamnmamsmwm URL: . . .

0. Archibugi and K. Bizzarl 251 E— ) documento. Imprescindible si se trata de revistas
. um“mm*m"w by o http://www.revista-eea.net/documentos/22203.pdf ..

mw.ﬂ Ue-15 e 2n Add URL... electrdnicas.

. o i Catalog IDs-DOI: Cada vez es mas frecuente que los articulos
. Estev Mora p.Munnzd Mbum 289 g g 4.5 2 A
JPRE R T ey ; E?:allgg IDs publicados en revistas electrénicas dispongan de DOI (Digital

B R : - FAIV H a o= 0 .
i Vo VEn are - 2 Object Identifier). Si se conoce es conveniente ponerlo.
. 1 do s st s pargues s uanos:apicao o DOT:

modolo de gravedad 5 |
P. de Frutos Madrazo 349 PMID:
Seleccion dea resefias de Tesis D 365

Seccién Abierta (en contraportada) Files:

ISSN 1133-3197 Add F||e
Revista promovida por Ase e It .
SSepet
Cita en el texto: (Garcia Arias, 2004)

Qw

EN APA

Referencia en la lista alfabética final:

Garcia Arias, J. (2004).Un nuevo marco de analisis para los bienes publicos: la Teoria de los Bienes Publicos Globales.
Estudios de economia aplicada, 22(2), 187-212. Recuperado a partir de
http://www.revista-eea.net/documentos/22203.pdf
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1.2.

FORMULARIO EN MENDELEY
MENDELEY

Articulos de periddicos

OBSERVACIONES

€& B U@ economiaelpais.com/economia/2016/02/14/actuslidad /1455481414 719565 htenl

eapals | afa  gRaL o CaTaua < Q
ECONOMIA

ECONCMLA EMPRESAS UFRCADCS BOLSA MISAHORROS VIVIENDA TECNOLOGIA OPINIOW/ARALEIS FLOGS EMPLEC FORMACION TITULARES s

= ELPAISw!

Arranca el juicio contra Rita Maestre Sigue en EL PAIS VIDED el jui p del d
Madrid por herir sentimientos religiosos »

CRISKS ECONGMICA
Coqueteando con otra Gran Recesion

Los drganos de gobernanza miran hacia otro lado y practican un asombroso ‘Taisscs faire’

b o =
00 Y@
JOAQUIN ESTEFANIA
15 FEB 2016 - 00:01 CET
La i i d de forma acelerada,
&l pardn de bos palses Mientras tanto_los
Jobales d 1o [ack
¥
pecie d lai faire. Con su i d ion de no estar
suficientemente preccupados por lo que estd sucediendo y por lo que estan
inquietes los ciudadanos y los mercados. C: de f la

prewmicia en la ers?

posibilidad de otra Gran Recesidn: o porgue se aviven los rescoldos de la gue

Type:[qu'}aper Article

Coqueteando con otra Gran Recesién: los érganos de
gobernanza miran hacia otro lado y practican un asombroso
"laissez faire"

Authors: ], Estefania

Publication: £/ Pais

Year: 2016

Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
City:

Day:

15

Month:
Febrero

URL:
C* http:/[economia.elpais.com/economiaf 2016/02/ 14/actualidad/ 1455481414_719565 html
Add URL....

Catalog IDs
DOIL:

Files:

Type: Newspaper article
Utiliza este tipo de referencia para cualquier articulo
publicado en un periddico impreso o digital.

Publication: El nombre del periéddico.

Year: Afio en el que se publica el articulo.

Pages: Para periddicos impresos.

Day: El dia en el que se publica el articulo.

Month: Mes en el que se publica el articulo.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento. Imprescindible si se trata de periddicos digitales.

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

EN APA

(Estefania, 2016)

Estefania, J. (2016, febrero 15).Coqueteando con otra Gran Recesion: los 6rganos de gobernanza miran hacia otro lado y
practican un asombroso “laissez faire”. El Pais. Recuperado a partir de
http://economia.elpais.com/economia/2016/02/14/actualidad/1455481414 719565.html
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1.3. Libros

DATOS BIBLIOGRAFICOS B8 FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES
MENDELEY
Type: Book
Type: [Book - Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de
BIELIOTECA CIVITAS ECONOMEA ¥ EMPRESA Analisis de las operaciones financieras cualqu’ier libro o monografia, tanto impreso como
e Authors: J+ Faniul Suérez, A. Almoguera Gémez, C. Gonzélez Velasco electrénico.
Year: Afio de publicacidn. Buscalo en la portada o en el verso
Year: 2001 de la misma. Es el que corresponde a la edicién del libro.
i:":s Puedes tomar también el dato del Depdsito Legal o del
' Copyright. Si hay varias fechas (edicién y reimpresién por
Abstract:

DE LAS ejemplo) escoge la mas reciente.
City: Lugar de publicacion, preferentemente un nombre de

OPERACIONES Tags: ciudad. Si el lugar es poco conocido puedes afiadir ademas el
FINANCIERAS Author Keywords: nombre de la provincia, el Estado (para USA) o el pais,

separados por coma.

SEGUNDA EDICION .. L., .
S TG Edition: Edicion a la que corresponde la obra. Utiliza un

City: . . . ~ s .
Madrid numero, sin ordinal. Mendeley afiadird el ordinal en el
José Luis Fanjul Suarez Edition: idioma de salida que hayas elegido para tus referencias. El

Angel Almoguera Gémez 2 idioma de salida se configura en View / Citation style / More
M.* del Carmen Gonzalez Velasco styles / Citation and bibliography languages.

i Editors: A veces una obra no tiene autores propiamente
gﬁf&ffﬁégb%gﬁlﬁjgﬁlSw’mw'“m"g"m Publisher: dichos sino directores o coordinadores. Cuando esto suceda,
}é?;zgi:lﬁ{iéj:”m““““”) Civitas sus nombres se indican en el campo “Editors”, no en

“Authors”. Mendeley afadird detrdas de los nombres la

Editors:

Compuesto en Sociedad Anénima de Fotocomposicitn

Printed in Spain. Impreso en Espafia Series:
or Gréficas Rogar, S.A. Navalcarnero (Madrid) . o]
’ : el abreviatura genérica Ed. o Eds.
URL: Publisher: Nombre de la editorial comercial. Puede ser
Add URL.. incluso una entidad (Universidades, Ministerios, etc.)
TRATADOS M ANUALES 7 . .
URL: SOlo si permite el acceso al texto completo del
documento.

Cita en el texto: (Fanjul Sudrez, Almoguera Gomez y Gonzalez Velasco, 2001)

Referencia en la lista alfabética final:  Fanjul Sudrez, J.L., Almoguera Gémez, A. y Gonzalez Velasco, C. (2001). Andlisis de las operaciones financieras (2° ed.).

EN APA Madrid: Civitas
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1.4. Capitulos de libros

B o8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

Capitulo 4.
Marketing de ciudades

Norberto Muiiiz y Miguel Cervantes
Universidad de Leén

i una nueva geopoli-
- “Mte que la de los estados
e Architects, 2004).

ienzo de la industria-
volis occidentales para
erdu, socidlogo y escri-

Marketing
sectorial

iendo una importan-
ercambio mundiales,
ctos de consumo, en

© ESIC EDITORIAL

Avda. de Valdenigrales, s/n. 28223 Pozuelo de Alarcén
Tel.: 91 452 4] 00 - Fax: 91 352 85 34

www.esices

© José Maria Cubillo Pinilla y Julio Cervifio Ferninde
ISBN: 978-84-7356-566-0

§ Depdsito Legal: M. 42 823-2008
Portada: Gerardo Dominguez

LIBROSI
DEEMPRESA

Type: [Book Section

Marketing de ciudades
Authors: N. Mufiz, M. Cervantes

Book:  Marketing sectorial
Year: 2008

Pages: 147135

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

Chapter:

City:

Pozuelo de Alarcon, Madrid

Edition:

Editors:
1. Cubillo Pinilla, . Cervifio Fernandez

Publisher:
ESIC

Series:

URL:
Add URL...

Type: Book Section

Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de una
parte o capitulo de un libro o monografia siempre que sus
autores sean distintos de los de la obra general.

Title: El del capitulo

Authors: Los del capitulo

Book: Titulo del libro en el que se incluye el capitulo.

Year: Ao de publicacion del libro al que corresponde el
capitulo. Sigue las mismas pautas indicadas para los libros.
Pages: Las correspondientes al capitulo, inicial y final
separadas por un guién.

City: Lugar de publicacion del libro en el que se incluye el
capitulo.

Edition: La que corresponda al libro.

Editors: Son los coordinadores o editores de la obra general.
Mendeley afiadird detrds de los nombres la abreviatura
genérica Ed. o Eds.

Publisher: Nombre de la editorial comercial.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento.

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

EN APA

(Muiiiz y Cervantes, 2008)

Muiiiz, N. y Cervantes, M. (2008). Marketing de ciudades. En J. Cubillo Pinilla y J. Cerviiio Fernandez (Eds.), Marketing

sectorial (pp. 107-136). Pozuelo de Alarcén, Madrid: ESIC
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1.5. Documentos de trabajo, informes técnicos

DATOS BIBLIOGRAFICOS B oo FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES

MENDELEY

Type: Report
3 Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de
cualquier tipo de informe técnico con denominacién como
Documentos de trabajo, Working papers, Technical reports,
Documentos COM de la Comisidn Europea, etc.
[Para Documentos de trabajo no utilizar el tipo de referencia

Type:[Report
Micro-based estimates of heterogeneous pricing
rules: the United States vs. the euro area

Authors: L, Alvarez, P. Burriel

:::;s: 2010 especifico de Mendeley Working paper].
Year: Ao de publicaciéon del informe
Abstract: City: Lugar de publicacion, si el documento es impreso.
Genre: Anade aqui la denominacién especifica del informe,
Tags: por ejemplo Documentos de trabajo, Documento COM,
Informe técnico, etc. Puede que el nombre de la institucién
Author Keywords: responsable forme parte de la denominacién. Afade a
continuacion el nimero del informe.
City: Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
Madrid activarlo desde Tools / Options / Document details. En el
Genre: desplegable “Document type” elige “Report” y selecciona el
Documentos de trabajo, n. 1019 campo “Genre”. Desde ese momento aparecera.
Institution: Publisher: Nombre del editor que suele coincidir con la
entidad que elabora el informe. Esta presente en los
Publisher: documentos impresos.
- Banco de Espafia, Unidad de Publicaciones Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
© BANCO DE ESPANA, Madirid, 2010 URL: activarlo desde Tools / Options / Document details. En el
:ggm ?g;g:ﬁgég Eg:nhir)wej @ http://www.bde.es/f/webbde/SES/Secciones/Publicaciones/Publicaciones... © dESp|Egjble .”Document type” elige Report y selecciona el
Depdsito legal: M. 301232010 Add URL... campo “Publisher”.
SRR URL: Sélo si permite el acceso al texto completo del
documento.
Cita en el texto: (Alvarez y Burriel, 2010)
Cw Alvarez, L. y Burriel, P. (2010). Micro-based estimates of heterogeneous pricing rules: the United States vs. the euro area

Referencia en la lista alfabética final: (Documentos de trabajo, n. 1019) . Madrid: Banco de Espaiia, Unidad de Publicaciones. Recuperado a partir de
http://www.bde.es/f/webbde/SES/Secciones/Publicaciones/PublicacionesSeriadas/DocumentosTrabajo/10/Fic/dt1019
e.pdf

EN APA
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

494

Liliana HERRERA

Luis Miguel ZAPICO ALDEANO
Sergio DEL CANO ROJO
Mariano NIETO ANTOLIN

Qe

'CONGRESO " -

""" DE ECONOMIA
de Castilla y Ledon

Xy 3§

R et

Noviembre 2004

Cc
(o]
M
U
N
1
C
A
NC
: 1
200 }
N
E
S
¥ 1

EFECTO DE LA POLITICA DE ESTIMULO A LA INNOVACION SEGUN
EL CONTEXTO REGIONAL

Liliana Herrera, Luis Miguel Zapico Aldeano,
Sergio del Cano Rojo. Mariano Nieto Antolin

e la actividad innovadora cs un fenome-
¢ infraestructuras locales. E1 objetivo del
| cuanto 4 los factores que influyen sobre
ios a la innovacion y el efecto de la poli-
“omunidad Auténoma de Castilla y Len,
La metodologia empleada permitird lle-
tes problemas metodoldgicos en la prac-
re el proceso de distribucion de las ayu-
¢ hubiese ocurrido en ausencia de politi-
importantes recomendaciones para futu-

omunidades Autonomas.

1.6. Ponencias de Congresos

FORMULARIO EN MENDELEY

s

MENDELEY

Type: [Conference Proceedings ']

Efecto de la politica de estimulo a la innovacion
segtin el contexto regional

Authors: L, Herrera, L. Zapico Aldeano, S. Cano Rojo et al.
@ View research catalog entry for this paper
99 Congreso de Economia de Castifla y Leon.
Proc. Title: . -
Comunicaciones 1
Year: 2004
Pages: 494-506
Abstract:
Tags:
Author Keywords:
City:
Valladolid
Editors:
Publisher:
[]unta de Castilla y Ledn, Consejeria de Economia y Hacienda }
URL:
Add URL...

OBSERVACIONES

Type: Conference Proceedings

Utiliza este tipo de referencia para las ponencias o
comunicaciones individuales presentadas en cualquier tipo
de Congreso o Reunidn, tanto si las Actas se han publicado
como si no.

Alternativamente puedes utilizar el Type “Book Section”
para ponencias publicadas en un libro.

Para referenciar un Congreso entero utiliza el Type “Book”

Title: El de la ponencia particular.

Authors: El autor o autores de la ponencia.

Proc. Title: El nombre del Congreso o Reunion en el que se
presentd la ponencia.

Year: El de celebracién del Congreso.

Pages: Numero de la pagina inicial y final de la ponencia
separadas por un guidn (para ponencias editadas).

City: Lugar de publicacion (en el caso de que las Actas se
hayan publicado en forma de libro).

Editors: Persona o personas responsables de Ia
organizacion, direccién o coordinacién del Congreso o de la
elaboracién de las Actas. Pueden figurar en la obra, o no.
Publisher: Editor comercial (en el caso de tratarse de una
obra editada). Puede ser una entidad.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento. Imprescindible si se trata de ponencias
disponibles en Internet.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Herrera, Zapico Aldeano, Cano Rojo y Nieto Antolin, 2004)

Herrera, L., Zapico Aldeano, L.M., Cano Rojo, S. y Nieto Antolin, M. (2004). Efecto de la politica de estimulo a la
innovacion segun el contexto regional. En 92 Congreso de Economia de Castilla y Leén. Comunicaciones 1 (pp. 494-506).
Valladolid: Junta de Castilla y Ledn, Consejeria de Economia y Hacienda.
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1.7. Trabajos académicos

FORMULARIO EN MENDELEY

aa

MENDELEY

OBSERVACIONES

niversidad
Eeleén

Facultad de Ciencias
Heonémicas y Empresariales

Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales

Universidad de Leon

Grado en Administracion y Direccion de Empresas

Curso 2013/ 2014

BANCA ETICA E INVERSION SOCIALMENTE
RESPONSABLE EN ESPANA

(ETHICAL BANKING AND SOCIALLY RESPONSIBLE
INVESTMENT IN SPAIN)

Realizado por la alumna D*, Maria Giganto Pastor

Tutelado por la profesora I'. Laura Valdunciel Bustos

En Leon, Septiembre de 2014

Type: IThe_';is

Banca €tica e inversion socialmente
responsable en Espafia

Authors: M. Giganto Pastor
Year: 2014

Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
Department:

Genre:
Trabajo de Fin de Grado

University:
Universidad de Ledn, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

Type:

URL:
71 http://buleria.unileon.es/handle/10612/4132
Add URL...

Type: Thesis.

Utiliza este tipo de referencia para cualquier trabajo
académico sea Tesis doctoral, Trabajo de Fin de Grado, Tesis
de Fin de Master, Tesina, etc., tanto si son documentos
publicados como sin son inéditos.

Year: Afio de presentacién del trabajo.

Genre: Anade aqui la denominacidon especifica del trabajo
académico, por ejemplo Tesis doctoral.

Si el documento no esta publicado afade la informacién “no
publicado” o “inédito”: Tesis doctoral no publicada.

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
activarlo desde Tools / Options / Document details. En el
desplegable “Document type” elige Thesis y selecciona el
campo “Genre”. Desde ese momento aparecera.

University: Nombre de la Universidad en la que se presenta
el trabajo. Si afiades el nombre de la Facultad separalo con
coma.

Si es una Universidad no espafiola anade a continuacion el
nombre del pais separado también por coma.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento.

Si es posible utiliza una URL que corresponda a la institucion.
Este tipo de documentos se suelen almacenar en repositorios
institucionales. Incluye igualmente la URL si has recuperado
el documento de una base de datos de tesis doctorales.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Giganto Pastor, 2014)

Giganto Pastor, M. (2014). Banca ética e inversién socialmente responsable (Trabajo de Fin de Grado). Universidad de
Ledn, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales. Recuperado a partir de

http://buleria.unileon.es/handle/10612/4132
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.8. Legislacion espanola

FORMULARIO EN MENDELEY

aa

MENDELEY

OBSERVACIONES

3OE BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO P
Nim. 233 Sdbado 28 de septiembre de 2013 Sec.|. Pag.TeTe7

I. DISPOSICIONES GENERALES

JEFATURADEL ESTADO

10074  Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de spoyo a los emprendedores y su
infamacionalizacian.
JUAN CARLOCS 1
REY DE ESRafiA

Adodos los que | presente vieren y entendieren.

Ssbed: Que les Cortes Generales han sprobsdo y Yo vengo en ssncionsr |a siguients
ley.

Titulo preliminsr. Disposiciones genersles

Articuls 1. Chjeto.
Articulo 2. Ambito de splicacin.
Articulo 2. Emprendedores

Titulo I Apoyo s ls iniciativa emprendedora
Capitulo |.  Educacién en emprendimiento.

Articuls 4. El jerto en la primaria y
Articulo 5. El emp jento en las iversitari:
Aticuln 6. itn del en materie de

Capitulo Il El Emprendedar de Responssbilidad Limitadsa.

Articula 7. Limitacian di del de fidad limitsda.

Articulo & Eficacis de I limitacitn de responsabliidsd

Aticulo 9. Publicidad mercantil del emprendedor de responsabilidad limitada.

Articulo 10. Publicidad de Is limitacién de responsabilidad en el Registro de la
Propiedsd.

Articuls 11, Cusntas anuales del emprendedor individusl.

Capitulo [l La Sociedsd Limitada de Formacion Sucesiva.
Articulo 12, Sociedad Limitads de Formacion Sucesiva.

Capitulo IV, Inicio de la actividad emprendedora,

Articule 12, Puntos de Afencién &l Emprendedor.
Articule 14. 5n de los de ic limitada.

Articulo 15, Consfitucion de de limitsda mediante
eseritura plblica y estatutos tipo.
Articula 18, C: in de sock de limitada sin estatutos tipo.

Aticulo 17, Reslizacion de los trémites ascciades sl inicio y ejercicio de Is acfividad
de empresarios individusles y sociedades.

Articulo 12, Legalizecin de libros.

Articulo 18, Organizscién de los Registros.

Articulo 2D, Sectorizacién universsl de la sctivided de los emprendadores.

10074
—

Type: []oumal Article

Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de
apoyo a los emprendedores y su
internacionalizacion

Authors: Espana

Journal: Boletin Oficial del Estado
Year: 2013

Volume:

Issue: [233, 28 de septiembre

Pages: 78787-78882

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

URL:

& https://www.boe.es/boe/dias/2013/09/28/pdfs/BOE-A-2013-10... &

Type: Journal article
Ninguno de los tipos documentales del formulario de
Mendeley se adapta perfectamente a este tipo de
documentos. Pero dado que las leyes aparecen en
publicaciones seriadas de periodicidad diaria o casi diaria
(BOE, BOCyL, etc.), utilizaremos los campos del tipo “Journal
article” para referenciar este tipo de contenidos.
Cita siempre la legislacidn partiendo de una busqueda en el
Boletin  Oficial correspondiente. No utilices fuentes
secundarias:
https://www.boe.es/legislacion/legislacion.php

Title: El nombre completo de la disposicidn.

Authors: Utiliza el nombre del area jurisdiccional (Espafia,
Castilla y Ledn, etc.). Si hay una entidad dependiente
(Ministerios, Consejerias...) se afiade a continuacién separada
por punto. (Espafia. Ministerio de Agricultura, Alimentacién y
Medio Ambiente). No utilices abreviaturas.

Journal: Nombre del Boletin. No utilices abreviaturas

Year: Afio de publicacién de la disposicién

Issue: Numero del Boletin. Se puede afnadir ademas la fecha
del dia de publicacion ya que este elemento identifica el
fasciculo.

Pages: Puedes afadir las correspondientes al PDF del
Boletin, si constan.

URL: La del PDF disponible en la web del BOE.

Cita en el texto:

Qw

EN APA

Referencia en la lista alfabética final:

(Espaiia, 2013)

Espafia (2013). Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacién. Boletin
Oficial del Estado, (233, 28 de septiembre), 78787-78882. Recuperado a partir de

https:
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1.9. Legislacion comunitaria

FORMULARIO EN MENDELEY

aa

MENDELEY

OBSERVACIONES

Diario Oficial L 307

de la Unién Europea

57+ ailo
Edicidn - I
e p— Legislacién 28 de octubre de 2014
Sumario
I Acos legislativas
DIRECTIVAS

* Directiva 2014/94/UE del Parlameneo Europeo y del Consejo, de 22 de octubre de 2014, rels-
tiva a la impl de una infr pata los combustibles als ivos {2} 1

I Acas o legislarivor

REGLAMENTOS

* {UE) n= 1134{2014 de la Comisién, de 23 de octubre de 2014, r el que se
Yy iy Jas zomas Viible VIL 1% y % agans de f q“m
%mmm.nparwmdehsm enzshotan pabeliin d Belgics St

gglammm 1135 uﬂghCnmmdeudgmnlndeznu sabre Iz autorizs-
ndem iedades saludables en los alimentos relativa a la reduccién del
px}

* nqghmmrmn 1136{2014 de Ia Comisita. de 24 de octubre de 2014, por el que se modi-
i];;ldR%‘hmmmlwZS!J‘MlS:ulnrdaﬁmahsmmﬁd’asmmiasqmieapﬁmna
i 2 itarios

%

* Reglamento {UE} o* 1137/2014 de la Comisi6n, de 27 de octubre de 2014, por el que se modi-
fica el anexo III del i [111 ns 853/2004 del Parlamento Eurapeo ‘}"m nsgjnenlo
«que respecta a la manipalacién de determinados despojos de animales destinados &l consumo

‘bumano (2 28

Rzglammﬂe}famuﬂm [UE] n° 11382014 de Ia Comisitm, de 27 de octubre de 2014,

o ahanmnzanm pand'n'm endo-L4-beea xilanasa ¥ de enthrl.!(ﬂ»bu}glm
nasa prodisei Mﬂmngm sp. nov. IMI CC 378336 como aditive

para cerdas (umdahmmmmms YU -

Type: [Joumal Article =

Directiva 2014 /94 /UE del Parlamento
Europeo y del Consejo de 22 de octubre de
2014 relativa a la implantacién de una
infraestructura para los combustibles
alternativos

Parlamento Europeo, Consejo de la Unidn

Authors:
Europea

@View research catalog entry for this paper

Journal: Diario Oficial de la Union Europea. Serie L
Year: 2014
Wolume:
Issue: 307, 28 de octubre

Pages: 1-20

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

URL:
' http://eur-lex.europa.euflegal-content/ES/ TXT/PDF/ 2uri=CELE... ©

Type: Journal article

Las disposiciones comunitarias se publican en el Diario

Oficial de la Union Europea (DOCE) que tiene dos series. La

Serie L publica Legislacién y la Serie C Comunicaciones e

Informaciones.

Como para la legislacion espaiola, adaptaremos los campos

del tipo “Journal article” para referenciar este tipo de

contenidos.

Referencia siempre la legislacion partiendo de una bisqueda

en el DOCE correspondiente. No utilices fuentes secundarias
http://eur-lex.europa.eu/homepage.html

Titulo: El titulo completo de la disposicién

Authors: Utiliza el nombre del organismo u organismos
responsables (Parlamento Europeo, Consejo de la Unidn
Europea, etc.). No utilices abreviaturas.

Journal: Nombre del Diario, incluyendo Ila
correspondiente. No utilices abreviaturas

Year: Afio de publicacion de la disposicion

Issue: Numero del Boletin. Se puede afadir ademas la fecha
del dia de publicacion ya que este elemento identifica el
fasciculo.

Pages: Puedes afadir las que figuran en el PDF del Diario.
URL: La correspondiente al PDF disponible en la web del
Boletin.

Serie

Cita en el texto

(Parlamento Europeo y Consejo de la Unidn Europea, 2014)

Referencia en la lista alfabética final

EN APA

Parlamento Europeo y Consejo de la Unién Europea. (2014). Directiva 2014/94/UE del Parlamento Europeo y del Consejo
de 22 de octubre de 2014 relativa a la implantacion de una infraestructura para los combustibles alternativos. Diario
Oficial de la Union Europea. Serie L, (307, 28 de octubre), 1-20. Recuperado a partir de http://eur-lex.europa.eu/legal-

content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014L0094 &from=ES
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1.10. Paginas web

DATOS BIBLIOGRAFICOS B8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

Type: Web page
Utiliza este tipo documental para referencias de paginas web.

Type: lWeb Page _]

2 . :
'@) U @ | www.inditex.com/es/our_group/our_history Nuestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex
desde el inicio de la actividad textil en 1963 hasta la

Ten en cuenta que no todo lo que encuentras en Internet es

actualidad

Authors:  Inditex

18 de febrero de 2016

una pagina web. Puede ser un periédico, un libro, un articulo
de revista, un informe, legislacion, etc. Para cada caso utiliza

mioc ot [ | Publication: el “Type” correspondiente y afiade la URL si el contenido
INDITEX NUESTROGRUPD ¥ MARCAS ©  SOSTEMIBLIDND © | [NVERSORIES ©  PRENSA © TALENTO *  CONTACTO Year: 2014 esta disponible en lared.
AT Pages:
Abstract: a 2.5 ‘.
Title: El de la pagina o parte de la pagina que hayas
) consultado. Si no hay titulo redacta uno genérico del tipo
NUEStra Tags. <™ - ” “ Lot H ” “ 4
historia Sitio web oficial”, “P4gina web corporativa”, “Home page”,
>
syt co e 2 Author Keywords: etc. y ponlo entre corchetes.
delacompaa an 1943 hakala - Authors: Frecuentemente es el nombre de la entidad
City: responsable de la web.
— i Year: Afio de elaboracién o actualizacién de la informacion.
Date Accessed:

Aunque a veces es dificil de deducir procura no dejarlo en
blanco. Si no pones fecha, Mendeley afiadira la expresion (s.f.)

T Day: (sin fecha)
G Date accessed: Es la fecha en la que has consultado la pagina
18/02/2016 Genre: web y deja constancia de su existencia en ese momento
Month: independientemente de que dentro de un tiempo ya no
exista o haya dejado de funcionar. Indica el dia, mes y afo
Publisher: en el orden que prefieras, pero procura mantener la
URL: coherencia para todas tus referencias (siempre igual).

7 http://www.inditex.com/es/our_group/our_history

URL: La del sitio web. Este elemento es imprescindible para
identificar la pagina.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Inditex, 2014)

Inditex. (2014). Nuestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 hasta
la actualidad. Recuperado 18 de febrero de 2016 a partir de http://www.inditex.com/es/our_group/our_histor
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1.11. Otras fuentes de Internet

DATOS BIBLIOGRAFICOS M FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES

MENDELEY

Type: Web page
Utiliza este tipo documental también para los sitios web de
& | U @ | www.enriquedans.com/2015/10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-copyrig TYPE:IWEb Page v] intercambio de opiniones 0 mensajes como bIOgS, foros en
El caso Google Books y la utilidad del copyright linea, grupos de discusion, listas de correo-e, mensajes en
Authors:  E. Dans Twiter, Facebook, Google+ etc. También para videos en
—  Publication: Internet (Youtube), audios y fotografias tomadas de la web.
.a Fnri D oEoa - ::a; 201 Title: El de la contribucién o mensaje. Para un tweet el texto
que e T . integro del mensaje. Si no hay titulo redacta uno que describa
20 octubre 2015 Abstract: el contenido y ponlo entre corchetes.
m— Eé;;fi:lgfoglwoc'ksyla utilidad del Tags: Authors: Puede ser un nombre de persona o un nombre de
CRE ) st o Ao 95 usuario, pero también un autor corporativo, por ejemplo el
ﬁ?ﬁ}gﬁ:ﬁ%ﬁw Author Keywords: nombreNdeI blog o el de la entidad a la que pertenece.
o e s e Year: Afio de publicacién del mensaje, actualizacién, video...
oviimboniviabribitiitiy - Date accessed: No es necesaria si el mensaje lleva una fecha
:u..”a:"é“;;g'«;”::nﬁ: City: concreta asociada (actualizaciones de estado, tweets, blogs...)
— iﬂgmgﬁuﬁ;wr Date Accessed: Day: El dia concreto de la publicacién.
ke s el erergly Genre: Aflade aqui la denominacion especifica del tipo de
Day: fuente, por ejemplo “Mensaje en un blog”, “Tweet”,
20 “Actualizacion de Facebook”, “Pagina de Facebook”, “Pagina
Genre: de Twiter”, “Pagina de Google+”, “Audio en podcast”,
Mensaje en un blog “Archivo de video”, “Comentario en un foro en linea”,
Month: “Mensaje en una lista de correo electrénico”, “Fotografia”...
Mas informacion sobre como citar la web social disponible  ypre Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
en el Blog de APA: Publisher: activarlo desde Tools.
http://blog.apastyle.org/apastyle/2013/10/how-to-cite- Month: El mes concreto de la publicacion.
social-media-in-apa-style.html URL: URL: La del mensaje, actualizacién, video, post, fotografia...
@ http:f/www.enriquedans.com/2015/10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-co...
(w Cita en el texto (Dans, 2015)
Dans, E. (2015, octubre 20). El caso Google Books y la utilidad del copyright [Mensaje en un blog]. Recuperado a partir de
EN APA Referencia en la lista alfabética final | http://www.enriquedans.com/2015/10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-copyright.html
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MENDELEY

2. Incorporar informacion a partir de documentos en formato
PDF

Afadir documentos manualmente no deja de ser trabajoso. Por ello, Mendeley dispone de otras muchas
formas de afadir informacién que no suponen tener que teclear los datos.

Cuando comienzas a hacer un trabajo tienes que ir guardando los documentos que vayas leyendo.
Muchos de estos documentos pueden estar en PDF y es frecuente que guardemos una copia en nuestro
ordenador para evitar fotocopiar o imprimir y poder acceder al documento siempre que lo deseemos.
Pues bien, Mendeley es capaz de extraer los metadatos de estos documentos PDF guardados en nuestro
ordenador y cumplimentar de forma automatica el formulario que hemos visto en el apartado anterior
colocando cada dato en su campo correspondiente.

Ten en cuenta que la extraccion de metadatos a partir de un documento PDF es un proceso automatico. A veces
la configuracion original de los metadatos del PDF no es muy completa o puede tener errores.
No dejes de revisar el formulario para comprobar que todos los metadatos incorporados son correctos
y que tienes toda la informacién que necesitas.

2.1. Incorporacion de datos a partir de un documento PDF

Hay dos formas posibles de incorporar referencias a partir de un PDF guardado en el ordenador
personal. La mds sencilla consiste en arrastrar el PDF desde el escritorio del ordenador hasta el
escritorio de Mendeley. La referencia se afiadird a la carpeta que tengas abierta en ese momento.

e (ot View Tools |elp

L Gl s = (0
AKI PR oo ki S S
Hendriey =| zpors [Loesemecs|

Pt St ——

| ¥ Marehiley Sand

* B | Foumsattad Chafion - Armwican Prvcholooical Ausodation Sth edicn ino svoe @ | [/ Detafs | e | ot | Eevicheania|

My Library

Mo documents selected

Qols Help

p s cizo N Si no tuvieras el PDF en el escritorio puedes buscarlo en tu ordenador para
Wistch Foder.. afiadirlo a Mendeley desde la opcién de Menu “File / Add files”. Se abrira
::;T_,mm"ym . una ventana para que lo busques. Pincha en “Abrir” y la informacion pasara
ity s o a Mendeley.

::'D’:: No olvides completar y corregir los datos. Si Mendeley detecta que faltan
i datos te pedira que los revises. Cuando lo hayas hecho pincha en “Details
Synchvanize Ubrary s are correct”. Si no corriges, estas referencias se incorporaran
) automaticamente a la carpeta “Needs review”.
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Veras que junto a la referencia aparece el archivo en PDF. Lo encontraras en el campo “Files”. En
realidad se almacena en la nube. Para que este vinculo sea permanente y puedas acceder al PDF en
cualquier momento y desde cualquier ordenador no olvides sincronizar la base de datos desde la opcién
“Sync” del Menu.

File Edit View Tools Help
|Gl [ & (@] [=]|l<]

Add Files Folders Related Share Sync

2.2. Incorporacion de varios documentos PDF simultaneamente

Puedes seleccionar varios PDFs que tengas en el escritorio de tu ordenador o utilizar la opcion “File /
Add folder” para incorporar varios documentos a la vez ubicados en una misma carpeta. Recuerda
siempre revisar las referencias generadas y sincronizar la base de datos.

2.3. Llacarpeta “Watched folder”

Para ayudarte en este proceso de incorporacion de informacion Mendeley te ofrece la posibilidad de
que almacenes todos tus PDFs siempre en una misma carpeta y tan pronto como afiadas a esta carpeta
un nuevo PDF Mendeley lo convertira en un registro y pasara a formar parte de tu base de datos. Esta
carpeta es lo que Mendeley llama “Watcher folder” o carpeta vigilada.

Para marcar una carpeta como vigilada vete a “File / Watch folder” y selecciona la carpeta que quieres
que Mendeley vigile.

| B options M
General Document Details. File Organizer | Watched Folders BibTeX | Zc4
|
Edit View Tools Help ) 4| | Tick the folders you want Mendeley to watch. Any new PDFs in these folders will be imported
Add Files... Ctrl+O W | into Mendeley automatically.
Add Folder... Crl+5Shift+Q ] Name - |
Watch Folder.. 4e.c
Add Entry Manually... N » ] ). AdwCleaner
Import.. , > [7] ). Datos sequndo equipo W
Export... Curl+E [ ). 1DE g
Send by E-mal P O]k Intel
s b—— > L] ). Millennium
Merge Documents
»[[] ). PerfLogs i
Delete Documents > [7] ). Program Files
Remove from Falder > [ ). Program Files (x86)
Rename Document Files... ‘ D ). Users 1
v ] ) Public
Synchronize Library F5 47 ). Usuario
1
Sign Out {ulepec@unileon.es) b [C] ) oracle_jre_usage i
Quit an+Q v ). Contacts
»[C] ). Desktop 3
4| | ). Documents !
S =

Recuerda: Mendeley rastreara periddicamente las carpetas que hayas definido como “watched folder” y creara
de forma automatica la referencia de los documentos PDFs que vayas anadiendo.
No olvides revisar los datos
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3. Importacion directa de referencias con “Web importer”

Mendeley es capaz de incorporar informaciéon a tu biblioteca personal de referencias de manera
automatica a partir de la consulta de multiples bases de datos. Tan sélo es necesario instalar un
pequeiio plugin llamado “Web importer”. Una vez instalado funciona como una extensién o como un
marcador o favorito en tu navegador y es apto para Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari e Internet
Explorer.

3.1. Instalacion del plugin “Web importer” en el navegador

ITOOIS] Help Tendrds que instalar este plugin en todos los ordenadores que utilices

Invite Colleagues... habitualmente.

Vete a la opcion del Menl “Tools / Install Web importer”. Se abrira
una pagina web de Mendeley con instrucciones para la instalacion
https://www.mendeley.com/import/

Install Web Importer
Uninstall MS Word Plugin

Check for Duplicates

Options

Si trabajas con Chrome tienes instrucciones para instalar “web
importer” como una extensién del navegador.

Si trabajas con Explorer, Firefox o Safari arrastra el boton “Save to Mendeley”, que encontraras en la
pagina anterior, hasta la barra de herramientas de marcadores de tu ordenador (espacio disponible
debajo de la barra de direcciones) o pinchalo con botdn derecho del ratdn y haz clic en “Afadir este
enlace a marcadores” (si trabajas con Firefox), o en “Agregar a favoritos ( si trabajas con Explorer).

Si no visualizas la barra de herramientas de marcadores es que no la tienes activada. Para activarla sitla
el cursor en la parte superior de la pantalla, en paralelo a la barra de menus, pincha con el botén
derecho del ratén en ese espacio vacio y selecciona “Barra de herramientas de marcadores” (En
Explorer se llama “Barra de favoritos” y en Chrome es “Mostrar barra de marcadores”).

[Bschivo iy Ver Fistral” Warcagores mam-e.‘,m_m,r"'-—-"-i-"'m

™ Recibidas (2] - bafee@unil . % | Bhlisteca de Ciencias Feonami. . xf Impert citations into your | x\-{-

& W@ hitpsitwww mendeley comimport/ clers O d @0 | =

o] Save to Menchekey

[B) was visiados ¢

Mover al ment
Eliminar de la barra de herramientas

Save to Mendeley v | Barra de menus

v || Barra de herramientas de marcadores

Personalizar...

Cuando hagas una busqueda en una base de datos que admita el plugin basta con pinchar en el
marcador/favorito “Save to Mendeley” mientras visualizas un resultado, o una lista de resultados, y el
plugin llevara las referencias de forma automatica a tu biblioteca personal de referencias en Mendeley.
Si el PDF con el texto completo esta disponible viajara junto con la/s referencia/s seleccionadas.

Dado que Mendeley es un producto Elsevier, el plugin funciona perfectamente con las bases de datos
ScienceDirect y Scopus (producidas por Elsevier) aunque también es capaz de rastrear informacion en
otras como ISI Web of Knowledge, SpringerLink, Wiley Online Library, Google Académico, etc.., y en
paginas web en general (periddicos, Youtube...) Veamos algunos ejemplos.
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Antes de empezar es necesario que desactives la opcion de bloqueo de ventanas emergentes de tu navegador
para evitar que impida la llegada de referencias a través del plugin:

En Mozilla Firefox:
Herramientas / Opciones / Contenido / Desactivar la opcién “Bloquear ventanas emergentes”

En Google Chrome:
Herramientas / Configuracién / Mostrar opciones avanzadas / Privacidad / Configuracion de
contenido / Pop-ups / Activar la opcién “Permitir que todos los sitios muestren Pop-ups”

En Internet Explorer:

Herramientas / Opciones de Internet / Privacidad / Desactivar la opcion “Activar el bloqueador
de elementos emergentes”

3.2. Importacion directa de referencias desde Scopus

- Accede a Scopus desde el apartado “Recursos electrénicos para economia y empresa /Bases de
datos suscritas” de la web de la Biblioteca de la Facultad en:
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

- Realiza una busqueda

- Sobre la lista de resultados visible pincha en el marcador “Save to Mendeley”.

- Se abrird una ventana de Mendeley con el conjunto de resultados encontrados por el plugin.
Selecciona los que te interesen pinchando en “Save this article”, o selecciona todos pinchando
en “Save all”.

- Puedes escoger la opcién “Open in Mendeley” para ver los resultados que han llegado a tu
biblioteca personal de referencias de Mendeley. También puedes ir a tu Mendeley de escritorio
y pinchar en “Sync” para que los resultados se descarguen. Los encontrards en la carpeta
“Unsorted”. Otra opcidén es ordenar el listado por el campo “Added” para localizarlos mas
facilmente.

- Finalmente, guarda las referencias en la carpeta que desees. Basta con seleccionarlas,
arrastrarlas y dejarlas caer sobre la carpeta en la parte izquierda del escritorio de Mendeley

2. Activar el plugin

Miis visitados €8 Save to Mendeley

— =
SCOpUS 20 articles found T |
1. Buscar Lists H ‘| Responsible Leadership i E
ists pol P in = B
3' SeIeCCIonar Global Business: & New n B
Approach to Leadershipand s | ¢, yhis article
Multi-Level Outcomes =T
: * 3 - - ; - - Voagllin, Christian, Patzer, Moritz; LS
TITLE-ABS-KEY ( "Dusiness ethics™ ) AND (LIMIT-TO ( PUBYEAR , 2012 }) AND {LIMIT-TO {SUBJAREA , "ECON™) | mff Emt | [ Save | W Sotalent Scharor Andruss Goorg (3012)
Journal of Business Eics vol. 105 (1) p.
87 document results  View sscondary documents | [fl] Anaiyze search results 116
Search within results... |[B8) O~ B Export | 5 Downloas | | View citation overview | 99 View Cited by | efeiddiol !  CSR and the debate on business
Refine ) Responsile Leadership in Global Business: A New Approach o Leadership and Its Voegtin, C., Patzer, M., Scherer, 2 and human rights: Bridging the
1 Multi-Level Outcomes AG. great divide
Limit te Weltslein, Florian (2012)
Busingss Ethics Quartary vol. 22 (4) p.
" View at Publisher | [ Show abstract | Related documents 730770
ear
0 212 7y () CSR and the debate on business and human rights: Eridging the great divide
2 +
Author Name
[ De Cramer, D. @ View at Publisher
O Cragg. W @ O Implementing the new UN corporate Hurman Righls F ] for P 2 regulation
) Fontrodana, J @2 3 corporale law, governance, and regulation Muchlinska, Pater (2012)
O Muchlinsid, P ] Busingss Ethics Quarfery vol. 22 (1) p.
) Sison, AJG @ iew at Publisher 145177
fj Input and output legitimacy of multi-stakeholder initiatives Mana, 5., Palazzo, G. 2 7 Input and output legitimacy of -
Subject Area multi-stakeholder initiatives
O Economics, {87y Mona, Sobastion; Palazzo, Gudo (2012)
E rics and View &t Publishar Business Ethics Quartary vl 22 (3) p.
Finance P R ) s27-558 -
() Pluralism in political corporate social Makinen, J., Kourula, A 2
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Detals | Notes | Contents

Types[Journal Articde -
Responsible Leadership in Global Business: A
New Approach to Leadership and Its Multi-
Level Outcomes
authens: C. Vioegtlin, M. Patzer, A, Scherer
# Viow rescarch catalog catry for this paper
ournal: Journal of Business Ethics
Year: 2041
Volume: 105

Enrichements

Tz 1
Pages:  1-16
Abstract:

The article a beadersh
business and offers an agenda for huture ressarch in this field. O

of [
and discurshve conflict resolution, combining the macra-iew of the
business fm a5 a polfacal actor with the micro-vew of leadership. We

ot i ip. Furthes,
wie propese a new moded of respossble keadership that shows how sech
o undh Sing of beadursdig s the chalk 5

. W thereby i A
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lesdexshi) & 2011 Spein,

Tags:

Author Keywords:
Business ethics; Comporate socal responsibility; Globallzation; Leadership

La calidad de los resultados que llegan desde Scopus a través del plugin “Save to Mendeley” es
extraordinaria. No en vano Mendeley y Scopus son productos del mismo editor. No obstante, no olvides
revisar las referencias incorporadas.
Todos los resultados traeran una URL. Procura quitarla pues , por lo general, no proporciona acceso
directo al documento. Scopus es una base de datos basicamente referencial.

3.3.

- Accede a Dialnet en https://dialnet.unirioja.es/

- Haz una busqueda y pincha sobre el titulo para abrir uno de los resultados que te interesen. En
Dialnet encontraras articulos de revistas, libros, partes de libros colectivos, congresos y tesis.

- Pincha en el marcador “Save to Mendeley”.

- Se abrird una ventana de Mendeley con los datos de la referencia que se va a exportar.

- Al exportar de uno en uno puedes elegir en qué carpeta quieres que se guarde la referencia.

- Pincha en “Save” y la referencia llegard a Mendeley. Buscala en la carpeta que la hayas
colocado, en “Unsorted” o en la lista por ordenada por hora de llegada (“Added”). O Puedes
escoger la opcidn “Open in Mendeley” para abrirla directamente.

® Dialnet plus

Buscar

Revistas

Tesis

Buscar documentos

Congresos

Importacion directa de referencias desde Dialnet (de una en una)

Autores = Registrarse
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2. Abrir un resultado

E Dialnet 'g&ﬁ' Buscar = Revistas = Tesis Congresos Autores Registrarse

La RSC en la relacién entre composicidn del consejo y valor de mercado de la
empresa

Autores: Mariano Nieto Antolin 2=, Roberto Fernandez Gago .=, Laura Cabeza Garcia

Idioma: espariol

. 5 L4 R
(&) U @ | httpsy/dialnetunirioja.es/serviet/articulo?codigo=3976069 B 1 anic founa [ save |
N
o = | LaRSC en larelacion entre
E Mas visitados ) Save to Mendeley = composicion del consejo y valor de

mercado de la empresa

Nieto Antolin, Mariano; Ferndndez Gago,
ivar el plugi e
3. Activar el plugin Fapeles » p
4. Elegir carpeta JET = EE—

Tags:
Enter your tags here (Tag 1; Tag 2; ...

Notes:

Details | Notes | Contents | Enichments

IType‘.|Geru‘n: .|
La RSC en la relacién entre composicién del
consejo y valor de mercado de la empresa

M. Nieto Antolin, R. Fernandez Gage, L. Cabeza
Garcia

"% View research catalog entry for this paper -m
Publication: Papeles de economia espariola - 5-Guardar en MendEIey

Year: 2012
Issue: 132
Pages: 315-328

Abstract:

Authors:

6. Revisar los datos

Tags:

Author Keywords: La calidad de las referencias que proceden de
Economia y empresa; Economia y empresa. Generalidades; Grupo B; .
Gupo D Dialnet es bastante buena sobre todo para los
City: articulos de revista. No obstante conviene revisar:
Date Accessed:
2016-02-24 El campo “Type”:

Language: Puede que no se corresponda con el tipo correcto

e de documento que has importado.

Para los libros y capitulos de libros:
- Revisa los autores / editores y reubicalos en su campo correspondiente si fuera necesario.
- Revisa la mencién de edicién.
- En muchos libros falta el lugar de edicidn o figura en el campo Editorial. Afiddelo o reubicalo.

En las Tesis doctorales:
- Revisa el campo “Authors”. Puede que aparezca también como autor el director de la Tesis.
- Completa el campo “University”. Nunca aparece. Este dato es imprescindible para APA.
- No olvides afiadir en el campo “Genre” la expresion “Tesis doctoral”

Biblioteca Universitaria Pa gina 27
i de la Facultad de CC. 6micas y Empresariales




MENDELEY

Para todos los tipos de referencias:

Elimina la URL si no proporciona acceso al texto completo del documento. Y si lo hace, procura poner,
siempre que sea posible, la URL del propietario de la informacién. En Dialnet hay revistas enlazadas pero
también alojadas.

Recuerda: El marcador “Save to Mendeley” permite exportar resultados desde Dialnet pero sélo de uno en uno

3.4. Importacion directa de referencias desde Google Académico

- Accede a Google Académico en https://scholar.google.es/

- Realiza una busqueda. Utiliza la busqueda avanzada para obtener resultados mds precisos. Se
accede desde el tridngulo invertido que figura al lado del cajetin de busqueda.

- Cuando tengas visible la lista de resultados pincha en el marcador “Save to Mendeley” para que
el plugin comience a rastrear informacion.

- Enlaventana de Mendeley escoge los resultados que te interesen pinchando en el boton “Save
this article” que figura al lado de cada uno. Se irdn afadiendo a tu biblioteca personal de
referencias en Mendeley. Si te interesan todos pincha en “Save all”

- Sitienes marcada la casilla “Download PDFs if available” los PDFs disponibles te llegaran junto
con las referencias. No olvides sincronizar la version Desktop de Mendeley con la versiéon Web
para que puedas acceder a los PDFs en cualquier momento.

Buscar articulos

. con todas las palabras
o 5 ) g e con la frase exacta business ethics
; con al menos una de las

Académico palabras

sin las palabras

| | - ] “ donde las palabras aparezcan en todo el articulo +

@ Buscar en la Web Buscar sdlo paginas en espafiol Mostrar articules escritos por

p. €j., "Garcla Méarquez" o Cela
Mostrar articulos publicados en
A hombros de gigantes p. &)., JAMA o Gacela Sanitaria

Mostrar articules fechados —
entre p. €., 1996

T 2. Activar el plugin clae U4 @-0 =

B mes visitades &

LaWeb Imigenes Mis...

B5Y 10 artictes found [ sovean [iiS
GOOQ'e “business ethics® - “
¥| Dowrsosd PDFs if availatle I
Académico Aproximadamenta 2 370 resultados (0,05 s) B Business ethics: Ethical decision f
T making & cases
I Artieulos Sugerencia Busear sols resultadas en espafiol. Puedes # i de enC de Google Forral, OC, Fraodich, J (2016) this articke
tciias) Busi ethics: Ethical decision making & cases a || Business ethics: A textbook with
OC Femell, J Fraedrich - 2016 - Nelson Edueation 3_ Seleccu)nar ) ]
Cilado por 887  Aticulos relacionados  Las 10 versiones  CRar Guardar Mas Shew, W (2018)
Cualquier momento . . .
0 g:u:ur,‘h. wsroy Business ethics: A textbook with cases | WherelHow Does Marketing Fit
e W Shaw - 2016 - books.googhe.com What Is Marketing’s Place in the 4 G d
Desdz 2015 BUSINESS ETHICS, 9t Edition is a comprehensive and practical guide that will help you Firm and Within the Family of . Guaraar
Desde 2012 with real life ethizal issues that rise in the business world. It will assist you through the Business Disciplines?
Intervale process of developing the critical thinking and anahytical skills needed to successfully ... Claik, T, FHNﬂ.OF-‘ Hauling, M (2016)
especifico... Citadopor 285 Articulos relacionados Las Sversiones Citar Guardar Mis Lafu Gol Engagock ...
Where/How Does Marketing Fit? What Is Marketing's Place in the Firm and Within the Family | The Quality of Business Ethics +
Ordenar per of Business Disciplines? Jomﬂ?;:in Assessment Based
relevancia T Clark, OC Farrell. M Harlline, J Sheth... - Let's Get Engagad) ..., 2016 - Springer on Application
Ordenar por fecka .. From 2007 to 2009, Professor Clark was Director of Barking Dawg Productions, SIUC's internal e I S )
advertising agency. OC Femell, is a University Distinguished Professor, Professor of Markefing
and Bill Daniels Professor of Business Ethics at the University of New Maxico. ... * Cowboy Ethics: m
Buscaren aWeb o0 0 yorsicnes Citar  Guardar | Gowboy Ethics: Marketing +
Buscar sl ‘Gimmick or Business Ethica
paginas en The Quality of Business Ethics Journals: An Assessment Based on Application X
espafiol HH Erower, BR Lewis, SD Beets - 2016 - phipapers.org v i o o Ecx
Ahetrant With argwth in the quantity of business ethics journals in recent years, assessments =
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Detalls | Nates | Contents | Enrichments |
Treo:Jounal rfico . 1 5. Abrir en Mendeley y revisar
Business ethics: A textbook with cases

Authars: W, Shaw

#2 View research ¢
Journal:
Year: 2016

La calidad de los resultados que proceden de

Valume: Google Académico en ocasiones deja mucho que
:::: desear. Tendras que corregir buena parte de la
Abstract: £ informacién. Por ello, siempre que sea posible
| Tage: | procura buscar la informacién en bases de datos
comerciales.
Author Keywords:

Date Accessed: Todos los registros vendran con una URL

0100223 asociada. Quitala si no proporciona acceso al
URL:
 hitps:fbooks geogle Ir=Rid=BITCWAAQBASEc=frd... & | texto completo del documento.

Add URL...

Catalog IDs

ArXiv ID: 2
Dol
PMID: £

s

3.5. Importacion directa desde cualquier pagina web

“Web importer” es capaz de rastrear informacidn en cualquier pagina web y extraer los datos necesarios
para construir una referencia bibliografica, incluso si no detecta informacién de caracter bibliografico
(autores, titulos, revistas, numeros, etc.). Por ello, el plugin puede importar los metadatos de un video
de Youtube, la web corporativa de Inditex o un mensaje en un blog.

Si el plugin no detecta datos bibliograficos Mendeley advierte que la calidad de los datos recuperados
no es buena y muestra la siguiente advertencia: “Could not detect bibliographic metadata. Create
metadata bellow to enhance the quality of this resource”. En estos casos serd necesario revisar en
profundidad la calidad de los datos importados y efectuar las oportunas correcciones. Presta especial
atencion a los titulos, autores y fecha. A veces las correcciones son tantas que es mas rentable construir
la referencia de forma manual en la forma que vimos en el apartado 1 de esta Guia.

¥ coco MM
1 article found m =

Could not detect bitliographic
metodata, Create metadata below to
enhance the quality of this
resource.

INDITEX NUESTRO GRUPD

MARCAS SOSTEMIBILIDAD INVERSORES PREMSA

Las ventas de A .
Inditex en 2014 =

crecen un 8%,
hasta 18.117
millones de euros

EL Grupo anunci un ok s e Tags:
= o . S Enter your tags here (Tag 1; Tag 2 ...}

Biervenido - inditex.com

AUmor-supplied Keyworcs: |
Enter your keywords hera {Keyword 1; =

Type: [Web Page - e

Bienvenido - inditex.com *
Authors:

%% View research catalog entry for this paper

Publication:

Pages:

. s convicins, ansizandn [n nevegaciin en nmstm siio web
Inversore: Abstract: 1 Cus oG Cuniss Caritser i conliguracn en nuestia Potls, 2
Tags:
Author Keywords:
City: Publisher:
Date Accessed: URL:
2016-02-25  httpsffwww.inditex. com/home
Day: Add URL...
Files:
Genre: Add File.
Other Settings
Month: [ Unpublished wark - exclude from Mendeley Web catalog
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Por lo general, el “Type” para todos los sitios web en los que “Web importer” no detecta informacién
bibliografica sera “Web page”. Pero has de tener mucho cuidado porque no todo lo que esta en Internet
es una pagina web. Por ejemplo, en la web de Inditex puedes encontrar el Informe Anual de la empresa
pero este Informe, aunque esta en la web, no es una pagina web. Su “Type” correcto en el formulario de
Mendeley seria “Book”.

Recuerda que, aunque el “Type” sea “Web page”, APA requiere informacion adicional para contenidos
de la web social. Esta informacion se afiade en el campo “Genre” de la referencia. Los tipos mas
habituales son “Mensaje en un blog”, “Tweet”, “Actualizaciéon de Facebook”, “Pagina de Facebook”,
“Pagina de Twiter”, “Pagina de Google+”, “Audio en podcast”, “Archivo de video”, “Comentario en un
foro en linea”, “Mensaje en una lista de correo electrénico”, “Fotografia”, etc. Recuerda que si el
mensaje lleva asociada una fecha concreta APA especifica que tendras que ponerla. Si usas los campos
“Day”y “Month” puedes omitir la fecha de consulta (“Date accesed”).

Recuerda revisar en profundidad las referencias incorporadas con “Save to Mendeley”

4. Importar registros desde el catalogo de la Biblioteca

Si necesitas citar en tu trabajo algun libro que hayas tomado en préstamo de la Biblioteca hay una forma
muy sencilla de hacerlo. Sigue los siguientes pasos:

- Accede al catalogo de la Biblioteca en http://catoute.unileon.es/ .Busca el libro que necesites
Si conoces el titulo exacto utiliza la opcidn “Titulo” del desplegable. Y si no, escribe palabras
sueltas en la opcién “Palabra clave”.

- Abre el registro.

- Pincha en el botdn “Exportar Mendeley” que aparece a la derecha.

- Guarda los resultados en tu cuenta de Mendeley

Biblioteca yiersidad

Universitaria

1. Buscar

— T - Informacién Adicional
omenzar) (Reservar adir a | (Exportar | [ Visualiz sresa Limiear ra Historial de basqueda
() () () () (e it ) o) (o) suete)
I TiTULO + | [conomia teoria y practica ITudo el Catilogo ~| Orden del sistema ~ formato XKML
- © Registro en el movil
Mostrar sélo titulos con ejemplares disponibles . I
Google libros
Regisiro 1 de 2 _+ informacion
Registro: Anterior Siguiente
=
L , i
Autor Blanco Sanchez, Juan Manuel - -0
Titulo Economia : tearfa y préctica / Juan Manuel Blanco $anchez L L E%l i
Edicion 5* ed. en espafiol

Publicacién Aravaca (Madrid) : McGraw-Hill/Interamericana de Espafia, [2008] Mas

Informacion

i rdndy

Save this document to your Mendeley library

Seurce: http:/biblicteca.unilzon.esirefvorks/betonRefwerks/envianiendeley. php?bibid=b 1555390

E 1 article found

|1 Economia : teoria y practica
Blanco Sanchez, Juan Manuel (2008)
McGraw-Hillinteramericana de Espafia p. 451

Add to:
All Documents -

Tags:
Enter your tags here (Tag 1; Tag 2; ...

Notes:
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Como de costumbre, no olvides revisar las referencias importadas. Para los libros del catalogo de la
Biblioteca presta especial atencién a:

- El campo “Authors” puede contener nombres de personas que no son propiamente autores
como traductores, revisores, ilustradores, prologuistas, instituciones editoras, etc. Tendras que
borrarlos. Ademas has de tener en cuenta que en los registros del catalogo de la Biblioteca
figuran como maximo tres autores. Si la obra tiene mas de tres autores tendras que completar
esta informacion. APA muestra en las referencias hasta cinco autores.

- Revisa que los editores literarios estén en el campo “Editors”, no en “Authors”.

- Puede haber mas de un lugar de edicion. Deja solo el que primero aparezca.

- Enlas Tesis doctorales y TFGs afiade la informacién correspondiente en el campo “Genre”.

- Quita la informacién del campo URL. Para las Tesis y TFGs a texto completo afiade la URL de
Buleria.

- Siimportas referencias de capitulos de libros cambia el “Type” a “Book section” y aifiade todos
los datos relativos a la obra fuente (titulo del libro, editores, lugar, edicién, editorial)

5. Importacion indirecta de referencias desde un archivo en
formato .RIS

En algunas bases de datos comerciales no es posible utilizar el marcador “Save to Mendeley” para
importar referencias porque el plugin no es capaz de recolectar los datos bibliograficos. En estos casos
serad necesario guardar previamente la informacién en un archivo (con extensidn .ris o .bib) y después
arrastrarlo a la parte central de Mendeley, o incorporarlo desde la opcién “File / Add files”. El proceso es
similar al que vimos para los documentos en PDF.

A través de este sistema se pueden incorporar a la vez varias referencias desde Dialnet o recuperar
informacion de la base de datos ABI/Inform Complete, especifica para la temética de nuestra Facultad.

5.1. Importacion indirecta desde Dialnet (varias referencias)

- Haz una busqueda en Dialnet

- Selecciona varios registros.
Si accedes desde fuera de la ULE tendrds que haberte registrado previamente en Dialnet. Es
conveniente gue te registres con un correo de la ULE y desde un ordenador de la ULE. Si no
accedes como usuario registrado no podras visualizar |a casilla de seleccidn que aparece a la
izquierda de los resultados y no podras seleccionarlos.

- Pincha en el botdn “Seleccidon”. Aparecera una pantalla con los registros que has seleccionado.

B D ia ] n et pm Buscar Revistas Tesis Cong Aut Regi Ayuda | Espafiol
Buscar documentos 1. Buscar
I "respensabilidad social corporativa”™ Buscar
Usuario
Y Filtres 1.118 decumentos encontrados a |
Tipo de documento BA rumai1s5s BE) EEI Orden: :R"l"“"d“ J Contraseria
Aticulo de revista wony &2
) . [¥] |¢Esla social corp rentable para la empresa? Ll
Auticulo e libro (259 José Marlano Moneva Abadia .
Libro (32) Revista de contabilidad y direccion, ISSM 1887-5696, N°, 7, 2008 (Ejemplar dedicado a: “
Tesis (@0 dad e Amacatial LEEN 872 84 827-1, pags. 55-76
- B Olvidé su contrasena
asumen H s}
Textos completos 2. Seleccionar D Vertalas deregisrarse
No w67 | ] AUNIUAY SOCIEN COTPOauYE: Jesuy presarial de un activo
S (451) Lordi Trufio | Gual, Josep Rialp Criade 2. B seleccién
Revista de contabilidad y direccion, ISSN 1887-5696, N°. 7, 2008 (Ejemplar dedicado a:
Materias social ISEN 978-84-512-1827-1, pags. 163-184
Economia y empresa (720) jResumen | Taxto complelo &
Clencias Sockies (186) o 0 .z
p— e |2 y rosp social corp 3. Abrir la seleccion
Maria Jesds Mufioz Torres =
Tecnologlas 31 5= ibros de economia y empresa, ISSN 1885-1630, N°, 3, 2007, pags, 810
Psicologia y (28]
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- Pincha en “Enviar/Exportar” y escoge la opcidn RIS o Bib TeX. Las referencias seleccionadas se
integraran en un archivo.

S 1
I 3 documentos seleccionados |

Para poder expentar por Comes los documentos seleccicnados debe acceder con su Nombre de Usuario y Contrasefia.

@A rumrer BE) s
Il ¥ resg social 7]
Conlrasefia

Maria Jests Mufioz Torres = o )

Libros de economia y empresa, ISSN 1885-1630, N°. 3, 2007, pags. 8-10 | &9 |

Es resefia de:
Los gobil ¥ laresg social de las emp: : politicas pdblicas mas alla de la regulacion y la “
veluntariedad
Josep M. Lozano, Laura Albareda, Tamyko Ysa, Heike Roscher, Manila Marcuccio B Olvidé su contrasena

Granica, 2005. ISBN 84-7577-736-8 u Ventajas de registrarse

Mitos y de la resp bilidad soclal corporativa en Espafia: un enfoque multidisciplinar
Leonor Vargas Escudero (coord. )}

Editorial Civitas, 2006, ISBN 84-470-2640-X Enviar'Expartar
Responsabilidad social corporativa : asp juri 5 4. Exportar en RIS n RefWorks
Universitat Jaume |, Servicio de Publicaciones, 2005. ISBN 84-8021-508-9

Resumen | Texto compileto e o n RIS

[¥] &Es laresg il social corp i para la emp: 7 B Texto
José Mariano Moneva Abadia .=

Revista de contabilidad y direccion, I1SSN 1887-5696, N° 7, 2008 (Ejemplar dedicado a: Responsabilidad social n BibTeX
corporativa), ISBN S78-84-612-1827-1, pags. 55-76
Resumen | Texto completo s (]
- Si trabajas con Firefox tendrds dos (AR ==
opciones: guardar el archivo o abrirlo. Ha elegido abrir:
Te recomendamos que elijas la opcidn 3 dialnetaris
“ . ” que es: Text Document
Abrir  con y en el dESpIegable U de: https://dialnetunirioja.es Ii
H “” ”
SeIECCIones DeSktop . De esta forma |as f 4 Qué deberia hacer Firefox con este archivo? ¥
referencias se incorporardn o [ =
directamente a Mendeley y habras | ) Guardar ar Bloc de notas (predeterminada)
terminado el proceso. ] Hacer esto |
[l Otros...

5. Abrir / Guardar '

- Por el contrario, si usas Chrome o Explorer la Unica opcién disponible sera guardar el archivo.
Procura guardarlo en un lugar accesible de tu ordenador, por ejemplo en el Escritorio.

- Una vez guardado tendras que integrarlo en Mendeley. El procedimiento es similar al que
vimos para incorporar documentos PDF:

e Silotienes en el escritorio del ordenador arrastralo y déjalo caer en Mendeley.
e Silo tienes en otro lugar buscalo desde “File / Add files” del Men( de Mendeley. Al

abrirlo, las referencias se incorporaran a Mendeley.

- Como es habitual, no olvides revisar los resultados incorporados.

Consejo: Si usas Firefox podras integrar directamente en Mendeley el contenido de los archivos .RIS
sin necesidad de guardarlos previamente.
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5.2. Importacion indirecta desde ABI/Inform Complete

- Accede a ABI/Inform Complete desde el apartado “Recursos electronicos para economia y

empresa /Bases de datos suscritas” de la web de la Biblioteca de la Facultad en:
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

- Realiza una busqueda (preferentemente en inglés).

- Selecciona los resultados que te interesen (uno o varios).

- Despliega “...Mas” y en “Exportar/guardar” escoge RIS.

- Puedes configurar el contenido del archivo (cita, resumen, palabras clave, etc.). Pincha en
“Continuar” para generar el archivo.

- Si trabajas con Firefox podras abrirlo directamente en Mendeley con la aplicaciéon “Desktop” y
las referencias se incorporaran a tu biblioteca personal de referencias.

- Si trabajas con Chrome o Explorer tendras que guardar el archivo y abrirlo desde “File / Add
files” en Mendeley para que las referencias se incorporen a tu cuenta.

ProQuest

Todas las bases de datos » Economiay negocies bazes de datos  ABI/INFORM Complete | Change databases

ABI/INFORM Complete
i basica 7 F il i Acerca de m

ti("corporate social responsibility")

] Texto complete ] Evaluedo por expertos @ fi q Guardar busg | v

Socinl responsibility AND Corp pensibility Social responsibility AND Sacial a 3. Guardal’ en RIS

5_651 resultados Buscar en los resultados 4 Citar & Envier por correo electrénice & Imprimir

- selecsionar 120 2. Selecqonar Guardar en Area personal
Relevancia R eccionar
1 E The i ip between cocial ility disel and ca Exportar/quardar
Restringir resultados por ian public listed i ]
Said, Rochima; Yusertie Hj Zaimsddin; Haren, Hasnah. Social Responsibility Jounal 57 RefWorks
Texto completo v Citado por (21) . .
L 1 EasyBib
jcetalles BT B Texto -FOF (134 Ki
Articulos evaluados por expertos HTML
RS
3
2 A ive study of social ibility in Bangladesh and | PDF
Source type Lad E - -
aeem, Malik Asghar, Weltord, Fochard. Corpor
SO D) Chtads por ) [ RIS (funciona con EndNote, Citavi, elc.1
S F 5 .
: de pusnsa (1 283 Letonot RTF (funciona con Microsoft Word)
n
Solo texto
XLS (funciona con Microsoft Excel)
Exportar/guardar @
Exportar a: RIS (funciona con EndNote, Citavi, etc.) v
Contenido: Cita, resumen, indexacién v
(de haber
disponible)
—— R . 5. Abrir / Guardar
Biblicgrafia: [] Incluir citas bibliograficas al final
X . Abriendo ProQuestDocuments-2016-02-26.ris E
Tipos de citas: APA 6th - ican Psychological iation, 6th Editiv
Ha elegido abrir:
Incluir [[] Busquedas recientes 7 ProQuestDocuments-2016-02-26.ris
=) que es: archivo RIS (16,7 KB)
Encabezado/pagina de de: http://search.proquest.com

portada
#Qué deberfa hacer Firefox con este archivo?

|@‘Ahriv con DEskTOP '}l
Continuar ©) Guardar archivo

[”] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

[v] Tabla de contenido

4. Generar el archivo
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En la pagina web de la Biblioteca Universitaria, apartado “Aprendizaje e investigacién / Gestores bibliogrdficos”
tienes una tabla con instrucciones para importar referencias a Mendeley desde cada una de las bases de datos y
colecciones de revistas suscritas en este momento.

Hay documentos para la importacion directa a través de “Web importer”, e indirecta a través de archivos .ris

6. Importar referencias desde el catalogo de Mendeley

Como ya hemos visto Mendeley no es sélo una herramienta de gestion de referencias sino también una
red social en la que participan millones de usuarios de todo el mundo que aportan las referencias
almacenadas en sus cuentas individuales para crear un catdlogo que crece al ritmo de 1,6 millones de
referencias cada dia. Este catalogo constituye una enorme base de datos en la que poder buscar
informacion y desde la que afiadir referencias a tu biblioteca personal de Mendeley.

Si no deseas que tus referencias pasen al catdlogo de Mendeley tendras que editar cada referencia y activar la
opcion “Unpublished work — Exclude from Mendeley web catalog”

Puedes acceder al catdlogo de Mendeley tanto desde la versidon de Escritorio como desde la version
web. Nos centraremos en la version de escritorio.

Mendeley
& Literature Search ||
7 Mendeley Suggest

A la izquierda del escritorio, encima de la zona de las carpetas pincha
en “Mendeley / Literature search”.

Utiliza el buscador para localizar la informacién que necesites.

£ Literature Search Despliega las opciones de busqueda pinchando sobre el tridngulo al lado
@ | de la lupa.
—  Puedes hacer busquedas por autores, palabras en los titulos de los
Authors

documentos, titulos de revistas, afio de publicaciéon y también buscar entre
documentos accesibles en abierto.

Puedes combinar todos estos criterios para hacer busquedas mas precisas.
Utiliza los operadores booleanos AND, OR (por defecto se aplica OR). Si
Open Access quieres que varias palabras se busquen como si fueran una frase ponlas
entre comillas.

Titles
Publication Names

Year

£ Literature Search iz cocunentinotiiyoughb oy Save Reference

Q-title:"business ethics" AND year:2016 !

Type:|Journal Article -
¥

B Search Results The Quality of Business Ethics Journals:
An Assessment Based on Application

International Business Ethics .
Stephan Rothlin; D McCann - 2016 - International Business Ethics: Focus on China Authors: S, Beets, B. Lewis, H. Brower

4| View research catalog entry for this paper

The Quality of Busi Ethics J An A t Based on Application Joumal: Busi & Soci
S. Douglas Beets; BR Lewis; HH Brower - 2016 - Business & Society oumnal: Business ociety
Year: 2016

Volume: 55

Issue: 2
Pages: 188-213

Abstract:
De la lista de resultados selecciona los que te interesen. ceh Yeats, necabimments of yaknal it o il 10
. . . th rchy nd administrators, h id
Puedes incorporarlos a tu biblioteca personal de Svallable publication venues, and acinltrators consider the
. . V7 ” value of faculty research. The few published evaluations of
referenCIaS plnchando en “Save reference business ethics journals have predominantly utilized two

methods of journal quality determination: citation analysis and
surveys of active researchers. This study employs a novel
method to assess business ethics journals: 83Assaciation to
Advance Collegiate Schools of Business (AACSB) business
schools provided their internally developed journal lists (IDJ
lists) that were used to evaluate faculty research, ed for the
presence and assessment of business ethics journals. This
analysis vielded a ranking of 24 business-ethics-centric (BEC)
journals, and the submitted lists were then analyz and this ra...
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Parte Il. Gestionar referencias y carpetas.

7. Trabajar con referencias

7.1. Marcar referencias

Puedes marcar tus documentos guardados en Mendeley como “Favoritos”y “Leidos/No leidos”
Los documentos marcados como favoritos se afiadirdn automaticamente a la carpeta “Favoritos”.

U ejemplos manual | Edit Settings

* & B Aythors Title Year Published In Added
. Nieto Antolin, Mariano; ... La RSC en la relacion entre composicion del consejo 201 Papeles de feb 24
y valor de mercado de la empresa economia espa...
4 . Dans, Enrigue El caso Google Books vy la utilidad del copyright 201 feb 22
. Inditex Muestra historia: un repaso a la trayectoria de 201 feb 19
Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 ...

.t pey . ’

Favorito Sin marca de Favorito No leido Leido

7.2. Ordenar referencias

Si visualizas el conjunto de tus referencias en modo tabla podrds ordenar la informaciéon por el
contenido de cada columna, en sentido ascendente o descendente.

Los criterios de ordenacion son: alfabéticamente por apellidos de autores, titulos y revistas; por afio de
publicacion; o por la fecha de incorporacion a la base de datos.

La columna que marca la ordenacién aparece marcada con un tridngulo.

En este ejemplo la lista de referencias se ha ordenado por el campo “Authors” en orden ascendente.

S

® e [# Authors Title Year_ Published In Added

Alonso Martinez, Daniel... Emprendimiento social vs innovacion social 201 Cuadernos feb 17

L]
. aragoneses de ...

. Alvarez, Luis J.; Burriel, ... Micro-based estimates of heterogeneous pricing 201 feb 18
rules: the United States vs. the euro area

. Castro Castro, Paula; Ta... Analisis dinamico de la estructura de capital en 201 Revista espariola feb 17
empresas tecnoldgicas basado en sus fases de cicl... de financiacion...

7.3. Visualizar referencias

La parte central del escritorio de Mendeley muestra la lista de las referencias. Se puede ver el contenido
integro de la base de datos si se pincha en la carpeta “All documents”. Para ver el contenido especifico
de una carpeta hay que pinchar sobre su nombre. El contenido que se esta visualizando se indica en la
parte superior del listado.
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b ejemplos manual || Edit Settings

* ® B Apthors Title Year Published In Added
& . Nieto Antolin, Mariano; ... La RSC en la relacion entre composicion del consejo 201 Papeles de feb 24
= y valor de mercado de la empresa economia espa...
b Dans, Enrique El caso Google Books vy la utilidad del copyright 201 feb 22
. Inditex MNuestra historia: un repaso a la trayectoria de 201 feb 19
Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 ...
:View] Tools Help
Library as Table
La visualizacion de la lista de referencias se configura desde la |/ Library as Citations
opcién “View” del Menu y puede ser de dos formas: Citation Style v
- Y Toolbar Layout 4
* En forma de tabla (“Library as a table”) v | Show Document Details ~ Alt+Return
e Enforma de cita (“Library as citations”). v| Mendeley Suggest

Para la visualizacion en modo cita se puede elegir entre los cientos de estilos o formatos bibliograficos
existentes en Mendeley. En este ejemplo, las referencias se estan visualizando en formato APA 6th.

* o EI Formatted Citation - American Psvycholoaical Association 6th edition (no ampersand) o

Nieto Antolin, M., Fernandez Gago, R., y Cabeza Garcia, L. (2012). La RSC en la relacion entre composicion del 2d ago
consejo y valor de mercado de la empresa. Papeles de economia espaniola, (132), 315-328. Recuperado a par...

Dans, E. (2015, octubre 20). El caso Google Books y la utilidad del copyright [Mensaje en un blog)]. Recuperadoa  4d ago
partir de http://www.enriquedans.com/ 2015/ 10/el-caso-google-hooks-y-la-utilidad-del-copyright.html

Inditex. (2014). Nuestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 1w ago
hasta la actualidad. Recuperado 18 de febrero de 2016, a partir de http:/fwww.inditex.com/esfour_groupfour...

El formato bibliografico para la visualizacién se escoge en “View / Citation style”. En el apartado
dedicado a la bibliografia veremos mas acerca de la eleccidn de formatos.

:ViewJ Tools Help

Library as Table
© | Library as Citations

Citation Style 4

Toolbar Layout 4
¥ | Show Document Details  Alt+Return
¥ Mendeley Suggest

7.4. Editar referencias

American Political Science Association

© American Psychological Assodiation 6th edition (no ampersand) |

Chicago Manual of Style 16th edition (note)
IEEE

1S0-690 (author-date, Spanish)

| 1SO-690 (note, no abstract, French)

Modern Language Association 6th edition (note)

Modern Language Review
National Library of Medicine
Vancouver

More Styles...

Journal Abbreviations...

Todas las referencias pueden ser editadas para corregir o afadir informacion. Para editar una referencia
basta con seleccionarla en la lista central de referencias. A la derecha, en la pestafia “Details”, aparecerd
el listado de todos sus campos con la informacidn correspondiente. Es el formulario que vimos en el
apartado 1 de esta Guia.

Desde la pestaiia “Notes” el usuario podra afiadir notas personales a cada referencia.
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7.5. Borrar referencias y recuperar referencias borradas

Para borrar una o varias referencias hay que seleccionarlas, pinchar con el botén derecho del ratén
sobre la selecciédn y escoger la opcidon “Delete documents”. La referencia se borrard de todas las
carpetas donde estuviera almacenada.

L Scopus | Edit Settings

* @ B Formatted Citation - American Psvcholoaical Assodiation 6th edition (no ampersand) ©

Said, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate social responsibilitv disclosureand — 4dano Il
corporate governance characteristics in Malaysian public listed companies. Social Responsibil Update Details

Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New )
Leadership and Tts Multi-Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 1051), 1-16. http://doi. Open File

Related Documents

Todas las referencias borradas se almacenan en la carpeta “Trash”.

Desde ahi cualquier referencia puede ser reintegrada a la biblioteca Merge Documents

personal de referencias con sdélo seleccionarla, pinchar con el botén Mark As '

derecho del ratén y elegir la opcidn “Restore documents”. Copy As 3
Export... Ctrl+E
Send by E-mail...

Para hacer desaparecer una referencia de forma permanente es
necesario borrarla cuando esta dentro de la carpeta “Trash”. Para
vaciar la papelera botdon derecho del ratéon sobre su nombre vy

“Empty trash”

Open File Externally
Open Containing Folder

Rename Document Files...

Select All Ctrl+A

| Delete Documents |

7.6. Adjuntar archivos a una referencia

Defalls | Notes | Contents | Enrichments
Type:| Thesis

Banca ética e inversidn socialmente
responsable en Espafia

Authors: M. Giganto Pastor
*% View research catalog entry for this paper

Year: 2014
Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
Department:
Genre:

Trabalo de Fin de Grado

University:

Universidad de Ledn, Facultad de Clencias Econdmicas y Empres...

Type:

URL:
hittp:f/buleria.unileon.es/handle/ 1061274132

Catalog IDs
COT:

Files:

Other Settings
Unpublished work - exclude from Mendeley Web catalog

Como ya hemos visto, hay algunas formas de importar
referencias a Mendeley en las que, si la base de datos
proporciona el texto completo del documento, el archivo
correspondiente se incorpora junto con la referencia. Es el
caso de la incorporacién de documentos PDF desde el
escritorio de nuestro ordenador o de los PDFs que llegan con
algunas referencias de Google Académico.

Pero Mendeley va mas alla y permite adjuntar cualquier tipo
de archivo, no solo PDFs, a cualquier referencia. Para ello,
basta con editar la referencia, y desde el campo “Files”
anadir el archivo correspondiente guardado en nuestro
ordenador buscandolo en cualquiera de los discos locales o
externos.

No olvides sincronizar tu base de datos cada vez que adjuntes un
archivo a una referencia para que éste se almacene en la nube. De
lo contrario, si lo mueves de tu ordenador no podras acceder a la
informacion.

En el listado de referencias, aquellas que tienen un archivo adjunto asociado llevan el simbolo delante.
Pinchando sobre él se visualiza el documento y se pueden hacer anotaciones y subrayados en el texto.

. onzalez Pérez, Begona... Una experiencia de aprendizaje en el nuevo contexto
del EEES: el caso del Webinar de SICODINET sobre ...

20(C Pecunia: revista feb 17
de la Facultad ...
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7.7. Buscar referencias

Si el nimero de referencias almacenadas es pequefio tal vez se pueda buscar una referencia concreta
rastreando el contenido de las carpetas. Pero a medida que la informacién crece esta opcidn resulta
poco operativa. Por ello, Mendeley dispone de dos formas de buscar referencias guardadas: a través del
buscador y a través de los indices.

Buscar usando el buscador

El buscador aparece en la parte superior derecha, en la barra de Menus.

Las busquedas se realizaran sobre la parte de las referencias visibles en ese momento, que puede ser el
contenido de toda la base de datos o de una carpeta.

Hay diversas opciones de busqueda que se despliegan al pinchar sobre el triangulo que acompafia a la
lupa. Incluso es posible buscar en las notas personales que un usuario haya afiadido a sus referencias. Si
no se elige ninguna opcidn la busqueda se hace sobre todos los campos de las referencias.

Las distintas opciones de busqueda se pueden
combinar entre si aunque, al contrario que en las
busquedas en el catdlogo de Mendeley, el
operador que funciona por defecto es AND.

(Q- Search...
Authors l Por defecto el buscador aplica truncamientos a los
- términos. Asi “art” recupera tanto “artificial”

Titles

como “heart” o “Martinez”.
Publication Names

Year Los términos encontrados se resaltan en amarillo.

Notes

Los términos de busqueda pueden ser localizados
incluso dentro del texto completo de los PDFs
asociados a las referencias.

Buscar a través de los indices

Mendeley va creando de forma automatica indices con la informacidon almacenada en los siguientes
campos:

e  “Authors”: Permite la busqueda por cualquier
autor incluido en este campo (no recupera la Filter by Authors =
informacion incluida en el campo “Editors”) -
e  “Author keywords”: Palabras clave asignadas Filter by Author Keywords
por los propios autores a sus trabajos. Las
referencias que proceden de bases de datos Filter by My Tags
suelen incorporar esta informacion. Filter by Publications
e “Tags”: Etiquetas personales que el usuario
puede anadir a cualquier referencia.
e  “Publications”: Permite la busqueda por titulos de revistas o documentos fuente (Titulo del
Congreso para ponencias de Congresos y titulo del libro para capitulos de libros).

Si se pincha sobre cualquier término del indice en la parte central de Mendeley se visualizan las
referencias en las que ese término esta presente. Se pueden editar las referencias para hacer
correcciones o afiadir datos.
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8. Trabajar con carpetas

Mendeley dispone de dos tipos de carpetas. Las propias del sistema gestionadas por Mendeley y las
carpetas personales que son creadas por el usuario para almacenar la informacion.

=l All Documents

(£ Recently Added
L] Fte::entl‘.,F Read

¢ Favorites

@ Needs Review

£, My Publications

= Unsorted

Muestra todas las referencias almacenadas independientemente
de la carpeta personal en la que se ubiquen.

Referencias afiadidas recientemente.

Referencias leidas recientemente.

Referencias marcadas como favoritas.

Referencias que necesitan ser revisadas.

Publicaciones escritas por el propietario de la cuenta. Se integran
automaticamente en el apartado “Publications” del perfil del
usuario en Mendeley web.

Referencias que no estan en ninguna carpeta.

= All Deleted Documents | Referencias borradas (en el apartado “Trash”)

8.1. Crear carpetas y subcarpetas

No es imprescindible guardar las referencias en carpetas pero si muy recomendable para ayudarte a
organizar la informacién y a localizarla mas facilmente.

Crear carpetas

Mendeley
£ Literature Search

I Mendeley Suggest

My Library

Para crear una carpeta pincha en la opcidn “Create Folder” del
apartado Carpetas que estd a la izquierda del escritorio. Asigna un

= All Documents

nombre. Puedes crear tantas carpetas como quieras.

© Recently Added
] Recently Read
7 Favorites

8. My Publications
(=l Unsorted

L ejemplos manua
| Create Folder...

Groups

Create Group...

Trash
EL All Deleted Documents

También puedes crear carpetas desde el boton | L& | [= |
Create a new folder” de la barra de herramientas. Folders

de la F
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Crear subcarpetas

Para crear una subcarpeta pincha sobre el 1) ejemplos manual =
P ” , Related Documents
nombre de la carpeta “padre” y con el botén Create Folder...
derecho del ratdn selecciona la opcién “New Groups S (3
” Remove Folder
Folder”. Create Group...
Si pinchas sobre la carpeta “padre” también Edit Settings
podrds crear subcarpetas desde el boton T’j’s"" e New Folde Ctrl+Shift+N
E All Deleted Document ’
“Create a new folder” de la barra de = eS| New Group.. Curl+Shift+M

herramientas.

8.2. Poner referencias en carpetas

Para afiadir una referencia a una carpeta ya creada basta con seleccionar la referencia en la parte
central de Mendeley, arrastrarla y dejarla caer sobre la carpeta deseada. Una misma referencia puede
estar en varias carpetas sin que por ello esté duplicada.

L

Mendeley
 Literature Search
L Mendeley Suggest

L Scopus | Edil Sellings

=
* ® B Formatted Citation - American Psychological Assodiation 6th edition (no ampersand) &

. Said, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate sodal responsibility disclosure and 4d ago
My Library o worporate governance characteristics in Malaysian public listed companies. Sodial Responsibility Jourral, X2), 212-2...

- )
? All Documents \ioagHiin, C., Patzer, M., y Scharer, A. G. (2011). Leadership In Global : A New Approach to Leadership 5d ago
& Recently Added ) ,+~ and Its Multi Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 1051), 1-16. hitp:{/doi.org/10.1007/510551-011-0952 4

Ll Recently Read ’a
7 Favorites
2 My Publications %4
= Unsorted e

/
. -
L ejermplos manual ,
-

1L Google academico S
1. PDFs 24

m
.

L Scopus

Desde “All documents” puedes saber en qué carpeta o carpetas esta incluida una referencia. Basta con
pinchar sobre la referencia y el nombre de las carpetas en las que esté incluida se sombreara en color
gris.

8.3. Sacar referencias de carpetas

Para sacar una referencia de una carpeta hay que seleccionar la referencia, pinchar con el botdn
derecho del ratén y seleccionar la opcién “Remove from folder”.

I Scopus | Edit Settings |

=
* & B pgrmatted Citation - American Psycholoaical Assodiation 6th edition (no ampersand) L
.  5aid, R, Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate social responsibility disdosure and 4d ago
corporate governance characteristics in public listed ¢ Social bty Journal, %2), 212-2...

Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011} Racnansibla Laadarchin in Clohal Rusiness: A New Approach to Leadership 5d ago
and Its Multi-Level Outcomes. Jourmal Update Details ro/ 10.1007/510551-011-0952-4

Related Documents

.

Open File
Open File Externally

Open Containing Folder

Rename Document Files...

Merge Documents

Mark As L
Copy As L
Export... Ctrl+E
Send by E-mail...

Select All Ctrl+ A

Remove from Folder
Defete Docurments

Biblioteca Universitaria Pa gina 40
i de la Facultad de CC. 6micas y Empresariales




MENDELEY

8.4. Borrar carpetas. Cambiar el nombre a una carpeta

My Library Para borrar una carpeta hay que pinchar sobre su nombre con el botén
£ All Documents derecho del ratén y seleccionar la opcidon “Remove folder”. Sélo se pueden

& Recently Added
borrar las carpetas personales.
] Recently Read

¢ Favorites . . . . , L,
% My Publications Borrar una carpeta no implica borrar las referencias que contiene. Estas iran
- “ ”
Bl Unsorted a parar a la carpeta “Unsorted”.

I ejemplos manual

L Google academico Related Documents
(L PDFs Para renombrar una carpeta hay que pinchar
[ sc Rename Folder... 2 P B yquep
opus sobre su nombre con el botén derecho del
Create Folder. Remove Folder i . o "
ratén, seleccionar la opcién “Rename
Edit Settings folder” y asignar el nuevo nombre. Sélo se
New Folder... Ctrl+Shift+N pueden renombrar las carpetas personales
New Group... Ctrl+Shift+M

Parte lll. Elaborar listados bibliograficos. Insertar
citas y referencias en un documento.

A medida que vayas utilizando documentos para hacer tu trabajo tienes que ir anotando los datos de
todos ellos. Necesitaras esta informacién para insertar citas en un texto a medida que lo escribes y
generar la lista final con todos los documentos que hayas citado. Es lo que comuinmente se llama “hacer
la bibliografia”. Hay tantas formas correctas de hacer la bibliografia como estilos o formatos
bibliograficos existen en el mundo, actualmente varios miles. En nuestra Facultad la bibliografia se
redacta siguiendo las especificaciones del formato APA, elaborado por la American Psychological
Association.

Si no citas te pueden acusar de plagio

Incluir en tu trabajo las referencias de los documentos que has consultado es imprescindible. De lo contrario, te
pueden acusar de plagio.

éQué es plagiar?

Plagiar es hacer pasar como propios textos o ideas de otras personas sin indicar su procedencia. Para
evitar que te acusen de plagio, es imprescindible citar todos aquellos documentos que hayas utilizado
para escribir tu trabajo.

éPor qué hay que citar?

e Porrespeto alos autores y como forma de reconocimiento de su trabajo.

e Por respeto a ti mismo. Copiar es admitir que no puedes aportar nada personal y que no has
aprendido nada. Copiar te degrada ante los demds y merma su confianza en ti.

e Para dar credibilidad a tu trabajo. Tus profesores verdan que te has documentado, que has
utilizando fuentes fiables y sabes de lo que hablas.

e Por respeto a los que lean tu trabajo. Las referencias bibliograficas permiten a los lectores
comprobar la veracidad de aquello que dices y obtener fuentes de informacién adicionales
sobre un tema concreto.
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e Y sobre todo, para evitar que te acusen de plagio. Copiar no sélo es inmoral, ademas es ilegal.
Las obras de los autores estan protegidas por la Ley de Propiedad Intelectual y cualquiera que
vea vulnerados sus derechos puede denunciarlo.

éQué se debe citar?
En general todo tipo de materiales consultados para la realizacidn de un trabajo, tanto impresos como
electrénicos. También los sitios web.

Ten en cuenta que en la era digital es muy facil copiar y pegar pero también es muy facil detectarlo. Hay
programas informaticos que rastrean millones de documentos en la web y son capaces de detectar si un
documento ha sido copiado. No te arriesgues. Las consecuencias pueden ser muy graves.

Para saber mas

Puedes consultar la pagina web de la Biblioteca de la Facultad http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-
economicas-empresariales/. En el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / El plagio y la
honestidad académica” puedes encontrar videos sobre el concepto de plagio y los distintos tipos de
plagio establecidos por Plagiarism.org

Definiendo conceptos. Citas y referencias bibliograficas. Los estilos
bibliograficos.

Si ya tienes claro que es obligatorio citar todos los materiales que hayas consultado para realizar tu
trabajo, en este apartado veremos la forma general de hacerlo.

Cuando escribimos un documento y queremos reflejar de ddnde hemos tomado la informacién tenemos
que incluir en el mismo citas y referencias bibliograficas. A menudo estos dos conceptos se confunden
pero no es lo mismo una cita que una referencia.

Cita (dentro del texto)

Una cita es una llamada dentro del texto que indica brevemente al lector que la informacidn que esta
leyendo ha sido tomada de otro autor. De esta forma se diferencia claramente lo que es aportacién
personal de lo que no. Hay distintas formas de citar aunque basicamente son dos:

e Autor-fecha: Se indica en el texto entre paréntesis el apellido/s del autor/es, y a continuacion el
afo del documento consultado: (Gutiérrez Aragoén, 2013)

e Numero: En el texto se incluyen nimeros sucesivos que indican que en ese punto la
informacion se ha tomado de una fuente externa: (1), (2), (3), o [1], [2], [3]

Referencia (al final del texto)

Sea cual sea el método elegido para citar, en ambos casos, al final del trabajo es necesario incluir el
listado completo y detallado de todas las citas que se hayan incluido a lo largo del texto. Asi, cada cita
bibliografica breve se convierte en una referencia bibliogrifica donde se hacen constar todos los
elementos que servirdn al lector para identificar los trabajos citados (autores completos, titulos,
documentos fuente, URLs, etc.) en el caso de que quiera localizarlos . La cita en el texto (Gutiérrez
Aragdn, 2013) se convierte al final del texto en la siguiente referencia bibliografica:

Gutiérrez Aragén, 0. (2013). Fundamentos de administracién de empresas. Madrid: Piramide.

Estilos o formatos bibliograficos

Un formato bibliografico es un estandar, una norma, es decir, un conjunto de especificaciones que
indican cdmo se redactan las citas y las referencias bibliograficas incluidas en un documento
cientifico. En estas normas se hace referencia a diversos aspectos como por ejemplo:
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e Sila cita dentro del texto se hace de acuerdo al esquema autor-fecha (formatos de autor-fecha)
o numero secuencial (formatos numéricos).

e El orden de las referencias en el listado final: alfabético en los formatos de autor-fecha y por
orden de aparicién en los formatos numéricos.

e Qué elementos identificativos incluye cada una de las referencias bibliograficas. Estos
elementos variaran en funcion del tipo de documento al que se refiera la cita (libro entero,
capitulo de libro, articulo de revista, tesis doctoral, pagina web, mapa, etc.)

e En qué orden se colocan esos elementos.

e Lapuntuacion que separa unos elementos de otros.

e Sutipografia (mayusculas/mindsculas, cursivas, negritas...), etc.

En estos momentos hay mas de 3.000 formatos bibliograficos validos y cada disciplina o revista se
decanta por uno de ellos. En general, las Ciencias Sociales prefieren formatos de autor-fecha mientras
que las Ciencias puras, la Medicina y las Ingenierias utilizan formatos numéricos. Algunos estan avalados
por Asociaciones profesionales de larga tradicion (APA-American Psychological Association, ASA-
Americal Sociological Association, MLA-Modern Language Association), otros por prestigiosas
Universidades (Harvard, Chicago), otros responden a acuerdos entre editores (Vancouver para las
revistas de Ciencias de la Salud) e incluso hay muchas revistas que utilizan sus propios formatos (Nature,
Science, revistas Elsevier, etc.). En la década de los 80 surgié el formato ISO 690 con el objetivo de
convertirse en un estdndar internacionalmente aceptado pero ha acabado siendo un formato mas.

El formato bibliografico utilizado en los Trabajos de Fin de Grado de la Facultad de Econémicas de la ULE es APA

El formato bibliografico APA

En su origen el estilo APA es un conjunto de
especificaciones elaborado por la  American
Psychological Association que tiene como objetivo la

normalizacion de los trabajos presentados en revistas Cw
editadas por la Asociacién. El estilo APA se plasma en
un Manual que orienta a los autores sobre cuestiones
relacionadas con el estilo de redaccion, el formato de

presentacion del texto, su estructura y contenido, la

redaccion de titulos y encabezados, la insercién de O n U O
imagenes, tablas, vifietas, etc. Y, por supuesto,

también la redaccion de referencias bibliograficas. de P[.lbliCﬂCiOIIeS

Tercera edicion

de la American Psychological Association

Por lo que respecta a la redaccién de referencias
bibliograficas, el modelo APA se ha extendido por
todo el mundo. Es habitualmente aceptado por las
Ciencias Sociales y muy frecuente en publicaciones de
Economia, Gestion y Negocios. Por ello ha sido
adoptado como estandar para la redaccion de las
referencias bibliograficas incluidas en todos los
Trabajos de Fin de Grado de nuestra Facultad.

Si quieres redactar correctamente tus citas y referencias en formato APA es imprescindible que
consultes los capitulos 6 y 7 del Manual de Publicaciones de APA, disponible en la Biblioteca de la
Facultad (signatura 001.81 MAN, Armario 1, pasillo derecha). La ultima edicién es la 62 publicada en
2010 (32 ed. en espaiiol).
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Como una norma que es, se trata de un documento complejo pues tiene que recoger una casuistica muy
amplia. Ten en cuenta que la forma de las citas y las referencias varia en funcién de:

e El tipo de documento de que se trate. No tiene los mismos elementos una referencia de un
libro que una de un capitulo de libro, articulo de revista, ponencia de Congreso, Tesis doctoral,
pagina web, etc. El orden de los elementos y otras cuestiones como la tipografia y los signos de
puntuacién que los separan se definen también en el Manual.

e Elnumero de autores que tenga la obra. En funcién del nimero de autores varia tanto la forma
de expresar la cita dentro del texto como la referencia final.

e El tipo de autores. El autor de una obra puede ser una persona pero también una entidad.
Incluso la obra puede no tener autores.

e El soporte. Para referenciar documentos electronicos es necesario hacer constar ciertos
elementos imprescindibles como URLs, DOlIs o fechas de consulta.

Ademds, una vez sepas como se redacta una referencia tendrds que elaborar todas las que incluyas en
tu trabajo de una en unay ordenarlas alfabéticamente al final del mismo.

En la pagina web de la Biblioteca de la Facultad http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-
empresariales/ en el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / El formato bibliogrdfico APA”
hemos recopilado enlaces con informacién sobre como redactar referencias bibliograficas en APA.

Mas facil con Mendeley

Si utilizas un programa de gestion de referencias bibliograficas como Mendeley podras automatizar todo el
proceso relacionado con la elaboracion de la bibliografia de tus trabajos.

Con Mendeley podras:

- Almacenar en una base de datos las referencias bibliograficas de
todos los documentos que hayas consultado para hacer tu trabajo,
tal como hemos visto en los apartados anteriores de esta Guia.

- Insertar citas a medida que escribes un documento segun las

MENDELEY especificaciones de APA.

- Generar de forma automatica la lista final de referencias en formato
APA.

Esto supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo ya que te evitara tener que memorizar las normas
APA para redactar correctamente las citas y referencias de tus trabajos y presentarlas alfabéticamente
ordenadas en una lista final.
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9. Eleccion de formato e idioma en Mendeley

9.1. Seleccionar el formato bibliografico APA 6th.

Mendeley dispone de miles de formatos bibliograficos para escoger en el momento de redactar la
bibliografia. Vamos a seleccionar de entre todos ellos el formato APA (American Psychological
Association) que, como ya hemos visto, es el que se utiliza en nuestra Facultad.

Instalar el formato APA 6th

e Desde “View / Citation Style” podras ver la lista de formatos instalados por defecto en Mendeley. Si
APA 6th no figura entre ellos...

e Vete a “More Styles / Get More Styles” y en el buscador pon el nombre del estilo que queremos
instalar: American Psychological Association 6" edition (no ampersand).

e Selecciénalo y pincha en “Install”.

e Termina el proceso en “Done”. El formato esta instalado.

| View | Tools Help

Library as Table
© | Library as Citations
Citation Style »
American Political Science Association
» - a . T
Toolbar Layout © | American Sociological Association
¥ | Show Document Details  Alt+Return Chicago Manual of Style 16th edition (note)
v | Mendeley Suggest IEEE
1S0-690 (author-date, Spanish)
IS0O-690 (note, no abstract, French)
Citation Styles Ed Modern Language Assodiation 6th edition {note)
| st |_oetvre s | | Abour | Modern Language Review
Q american psychological I () Vancouver
American Psychological Association 6th edition stalled
American Psychological Association Sth edition More Styles...
American Psychological Association 6th edition (annotated bibliography with abstract) ] J | Abb _——
American Psychological Association 6th edition (curriculum vitae, sorted by descending date) ourna reviations...

American Psychological Association 6th edition (Provost) (French - Canada)

: American Psychological Association 6th edition (Université de Montréal) (French - Canada)

Install

American Psychological Association 6th edition (no DOIs, no issue numbers)
American Psychological Association 6th edition (single-spaced bibliography)
American Psychological Association 6th edition (Turkish)

Taylor & Francis - American Psychological Association

Download Style: Fnfer URL Download

[E=1]

Los formatos bibliograficos que ya tenemos instalados en Mendeley figuran en “Citation Style / More
Styles / Installed”
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Usar el formato APA 6" instalado

e Vuelve a “View / Citation style / More
Styles”.

e En la lista que figura en la pestaia
“Installed” podrds ver el formato APA que
acabamos de instalar.

e Seleccionalo y pincha en “Use this Style”

e Termina el proceso en “Done”

Si vas a “View / Citation Style” veras que el
formato American Psychological Association 6"
edition (no  ampersand) figura  como
predeterminado. Cada vez que quieras utilizar
un formato diferente tendras que repetir el
proceso.

MENDELEY

Citation Styles

Installed Fk Mare Styles | Abbreviations. About

Q Search my citation styles

American Medical Assaciation
American Political Science Association
Ami

an Psychological Association 6th edition

Use this Style

American Saciological Association

Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 16th edition (full note)

Chicago Manual of Style 16th edition (note)

Cuadernos de Economia

Harvard Reference format 1 (author-date)

IEEE

1S0-680 {author-date, Spanish)

1SO-690 (note, no abstract, French)

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)

Modern Language Association 6th edition (note)

Modern Language Assaciation 7th edition

Modern Language Association 7th edition (underline}

For All Dacument Types ~

Language: [Spanish (Spain) -]

Include URLS and Date Accessed in

Citation and Bil

E=

Recuerda: Para poder utilizar un formato primero tendras que instalarlo y después seleccionarlo para su uso

Mendeley no solo es capaz de generar referencias
bibliograficas en distintos formatos sino también en
El idioma de salida de las
referencias dependera de la lengua en la que se

9.2. Elegir el idioma de salida de las referencias
Citation Styles e
Installed | Get More Styles | | About |
Q Sea
American Medical Association Update Available ‘_| mUItIpIeS Idlomas'
American Palitical Science Assodation Update Available
American Psychological Assodation Gth edition Update Available

m

American Psychological Assodiation 6th edition (no ampersand) ©
American Sociological Association Update Available
Chicago Manual of Style 16th edition (author-date) Update Available
Update Available

Update Available

Chicago Manual of Style 16th edition (full note)
Chicago Manual of Style 16th edition (note)
Cuademos de Econamia

Harvard Reference format 1 {(author-date)

IEEE -

For All Document Types =

Language: 'Sparlrh (Spain)

Include LURLS and Date Accessed in

Cltation and

redacte el trabajo. Si tu TFG estd escrito en espafiol
tendrds que elegir el espafiol como idioma para
redactar las citas y referencias.

Para configurar el idioma de salida vete a “View /
Citation style / More Styles / Installed”.

En la parte inferior de la ventana, en “Citation and
bibliography language” despliega las opciones de
idioma y escoge Spanish (Spain).

Guarda tus preferencias pinchando en “Done”.

El idioma de salida afecta a ciertas expresiones que forman parte de la referencia como “Retrieved
from” que se traducira por “Recuperado de”, o las conjunciones que unen determinados elementos (por

ejemplo y en vez de and)

9.3.

Si quieres que Mendeley muestre informacion

Elegir mostrar URL en las referencias

sobre la URL en las referencias bibliograficas, en la

ventana anterior tendras que elegir la opcion “Include URLs and date accessed in bibliographies for all
document types”. Si sélo quieres que esta informacion se muestre para las paginas web (Type de
referencia Web page) selecciona “Only for web pages”. No olvides pinchar en “Done” para guardar tus

preferencias.

Nuestro consejo es que verifiques que la URL que acompafia a las referencias sea la que permite el
acceso al texto completo del documento. Si tienes esta precaucion puedes dejar activada la opcidn que
muestra la URL para todo tipo de documentos. No obstante, consulta con tu profesor.
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10. Crear listados simples de referencias.

Como hemos visto “hacer la bibliografia” es una operacién en dos fases. Primeramente insertaremos
citas dentro del texto y al final del trabajo incluiremos un listado detallado con todas las obras citadas.

No obstante, en algunas ocasiones puedes necesitar un listado de las referencias contenidas en una
determinada carpeta o de ciertas referencias seleccionadas. Este listado podras hacerlo en cualquiera de
los estilos bibliograficos disponibles en Mendeley. Al haber definido APA 6th como nuestro formato
predeterminado, a menos que indiques otro, los listados se generaran en APA.

e Abre la carpeta que contiene las referencias que quieres incluir en el listado, o visualiza el
contenido integro de tu biblioteca desde “All documents”.
e Selecciona las referencias que necesites. Puedes seleccionar todas las referencias o referencias
alternas.
- Para seleccionar todas las referencias pincha sobre cualquiera de ellas con el botén
derecho del ratén y selecciona “Select all”.
- Puedes seleccionar referencias alternas manteniendo pulsada la tecla Ctrl.

e Pincha sobre la selecciéon con el botdon derecho del ratén y escoge la opcidon “Copy as /
Formated citation”.
e Abre un documento de Word y pega el texto (Ctrl + V).

1. Seleccionar las referencias
' Scopus | Edit Settings

* @ B Aythors Title Year Published In Added

Said, Roshima; Zainuddi... The relationship between corporate social 20C Social feb 26
e * - ernance ch... Responsibility J...

Update Details
Voegtlin, Christian; Pa 3s: A New 201 Journal of feb 25

. Related Documents el Outcomes Business Ethics

Open File . ) ’
e il Bzl 2. Copiar (Botén derecho del ratén

Open Containing Folder “Copy as / Formated citation”)

Rename Document Files...

Merge Documents

Mark As ' Formatted Citation I Ctrl+Shift+C
' LaTeX Citation Command  Ctrl+K
Export... Ctrl+E BibTeX Entry

Send by E-mail...

Select All Ctrl+A

Remove from Folder

Delete Documents

3. Pegar en un documento de Word

Said, R., Zainuddin, Y. IL., y Haron, I. (2009). The relationship between corporate social responsibility disclosure and
corporale governance characteristics in Malaysian public listed companies. Social Responsibility Journal, 5(2), 212-

296. hitp:/ /doi.org/hitp:/ /dx.doi.org/10.1108/17471110910964496

Voegilin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New Approach to Leadership
and Its Multi-Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 105(1), 1-16. http://doi.org/10.1007/s10551-011-0952-4

El listado aparecerd ordenado alfabéticamente por el primer autor, a doble espacio y con sangria
francesa, tal como establecen las especificaciones de APA que veremos detalladamente mas adelante.
Utiliza esta opcidn para imprimir tus referencias, revisarlas y corregirlas antes de incluirlas en un trabajo.
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11. Insertar citas en un documento

Qw

Cuando redactas un trabajo tienes que expresar con tus propias palabras las ideas o conceptos que
hayas tomado de los textos que has leido para documentarte. A lo largo del texto iras intercalando citas,
que indican al lector que la informacidn se esta tomando de una fuente externa. Como ya hemos visto,
las citas sirven para distinguir lo que es aportacion personal de lo que no lo es y son imprescindibles si
no quieres que te acusen de plagio.

APA es un formato del tipo autor-fecha. Esto quiere decir que las citas se insertan en el texto
incluyendo entre paréntesis informacion sobre el apellido del autor/es y la fecha del documento. Sobre
esta norma general el Manual de publicaciones de APA incluye en su capitulo 6 algunas cuestiones
particulares que resumimos brevemente.

11.1. Normas APA para insertar citas en un texto.

Forma de las citas segun el nimero de autores
La informacidn sobre autores y fechas que se coloca dentro del paréntesis varia en funcién del nimero
de autores del trabajo que se cita y del orden de aparicion de las citas.

e Hasta 5 autores, la primera vez que la cita aparece en el texto se pone el apellido/s de todos
ellos dentro del paréntesis.

e El Ultimo autor se separa del anterior por “y”.

e Cuando hay tres autores, o mas, y la cita aparece por segunda vez, dentro del paréntesis sélo va
el apellido del primer autor seguido de la abreviatura “etal.” (y otros).

e Si hay 6 autores, o mas, sélo aparece en el paréntesis el primero seguido de la abreviatura “et
al.” tanto si la cita se inserta por vez primera como en veces sucesivas.

e Entodos los casos la fecha se separa de los apellidos por coma.

(Gareia Arias, 2004) (Gareia Arias, 2004)
(Muiiiz y Cervantes, 2008) (Muiiiz y Cervantes, 2008)

(Gonzélez Pérez, Lopez Gonzilez, y Mendaiia Cuervo, | (Gonzilez Pérez et al., 2007)
2007)

(Miguel Davila, Marbella Sinchez, Ventura Vietoria, y | (Miguel Dvila et al., 1995)
Fernindez Gago, 1995)

(Roure Villalobos, Gonzalez Alvarez, Nieto Antolin, (Roure Villalobos et al., 2007)
Garcia Ramos, y Solis Rodriguez, 2007)

(Fassin et al., 2014) (Fassin et al., 2014)

Forma de la cita si el apellido del autor se incluye en la redaccién del texto

Cuando se quiere destacar una contribucién importante el apellido de autor puede formar parte de la
redaccion del texto. Para no volver a repetirlo, en la cita entre paréntesis aparecerd sélo la fecha del
documento. Sobre el nimero de autores y el orden de aparicién se siguen las normas anteriores.

Garcia Arias (2004) defiende que...
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Dos o mads citas dentro del mismo paréntesis
Es posible incluir dentro de un mismo paréntesis varias citas si la idea que se estd expresando ha sido
tomada de diferentes obras.
e Dentro del paréntesis las citas se ordenan alfabéticamente por el apellido del primer autor de
cada una.
e (Cada cita se separa de la anterior por punto y coma.
e Sobre el nimero de autores y el orden de aparicidn se siguen las normas anteriores.

Diversos autores avalan esta leorfa (Garcia Arias, 2004; Gonzdlez Pérez, Lopez Gonzdlez, y Mendaiia Cuervo, 2007; Muiiiz y
(ervantes, 2008).

Varias citas del mismo autor y afio

Si se citan distintas obras del mismo autor o autores publicadas en el mismo afio, a continuacion de la
fecha se afiadiran las letras a, b, c, etc. Estas letras apareceran también en la lista final de referencias al
lado de la informacidn sobre la fecha.

En este sentido son varios los estudios (Muiiiz y Cervantes, 2010a; Muiiiz y Cervantes, 2010b) que defienden...
(Se trata de estudios diferentes publicados por los mismos autores en el mismo afio)

Citas textuales
Si reproduces literalmente un fragmento de texto también tendras que afiadir la cita correspondiente
siguiendo las normas que acabamos de ver. Ten en cuenta ademas las siguientes particularidades:
e Lacita puede ir al final del parrafo o formando parte de tu redaccion.
e En lacita, ademas del autor y la fecha, tendras que incluir el nimero de pégina/s separado por
coma.
e Siel fragmento de texto tiene menos de 40 palabras tendras que ponerlo entre comillas:
Podemos decir que “el ritmo de crecimiento de la oferta de establecimientos turisticos de la provincia de Ledn desde 1985
hasta la actualidad es relativamente constante, aunque lolalmente desigual respecto a las diferentes modalidades de
alojamiento” (Gonzdlez Ferndndez y Pertejo Blanco, 2012)

e Siel fragmento tiene mas de 40 palabras tendrds que ponerlo en un bloque de texto adentrado

con sangria y sin comillas:

Asi pues, la definicion de EEES seria:
El Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) es un proyecto impulsado por la Unién Europea para armonizar
los sistemas universitarios europeos, de manera que la estructura de titulaciones, los estudios de formacion
continua, la valoracion de la carga lectiva y el sistema de calificaciones sean homogéneos y ficilmente entendibles
en todos los estados miembros de la UE. El objetivo que se persigue es dotar a Furopa de un sistema universitario
homogéneo, compatible y flexible, que permita a los estudiantes y titulados universilarios europeos una mayor
movilidad (Gonzdlez Pérez, Lopez Gonzdlez, y Mendaiia Cuervo, 2007, p. 83)

Procura no abusar en tu trabajo de las citas textuales. Los textos incluidos en ellas son muy facilmente
detectados por los programas antiplagio.

Citas indirectas

En ocasiones introduces en tu trabajo informacién que no has leido directamente sino que has visto

citada en una obra que has consultado. Es lo que se llama una cita indirecta. En tu trabajo tendras que

citar sélo obra que has leido e introducir en la redaccién de tu texto la informacion de la obra original
2nou

(que no has visto). Para diferenciar una fuente de otra se utilizan expresiones como “citado por”, “como
se cita en”. En la lista final de referencias se incluye sélo la de la obra leida, no la de la obra original.

Desmond (como se cita en Ferrell y Fraedrich, 2016) establecid las bases para...
(El trabajo de Desmond no lo hemos leido y sélo conocemos lo que se dice de él en el de Farrel
y Fraedrich, que si hemos leido.)

No abuses del empleo de fuentes secundarias y resérvalas para obras de dificil localizacién o en idiomas
poco accesibles.
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Si en tu documento insertas las citas manualmente tendras que memorizar las normas anteriores y redactarlas de
una en una. Si utilizas Mendeley te ahorraras este trabajo

11.2. Insertar citas en un texto con Mendeley

Una gran ventaja de utilizar un programa de gestion de referencias bibliograficas como Mendeley es que
no tendrds que memorizar las normas anteriores. A través de una pequefia aplicacién instalada en tu
procesador de textos, podras utilizar la informacién almacenada en tu biblioteca personal de referencias
para ir insertando citas en un texto a medida que lo escribes. De manera automatica las citas se iran
formateando segun las especificaciones establecidas por un estilo concreto de citacidn. En nuestro caso
segun las normas APA 6th.

11.2.1.Instalar el plugin “Mendeley Cite-O-Matic”

Si estas trabajando con Word es necesario que cierres todos los documentos antes de instalar el plugin.
Desde “Tools” selecciona “Install MS Word Plugin”. En pocos segundos el aplicativo se instala en tu
ordenador.

| Tools l Help m Plugin Installed ' M

Invite Colleagues... :
The installation was sucoessiul

Install Web Importer et

c next?

Install MS Word Plugin 1. Start Micresoft Word

Check for Duplicates 2. Click on the References tab 0

The Mendeley Cite-O-Matic pugin should shaw up n the references
O tiOnS tab in your Microsoft Word toobar, Use ths to choose a dtabon
P style, insert or edit citations and biblographics,

l References l Malings Review

Style: Ingert & citation... =
=} %
= [Jinsen Biblingraphy -
Insert Expaort
| Citaticn (2] Refresh .

Mendeley Cite-0-Matic

Una vez realizada la instalacién abre un documento de Word. Veras el plugin instalado en la pestafia
“Referencias”. Ya puedes empezar a trabajar.

REFEREMCIAS

Insert
Citation Ea' Refresh -

Styles |Ir15er|: a citation t.. -

L Insert Bibliography

Mendeley Cite-O-Matic
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11.2.2.Insertar citas con el plugin Mendeley Cite-O-Matic
La mision del plugin es conectar Word con la informacién almacenada en Mendeley con la finalidad de ir
insertando citas en un texto a medida que se escribe.

[ B
e Asi pues, comienza a escribir tu trabajo. =]
e Cuando tengas que insertar una cita pincha en la opcion “Insert citation”
i ) Insert
de Mendeley Cite-O-Matic. —
Citation

® Se abrird una ventana con un buscador para que localices en Mendeley la referencia que
quieres insertar. Si recuerdas el autor, alguna palabra del titulo o el afio puedes escribirlo en el
cajetin de busqueda y apareceran todas las referencias guardadas en Mendeley que cumplan la
condicion de busqueda. Puedes buscar en toda tu biblioteca personal de referencias o en una
determinada carpeta.

I cervantes

- - - Una vez localizada la
Del marketing de relaciones al marketing postmoderno . J
Miguel Cervantes Blanco; L Bello Aceb... - 2000 - Revista europea de direccidn v econor referencia que estas buscando
Authors: Miguel Cervantes Blanco, Laurenting Bello Acebrén, José Tomas Gamez Ariat pincha sobre ella.
Puedes insertar varias citas en
el mismo punto, sélo tendras
que volver a buscar un nuevo
término en  “Search  for

additional reference”.
IIM"" Library Lll E Go To Mendeley - Cancel |

e Cuando hayas terminado de seleccionar citas (una o varias) pincha en “OK” y se insertaran en
tu trabajo en el formato que hayas elegido. Asegurate de que en el apartado “Style” tienes
seleccionado el formato American Psyhological Association 6th edition (no ampersand)

Como forma alternativa de buscar e insertar citas puedes utilizar la opcidn “Go to Mendeley”. Si pinchas
sobre ella se abrird directamente tu escritorio de Mendeley y podrds buscar una referencia rastreando
las carpetas, utilizando el buscador de la parte superior o los indices. Cuando localices la referencia que
te interesa pincha sobre ella y en el Menu superior pincha sobre “Cite”. La cita se insertara en tu texto.

5

rch by author, title ar year in My Library|

IMy Library - ﬂ Go To Mendeley | 0K I Cancel | |

M~ s | @ 2 [l & [ x |

Add Files Folders Related  Share Sync Cite  Cancel

Sigue escribiendo tu trabajo y repite el proceso cada vez que tengas que insertar una nueva cita. Puedes
guardar el documento y volver sobre él las veces que desees para seguir insertando citas.
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Comprueba lo que Mendeley hace de forma automatica:

- Inserta el niumero correcto de autores dentro del paréntesis y afnade “et al.” la segunda vez y
siguientes que insertas una cita con tres o mas autores.

- Afade a continuacion de la fecha una letra a, b, c, si insertas citas de obras de los mismos
autores y del mismo afo.

- Si has insertado varias citas en el mismo punto todas ellas apareceran dentro del mismo
paréntesis, separadas por un punto y coma y ordenadas alfabéticamente por el primero de sus
autores.

Todo ello se corresponde con las especificaciones del formato APA que vimos en el apartado 11.1

11.3. Editar citas ya insertadas

En ocasiones para adecuarse a todas las especificaciones de un formato es necesario realizar sobre la
cita ya insertada algunas modificaciones como por ejemplo, ocultar el nombre del autor si ya forma
parte de la redaccién del texto, afiadir el nimero de pagina si se trata de una cita textual, o afadir un
prefijo del tipo “como se cita en” si es una cita indirecta. Mendeley permite editar una cita ya insertada
para realizar estas y otras modificaciones.

e Pincha sobre la cita insertada en el documento. Veras que se sombrea en color gris

e Elicono “Insert citation” del plugin “Cite-O-Matic” se ha convertido en “Edit citation”

e Podrias afiadir una cita adicional después del punto y coma, o editar la cita que has
seleccionado. Si quieres editar la cita pincha sobre su informacion antes del punto y coma.
Podras hacer diversas modificaciones.

iz 2008t
“ ‘ foe |
Prefix |
= Suffix |
J [~ Suppress author

Edit IMy Library ;I m Go To Mendeleyl DK I Cancel

Citation

- Puedes afiadir un niumero de pagina si se trata de una cita textual. Escribelo en la opcién
“Page” del desplegable”.

| Mufiz 2008;
|Page x| | 120

ik | (Mufiiz y Cervantes, 2008, p. 120)
Suffix I

I Suppress auther

IMy Library ;I ﬂ Go To Mendeleyl oK I Cancel
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- Puedes afadir un prefijo desde “Prefix”. Utiliza esta opcidn para afiadir informacién en las citas
indirectas o cualquier tipo de informacion que preceda a una referencia.

| Mufiiz 2008; Este estudio, (como se cita en Muiiiz y
[Page -] (ervantes, 2008) establecio...

Prefix Icomo se dta en|

Suffix | Varios autores, (por ejemplo Muifiiz y
I™ Suppress author (ervantes, 2008)

|r\"l1,I Library ;I E GoTo Mendeleyl ’TI Cancel |

- Finalmente, si el apellido del autor forma parte de la redaccién de tu texto puedes ocultarlo
pinchando en “Suppress autor” para que en la cita aparezca sélo la fecha.

| mufiiz 2008;

IPage ;I I
Esta teorfa es defendida por Mufiiz y ot |
Cervantes (2008) en un estudio... .

uffin

¥ Suppress author
IMy Library ﬂ ﬂ GoTo Mendeleyl oK I Cancel

12. Generar el listado final de referencias

Una vez que hayas escrito tu trabajo e insertado citas a lo largo del texto ya sélo queda afadir al final
del mismo la lista de referencias. Recuerda que cada referencia contiene informacidon completa sobre el
documento y permite localizarlo.

12.1. Normas APA para la lista de referencias (\?

La segunda parte del capitulo 6 del Manual de Publicaciones de APA recoge las normas para la redaccion
de la lista final de referencias asi como los elementos que debe incluir cada referencia.

éQué referencias incluir?

Sélo aquellas que hayas utilizado para preparar tu trabajo, es decir, aquellas que aparezcan citadas a lo
largo del mismo. En consecuencia, todas las referencias de la lista final tienen que tener su cita
correspondiente en el texto. Por este motivo, la lista va precedida del término “Referencias” y no
“Bibliografia”. [Una bibliografia es una recopilacion exhaustiva de obras sobre un determinado tema,
que pueden haber sido citadas, o no, a lo largo del texto].

Estilo de la lista
APA establece que el listado final debe ir a doble espacio y con sangria en las entradas. Consulta con tu
profesor si es necesario este nivel de profundidad en la aplicacion de la norma..

Orden de las referencias en la lista de referencias
e Ellistado se ordena alfabéticamente por el apellido del primero de los autores, o por la primera
palabra del nombre de la entidad si se trata de un autor corporativo. Como ya hemos dicho,
procura no abreviar los nombres de las entidades.
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e Silos autores son los mismos para varias referencias éstas se ordenan por la fecha.

e Si hay varias referencias con el mismo autor y la misma fecha se ordenan por la primera palabra
del titulo que no sea articulo. Detras de la fecha se afiaden la letras a, b, c, etc.

e Sila obra no tiene autor la entrada se alfabetiza por la primera palabra del titulo que no sea
articulo.

12.2. Insertar la lista final de referencias con el plugin de Mendeley

Una vez que has terminado de insertar todas las citas, vete al final de tu trabajo y escribe el término
“Referencias” que va a preceder al listado final con todas las referencias utilizadas.

HERERELIBLAS Desde el plugin pincha en “Insert bibliography” y

Mendeley generard de forma automadtica el
listado final con todas las referencias utilizadas
segln las especificaciones sobre orden y estilo
(sangrias, espaciado, etc.) que figuran en el
Manual de publicaciones de APA.

l;_%]# Style: |Insert a citation t... "" |_h$

= L Insert Bibliography
Insert Export
Citation E”E:‘ Refresh v

Mendeley Cite-O-Matic
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Cada una de las referencias contiene todos los elementos que APA recomienda en el capitulo 6 del
Manual de Publicaciones. En este punto comprenderds que si en tus referencias guardadas en Mendeley
falta informacion o ésta no es correcta la lista de referencias tendra errores o deficiencias. Si una vez
generada la lista de referencias observas algun error no lo corrijas directamente sobre el listado porque
cuando cierres el documento y lo vuelvas a abrir verds que el error persiste.

Si tienes que corregir algin dato vete a la referencia en Mendeley, editala y corrige lo
2] Refresh que sea necesario. Después vuelve a tu listado, pincha en “Refresh” y la informacidn se
actualizara de forma automatica.

Finalmente, cuando hayas terminado por completo tu trabajo y todo esté perfecto, antes
de convertirlo a PDF te recomendamos que quites los cddigos de campo de tus citas (la
programacion en forma de sombreado gris que indica la conexion de Word con
Mendeley). Desde la opcion “Export” del plugin pincha sobre “Without Mendeley fields”.
Guarda no obstante una copia de tu trabajo con los cédigos de campo por si tuvieras que
hacer alguna correccién imprevista de ultima hora.

@ Compatible With OpenOffice

| B without Mendeley Fields |

13. Para saber mas

Desde el Menu “Help / Help guides” de la versién escritorio de Mendeley puedes acceder a tutoriales y
videos en inglés con informacidn sobre distintos aspectos relacionados con el programa.

No dejes de consultar el Manual completo sobre Mendeley elaborado por el Grupo de Trabajo de
Gestores Bibliograficos en 2015 (actualizado en 2016) disponible en la web de la Biblioteca Universitaria
http://biblioteca.unileon.es/, apartado “Aprendizaje e investigacion / Gestores bibliogrdficos /
Mendeley”.

El texto completo de este Manual sobre Mendeley y APA esta disponible en la pagina web de la
Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-
economicas-empresariales/, en el apartado “Redaccién de referencias bibliogrdficas / Mendeley”. El
documento original se aloja en BULERIA, el archivo digital de la Universidad de Ledn.

No dejes de acudir a la Biblioteca si necesitas ayuda. Envianos un correo-e a bufee@unileon.es o
llamanos por teléfono (987 291 706).
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